CUENTA DE COBRO No 006-2023
09 de Noviembre de 2023

PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA
NIT. 800251264-6

DEBE A:
YINA PAOLA GONZALEZ
CC. 1.081.393.603 de la Plata (H)

La cantidad de DOS MILLONES DE PESOS ($2.000.000) MCTE. Por concepto
de “APOYAR LAS ACTIVIDADES, LABORES Y PROCEDIMIENTOS CONTABLES Y
ADMINISTRATIVOS DE LA OFICINA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA
PERSONERIA DE NEIVA", durante el periodo comprendido del 10 de octubre
al 09 de noviembre de 2023, de conformidad con lo dispuesto en LA
CLAUSULA CUARTA: FORMA DE PAGO del conirato de prestacion de
Servicios Profesionales 045 de 2023, Los cuales deberdn ser consignados a la
Cuenta de Ahorros No. 488-400-659-436 de Banco Davivienda a nombre de
Yina Paola Gonzdlez.

Agradeciendo su valiosa colaboracion.

Cordiaglmente

%

YINA PAOLA GONIZALEZ
CC. 1.081.393.603 De la Plata (H)




PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA F o e EMISION
| ‘ ” | — VERSION : 01
PERSONERIA DE NEIVA INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES CODIGO: AP-SA-F-12
Hurmanizamas Tus Derechos Péglna 1de 8

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES N° 045 de
2023

“APOYAR LAS ACTIVIDADES,
LABORES Y PROCEDIMIENTOS
Objeto del || CONTABLES Y ADMINISTRATIVOS Mes Ejecutado Del 10 de octubre al 09
contrato DE LA OFICINA ADMINISTRATIVA Y de noviembre de 2023

FINANCIERA DE LA PERSONERIA

DE NEIVA.”
Nombre P No.
. YINA PAOLA GONZALEZ 1.081.393.603

Contratista Documento

Supervisor MARIA LIDA QUESADA GOMEZ Area Oficina administrativa y

Financiera
OBLIGACION ; ~ ~ : - :
CONTRAGTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA , || REGISTROS

(OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

1.Prestar apoyo
en la- revision, 4 Durante el 10 de septiembre al 09 de octubre del afio en curso,
consolidacion, j e .

apoyé en la revision de documentos contractuales, informes de

verificacion vy . .. .
registro de la supervision y de actividades, asi como el correcto cargue

informacion documental a la plataforma del Secop II, tal y como se relaciona a

contable y continuacién:

presupuestal, MARLY YIRLEY CANO CHILITO

como también 5 La

en los procesos YINA PAOLA GONZALEZ evidencia

administrativos MAYRA ALEJANDRA GARCIA MANCHOLA reposa en

que se generen || YENIFER ANDREA CHIQUIZA NIVIA el archivo

en la oficina ||\, AN ANDRES RAMON MAYA de la
' entidad.

administrativa y
financiera de la || SOLUCIONES EN INGENIERIA'Y SOFTWARE S.AS "INTEGRASOFT"

personeria  de || VICTORIA EUGENIA CALDERON LEON
Neiva, teniendo || 7y|EIN STEVAN PAREDES GONZALEZ

como ANGEE SOFIA MEDINA SILVA
herramienta los

medio REINA ESMERALDA POSADA VARGAS
ofimaticos ¥ || MAIRA ALEXANDRA BUENDIA ROJAS
tecnolégicos HUGO ALBERTO HERNANDEZ PENA

habilitados en la

entidad. ANA MARIA CARRIZOSA SEGURA

DIANA PAOLA DURAN SALAS

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del link SIG www.personerianeiva.gov.co. La copia o impresion diferente a la
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Realicé el cargue de los informes de supervisién a la plataforma del Secop
IT de los siguientes contratistas:

YINA PAOLA GONZALEZ

JOSE NARCISO GARZON PERDOMO
LENIN HUMBERTO TRUJILLO MOSQUERA
ELIANA VILLANUEVA ROJAS

ASTRID JOHANNA MEDINA PAREDES
OMAR YAMITH CARVAJAL BONILLA
MAGDA LILIANA OVIEDO TRUJILLO

Elabor€ los certificados de supervision de los siguientes Proveedores:

MAGDA LILIANA OVIEDO TRUJILLO

SOLUCIONES EN INGENIERIA Y SOFTWARE S.AS "INTEGRASOFT
TELEVIGILANCIA LTDA. PROTECCION Y SEGURIDAD
INVERSIONES COOMOTOR S.A

INVERSIONES MI TIERRA S.AS.

SOLUCIONES EN INGENIERIA Y SOFTWARE S.AS "INTEGRASOFT"

SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A

> > > >k > p

Durante el presente periodo realicé las causaciones en el sistema nube de
las cuentas por pagar generadas por viaticos, prestacién de servicios,
servicios publicos, seguridad social entre otros a favor de los siguientes

terceros:
Causaciones 20230352 | INVERSIONES MI TIERRA S.A.S.
Causaciones 20230353 | MARLY YIRLEY CANO CHILITO
Causaciones 20230354 | YINA PAOLA GONZALEZ
Causaciones 20230355 | MAYRA ALEJANDRA GARCIA MANCHOLA
Causaciones 20230356 | YENIFER ANDREA CHIQUIZA NIVIA
Causaciones 20230357 | JUAN ANDRES RAMON MAYA
SOLUCIONES EN INGENIERIA Y SOFTWARE S.AS
Causaciones 20230358 | "INTEGRASOFT"
Causaciones 20230359 | VICTORIA EUGENIA CALDERON LEON

La versién vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del link SIG www.personerianeiva.gov.co. La copia o impresidn diferente a la
publicada, seré consicerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Personeria de Neiva
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Causaciones 20230360 | MIGUEL SANTIAGO MORENO DIAZ
Causaciones 20230361 | INVERSIONES COOMOTOR S.A
Causaciones 20230362 | SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A
Causaciones 20230363 | BRYAN SEBASTIAN DIAZ SANCHEZ
Causaciones 20230364 | ZULEIN STEVAN PAREDES GONZALEZ
Causaciones 20230365 | ANGEE SOFIA MEDINA SILVA
Causaciones 20230366 | EMPRESAS PUBLICAS DE NEIVA ESP
Causaciones 20230367 | REINA ESMERALDA POSADA VARGAS
Causaciones 20230368 | MAIRA ALEXANDRA BUENDIA ROJAS
Causaciones 20230369 | HUGO ALBERTO HERNANDEZ PENA
Causaciones 20230371 ANA MARIA CARRIZOSA SEGURA
Causaciones 20230372 | DIANA PAOLA DURAN SALAS

Durante el presente periodo realicé los siguientes egresos en el sistema nube
de las cuentas por pagar generadas por viaticos, prestacion de servicios,
servicios publicos, seguridad social entre otros a favor de los siguientes

terceros:
Egresos 20230330 | INVERSIONES MI TIERRA S.A.S.
Egresos 20230331 | MARLY YIRLEY CANO CHILITO
Egresos 20230332 | YINA PAOLA GONZALEZ
Egresos 20230333 | MAYRA ALEJANDRA GARCIA MANCHOLA
Egresos 20230334 | YENIFER ANDREA CHIQUIZA NIVIA
Egresos 20230335 | JUAN ANDRES RAMON MAYA
Egresos 20230336 | SOLUCIONES EN INGENIERIA Y SOFTWARE S.AS |
Egresos 20230337 | VICTORIA EUGENIA CALDERON LEON
Egresos 20230338 | MIGUEL SANTIAGO MORENO DIAZ
Egresos 20230339 | INVERSIONES COOMOTOR S.A
Egresos 20230340 | SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A
Egresos 20230341 | BRYAN SEBASTIAN DIAZ SANCHEZ
Egresos 20230342 | ZULEIN STEVAN PAREDES GONZALEZ
Egresos 20230343 | ANGEE SOFIA MEDINA SILVA
Egresos 20230344 | EMPRESAS PUBLICAS DE NEIVA ESP
Egresos 20230345 | REINA ESMERALDA POSADA VARGAS

Egresos

20230346

MAIRA ALEXANDRA BUENDIA ROJAS
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Egresos 20230347 | HUGO ALBERTO HERNANDEZ PENA

Egresos 20230348 | ANA MARIA CARRIZOSA SEGURA

Egresos 20230349 | DIANA PAOLA DURAN SALAS

Durante este periodo realice los siguientes documentos en el médulo de
presupuesto en el sistema nube:

-Certificados de disponibilidad presupuestal (CDP): Consecutivo del 296
hasta el 348

-Registro Presupuestal (RP): Consecutivo del 298 hasta el 343.
-Obligacién Presupuestal (OP): Consecutivo del 417 hasta el 480.

-Giro Presupuestal (GP): Consecutivo del 414 hasta el 472.

OBLIGACION
CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
2. Apoyar el e Apoyé en la rendicion de los siguientes contratos en la Se' pued_e
proceso de . evidenciar en la

g plataforma del Sia Observa:

contratacion Plataforma del
con el registro Sia Observa.
de los tramites 7724321 CRISTIAM MANUEL ZAMORA RIVERA
contractuales 900651102 INVERSIONES M| TIERRA S.AS.

en el aplicativo
SIA OBSERVA 7724321 CRISTIAM MANUEL ZAMORA RIVERA

~ OBLIGACION T : EH ; : :
CONTRACTUAL || ~ ACTIVIDAD DESARROLLADA , REGISTROS

3. Apoyar en la
consolidacion y
elaboracion de
informes que se || Durante este periodo no se requirid mi apoyo en la elaboracion

deban presentar a || de informes para presentar a entes de control. No aplica
los entes de control
en cumplimiento de
las funciones de la
oficina financiera
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OBLIGACION
CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
Durante este periodo proyecté los siguientes certificados
laborales.
A YOLANDA SANDOVAL Se puede
4. Proyectar los A CONSTANZA TRUJILLO RAMIREZ evidenciar en
certificados A MARLY FERNANDA CASANOVA la Carpeta de
laborales cuando A INGRID KATHERINNE CAVIEDES PAEZ certificaciones
sean requeridos laborales
Realicé los siguientes certificados de ingresos y retenciones 2023.
de los siguientes terceros:
A DIANA CAROLINA POLANIA
OBLIGACION o ‘ o |
CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA R‘EGIS"I‘ROS

5. Apoyar con las
actividades de
archivo de la
documentacion que
se genera en la
oficina

posteriormente ser archivada.

Durante este periodo apoyé en la organizacién, fotocopiado, Se puede
escaneo de la documentacion generada en la oficina || evidenciar
administrativa y financiera de la Personeria de Neiva, para || en el

archivo de

autonomia
dispositiva del
contratista

oportunamente con el apoyo de las actividades,
labores y procedimientos contables v
administrativos de la oficina administrativa y
financiera de la personeria de Neiva.

administrativa y la entidad.
financiera de la
personeria
municipal.
. OBLIGACION ‘ e '
CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
e I OBLIGACIONES GENERALES DEL
- LUmPHE CONTRATISTA
oportunamente con Puede ser
el objeto evidenciada con el
contractual, sin . . . . registro de
menoscabo de la Durante este periodo de ejecuciéon he cumplido actividades

realizadas en el
presente informe.

La versidn vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del link SIG www.personerianeiva.gov.co. La copia o impresion diferente a la
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2. Mantener la reserva y
estricta confidencialidad

He mantenido la reserva y estricta

sobre la informacién vy confidencialidad sobre la informacion y || NO aplica
documentos que conozca || documentos que se me ha dado a conocer durante
en virtud de la ejecucion la ejecucioén del presente contrato.
del contrato.
OBLIGACION
CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
3. Acatar las
recomendaciones, Acaté cada recomendacién impartida por la
solicitudes e instrucciones Supervisora del Contrato y el Personero
que le imparta el Municipal, durante la ejecucién de las || No Aplica
Supervisor del contrato actividades realizadas.
y/o el Personero
Municipal
OBLIGACION
CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
4. Presentar
informes

mensuales al
supervisor sobre
las actividades
desarrolladas en
cumplimiento del
objeto contractual.

octubre al 09 de noviembre de 2023.

Suscribiy presenté el informe de actividades de ejecucion
contractual durante el periodo comprendido del 10 de || Actual registro

OBLIGACION ~ : : : ~ o
CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA . REGISTROS -
5. Asistir a las
reuniones que le Asisti a capacitacion sobre contratacion estatal en las
seniale la Supervision instalaciones del banco de la Republica. No Aplica
¥V PErsomnero
municipal. .
OBLIGACION ‘ T \
CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARRQLLADA REGISTROS
‘6. Apoyar e informar al || Durante este periodo no se ejecuté esta obligacién No Aplica
area de contractual.

La versién vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del link SIG www.personerianeiva.gov.co. La copia o impresién diferente a la
publicada, sera considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de {a Personeria de Neiva
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| con el fin de que estos

comunicaciones y
prensa de la personeria
las diferentes
actividades y eventos a
los que sea delegado

sean puestos en
conocimiento de la
comunidad.

OBLIGACION
CONTRACTUAL

ACTIVIDAD DESARROLLADA

REGISTROS

7. Cumplir con las

obligaciones frente al el

Para

cumplimiento de esta obligacién

contractual, adjunto el pago de la Seguridad

Se anexa de forma
fisica al presente
informe la planilla

s1st_em§1 de seguridad Social Integral mes de octubre No 9457740765. mencionada.
social integral y A.R.L
| OBLIGACION CONTRACTUAL | ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS |

8. El contratista se obliga con
la Personeria de Neiva a
realizarse un examen pre-
ocupacional completo y allegar
el respectivo certificado previa
suscripcion del respectivo
contrato; los costos de este
examer seran asumidos por el
contratista

Para la suscripciéon del contrato, adjunte
el certificado del examen pre-
ocupacional.

El registro reposa
en los documentos
presentados para
la suscripcion del
contrato.

| OBLIGACION CONTRACTUAL || ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS |
9. Suministrar por su cuenta y s . .
. . . Suministré por mi cuenta y riesgo los
riesgo los equipos, materiales y . .
FeCUrsos que requiera Hara materiales y recursos necesarios para
) 4 at b la ejecucién de las actividades || No Aplica
ejecutar las actividades .
requeridas en el presente contrato.
contratadas
| OBLIGACION CONTRACTUAL | ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS ]
10. El contratista sera
responsable de la custodia y He cumplido responsablemente con el
salvaguarda de los bienes que cuidado de los bienes utilizados en la
son de su propiedad, y que son ejecucion de las actividades reflejadas || No Aplica

utilizados para la

ejecucion del
contrato :

en el presente informe.

La versidn vigente y controlada de este documento, solo podré ser consultada a través del link SIG www.personerianeiva.gov.co, La copia o impresién diferente a la
publicada, seré considerada come documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Personeria de Neiva
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| OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA || REGISTROS |
11. El contratista en el informe
final, entregara un CD con el
Bak_u p de todas las act_1v1dades Al finalizar el presente contrato 045-
realizadas durante el tiempo de .
. o 2023, entregaré CD con el Bakup de
ejecucion siempre y cuando el - ) .
. todas las actividades, usuarios vy || No aplica
desarrollo de su objeto N - .
. . contrasenas utilizadas  siempre y
contractual lo amerite, asi como .
. i cuando el desarrollo del objeto
los usuarios y contrasenas que . g
) contractual de mi contrato lo amerite.
se le asignen en torno al
desarrollo de las actividades
para el cual fue contratado.
OBLIGACION - ‘ ‘
CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS ’
12. Las demas obligaciones
que tenggn relacion directa Realicé las actividades y obligaciones
con el objeto contractual, . . > .
. correspondientes a la Ejecucion del || Actual Registro
sin menoscabar la
B o Presente Contrato.
autonomia dispositiva del
contratista MO~

09 de noviembre de ‘ /
2023 .

ot 11

@W

Firma Contratista

Fecha de Entrega

° B°f{Supervisor

Folios

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del link SIG www personerianeiva.gov.co. La copia o impresion diferente a la
publicada, sera considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Personeria de Neiva
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