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VIVIANA LOPEZ ZULUAGA 
Jefe de Oficina Unidad de Apoyo a la Gestión 

ASUNTO: Designación supervisor de contrato 

Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en la normativa aplicable, de manera 
cordial le informo que ha sido designado para que realice funciones como supervisor del 
siguiente contrato: 4152.010.26.1.781.2023. 

Nombre del contratista 

Nº de contrato 

Objeto contractual 

Fecha de aprobación de póliza (si aplica) 

MARIBELL PAULINI GUZMAN 
RODRIGUEZ 
4152.010.26.1. 781.2023 

Adquisición de canecas ecológicas con su 
respectiva señalización para el óptimo 
desarrollo de la actividad administrativa, de 
acuerdo con los lineamientos del programa 
de gestión integral de residuos sólidos 
"Emnezando por Casa" 
N/A 

Nº de Registro presupuesta! de compromiso RPC N/A

Fecha Registro presupuesta! de compromiso RPC N/A

Así mismo, me permito recordar las siguientes funciones generales que como supervisor 
le corresponden, señaladas en el referido contrato. 

a. Colaborar con el contratista para la correcta ejecución del objeto del contrato.
b. Verificar que el contratista cumple las obligaciones previstas en el contrato.
c. Determinar de acuerdo con los procesos y procedimientos, la oportunidad en que

el contratista debe realizar las actividades contratadas.
d. En caso de incumplimiento por parte del contratista de cualquiera de sus

obligaciones contractuales, adelantar los trámites necesarios para la aplicación de
sanciones contractuales a que haya lugar.

e. En los eventos de adición, prórroga, cesión o cualquier modificación del contrato,
solicitar el trámite respectivo con anticipación a la fecha del vencimiento d
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