
INFORME DE GESTION  

CONTRATO NO. CD-08-2023-0962 
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SECRETARÍA:  SECRETARÍA DE GESTIÓN SOCIAL 

PROYECTO:  PROGRAMA DE PRIMERA INFANCIA 

NOMBRE:   LEIDY PATRICIA 

APELLIDOS:  CARDOZO ALTAMAR 

EPS:    MUTUAL SER 

FONDO DE PENSION: PORVENIR  
 

Obligación Contractual Producto 

1. Liderar al área de cobertura del programa Primera 
infancia en el marco del convenio suscrito con el 
ICBF. 

• Lideré el área de cobertura en el período 
en mención con la implementación de las 
siguientes actividades: 
- Participación en Comité Técnico 

Operativo con el Instituto Colombiano 
de Bienestar Familiar. 

- Referente del área en el 
acompañamiento a las EAS del 
programa. 

- Coordinación de los procesos bases 
del área, tales como: Revisión y 
seguimiento de la documentación 
soporte de los Registros de Asistencia 
Mensual (RAM), seguimiento y 
reporte de las visitas a las Unidades 
de Servicio del programa, gestión de 
solicitudes de cupo, consolidación y 
seguimiento de indicadores, 
respuesta y acompañamiento a los 
diferentes componentes del 
programa. 
 

 

2. Brindar acompañamiento desde su área de 
experticia en la planeación del desarrollo del 
programa de Primera Infancia y el seguimiento a la 
ejecución de los contratos de los operadores que 
prestan el servicio de educación inicial en el marco 
del convenio suscrito con ICBF y el Distrito de 
Barranquilla. 

• Coordiné el acompañamiento desde el 
área de cobertura a la EAS FUMUNFU 
para el inicio de atención de los (609 cupos 
contratados para la atención de la 
comunidad indígena Yukpa, asentada en 
el sector de La Loma. 

3. Asesorar al equipo interdisciplinario del programa 
primera infancia en lo que respecta a la gestión 
administrativa y del talento humano. 

• Asesoré a las EAS adscritas Convenio 
198, en las siguientes temáticas: 

- Proceso de cargue periódico de RAM. 
- Remisión de Análisis Cuéntame y 

organización del proceso de subsanación de 
no conformidades. 
 

• Participé de reuniones celebradas en 
relación al desarrollo del convenio para la 
vigencia 2023. 
 

4. Brindar acompañamiento en la formulación de 
estrategias y seguimiento a las actividades y a los 
planes de mejora establecidos para el alcance de las 
metas del programa. 

• Coordiné proceso de reportes de revisión 
de RAM a área financiera, revisando casos 
particulares en conjunto. 



• Proyecté y participé de las remisiones de 
comunicaciones a Icbf en relación a 
procesos tales como Análisis Cuéntame, 
novedades presentadas en la Modalidad 
de Comunitaria del programa. 

• Proyecté respuesta a las diferentes 
comunicaciones allegadas al programa, 
tales como: peticiones e información 
general. 

 

5. Brindar asistencia a funcionarios, comunidades y 
público en general, en lo referente al programa de 
primera infancia en los diferentes escenarios donde 
se brinde la oferta institucional. 

• Emití las instrucciones para las respuestas 
y procesos adelantados respecto a 
información remitida por el enlace 
Cuéntame de Icbf. 

• Participé como líder del área de cobertura, 
en los Comités Técnicos Operativos 
acontecidos en el período reportado. 

6. Atender en representación al área de cobertura del 
programa, los compromisos, reuniones y/o eventos 
que sean designados desde la coordinación del 
programa de Primera infancia. 

• Participé en mesa de trabajo convocada 
desde Política Pública con la presencia de 
personal de Secretaría de Salud, con el fin 
de identificar Uds para jornada de 
fluorización a adelantarse en el período 
resportado. 

• Asistí a reuniones convocadas desde la 
mesa de política pública del programa. 

7. Cumplir con las demás actividades inherentes al 
objeto del contrato, las relacionadas al programa y 
las que sean determinadas por el secretario de 
gestión social. 

• Direccioné y organicé el proceso de 
recepción de solicitudes de cupos para el 
Programa de Primera Infancia. 

• Coordiné la organización y estructuración 
del Drive manejado para la consolidación 
de los procesos del área de cobertura para 
la vigencia actual. 

 

 
 
 

________________________________ 
LEIDY PATRICIA CARDOZO ALTAMAR 

CC 22.669.319 de Barranquilla 
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