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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 
ETAPA PRECONTRACTUAL 

 
 

ESTUDIOS PREVIOS 
 
 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 
 

FECHA DE ELABORACIÓN: 26/11/2023 
DEPENDENCIA REQUIRENTE EN 
CONTRATACIÓN: 

Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turístico y 
Tecnológico del Guaviare 

ORDENADOR DEL GASTO: Gustavo Adolfo Acosta Rodríguez 

OBJETO:  
Contratar el servicio de operador logístico para el 
desarrollo de las actividades de ferias, 
microferias, encuentro empresarial y feria de 
emprendimiento del Sena Regional Guaviare 

 
 

2. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 
 
La Agencia Pública de Empleo tiene como objetivo ser el aliado estratégico de las empresas 
en sus procesos de intermediación laboral, así mismo generar los espacios de articulación 
y presentación del portafolio, que promueva la oferta institucional del SENA, generando 
acuerdos y solicitudes que incrementen la empleabilidad regional y la fidelización de las 
empresas. Así mismo el relacionamiento con el sector empresarial es uno de los procesos 
en los cuales permite obtener las demandas de los diferentes sectores económicos de la 
región para la formación técnica y profesional y cumplir con la misión del fortalecimiento del 
empleo y el emprendimiento. 
 
La oferta de servicios es un proceso dinámico con el cual se relaciona el SENA regional 
Guaviare con todos los sectores en los diferentes municipios y para los cuales se han 
creado espacios que se definen como ferias, microferias, encuentros empresariales y de 
emprendimiento en los cuales se mantenga la imagen institucional y la relación con los 
diferentes grupos de valor e interés. Los encuentros empresariales es una estrategia donde 
se dan a conocer el portafolio de servicios de la Agencia Pública de Empleo a nuevas 
empresas, y fidelizar las empresas que se encuentran vinculadas a nuestra agencia, para 
promover la publicación de vacantes por el aplicativo APE teniendo en cuenta la 
normatividad. en donde se busca fortalecer la relación con las diferentes comunidades de 
forma directa. 
 
Las ferias y microferias son los espacios generados por la Agencia Pública de Empleo para 
acercar al buscador de empleo y el empresario que promueven acciones de intermediación 
laboral a través de la postulación de ofertas de empleo publicadas por el aplicativo web de 
la APE y/o la entrega de la hoja de vida al empresario para hacer los posteriormente 
procesos de preselección.  
 
 SENA EMPRENDE RURAL Es una estrategia desarrollada desde la Dirección de Empleo 
y Trabajo, la Coordinación Nacional SENA Emprende Rural y ejecutada por las 32 
Regionales y los 64 Centros de Formación donde opera el programa, que busca desarrollar 
e instalar capacidades adaptativas, diferenciadoras, técnicas y emprendedoras, en 
personas, familias, asociaciones y comunidades rurales y campesinas en sus contextos 
cultural y territorial, que permita mejorar sus condiciones de autogestión, liderazgo, 
participación social, conciencia ambiental, desarrollo productivo y económico, que impacte 
en el mejoramiento de su calidad de vida. 
 
Con el ánimo de generar un mayor impacto para las actividades de fomento del programa 
SENA Emprende Rural, es necesario que el ejercicio de ferias empresariales se planee y 
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ejecuten de forma articulada con el ecosistema local de emprendimiento principalmente 
rural y entidades público-privadas, así mismo articular con los demás programas de la 
Dirección de Empleo y Trabajo. 
 
 
 Con el recurso disponible, se hace necesario financiar las necesidades logísticas propias 
del evento, así como el apoyo para la movilización y alimentación de los emprendedores y 
población campesina beneficiarios del programa SENA Emprende Rural. 
 
La Feria Comercial es una actividad de fomento, pensada para lograr acceso a mercados 
y activación comercial y financiera, tendrá como componentes tres grandes líneas, dentro 
del mismo evento 
 

• Muestra comercial: Espacio diseñado para dar a conocer los productos o servicios, 
observar la competencia, probar o lanzar productos, estudiar el mercado, visitar y 
ser visitado por los clientes, encontrar distribuidores y concretar ventas y potenciales 
negocios.  

• Ruedas de Negocios: Espacio diseñado para que los emprendedores participantes 
u otros puedan tener cita de negocios con empresas locales, regionales y 
nacionales, entidades públicas, que sean objeto de generar acuerdos y compras 
comerciales, con cierre en el momento y potenciales.  

• Rueda Financiera: Espacio diseñado para conectar a los emprendedores, con 
entidades financieras o fondos de inversión, con el fin de obtener recursos para 
sostenibilidad y escalabilidad empresarial.  

 
 Adicionalmente a lo anterior, se tiene programada la Feria FOMENTO A LA CULTURA 
EMPRENDEDORA a realizarse el 10 y 11 de noviembre de 2023 en donde se tendrán entre 
otras actividades: 
 

• Muestra empresarial de unidades productivas SER 
• EDT sobre abonos orgánicos 
• Desayuno empresarial y reconocimiento a empresarios de la Región a cargo de 

Relaciones Corporativas 
• Rueda de negocios y financiera a cargo del SBDC del Sena Regional Guaviare. 

 
Para el desarrollo de estos eventos que se llevaran a cabo en la regional Guaviare se hace 
necesario adicionar el contrato CO1.PCCNTR.5387242 CONTRATAR EL SERVICIO DE 
OPERADOR LOGÍSTICO PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE FERIAS, 
MICROFERIAS, ENCUENTRO EMPRESARIAL Y FERIA DE EMPRENDIMIENTO. 
 
 
 

3. DESCRIPCIÓN TÉCNICA DE LOS BIENES A ADICIONAR AL CONTRATO 
CO1.PCCNTR.5387242 
 

 

ITEM DESCRIPCION DE LOS ELEMENTOS UNIDAD DE 
MEDIDA TOTAL  

1 

Desayuno 
Opción 1: caldo, proteína (huevo, carne, 
pescado), acompañado de arepa o pan con 
bebida caliente. 
Opción 2: tamal con arepa, con gaseosa individual 
600 ml 

Unidad 60 

2 
Transporte ida y regreso de aprendices del área 
rural del municipio de San José del Guaviare, a la 
ciudad de San José del Guaviare 

Unidad 6 
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3 
Transporte ida y regreso de aprendices del área 
rural del municipio de El Retorno - Guaviare, a la 
ciudad de San José del Guaviare 

Unidad 6 

4 
Transporte ida y regreso de aprendices del área 
rural del municipio de Calamar, a la ciudad de San 
José del Guaviare  

Unidad 6 

5 

Hospedaje en la ciudad de San José del Guaviare, 
acomodación en habitación sencilla, con 
capacidad de hospedar una persona, cama doble, 
colchón, almohadas, aire acondicionado, 
televisión, baño privado, disponibilidad de las 24 
horas. 

Unidad 18 

 
 

4. RESPALDO PRESUPUESTAL 
 
Para el desarrollo del proceso, la entidad cuenta con recursos en los siguientes rubros 
presupuestales de Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turístico y Tecnológico del 
Guaviare. 
 

DEPENDENCIA Posición Catálogo del Gasto Valor Total valor 
Disponible 

101000 

C-3603-1300-9-0-3602016-02 ADQUISICIÓN DE BIENES Y 
SERVICIOS - SERVICIO DE DIVULGACIÓN DE LOS PROCESOS 
DE FORMALIZACIÓN LABORAL - ADMINISTRACIÓN E 
INTERMEDIACIÓN LABORAL   NACIONAL 

$ 5.628.582,14 $ 900.000 

101000 

C-3602-1300-9-0-3602016-02 ADQUISICIÓN DE BIENES Y 
SERVICIOS - SERVICIO DE DIVULGACIÓN DE LOS PROCESOS 
DE FORMALIZACIÓN LABORAL - ADMINISTRACIÓN E 
INTERMEDIACIÓN LABORAL NACIONAL 

$ 2.500.000,00 $ 434.000 

101000 

C-3602-1300-7-0-3602013-02 ADQUISICIÓN DE BIENES Y 
SERVICIOS - SERVICIO DE GESTIÓN PARA EL 
EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE ORIENTACIÓN 
OCUPACIONAL, FORMACIÓN Y EMPRENDIMIENTO PARA 
POBLACIÓN DESPLAZADA POR LA VIOLENCIA A NIVEL 
NACIONAL 

$ 11.111.110,00 $ 2.064.000 

101038 

C-3602-1300-8-0-3602035-02 ADQUISICIÓN DE BIENES Y 
SERVICIOS - SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 
EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL 
EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL NACIONAL. 

$ 10.000.000,00 $ 1.128.000 
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101039 

C-3602-1300-8-0-3602017-02 ADQUISICIÓN DE BIENES Y 
SERVICIOS - SERVICIO DE ASISTENCIA TÉCNICA PARA LA 
GENERACIÓN Y FORMALIZACIÓN DE EMPRESA - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A 
NIVEL NACIONAL 

$ 13.000.000,00 $ 1.032.000 

TOTAL $ 5.558.000 

 
En atención a la justificación anteriormente descrita, se considera conveniente y oportuno 
adelantar el proceso de adición del contrato CO1.PCCNTR.5387242 para satisfacer las 
necesidades aquí determinadas. 
 
Dado en San José del Guaviare, a los cinco 26 días del mes de octubre de 2023. 
 
 
 
 
LUZ PIEDAD ECHEVERRY QUICENO 
Profesional 02 APE 
 
 
 
 
 
GUSTAVO ADOLFO ACOSTA 
Subdirector (E) CDATTG 
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