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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL [Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO .

- FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL r_?%_l%
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | LAURA MELISA URREGO RUIZ lo
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.001.620.513 | oe | DABEIBA e
TELEFONO DE CONTACTO | 322-8701119 | Fuo I:__] EXT. E:! .
E-MAIL PERSONAL | urregolaura756@gmail.com C
E-MAIL INSTITUCIONAL | laura,urrego@supernotariado.gov.co le
BANCO [ BANCOAGRARIO |6  NoDECUENTA | 414282098678 ¢ C.A. E« c.c. Dt
\, ONTRATOACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO .

1720 DE || 2023 ||t HONORARIOS MENSUALES $ 2 251 .260,00 Te

PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y AOMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO AUXILIAR

OBJETO DEL CONTRATO [ADMINISTRATIVO, PARA EL APOYO EN LA APLICACION DE LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL EN LOS| ®

ARCHIVOS DE LA OFICINA OE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE DABEIBA.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ( YANETH CRISTINA CARVAJAL ALCARAZ e
CARGO DEL SUPERVISOR { REGISTRADORA SECCIONAL C
copNo. | 28623 ||e creNo. [ 464323 | e ’
FECHACDR 7/02/2023 | FecHAcRi 13/09/2023 FECHAAPROBACION o Mes _Afo
LUGAR DE EJECUCION [ 22] 09| 2023 |e
CIUDAD DABEIBA Dia Mes Afo
DEPARTAMENTO ANTIOQUIA FECH?;Q:I:::;ZOACION I 31 I 12 I 2023 |0
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia___ Mes _ Afio MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO | 02 I 10 I 2023 J@ ° [ZI . .
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dla  Mes  Afio ADICION Y/O PRORROGA
Y/O PRORROGA | l 1 I‘ CDP No. « CRP No. .
FECHAFINALDE LAADICIONY/O _ Dia _ Mes _ Afio  MESES  DIAS VALOR
PRORROGA | I [ e[ Je[ 1« | |
— COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 2.176.218,00 e Sl o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS e=C -_—5-_-] | |’ I J *
B 2.176.218,00 || _] Dia Mes  Afo MES A COBRAR
pEL{ 02 | 10| 2023 [o PAGONo. NoDIas OCTUBRE _ |

PERIODO DE PAGO

L[ 31 [10] 2023 |e[ 01 e [28] 9% OCTUBRE |
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MACROPROCESQ: GESTION FINANCIERA

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
OO S AL O Co 0 OO CIAT TV O ORET0-T
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 145,000 DESARROLLO INTEGRAL DE LA ZONA « 125%
L__SLRORIENTAL NECARTACENATTOA
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS .
2. FONDO DE PENSION 185.600 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA [|* 6%
ASEGURADORA DE RIESGOS - . o
3. LABORALES (ARL) 6.100 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 336.700 PLANILLA DE PAGO No. | 8627478184 |¢-
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 12.757.140,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO | § 2.176.218,00 |« (| $  2.176.218,00 $ 10.580.922,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO “«$ - $ .
PAGO 03 VALOR DEL PAGO (1 k3 - $ N
PAGO 04 VALOR DEL PAGO al$ R $ .
PAGO 05 VALOR DEL PAGO als - s -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO el . s -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO “l$S - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO “l$ - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO K - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «lS - $ N
PAGO 11 VALOR DEL PAGO L1 K3 - $ N
PAGO 12 VALOR DEL PAGO oS - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO L] k] - $ -
Dia Mes Aflo
DEL] 02 | 10 2023 OCTUBRE
PERIODO DE PAGO I [ 10] | eacone. | |
AL 31 J10] 2023 | [o01] [ OCTUBRE |

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES +

EVIDENCIAS

1. Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la Coordinacién del Grupo de Gestién

Documental, el cronograma de actividades a desarrollar.

2. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas

relacionados con el objeto del contrato,

3 Apoyar las actividades para la clasificacidn organizacidén y levantamiento de inventarios
0 tates de archivos de acuerdo con el ciclo vital del documento aplicando las Tablas de

Retenc:én Documental de |a Entidad.

*

Recibir  diferente  documentacién referente a  informes,

iones de derecho de peticién, tutelas, oficios,

matriculas inmobiliarias, traslado a derecho de peticién; para ser|
organizadas seguin la sene documenlal a la que pertenezca.
Ordenar los doc i ) en que documenio va
primero y cuales van después es decir el orden en que van
entrando los documentos, retirando los duplicados idénticos o
grapas siempre y cuando el documento sea permitido en la
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PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

4, Adelantar los procesos de seleccidn, ordenacién, identificacion de fondos acumulados
documentales, preparacién de inventarios para eliminaciones documentales en archivos de gestidén
y central, de acuerdo con procedimientos archivisticos establecidos.

5, Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tiempos establecidos.

6. Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de Wrabajo del Grupo de Gestién
Documental, y colaborar con las tareas asignadas.

7. Reportar oportunamente las dificullades, novedades o cualquier otra situacion que genere la
interrupcién de [a prestacién de los servicios contratados,

8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados,
bajo los principlos de la ética profesional.

9. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la labor
encomendada,

10. Contribuir con el cumplimiento de los requisitos contenidos en el numeral 4.2.4 de la Norma
Técnica de la Gestién Publica NTC GP 1000.2009 e 1SO 9001 2008 y normas complementarias
relacionadas, conforme 8 los lineamientos contenidos en el Plan Estratégico Institucional de la
Entidad.

Organizacién de Archivos.

NOTA: Si se requlere ampliar m4s las obligaclones con sus respectivas evidenclas en los cuadros como texto o iméagenes, favor colocarlas

€OMo anexos.
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Lo guenda da o te pibiica PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

s "n SUPERINTENDENCIA | 1\ cROPROCESO: GESTION FINANCIERA |C0%1907 MP - GNFA - PO - 08 - PR -

AT T

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
{la) contratista LAURA MELISA URREGO RUIZ identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.001.620.513 de DABEIBA cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 1720 de 2023 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demds normas técnicas exigibles.

de! CRP No. 464323 CDP No 28623
Se autoriza el pago por la suma de : $ 2.176.218,00
v ~ |DOS MILLONES CIENTO SETENTA Y SEIS MIL DOSCIENTOS DIECIOCHO PESOS CON
alor en letras:
00 CTVOS
Dia Mes Afio
DEL| 02 10 2023 OCTUBRE
PERIODO DE PAGO I I ] PAGO No. }

aL| 31 [10] 2023 | [o1] OCTUBRE |

Para constancia se firma en DABEIBA alos 14 dias del mes de NOVIEMBRE de 2023
SUPERVISOR

Firma Supervis {
YANETH CRISTINA CARVAJAL ALCARAZ
REGISTRADORA SECCIONAL

CONTRATISTA

Melisa Uneto &

Firma Contratista
LAURA MELISA URREGO RUIZ
Cedula de Ciudadania No
1.001.620.513 DE DABEIBA
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v Ipy et e PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL | Version: 01
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 300 - 2022

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningln ingreso por honorario
podra ser .incluido en ia cédula de rentas de trabajo”’, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a fa actividad que realizo. Si___ NO_X_

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2022
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. Sl NO_X .

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI_ NO__X__

4. Dependiente Econémico: SI___ NO_X__ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
ainos, se debe adjuntar registro civil. ‘

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI__ NO_X__,

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)
SI__NO_X__, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Crédito de Vivienda SI___ NO _X__, adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 14 dias del mes Noviembre de 2023

Atentamente,

ﬂe}\@q Une Q

LAURA MELISA URREGO RUIZ
1.001.620.513 de Dabeiba

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
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http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co



http://www.supernotariado.aov.cocorrespondencia@supernotariado.gov.co




SUPERINTENDENCIA E
Nn DERNOTARIADO i , B MINISTERIO DE JUSTICIAY
4 TR %4 pEL DERECHO

REPORTE MENSUAL CONTRATO 1720 DE 2023
PERIODO REPORTADO

02/10/2023 al 31/10/2023
DATOS GENERALES
Nombre Laura Melisa Urrego Ruiz
Cargo Auxiliar Administrativo
Correo laura.urrego@supernotariado.gov.co
Electronico
Area donde Computo
labora

ACTIVIDADES REALIZADAS

En los dias del mes de octubre se realizaron las siguientes actividades:

1. Depuracién para eliminar los documentos que perdieron vigencia y no tienen valor
secundario.

2. Organizacién de documentos segun serie documental: se realizé la organizacion de
documentos de catastro, la cual consta de 1. clasificacién, 2. ordenar, 3. foliar y 4 rotular.
Los documentos que se organizaron son pertenecientes al aio 2021y 2022, y se posee
una carpeta con los informes del catastro que se han ejecutado en el presente afio.

3. Apoyo en la aplicacion de las Tablas de Retencion Documental.
4. Se socializo el 27 de octubre del 2023 sobre a organizacion de Archivos y Tablas de

retencion con las funcionarias de la Seccional Dabeiba con el Funcionario José Miguel
Guarin de la Regional Andina mediante Capacitacion Virtual. :

VJPIISCI l)neclo (Q KEE?? /I—\_D

Firma de contratista Firma df supervisor
LAURA MELISA URREGO RUIZ YANETH CRISTINA CARVAJA
CC. 1.001.620.513 Registradora Seccional

Administrativa

Oficina de Registro de Instrumentos Publicos

. de Dabeiba - Antioquia
Codigo: Calle 11, 11 - 88
CNEA-PO-02-FR-22 E-mail: ofiregisdabeiba@supernotariado.gov.co

03 -12-2020
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COOSALUD

£n Fas de tw Blenestar

COOSALUD ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD S.A
- NIT 900.226.715 - 3

CERTIFICA:

El suscrito afliado relacionado a continuacion se encuentra o ha estado registrado en la EPS, con los siguientes datos:

Tipd y No. de documento: CC-1001620513
Nombres: LAURA MELISA
Apellidos: URREGO RUIZ
g No. de Carnet: D411393201A1C503C47838F13637FAS56F
é
g Tipo de afiliado: : COTIZANTE
fj@ Fecha de afiliacion: 2021-05-07
Estado de afiliacion: Activo
Régimen: Contributivo
IPS: ggggiﬁ% SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL NUESTRA SENORA DEL PERPETUO

Departamento - Municipio: ANTIOQUIA-DABEIBA

Categoria: A

" OBSERVACIONES:
ESTA CERTIFICACION NO APLICA PARA SERVICIOS MEDICOS NO VALIDO PARA TRASLADO A OTRA EPS.

La anterior certifcacion se expide y firma el jueves, 09 de noviembre de 2023, a solicitud del interesado y es valida hasta

el sabado, 09 de diciembre de 2023
o / <7
[P ple sy AL

CARLOS TORRES SALAZAR
SUBDIRECTOR DE ASEGURAMIENTO NACIONAL

MWL G o e mEuel o @







| ' porvenir

sélo hay uno

SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE PENSIONES Y CESANTIAS
PORVENIR S.A.
En su condicién de administradora del

FONDO DE PENSIONES OBLIGATORIAS PORVENIR
NIT 800.224.808-8

CERTIFICA QUE:

LAURA MELISA URREGO RUIZ, identificado(a)} con cédula de ciudadania 1.001.620.513, se encuentra
afiliado(a) al Fondo de Pensiones Obligatorias Porvenir.

La presente certificacion se expide el 9 de Noviembre del 2023.

Cordialmente,

Gerencia de Clientes

,Q:

Tenga en cuenta:

En este momento de su vida, lo que mas le conviene es estar en un fondo privado como Porvenir, ;por que? porque esta
acumulando semanas, ahorrando dinero y obteniendo rendimiento.

94

' A - Lo ek 2 ) N
adom de Fandor de Pansiones y T

H
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RAZON SOCIAL : LAURA MELISA URREGO RUIZ
ASOPAGOS IDENTIFICACION: CC-1001620513
s.a. COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: |0
NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:
FECHA GENERACION REPORTE: 2023-11-02
FECHA LIMITE DE PAGO: 2023-11-03
FECHA DE PAGO: 20231102
ENTIDAD DE PAGO: BANCO DE OCCIDENTE
PERIODO PENSION: 2023-10
PERIODO SALUD: 2023-10
NUMERO PLANILLA: 8627536338
TOTAL COTIZANTES: 1
REFERENCIA DE PAGO (PIN): 8626771772
TIPO DE PLANILLA: |
v I NOMERE APTLADOS BC  [sofioneonn sug%?gnm INTERESES VT::E%E::R VALOR PAGAR.
£55024 500226715 £PS-S COOSALUD 1 $ 4,180,000 30 $0 $0 $ 145,000 $ 145.000
230301 800224308 PORVENIR 1 $ 1.160.000 $0 s$0 $0 $ 185.000 $ 185.600
1423 860011153 POSITIVA 1 $ 1.180.000 . $0 $o $o $8.100 $8..00
Total a pagar 30 B 11 $o $ 336,700 $339.700
/
FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES:  |05/12/2023
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sun §'{;§§}§5§'§3 MACROPROGESO: Gestién Contractual gg‘{'ﬁ‘,"_“ﬂ: :g:qcr -PO-01-
¥ lagueesdr ol sirice PROCESO: Gestidn precontractual, contractual, Version: 01

ejecucién y liquidaclon de procesos contractuales

Formato Condiciones Adicionales para Contratos de | Fecha: 05 - 05 - 2021
Prestacién de Servicios y de Apoyo a la Gestion

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS NO. 1720 DE 2023 SUSCRITO
ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y LAURA MELISA
URREGO RUIZ, CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.001.620.513.

Entre los suscritos, WILLIAM PEREZ CASTANEDA domiciliado en Bogota D.C, identificado con cédula de ciudadania
No. 16.656.408, en su calidad de SECRETARIO GENERAL, nombrado mediante Resolucion No. 10881 de fecha 12 de
septiembre de 2022, debidamente posesionado mediante Acta de fecha 13 de septiembre de 2022, en ejercicio de sus -
facultades legales en especial las conferidas en la Resolucién No. 10989 de fecha 14 de septiembre de 2022, quien en
adelante se denominard LA SUPERINTENDENCIA, y de la otra, LAURA MELISA URREGO RUIZ, con cedula de
ciudadania 1.001.620.513, quien en adelante se llamard EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 1720 DE 2023, el cual se regira por la Ley 80 de 1993, el iteral h)
numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demas normas
legales vigentes atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional del SECOP i, y en consecuencia
se pactan condiciones adicionales, en consideracion a lo siguiente: 1). Que la Superintendencia de Notariado y Registro
es una entidad descentralizada, técnica, con personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial
adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho. 2). Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR
gjercera la orientacion, inspeccion, vigilancia y control de los servicios pablicos que prestan los Notarios y los Registradores
de Instrumentos Plblicos; atendera la organizacion, administracion y sostenimiento de las Oficinas de Registro de
Instrumentos Plblicos, y asesorara al Gobierno Nacional en la construccién de las politicas y el establecimiento de los
programas y planes referidos a los servicios pablicos notarial y registral. 3). Que los estudios y documentos previos
soportan el presente contrato e indican la existencia de disponibifidad presupuestal. 4). Que, de acuerdo con 1a certificacion
expedida por la directora de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA, en la actualidad |a planta global de personal
de la Entidad no cuenta con el personal suficiente para encargarse de la totalidad de las actividades que implica este
objeto, por lo cual se hace necesario la contratacion def perfil requerido en el estudio previo que garantice fa consecucion
def objetivo detectado. 5). Que en aplicacién de la mencionada normatividad y en armonia con las demas normas vigentes
del Estatuto de Contratacion, es procedente la realizacion de la seleccion del contratista mediante el procedimiento de
Contratacion Directa. 6). Que el proceso de contratacién se encuentra incluido en el Plan Anual de Adguisiciones (PAA).
7). Que la Direccion de Contratacion revisé y concluyé que se cumple con todos los requisitos legales para iniciar la
presente contratacion, de conformidad con los estudios previos y la circular 001 de 2023, justificando los siguiente “El
desarrollo del objeto a contratar sera para dar aplicacion de las tablas de retencion documental ~TRD, en los archivos de
las ORIP, para dar ejecucion de! proyecto de inversion “Implementacion del sistema de gestion documental de fa SNR a
nivel nacional. En cumplimiento de.objelivos estratégicos de Ja Entidad, se hace necesario contar con auxiliares
administrativos con experiencia en gestion documental que apoye dichas actividades, siendo estas articuladas con otras
entidades del Orden Nacional como el Archivo General de la Nacidn, entre rector de la politica archivistica de Colombia y
que ejerce funciones de inspeccian y vigilancia sobre los diferentes Planes de Mejoramiento concertados; teniendo en
cuenta que actualmente el Grupo de Gestion Documental no cuenta con personal suficiente y calificado para llevar a cabo
tareas especificas que permitiran a la Entidad avanzar en objetivos tacticos y estratégicos del Proceso de Gestion
Docurmental. En cumplimiento a la nommatividad archivistica vigente (Ley 594 de 2000), se hace necesario que la
Superintendencia de Notariado y Registro implemente acciones que permita avanzar de manera eficiente con la
actualizacion e implementacion de instrumentos archivisticos, procesos y procedimientos claros y concisos, politicas
eficientes para la organizacion de fondos acumulados y de los archivos de las éreas y dependencias y la gestién de
herramientas electronicas eficaces y efectivas para salvaguardar ta documentacion patrimonial de fa Entidad, siendo la
Guarda de la Fe Publica de la Nacion Por lo anterior expuesto, es necesario contar con 274 AUXILIARES
ADMINISTRATIVOS; que cumpla con la idoneidad, experiencia y requisitos establecidos en ef presente estudio previo,

teniendo en cuenta que de acuerdo con la certificacion expedida por ella director/a de Direccién de Talento Humano de
LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO , en la actualidad la planta global de personal de la Entidad no
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cuenta con el personal suficlente para encargarse de la totalidad de las actividades que implica este objeto, por lo cual se
hace necesario la contratacion del perfll requerido en el estudio previo que garantice la consecucion del objetivo definido..
8). Que el presente contrato se regira por las siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA: OBJETO Y LUGAR DE
EJECUCION A) Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR
ADMINISTRATIVO, para el apoyo en la aplicacién de las tablas de retencion documental en los archivos de la
oficina de registro de instrumentos publicos., B) Lugar de ejecucion; Oficina de Registro de Dabelba - Antioquia,
de la Superintendencia de Notariado y Registro. Cuando por necesidad del servicio se requiera desplazar al
CONTRATISTA fuera del lugar de ejecucion del contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumira los gastos correspondientes
a los desplazamientos. Para los desplazamientos por parte del contratista, a una ciudad determinada previamente por la
SNR, la entidad asumira |a totalidad de los gastos de viaje (Transporte terrestre y/o aéreo y pago de vidticos). El domicillo
contractual sera la ciudad de Bogota, D.C. CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y EJECUCION: El término de ejecucion
del presente contrato sera de (5} meses y Diez {10) dias Y no podra superar diciembre 31 de 2023. Su ejecucion se
establecer a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contrafista y el Supervisor, previo cumplimiento de fos
requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del mismo. CLAUSULA TERCERA: - VALOR Y FORMA DE PAGO: a)
Valor: El valor total del contrato es hasta por la DOCE MILLONES SEIS MIL SETECIENTOS VEINTE PESOS
($12.006.720) MCTE. b} Forma de pago: L.a forma de pago quedara as!; Hasta por la suma DOCE MILLONES SEIS MIL
SETECIENTOS VEINTE PESOS ($12.006.720) MCTE. El valor del contrato se pagara en mensualidades iguales y
sucesivas cada una hasta por la suma de DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL DOSCIENTOS
SESENTA PESOS ($2.251.260) MCTE o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacién por parte
del supervisor del contrato, de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato., previa
certificacién de cumplimiento a satisfaccion expedida por el Supervisor det contrato y el pago de los aportes mes vencido
correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud- Pension y ARL). Tratandose del primer pago, dentro del
informe de ejecucién correspandiente, el supervisor dejard constancia expresa de la verificacion del cumplimiento por
parte de EL CONTRATISTA de su obligacién de presentar la certificacion de examen pre-acupacional, en cumplimiento
de lo previsto del articulo 2.2.4.2.2.18 delf Decreto 1072 de 2015. Asi mismo, para este pago EL. CONTRATISTA podra
adjuntar bien sea la cerfificacién de afiliacién, soporte de pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral del
periodo de cotizacidn anterior al mes o fraccion de mes que se cobrara. Para cada pago EL CONTRATISTA debera
presentar: 1. Informe de actividades desarrolladas conforme al formato establecido por fa SNR 2. Acreditar los pagos de
aportes al Sistema de Seguridad Social Integral correspondientes al periodo de cotizacién anterior al mes o fraccion de
mes que se cobrara y factura {la cual debe cumplir con los requisitos exigidos en el Estatuto Tributario y deméas normas
que lo modifiquen, adicionen o aclaren), o documento equivalente en fisico a través de la plataforma SECOP II. Si la
factura o documento equivalente no ha sido correctamente elaborada o no se acompanan los soportes requeridos para el
pago, y/o se presenten de manera incomecta, el término para el pago solo empezara a contarse desde la fecha en que se
aporte el Gltimo documento y/o se presente en debida forma. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran
responsabitidad de EL CONTRATISTA y no tendran por ellos derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna
naturaleza. E! (ltimo pago se realizara previa presentacion del informe final de ejecucion y supervision en el que conste
que se recibié de manera definitiva y a satisfaccion los servicios y/o bienes prestados por EL CONTRATISTA durante todo
el perlodo de ejecucion del Contrato. Los pagos por conceplo de honorarios pactados se realizaran por parte de la
Superintendencia de Notariado y Registro con sujecion al Programa Anual Mensualizado de Caja PAC y se realizaran a
través de la Tesoreria de la Superintendencia de Notariado y Registro. CLAUSULA CUARTA: PRESUPUESTO OFICIAL:
Ei presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2023, con Certificado de Disponibilidad
Presupuestal No. 28623 del 07 de febrero del 2023 RUBRO: C-1299-0800-9-0-1299052-02 ADQUISICION DE BIENES
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Y SERVICIOS - SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL - IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL NACIONAL", distribuido asi:

VALOR POR
RUBRO Valor Mensual 2023 CONTRATISTA

C-1299-0800-9-0-1299052-02 “Implementacién
del sistema de gestion documental de ia SNR a $2.251.260 $12.006.720, MCTE
Nivel Nacional”

El presente contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones presupuestales.
CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA hace las siguientes
declaraciones: 1). Conoce y acepta los documentos del proceso. 2). Esta debidamente facultado para suscribir el
presente contrato. 3). El valor del contralo incluye todos los gaslos, costos, derechos, impuesios, tasas y demas
contribuciones relacionadas con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 4). Los recursos que componen su
patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacion del terrorismo, narcotrifico, captacion ilegal de dineros
y en general de cualquier actividad ificita; de igual manera manifiesta que los recursos reclbidos en desarrollo de
este contrato no seran destinados a ninguna de las actividades antes descritas. CLAUSULA SEXTA.-
RESPONSABILIDAD: EL CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento del objeto establecido en el presente
contrato. CLAUSULA SEPTIMA. - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara bajo la
gravedad deljuramento, que se entiende prestado con la firma del presente conirato, que no se halla incurso en ninguna
de las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en et articulo 127 de la Constitucién Politica, los articulos 8
y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y demas
normas concordantes. En consecuencia, asumira totalmente a su cargo, cualquier reclamacion y pago de perjuicios que
por esta causa promueva un tercero contra la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus funcionanos
0 contratistas. CLAUSULA OCTAVA, - OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA
adquiere para con la Superintendencia, tas siguientes abligaciones generales:

1. Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP |l, para conocimiento de la SUPERINTENDENCIA y en
los plazos en los que se le defermine, los documentos requeridos para el inicio del contrato.

2. Constituir 1a Garantia Unica, dentro de los tres (03) dias siguientes a la suscripcion del contrato a favor de fa
Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los amparos previstos, mantenerla vigente durante el
término establecido por la SUPERINTENDENCIA y cargarfa en la Plataforma Transaccional del SECOP Il para su
posterior aprobacion por la SUPERINTENDENCIA.

3. Remitir el soporte de la afiliacion a la AR.L a la Direccion de Contratacién dentro de fos tres {03) dias siguientes a la
firma del contrato por la Plataforma SECOP Il.

4. Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio comrespondiente una vez cumplidos los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacion del contrato. .

5, Aportar el examen médico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la presentacion de la primera cuenta de
cobro.

6. Acreditar su afiliacién a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Adminisiradora de Fondos de Pensiones
(AF.P) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.RL.) y, encontrarse al dia en el pago de los respectivos
aportes.

7. Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual.
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8. Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de conformidad a los parémetros
establecidos por la SNR.

9. Para efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA debera presentar: Impresidn o fotocopia de la
respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminados E.P.S., AF.P. y ARL, salvo las excepciones
legalmente establecidas y el formato informe de supervisién de cumplimiento de contrato prestacion de servicios
aprobado por el supervisor del contrato, formato de retencion en ia fuente y cargar las evidencias de la ejecucion def
contrato en la plataforma SECOP |1,

10. Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y lineamientos que durante el
desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien sea designado como supervisor def contrato.

11. Obrar con lealtad y buena fe en las dislinias etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas.

12. Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del objeto contractual.

13. Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

14, No acceder a peticiones o amenazas de quienes actlen por fuera de la Ley, con el fin de obligario a hacer u omitir
algun acto o hecho, informando inmediatamente a la Superintendencia de Notariado y Regustro y demas autoridades
competentes cuando se presenten tales circunstancias.

15. Cumplir con fos demds deberes a su cargo gue se deriven de la naturaleza del contrato.

18, Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP Il {os infonmes mensuales, dentro de los cinco {05) dias siguientes a
la aprobacion de los mismos.

17. Queda prohibido prestar el servicio en estado de embnaguez y/o bajo el consumo de sustancias psicoactivas.

18. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.

19. Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via correo electronico y cargarlos en
la plataforma SECOP I A) Informes mensuales que den cuenta sobre el cumplimiento mensuaf de sus obligaciones,
la meta semanal propuesta y el estado de ejecucion del objeto. B) Informe final a fa teminacion def contrato que
consolide todas las actividades y resultados obtenidos durante la ejecucidn del contrato, sefialando aquellos aspectos
que considere relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la entidad.
Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los viaticos pagados y reconocidos por Ia Entidad. De no
hacerlo, la cuenta de cobro del mes comrespondiente no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la
legalizacion pendiente,

20. Entregar a lafinalizacion del contrato, en perfecto estado, salvo el deteriora normal por el uso, los elementos y equipos
entregados para la prestacion del servicio objeto de este contrato reportados en su inventario individual, asi como el
camet de identificacion y la tarjeta de acceso en caso de que estos e hayan sido suministrados. Dicha entrega se
realizara al supervisor del contrato.

21. Cumplir con las politicas de seguridad de la informacién y los lineamientos dados por LA SUPERINTENDENCIA
relacionados con ¢l Sistema de Gestion de Seguridad de Ia Informacion,

22.Encargarse personalmente del archivo de la documentacién que deba gestionar con objeto del contrato, de acuerdo
con el manual de archivo y comespondencia vigente y/o normas de! Archivo General de |a Nacion.

23.Responder en forma oportuna por el diligenciamiento y gestion de la comespondencia generada y recibida como
usuario, a traves del Sistema de Gestion Documental.

24, Responder en forma oportuna por el diligenciamiento y gestion de la correspondencia generada y recibida como
usuario, a través del Sistema de Gestion Documental.

25.Las obhgacwnes especificas previstas en e! contrato, deberan cumplirse en los plazos establecidos.

26. Servir de apoyo a la supervision a las designaciones realizadas al area a la cual pertenece.
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27, Recibir por concepto de viticos los honorarios y tarifas establecidas en el acto administrativo yfo circular que se
encuentre vigente en la entidad.

28. Presentar y Entregar informes mensuales de ejecucion

29, Suscribir en conjunto con el respectivo supervisor el respectivo cronograma de actividades cuando la ejecucion
conlleve fa entrega de productos.

30. Entregar junto con los informes mensuales de manera digital las evidencias realizadas en cada mes y al finalizar el
contrato la totalidad de las mismas.

31. Actualizar la Hoja de Vida en el Aplicativo SIGEP il de manera continua y permanente conforme a la necesidad del
contratista.

32.El medio oficial de comunicacién del contratista, con la entidad, serd el correo electronico de dominio:
@supemotariado.gov.co, sin que ello conlleve a ningn tipo de relacion faboral.

CLAUSULA NOVENA: OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: EI CONTRATISTA, adquiere para con
LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones:

1. Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la Coordinacion del Grupo de Gestion Documental,
¢l cronograma de actividades a desarroliar.

2. Asistir alas sensibllizaciones y capacitaciones ofrecldas por la entidad sobre los temas relacionados con
el objeto del contrato. ' : .

3. Apoyar las actividades para la clasificacion organizacién y levantamiento de inventarios documentales de
archivos de acuerdo con el ciclo vital del documento aplicando las Tablas de Retencién Documental de
la Entidad.

4. Adelantar los procesos de seleccion, ordenacién, identificacién de fondos acumulados documentales,
preparacion de inventarios para eliminaciones documentales en archivos de gestién y central, de acuerdo
con procedimientos archivisticos establecidos.

5. Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tiempos establecidos.

6. Participar de ser requerido en las reunlones y mesas de trabajo del Grupo de Gestién Documental, y
colaborar con las tareas asignadas.

7. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacion que genere Jainterrupcion
de la prestacion de los servicios contratados.

8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, selecclonados, bajo los
principios de la ética profesional.

9, Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podrd subcontratar la labor
encomendada.

10. Contribuir con el cumplimiento de los requisitos contenidos en el numeral 4.2.4 de la Norma Técnica de |a
Gestion Pablica NTC GP 1000.2009 e 1ISO 9001 2008 y normas complementarias relacionadas, canforme a
los lineamientos contenidos en el Plan Estratégico Institucional de la Entidad.

PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados: el primero, a subir a
la Plataforma Transaccional del SECOP |1, todos los documentos que hacen parte integral de la etapa contractual, y el
segundo, a verificar que todos estos documentos estén en regla, con las exigencias establecidas ‘en
a contratacion piblica, so pena de las sanciones que haya lugar para ias partes.- PARAGRAFQ SEGUNDO: Cuando al
CONTRATISTA se le han reconocido y pagado vidticos, debera legalizarios dentro del mismo mes de su reconacimiento.
De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la
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Legalizacion pendiente. CLAUSULA DECIMA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA FRENTE AL SISTEMA DE

GESTION DE LA SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL TRABAJO- SGSST: EL CONTRATISTA debera: 1). Procurar el

cuidado integral de su salud. 2). Contar con los elementos de proteccion personal necesarios para ejecutar la actividad

contratada, para lo cual asumira su costo. 3). Reportar a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de
incidentes, accidentes de trabajoy enfermedades laborales. 4). Participar en las actividades de Prevencidn y Promocion
organizadas por LA SUPERINTENDENCIA o la Administradora de Riesgos Laborales. 5). Cumplir las normas,
reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el trabajo SGSST adoptadas por LA

SUPERINTENDENCIA.- 6.) Cumplir cabalmente con el o los protocolos de bioseguridad implementados por la SNR y fas

autoridades competentes respecto de la prevencién de contagio del Covid 19. CLAUSULA DECIMA PRIMERA:

OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: Las siguientes son fas obligaciones de la SUPERINTENDENCIA:

1. Expedir el Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

2. Revisar los Perfiles de los contratistas con e! fin de delenmnar que cumplen con los requerimientos establecidos por
la SNR para el desarrollo del cargo.

3. Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.

4. Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual debera ser publicada por €l Supervisor de! contrato, en la plataforma

SECOPI }l, maximo, dentro de los tres (3) dias siguientes a su suscripcion.

Suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del contrato.

Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA.

7. Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual, cotaborando continuamente con
él para el desarrollo del mismo.

8. Efectuar cumplidamente los pagos.

9, Ejercer la supervision del contrato a través del Supervisor o en su defecto por el Servidor Piblico designado por la
Secretaria General,

10. Aprobar la Garantia Unica del Contrato.

11. Acudir ante las autoridades para obtener la proteccion de los derechos derivados de la presente contratacion y
sancion para quien los vulnere.

12. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion ldénea y oportuna del objeto contratado. Para el efecto el supervisor
adelantara el seguimiento y verificacion de las estipulaciones contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, el cual
se vera reflejado en los informes de ejecucion y supervision parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuales
deberan ser cargados en la plataforma de SECOP Il.

13. Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por EL CONTRATISTA.

14. Poner a disposicion de EL CONTRATISTA foda la informacion necesaria para el desarollo de las actividades.

15. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias, para !o cual la
supervision daré aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora
o incumplimiento.

16. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran en desarrolio o con ocasién
de la presente contratacién,

17. Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o terceros por las indemnizaciones que deba pagar como
consecuencia del contrato.

18. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el Estudio Previo y en el mismo
contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas. Para el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a través

dela

o en
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS NO. 1720 DE 2023 SUSCRITO
ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.998.007- 0 Y LAURA MELISA
URREGO RUIZ, CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.001.620.513.

supervisién y atendiendo la naturaleza y prestaciones del contrato, procedera a establecer el plan de pagos del
goEn(t:rgg Iclzonsiderando para el efecto el porcentaje de ejecucion del mismo, el cual se vera reflejado en la plataforma

19. Impartir aprobacién de la facturacion o documento equivalente presentada en fisico y a través de la plataforma
SECOP |l por parte del CONTRATISTA, previa verificacion del cumplimiento de lo establecido en la clausula
correspondiente a la forma de pago y demas relacionados.

20. EiSupervisor del contrato debera verificar que EL CONTRATISTA allegue dentro de los 30 dias siguientes al dltimo
pago recibido por concepto de honorarios, el soporte del pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social integral
realizado correspondiente pericdo de cotizacion del Gitimo mes cobrado.

21, léas dem%s inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucién interna que regula la actividad de

upervision, ,
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: GARANTIAS: El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor
riesgo para el normal desarrollo de! objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA debera constituir a favor de la
Superintendencia de Notariado y Registro garantia Gnica, que debera cobijar [os siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento:
Equivalente al Quince por clento (15%) del valor de! contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, mas
seis (6) meses, contados a partir de la expedicion de la poliza. En todo caso la vigencia de los amparos debe iniciar
en la misma fecha de expedicion de la poliza y no con fecha retroactiva. PARAGRAFO PRIMERO: En los casos en
que se prorrogue el plazo de ejecucion del contrato ylo se adicione ef valor, EL CONTRATISTA se compromete, dentro
de los 5 dias siguientes, a presentar el certificado de modificacion de la garantia de conformidad con el nuevo plazo y/o
valor pactados. PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA deberé mantener la garantia en plena vigencia y validez
en los témminos expresados en este documento y debera pagar las primas y cualquier otra expensa necesaria para
constituirlas, mantenerlas, promogarias o adicionarlas. Conforme a lo anterior, en caso de ser necesario se debera solicitar
la adicion en tiempo a los amparos establecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean
consecuentes a los solicitados, contados a partir del Inicio de la ejecucion contractual, Asf mismo, de acuerdo con lo
anterior seré obligacion del CONTRATISTA efectuar los ajustes a que haya lugar. CLAUSULA DECIMA TERCERA:
SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: A) SUPERVISION: La supervision, vigilancia en la ejecucion y
cumplimiento estricto del contralo estara a cargo de Registrador de Instrumentos Publicos de Dabeiba - Antioquia O
quien haga sus veces o de quien designe e! ordenador del gasto. B) OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 1). Velar por
la correcta y oportuna ejecucion del contrato. 2). Presentar y allegar a fa Direccion de Contratacion mensualmente los
informes de supervision del contrato, asf como actas y demas documentos que soporien la ejecucion y seguimiento del
contrato. 3). Informar por escrito cualquier situacion que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del
contrato. 4). Informar con la debida anticipacion cualquier modificacion, actaracion, adicion en tiempo o en valor que deba
hacerse al presente contrato, asi como estado de las obligaciones economicas y del término de ejecucion. 5). Elaborar y
suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccion del servicio pactado, siempre que haya una correcta
y oporiuna ejecucion del contrato. 6). Poner a disposicion del Contratista los equipos, software, recursos tecnoldgicos y
locativos de acuerdo a la disponibilidad de éstos, de manera que su uso no interfiera en el normal desarroflo de las
actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oficina de Registro donde ejecute el contrato. 7). Verificar
que el CONTRATISTA haya subido en la Plataforma Transaccional del SECOP 11, todos los documentos requeridos para
Ia legalizacion del contrato y los informes y soportes exigidos durante la ejecucidn del mismo. 8). Allegar a la Direccion
de Contratacion original dei acta de inicio dentro de los tres (03) dias siguientes a la notificacion del acto administrativo
de supervision. 9) Las demés que legal y administrativamente le competan, en especial, (as previstas por |a Resolucion
No. 08045 del 30 de agosto de 2021, por la cual se adoptd ef Manual de Supervision o Interventoria de los contratos de

Superintendencia de Notariado y Reglstro L
Calla 26 No. 13 - 49 Int. 201 Pagina 7 de 9

PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
hitp:/iwww supernotariado gov.co

cormespondencia@supemotariads.gov.co



http://www.sucemotariado.qov.co
mailto:correspondexia@supemotariado.gov.co

& RUGISIRO

0 3 . Codigo: MP - GNCT - PO - 01 -
snn DE NOTARIAGO MACROPROCESO: Gestién Contractual bR o1 -FR .01
£

L g 6 b cicts PROCESO: Gestién precontractual, contractual, | Version: 01
ajecucién y liquidacién de procesos contractuales

Formato Condiciones Adicionales para Contratos de | Fecha: 05 - 05 - 2021
Prestacién de Servicios y de Apoyo a la Gestién

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS NO. 1720 DE 2023 SUSCRITO
ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y LAURA MELISA
URREGO RUIZ, CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.001.620.513.

la Superintendencia de Notariado y Registro.-CLAUSULA DECIMA CUARTA: CAUSALES DE TERMINACION: Se
tendran como causales de temninacién, ademas de las previstas en la Ley, cuando el contratista no firme el contrato o no
constituya la poliza de garantia dentro del término establecido en la Plataforma Transaccional de! SECOP |l por la
SUPERINTENDENCIA. TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO, Si durante el tiempo de ejecucion del
contrato, el contratista es nombrado en Ia planta temporal o definitiva de la superintendencia de notariado y
registro, se procedera a la terminacion y liquidacion del mismo en el estado en que se encuentre. CLAUSULA
DECIMA QUINTA: SUSCRIPCION OPORTUNA: En aquel evento en que no se suscriba el contrato mediante la
Plataforma Transaccional SECOP H dentro de los 3 dias siguientes a su envio, LA SUPERINTENDENCIA entendera el
desistimiento por parte det futuro contratista y se iniciara nuevamente la seleccion para el perfil requerido. CLAUSULA
DECIMA SEXTA: CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deber de confidencialidad, comprometiéndose a hacer
uso debido de la informacion que conoce yfo procesa para la ejecucion del objeto contractual, asi coma de las obligaciones
del contrato, y retomaria a la Entidad una vez terminado el contrato, asi mismo el Contratista se compromete, ademés, a
no usar, ni divulgar, ni entregar informacion alguna sujeta a reserva legal de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA
DECIMA SEPTIMA: PROPIEDAD INTELECTUAL: Los informes, productos y en general los resultados de la ejecucion
del contrato, seran de propiedad fisica e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA
QCTAVA: PENAL PECUNIARIA: a.} En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las
obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA a
titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segin
sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contralo. b.) Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones
del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por ciento
(20%) del valor total dei contrato, la cual sera cancelada o descontada, segln sea el caso, al momento de efectuarse el
pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto
de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten CLAUSULA DECIMA NOVENA: MULTAS: a.) Con el fin de
conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o refraso, se causaran multas
hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor de! contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas
efectivamente se cumplan. b.) La imposicion de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del
debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011. c.) La imposicion de muftas no impedira la
aplicacion de ofras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento. d.) EL CONTRATISTA autoriza a que la
SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor comespondiente a las multas que se llegaren a causar.
CLAUSULA VIGESIMA: RENUNCIA A LA RECONVENCION EN MORA: EL CONTRATISTA renuncia a ser requerido para
la constilucion en mora. CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al
presente contrato le son aplicables las clausulas excepcionales al derecho comin, de terminacion, modificacion e
interpretacion unilateral y caducidad de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993.
CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: CESION: Los derechos y obligaciones que emanen del presente contrato son intuito
persona, y no podrén ser cedidos ni transferidos por el Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte de la
Superintendencia, al tenor del articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: SOLUCION
DE CONTROVERSIAS: La solucion de las controversias contractuales que surjan de la ejecucion del presente contrato
seran resueltas a través de los mecanismos altemativos de solucion de conflictos. En caso de que persistan las
diferencias, las partes quedaran en libertad para recurrir a la Jurisdiccién de lo Contencioso Administrativo. PARAGRAFO.
Las obligaciones de las partes establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten
diferencias o controversias, inclusive durante el iempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA CUARTA:
DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato se considera como domicilio contractual el
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS NO. 1720 DE 2023 SUSCRITO
ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y LAURA MELISA
URREGO RUIZ, CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.001.620.513.

lugar de ejecucion def contrato, CLAUSULA VIGESIMA QUINTA: EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL: E| presente
contrato no genera vinculo laboral alguno entre el Contratista y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actia con plena
autonomia técnica y administrativa. Por lo tanto, no habra fugar a Reconocimiento alguno por concepto de prestaciones
sociales o cualquier ofra erogacion diferente a los honorarios aqui pactados. CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: INDEMNIDAD
DE LA SUPERINTENDENCIA: EL CONTRATISTA mantendra indemne a la Superintendencia contra todo reclamo,
demanda, accién legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o bienes, ocasionados
por el Contratista o su personal, durante la ejecucién de! objeto y obligaciones de este contrato. En caso de que se formule
reclamo, demanda o accién legal contra la Superintendencia por asuntos, que segln este contrato sean de
responsabilidad de &l Contratista, se le comunicara lo mas pronto posible de ello para que por su cuenta adopte
oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne a Ia Superintendencia y adefante los tramites
para llegar a un arreglo del conflicto. CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman
parte integrante del presente contrato los siguientes documentos: A). Estudios y documentos previos. B). Documentos
soporte del contralo. C). Certificado de disponibilidad presupuestal, D), Registro Presupuestal. E). Recibos de pago de af
Sistema de Seguridad Social. F). Actas, informes y demas documentos que se suscriban para el correcto y oportuno
cumplimiento del mismo. CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA: Al finalizar la ejecucion del contrato el contratista debera
presentar paz y salvo por todo concepto respecto de los bienes, documentos, informacion institucional y de los elementos
a su cargo. PARAGRAFO: Mensualmente EL CONTRATISTA debera legalizar los vidticos que se le hayan entregado
para el desarrollo de las actividades propias del contrato. CLAUSULA VIGESIMA NOVENA: PERFECCIONAMIENTO,
EJECUCION Y LEGALIZACION. El presente contrato se considera perfeccionado con el aporte de los documentos en
las condiciones solicitadas al proveedor en la plataforma Secop iI, y con su suscripcion en la Plataforma Transaccional
del SECOP il por EL CONTRATISTA y el ordenador del gasto de la SNR. Para su ejecucion requerira: 1). Expedicion -
del Registro presupuestal; 2). Constitucion de la garantla por parte de ef contratista y su aprobacion por parte de la
Superintendencia en la Plataforma Transaccional SECOP IL. 3). Acreditacion de afiliacion e inicio de la vigencia de la ARL
correspondiente. Para su legalizacion requerird: 1). Acto administrativo por medio del cual se designa al supervisor del
contrato. 2). Suscripcion del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos antes sefialados.

Proyecté: Eduardo Cariazo Calderén - Direccién de Contratacion, B

Revlso: Jurler Alejandro Para Vlez — Direccién de Cantraaciby, 257+

Aprobd: Maria Jose Mufioz Guzman - Directora de Contratacion,

Aprobd Transaccionalmente: William Pérez Castafieda - Secreta ral y Ordenador de) Gaslo de la SNRA‘
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POLIZA DE SEGURO DE CUMPLIMIENTO ENTIDAD ESTATAL

NIT. 860.009.578-6 DECRETO 1082 DE 2015
CIUDAD DE EXPEDICION SUCURSAL Cob.suc ' NO.POLIZA » ANEXQ
BOGOTA, D.C. ANTIGUO COUNTRY . 21 2146101076075 0

FECHA EXPEDICION VIGENCIA DESDE A LAS VIGENCIA HASTA ALAS .

DA MES ARO| DIA . MES ARO HORAS DIA°  MES  ARD | HORAS TIPO MOVIMIENTO

21| o0 | 2023 | 21 | oo | 2023 | o000 | 30 | o6 | 2024 | 2050 | emision orscinaL

DATOS DEL TOMADOR { GARANTIZADO
‘:'y. ggg‘lgfe O RAZON URREGO RUIZ, LAURA MELISA ) IIDENTIFICAC|0N CC: 1001.820.513

[cluDAD:  DABEIBA, ANTIOQUIA {rELEFONO: 3228701119

DATOS DEL ASEGURADO { BENEFICIARIQ
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO , IDENTIFICACION NIT: 899.989.007-0)

l CIUDAD:  BOGOTA, RB.C.. DISTRITO CAPITAL ITELéFONO 3282121

OBJETO DEL SEGURO

W CO¥ SUJECISN A LAS CONDICIONES GENBRALRS DB LA POLIZA QUR 5K ANEXAN ECUDI0S, QUE FORNAN PARTE INTEGRANTE DS LA MISMA Y QUE EL ASECURADC Y i
TOMADOR DECLABRAN HABER RECIBIDO Y HASTA EL LIMITE DX VALOR ASEGURADO SESALADOC BN CADA AMPARQ, SEGUROZ DEL RSTADO 5.R., GARANTIZA:

EL CUMELIMIENTC DR TAS OBLIGACTONES DERTVADAS DEL CONTRATO NO. 1720 DR 2023 DE PRESTACION DE SERVICIOS CUYD OBJETO ES: PRESTAR CON PLENA AUTORGMIA

By TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO AUXILIAR ADMINISTRATIVO, FPARA EL APOYO EN LA APLICACION DE LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL EN LOS
"Q’j ARCHIVO3 DE LA QFICINA DE REGISTROC D2 INSTRUMENTOS PUALICOS.

AMPAROS
RIESGO: PRESTACION DE SERVICIOS
VIGENCIA DESDE VIGENCIA HASTA SUMA ASEG/ACTUAL
21/09/2023 30/06/3024 $1,801,008.00
| .OASTOS GXREDICION. VA 1OTAL A BAGAR . MALORASEGURADO.TOTAL-{— PLANDERAGO .|
 servaraly AAN DA § reenesess 300 0N § eseninaervyy 329 00 |- § 14 B801.008.00 CONTADO
INTERBEDUAD IS TRIBUCION COASEGURD
CLAVE e O PART. ANQLERE COMPAGIA S PART. | VALLR ASEGURARO

- 133456 100.00

3

QUEDA EXPRESAMENTE CONVENIDO QUE LAS OBLIGACIONES DE SEGUROS PEL ESTADO S.A. SE REFIERE UNICAMENTE AL OBJETO Y OBSERVACIONES DE LA(S)
GARANTIA(S) QUE SE ESPECIFICAN EN ESTE CUADRO.

=

NOTA: SEGUROS DE ESTADO 8.A SE RESERVA EL DERECHO DE REVISAR Y HACER ACOMPARAMIENTC AL RIESGO ASUMIDO DURANTE LA VIGENCIA DE LA PRESENTE
POLIZA, POR LO TANTO EL ASEGURADOR COMO EL TOMADOCR, PRESTARAN SU COLABORACION

PARA EFECTOS DE NOTIFICACIONES LA DIRECCION DE SEGUROS DEL ESTADO S.A. ES CALLE 83 NO 19-10 - TELEFONO: 6-917963 - BOGOTA, D.C.
A N AT RS L SR TEN

SUPERIMTERDENCIAFIANSERA
V'GI'L.‘D.‘G Eﬁﬁlﬁm o

...... He b Unego 2

'*O"’ "USTED PUEDE CONSULTAR E$TAPOUZAENWWW SEGUROSDELESTADO.COM OFICINA PRINCIPAL: CALLE B3 RO 19-10 TELEFONO: 6012185977, 5015019320 RAPIESTADO
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Formato Acta de inicio Contrato de prestacién de | Fecha: 05 - 05 - 2021
servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 1720 de 2023
NOMBRE DEL CONTRATISTA: LAURA MELISA URREGO RUIZ
CEDULA DE CIUDADANIA: 1.001.620.513

PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

FECHA DE INICIO: 02 de Octubre de 2023

FECHA DE TERMINACION: 31 de Diciembre de 2023

PLAZO DE EJECUCION: Tres (3 ) meses.

LUGAR DE EJECUCION: Dabeiba Regional Andina

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: 12.757.140 Doce millones setecientos cincuenta
y siete mil ciento cuarenta pesos

VALOR MENSUAL.: 2.251.260

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 22 de 09 de 2023

FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 14 de 09 de 2023
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL.: 464323 del 13 de 09 de 2023

El dia 02 de Octubre de 2023 en la ciudad de Dabeiba se reunieron YANETH
CRISTINA CARVAJAL ALCARAZ en su calidad de supervisor del contrato y LAURA
MELISA URREGO RUIZ en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a
las actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 1720 de 2023

Objeto: Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como
Auxiliar Administrativo, para el apoyo en la aplicacion de las tablas de retencion
documental en los archivos de la oficina de registro de Instrumentos Publicos de
Dabeiba

Se firma en Dabeiba para los fines pertinentes el dia 02 de Octubre de 2023.

—

Me \%6\ O Ned D
YANETH ISTINA CARVA'JAL ALCARAZ LAURA MELISA URREGO RUIZ
Registradgra de lIPP Contratista

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
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@) PosITIVA

COMPANIA bt SEGUROS

COMPROBANTE DE RADICACION DE LA AFILIACION DEL DIA 13/09/2023

g DATOS DE LA EMPRESA
g ;Tlpo documento h :Ni T :;Nl:n‘i{e'ro de documento: [899999007 Cédula Usuano ‘ CC 1010040455
gg ‘Nombre: SUPERINTENDENC!A DE NOTARIADO Y REGISTRO
g.g Direccion: i CL261349 ' ’ ' ' '
gﬁ foepanamen:o BOGOTAD.C. ' Municlplo soeo*m D. c
i Corfeo electromco .eéna putsdo@supemotanado gov co - .
R :Teléfono ;3232121 | arifa: 0822 ' ’
3 Acﬂwdad Econémica: " 1841201 ACTIViDADES EJECUT!VAS DE LA ADMINISTRAC!ON PUBLICA INCLUYE EL DESEMPENO DE
< 'LAS FUNCIONES GUBERNAMENTALES DE CARACTER EJECUTIVO, DESARROLLADAS POR LOS
2 "ORGANOS Y ORGANISMOS CENTRALES, REGIONALES Y LOCALES
>
\DATOS DEL USUARIO QUE REALIZA LA RADICACION
Cédula Usuario Nombres y Apellidos del Usuatio
CC 1010040455 - ' / KEVIN SANTIAGO CASTANEDA VELANDIA ' [
DATOS AFILIADOS RADICADOS
Radicado Cobertura  Documento . " Nombre Ttabajador - Rlesgo Taﬂfa - Tipo .
1-2710 |14/09/2023 'CC 1001620513 URREGO RUIZ LAURA 1 0. 522 ' Independiente
OBSERVACIONES
Si tiene alguna duda con respecto a la tarifa o actividad econdmica de sus afillados por favor dirfjase a la oficina de POSITIVA mas
cercana o comunigquese con nuestra linea gratuita de atencién a nivel nacional 01-8000-111-170 y en Bogota al 3307000.
g
’I
2
=)
:: Cordial saludo,
g

Gerencia de Afiliaclones y Novedades
Positiva Compafiia de Seguros 8.A,

QB7AEIDI6A16COAF3025CE1400AC276A Certificado impreso el dia 9/13/2023 9:18:55 PM por ¢! portal de empresas Edesk

Positiva Compaiifa de Seguros S.A.  Nit: 860.011.153-6 » Linea gratuita: 61-8000-111-170, i
Bogoté: 330-7000 / Portal Web: www.positiva.gov.co CoLl El emprendimiento

€ Positiva Compefifa de Sequros € @PositivaCel @ Pasitivelolombia
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COMPARIA 0L SEGUROS

| | o
;g EN CASO DE ACCIDENTE DE TRABAJO
H

Dirijase a ia Institucidn Prestadora de Salud (IPS) asignada en ia RA
linea Positiva 01 8000 941 541, en Bogotd (601) 6000 811, LAU MELISA

I
H
&

URREGO RUIZ
, 1001620513
bLA ASEGURADORA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
3 www.positiva.gov.co DE TODOS LOS 89699007 '

.F COLOMBIANOS
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FOR UMNA COLOMILA MAE RENCITA

OIAN Fomulario del Registro Unico Tributario ()(J‘l

2.Concepto] 011! Inscripcion
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