
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 
 

 
1. DATOS GENERALES 

 
 

 
No. De Contrato: CD-05-2023-1889 
 
Plazo de Ejecución - Desde:  28/03/2023- Hasta:  27/11/2023 
 
Nombre y Apellido del Contratista:  GLENDY JULIETH LOPEZ MUÑOZ 
 
No. Documento de Identificación: 1.045.732.963 de Barranquilla 
  

Periodo: 28 de Septiembre al 27 de Octubre 

 
No. de Pago: 07 / 08 

 
 
 

2. INFORME DE ACTIVIDADES 
 

Obligación Contractual 
Especifico (estudio 

previo) 

Producto 

1. Participar en la operación e 
implementación de las 
estrategias de permanencia 
desde el alcance del proceso 
de cobertura educativa. 

Durante el mes de Octubre se realizó seguimiento a la 

permanencia de estudiantes de las diferentes IED 

asignadas por el supervisor mediante unas llamadas a 

un grupo de estudiantes venezolanos para verificar si 

tenían el PPT o no, con el fin de hacerles la gestión a 

quienes no lo tuvieran para que les fuera más fácil 

acceder a este documento. 

 

2. Gestionar los procesos de 
cargue y caracterización de la 
información de los estudiantes 
en el SIMAT a partir del 
proceso de verificación en 
campo. 

Se realizo una caracterización niño a niño en la cual 

se modifico algunos campos en la Hoja de vida del 

estudiante en el SIMAT, dichos campos son:  

- Listado de trastornos específicos 

- Apoyo académico especial 

- Sistema de responsabilidad penal para 

adolescentes 

- Dirección de residencia  

- Categoría Sisbén 

- Subcategoría Sisbén  

3.Participar en las actividades 
de capacitación, comités, 

Se asistió a las reuniones citadas por el jefe de la 

oficina de Cobertura educativa en las cuales se dieron 



mesas de trabajo y demás 
espacios que le sean 
asignados según el objeto de 
sus funciones. 

nuevas pautas para el trabajo a realizar durante el 

presente mes. 

  

 

4. Atender los trámites y 
procedimientos administrativos 
requeridos por la dependencia 
para el desarrollo de las 
actividades asignadas. 

Se hizo acompañamiento y apoyo durante las jornadas 
de inscripción en la oficina de cobertura educativa.  
 
Se realizaron llamadas durante el mes con el fin de 
hacer un seguimiento a aquellos estudiantes que se 
les asigno un cupo escolar en las IED , las llamadas 
se han venido realizando desde el 06/09/2023  

 
 
Anexos 
 

1. Formato de interventoría firmado por el supervisor. 
2. Fotocopia de los aportes obligatorios de salud, pensión y ARL del periodo, según las 

obligaciones del contrato. 
3. Fotografías Visitas realizadas en el mes correspondiente. 

 
 
 

 
______________________________ 
GLENDY JULIETH LOPEZ MUÑOZ  

Contratista 

Cc. 1045732963  

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


