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ANEXO 5 
ANEXO 5 

CARTA DE ACEPTACIÓN DE OFERTA No. 
INVITACIÓN PÚBLICA DE MÍNIMA CUANTÍA No. ALCVT 02 - 2023 

Señor: 
XXXXXXXXXX 
Cartagena, XXXXXX 
Teléfonos: XXXXXX 
Correo electrónico: XXXXX 
 

ASUNTO: Aceptación de la oferta presentada por XXXXXX con NIT. XXXXXX, con ocasión del proceso 
de Mínima cuantía No. XXX-2023. 

 
Respetado señor:  
 
En relación con el tema del asunto, le informo que de conformidad con el informe final de verificación y 
evaluación de su propuesta allegada al proceso de INVITACIÓN PUBLICA No. XXX-2023, y publicado en el 
SECOP II, la XXXXXXXXXXXXXXX, ha decidido aceptar su oferta de fecha XXXXXX a las XXXXX, la cual, en 
atención a lo previsto en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015, junto con la presente 
comunicación constituirá para todos los efectos el contrato estatal que se celebre, que se regirá por las 
siguientes estipulaciones:  
 
XXXXXX, identificado con la Cédula de Ciudadanía No. XXXXXX expedida en XXXXXX, nombrado XXXXXX 
mediante XXXXXX y facultado para suscribir el presente documento conforme a la delegación realizada por el 
Alcalde del Distrito de Cartagena de Indias en el XXXXXX, vigente a la fecha, quien con la suscripción del 
presente documento declara que es capaz y que no se encuentra incurso en las causales de inhabilidad e 
incompatibilidad previstas en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993 adicionado por el artículo 18 de la Ley 1150 de 
2007, por la Ley 1474 de 2011 y demás normas constitucionales y legales vigentes, quien para los efectos del 
presente contrato se denominara EL DISTRITO, informa a XXXXXXXXXXXX mayor de edad, identificado con 
XXXXXXXXXX No. XXXXX, quien actúa en calidad de persona natural y quien en adelante se denominará EL 
CONTRATISTA, que ha sido adjudicatario del contrato producto del proceso de selección de mínima cuantía 
No. XXX-2023, cuyas condiciones se señalan a continuación: 
 

CONDICIONES CONTRACTUALES 
 
CLÁUSULA 1. OBJETO: ELABORACIÓN DE ESTUDIOS Y DISEÑOS DE LAS ESTRUCTURAS DE 
PAVIMENTO EN VÍAS EN ESTADO CRÍTICO POR OLA INVERNAL EN LA LOCALIDAD DE LA VIRGEN Y 
TURÍSTICA DE CARTAGENA DE INDIAS 
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CLÁUSULA 2. PLAZO: El plazo de ejecución del contrato será hasta el 31 de diciembre de 2023 contados a 
partir de la fecha de suscripción del acta de inicio del contrato, previo cumplimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento, legalización del contrato y suscripción del Acta de Inicio. 
 
CLÁUSULA 3. LUGAR DE EJECUCIÓN: La ejecución de las obligaciones se desarrollará en el Distrito de 
Cartagena de Indias. 
 
CLÁUSULA 4. VALOR DEL CONTRATO: El valor total del contrato corresponde a la suma de xxxxxxxxxxxx 
incluidos todos los impuestos, gastos, contribuciones y costos directos e indirectos que conlleve la celebración 
y ejecución del contrato, suma que se pagará con cargo al certificado de disponibilidad presupuestal: 
 

Número certificado disponibilidad 
presupuestal 

Fecha certificado disponibilidad 
presupuestal 

Valor certificado de disponibilidad 
presupuestal 

   

 
CLÁUSULA 5. FORMA DE PAGO: El DISTRITO cancelará el valor del contrato de la siguiente manera:   
 

a) Un ANTICIPO, del cincuenta por ciento (50%) del valor del Contrato de Consultoría. 

b) Un pago parcial, se hará una vez se entregue y reciba a satisfacción por parte de la Supervisión la 
ETAPA 1: DISEÑOS DE DETALLE del cuarenta por ciento (40%) del valor del Contrato de Consultoría. 

Pago final a Ia liquidación del contrato: Correspondiente mínimo al diez (10%) del valor final del contrato 
a la entrega y aprobación por parte de Ia supervisión de la totalidad de los Entregables, dos (02) 
impresiones en original y una copia, información editable y en PDF, entrega definitiva de productos y 
demás documentos previa suscripción del acta de terminación, acta de recibo final y acta de liquidación, 
aprobadas por el Supervisor. 

 
El pago al Consultor se efectuará dentro de los sesenta (60) días hábiles siguientes a la presentación de la factura y visto 
bueno por parte del supervisor designado, del recibo a satisfacción de las actividades, acompañada del acta de recibo y 
de la certificación de encontrarse el Consultor al día en el pago de aportes al Sistema de la Seguridad Social y Parafiscales, 
de conformidad con lo señalado en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 
 
La Entidad no se hace responsable por las demoras presentadas en el trámite para el pago al Contratista cuando ellas 
fueren ocasionadas por encontrarse incompleta la documentación de soporte o no ajustarse a cualquiera de las 
condiciones establecidas en el presente Contrato. 
 
La Entidad hará las retenciones a que haya lugar sobre cada pago, de acuerdo con las disposiciones legales vigentes 
sobre la materia. 
 
En caso de que el contratista esté obligado a facturar electrónicamente, el mismo deberá presentar la factura electrónica 
validada previamente por la DIAN, como requisito necesario para el pago, conforme a las disposiciones señaladas en el 
Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en concordancia con lo dispuesto en la Resolución 0042 del 5 de mayo de 2020 y 
demás normas que los modifiquen, complementen o sustituyan. 
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El Contratista deberá acreditar para cada pago derivado del contrato, que se encuentran al día en el pago de aportes 
parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, así como los propios del Sena, ICBF y Cajas de 
Compensación Familiar, cuando corresponda. 
 
No se admitirán propuestas con formas de pago diferentes a las aquí establecidas. 
 
Para el pago se debe anexar: 
a) Certificación de cumplimiento o acta de recibo a satisfacción, expedida por el supervisor del contrato. (Se 

deberá adjuntar la certificación de cumplimiento de obligaciones suscritas por el supervisor). 
b) Certificación del revisor fiscal o en su defecto del representante legal, en donde conste que el contratista 

se encuentra a paz y salvo por concepto de las contribuciones al Sistema General de Seguridad Social y 
Parafiscales a que haya lugar, de todos los empleados a su cargo, de acuerdo con lo señalado en la Ley 
789 de 2002, en el parágrafo 1 del artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 del 2015. 

c) En caso de que el contratista esté obligado a facturar electrónicamente, el mismo deberá presentar la 
factura electrónica validada previamente por la DIAN, como requisito necesario para el pago, conforme a 
las disposiciones señaladas en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en concordancia con lo dispuesto 
en la Resolución 0042 del 5 de mayo de 2020 y demás normas que los modifiquen, complementen o 
sustituyan. 

d) Planillas de pago de seguridad social para personas naturales. 
e) RUT actualizado según últimas disposiciones de la DIAN. 
f) Certificación bancaria (para el primer pago). 
 
Todos aquellos que se consideren necesarios para soportar el pago. 
 
El Distrito sólo adquiere obligaciones con el proponente favorecido en el presente proceso de contratación, y 
bajo ningún motivo o circunstancia aceptará pagos a terceros. 
 
El contratista debe indicar el número de cuenta activa y el nombre del titular de la misma en donde el DISTRITO 
consignará los respectivos pagos. El CONTRATISTA indicará en la facturación que presente, el régimen 
tributario que lo regula. 
 
Los pagos estipulados se efectuarán mediante el Sistema Automático de Pagos, con la transferencia de los 
recursos a la cuenta que indique el contratista mediante certificación bancaria. El pago estará sujeto a la 
Programación de Recursos del Programa Anual de Caja - PAC y a los recursos disponibles en Tesorería. 
 
CLÁUSULA 6. ACEPTACION DEL CONTRATO: El CONTRATISTA aceptó, con la presentación de su oferta, 
los términos y condiciones expresados en la Invitación Pública No. XXX-2023 y los demás documentos anexos, 
razón por la cual, la relación contractual se regulará con base en lo expresado en el referido documento, en la 
propuesta presentada por el CONTRATISTA y de conformidad con lo dispuesto en las normas legales vigentes.  
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Secretario de Infraestructura Distrital de la Secretaría de Infraestructura Distrital de Cartagena de Indias, quien 
vigilará el cumplimiento de las obligaciones emanadas del mismo, para lo cual podrá exigir la información que 
considere necesaria. 
 
El supervisor tendrá las siguientes funciones: 

a) Apoyar al contratista en todo lo que induzca a lograr mejores resultados en las distintas actividades 
del contrato. 

b) Dar respuestas oportunas a las solicitudes que con ocasión del desarrollo del objeto presente el 
contratista. 

c) Velar por el cabal cumplimiento del objeto y de las obligaciones del contrato. 
d) Impartir por escrito las órdenes y solicitudes necesarias para la correcta ejecución del objeto del 

contrato. 
e) Verificar que la garantía solicitada este vigente de acuerdo con la ejecución del contrato. 
f) Verificar el cumplimiento de las obligaciones previstas en la Ley 100 de 1993 y sus decretos 

reglamentarios, en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 828 de 2003, la Ley 1122 de 2007, 
Decreto 1703 de 2002, Decreto 510 de 2003, artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1562 de 2012 
y demás normas que las modifiquen, adicionen, complementes o aclaren. 

g) Suscribir todas las actas y demás documentos que surjan durante la ejecución del contrato. 
 
CLÁUSULA 8. GARANTIAS: EL CONTRATISTA deberá constituir una garantía, en los términos señalados en 
el Decreto 1082 de 2015, que contenga los siguientes amparos: 
 
8.1. GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO 
 
Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el contratista deberá presentar la garantía de cumplimiento en 
original a la entidad dentro de los tres (3) días hábiles siguientes contados a partir de la firma del contrato y requerirá la 
aprobación de la Entidad. Esta garantía tendrá las siguientes características: 
 

Característica Condición  

Clase 
Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a saber: 
(i) Contrato de seguro contenido en una póliza para Entidades Estatales, (ii) Patrimonio autónomo, 
(iii) Garantía Bancaria. 

Asegurado/ 
beneficiario 

DISTRITO TURISTICO Y CULTURAL DE CARTAGENA DE INDIAS identificada con NIT 
890480184 – 4 

Amparos, 
vigencia y valores 
asegurados 

 
Amparo Vigencia Valor Asegurado 

Cumplimiento general del contrato y 
el pago de las multas y la cláusula 
penal pecuniaria que se le impongan 

Hasta la liquidación del 
contrato 

10% del valor del contrato 

Buen manejo y correcta inversión 
del anticipo. 

Hasta la liquidación del 
Contrato de acuerdo 
con lo que determine la 
Entidad Estatal 

100 % del valor entregado 
como anticipo. 
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Característica Condición  
Pago de salarios, prestaciones 
sociales legales e indemnizaciones 
laborales del personal que el 
Contratista haya de utilizar en el 
territorio nacional para la ejecución del 
contrato 

Plazo del contrato y tres 
(3) años más. 

5% del valor del contrato  

Calidad del servicio 

Por una vigencia de 
cinco (5) años contados 
a partir de la fecha de 
suscripción del Acta de 
Recibo final de las 
obras. 

10% del valor del contrato 

 
 

Tomador  

 Para las personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con el nombre o razón social y tipo 
societario que figura en el Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la 
Cámara de Comercio respectiva, y no sólo con su sigla, a no ser que en el referido documento 
se exprese que la sociedad podrá denominarse de esa manera. 

 No se aceptan garantías a nombre del representante legal o de alguno de los integrantes del 
consorcio. Cuando el contratista sea una Unión Temporal o Consorcio, se debe incluir razón 
social, NIT y porcentaje de participación de cada uno de los integrantes. 

 Para el Contratista conformado por una estructura plural (unión temporal, consorcio): la 
garantía deberá ser otorgada por todos los integrantes del Contratista, para lo cual se deberá 
relacionar claramente los integrantes, su identificación y porcentaje de participación, quienes 
para todos los efectos serán los otorgantes de la misma.  

Información 
necesaria dentro 
de la póliza 

 Número y año del contrato  
 Objeto del contrato 
 Firma del representante legal del Contratista 
 En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor Ej. Cumplimiento si el 

valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421 
 
NOTA 1: EL CONTRATISTA se obliga a ampliar, modificar o prorrogar la garantía única de cumplimiento, en 
el evento que se aumente el valor del contrato o se prorrogue o suspenda su vigencia y hasta la liquidación del 
mismo, de conformidad con lo establecido en el artículo 60 de la Ley 80 de 1993.  
 
NOTA 2: RECIBO DE PAGO O CONSTANCIA DE NO REVOCATORIA: En el evento en que el proponente 
otorgue un contrato de seguro contenido en una póliza, para asegurar el cumplimiento de sus obligaciones, 
deberá anexar a la propuesta el recibo de pago original o certificación original del pago expedida por quien 
expidió la garantía de no revocatoria de la póliza por falta de pago donde conste que la garantía única de 
cumplimiento no expirará por falta de pago de la prima ni que puede ser revocada unilateralmente, de 
conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.3.2.5 del Decreto 1082 de 2015. 
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CLÁUSULA 9. CLÁUSULA DE CONFIDENCIALIDAD: EL PROPONENTE SELECCIONADO garantiza total 
confidencialidad sobre la información recibida la cual no será compartida o divulgada a terceras personas no 
relacionadas con el desarrollo de las actividades encomendadas por la CONTRATANTE, en desarrollo del 
objeto contractual. Cualquier información que sea requerida sólo será suministrada previa autorización escrita 
y expresa dada por la CONTRATANTE. 
 
CLÁUSULA 10. CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA: En caso de incumplimiento del CONTRATISTA, se 
pactará a favor del DISTRITO DE CARTAGENA como clausula penal pecuniaria, el equivalente al diez por 
ciento (10%) del valor total del contrato, esta cláusula le será impuesta mediante acto administrativo 
debidamente motivado. 
 
PARAGRAFO: Tanto las multas, como la cláusula penal pecuniaria serán descontadas directamente del saldo 
a favor del CONTRATISTA si lo hubiere y en caso de no pago serán imputables a la garantía única de 
cumplimiento, o mediante cualquier otro medio para obtener el pago incluyendo el de la jurisdicción coactiva, 
acorde con lo previsto en el parágrafo del artículo 17 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 86 de la Ley 1474 de 
2011. 
 
CLÁUSULA 11. MULTAS: En caso de mora o incumplimiento de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, 
EL DISTRITO DE CARTAGENA impondrá  multas sucesivas diarias equivalentes al uno por ciento (1%) del 
valor total del contrato por cada día de mora, sin exceder el quince por ciento (15) del valor del contrato para 
cuya imposición se dará cumplimiento al debido proceso en cumplimiento a los establecido en el artículo 17 de 
la Ley 1150 de 2007 y el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011 y se harán efectivas mediante acto administrativo 
debidamente motivado. Las multas serán descontadas directamente del saldo a favor del CONTRATISTA si lo 
hubiere y en caso de no pago, serán imputables a la garantía única constituida por el CONTRATISTA, acorde 
con lo previsto en el parágrafo del artículo 17 de la Ley 1150 de 2007. 
 
PARAGRAFO: Habrá lugar a la imposición de multas sucesivas, cuando el CONTRATISTA incumpla con el 
pago de los aportes parafiscales y contribuciones al sistema de seguridad social integral, previa certificación de 
la mora mediante liquidación efectuada por la entidad administradora 
 
CLÁUSULA 12. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: Durante la ejecución de las actividades objeto del 
contrato el contratista deberá dar cabal cumplimiento a las OBLIGACIONES ESPECÍFICAS y OBLIGACIONES 
GENERALES, contempladas en el estudio previo y las cuales hacen parte integral de la presente aceptación 
de oferta. 
 
CLÁUSULA 13. PERFECCIONAMIENTO: De acuerdo con la Ley 1474 de 2011 en su artículo 94, literal d, la 
comunicación de aceptación junto con la oferta constituyen para todos los efectos el contrato celebrado, con 
base en el cual se efectuará el respectivo registró presupuestal. 
 
CLÁUSULA 14. EJECUCIÓN: Para la ejecución del contrato se requerirá de la expedición del Registro 
Presupuestal, la aprobación de las Garantías exigidas y la suscripción del acta de inicio. 


