INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS
AREA DE CONTRATACION

Sefior

DANN ROBERT PAYARES AYOLA
Jefe de Oficina de Sisbén

INTERVENTOR

ALCALDIA DE BARRANQUILLA

MIRIAM JUDITH CERDA CERVANTES, identificado con la Cédula de Ciudadania
No0.22485150, en mi calidad de CONTRATISTA y dando cumplimiento al Contrato No.CD-06-
2023-6062, declaro que durante el periodo correspondiente a un a un segundo pago al 31 de
octubre de 2023.

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIO DE APOYO A LA GESTION PARA EL
ACOMPANAMIENTO EN EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE INDOLE
OPERATIVA Y MISIONAL DE LA OFICINA DEL SISBEN.

FUNCIONES
SEMANA CONTRACTUAL ACTIVIDADES
PRIMERA . o . . -
2 AL 6 DE Recepcidn, Organizacién y archivo Hice seguimiento a cada una de las
OCTUBRE de documentos de los contratistas. cuentas del afio 2023, subi en la
DE 2023. Asistir puntualmente a las plataforma de-S-ECQP 1, !nforme en
reuniones, citaciones o eventos un correo a mi jefe inmediato para
: : que fuese aprobada en dicha
Creacion de usuarios y contrasefias plataforma.
de los contratistas nuevos 2023. Recibi, revise, organice y archive la
Labores que me asigne el superior documentacion del personal
inmediato. contratado vigencia afio 2023.
Creé el usuario y contrasefia en la
plataforma de SECOP I de los
nuevos contratistas.
Escaneé documentacion del personal
contratado para esta vigencia 2023.
SEGUNDA Seguimiento de cuentas de 2023 de Hice seguimiento a cada una de las
9 AL 13 DE contratistas del SISBEN IV en cuentas del afio 2023, subi en la
OCTUBRE plataforma del SECOP II. plataforma de SECOP I, informe en
. o . un correo a mi jefe inmediato para
DE 2023 Recepcion, Organizacion y archivo :
' . que fuese aprobada en dicha
de documentos de los contratistas. plataforma.
AS'SJF" puntgtz:llmente alas ¢ Recibi, revise, organice y archive la
reuniones, citaciones o eventos. documentacion del personal
Creacion de usuarios y contrasefias contratado vigencia afio 2023.
de los contratistas nuevos 2023. Creé el usuario y contrasefia en la
Escanear documentacion de nuevos plataforma de SECOP 11 de los
contratistas 2023. nuevos contratistas.




Labores que me asigne el superior
inmediato.

Seguimiento de cuentas de 2023 de

Hice seguimiento a cada una de las

TERCERA contratistas del SISBEN IV en cuentas del afio 2023, subi en la
17 AL 20 DE lataforma del SECOP II plataforma de SECOP II, informe en
OCTUBRE P ' un correo a mi jefe inmediato para
DE 2023 Asistir puntualmente a las que fuese aprobada en dicha
reuniones, citaciones o eventos. plataforma.
Labores que me asigne el superior Subi en la plataforma de DOZZIER
inmediato de manera eficaz y las cuentas que fueron aprobadas en
eficiente. la plataforma de SECOP Il de los
contratistas.
CUARTA Seguimiento de cuentas de 2023 de Apoyé, informé, aclaré dudas del
23 AL 31 DE contratistas del SISBEN IV en personal_gontratado acerca de la
OCTUBRE plataforma del SECOP II. elaboracion de las cuentas para el
DE 2023, cobro del mes de AGOSTO de 2023.

Asistir puntualmente a las
reuniones, citaciones o eventos.

Labores que me asigne el superior
inmediato de manera eficaz y
eficiente.

Subi en la plataforma de SECOP Il la
primera cuenta de los contratistas que
ya se encontraban con la
documentacion completa para dicho
proceso.

Subi en la plataforma de DOZZIER
las cuentas que fueron aprobadas en
la plataforma de SECOP Il de los
contratistas.

MIRIAM JUDITH CERDA CERVANTES
C.C. No. 22485150 de Barranquilla

Contratista
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