MINISTERIO DE AMBIENTE Y ESTUDIOS PREVIOS VAL SIG
DESARROLLO SOSTENIBLE T

grado de Gestion

Version: 1 Vigencia: 03/03/2023 Codigo: F-A-CTR-64

Fecha: 03 de noviembre de 2023

Area solicitante: Subdireccion Administrativa y Financiera
Responsable del area solicitante: Cesar Eduardo Camargo Ramirez, subdirector Administrativo vy
Financiero.

Objeto: Contratar la adquisicién del mobiliario para el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible de|
conformidad con las caracteristicas y especificaciones técnicas.

1. JUSTIFICACION Y DESCRIPCION DE LA NECESIDAD
1.1. Justificacion:

El Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, como autoridad rectora de la gestion ambiental y de los recursos
naturales renovables, esta encargada de orientar y regular el ordenamiento ambiental del territorio y de definir las
politicas y regulaciones a las que se sujetaran la recuperacion, conservacion, proteccion, ordenamiento, manejo, uso y
aprovechamiento sostenible de los recursos naturales renovables y del ambiente de la Nacion, a fin de asegurar el
desarrollo sostenible, sin perjuicio de las funciones asignadas a otros sectores; de manera que se garantice el derecho
de todas las personas a gozar de un medio ambiente sano y se proteja el patrimonio natural y la soberania de la
Nacion-

De conformidad con el articulo 5° del Decreto Ley 3570 de 20112 modificado por el Decreto 1682 de 20172 para el
cumplimiento de los objetivos y funciones del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible se establece la siguiente
estructura:

1. Despacho del Ministro:

1.1. Oficina de Negocios Verdes y Sostenibles

1.2, Oficina Asesora de Planeacion

1.3. Oficina Asesora Juridica

1.4, Oficina de Asuntos Internacionales

1.5. Oficina de Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion
1.6. Oficina de Control Interno

2. Despacho del Viceministro de Politicas y Normalizacion Ambiental

2.1. Direccién de Bosques, Biodiversidad y Servicios Ecosistémicos
2.2. Direccion de Asuntos Marinos, Costeros y Recursos Acuaticos
2.3. Direccién de Gestion Integral del Recurso Hidrico

2.4. Direccion de Asuntos Ambientales, Sectorial y Urbana

" Decreto Ley 3570 del 27 de septiembre de 2011, articulo 1°.
2 “Por gl cual se modifican los objetivos y la estructura del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible y se integra el Sector Administrativo de Ambiente y Desarrollo
Sostenible”

‘Por el cual se modifica la estructura del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible y se determinan las funciones de sus dependencias”.
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3. Despacho del Viceministro de Ordenamiento Ambiental del Territorio:

3.1. Direccién de Ordenamiento Ambiental Territorial y Sistema Nacional Ambiental (SINA)
3.2. Subdireccién de Educacién y Participacion
3.3. Direccion de Cambio Climatico y Gestion del Riesgo

4. Secretaria General:
4.1, Subdireccion Administrativa y Financiera
5, Organos, Comités y Consejos de Asesoria y Coordinacion:

5.1. Comité de Coordinacion del Sistema de Control Interno
5.2. Comision de Personal

El articulo 21 del Decreto Ley 3570 de 2011 se sefiala que, son funciones de la Secretaria General, entre otras, las
siguientes: “(...)2. Dirigir la ejecucion de los programas y actividades relacionadas con los asuntos financieros y
contables, contratacion publica, soporte técnico informético, servicios administrativos y gestion documental. 3. Trazar
las politicas y programas de administracion de personal, bienestar social, seleccion, registro y control, capacitacion,
incentivos y desarrollo del talento humano y dirigir su gestion. (...) 10. Dirigir y orientar el mantenimiento y
mejoramiento de los bienes del Ministerio.13. Dirigir, coordinar, controlar y evaluar las actividades relacionadas con
la adquisicion, almacenamiento, custodia, distribucion e inventarios de los elementos, equipos y demas bienes
necesarios para el funcionamiento normal del Ministerio y sus fondos, velando especialmente porque se cumplan las
normas vigentes sobre esta materia (...)". (Subraya y negritas no originales)

Adicionalmente, el articulo 22 ibidem estipula que, son funciones de la Subdireccién Administrativa y Financiera,
adscrita a la Secretaria General, entre otras, las siguientes: “(...)22. Dirigir, controlar y garantizar la eficiente y eficaz
prestacion de los servicios administrativos y logisticos en el Ministerio. 23. Administrar de manera eficiente, econdmica
y eficaz los recursos fisicos del Ministerio, efectuando una adecuada ejecucion, planificacion, seguimiento y control de
los mismos {(...)".

Mediante el articulo 2 de la Resolucion No. 0240 del 06 de marzo de 2012, expedida por el ministro de Ambiente y
Desarrollo Sostenible, se atribuyen funciones al Grupo de Servicios Generales de la Secretaria General, entre otras, las
siguientes: “1. Efectuar el control de la ejecucion del presupuesto asignado para el funcionamiento de la infraestructura
fisica y la prestacion de servicios generales del ministerio. 2. Planear, ejecutar, supervisar y controlar las actividades
necesarias para la adquisicion, almacenamiento, suministro de bienes, obras y prestacion de los servicios generales
que requiera EL Ministerio y FONAM para su funcionamiento. (...) 4. Administrar de manera eficiente y eficaz los
recursos fisicos del Ministerio, efectuando una adecuada planificacion, ejecucion, seguimiento y control de estos. 5.
Garantizar la conservacion y custodia de los bienes muebles e inmuebles del Ministerio para el correcto funcionamiento
de estos. (...) 9. Las demas funciones que le sean asignadas y que por su naturaleza le correspondan’.

1.2. Descripcion de la necesidad:

El Decreto 1072 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Trabajo” en el
articulo 2.2.4.6.8., le asigno a los empleadores la obligacion de proteger la seguridad y salud de los trabajadores,

Calle 37 No. 8 - 40

Conmutador +57 6013323400

www.minambiente.gov.co

Bogota, Colombia Pagina 2 de 23




MINISTERIO DE AMBIENTE Y ESTUDIOS PREVIOS MAD SIG
DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Contratacion

grado de Gestion
Version: 1 Vigencia: 03/03/2023 Cadigo: F-A-CTR-64
disponiendo que dentro del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST) de la empresa, el
empleador tiene entre otras, las obligaciones de: “(...) 6. Gestion de los Peligros y Riesgos: Debe adoptar disposiciones
efectivas para desarrollar las medidas de identificacion de peligros, evaluacion y valoracion de los riesgos y
establecimiento de controles que prevengan dafios en la salud de los trabajadores y/ contratistas, en los equipos e
instalaciones. (...) 8. Prevencion y Promocién de Riesgos Laborales: EI empleador debe implementar y desarrollar
actividades de prevencion de accidentes de trabajo y enfermedades laborales, asi como de promocion de la salud en el
Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), de conformidad con la normatividad vigente”.

Los empleadores tanto publicos, como privados son los responsables directos del control del riesgo derivado de la labor
de sus trabajadores, por lo tanto, deben cuidar la salud de estos, de forma previa, evitando o mitigando los factores de
riesgos laboral a los cuales se encuentran expuestos.

Por tanto, el Ministerio debe propender por el buen funcionamiento de las diferentes dependencias, con aplicacién de
los principios de eficiencia y transparencia, por lo que es necesario proveer los servicios, herramientas y elementos
suficientes que permitan el cumplimiento de las actividades y funciones propias de las diferentes areas, garantizando
que los espacios de trabajo y zonas comunes estén en Optimas condiciones a efectos de mejorar las condiciones
laborales y contribuir con el fortalecimiento institucional en el proceso de mejoramiento continuo tanto a nivel interno
como externo.

La Subdireccion Administrativa y Financiera a través del Grupo de Servicios Administrativos debe garantizar los
elementos y servicios necesarios para la continuidad en la operatividad interna y mejorar las condiciones de trabajo de
los funcionarios de la Entidad, por lo cual, identificando la necesidad de garantizar el buen estado, cuidado y
administracion de los bienes de la Entidad, debe contratar la compra de elementos e insumos que permitan el
desarrollo de las actividades administrativas y misionales.

Asi las cosas, con el proposito de verificar el adecuado funcionamiento del mobiliario y de esta manera garantizar el
bienestar de los servidores, el Grupo de Servicios Administrativos realizé una revision e identifico el mobiliario que se
encuentra en mal estado y respecto del cual se requiere realizar algun reemplazo o renovacion, obteniéndose lo
siguiente:

1. Los escritorios de trabajo de las oficinas privadas de los dos Viceministerios presentan un alto desgaste en la
superficie por el uso diario, pintura general, fallas en los rodamientos de los cajones y manchas en la madera,
entre otros.

2. Los muebles de las cocinas de los pisos del Edificio Principal y anexo presentan deterioro, principalmente con
cantos y laminados rotos, bisagras oxidadas, puertas con fallas de cierre, entre otros, por ello la necesidad de
una actualizacion de puertas de gabinetes de las cocinas para garantizar la salubridad de los insumos de cocina
€ implementos aseo, amén de la comodidad para el personal de servicios generales.

3. Los espacios colaborativos habilitados en la actualidad y los futuros catorce puestos de trabajo en el piso cuarto
del Edificio Anexo, al no tener cajoneras, requieren casilleros para que los usuarios de estos espacios guarden
sus pertenencias y tengan un minimo de bienestar y comodidad.

Al identificar estas necesidades, se verifico el inventario de los elementos existentes en el almacén del Ministerio para
constatar si existen algunos objetos, piezas o mobiliario que puedan suplir las necesidades de la Entidad, identificando
que no se cuenta con disponibilidad de lo que se requiere adquirir.

Por lo expuesto, se requiere a través del presente proceso adquirir los siguientes elementos de mobiliario con el fin de

Calle 37 No. 8 - 40

Conmutador +57 6013323400

www.minambiente.gov.co

Bogota, Colombia Pagina 3 de 23




MINISTERIO DE AMBIENTE Y ESTUDIOS PREVIOS AN SIG
Version: 1 Vigencia: 03/03/2023 Codigo: F-A-CTR-64

renovar los bienes muebles del Ministerio para mejorar su funcionalidad y generar bienestar en los colaboradores:

Mobiliario Gerencial

Casilleros

Mobiliario en Cocinas

Un (1) escritorio gerencial para la
Oficina del Viceministerio de
Politicas y Normalizacién
Ambiental, piso cuarto del Edificio

Cinco (5) casilleros (lockers) que
serviran para complementar el
espacio de trabajo colaborativo
que se adecud en la Entidad, en el

Diecisiete (17) puertas para los
gabinetes de las cocinas del edificio
principal de la Entidad, junto con
todos sus accesorios, que por su

Principal, ala norte. cuarto piso del Edificio Anexo. estado es necesario cambiarlas.
Un (1) escritorio gerencial para la
Oficina del Viceministerio de
Ordenamiento  Ambiental  del
Territorio, piso cuarto del Edificio

Principal, ala norte.

La instalacion de estos elementos se planea realizar por parte del Ministerio con el personal de mantenimiento externo
compuesto por cuatro (4) personas que apoyaran las actividades que sean necesarias para garantizar el correcto
funcionamiento de los elementos y/o espacios que se van a intervenir.

Por consiguiente, considerando que la Entidad debe proveer a sus colaboradores los elementos para garantizar el
desempefio de sus funciones en condiciones de seguridad y salud 6ptimas, necesita realizar el proceso de contratacion
que aqui se plantea, para reemplazar los bienes antes mencionados, favoreciendo la productividad laboral de las
diferentes dependencias que integran la Entidad.

Asi las cosas, el presente proceso de contratacion esta acorde con lo dispuesto en el literal d) del articulo 5 del Decreto
444 de 2023, “Por el cual se establece el Plan de Austeridad del Gasto 2023 para los 6rganos que hacen parte del
Presupuesto General de la Nacién”; teniendo en cuenta que la adquisicién de bienes muebles es necesaria para el
cumplimiento del objeto misional de la Entidad y el fortalecimiento de su gestion administrativa, de conformidad con la
justificacion expuesta previamente.

Por otra parte, de acuerdo con lo preceptuado por el articulo 2.2.1.2.1.2.9 del Decreto 1082 de 2015:4 “Colombia
Compra Eficiente debe publicar el Catalogo para Acuerdos Marco de Precios, y la Entidad Estatal en la etapa de
planeacion del Proceso de Contratacion esta obligada a verificar si existe un Acuerdo Marco de Precios vigente con el
cual la Entidad Estatal pueda satisfacer la necesidad identificada’.

Segn el articulo 2.2.1.2.1.2.7 ibidem, modificado por el articulo 8 del Decreto 142 de 2023: “Las entidades estatales
sometidas al Estatuto General de Contratacion de la administracion publica estan obligadas a adquirir Bienes y
Servicios Uniformes y No Uniformes de Comun Utilizacion, a través de los Acuerdos Marco de Precios previamente
justificados, disefiados, organizados y celebrados por la Agencia Nacional de Contratacion Publica -Colombia Compra
Eficiente-*.

En cumplimiento de lo anterior, se realizé la verificacion correspondiente en la pagina web de la Agencia Nacional de

* Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.1.2.9 “Por medio del cual se expide el decreto unico reglamentario del sector Administrativo de
Planeacion Nacional”
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Contratacion Publica -Colombia Compra Eficiente-, se concluye que actualmente no existe un Acuerdo Marco de
Precios vigente para adquirir los bienes de las caracteristicas y especificaciones técnicas descritas en el presente

proceso de contratacion.

1.3. INFORMACION DEL PROYECTO

item

Descripcion

Nombre del proyecto

Fortalecimiento de la Gestion Institucional de la
Secretaria General del Ministerio de Ambiente y
Desarrollo Sostenible.

Codigo PBIN del proyecto

2018011000248

Meta del proyecto

SEDES ADECUADAS

Actividad principal del Plan de Accion

5. Fortalecer la gestion administrativa del Ministerio
de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

Actividad(es) desagregada(s) del Plan de Accién

5.1. Realizar las adecuaciones a la infraestructura
fisica de la sede principal del Ministerio de
Ambiente y Desarrollo Sostenible.

1.4. items en el Plan de Contratacion en el que se encuentra incluido el bien o servicio que se solicita:

La presente contratacion se encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisiciones 2023, version 23, linea 1429.

Contratar la adquisicion del mobiliario para el Ministerio de Ambiente
56101700;56101500 y Desarrollo Sostenible de conformidad con las caracteristicas y
especificaciones técnicas.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO, PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION

2.1. Descripcion del objeto:

Contratar la adquisicion del mobiliario para el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible de conformidad con las

caracteristicas y especificaciones técnicas

2.2. Plazo de ejecucién:

El plazo de ejecucion del contrato sera de veinte (20) dias calendario, término que se contara a partir del inicio de
ejecucion en la plataforma SECOP I, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

2.3. Lugar de ejecucion:

El lugar de ejecucion del contrato sera sede principal del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible ubicado en

la Calle 37 No. 8 — 40 en la ciudad de Bogoté D.C.

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Bogota D.C.
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3. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR Y MODALIDAD DE SELECCION
3.1. Identificacion del contrato a celebrar:

De conformidad con el objeto a contratar y lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de
2015, el contrato resultado del proceso que aqui se adelanté se denominara: Compraventa.

3.2. Modalidad de seleccion:

El proceso de seleccidn para la Compraventa de mobiliario sera el de minima cuantia y estara sometido a la legislacion
y jurisdiccion colombiana y se rigen por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de
2015 y las demés normas que las complementen, modifiquen o reglamenten y por las normas civiles y comerciales que
regulen el objeto del presente proceso de seleccion.

En virtud de lo anterior y como quiera que el valor estimado de los bienes a adquirir no supera el 10% de la menor
cuantia establecida para el presupuesto del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, se adelantara el proceso
mediante la modalidad de SELECCION DE MINIMA CUANTIA.

a) Licitacion Pablica
b) Seleccion Abreviada:

I.  Parala Adquisicion de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes por subasta Inversa

IIl.  Para la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas Técnicas Uniformes por compra de catalogo
derivado de la celebracion de acuerdos marco de precios

lll.  Para la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes en bolsas de productos

IV.  Parala Seleccion Abreviada de Menor cuantia

V.  Prestacién de servicio de salud

VI.  Declaratoria de desierta de la licitacion.

VII.  Productos de origen o destinacién agropecuarios

VIII. Actos y contratos que tengan por objeto las actividades comerciales e industriales propias de las EICE y de
las SEM

IX. Para la ejecucién de: proteccidn de personas amenazadas, desmovilizacidn e incorporacién, atencién a
poblacion desplazada por la violencia, proteccion de derechos humanos y poblaciéon en alto grado de
exclusion

X.  Contratacion de bienes y servicios que se requieren para la defensa y seguridad nacional

¢) Concurso de méritos:

Abierto
Con precalificacion
Escogencia de intermediarios de seguros

d) Contratacién Directa:
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I Urgencia manifiesta.

Il.  Contratacion de empréstitos

lll.  Contratos para el desarrollo de actividades cientificas y tecnolégicas
IV.  Encargo fiduciario

V. Inexistencia de pluralidad de oferentes.

VI.  Arrendamiento o adquisicion de bienes inmuebles.

e) Minimacuantia X
De conformidad con lo anterior, lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015 y el Manual de Contratacion del Ministerio,
la modalidad de seleccion para “Contratar la adquisicion del mobiliario para el Ministerio de Ambiente y Desarrollo
Sostenible de conformidad con las caracteristicas y especificaciones técnicas”, es la Minima Cuantia.

3.3. Codigo (s) UNSPSC:

Para el presente proceso, se remiten los codigos UNSPSC establecidos segin el Clasificador de Bienes y Servicios
de Naciones Unidas (UNSPSC) corresponde a:

CODIGO - SEGMENTO | CODIGO - FAMILIA CODIGO - CLASE NOMBRE - PRODUCTO
56101701
Cajoneras o estanterias
56101702
Gabinetes de archivo o
96000000 . 56100000 56101700 accesorios
Muebles, mobiliario y Muebles de -
Decoracion alojamiento Muebles de Oficina
56101703
Escritorios
56101719
Mesas auxiliares
56101520
56000000 56100000 Casilleros (“lockers”)
Muebles, mobiliario Muebles de | 96707500
y eble Muebles 56101530
decoracion alojamiento .
Gabinetes de
almacenamiento

4. ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial para el presente contrato de compraventa incluido impuestos, tasas, legales vigentes al
momento de la apertura del presente proceso y demas costos directos e indirectos que la ejecucion del contrato
conlleve, esta proyectada hasta en la suma de TREINTA Y TRES MILLONES OCHOCIENTOS CUARENTA Y
TRES MIL QUINIENTOS NOVENTA PESOS MI/CTE ($33.843.590).
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A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, el Grupo de Contratos del Ministerio adelanté
un estudio de mercado, en donde se estimé que el valor para “Contratar la adquisicion del mobiliario para el Ministerio
de Ambiente y Desarrollo Sostenible de conformidad con las caracteristicas y especificaciones técnicas” es hasta la
suma de TREINTA'Y TRES MILLONES OCHOCIENTOS CUARENTA Y TRES MIL QUINIENTOS NOVENTA PESOS
MICTE ($33.843.590), tal como se evidencia en el documento anexo ANALISIS DEL SECTOR, el cual forma parte
integral del presente documento.

5. FUENTE DE LOS RECURSOS

El valor del contrato y/o proceso se encuentra respaldado por la disponibilidad presupuestal y/o vigencia futura, que
se relaciona a continuacion

VIGENCIA 2023
NUMERO DE CDP 28523
FECHA DE CDP 15 de septiembre de 2023

POSICION CATALOGO DE GASTO|C-3299-0900-14-0-3299011-02 ADQUISICION DE BIENES Y
SERVICIOS - SEDES ADECUADAS

\VALOR EN NUMEROS $80.000.000

VALOR POR AFECTAR $33.843.590

DEPENDENCIA Secretaria General

FUENTE DEL RECURSO Nacion

NUMERO DEL RECURSO 15

UNIDAD EJECUTORA 32-01-01 Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible

6. JUSTIFICACIONES DE LOS FACTORES DE SELECCION
6.1. Criterios de Verificacion:

Son requisitos y documentos minimos habilitantes la experiencia y la capacidad juridica, que la Entidad ha definido
como condiciones minimas que deberan cumplir los proponentes para que su propuesta sea habilitada. Estos
requisitos no otorgan puntaje y la Entidad los verificara como CUMPLE o NO CUMPLE.

De acuerdo con lo establecido en el numeral 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 y en el articulo 2.2.1.2.1.5.2
del Decreto 1082 de 2015, la Entidad procedera a verificar y evaluar las condiciones juridicas, financieras y técnicas
de los interesados en participar, con el prop6sito de habilitar las propuestas presentadas.

En el momento sefialado en la invitacién pablica los proponentes presentaran una propuesta completa, que incluya
la informacion sobre la capacidad juridica y técnica, la capacidad financiera y la propuesta econémica.

En cumplimiento de lo previsto en el numeral 2° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, en el pliego de condiciones
del proceso se estableceran los factores técnicos y econdmicos de escogencia, que permitiran la seleccion de la
oferta mas favorable al Ministerio.

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes son:
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a. Experiencia
h. Capacidad técnica
¢. Capacidad juridica
d. Capacidad financiera

En este sentido, el Ministerio una vez verifique las propuestas en la fecha establecida en el cronograma, manifestaran
si estan HABILITADAS o NO HABILITADAS, de conformidad con la invitacion publica.

Sera habil, aquel proponente que acredite los requisitos habilitantes que se sefialan a continuacion:

a. EXPERIENCIA MINIMA HABILITANTE DEL PROPONENTE:
Con el fin de acreditar la experiencia, las personas juridicas, naturales, consorcios o uniones temporales interesadas en
participar en el presente proceso de seleccion, deberan presentar certificacion de maximo tres (3) contratos ejecutados,
cuyo objeto o alcance u obligaciones, contenga la compraventa de mobiliario, cuya sumatoria sea igual o superior al

100% del presupuesto oficial del presente proceso expresado en SMMLV.

La Entidad tomaré el valor acreditado en las certificaciones, incluidas las adiciones y/o modificaciones, y dividira por el
valor del SMMLYV del afio correspondiente a la terminacion, de acuerdo con la siguiente tabla:

ANO SMMLV
2023 $1.160.000
2022 $1.000.000
2021 $908.526
2020 $877.803
2019 $828.116
2018 $781.242
2017 $737.717
2016 $689.455
2015 $644.350

CONDICIONES GENERALES PARA LA PRESENTACION DE CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA

1. La verificacion de la experiencia se realizara con base en la informacién que reporten los proponentes en el
Anexo 8 - Resumen de la experiencia acreditada por el proponente dispuesto para tal fin y en los
respectivos soportes de la informacion consignada en éste.

2. En el Anexo 8 - Resumen de la experiencia acreditada por el proponente el proponente debera
certificar, bajo la gravedad de juramento, que toda la informacion contenida éste es veraz, al igual que la
reportada en los documentos soporte. Este formato debera entregarse firmado por el Representante Legal
del proponente que sea persona juridica; al igual para el caso de Consorcios 0 Uniones Temporales.

3. Entodo caso cuando se pretenda acreditar la experiencia exigida, el oferente debera aportar la certificacion
expedida por la entidad contratante y suscrita por el funcionario competente en la que se reflejen como
minimo los siguientes requisitos:

a. Nombre de la empresa Contratante
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b. Direccion
c. Teléfono
d. Nombre del Contratista
e. Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal se debe sefialar el nombre de quienes lo

conforman, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacion de cada uno de sus

miembros

NUmero del contrato (si tiene).

Objeto del contrato

Actividades u obligaciones adelantadas

Valor del contrato

Estado del contrato (En caso tal, que la certificacién no indique que el estado del contrato es

terminado, el proponente podra adjuntar la correspondiente acta de terminacién debidamente suscrita)

k. Fecha de inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacion (dia, mes y afio)

I.  Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afio)

m. Nombre y firma de quien expide la certificacion (La certificacion debera estar firmada por el funcionario
competente para suscribirla).

o Ka ™

4, Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada y la consagrada en los soportes presentados,
prevalecera la informacién de los soportes.

5. Asi mismo, en el evento que las certificaciones no contengan la informacion que permita su evaluacion, el
proponente debera anexar a la propuesta copia del contrato o de los documentos soportes que sean del
caso, que permita tomar la informacién que falte en la certificacion.

6. Los contratos verbales no seran tenidos en cuenta para acreditar experiencia. No seran validas las
certificaciones expedidas por el mismo contratista.

7. Cuando en la certificacion no se indique el porcentaje de participacion, debera adjuntarse certificacion del
oferente individual o del integrante del oferente plural que desea hacer valer la experiencia, y/o documento
de constitucion del Consorcio o Unién Temporal, en el cual conste dicho porcentaje de participacion.

8. Siel contrato que se pretende hacer valer como experiencia fue cedido o recibido en cesion, la certificacion
debera especificar la fecha de la cesién y discriminar el valor del contrato ejecutado por el cedente y el
cesionario

9. El valor que se contabilizara para los efectos de los valores requeridos en este numeral sera aquel que se
certifique como ejecutado, es decir, no se tendra en cuenta el valor no ejecutado.

10. No se aceptaran las certificaciones de contratos que no se encuentren ejecutados en su totalidad.

REGLAS GENERALES PARA LA VALORACION DE LA EXPERIENCIA

1. Regla de sumatoria: para el caso de consorcios y uniones temporales: Cuando la propuesta se presente en
consorcio 0 unién temporal, la experiencia sera la sumatoria de las experiencias de los integrantes que la
tengan.

2. Laexperiencia adquirida en consorcio o unién temporal sera tenida en cuenta de acuerdo con el porcentaje
de participacion en la unién temporal o consorcio, en la cual fue adquirida.

3. Silaentidad proponente adjunta a su propuesta certificaciones y/o documentos equivalentes adicionales a
las tres (3) maximas requeridas por la entidad, se tendran en cuenta las primeras relacionadas y/o
allegadas en el Anexo dentro de la propuesta de acuerdo con el nimero maximo de certificaciones y/o
documentos equivalentes a presentar.

4, En caso de que se relacione mas de un (1) contrato en una sola certificacion y/o documento equivalente,
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para efectos de verificacion se tomara la experiencia especifica del proponente directamente relacionado
con los servicios y/o actividades solicitadas por la entidad, de cada contrato individualmente considerado,
en orden de mayor a menor valor ejecutado siempre que cumplan con las especificaciones establecidas en
el presente documento y en el pliego de condiciones.

5. Cuando el valor de los contratos y/o certificaciones y/o documentos equivalentes con los cuales se
pretende acreditar la experiencia se encuentre expresado en moneda extranjera:

a) Para el caso de contratos en délares americanos, se hara la conversion a pesos colombianos con la
Tasa Representativa del Mercado - TRM publicada en las estadisticas del Banco de la Republica
publicadas en su pagina oficial, para la fecha de terminacién del contrato certificado.

b) Cuando la experiencia reportada se haya facturado en moneda extranjera diferente al dolar
americano, se realizara su conversion a dolares americanos de acuerdo con las tasas de cambio
estadisticas publicadas por el Banco de la Republica en su pagina oficial teniendo en cuenta la fecha
de terminacion del contrato certificado, y seguidamente a pesos colombianos.

6. Cuando la experiencia a aportar haya sido obtenida de manera directa con el Ministerio, el proponente
podréa acreditar ésta tal como estéa establecido en el presente documento o aportando copia de los contratos
suscritos, sin perjuicio que el Ministerio verifique internamente la real ejecucion de estos.

7. El Ministerio podra en cualquier estado en que se encuentre el proceso de seleccion, verificar y solicitar
ampliacion de la informacion presentada por el oferente para la acreditacion de la experiencia.

8. Cuando en las certificaciones y/o documentos equivalentes mediante los cuales se pretende acreditar
experiencia se encuentren también relacionados bienes y/o servicios y/o operaciones de caracteristicas
disimiles a las del objeto del presente proceso contractual, se tendra en cuenta Gnicamente la experiencia
correspondiente a la relacionada con el objeto del presente proceso de seleccion. Para el efecto, debe
discriminarse claramente el(los) valor(es) parcial(es) de los diferentes bienes o servicios u operaciones
incluidos en dicha certificacion.

9. Cuando las certificaciones evidencien la imposicion de cinco (5) 0 mas multas durante la ejecucién de uno o
varios contratos, con una o varias entidades estatales, durante los ultimos tres (3) afios, o, haber sido
objeto de declaratorias de incumplimiento contractual en por lo menos dos (2) contratos, con una o varias
entidades estatales, durante los ultimos tres (3) afios o, haber sido objeto de imposicion de dos (2) multas y
un (1) incumplimiento durante una misma vigencia fiscal, con una o varias entidades estatales, se entiende
que se ha constituido una Inhabilidad por incumplimiento reiterado, de acuerdo con lo establecido en el
articulo 90 de la Ley 1474 de 2011, por consiguiente se rechazara la oferta.

10. Cuando se pretenda acreditar experiencia en certificaciones de cumplimiento de operaciones del Mercado
de Compras Publicas de la Bolsa Mercantil de Colombia - BMC expedida por la firma comisionista, debera
contener como minimo los siguientes requisitos:

Nombre de la firma comisionista

Direccion

Teléfono

Nombre del proponente

Si se trata de un Consorcio o de una Union Temporal se debe sefialar el nombre de quienes lo
conforman, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacion de cada uno de sus miembros
¢ Nombre de la negociacién

o Objeto de la negociacion

o Numero de la operacion
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Fecha de inicio y finalizacion de la negociacion

NUmero de operaciones por negociacion

Valor de la negociacion

Estado de la negociacion

Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afio)

Nombre y firma de quien expide la certificacion (La certificacion debera estar firmada por el funcionario

competente para suscribirla).

¢ Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada y la consagrada en los soportes presentados,
prevalecera la informacién de los soportes.

Nota 1: El Ministerio se reserva el derecho de comprobar la autenticidad de los documentos aportados, asi como de
verificar el cumplimiento a cabalidad de los contratos y/o certificaciones y/o documentos equivalentes que el oferente
aporte.

Nota 2: En caso de no allegar certificaciones y/o documento equivalente, podra aportar actas de liquidacion y/o acta
terminacién donde se acredite el recibo a satisfaccion de los servicios junto con la copia del contrato y/o documento
equivalente, siempre que de dichos documentos se pueda verificar todas las condiciones establecidas en el pliego
de condiciones.

Nota 3: El proponente cuya constitucion sea inferior a tres (3) afios, podra acreditar la experiencia solicitada,
aportando certificaciones de los socios, accionistas o constituyentes, conforme a lo establecido en el numeral 2.5 del
articulo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

PARA LOS PROPONENTES EXTRANJEROS

Para el caso de las empresas extranjeras sin sucursal en Colombia, las certificaciones allegadas para acreditar la
experiencia deberan cumplir con lo sefialado en el presente literal.

En el evento en que dicha experiencia se haya obtenido en pais distinto a la Republica de Colombia, para efectos de
certificarla, debera adjuntar la certificacion respectiva, que debera cumplir con los requisitos establecidos en el
presente literal. La experiencia en estos casos debera relacionarse segin el Anexo 8 - Resumen de la experiencia
acreditada por el proponente.

Adicionalmente, si la certificacién se encuentra en idioma distinto al oficial de la Republica de Colombia, debera
adjuntarse ademas del documento en idioma extranjero, la traduccién simple al castellano del documento. Todos los
documentos publicos expedidos en el exterior (original o copia) deberan ser aportados de conformidad con el tramite
de apostillado.

Entiéndase por apostilla, el tramite mediante el cual la autoridad competente del Estado de donde emana el
documento certifica la autenticidad de la firma, a qué titulo ha actuado la persona que firma el documento y, cuando
proceda, la indicacion del sello o estampilla que llevare. Los documentos privados pueden ser aportados en original
0 en copia simple, estos no requieren ser apostillados. La Decision 439 de 1998 de la Secretaria de la CAN es
aplicable a todos los Procesos de Contratacion de las Entidades Estatales del nivel municipal obligadas,
independientemente del valor del Proceso de Contratacion.

Si la experiencia estd expresada originalmente en dolares americanos, los valores se convertiran a pesos
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colombianos, utilizando para ello el valor correspondiente a la TRM, certificada por el Banco de la Republica, a la
fecha de finalizacion del contrato.

Si esta expresada originalmente en una moneda o unidad de cuenta diferente a dolares americanos, debera
convertirse a esta moneda, utilizando para ello el valor correspondiente a la tasa de cambio vigente entre el délar y
dicha moneda, utilizando para tal efecto la TRM publicada por el Banco de la Republica, a la fecha de suscripcion
del contrato. Hecho esto se procedera en la forma que sefiala el parrafo anterior.

Si el contrato presenta adiciones, el valor de la adicién se convertira en pesos colombianos utilizando para tal efecto
la TRM publicada por el Banco de la Republica, a la fecha de finalizacién de la correspondiente adicién.

CRITERIOS HABILITANTES DIFERENCIALES

Con el propésito de adoptar medidas afirmativas de conformidad con lo establecido en el Decreto 1860 de 2021, el
Ministerio a partir del analisis del sector se determiné para el presente proceso de contratacién la procedencia de la
aplicacion del criterio habilitante diferencial, precisando que el cumplimiento de éste se encuentra supeditado a la
acreditacion de la condicion diferencial y que este es excluyente con relacion a los requisitos habilitantes técnicos
definidos en el presente documento.

El articulo 2 del decreto 1860 de 2021, modificé la Subseccion 5 de la Seccion 1 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la
Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, respecto al procedimiento de Minima Cuantia, por lo que el articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 con la reforma introducida establece que en la Invitacion Publica debe
incluirse el término u oportunidad para que las mipymes interesadas en participar en el proceso de seleccion
presenten solicitud al respecto y que, la entidad mediante publicacién de AVISO en la plataforma Secop |l, precise si
el proceso si limita 0 no a mipymes o si por el contrario podra participar cualquier interesado.

Asi mismo el paragrafo del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 establece que, de conformidad con el
paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en estos procedimientos de seleccion para
Mipyme se aplique lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, modificados
por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las
solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibiran durante el término previsto en dicho numeral. Ademas, en el
aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se indicara si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de
que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra participar cualquier Mipyme nacional.

Por lo anterior, el criterio habilitante diferencial para efectos del presente proceso es:

CRITERIO HABILITANTE DIFERENCIAL CONDICION DIFERENCIAL
1. CANTIDAD DE CONTRATOS PARA
ACREDITAR LA EXPERIENCIA

El Oferente persona natural, juridica, plural, nacional
0 extranjera con sucursal en Colombia, debera
acreditar experiencia allegando certificaciones de | 1. Mipyme en el sistema de compras publicas
hasta maximo cuatro (4) contratos, anteriores a la
fecha de cierre del presente proceso de contratacion.

2. OBJETO DE LOS CONTRATOS
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Compraventa de mobiliario.

3. VALOR EJECUTADO

El Ministerio, verificara que la sumatoria de los
contratos sefialados para acreditar la experiencia,
corresponda a un valor igual o superior al 80% del
presupuesto oficial expresado en SMMLV, asi:

SMMLV
23.34

Nota 1: Para la acreditacion de los presentes criterios habilitantes se aplicaran todas las reglas contempladas en el
literal a) EXPERIENCIA MINIMA HABILITANTE DEL PROPONENTE (CUMPLE / NO CUMPLE) del presente
documento, en concordancia con lo aca dispuesto.

Nota 2: Conforme a lo sefialado en el paragrafo segundo del articulo 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1860 de 2021,
tratandose de proponentes plurales, el criterio diferencial habilitante de Mipyme en el sistema de compras publicas solo
se aplicara si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacion igual o
superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

Nota 3: La acreditacion de la condicion diferencial antes enunciada, se efectuara en funcion de los criterios de
clasificacién empresarial, en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 de 2021, en concordancia con el
paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

ITEM CONDICION DIFERENCIAL FORMA DE ACREDITACION
En funcion de los criterios de
clasificacion empresarial, la

acreditacion se verificara en los
1 Mipyme en el sistema de compras pUblicas trminos del articulo 2.2.1.2.4.2.4

del Decreto 1860 de 2021, en
concordancia con el paragrafo del
articulo 2.2.1.13.24 del Decreto
1074 de 2015.

b) CAPACIDAD TECNICA
1. Carta de Conocimiento, Aceptacion y Cumplimiento de Condiciones Técnicas (Anexo No. 5):

El proponente deberad suscribir y cargar el documento en cuestién y manifestar con su suscripcion que se
compromete a cumplir con la totalidad de las especificaciones técnicas descritas en la Ficha Técnica y que cumplira
con el lleno de los requisitos minimos exigidos en esta, para lo que debera hacer una valoracion de las condiciones y
demas aspectos que fundamenten su ofrecimiento.

Dicho anexo debera ser aportado con la suscripcion del proponente (persona natural) o representante legal (persona
juridica, consorcio o union temporal). EI proponente debera diligenciar de forma completa y sin condicionamiento
alguno el documento.
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Nota: Este anexo debera adjuntarse y cargarse en la plataforma del SECOP I, junto con los demas documentos que
integren la propuesta.

2. Certificacion de Calidad de los Bienes Objeto de Compra (Anexo No. 6):

Cada proponente debera junto con su propuesta presentar una certificacion, debidamente firmada por el
Representante Legal, en la cual garantice el cambio de aquellos bienes que no cumplan con las especificaciones
establecidas, o cuya calidad no sea la adecuada, presenten dafios o inestabilidad que implique riesgo en su uso.

Nota: El Contratista debera presentar el bien objeto de cambio en un tiempo no mayor a cinco (5) dias habiles,
después de solicitada la devolucion por parte del supervisor, sin que este cambio genere costos adicionales a lo
estipulado en el contrato.

3. Certificacion de Garantia de los Bienes Objeto de Compra (Anexo No. 7):

Cada proponente debera junto con su propuesta presentar una certificacion, debidamente firmada por el
Representante Legal, en la cual se compromete a que la garantia de los bienes objeto de compra tendra una
vigencia de minimo de dos (2) afios, término contado a partir de la fecha de entrega y recibido a conformidad por
parte del supervisor del contrato.

4. Requisito Ambiental Habilitante:

El criterio ambiental habilitante para aplicar en el presente proceso de seleccidn es el: registro del Libro de
Operaciones Forestales (LOF).

Por lo anterior, se debera allegar junto con la propuesta el registro del Libro de Operaciones Forestales (LOF)
emitido por la autoridad ambiental competente en cumplimiento de la normatividad vigente con relacion al registro en
el Libro de Operaciones Forestales-LOF, segun lo establecido en Decreto 1076 de 2015 (Articulos 2.2.1.1.11.3 y
2.2.1.1.11.4) y la Resolucion 1971 de 2019 o aquellas normas que las modifiquen, deroguen o sustituyan, en caso
de ser el fabricante.

Si los bienes de madera son fabricados por un tercero, el oferente debera aportar documento en el cual se evidencie
el vinculo entre este y el fabricante de dichos bienes y el correspondiente registro del Libro de Operaciones
Forestales (LOF) del tercero, emitido por la autoridad ambiental competente.

Si el registro de operacion forestal es mayor a un (1) afio debe remitir la certificacion, carta u oficio del cumplimiento
de los reportes anuales del libro de operaciones emitida por la autoridad ambiental competente?.

¢) REQUISITOS HABILITANTES DE CARACTER JURIDICO:

Con el fin de acreditar la capacidad juridica las personas juridicas, naturales, consorcios o uniones temporales
interesadas en participar en el presente proceso de seleccion deben dar estricto cumplimiento a lo sefialado en la

5 Articulos 2.2.1.1.11.3 y 2.2.1.1.11.4 de la Seccion 11 del Decreto 1076 de 2015.

Calle 37 No. 8 - 40

Conmutador +57 6013323400

www.minambiente.gov.co

Bogota, Colombia Pagina 15 de 23




MINISTERIO DE AMBIENTE Y ESTUDIOS PREVIOS VAL SIG
DESARROLLO SOSTENIBLE T

grado de Gestion

Version: 1 Vigencia: 03/03/2023 Codigo: F-A-CTR-64
Invitacion Publica del proceso.

d) CAPACIDAD FINANCIERA

De conformidad con el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del de Decreto 1082 2015, no se exigira capacidad
financiera para el presente proceso.

FORMA DE ADJUDICACION

Por tratarse de un proceso de contratacion bajo la modalidad de seleccion de Minima Cuantia, de conformidad con
el literal c) del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, el factor de seleccion sera el menor precio ofertado.

En virtud de lo anterior, se tendra como unico factor de escogencia el menor precio total, en consideracion a los
principios que rigen la funcién administrativa, y con al animo de facilitar la concurrencia de oferentes en el proceso
de seleccion, de conformidad a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el
articulo 2 del Decreto 1860 de 2021.

El Ministerio establecera el orden de escogencia de ofertas teniendo como base el precio mas bajo, siempre que se
encuentre en condiciones de mercado, no supere el presupuesto oficial y no tenga un precio artificialmente bajo.

En caso de que el primer (1er) precio mas bajo ofertado no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se podra
contratar con el oferente que haya presentado el segundo (2do) menor precio previa verificacion de sus calidades
habilitantes, o en su defecto el tercero (3er), previa verificacion de sus calidades habilitantes y asi sucesivamente
con los siguientes oferentes.

La capacidad juridica y capacidad técnica seran objeto de verificacién de cumplimiento como requisitos habilitantes
para la participacion en el proceso de seleccion y no otorgaran puntaje.

En caso de empate, la entidad aplicara los factores de desempate establecidos en el articulo 35 de la Ley 2069 de
2020, mediante el cual se establecieron reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente
favorecido.

PROPUESTA ECONOMICA

El ofrecimiento econdémico debera realizarse en la plataforma SECOP Il con el fin de que el proponente oferte el
menor precio del total de los bienes a adquirir y de los servicios solicitados para el presente proceso:

Las reglas para la estructuracién de la propuesta econémica son las siguientes:

a. El proponente debera estimar dentro del valor de la propuesta econdémica todos los requerimientos de
contenido técnico necesarios para el desarrollo del contrato y que se encuentran establecidos en la ficha
técnicas del proceso de seleccion.

b. El valor de la propuesta no podra superar el presupuesto oficial establecido para el presente proceso, so
pena de rechazo.

c. El valor total contemplara todos los costos directos, indirectos, impuestos, tasas y contribuciones vy
cualquier otra erogacion necesaria para la ejecucion del contrato, teniendo en cuenta las especificaciones
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técnicas contenidas en la presente Invitacion.

d. Las uniones temporales o consorcios deben presentar la propuesta econémica como organizacion
consorciada o en union temporal.

e. El proponente que oferte el menor valor total en su propuesta y que cumpla con los requisitos habilitantes,
sera a quien se le adjudique el presente proceso de seleccién y el contrato resultante se suscribira por el
valor de la propuesta.

f.  Seran de la exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones en que incurra al indicar los
costos y valores totales en su propuesta, debiendo asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven de
dichos errores u omisiones.

Nota 1: La evaluacion de la oferta se hara de conformidad con lo establecido en el numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del
Decreto 1082 de 2015, el cual establece: “La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de
menor precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la
Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor precio, y
asi sucesivamente”

Nota 2: PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS. En relacion con las propuestas econémicas, la entidad observara el
procedimiento establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, cuando se dé la hipétesis establecida en
dicha disposicion.

6.2. CRITERIOS DE PONDERACION

No aplica. El Ministerio, evaluara las ofertas de los proponentes que hayan acreditado los requisitos habilitantes. La
adjudicacion del contrato se realizara a favor del proponente que cumpla los requisitos minimos habilitantes y presente la
oferta méas favorable para la Entidad con el menor precio ofrecido.

6.3. OBLIGACION EN MATERIA DE ACUERDOS COMERCIALES

En aplicaciéon de lo sefialado en el articulo 2.2.1.1.2.1.1 numeral 8 del Decreto 1082 de 2015, se informa que de
conformidad con lo expuesto en el Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion
expedido por Colombia Compra Eficiente, las Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de Contratacion conforme
las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 no deben hacer este anélisis en las modalidades de seleccién de contratacion
directa y de minima cuantia, en atencion a ello, por tratarse la presente contratacion de una minima cuantia no le es
aplicable los acuerdos ni tratados internacionales en materia comercial.

7. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
711, OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

a. Cumplir con el objeto del contrato y con las especificaciones técnicas contenidas en la Ficha Técnica, de
acuerdo con las condiciones pactadas en el contrato, y las previstas en los pliegos de condiciones, su
propuesta y demas documentos que lo integran.

b. Acatar la Constitucion, la ley, las normas legales y procedimentales establecidas por el Gobierno Nacional y
por el Ministerio.

c. Cargar los informes de ejecucion del contrato en la plataforma SECOP |l, de acuerdo con los lineamientos
establecidos por Colombia Compra Eficiente de conformidad a los manuales y guias elaborados por la
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Agencia Nacional de Contratacion Publica.

d. Cumplir oportunamente con todos los procedimientos y exigencias establecidos para los contratos y sus
modificaciones en la plataforma SECOP II.

e. Cumplir las obligaciones con los sistemas de seguridad social (salud, pensiones y riesgos laborales) y
aportes parafiscales, cuando haya lugar, y presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten,
conforme lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, en la Ley 828 de 2003, en la Ley 1562 de
2012, Decreto 1072 de 2015 y demas normas que las adicionen, complementen o modifiquen.

f. Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha de suscripcion del contrato, debera constituir y
allegar al Ministerio las garantias pactadas en el presente proceso.

g. Presentar los informes requeridos, de manera oportuna y completa, que se le soliciten durante el desarrollo
del contrato a través del supervisor.

h.  Cumplir con las instrucciones de pago y requisitos para el pago establecidos por el Ministerio, respecto a
los documentos requeridos para éste y el plazo establecido para la presentacion de la facturacion.

i. Reportar al supervisor, de manera inmediata, cualquier novedad o anomalia que pueda afectar la ejecucion
del contrato.

j- Dar aplicacion a las politicas y emplear los formatos del Sistema Integrado de Gestion, Sistema de
Seguridad de la Informacién y demas, aprobados por la Entidad.

k. Cumplir con los criterios ambientales establecidos por el Ministerio, y los demas que se requieran en
cumplimiento de normatividad legal vigente sobre la materia.

I Suscribir las actas que resulten con ocasion y ejecucion del contrato.

m. Durante la ejecucion del contrato el Contratista debera cumplir con las normas reglamentarias sobre
seguridad y salud en el trabajo, medicina preventiva, higiene y seguridad industrial y los deméas aspectos
inherentes que han sido establecidos o establezca la Ley y los organismos de control, de todo el personal
empleado, incluidos los subcontratistas en la ejecuciéon de los trabajos.

n. Las demas inherentes al objeto y a la naturaleza del contrato y aquellas indicadas por el Supervisor para el
cabal cumplimiento del objeto del contrato.

712, OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

a. Entregar el mobiliario, en las cantidades establecidas en el contrato y en las condiciones establecidas por la
Entidad.

b.  Cumplir con las estipulaciones previstas en la Ficha Técnica y los requerimientos que hacen parte del proceso,
para lo cual el contratista dispondra de los recursos técnicos, econémicos, fisicos y logisticos, para garantizar
la entrega del producto final en las instalaciones de la Entidad.

¢. Entregar la informacion técnica y/o manual(es) del fabricante del mobiliario que comprenda el manejo
adecuado para armar los puestos de trabajo suministrados.

d. Capacitar de manera presencial minimo a dos (2) colaboradores de la Entidad del equipo de mantenimiento
sobre el ensamble adecuado del mobiliario, con el fin de prever cualquier inconveniente al momento de
realizar la instalacion por parte de la Entidad. Dicha fecha sera programada por el supervisor del contrato,
quien notificara al contratista con por lo menos dos (2) dias habiles de anticipacion.

e. Garantizar que todos los bienes que se entreguen durante el desarrollo del contrato sean nuevos, originales,
se encuentren en perfectas condiciones y cumplan con las normas técnicas de calidad. Los bienes deben
llegar debidamente embalados teniendo presente los cuidados en el momento de transportarse.

Calle 37 No. 8 - 40

Conmutador +57 6013323400

www.minambiente.gov.co

Bogota, Colombia Pagina 18 de 23




MINISTERIO DE AMBIENTE Y ESTUDIOS PREVIOS VA SIG
DESARROLLO SOSTENIBLE Sreee Qe drado delbetiin
Version: 1 Vigencia: 03/03/2023 Codigo: F-A-CTR-64

f.  Entregar los bienes objeto del contrato en el lugar de ejecucion, el costo del transporte, cargue y descargue de
los bienes estara a cargo del contratista.

g. Realizar el cambio de los bienes sin costo adicional para la Entidad dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes al aviso realizado por el supervisor del contrato, si se evidencian fallas de calidad, defectos de
fabricacion, imperfecciones o defectuosos y/o no cumplen con las especificaciones requeridas.

h.  Entregar informe final con soporte fotogréfico de los productos entregados a la Entidad.
i. Las demas inherentes al objeto y a la naturaleza del contrato y aquellas indicadas por el supervisor para el

cabal cumplimiento del objeto contractual.

7.1.3. Obligaciones contractuales asociadas a Seguridad y Salud en el Trabajo
Por solicitud del area que establece este criterio se incluyé la Obligacion General e).

7.1.4. Obligaciones contractuales asociadas a Gestion Ambiental
No aplica.

7.1.5. Obligaciones contractuales asociadas a Seguridad de la Informacion

No aplica.

7.1.6. Obligaciones contractuales asociadas a Gestion de Calidad

No aplica.

7.2. OBLIGACIONES DEL MINISTERIO
7.21. OBLIGACIONES GENERALES DEL MINISTERIO

a.  Suministrar la informacién que previamente requiera el Contratista en relacion con el objeto del presente
contrato.

Exigir al Contratista la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

Efectuar la supervision y seguimiento del presente contrato.

Pagar el valor del contrato en cumplimiento de la forma de pago establecida.

Adelantar oportunamente la etapa de liquidacion del contrato (segun aplique)

pooyT

7.2.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL MINISTERIO

a. Garantizar la apropiacion de los recursos economicos para la ejecucion del contrato.
b. Recibir los bienes entregados por el Contratista, verificando que cumplan con las caracteristicas técnicas y

demas condiciones contractuales.
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c. Realizar el correspondiente ingreso al almacén general del Ministerio si hubiere lugar de los insumos
requeridos y durante la ejecucion del contrato. Dicho ingreso que se realizara con la respectiva factura
entregada por el Contratista.

d. Suministrar la informacion y documentos necesarios que requiera el Contratista para el cabal cumplimiento del
objeto del contrato.

e. Realizar la supervisor y seguimiento a la ejecucién del contrato.

f. Realizar los pagos correspondientes previa certificacion de cumplimiento suscrita por el Supervisor del

Contrato en las condiciones pactadas.

Dar los lineamientos necesarios para el desarrollo del Contrato a traves del supervisor delegado.

Cumplir las directrices internas y las normas de austeridad del gasto publico.

7@

8. FORMA DE PAGO

El Ministerio pagara el valor del contrato a través de un Unico pago correspondiente al cien por ciento (100%) del valor
total de los bienes efectivamente recibidos, previa entrega a satisfaccion al supervisor del contrato junto con los
documentos descritos en los requisitos para el pago y las obligaciones especificas, en donde se incluye la acreditacion
del pago al Sistema de Seguridad Social Integral y aportes parafiscales, y demas documentos a que haya lugar,
conforme a lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 828 de 2003, la Ley 1562 de 2012, el Decreto
1072 de 2015 y demés normas que regulen la materia.

Se precisa que el valor final del contrato correspondera a los bienes debidamente entregados durante el tiempo de
ejecucion del contrato, en caso de terminacién anticipada, cesién o suspension del contrato, solo habra lugar al pago
proporcional por concepto de estos, por las cantidades ejecutadas de los bienes efectivamente recibidos durante el
respectivo periodo, previo recibo a satisfaccion por parte del supervisor.

El Ministerio solo adquiere obligaciones con el proponente favorecido en el proceso de seleccion y bajo ningun motivo o
circunstancia aceptara pagos a terceros.

La no presentacion oportuna de los documentos requeridos para el pago sera responsabilidad del contratista y por ello
no tendra derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

El proveedor debe facturar en pesos colombianos e incluir los gravamenes adicionales (estampillas) aplicables a los
procesos de contratacion, que la entidad compradora haya informado en la solicitud de cotizacién y presentar las
facturas en la direccion o correos indicados para el efecto por la entidad compradora, y publicar una copia en la Tienda
Virtual del Estado Colombiano o en el Sistema Electronico de Contratacion Publica — SECOP I, segin aplique.

8.1. Requisitos para el pago:

e  Original de la factura discriminada aprobada por el supervisor del contrato. En caso de estar obligado a facturar
electronicamente debera seguir los lineamientos de la Circular Interna No. 4000-4-0009, “Proceso de Recepcion
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de Facturas Electronicas de Venta, Notas Débito y Notas Crédito a través del Sistema de Informacion Financiera
SIIF Nacion”.

Soportes de pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales del personal que realiza las
actividades.

Certificado de cumplimiento con las obligaciones con los sistemas de seguridad social en salud, pension, sistema
general de riesgos laborales y aportes parafiscales, cuando haya lugar a ello, y presentar los documentos
respectivos que asi lo acrediten, conforme a lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 828 de

2003, la Ley 1562 de 2012, el Decreto 1072 de 2015 y demas normas que regulen la materia.
¢ Informe final con soporte fotografico de los productos entregados a la Entidad.
o  Entrada de almacén (requisito obligatorio).
e CopiaRUT.
e Informacion tributaria para liquidacion de deducciones.

Nota 1: Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de pago supone la entrega real y efectiva de los
bienes objeto del contrato y del cumplimiento de las condiciones ofertadas.

Nota 2: En todo caso el pago que se genere en virtud del presente contrato estara sujeto al Programa Anual
Mensualizado de Caja — PAC y a la situacién efectiva de los recursos asignados por la Direccion General de Crédito
Publico y Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

Nota 3: Los bienes que no sean aprobados previamente por el supervisor del contrato, ni recibidos a satisfaccion, no
seran pagados.

Nota 4. Para presentar la propuesta econdmica el oferente debe tener en cuenta que se entenderan implicitos la
totalidad de costos directos e indirectos necesarios para la ejecucion del contrato, teniendo en cuenta el transporte,
equipos y caracteristicas técnicas definidas para cada item y establecidas en la Ficha Técnica, ademas de los
insumos para la prestacion del servicio, costos administrativos y tributarios.

9. SUPERVISION E INTERVENTORIA
9.1. Supervision

La supervision y control de la ejecucion del contrato estara a cargo del Subdirector Administrativo y Financiero del
Ministerio o quien haga sus veces o0 a quienes designe el (la) Ordenador (a) del Gasto; quienes deberan en el
gjercicio de sus funciones observar lo dispuesto en el articulo 4 y el numeral 1° del articulo 26 de la Ley 80 de 1993
y los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, las Circulares 8300-3-37982 del 7 de noviembre de 2013 y 8300-2-
32822 del 24 de septiembre de 2014, asi como el manual de contratacién de la entidad.

Los supervisores no podran adoptar decisiones que impliquen la modificacion de los términos y condiciones
previstas en el contrato, las cuales Unicamente podran ser adoptadas por el (la) Ordenador (a) del Gasto y el
contratista, mediante la suscripcion de las correspondientes modificaciones al contrato.

La supervision consiste en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico, sobre el
cumplimiento del objeto del contrato. En ese sentido, quienes ejerzan la supervision se encuentran facultados para
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solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucion contractual y son responsables

por mantener a la entidad informada sobre los hechos y circunstancias que puedan constituir actos de corrupcién
tipificados en conductas punibles, o que puedan poner en riesgo el cumplimiento del contrato.

El supervisor entre otras funciones tendra las siguientes:

1. Verificar el cumplimiento del objeto contractual.

Hacer seguimiento a la ejecucion contractual de acuerdo con los lineamientos establecidos por Colombia
Compra Eficiente, de conformidad con los manuales y guias elaborados por la Agencia Nacional de
Contratacion Publica.

3. Velar porque el contratista cumpla oportunamente con todos los procedimientos y exigencias establecidos para
los contratos y sus modificaciones en la plataforma SECOP II. EI término para atender estos procedimientos
sera un plazo no mayor a un (1) dia habil, una vez recibida la notificacion emitida por Colombia Compra
Eficiente mediante correo electronico.

4. Verificar el pago de los aportes del sistema de seguridad social en salud, pensién, riesgos laborales y/o aportes
parafiscales, si a ello hubiere lugar, conforme a los términos del contrato.

5  Solicitar oportunamente cualquier modificacion del contrato e indicar las circunstancias de tiempo, modo y lugar
que la justifica.

6. Presentar el informe periédico de supervision, en el que conste la verificacion de la ejecucién del contrato
conforme a los productos y/o informes de este.

7. En caso de que se requiera, proyectar el acta de liquidacion del contrato. Los supervisores presentaran un
informe final y el recibo a satisfaccion de los informes, por cada uno de los pagos realizados al contratista.

8. Verificar, en caso de que aplique, si los bienes utilizados por el contratista se encuentran en debido estado de
conservacion.

9. En caso de renuncia, encargo y cualquier otra situacion administrativa que implica la debida supervision del
presente contrato, los supervisores deberan previamente notificar al Grupo de Contratos de la situacién,
aportando el acta de seguimiento y estado en que se encuentra la supervision de este.

10.  Verificar y aprobar los informes en los plazos establecidos para tal fin, y los cuales el contratista debe presentar
en el marco de ejecucion del contrato.

1. Informar sobre el ingreso de los bienes al almacén de la entidad, en caso de que se requiera.

9.2. Interventoria
No aplica
10. ESTIMACION DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLOS

De conformidad con las definiciones previstas en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, el riesgo es un
“evento que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos del Proceso de
Contratacion o en la ejecucion de un Contrato.”

Por tanto, en virtud del articulo 2.2.1.1.1.6.1 ibidem es deber de la Entidad el siguiente: “La Entidad Estatal debe
hacer, durante la etapa de planeacion, el analisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de
Contratacion desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y de andlisis de Riesgo. La
Entidad Estatal debe dejar constancia de este analisis en los Documentos del Proceso.”
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La matriz de riesgos establecida tiene en cuenta los lineamientos dados en el “Manual para la Identificacion y
Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacion”, cuyo proposito es proteger a las entidades publicas de los
eventos en el proceso de contratacion, buscando reducir la probabilidad de su ocurrencia e impacto en el proceso de
contratacion.

Asi mismo, es importante precisar el analisis correspondiente al RIESGO DE DESEQUILIBRIO ECONOMICO,
precisando lo siguiente:

Conforme lo indicado en el documento CONPES 3714 del 01 de diciembre de 2011: “El riesgo contractual en
general es entendido como todas aquellas circunstancias que pueden presentarse durante el desarrollo de un
contrato y que pueden alterar el equilibrio financiero del mismo y ha tenido una regulacion desde cinco 6pticas,
asociadas con el proceso de gestion que se requiere en cada caso.”

Teniendo en cuenta lo anterior, se presenta el anexo denominado MATRIZ DE RIESGOS, el cual forma parte
integral de los documentos del proceso, considerando que establece los riesgos precontractuales, contractuales y
post contractuales de este.

11. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LAS GARANTIAS

El Contratista debera constituir a favor del Ministerio una garantia Unica, de acuerdo con lo establecido en la Ley 80
de 1993, el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007, el numeral 7 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 y la Seccion 3 del Capitulo 2 de
la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015.

Teniendo el objeto y el valor a contratar, los riegos a cargo del Contratista, la naturaleza del contrato, asi como la forma
de pago; el Contratista dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al perfeccionamiento del contrato, debera constituir
a favor del MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE, identificado con NIT 830.115.395-1, una
garantia Unica a favor de Entidades Estatales con el cumplimiento de los requisitos establecidos en el Decreto 1082 de
2015, de acuerdo con el tipo de garantia que para el efecto seleccione el contratista, que ampare los riesgos derivados
del incumplimiento de las obligaciones contractuales, que a continuacion se enumeran:

RIESGO PORCENTAJE VALOR VIGENCIA
Cumplimiento  del contrato 20% Del valor total del El plazo de ejecucion del
(cubre el incumplimiento total o contrato. contrato y seis (6) meses|
parcial, tardio o defectuoso, pago mas.
de multas y clausula penal
pecuniaria imputables al
contratista).

Calidad y correcto 20% Del valor total del Dos (2) afios contados &
funcionamiento de los bienes contrato. partir de la entrega de los
adquiridos. bienes.

Nota: El contratista debera restablecer el valor de la garantia cuando este se haya visto reducido por razén de las
reclamaciones efectuadas por la entidad contratante. De igual manera, en cualquier evento en que se aumente o
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adicione el valor del contrato o se prorrogue su término, el contratista debera ampliar el valor de la garantia otorgada o
ampliar su vigencia, segln el caso.

12. VIABILIDAD DEL COMITE DE CONTRATACION
No aplica
13. ANEXOS

Matriz de riesgos

Anélisis del sector

Ficha Técnica

Certificado de Disponibilidad Presupuestal
Anexos y formatos

o -

14, APROBACIONES

Cargo Nombre Firma

CAMARGO Firmado

. . . . . , digitalmente por
Subdirector Administrativo y Financiero [Cesar Eduardo Camargo Ramirez RAMIREZ CAMARGO

CESAR RAMIREZ CESAR
EDUARDO EDUARDO

Elaboré: Karen Fontalvo Salas / Abogada Contratista / GSA. 4

Elabord: Manuel Castellanos Heredia / Arquitecto Contratista /GSA. -~
Reviso: Oscar Andrés Victoria Vaquiro / Abogado Contratista / SAF.
Reviso: Héctor Rafael Rincon Castelly / Coordinador/ GSA ==~
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