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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS

IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

FECHA DE ELABORACION: 3/11/2023

DEPENDENCIA REQUIRENTE | GESTION DE TALENTO HUMANO - BIENESTAR AL

EN CONTRATACION: FUNCIONARIO - DIERCCION REGIONAL
MAGDALENA

ORDENADOR DEL GASTO: DESPACHO DE LA DIERCCION REGIONAL

OBJETO: Prestar el Servicio de Mantenimiento preventivo de las

Maquinas del Gimnasio del Sena Regional Magdalena.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Justificacion:

El SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA es una entidad adscrita al
Ministerio de Trabajo, cuya responsabilidad de conformidad con lo establecido en la
Ley 119 de 1994, es cumplir con la funcion que le corresponde al Estado de invertir
en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos; ofreciendo y
otorgando formacién profesional integral, para la incorporacién y el desarrollo de las
personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econémico
y tecnoldgico del pais, las cuales deben ajustarse a los objetivos trazados por el
Gobierno Nacional.

De acuerdo con la Circular SENA 0009 DE 2022 — que establece los lineamientos
del Plan de Bienestar Social e Incentivos correspondiente a la vigencia 2023, Con el
propésito de contribuir al mejoramiento de la calidad de vida de los servidores
publicos en el marco de la gestion estratégica del talento humano, el Departamento
Administrativo de la Funcién Publica a través del Programa Nacional de Bienestar:
Servidores Saludables, Entidades Sostenibles 2020-2023, dio las directrices para
aportar con acciones concretas al bienestar y la motivacién de las personas que le
sirven al Estado.
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Analisis de conveniencia

El sistema de estimulos para los servidores publicos se enmarca en una légica
orientada a maximizar la eficiencia, satisfaccion, desarrollo y bienestar de estos. Asi
lo establece el Decreto-Ley 1567 de 1998, que define el marco normativo para la
elaboracion de politicas, planes y programas que fortalezcan el desempefio de las
labores y el cumplimiento efectivo de los resultados institucionales; asi como lo
desarrollado posteriormente en los Decretos 1083 de 2015 y 648 de 2017.

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, busca construir un sistema de estimulos
que efectivamente responda a las necesidades e intereses de los servidores, esta
gestion tiene como corazoén al talento humano y su desarrollo.

Que para el cumplimiento de las politicas de bienestar, Las Regionales que
efectuaron solicitud de recursos para mantenimiento de los gimnasios deberan velar
por que se asignen estos por mantenimiento de maquinaria y equipo y sean
ejecutados durante la vigencia.

El Gimnasio de la regional Magdalena, es un espacio donde se hace mucho énfasis
en una buena salud y un mayor aprovechamiento del tiempo libre por parte de todos
los usuarios de este, la cual se logra realizando distintos ejercicios fisicos con las
diferentes maquinas que posee el gimnasio.

Por consiguiente, es debido suministrar una éptima calidad con la implementacion,
ya que si no poseemos unas buenas maquinas, se corre con el infortunio de lesiones
fisicas, paradas y dafos imprevisibles, se produce un habito a trabajar
defectuosamente, sensacion de insatisfaccion e impotencia, desercion de los
usuarios al encontrar maquinas en mal estado, no cumplir con los estandares de
calidad, etc.

La Regional Magdalena cuenta con su propio gimnasio, ubicado en la Av. Ferrocarril
No. 27-97 en el Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica — CLPE., Mantener las
maquinas de gimnasio en buenas condiciones es una de las principales
preocupaciones de los gestores de centros deportivos. El equipamiento fitness de
los gimnasios suele estar sometido a un elevado uso, por lo que llevar a cabo
revisiones peridédicas de su funcionamiento alargara su vida util y ayudara a su
conservacion.

Los Tipos de Mantenimiento que se prevén son:

* Preventivo
» Correctivo
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La Direccién General, las Regionales y los Centros de Formacién de comun acuerdo
otorgaran dentro de la jornada laboral permiso de dos (2) horas semanales a sus
funcionarios para la practica deportiva, cultural y recreativa, como estimulo que
permita facilitar la asistencia a los entrenamientos deportivos o ensayos artisticos.
Para dicha actividad se utilizaran los escenarios deportivos de los centros del SENA,
o los habilitados por la entidad para dicha actividad.

El numeral 1 del articulo 24 del Decreto 249 del 2004, establece que es funcion de
los directores regionales asegurar que las politicas, objetivos, estrategias, planes,
programas, normas y procedimientos adoptados por la entidad se cumpla, para
garantizar el cumplimiento de la misién del SENA, en este orden de ideas y con la
finalidad de garantizar la continuidad de la actividad fisica para los funcionarios y sus
beneficiarios, se requiere iniciar el proceso de seleccion para contratar los Servicios
para el Mantenimiento preventivo de las Maquinas del Gimnasio, ubicado en el CLPE
del Sena Regional Magdalena.

Que el numeral 1 del articulo 24 del Decreto 249 del 2004, establece que es funcién
de los directores regionales asegurar que las politicas, objetivos, estrategias, planes,
programas, normas y procedimientos adoptados por la entidad se cumpla, para
garantizar el cumplimiento de la mision del SENA.

Que la presente necesidad se encuentra contemplada en el Plan Anual de
Adquisiciones de la entidad y la entidad cuenta con los requisitos necesarios para
iniciar el correspondiente proceso de contratacion.

En desarrollo de lo senalado en articulo 2.2.1.1.1.6.1., del Decreto 1082 de 2015,
cuando define que: “La Entidad Estatal debe hacer durante la etapa de planeacion
el analisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de
Contratacién desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional,
técnica, y de Analisis de Riesgo”, Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA,
Regional Magdalena, elaboré el presente documento, en el que se plasma el analisis
necesario para lograr satisfacer la necesidad de la Entidad que origina el
proceso de contratacion para establecer el contexto del Proceso de Contratacion,
identificar algunos de los Riesgos y determinar los requisitos habilitantes para el
desarrollo del mismo, asi como el contexto en el cual los posibles proveedores
desarrollan su actividad.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 25, numerales 7° y 12 de la Ley 80
de 1993, el literal b del articulo 2° de la Ley 1150, reglamentado por el articulo
2.2.1.2.1.5.1 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015, la Direccién Regional
Magdalena del Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, presenta a continuacion
el Estudio Previo de Conveniencia y Oportunidad para realizar un proceso de
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| | contratacion por la modalidad de Seleccion de Minima Cuantia.

3. Indique lalinea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde

la presente necesidad:

Codigo Valor total Nombre del Direccién
UNSPSC Descripcion estimado responsable
47 258 Prestar el servicio de
mantenimiento preventivo y CARLOS
72151800 correctivo de equipos del $ 10.938.427 HELLMAN curibe@sena.edu.co
gimnasio de la Regional URIBE
Magdalena TARAZONA

4. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS

(UNSPSC):
UNSPSC — Decreto 1082 de 2015
El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) codigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios: En atencién a la
guia para la codificacion de bienes y servicios de acuerdo con el cédigo estandar de productos y servicios de las
Naciones Unidas V. 14.080, el servicio a contratar tiene la siguiente clasificacion:
TE
GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCION
m
- Servicios de
1 mantenimiento y
(F)SERVICIOS 72000000 72150000 72151800 reparacién de instalacion
de maquinas
2 (E) 49000000 49170000 49171500 - Equipos de gimnasia
PRODUCTOS
DE USO FINAL
5. OBJETO

Prestar el Servicio de Mantenimiento preventivo de las Maquinas del Gimnasio del
Sena Regional Magdalena.

Nota: Las tareas de mantenimiento preventivo pueden incluir acciones como cambio
de piezas desgastadas, cambios de aceites y lubricantes, etc.

6. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR
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Mantenimiento
Preventivo Trotadora

@
SENA

Mantenimiento preventivo consta de:
1. Limpieza general.

2. Desengrase.

3. Lubricacion.

4. Engrase de partes mecanicas.

5. Revision y correccion de posicién de
rodamientos y piezas estructurales.
6. Revision del sistema electrénico.
7. alineacién y tensién de banda

8. humectacion y lavado de banda.
9. aplicacion de cera protectora

10. cambio de cable de poder

UND

Mantenimiento
preventivo eliptica

Mantenimiento preventivo consta de:
1. Limpieza general. 2.desengrase.
3. lubricacion.

4. Engrase de partes mecanicas.

5. Revision y correccion de posicién de
rodamientos

y piezas estructurales.

6. Revision del sistema electronico.
7.revision y tension de correa.

8. Servicio de soldadura

9. Aplicacion de cera protectora

10. Cambio Moto reductor

UND

Mantenimiento
Preventivo Bicicleta
Spinning

Mantenimiento preventivo Consta de: 1.

limpieza general y desengrase 2.

lubricacion y engrase de rodamientos 3.

ajuste del sistema ergonémico 4.
lubricacién y engrase del eje central 5.
correccion de piezas

6. aplicacion crema desmanchadora
7. aplicacion de silicona protectora 8.
cambio de correa

9 Cambio de rodamientos

10. cambio de pedales

11. Cambio de baterias

UND

Mantenimiento
Preventivo equipo de
pantorrilla sentado

Mantenimiento preventivo consta de:
1. Limpieza general. 2. desengrase.

3. lubricacion.

4. Engrase de partes mecanicas. 5.
servicio de pintura partes deterioradas.
6. revision y engrase de chumaceras.
7. Ajuste estructural.

8. aplicacion de cera protectora
estructura y cojineria.

UND
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Mantenimiento
Preventivo extension
de piernas

Mantenimiento preventivo consta de:
1. Limpieza general. 2. desengrase.
3. lubricacion.

4. Engrase de partes mecanicas. 5.
cambio de guayas.

6. revision de rodamientos. 7. Ajuste
estructural.

8. aplicacion de cera protectora.

UND

Mantenimiento
preventivo flexion
pierna acostado

Mantenimiento preventivo consta de:

1. Limpieza general. 2. desengrase.

3. lubricacion.

4. Engrase de partes mecanicas. 5.
cambio de guayas

6. revision y engrase de chumaceras. 7.
Ajuste estructural.

8. aplicacion de cera protectora
estructura y

cojineria.

UND

Mantenimiento
preventivo Smith

Mantenimiento preventivo consta de:
1. Limpieza general. 2. desengrase.
3. lubricacion.

4. Engrase de partes mecanicas. 5.
cambio de guayas

6. revision y engrase de chumaceras. 7.
Ajuste estructural.

8. Aplicacion de cera protectora
estructura y cojineria.

9. desoxidacion de barra

10. cambio de balineras verticales

UND

Mantenimiento
preventivo cadera pie

Mantenimiento preventivo consta de:

1. Limpieza general. 2. desengrase.

3. lubricacion.

4. Engrase de partes mecanicas. 5.
cambio de guayas

6. revision y engrase de chumaceras. 7.
Ajuste estructural.

8. aplicacion de cera protectora
estructura y cojineria.

UND

Mantenimiento
preventivo Prensa
Atlética

Mantenimiento preventivo consta de:
1. Limpieza general. 2. desengrase.

3. lubricacion.

4. Engrase de partes mecanicas. 5.
servicio de pintura partes deterioradas.
6. revision y engrase de guias

7. Ajuste estructural.

8. aplicacion de cera protectora
estructura y cojineria.

UND
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Mantenimiento
preventivo Jaula de
potencia

Mantenimiento preventivo consta de:
1. pintura general por deterioro y
exposicion a la humedad. (reparacion
de piezas, base epoxica, acabado en
poliuretano satinado)

UND

11

Mantenimiento
preventivo banco
plano

Mantenimiento preventivo consta de:
1. limpieza general. 2. Ajuste
estructural.

3. aplicacién cera protectora pintura y
cojineria

UND

12

Mantenimiento
preventivo Cabina
doble funcién

Mantenimiento preventivo consta de:

1. Limpieza general. 2. desengrase.

3. lubricacion.

4. Engrase de partes mecanicas. 5.
cambio de guayas

6. revisidn y engrase de guias. 7. Ajuste
estructural.

8. aplicacion de cera protectora
estructura y cojineria.

UND

13

Mantenimiento
preventivo banco
inclinado

Mantenimiento preventivo consta de:
1. limpieza general. 2. Ajuste
estructural.

3. aplicacion cera protectora pintura 'y
cojineria

UND

14

Mantenimiento
preventivo maquina
de biceps y triceps

Mantenimiento preventivo consta de:

1. Limpieza general. 2. desengrase.

3. lubricacion.

4. Engrase de partes mecanicas. 5.
cambio de guayas

6. revision y engrase de chumaceras. 7.
Ajuste estructural.

8. aplicacion de cera protectora
estructura y cojineria.

UND

15

Mantenimiento
preventivo y
correctivo crossover

Mantenimiento preventivo consta de:

1. Limpieza general. 2. desengrase.

3. lubricacion.

4. Engrase de partes mecanicas. 5.
cambio de guayas.

6. revision y engrase de chumaceras. 7.
Ajuste estructural.

8. aplicacion de cera protectora
estructura y

cojineria

UND

16

Mantenimiento
preventivo discos

Mantenimiento consta de:
1. pintura general (base epoxica y
acabado en poliuretano satinado

UND

46

17

Mantenimiento
preventivo barras
olimpicas
profesionales

Mantenimiento consta de: 1. Cepillado
con magnesio. 2. desoxidacion.
3. pulida y brillada

UND
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SENA
18 Mantenimiento Mantenimiento preventivo consta de: UND 1
preventivo Soporte de | 1. pintura general (reparacion de pieza
discos base epoxica y acabado en poliuretano)

7. ANALISIS DEL SECTOR

Para el presente documento se procedié a realizar el Analisis del Sector (Anexo 2),
elaborados de acuerdo con los lineamientos del Manual de Contrataciéon y la Guia de
Colombia Compra Eficiente.

8. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto total del contrato sera hasta por la suma de incluido el Impuesto al Valor
Agregado (l.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demas impuestos, tasas, contribuciones de
caracter nacional y/o municipal de caracter legal, costos directos e indirectos.

8.1 ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO
OFICIAL.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, la Direccion
Regional Magdalena adelanté un estudio de mercado, en donde se estimé que el valor para
“Prestar el Servicio de Mantenimiento preventivo de las Maquinas del Gimnasio del Sena
Regional Magdalena. “ es de DIEZ MILLONES NOVECIENTOS TREINTA Y OCHO MIL
CUATROCIENTOS VEINTISIETE PESOS M/CTE ($ 10.938.427). tal como se evidencia en
el documento Anexo 2 — ANALISIS DEL SECTOR, el cual forma parte integral del presente
documento.

9. ASPECTOS PRESUPUESTALES

CDP: 5823
PRESUPUESTO | Indique con X | RUBRO VALOR
Inversion X C-3603-1300-13-0-3603010-02 $15.000.000,00

ADQUISICION DE BIENES Y
SERVICIOS - SERVICIO DE
ASISTENCIA

Funcionamiento

Fecha de
Nro. d . Posicion Catalogo de
vencimiento PEpRIe B Fuente Valor en
CDP Fecha de Gast Letras Valor en
coP del CDP asto Numeros.
8
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5823 | 09/02/2023 |31/12/2023 | 101000 C-3603-1300-13-0- | NACION QUINCE $15.000.000
3603010-02 MILLONES DE
DESPACHO ADQUISICION DE PESOS
BIENES Y SERVICIOS
DIRECCION - SERVICIO DE
ASISTENCIA

10. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

En consideracion del monto del contrato que se pretende ejecutar se dara aplicacién a la
normatividad establecida en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto Unico Reglamentario 1082
de 2015, toda vez que el valor del proceso de contratacion no supera el 10% de la menor
cuantia de la entidad.

El proceso de seleccion y su consecuente contrato se regira por lo dispuesto en la Ley 80
de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, el Decreto Unico Reglamentario 1082 de
2015 y demas normas concordantes y la invitacion publica.

Asi mismo se tendra en cuenta las normas civiles y comerciales concordantes.

El contrato que resulte de este proceso de seleccidn sera un contrato de prestacion de
servicios.

11. MODALIDAD DE SELECCION:

Minima Cuantia

12. INFORMACION DEL CONTRATO:

TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Elija un elemento.

Otro: Prestacion de Servicios

13. OBLIGACIONES DE LAS PARTES
APLICACION ARTICULO 2.2.1.2.4.2.16. DECRETO 1082 DE 2015:

El SENA no dara aplicacion a este articulo.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
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El contratista seleccionado debe tener en cuenta que, en desarrollo de la ejecucion del
respectivo contrato, se obliga para con el SENA a:

13.1.1 Obligaciones Generales del Contratista:

a. Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de
conformidad a los parametros establecidos en el SENA. Garantizando el funcionamiento
correcto de las maquinas de gimnasio luego de realizado el mantenimiento.

b. Garantizar que los repuestos suministrados en desarrollo del contrato, sean originales de
primera calidad y deberan cumplir con las especificaciones técnicas requeridas por la
entidad.

c. Contar con un establecimiento de comercio abierto al publico o convenio comercial con
establecimiento para el mantenimiento del gimnasio — en la ciudad de santa marta.

d. Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho
o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucion del contrato o que
puedan poner en peligro los intereses legitimos del SENA.

e. Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones
econdmicas, técnicas y financieras estipuladas en las clausulas correspondientes y de
acuerdo con su propuesta y la invitacion los cuales hacen parte integral del contrato.

f. Vincular al personal y celebrar subcontratos en su propio nombre y por su propia cuenta
y riesgo, sin que el SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos actos.
Por lo anterior debera asumir respecto de sus subcontratistas (personal dirigido a la
ejecucion del contrato) los honorarios o salarios, horas extras, dominicales y festivos,
recargo nocturno, indemnizaciones y demas prestaciones, afiliacion al Sistema de
pensiones y Salud segun lo ordenado por la Ley 100/94 y que se causen durante la
ejecucion del contrato, atendiendo a la modalidad de vinculacién que aplique con las
personas naturales que subcontrate.

g. Realizar las demas obligaciones contemplados en el articulo 5 de la ley 80 de 1993.

h. Implementar un plan de accién con el propésito de mitigar la propagacion de la pandemia
del virus Sars-coV-2 (COVID19) que permitira proteger a los profesionales de la entidad y
a los beneficiarios que demanden servicios de salud.

i. Asumir todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta
ejecucion del objeto del mismo

13.1.2 Obligaciones Especificas del Contratista:

Obligaciones especificas del contratista para el desarrollo del objeto del contrato de acuerdo
con el area.

10
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a. Prestar el servicio, de conformidad con los parametros, lugar y cantidades propuestas.

b. Entregar al SENA los elementos, de acuerdo con las especificaciones dadas en la ficha
técnica y demas condiciones requeridas por la entidad en la Invitacion Publica y el contrato.

c. Sostener los precios de los elementos ofertados dentro de la ejecucién del contrato.

e. Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta el SENA por
conducto del Supervisor. f. Permanecer a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de
seguridad social integral, parafiscales y contratacion de aprendices, durante todo el tiempo
de ejecucion del contrato y acreditar ese paz y salvo cada vez que se lo requiera el SENA,
por cuanto es un requisito previo para los pagos de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 23
de la Ley 1150 de 2007.

g. El contratista debera asumir el transporte, cargue, descargue y entrega de los elementos,
bienes, suministros e insumos requeridos.

h. El riesgo y propiedad de los bienes objeto de la presente contratacion sera asumido por
parte del contratista hasta que los bienes sean recibidos a entera satisfaccion por el
supervisor del contrato en el sitio establecido para tal fin

i. Remplazar o sustituir a su costa sin que implique modificacion al plazo inicial de entrega
y sin costo adicional para el SENA los elementos defectuosos

j- el proveedor se compromete a manejar adecuadamente los residuos peligrosos (pinturas,
aceites, otros), asi como presentar el Plan de Gestion de Residuos de Residuos Peligrosos.

Nota: entregar certificados de tratamiento, aprovechamiento o disposicion final de los
RESPEL generados durante el mantenimiento, indicando las corrientes de los residuos,
fecha, sitio de recoleccién y las cantidades en kilogramos, en un término no mayor a tres
(3) después de entregados los residuos.

k. Contar con recipientes adecuados para el almacenamiento de los residuos peligrosos
que se generaran en el desarrollo de la actividad.

I. Mantener productos quimicos debidamente etiquetados acorde con lo establecido en el
Sistema Globalmente Armonizado de Clasificacion y Etiquetado de Productos Quimicos
Decreto 1496 de 2018.

m. Mantener en las instalaciones del SENA las fichas de datos de seguridad de los
productos usados. Las fichas deberan ser las suministradas por el fabricante,
comercializador o importador acorde con definido en el Sistema Globalmente Armonizado
de Clasificacion y Etiquetado de Productos Quimicos Decreto 1496 de 2018.

Las Fichas de datos de seguridad deben ser en idioma espanol, contener los 16 items que
establece la ley 55 de 1993 y estar actualizadas (fechas no superiores a los 5 afos)

11
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n. estar a Paz y Salvo con los Pagos de seguridad social, donde se evidencie la cotizacion
al nivel de riesgo acorde a la actividad desarrollada.

0. Suministrar la informacion que requiera el supervisor del contrato durante la ejecucion
del contrato en especial en la elaboracién del acta de liquidacion del contrato dentro de los
términos exigidos en la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 0019 de 2012.

p. Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

Obligaciones de SST:

1. Contar con recipientes adecuados para el almacenamiento de los residuos peligrosos
que se generaran en el desarrollo de la actividad.

2. Pagos de seguridad social, donde se evidencie la cotizacion al nivel de riesgo acorde a
la actividad desarrollada.

13.2 OBLIGACIONES DEL SENA:

a. Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el CONTRATISTA .

b. Exigir a EL CONTRATISTA Ila ejecucion idénea y oportuna de las
obligaciones del presente contrato.

c. Suministrar la informacion que previamente requiera EL CONTRATISTA
en relacion con el objeto del presente contrato.

d. Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA
las actas y los demas documentos necesarios para la ejecucion y
liquidacion de este contrato.

e. Las demas que se consideren pertinentes conforme al objeto del contrato

14. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO
El plazo de ejecucién del objeto contractual serda de QUINCE (15) dias, sin que exceda el
31 de diciembre de 2023, contados a partir de la fecha de aprobacién de la péliza de

garantia y la suscripcion del acta de inicio por parte del supervisor en la plataforma Secop
2.

14.1 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO
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El lugar de ejecucion del contrato sera la ciudad de Santa Marta DTCH, - Magdalena
(Colombia).
14.2 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO
El contrato se pagara de la siguiente forma... en un solo pago, en un término
Ofra maximo de quince (15) dias, previa presentacion del informe del Supervisor,
forma de | una vez se haya cumplido la totalidad del servicio contratado, acorde con las
Pago: especificaciones técnicas determinadas en el respectivo contrato y previo

cumplimiento de los requisitos establecidos para tal fin, como son: Certificado
de recibido a satisfaccion suscrito por el supervisor en el caso de que haya
sido designado, factura de venta que cumpla con los requisitos de Ley,
Garantia Unica aprobada y presentaciéon de la planilla integradora de
liquidacion de aportes (PILA) al dia, en la se verificara el cumplimiento del
pago de las obligaciones del contratista con el estado de conformidad con lo
consagrado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, modificado por la Ley
828 del 10 de julio de 2003.

El SENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida
la Ley y respecto de las cuales sea su obligacion efectuar la retencién. En los
demas casos, el contratista debera cumplir con el pago de los impuestos,
tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion.

Deberan ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o
exenciones a que crea tener derecho ante la respectiva Administracién de
Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo para ella.

Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razén de la
legalizacion y ejecucion del contrato, incluidas la constitucion de la garantia
Unica de cumplimiento en caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo
del Contratista. Por lo tanto, los precios que se propongan deberan
considerar tales conceptos.

La facturacion debera ser presentada atraves de la plataforma SECOP 2.

El SENA efectuara el pago dentro de los diez (10) dias siguientes a la
radicacion de la Factura en la sede administrativa del SENA. Este
desembolso estara sujeto a la disponibilidad de PAC.

14.2.1 Documentos soporte requeridos para tramite de pago1

DOCUMENTO Adquisicion de

Servicios
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Registro presupuestal del compromiso

RUT con fecha de impresion o generacion no mayor a 180 dias. (Para
el primer pago)

En el caso de que la adquisicion se haya efectuado a una persona
natural, se remite soporte del pago de su seguridad social del mes
anterior del periodo objeto de cobro.

Certificacion del pago de los aportes parafiscales no mayor a 30 dias,
firmada por el Revisor Fiscal o Representante Legal, para personas
juridicas.

Certificacion cuenta bancaria del beneficiario del pago no mayor a 30
dias, unicamente en el primer desembolso o cuando se presenten
solicitudes de cambio de cuenta por parte del contratista con el otro si
respectivo.

Certificacion de recibo a satisfaccion, firmada por el supervisor del
contrato en la que se indique el valor y la relacién de facturas o
documentos equivalentes a pagar, rubro y uso presupuestal.

Factura de venta o documento equivalente en original y copia cuando
tenga IVA, cumpliendo con todos los requisitos de Ley. Para el caso de
la adquisicion de bienes, esta factura o documento equivalente requiere
el detalle del costo de adquisicion de los elementos y todas las
erogaciones necesarias para poner en condiciones de uso el bien y
debidamente registrada y aprobada en el aplicativo OLIMPIA

Copia del documento contractual para el primer pago.

Copia del documento contractual cuando se realicen adiciones y
modificaciones.

Cuando el servicio se presta en diferentes municipios se debe
desagregar el valor del servicio prestado antes de IVA en cada
municipio para el célculo de los diferentes impuestos y contribuciones
territoriales

En caso de autorizarse la figura de endoso (cesién de pago — derechos
econdmicos, se requiere el acto administrativo de endoso firmado por
el cesionario y el cedente.

Para endosos la cuenta bancaria debe estar validada previamente
mediante solicitud al grupo de presupuesto o quien haga sus veces en
regionales y centros de formacién

Para el proceso de pago, el contratista radicara la facturacion anexando los documentos
con el soporte de los bienes entregados en el médulo “Ejecucion del Contrato”. Una vez
reunida la documentacién pertinente para inicio del tramite de pago, el contratista debera a
tender a lo estipulado en la circular No.01-3-2020-000054 y No. 01-3-2020-000065 emitidas
por el SENA, donde debe conformar dos archivos para la respectiva revision y aceptacion
por parte del supervisor. En caso de que NO la acepte, el supervisor rechazara el tramite
de la factura con todos los soportes para que el contratista suba los documentos en el
SECOP Il y sea aprobado por el supervisor del contrato, en la misma plataforma y para el
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posterior envio de la autorizacion del pago a la coordinaciéon de Grupo de Apoyo
Administrativo Mixto.

Por su parte, el contratista debera reportar la correspondiente factura electrénica en el
aplicativo Olimpia IT, siguiendo los lineamientos establecidos en la CIRCULAR EXTERNA
016 emitida por el Ministerio de Hacienda y la circular 3-2021-000055 emitida por el SENA,
la cual establece los Lineamientos y requisitos para la recepcién de facturacion electrénica
expedida por contratistas y proveedores, para mayor claridad, en el siguiente numeral se
relaciona los requisitos.

14.2.2 REQUISITOS PARA LA RECEPCION DE FACTURACION ELECTRONICA
EXPEDIDA POR CONTRATISTAS Y PROVEEDORES.

En atencion a lineamientos para la recepcion de facturacion electronica en el SENA, frente
a las facturas, notas débito y notas crédito, emitidas por parte de sus proveedores y
contratistas, de acuerdo con las actualizaciones realizadas por parte de la Administracion
del aplicativo SIIF Nacion. En primer lugar es preciso senalar que las entidades ejecutoras
del Presupuesto General de la Nacion, al realizar el registro de la obligacién, el sistema
identificara si el tercero beneficiario de la misma es sujeto obligado a facturar
electrénicamente, y al verificarlo solicitara la consulta y vinculacién de la(s) factura(s)
electrénica(s) de venta en estado “Aprobada” (s) por el supervisor y/o tacitamente, segun
lo define la norma, para continuar con el proceso de pago.

Las acciones que debe realizar el proveedor o contratista obligado a facturar
electronicamente son las siguientes:

1. Elaborar factura electronica mediante operador tecnoldgico autorizado, solucion
gratuita de la DIAN o software propio, previa habilitacién ante la DIAN.

2. Diligenciar en la seccion de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” su
direccion electrénica como proveedor, en donde le sera notificado en caso de existir
fallas en la validacion del correo.

3. Diligenciar en la seccion de la factura Notas u observaciones, lo siguiente: #$ luego
el cédigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacién con la cual se
suscribio el contrato, numero del contrato, y correo del supervisor, finalizando con
#$, debidamente separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo:

#3$36-02-00-008-920810; Contrato No XX; PedroPerez@sena.edu.co #$

4. Registrar en la seccion de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo’”, el
buzén electrénico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por
el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, con el fin que, una vez generada la
factura electrénica a través del medio seleccionado, éste la envie automaticamente.
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5. Generar factura obteniendo el contenedor electronico -Documento zip (PDF, XML).

6. Enviar al buzoén electronico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, el contenedor electrénico
-Documento zip (PDF, XML).

Si el proveedor o contratista tiene la posibilidad de definir el asunto del correo remisorio de
los documentos electronicos al adquiriente, debe registrar los siguientes datos: el coédigo de
identificacion de la Regional o Centro de Formacion con el cual suscribi6 el contrato, nimero
del contrato y correo del supervisor, debidamente separados por punto y coma, segun el
siguiente ejempilo:

36-02-00-008-920810; Contrato No XX; PedroPerez@sena.edu.co

Nota importante: De no darse el envio automatico por parte del proveedor o contratista
desde el operador tecnoldgico autorizado, solucién gratuita de la DIAN o software propio,
descrito en el numeral 4, el proveedor podra remitir directamente la factura al buzén
indicado para tal fin.

La factura sera direccionada al SENA, siempre y cuando se diligencien los datos requeridos
en el numeral 3 o en el numeral 6 o en los dos, y, de no registrarse dicha informacion en
alguna de estas dos opciones, la factura sera devuelta al correo registrado en el numeral 2,
es decir, al correo electronico registrado en los datos del emisor en el documento
electrénico.

Si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acomparan los documentos
requeridos para el pago, el término para éste sélo empezara a contarse desde la fecha en
que se haya aportado el ultimo de los documentos. Las demoras que se presenten por estos
conceptos seran responsabilidad del CONTRATISTA y no tendra por ello derecho al pago
de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

14.3 PAGO DE ANTICIPOS
| Se requieren anticipos: | SI: | . [NO: [ X | |

15. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO
El Contrato requiere | Sl: .
interventoria: NO: X

De no requerir interventoria, o | La supervisién del presente contrato sera ejercida
que la misma no sea integral | por el funcionario designado por el Director del
(juridica, técnica, financiera, | SENA Regional Magdalena, el cual certificara el
contable y administrativa), | cumplimiento del objeto contractual, ejerciendo las
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indique las condiciones de | funciones establecidas en la Resolucién No. 0202
idoneidad que debe cumplir | del 2014 y los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de
quién realizaria la supervisiéon: | 2011, en caso contrario el Supervisor debera
responder disciplinaria, fiscal, civil y penalmente por
sus acciones y omisiones en la actuacion
contractual conforme al mandato legal.

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion de LISNEY
ROSELLON BARROS, TECNICO G02 como supervisor del contrato. Quién verificara la
correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual y actuara de conformidad con lo
determinado por el Manual de Supervision e Interventoria de la entidad. Codigo GCCON-
M-002 — V5, de noviembre de 2020.

16. FORMA DE ADJUDICACION

La seleccion del Contratista se haI:é de conformidad a lo establecido en el numeral 4 del
articulo 2.2.1.2.1.5.2. Del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015:

“La entidad estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio
cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la
invitacion, la entidad estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacién
de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente”.

“La entidad estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la
aceptacion de la oferta, la entidad estatal debe informar al contratista el nombre del
supervisor del contrato”. (Negrilla fuera del texto).

16.1 Clasificacion de la adjudicacion

La adjudicacion se realizara al proponente con su propuesta mas favorable y por su valor
total teniendo como unico criterio o factor de seleccion: EL PRECIO MAS BAJO (literal c.
art. 94 Ley 1474/11).

La propuesta mas favorable sera la que presente el menor valor ofertado. Teniendo como
base de partida el valor estimado descrito en este estudio previo en aras de garantizar el
principio de pluralidad de oferentes y seleccién objetiva, siempre que hubiere ofertado todos
los items y cumpla con los requisitos habilitantes.

Solamente se recibe la presentacién de una (1) OFERTA por PROPONENTE. El SENA no
aceptara propuestas parciales. No se aceptan alternativas de propuestas, ni alternativas de
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presupuestos, ni propuestas condicionadas, so pena de rechazo. En la Oferta Econdmica
que se presente, se deberan incluir todos los gastos en los que se incurra con la suscripcién,
legalizacién y ejecucién del contrato, como impuestos, constitucion de garantias, tasas,
transporte, operarios, etc. El SENA quedara facultado para realizar las deducciones a que
haya lugar sin previa autorizacion del Contratista. Dicha facultad se considera otorgada con
la celebracién del contrato

16.2 Lotes - N/A

17. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLES

Los criterios que se definen a continuacion son los aplicables para los procesos publicos de
seleccion.

171 REQUISITOS HABILITANTES

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos
habilitantes son:

a) Capacidad Juridica.
b) Capacidad Financiera.

c) Capacidad Técnica

17.1.1 CAPACIDAD JURIDICA

Se verificara la CAPACIDAD JURIDICA con el cumplimiento de los requisitos legales
establecidos. No tiene ponderacion su resultado es cumple o no cumple. Las propuestas
presentadas deben reunir todos los requisitos exigidos en este documento, y estar
acompafadas de los documentos que se solicita, en el orden aqui establecido.

1. Presentacion de la Oferta: El proponente debe suscribir el modelo de Carta de
Presentacion contenido en el formato GCCON-F-061 V.01 - (Representante Legal de la
persona juridica, o su apoderado debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar
el poder autenticado donde se especifique si se otorga poder para presentar la oferta, para
participar en todo el proceso y suscribir el contrato en caso de resultar seleccionado). En
este evento el poder debera ser anexado con esas formalidades junto con la carta de
presentacion de la propuesta so pena de rechazo de la propuesta.

1.1. Autorizacion para notificacion electrénica de actos administrativos: El proponente
debe suscribir el formato GCCON-F-059 V.01., Para que el Servicio Nacional de
Aprendizaje — SENA - pueda generar el tramite de la notificacion de los actos
administrativos de caracter particular, por cualquier via electrénica, el proponente debera
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registrar su direcciéon de correo electronico y aceptar las condiciones relacionadas en el
presente documento.

2. Acreditacion de la Existencia y Representacion Legal: a) La persona natural debera
acreditar que se encuentra inscrita ante la camara de comercio y que es propietaria de un
establecimiento comercial en Santa Marta, mediante la Matricula Mercantil b) Si se trata de
una persona juridica nacional, mediante el Certificado de Existencia y Representacion Legal
expedido por la Camara de Comercio con fecha de expedicion no superior a 30 dias
contados a partir del cierre. ¢) Cuando el proponente sea un consorcio o uniéon temporal,
debera expresar claramente su conformacion, las reglas basicas que regulan las relaciones
entre ellos y su responsabilidad, e igualmente su deseo de participar en la presentaciéon
conjunta de la propuesta y de suscribir el contrato, de conformidad con el articulo 7° de la
Ley 80 de 1993. A su vez, designaran a la persona que actuara como representante legal
del consorcio o de la union temporal.

2.1. Objeto Social o actividad econémica: El objeto social del proponente o su actividad
econdmica, segun el caso debe ser relacionado con el objeto del contrato a suscribir, de
manera que le permita a la persona natural o juridica la celebracién y ejecucién del contrato
ofrecido, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes
obligaciones que adquiere. Este es un requisito de capacidad de la persona juridica o
natural proponente que se circunscribe al desarrollo de la actividad prevista en su objeto
social o actividad econdémica lo cual verificara el SENA a través del Certificado de Existencia
y Representacion Legal o Matricula Mercantil que presente con su oferta.

2.2. Registro y Vigencia: La persona juridica o natural debe estar debidamente constituida
y registrada ante la correspondiente Camara de Comercio, y su vigencia no sera inferior al
plazo de ejecucion del contrato y un (1) afios mas

2.3. Autorizacion Para Contratar: Si el Representante Legal del proponente requiere
autorizacién de sus 6rganos de direcciéon, para presentar oferta y/o para suscribir el
Contrato, debe el proponente anexar los documentos que acrediten dicha autorizacion EN
ORIGINAL.

En caso de que el valor de la propuesta supere el monto de la autorizacion prevista en los
estatutos para que el Representante Legal del proponente pueda presentar propuesta y
contratar, debe anexar el respectivo documento donde previamente a la presentacién de la
propuesta se le faculte para presentarla y contratar, minimo, por el valor propuesto.

3. Copia de la Cédula de ciudadania: Del proponente si es persona natural, del
representante legal si se trata de persona juridica.

4. Documento de constitucion del consorcio o unién temporal (cuando se requiera).

5. Acreditacion de encontrarse a paz y salvo en el pago de aportes a los sistemas de
salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de compensacion familiar,
ICBF y SENA. (debe aportar ultima planilla pagada). Asi_como manifestar que se

encuentra a paz y salvo con la contratacion de aprendices, cuando a ello haya
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lugar, mediante certificacion expedida por el representante legal o revisor fiscal cuando este
exista, y cuando no se esté obligado asi debera manifestarlo.

6. EL SENA verificara en la evaluacién y deja evidenciado a través de la impresién de los
certificados, si el futuro contratista se encuentra reportado en el Boletin de
Responsabilidades Fiscales de la Contraloria General de la Republica, y el certificado que
arroja la Procuraduria General de la Nacion, antecedentes judiciales y RNMC.

7. Certificacion de Aplicacion de Normas de Prevencion y Control del Lavado de
Activos y Financiacion del Terrorismo., suscribira el documento el representante legal
de la persona juridica singular, la persona natural o todos los integrantes del proponente
plural. los suscribientes deberan estar acreditados dentro de los documentos de existencia
y representacion legal y/o poderes conferidos y allegados al presente proceso de seleccion

17.1.2 REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS Y AMBIENTALES

Se verificara que los bienes cotizados contengan y cumplan las especificaciones técnicas
solicitadas en la invitacion publica en cada uno de los items alli estipulados y se ajuste a
las necesidades de la entidad, de tal manera que la oferta que contenga los requerimientos
minimos senalados sera ADMITIDA y las que no cumplan con las especificaciones técnicas
seran RECHAZADAS.

1. Lugar de prestacion del servicio: El proponente debe certificar mediante escrito
firmado por el representante legal, que el servicio lo prestara en la ciudad de Santa
Marta. el proponente debe contar con un establecimiento de comercio abierto al
publico o convenio comercial con establecimiento en la ciudad de santa marta.
(Formato No. 2)

2. El proponente debera anexar el Formato Certificado de Implementacién del
Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo. - Formato GCCON-
F-065. suscribira el documento el representante legal de la persona juridica singular,
la persona natural o todos los integrantes del proponente plural. los suscribientes
deberan estar acreditados dentro de los documentos de existencia y representacion
legal y/o poderes conferidos y allegados al presente proceso de seleccion.

17.1.2.1 EXPERIENCIA REQUERIDA

El proponente debera acreditar experiencia relacionada con el objeto a contratar.
celebrados con entidades publicas o privadas y que de la sumatoria sea igual o superior el
100% el valor de la presente contratacion, mediante la presentacion de certificaciones.
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Las certificaciones de experiencia pueden provenir de entidades del sector publico o privado
y deben detallar como:

- Nombre o razén social del contratante
- Objeto del contrato

- Fecha inicio y terminacién del contrato
- Valor del contrato y adiciones

- Calificaciéon del cumplimiento

Cada certificacion se analizara por separado y solo se aceptara como soporte si la
calificacion es como minimo satisfactoria. En caso de presentar certificaciones que incluyan
adiciones al contrato principal se debera determinar su valor y se tendra en cuenta para la
sumatoria como un solo contrato.

Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras publicas

En cumplimiento del articulo 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1082 de 2015, el anterior criterio
diferencial aplicara para la participacion de las Mipymes domiciliadas en Colombia en el
presente proceso de seleccidn, por lo tanto, a las Mipymes se les exigira acreditar la
experiencia requerida en este item bajo los mismos parametros exigidos en el numeral
anterior, pero la sumatoria de estas debe ser por lo menos el 50% del valor del proceso de
seleccion. Para la clasificacion empresarial se tendra en cuenta los criterios definidos en el
articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015.

Tratdandose de proponentes plurales, el criterio diferencial solo se aplicara si por lo menos
uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacién igual o
superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal. Lo anterior, aplica sin
perjuicio de lo dispuesto en los Acuerdos Comerciales suscritos por el Estado colombiano.

El proponente que pretenda acogerse a este criterio diferencial debera tener en cuenta la
clasificacién del tamafio empresarial de acuerdo a la Seccion 2, articulos 2.2.1.1.3.2.1. al
2.2.1.1.3.2.4 del Decreto 1074 de 2015:

CLASIFICACION DEL TAMANO EMPRESARIAL
CRITERIOS

SECTOR TAMANO

Ingresos por Actividades Ordinarias Anuales

MICROEMPRESA IAOA Inferiores o iguales a 23.563 UVT

MANUFACTURERO [pEQUERA IAOA superiores a 23.563 UVT e inferiores o
EMPRESA iguales a 204.995 UVT
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MEDIANA EMPRESA

IAOA superiores a 204.995 UVT e inferiores
iguales a 1'736.565 UVT

MICROEMPRESA

IAOA Inferiores o iguales a 32.988 UVT

PEQUENA IAOA superiores a 32.988 UVT e inferiores
SERVICIOS EMPRESA iguales a 131.951 UVT
IAOA superiores a 131.951 UVT e inferiores
MEDIANA EMPRESA |iguales a 483.034 UVT
MICROEMPRESA IAOA Inferiores o iguales a 44.769 UVT
PEQUENA IAOA superiores a 44.769 UVT e inferiores
COMERCIO EMPRESA iguales a 431.196 UVT
IAOA superiores a 431.196 UVT e inferiores
MEDIANA EMPRESA |iguales a 2'160.692 UVT

Y debera acreditar la condicion de Mipymes, asi:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

17.1.3 REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS -CAPACIDAD FINANCIERA
La oferta econémica debera cumplir con los siguientes requisitos:

1. Validez Minima de la Oferta Econdémica: La validez minina de la oferta econémica debera
ser de treinta (30) dias.

2. El proponente debe cotizar la totalidad de los items requeridos y en las unidades,
medidas y cantidades requeridos por la Entidad.

3. Se verificaran los valores unitarios de los servicios contenidos en las ofertas, teniendo en
cuenta los precios del mercado y la oferta mas baja se determinara con la sumatoria de los
valores unitario-ofertados. El proponente debera presentar su oferta discriminando precios
unitarios comprendiendo en ellos todos los costos directos e indirectos, el valor global de la
oferta, incluido el IVA y no podra superar el presupuesto disponible del proceso de
seleccion. La oferta econdmica debe ser clara, legible y verificable matematicamente, en
ella se deben establecer por separado los precios para cada item ofrecido, incluido IVA si
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pertenece al régimen comun, y si aplica para el servicio requerido, en caso contrario debera
indicarlo.

4. En caso de existir errores aritméticos en la oferta econémica, el SENA de oficio efectuara
la debida correccién; y la oferta sera habilitada siempre que el valor total de la oferta
econdmica (SUMATORIA DE LOS PRECIOS UNITARIOS) siga siendo mas bajo que las
demas propuestas presentadas y éste no supere el presupuesto oficial de la presente
contratacion.

5. EI SENA verificara que el valor unitario estipulado por item no sea superior a los estudios
de mercado, en vista de que es un contrato de suministro y se toman son valores unitarios
mas IVA. Las propuestas que sobrepasen dicho valor quedaran inhabilitadas para participar
en el proceso de seleccion. Es de aclarar que se sumaran los valores unitarios y esta sera
el valor de su oferta inicial, pero se adjudicara el presupuesto total, por ende, los oferentes
deben consultar el estudio de mercado observando los precios mercados, establecido en el
Anexo 1 Analisis de Sector y Estudio de Mercado.

6. Para la presentacion de la propuesta econdémica, el proponente debera diligenciar lo
correspondiente a través de la plataforma del SECOP II, en la cual debera ingresar el precio
unitario ofertado.

NOTA: El proponente deberd diligenciar la LISTA DE PRECIOS EN SECORP Il, en la cual
deben ingresar el valor total del presupuesto oficial.

La no presentacion de la oferta Econdmica o la presentacion sin el lleno de los requisitos
exigidos en el pliego de condiciones, dara lugar a que la propuesta sea RECHAZADA
ECONOMICAMENTE

7. todos los valores contenidos deben ser expresados en valores enteros, no se aceptan
ofertas con valores expresados en centavos. En el evento en que la propuesta econdmica
tenga centavos, el proponente debera aproximarla al peso, ya sea por exceso o por defecto,
si la suma es mayor o menor a 0.50 centavos

Solo se pagaran los precios contratados y por tanto, no reconocera suma alguna por
impuestos ni reajustes a los precios ofertados a menos que el reajuste se deba efectuar
como una accion directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo a los
procedimientos legales y presupuestales que corresponda.

EL SENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y
respecto de las cuales sea su obligacién efectuar la retencion. En los demas casos, el
contratista debera cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se
deriven de la presente contratacion.

Deberan ser tramitadas por el Proponente, las devoluciones o exenciones a que crea tener
derecho ante la respectiva Administracién de Impuestos, sin responsabilidad alguna por
parte del SENA a costo para ella.
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Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razén de la legalizacion y
ejecucion del contrato, incluidas la constitucién de la garantia unica de cumplimiento en
caso de que se requiera, son de cargo exclusivo del Contratista, por lo tanto, los precios
que se propongan deberan considerar tales conceptos.

OTROS DOCUMENTOS SOLICITADOS
1. Fotocopia del RUT, en el cual se pueda verificar el NIT.

2. Certificacion bancaria, con una vigencia no mayor de 30 dias

18. ANALISIS DE RIESGOS

Ver Anexo 3. Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia
Compra Eficiente:

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documents/matriz_riesgos.doc

19. GARANTIAS

Senale con una “X” los amparos a exigir:

Seriedad de la oferta:

Buen manejo y correcta inversion del anticipo:

Pago anticipado:

X Cumplimiento: por el diez por ciento (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del
contratoy cuatro (4) meses mas.

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales:

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados:

X Calidad del servicio: por el diez por ciento (10 %) del valor del contrato vigente por el
plazo de ejecucion del contrato y cuatro (4) meses mas.

Proteccion de los bienes:

Pdliza de Responsabilidad extracontractual:

20. LIMITACION A LAS MIPYMES

INFORMACION PARA LIMITACION A MIPYMES:
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El Decreto 1860 de 2021, reglamentario del articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, y que en
su articulo 2, modificé la Subseccion 5 de la Seccién 1 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la
Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, establecié en el Articulo 2.2.1.2.1.5.2. el
Procedimiento para la contratacidon de minima cuantia. En el numeral 3° de este articulo
se estipula que dentro del mismo término para formular observaciones se podran
presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

Asi mismo, en el numeral 4° Se establece que la Entidad Estatal incluira un cronograma
en la invitacion que debera tener en cuenta los términos minimos establecidos en este
articulo en el cual se indicara incluso el momento en que publicara un aviso en el SECOP
precisando si el proceso efectivamente se limité a Mipyme o si podra participar cualquier
otro interesado.

De conformidad con el articulo 30, paragrafo 1° y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020,
en estos procedimientos de seleccion para Mipyme se aplicara lo prescrito en los articulos
2.2.1.24.2.2a2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, es decir que se debe verificar que
el monto del proceso de seleccion sea inferior a ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y que se
hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas.

Teniendo en cuenta que la cifra limite segun conversién vigente para el afio 2022
corresponde a $457.297.264 Mcte, se cumple el primer requisito por lo tanto el presente
proceso es susceptible de ser limitado a Mipymes colombianas con minimo un (1) afio de
existencia, para lo cual se podra recibir solicitudes de Mypimes colombianas en el plazo
establecido en la Invitacion Publica.

De conformidad al paragrafo 2° del articulo 2.2.1.2.4.2.4. del decreto 1082 de 2015, para
efectos de la limitaciéon a Mipymes, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil (si es persona natural), o del certificado de existencia y representacion legal o
Registro Unico de Proponentes (si es persona juridica), con una fecha de maximo
sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del indicado en la
invitacion publica para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

Las personas juridicas que soliciten la limitacibn de convocatoria a Mipymes
colombianas, deberan acreditar que su objeto social les permite ejecutar el contrato
relacionado con el presente proceso contractual.

Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la
calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas.

La entidad podra realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan
domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada
Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos siguientes:
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ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias
limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial
establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

De limitarse la convocatoria, la Entidad solo debera aceptar las ofertas de Mipyme o de
proponentes plurales integrados unicamente por Mipyme.

El Proceso de seleccion es inferior a ciento veinticinco mil délares | SI | X | NO
de los Estados Unidos de América (US$125.000)

21. ACUERDOS COMERCIALES: (No aplica)

El presente proceso de contratacion se encuentra excluido de la aplicacion del capitulo de
compras publicas o contratacién publica incluidos en los Tratados o Acuerdos
Internacionales.

De conformidad con lo senalado en el “MANUAL PARA EL MANEJO DE ACUERDOS
COMERCIALES EN LOS PROCESOS DE CONTRATACION” version M-MACPC-13
publicado en la pagina web www.colombiacompra.gov.co en el literal D, “...Las Entidades
Estatales que adelantan sus Procesos de Contratacién con las Leyes 80 de 1993 y 1150
de 2007, no deben hacer este andlisis en las modalidades de seleccion de contratacién
directa, minima cuantia o para la enajenacion de bienes del Estado.”

22. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. Sl: NO: | X
Si si se requiere determine la fecha, hora, lugar y | La fecha y hora sera establecida en
duracion: el cronograma del proceso
MUESTRA Sl: NO: | X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl: X NO:
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23.IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION,
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISENOS.

Los relacionados en el numeral 17.1.2 REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS Y
AMBIENTALES del presente estudio previo.

24. CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA

En atencion a lo dispuesto en el numeral 7 “Conceptos Técnicos, Certificaciones vy
Autorizaciones Particulares” del Manual de Contratacion Administrativa del SENA,
adoptado mediante Resolucién No. 1-1470 del 17 de noviembre de 2020, para el objeto del
presente proceso de contratacion este numeral no aplica.

25. CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

En atencion a lo dispuesto en el numeral 7 “Conceptos Técnicos, Certificaciones y
Autorizaciones Particulares” del Manual de Contratacion Administrativa del SENA,
adoptado mediante Resolucion No. 1-1470 del 17 de noviembre de 2020, para el objeto del
presente proceso de contratacion este numeral no aplica.

ANEXOS

1. Estudios Previos

2. Analisis del Sector

3. CDP

4 Formato Anexo a la Invitacion Publica GCCON-F-023 V.2

5. Anexo 2 - Matriz de Riesgo

6. Designacion Comité estructurador y Solicitud Aval a la Coordinadora Grupo Mixto (Correo
electrénico)

7. Formato Carta de Presentacién de la Propuesta GCCON-F-061 V.01

8. Formato Certificacion Aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscales de
persona juridica. GCCON-F-062 V.01. (Cuando Aplique).

9. Formato Certificacion Aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales de
Persona Natural GCCON-F-063 V.01. (Cuando Aplique).

10. Formato Certificacion de Aplicacion de Normas de Prevencion y Control del Lavado de
Activos y Financiacion del Terrorismo. GCCON-F-064 V.01

11. Formato Certificado de Implementacion del Sistema de Gestién de la Seguridad y Salud
en el Trabajo. GCCON-F-065 V.01.

12. Formato de Constitucion de Consorcio GCCON-F-066 V.0. (Cuando Aplique).

13. Formato de Constitucion de Union Temporal. GCCON-F-067 V.01 (Cuando Aplique)
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14. Formato Acreditacion Socios que Conforman la Sociedad. GCCON-F-057 V.01 (Cuando
Aplique).

15. Formato Autorizacién para Notificacion Electronica de Actos Administrativos. GCCON-
F-059 V.01.

16. FORMATOS

Dado en Santa Marta a los CARLOS HELMAN
URIBE TARAZONA

2023.11.09 15:53:33
-05'00'

CARLOS HELLMAN URIBE TARAZONA
Director (e ) Regional

Visto Bueno: Belkis Pefia Fernandez- Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo Mixto‘-%f

i A, Tl e, A
Visto Bueno: - Lishéida Cefedoﬁ'Ur bina - Abogado Grupo Apoyo Administrativo Mixto

Comité Estructurador:

Se rmo "f"?- C_\L.\Cz—(‘_ —

Area Juridica: German Andres Dulcey Rincon — Abogado Grupo Apoyo Adm/n/stratlvo Mixto

-
Area Solicitante: Iris Marina Eguis Carranza — Bienestar al func:onarlo

R

Area Financiera: Nelson Enrique Ribon Garcia - Auxiliar GO
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