












   

Centro de Biotecnología Agropecuaria, Regional Cundinamarca  
 Km 7 Via Bogota -Mosquera, Mosquera Cundinamarca 

PBX 57 601 5461500 
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      MEMORANDO 
  

25-9512 

PARA:                Rodolfo Martínez Pérez 
                            Director (E) Regional Cundinamarca  

DE:                      Nelson Octavio Gómez Botero 
                            Subdirector, Centro de Biotecnología Agropecuaria  
 

ASUNTO:          Solicitud autorización contratación 

De manera atenta, remito para su autorización los respectivos documentos para realizar la contratación de 
instructores relacionados a continuación: 

OBJETO PLAZO CANTIDAD VALOR 
Prestar servicios profesionales de carácter temporal como instructor para 
orientar la formación profesional programada para el Centro de 
Biotecnología Agropecuaria de Mosquera- Regional Cundinamarca  en 
las redes transversales, en el área ética y/o comunicación o aquellas que 
le sean afin a su perfil en la modalidad complementaria, presencial y/o 
virtual, como también en seguimiento o titulada de acuerdo con las 
necesidades del Centro de Biotecnología Agropecuaria y su área de 
cobertura.  1 Mes 3  $         12.290.490  
Prestar servicios profesionales de carácter temporal como instructor para 
orientar la formación profesional programada para el Centro de 
Biotecnología Agropecuaria, Mosquera, regional Cundinamarca en la red 
de Gestión Administrativa y Financiera en el área de servicio al cliente y/o 
emprendimiento, que le sean afin a su perfil en la modalidad 
complementaria, presencial y/o virtual, como también en seguimiento o 
titulada de acuerdo con las necesidades del Centro de Biotecnología 
Agropecuaria y su área de cobertura.  1 Mes 6  $         24.580.980  

Prestar servicios profesionales de carácter temporal como instructor para 
orientar la formación profesional programada para el Centro de 
Biotecnología Agropecuaria, Mosquera, regional Cundinamarca en las 
redes transversales en el área de deportes, que le sean afin a su perfil en 
la modalidad complementaria, presencial y/o virtual, como también en 
seguimiento o titulada de acuerdo con las necesidades del Centro de 
Biotecnología Agropecuaria y su área de cobertura.  1 Mes 3  $         12.290.490  

 
 
Para tal efecto se anexa por cada objeto:  

 Certificado Plan Anual Adquisiciones. 
 Certificado de Disponibilidad Presupuestal. 
 Formato de Certificado de Inexistencia de Personal. 
 Matriz de Riesgos. 
 Estudio Previo. 
 Formato de Autorización. 

 

Cordial saludo, 

 

NELSON OCTAVIO GÓMEZ BOTERO                                                                                    
subdirector de Centro. 

Revisó: Sandra Milena Castañeda Hurtado  Coordinadora Administrativa CBA.  
Proyecto: Zulma Milena Barragan Rojas-  Contratista CBA  
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Que el siguiente objeto Prestar servicios profesionales de carácter temporal como 
instructor para orientar la formación profesional programada para el Centro de 
Biotecnología Agropecuaria, Mosquera, regional Cundinamarca en las redes transversales 
en el área de deportes, que le sean afin a su perfil en la modalidad complementaria, 
presencial y/o virtual, como también en seguimiento o titulada de acuerdo con las 
necesidades del Centro de Biotecnología Agropecuaria y su área de cobertura. , se 
encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones de la Dirección Regional 
Cundinamarca del SENA para la vigencia 2023.  

Para mayor constancia se firma en Mosquera, a los nueve   (09) días del mes de 
noviembre   de 2023.  

Revisó: Sandra Milena Castañeda Hurtado - Coordinadora Administrativa CBA.  

Proyectó: Zulma Milena Barragan Rojas  
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Que el Centro de Biotecnología Agropecuaria requiere contratar los servicios 
profesionales  para ejecutar el objeto y las obligaciones descritas en el estudio previo 
que soportará la futura contratación.  

Que, en consecuencia, para dar cumplimiento a lo establecido en el artículo 3 del 
Decreto 1737 de 1998, modificado por el artículo 1º del Decreto 2209 de 1998 y 
compilado en el artículo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015, la Resolución No. 054 de 
2018 y la Directiva Presidencial 08 de 2022; 

Que revisada la planta de personal del Centro de Biotecnología Agropecuaria lo
indicado en las anteriores consideraciones y la justificación realizada por el área o 
dependencia en el estudio previo, en virtud del artículo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 
2015, esta(e) Despacho Regional - acredita la inexistencia de personal que cuente con 
el grado de especialización que requiere el desarrollo de las actividades principales 

Prestar 
servicios profesionales de carácter temporal como instructor para orientar la formación 
profesional programada para el Centro de Biotecnología Agropecuaria, Mosquera, 
regional Cundinamarca en las redes transversales en el área de deportes, que le sean 
afin a su perfil en la modalidad complementaria, presencial y/o virtual, como también 
en seguimiento o titulada de acuerdo con las necesidades del Centro de Biotecnología 
Agropecuaria y su área de cobertura.

Que, por lo anterior, se cumple con el referido supuesto de hecho establecido en la 
normatividad vigente para justificar la contratación de los servicios requeridos. 

Que la expedición de la presente certificación no exime de cumplimiento y aplicación 
de las normas de contratación que regulan la materia. 

Dada en Bogotá DC, a los 09 días del mes de noviembre del 2023.

RODOLFO MARTÍNEZ PÉREZ  
DIRECTOR (E)  DE LA  REGIONAL CUNDINAMARCA  DEL SENA  

 
 
Vo.Bo. Rodolfo Valenzuela Pardo - Coordinador Grupo de Talento Humano, Dirección Regional   
Revisó: Sandra Milena Castañeda Hurtado  Coordinadora Administrativa CBA.  

Proyectó:Zulma Milena Barragan Rojas  Contratista CBA  
Anexo: Estudio previo y Análisis de Sector 
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De conformidad con lo establecido en los numerales 7 y 12 del artículo 25 de la Ley 80 de 1993 y 
el artículo 20 del Decreto 1510 de 2013 Decreto compilado por el artículo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 
1082 de 2015, así como lo dispuesto en el literal h) del numeral 4 del artículo 2 de la Ley 1150 de 

Prestar servicios profesionales de carácter temporal como instructor 
para orientar la formación profesional programada para el Centro de 
Biotecnología Agropecuaria, Mosquera, regional Cundinamarca en 
las redes transversales en el área de deportes, que le sean afin a su 
perfil en la modalidad complementaria, presencial y/o virtual, como 
también en seguimiento o titulada de acuerdo con las necesidades 
del Centro de Biotecnología Agropecuaria y su área de cobertura. 
Titulo Profesional En Áreas Relacionadas Con Deportes, 
Licenciatura.

Dieciocho (18) Meses De Experiencia Relacionada Distribuida Así: 
Doce (12) Meses De Experiencia Relacionada Con El Ejercicio De Su 
Profesión Y Seis (6)Meses En Docencia. 
Se fija como valor total para el contrato la suma de Cuatro millones  
Noventa y Seis Mil Ochocientos Treinta  Pesos M/Cte. M/Cte. ($ 
4.096.830  ).  Correspondientes a tres (3)  contratos por valor de Doce 
Millones  Doscientos Noventa Mil  Cuatrocientos Noventa  Pesos 
M/cte.( $ 12.290.490). Esta suma será pagada por el SENA al 
contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente 
al mes de Noviembre   de 2023 por valor de   Dos millones  Cuarenta 
y Ocho Mil Cuatrocientos Quince    Pesos M/CTE. ($ 2.048.415) b ) 
Un  ultimo pago  por  el mes de diciembre por valor de  Dos millones  
Cuarenta y Ocho Mil Cuatrocientos Quince    Pesos M/CTE. ($ 
2.048.415) 

Un (1) mes y/o  hasta  terminar calendario académico vigencia 2023. 
El contratista ejecutará el objeto del contrato en el área de influencia 
del Centro de Biotecnologia Agropecuaria.  
Coordinación Académica    

Subdirector del Centro de Biotecnologia Agropecuaria   
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2007, en concordancia con el artículo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, artículo 2.8.4.4.5 y 
subsiguientes del Decreto 1068 de 2015 y artículo 3º del Decreto 371 de 2021, el Centro de 
Biotecnología Agropecuaria  del SENA, requiere contratar los servicios personales para atender la 
necesidad que a continuación se describe: 
 

1.  
 
El SENA es un establecimiento público del orden nacional, encargado de cumplir la función que 
corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos, 
ofreciendo y ejecutando la formación profesional integral, para la incorporación y el desarrollo de 
las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, económico y 
tecnológico del país.  

El Centro de Biotecnología Agropecuaria atiende la población de 17 municipios, cuenta con cinco 
(5) Subsedes ubicadas en: Facatativá, Madrid, La Calera, Subachoque y Zona Franca de Occidente, 
ofreciendo los programas de formación en los niveles Tecnólogo, Técnico, Auxiliar, Operario y 
complementaria, impartiendo formación profesional.  

Para el cumplimiento de la misión institucional y con base al direccionamiento estratégico del Centro 
de Formación se debe orientar la formación profesional integral en las diferentes modalidades del 
Centro de Formación: Formación complementaria presencial, virtual, aulas móviles, titulada virtual, 
presencial y seguimiento a la etapa productiva, con calidad y eficacia, por lo que uno de los criterios 
para poder brindar esta formación a nuestros aprendices es poder contar con los instructores 
requeridos para cumplir con la meta establecida en los técnicos y tecnólogos y así lograr nuestra 
misión institucional. 

Una vez se realiza la planeación indicativa para el año 2023, las Coordinaciones Académicas del 
Centro de Formación iniciaron un análisis para conocer las necesidades de instructores contratistas 
requeridos, teniendo ya a todos los instructores asignados a la planta de nuestro Centro de 
Formación programados en su totalidad. 
 
Teniendo en cuenta la circular 192 del 2023 y  el lineamiento impartido por el Departamento 
Administrativo de la Función Pública - DAFP y la Escuela Superior de Administración Pública  
ESAP en la Circular Conjunta No. 100-005 del 29 de diciembre de 2022, en cuanto a que La 
contratación directa a través del contrato de prestación de servicios y de apoyo a la gestión deberán 
tener un término de duración de cuatro (4) meses
públicas podrán realizar en ese tiempo los estudios técnicos y los trámites para la formalización de 
las plantas de personal que requieran, de forma que las actividades que realizan los contratistas 
sean asumidas al cabo de ese tiempo por los nuevos cargos de las plantas de personal, que de 
preferencia serán temporales. En el caso del SENA, está entidad sustento ante el Director del 
Departamento Administrativo de la Función Pública mediante la comunicación No. 01-2-2022-
000886 del 30 de diciembre de 2022 las razones técnicas, físicas, presupuestales y financieras por 
las cuales no es posible que el SENA realice en las condiciones señaladas en la Circular 100-005 
de 2022 los estudios técnicos y de cargas de trabajo para tramitar la ampliación de la planta de 
personal que formalice en ese plazo los más de 32.000 contratos de prestación de servicios 
personales que suscribe el SENA cada año para poder cumplir las metas institucionales y prestar 
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sus servicios en todo el territorio nacional. 
  
- El SENA ya viene tramitando ante las entidades competentes del Gobierno Nacional la ampliación 
de la planta de personal permanente con 1.152 cargos, desde septiembre de 2021, sin que hasta 
la fecha (más de un año después), se haya expedido el correspondiente decreto por dudas en el 
costeo de los cargos, que subsisten a la fecha. 
  
- Las necesidades de personal del SENA no se enmarcan en las 4 causales establecidas 
actualmente por el artículo 21 de la Ley 909 de 2004 para crear empleos de carácter temporal, y 
estamos adelantando los trámites para pasar los 800 cargos de la planta temporal a la planta 
permanente. 
  
- A la fecha el SENA no tiene presupuesto en el 2023 para realizar estudios técnicos y de cargas 
de trabajo, ni para asumir costos de nómina superiores a los 1.152 cargos que están en trámite de 
creación. 
  
- Los ciclos formativos y la continua prestación de nuestros servicios misionales hacen improcedente 
la suscripción de nuestros contratos de prestación de servicios por 4 meses; el SENA está en la 
obligación legal de garantizar la continuidad de sus procesos de formación y de educación superior, 
durante todo el tiempo del programa, lo cual implica la necesidad de contar con los instructores 
necesarios durante todo el proceso formativo. Esto implica que solo cuando se creen cargos y se 
provean, es posible suprimir contratos. Lo mismo sucede con los demás servicios que presta la 
entidad, en los cuales la continuidad es fundamental. 
  
- La suscripción de los contratos de prestación de servicios personales en el SENA por cuatro (4) 
meses conllevaría una grave afectación a la prestación de los servicio institucionales, tal como lo 
advirtió la Procuradora Delegada para Asuntos del Trabajo y la Seguridad Social en su Circular No. 

- Por lo anterior, esta Procuraduría Delegada hace 
una observación sobre el plazo de cuatro (4) meses que está estipulado en el punto 3 de la Circular 
Conjunta N° 100  005 de 2022, para la duración de los contratos de prestación de servicios y de 
apoyo a la gestión; pues se considera que, dados los múltiples trámites y las diversas instancias 
que se deben agotar para lograr ajustar las plantas de personal de las entidades del Estado, es 
insuficiente y se corre el riesgo de dejar a muchas entidades públicas sin el personal necesario e 
idóneo para atender la demanda de los servicios que prestan a la ciudadanía; circunstancia que 
puede generar una parálisis del Estado en  
  
- La Directiva Presidencial No. 8 de 2022, por la cual se emiten 

 señala en su numeral 1.1. que 
contratos de prestación de servicios de apoyo a la gestión cuando estos sean estrictamente 
necesarios por el volumen de trabajo que tenga a su cargo su personal de planta, o por la necesidad 
de  
  
- Colombia Compra Eficiente y el Departamento Administrativo de la Función Pública expresaron en 
la Circular Conjunta No. 01 del 5 de enero de 2023 que 
Directiva Presidencial No. 08 del 17 de septiembre de 2022, las Entidades Estatales de la Rama 
Ejecutiva del orden nacional solo pueden justificar la celebración de contratos de prestación de 
servicios de apoyo a la gestión por: i) la carga de trabajo de su personal de planta o ii) la necesidad 
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de conocimientos técnicos especializados, no profesionales, para la realización de actividades 
 

  
- El Ministerio de Trabajo indicó en su Circular Externa del 6 de enero de 2023, que 
con lo anterior, se entiende que podrán celebrarse contratos por el término de cuatro (4) meses 
siguiendo las reglas establecidas en las circulares conjuntas No 100-0005-2022 y 001-2023 aquellos 
contratos que la entidad identifique que puedan hacer curso al proceso de transición a cargo 
temporal de planta. // Las excepciones establecidas para suscribir contratos de prestación de 
servicios por un término superior a cuatro (4) meses, se resumen así: 1. Experticia o conocimiento 
especializado. // Estabilidad ocupacional reforzada por estado de gestación, licencia de paternidad 
o maternidad, limitaciones de salud, entre otros. // Contratos de prestación de servicios celebrados 
con personas jurídicas y aquellos que impliquen actividades no vinculadas a funciones permanentes 

  en el evento de 
requerirse la aplicación de una de las excepciones previamente señaladas, será necesario indicar 
en los estudios previos, los motivos por los cuales resulta necesarios y conveniente satisfacer la 
necesidad a través de un contrato de prestación de servicios de apoyo a la gestión, en lugar de la 
creación de  
  
Por lo anterior, y teniendo en cuenta que el SENA se encuentra en este momento en imposibilidad 
física, técnica, presupuestal y financiera de ampliar su planta de personal en el 2023 en un número 
de cargos superior a los 1.152 que se encuentran en trámite en las entidades del Gobierno Nacional, 
y ante la necesidad de garantizar la adecuada prestación de sus servicios. 
  
 
Tratándose de actividades en las que prima el intelecto y requiriendo personal con un grado de 
conocimiento especializado o no existiendo o siendo insuficiente la planta de personal adoptada 
por el Gobierno Nacional y asignada al Centro de Biotecnología Agropecuaria,la alternativa legal 
con que cuenta la entidad para suplir la necesidad temporal que tiene, es mediante la celebración 
de un contrato de prestación de servicios personales con una persona natural, que esté en 
capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que demuestre la idoneidad y la experiencia 
directamente relacionada, conforme a las especificaciones que se indican en este documento, lo 
anterior conforme al artículo 32  Son contratos 
de prestación de servicios los que celebren las entidades estatales para desarrollar actividades 
relacionadas con la administración o funcionamiento de la entidad. Estos contratos sólo podrán 
celebrarse con personas naturales cuando dichas actividades no puedan realizarse con personal 
de planta o requieran conocimiento especializados. // En ningún caso estos contratos generan 
relación laboral ni prestaciones sociales y se celebrarán por el término estrictamente indispensable  
 
Teniendo en cuenta el objeto contractual y las obligaciones que se describen a continuación, esta 
dependencia manifiesta que el futuro contratista no ejercerá función pública, ni prestará servicios 
públicos y tampoco administrará bienes y recursos públicos, en tal sentido no es sujeto obligado a 
declarar bienes y rentas en el marco de la Ley 2013 de 2019. 
 

Sin embargo, si el futuro contratista ejercerá actividades relacionadas con la función pública, 
servicios públicos y administración de bienes y recursos públicos, estará sujeto a declarar bienes y 
rentas en el marco de la Ley 2013 de 2019. 
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1. Cumplir con el objeto del contrato.   2. Reportar en el sistema SOFIA PLUS, en un plazo máximo 
de tres (3) días, todas las actividades que de acuerdo con los procesos, son de su responsabilidad, 
garantizando la calidad de la información y su coherencia con el proceso formativo tales como:  a). 
Creación  de rutas y asociación de aprendices. b). Registro de los juicios evaluativos.3. Comunicar 
al Coordinador Académico oportunamente anomalías, inconsistencias o novedades de aprendices 
que ocurran en el desarrollo de su labor.4. Emitir conceptos técnicos pendientes a la adquisición de 
materiales de formación profesional, si le es requerido.5. Orientar el programa de formación que le 
sea asignado  con compromiso y responsabilidad, haciendo uso de las herramientas propias de la 
formación presencial, virtual o remota, según sea el caso. Asistir a todas las reuniones programadas 
por el Subdirector del Centro o Supervisor de Contrato. 7. Respetar y hacer cumplir los lineamientos 
y pautas para la formación profesional integral.8. Guardar absoluta reserva sobre documentos, 
información, programas y materias que lleguen a su conocimiento por el desarrollo del objeto 
contractual. 9. Respetar y dar buen trato a los aprendices. 10. Prestar los servicios con seriedad, 
responsabilidad, profesionalismo y eficiencia, atendiendo a la programación que se le asigna por 
las Coordinaciones Académicas en los municipios del área de influencia (sábana occidente y 
guavio) 11. Asegurar la implementación del procedimiento de ejecución de acciones de formación 
profesional integral de acuerdo con el Sistema de Gestión de Calidad. 12. Responder por los bienes 
y elementos puestos a su disposición para el cumplimiento del objeto contratado. 13. Entregar los 
inventarios asignados para el cumplimiento de sus funciones. 14. Velar por la conservación y uso 
adecuado de los materiales de formación de acuerdo a la titulación asignada en caso que aplique. 
15. Participar en las convocatorias de formación pedagógicas que el Centro establezca, así como 
la formación de TIC`S, en mejora de las competencias de las nuevas tecnologías. 16. Asistir a los 
llamados efectuados por la Entidad, con el objeto de recibir capacitación y actualización en 
formación.17. Aplicar estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación de acuerdo 
a los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la Entidad. 18. Orientar los procesos de 
aprendizaje según las necesidades detectadas en los procesos de evaluación, metodologías de 
aprendizaje y programas curriculares vigentes.  19. Participar cuando el Centro de Formación lo 
requiera, en proyectos de investigación técnica y/o pedagógica para fortalecer el proceso de 
formación.  20. Garantizar la permanencia  en el proceso de formación de mínimo el 80% de los 
aprendices inicialmente matriculados en el curso asignado. 21. Reportar cursos con formación 
promedio de 30 aprendices y una duración mínima de 40 horas por curso.  22. Participar en los 
cursos y jornadas de capacitación pedagógica programados por el Centro de Biotecnología 
Agropecuaria. 23. Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el diseño curricular del 
área temática en el objeto del contrato. 24. Aplicar y hacer cumplir el reglamento del aprendiz, así 
como el manual de convivencia del Centro de Formación. 25. Presentar cuenta de cobro de manera 
mensual con los correspondientes soportes (pago de parafiscales, informe de actividades y planilla 
de pago), en la forma y condiciones establecidas en la forma de pago del contrato. El incumplimiento 
de esta obligación, dará lugar a que se impongan multas al contratista, las cuales serán descontadas 
del pago a realizar. La fórmula será la establecida en la cláusula de multas del presente negocio 
jurídico. Si el contratista supera los quince (15) días de retardo en el cobro del mes anterior, facultará 
a la entidad para terminar el contrato de manera unilateral en el estado en que se encuentre y, 
adicionalmente, de adelantar actuación administrativa para declarar el incumplimiento contractual e 
imponer la cláusula penal pecuniaria. 26. Cargar los documentos requeridos por la oficina de 
formación complementaria /portafolio en los tiempos tiempos solicitados, durante la ejecución del 
conttato. 27. Verificar de manera mensual que las horas programadas por su Coordinación 
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Académica coincida  con las horas programadas y las ejecutadas, de acuerdo a lo registrado en el 
aplicativo SOFIA PLUS. 28. Las demás necesarias para el cabal cumplimiento del objeto 
contractual. 26. Verificar de manera mensual las 160 horas programadas y que estas coincidan con 
lo cargado en el aplicativo SOFIA PLUS, teniendo en cuenta que la ejecución total de su contrato 
es lo correspondiente a 160 horas mensuales. 27. Realizar todas las labores administrativas que le 
sean requeridas, con calidad, eficiencia y siguiendo estrictamente las instrucciones brindadas en 
los tiempos requeridos por su Coordinación Académica o Supervisión de contrato. 28. Cumplir con 
los lineamientos establecidos por SENNOVA, en caso de que sea instructor investigador o que 
tenga un proyecto aprobado para la vigencia 2023.29. Participar en los procesos de registro 
calificado, seguimiento a etapa productiva, si le es requerido. 30. Las demás necesarias para el 
cabal cumplimiento del objeto contractual. 

  
 
El contrato a suscribir es de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la gestión teniendo 
en cuenta los artículos 32  numeral 3 de la Ley 80 de 1993, 2  literal h) del numeral 4 de la Ley 
1150 de 2007 y el artículo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015. 
 
De conformidad con las normas mencionadas, este contrato en ningún caso genera relación laboral 
ni prestaciones sociales, no tiene subordinación y se celebrará por el término estrictamente 
indispensable. 
 
 

La persona natural deberá ejecutar el objeto del contrato a partir de los conocimientos y experiencia 
relacionada descritos en el presente estudio previo, además de contar con buenas relaciones 
interpersonales con clientes internos y/o externos, uso eficaz de las tecnologías de la información y 
de la comunicación, capacidad de trabajo en equipo y liderazgo. 

 
   

 
El domicilio contractual será en el Municipio de Mosquera Cundinamarca.  

  
 
EI objeto que se requiere contratar corresponde a la prestación de servicios personales, que de 
conformidad con lo establecido por el artículo 32 - numeral 3 de la Ley 80 de 1993 y el literal h) del 
numeral 4 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, 
se celebrará bajo la modalidad de Contratación Directa.  
 

 

El valor de los honorarios se determina de acuerdo con los criterios de selección objetiva 
establecidos conforme a la necesidad, al objeto, las obligaciones descritas en este documento, la 
formación académica y la experiencia exigida para la idónea ejecución del contrato, en concordancia 
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con el Plan de Acción de la Entidad, el presupuesto asignado a la dependencia, el Plan Anual de 
Adquisiciones y la tabla de honorarios vigente.   
 
Para poder adelantar por parte del SENA los trámites administrativos de pago, el contratista debe 
acreditar previamente el cumplimiento de los requisitos de pago, tales como la certificación expedida 
por el supervisor del contrato en la que acredite el cumplimiento a entera satisfacción del objeto y 
obligaciones del contrato en el respectivo periodo y la cancelación de los aportes a la seguridad 
social como salud, pensión y riesgos laborales y demás documentos necesarios para el pago.   
 
En caso de requerirse el desplazamiento del contratista a otras ciudades o municipios diferentes al 
domicilio contractual para el cumplimiento del objeto contractual, el SENA pagará los gastos que 
cause el desplazamiento de conformidad con lo establecido en el acto administrativo vigente. 
 
 

Una vez analizada la matriz de riesgos anexa a este estudio previo respecto del cumplimiento del 
contrato a celebrar, y en aras de salvaguardar el interés patrimonial, la Entidad solicitará al futuro 
contratista constituir una garantía de cumplimiento del contrato. 

 

EI contratista deberá constituir a su costa y a favor del SENA, una garantía de cumplimiento sobre 
el 10% del valor total del contrato, en los términos señalados en la Sección 3 Subsección 1 del 
Decreto 1082 de 2015, la cual se mantendrá vigente durante el plazo de ejecución del contrato y 
cuatro (4) meses más y se ajustará a los límites, existencia y extensión de los siguientes amparos: 
Cumplimiento del contrato. Este amparo cubre a la entidad estatal de los perjuicios derivados de a) 
incumplimiento total o parcial del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al contratista; b) 
El incumplimiento tardío o defectuoso del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al 
contratista c) Los daños imputables al contratista por entregas parciales de la obra, cuando el 
contrato no prevé entregas parciales; y d) El pago del valor de las multas y de la cláusula penal 
pecuniaria. 

  

La supervisión del contrato estará a cargo de: Coordinación Academica  

En caso de ausencia parcial o total del supervisor, la misma será asumida por quien ocupe el cargo, 
sin necesidad de documento adicional alguno. Si no se da la situación anterior, el ordenador del 
pago del Centro de Biotecnología Agropecuaria  designará nuevo, para lo cual no se requerirá de 
modificación contractual y la nueva designación se comunicará a las partes mediante el SECOP II.  

 
SI _____   NO  _X___  

: SI__x___  NO______ 
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por tratarse de contratos 
de prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión, o para la ejecución de trabajos 
artísticos que solo pueden encomendarse a determinadas personas naturales, no es necesario que 
la entidad estatal haya obtenido varias ofertas .  
 
 

 
De acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1.6.1. del Decreto 1082 de 2015 y la Guía para la Elaboración de 
Estudios de Sector G-EES-02 de Colombia Compra Eficiente, el análisis del sector en un contrato 
de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la gestión, depende del objeto y de las 
condiciones de idoneidad y experiencia que llevan a contratar a la persona natural, conforme a lo 
indicado en la primera parte del presente documento. 
 

Debido a que en el momento de la expedición del presente documento aún no se cuenta con la 
identificación e información necesaria para relacionar la idoneidad y experiencia del futuro 
contratista, la información necesaria en cuanto a la formación académica y experiencia requeridas 
para desarrollar el objeto contractual, serán plasmadas en el respectivo certificado de idoneidad que 
será suscrito con posterioridad

La Corte Constitucional, en Sentencia C-614 del 2009, señaló que el ejercicio de funciones 
permanentes en la Administración Pública debe hacerse con personal de planta y que todo vínculo 
contractual para el desempeño de funciones permanentes y propias del objeto de la entidad 
contratante debe ser retirado de la dinámica laboral administrativa, debido a que desdibuja el 
concepto de contrato estatal, vulnera derechos laborales y el artículo 125 de la Constitución Política 
que exige el mérito para el ingreso y permanencia al empleo público. 

El uso de la modalidad del contrato de prestación de servicios resulta adecuado si se celebra en 
total observancia a la normativa que la regula, en el marco de la jurisprudencia de las Altas Cortes, 
pero también es cierto que, a pesar de las múltiples medidas adoptadas en materia de gestión y 
normativas, persiste el uso de esta modalidad para cumplir funciones de carácter permanente. 

Es por ello que en el mercado colombiano existen múltiples profesionales y expertos en diferentes 
materias que prestan sus servicios a diversas entidades y cuyo objeto y obligaciones son similares 
a las que aquí se pretende contratar. 

Sin embargo, una vez analizada la hoja de vida del futuro contratista, frente al objeto contractual, 
las obligaciones y la necesidad que se pretende satisfacer, el Subdirector del Centro de 
Biotecnología Agropecuaria establece que el futuro contratista cumple con los requisitos señalados 
anteriormente
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De conformidad con la información presentada por la Contraloria General de la Republica el 18 de 
noviembre de 2018 en el encuentro nacional para la formalización para el empleo publico, a 31 de 
agosto de 2022, las entidades públicas contaban con 885.740 contratos prestadores de servicios 
personales. 

Para el presente contrato se tuvo como referente los siguientes contratos históricos de la Entidad, 
en los que se desarrollaron objetos y honorarios similares:  

CO1.P
CCNTR
.22231
58 de 
2021. 

 
Marina Cortés 
Reyes 
 

Prestar los servicios profesionales 
de carácter temporal para impartir 
Formación Profesional Integral 
con plena autonomía técnica y 
administrativa y de forma 
articulada con los lineamientos 
institucionales en el área de 
talento humano o en otras que 
permita su perfil profesional, en 
programas de formación de 
modalidad titulada y/o 
complementaria, presencial y/o 
virtual, tanto en etapa lectiva como 
productiva, en el Centro de 
Biotecnología Agropecuaria y sus 
subsedes, de acuerdo con la 
programaciòn  

314 
días 

$ 40.820.000 Contrataci
ón directa 

CO1.P
CCNTR
.21942
43 de 
2021. 

FREDY 
ALEXANDER 
MORENO 
CASTRO 

Prestar los servicios profesionales 
de carácter temporal para impartir 
Formación Profesional Integral 
con plena autonomía técnica y 
administrativa y de forma 
articulada con los lineamientos 
institucionales en el área de 
gestión administrativa o en otras 
que permita su perfil profesional, 
en programas de formación de 
modalidad titulada y/o 
complementaria, presencial y/o 
virtual, tanto en etapa lectiva como 
productiva, en el Centro de 
Biotecnología Agropecuaria y sus 
subsedes. 

317 
Dias 

$ 41.210.000 Contrataci
ón Directa 
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CO1.P
CCNTR
.28306
27 de 
2021. 

RUTH YAMILE 
CONTRERAS 
RODRIGUEZ 

 
Prestar los servicios profesionales 
de carácter temporal para impartir 
Formación Profesional Integral 
con plena autonomía técnica y 
administrativa y de forma 
articulada con los lineamientos 
institucionales en el área de 
contabilidad y finanzas o en otras 
que permita su perfil profesional, 
en programas de formación de 
modalidad titulada y/o 
complementaria, presencial y/o 
virtual, tanto en etapa lectiva como 
productiva, en el Centro de 
Biotecnología Agropecuaria y sus 
subsedes, de acuerdo con la 
programación establecida. 
 

101 
Días 

$ 13.130.000  Contrataci
ón Directa 

 
CO1.P
CCNTR
.22040
24 
 De 
2021 

MARIA ELSA 
SISA BLANCO 

 
Prestar los servicios profesionales 
de carácter temporal para impartir 
Formación Profesional Integral 
con plena autonomía técnica y 
administrativa y de forma 
articulada con los lineamientos 
institucionales en el área de 
contabilidad y finanzas o en otras 
que permita su perfil profesional, 
en programas de formación de 
modalidad titulada y/o 
complementaria, presencial y/o 
virtual, tanto en etapa lectiva como 
productiva, en el Centro de 
Biotecnología Agropecuaria y sus 
subsedes, de acuerdo con la p 
 

316 
Días  

$ 41.080.000 Contrataci
ón Directa 

CO1.P
CCNTR
.25036
40 de 
2021 

ANA MILENA 
BELLO SOSA 

Prestar los servicios profesionales 
de carácter temporal para impartir 
Formación Profesional Integral 
con plena autonomía técnica y 
administrativa y de forma 
articulada con los lineamientos 
institucionales en el área de 
deportes o en otras que permita su 
perfil profesional, en programas 
de formación de modalidad 

210 
días 

$ 27.300.000 Contrataci
ón Directa 
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titulada y/o complementaria, 
presencial y/o virtual, tanto en 
etapa lectiva como productiva, en 
el Centro de Biotecnología 
Agropecuaria y sus subsedes, de 
acuerdo con la programación 
establecida. 

 

Que revisada y validada la documentación presentada por el futuro contratista en el SIGEP y 
verificado el cumplimiento de los requisitos de capacidad, idoneidad y/o experiencia requerida para 
la prestación del servicio y el cubrimiento de la necesidad reportada, se recomienda la contratación 
al ordenador (a) del gasto, sin que sea necesario haber obtenido previamente varias ofertas, así 
mismo se verificó el cumplimiento de los topes, alternativas o exoneraciones establecidas en la tabla 
de honorarios vigente.  

Se expide en Mosquera  a los   09 dias del mes de noviembre    del 2023.

 
 
Revisó: Sandra Milena Castañeda Hurtado  Coordiandora Administrativa Y financiera CBA.   

Proyectó: Zulma Milena Barragan Rojas  Contratista CBA    
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Que el Centro de Biotecnología Agropecuaria requiere contratar el servicio de Tres (3) instructor  (s) 

Prestar servicios profesionales de carácter temporal como instructor para orientar la 
formación profesional programada para el Centro de Biotecnología Agropecuaria, Mosquera, 
regional Cundinamarca en las redes transversales en el área de deportes, que le sean afin a su perfil 
en la modalidad complementaria, presencial y/o virtual, como también en seguimiento o titulada de 
acuerdo con las necesidades del Centro de Biotecnología Agropecuaria y su área de cobertura.  

 
 Se requiere adelantar la contratación del objeto anteriormente descrito, con el fin de garantizar la 
prestación de los servicios de Formación Profesional Integral, los servicios tecnológicos, la 
promoción y el desarrollo del empresario, la normalización y evaluación de competencias laborales, 
en interacción con entes públicos y privados y en articulación con las cadenas productivas y los 
sectores económicos. Así mismo el artículo 27 del mismo Decreto 249 de 2004 señala las funciones 
que deben desarrollar las Subdirecciones de Centro para planear, programar y ejecutar todos los 

 

 

Que, en virtud de lo anterior, 

 

 

La contratación de Tres (3) instructor  Prestar servicios profesionales de 
carácter temporal como instructor para orientar la formación profesional programada para el Centro 
de Biotecnología Agropecuaria, Mosquera, regional Cundinamarca en las redes transversales en el 
área de deportes, que le sean afin a su perfil en la modalidad complementaria, presencial y/o virtual, 
como también en seguimiento o titulada de acuerdo con las necesidades del Centro de Biotecnología 
Agropecuaria y su área de cobertura..  

: El plazo de ejecución es de Un  (1) mes contados a partir del cumplimiento de 
los requisitos de ejecución y legalización, sin exceder el calendario académico vigencia 2023 . 
 

: Doce Millones  Doscientos Noventa Mil Cuatrocientos 
Noventa  Pesos M/Cte.($12.290.490).  
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Para sufragar el pago de los honorarios  de este contrato se cuenta con el Certificado 
de Disponibilidad  Presupuestal No 1023 de 05 de enero del 2023 Dependencia 951245 Posición  

Catalogo de  Gasto  C-3603-1300-14-0-3603025-02 Adqusición  de bienes y servicios . 

No obstante, para suscribir los correspondientes contratos de prestación de servicios, el subdirector 
de Centro debe contar con los estudios previos descritos en el artículo 2.21.2.1.5.1 del Decreto 1082 
de 2015. 

AUTORIZACIÓN No.

Dada en la ciudad de Bogotá DC., a los 

Vo.Bo. Nicolas Fernando Ruiz Martínez - Abogado   Despacho regional

Aprobó: Dr. Nelson Octavio Gómez Botero //Subdirector  de Centro
Revisó: Sandra Milena Castañeda Hurtado  Coordinadora Administrativa CBA.

Proyectó: Zulma Milena Barragan Rojas Contratista CBA 
 

001780

quince (15) días del mes de Noviembre de 2023


