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ACTA No.1 

 
Verificación de obligaciones contrato 4826820 - Instructor Oliverio Ruiz  

CIUDAD Y FECHA:  

 
Bogotá D.C 11 octubre del 2023 

HORA INICIO: 

 
13:00  

HORA FIN:  

 
14:00 

LUGAR Y/O ENLACE: Coordinación 
de Articulación  

Centro de Gestión de Mercados, Logística Y 
Tecnologías de la Información – Regional 
Distrito Capital  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 
1. Verificación de obligaciones contrato 4826820 - Instructor Oliverio Ruiz  
2. Compromisos por parte del instructor Oliverio Ruiz 
 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

 
Fijar compromisos de cumplimiento por parte del instructor Oliverio Ruiz - contrato 
número 4826820 de 2023. 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Se inicia la reunión con la presencia de Gabriel Humberto Heredia Vargas, abogado 
subdirección; Kareen Johanna Vega Cordero, coordinadora  Formación Profesional,  Luis 
Alberto Camacho Bolaños, Coordinador de Articulación con la Educación con la Media, 
Sandra Rodríguez, instructora; Ana María Caicedo Ramírez, Apoyo profesional de 
Articulación con la Educación Media; Jessica Salazar, Apoyo Administrativo de Articulación 
con la Educación Media y el instructor John Jairo Gallego Uribe, con el fin de verificar el 
incumplimiento de la cláusula primera, numerales a, b, d, e y f del anexo del contrato número 

4826820 de 2023. 

 
El instructor Oliverio Ruiz, no tiene al día los temas de, la plataforma SENA (territorium, Sofía 
Plus), portafolio de aprendices, se realizó apoyo junto con el equipo ejecutor, pero no se 
evidencia cambios en el manejo de estas plataformas, el coordinador Luis Alberto Camacho 
en el mes de junio tuvo una charla con el instructor para que realizará los ajustes, pero con la 
novedad que a la fecha se siguen presentando estas falencias, no realiza debidos procesos 
a los aprendices que no asisten al colegio pero están aún en formación en la plataforma de 
Sofía Plus.   
 
Por otro lado, hay que tener en cuenta que, una vez se inicia la jornada de formación SENA, 
en los colegios, este presente o no el instructor, los aprendices son responsabilidad del SENA, 
y el encargado en este caso del Centro de Formación, es el señor Oliverio Ruiz. 
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CONCLUSIONES 

Una vez análizado el caso, se evidencia que el instructor Oliverio Ruiz , identificado con CC 
80408987, adscrito al contrato número 4826820 de 2023, está incumpliendo la cláusula 

primera, numerales a, b, d, e y f del anexo del contrato número 4826820 de 2023: 

Numeral A: Cumplir con la programación académica predeterminada por la Coordinación 
Académica en los programas (Sistemas) y competencias (20501103 IMPLEMENTACIÓN DE 
LA RED FÍSICA DE DATOS.) de acuerdo con las normas, la red de conocimiento (O EN 
INFORMÁTICA, DISEÑO Y DESARROLLO DE SOFTWARE) y el área temática (DISEÑO), 
procesos y metodologías pedagógicas, estrategias didácticas activas, formación por 
proyectos y los productos institucionales. 

 
Numeral B: Acompañar y Asesorar en forma permanente e integral a los aprendices en el 
proceso de formación por proyectos durante la vigencia del contrato. 
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Numeral D: Preparar, orientar, desarrollar, apoyar y evaluar procesos de aprendizaje por 
medios físicos o electrónicos, en cualquiera de las estrategias de respuesta institucional para 
los diferentes grupos poblacionales objeto de Formación Profesional Integral. 
 

Numeral E: Desarrollar mecanismos que faciliten la reflexión, la innovación, el espíritu 

Investigativo, la creatividad y la autoevaluación en los aprendices para su mejoramiento 

continuo. 
 

Numeral F: Evaluar, innovar y mejorar continuamente el proceso de aprendizaje, las 
estrategias pedagógicas, el medio ambiente educativo, el rendimiento académico de los 

aprendices y el empleo de medíos didácticos físicos y electrónicos. 

 
 
Numeral N: Rendir oportunamente los informes (planillas, reportes, formatos y plataformas 

virtuales) requeridos sobre las acciones encomendadas y los productos resultantes de 

procesos de aprendizaje realizados por aprendices a quienes imparte formación profesional. 

 

 

 

Debido a que el instructor Oliverio Ruiz , identificado con CC 80408987, está incumpliendo 
sus obligaciones contractuales, se recomienda realice. 

 
Por lo anterior, se le indica al instructor Oliverio Ruiz , identificado con CC 80408987, que a 
más tardar el día 13 de octubre de 2023, debe realizar la entrega completa de las fichas que 
tenía a su cargo, dejando aprobados los juicios de evaluación de acuerdo con la guía que 
estén desarrollando, formatos solicitados a través del drive de verificación, etc. 
 

 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Remitir la presente acta al correo 
reportado por el instructor. 
 
 
 
 

Coordinación de 
Articulación con la 
Media  
 
 
 
 
 

11 de octubre de 
2023 
 
 
 
 
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 

reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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