
 

 

 

 
SPC- MC- 009 - 2023 

 
INVITACION PUBLICA PARA PRESENTAR OFERTAS PARA LA ADQUISICION DE BIENES, SERVICIOS Y 
OBRAS CUYO VALOR NO EXCEDA EL 10% DE LA MENOR CUANTIA ART. 94 LEY 1474 DE 2011 – DECRETO 
1082 DE 2015 

 

 
DEPENDENCIA 
CONTRATANTE 

 
MUNICIPIO DE SAN JOSE DE CUCUTA – SECRETARÍA POSCONFLICTO Y CULTURA 
DE PAZ 

 
OBJETO A   
CONTRATAR 

 
PRESTAR SERVICIOS LOGÍSTICOS PARA EL DESARROLLO DE EVENTOS DE 

DIVULGACIÓN DE TEMÁTICAS DE MEMORIA HISTÓRICA 

 
JUSTIFICACION 
MODALIDAD DE 
SELECCIÓN 

 
EL PRESENTE PROCESO DE SELECCIÓN SE ADELANTA MEDIANTE LA MODALIDAD 
DE MÍNIMA CUANTÍA DE ACUERDO CON LOS PARÁMETROS DE LA LEY 80 DE 1993, 
LEY 1474 DE 2011, DECRETO 1082 DE 2015 – CAPÍTULO 2 SECCIÓN 1 SUBSECCIÓN 
5 DE LA MÍNIMA CUANTÍA, ARTÍCULOS 2.2.1.2.1.5.1 Y SUBSIGUIENTES, 
MODIFICADO POR LA LEY 2069 DE 2020 Y REGLAMENTADO POR EL DECRETO 1860 
DE 2021 

CLASE DE 
CONTRATO 

 
Prestación de servicios 

FECHA DE 
ELABORACIÓN: 

 
Noviembre 2023 

 

En cumplimiento a lo dispuesto en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, que contiene disposiciones en materia de 
Contratación Pública, dentro de las cuales se encuentra la modificación al artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, en el cual 
se incorpora como nueva modalidad de selección, la contratación correspondiente a la "Mínima Cuantía", la cual 
posteriormente es recogida por el Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015; el MUNICIPIO DE SAN JOSE DE 
CUCUTA a través de la SECRETARÍA POSCONFLICTO Y CULTURA DE PAZ formula la presente Invitación Pública 
a través del Portal Único de Contratación para presentar ofertas, y establece los requisitos mínimos habilitantes que 
serán verificados únicamente en el oferente con el precio más bajo siempre que  se encuentre en condiciones de 
mercado y satisfaga las necesidades de la Entidad. 

 
De igual manera, se señala que esta selección se regirá por lo previsto en la ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007, Ley 
1474 de 2011, el Decreto 1082 de 2015, modificado por la Ley 2069 de 2020 y reglamentado por el Decreto 1860 de 
2021, Decreto 142 de 2023 y demás normas vigentes concordantes. 
 

 
 

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD 
 
Se encuentra plenamente identificada en el documento Estudios Previos, el cual hace parte integral de esta contratación. 
 
 
 



 

 

 
 
 
    

2.DESCRIPCION DEL OBJETO 
 
    2.1 OBJETO A CONTRATAR: 
 
PRESTAR SERVICIOS LOGÍSTICOS PARA EL DESARROLLO DE EVENTOS DE DIVULGACIÓN DE TEMÁTICAS DE 
MEMORIA HISTÓRICA. 
 

   3. IDENTIFICACION DEL OBJETO EN EL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS  
 
De conformidad con lo señalado en el Artículo 6º de la Ley 1150 de 2007, no se requerirá en esta Modalidad de Contratación 
del RUP, ni de la exigencia a los proponentes interesados en ofertarle a la Administración Municipal de estar Clasificados de 
acuerdo con los Códigos Estándar de Productos y Servicios de Naciones Unidas “UNSPSC”.  
 
Sin embargo los Códigos “UNSPSC” que le aplica al objeto de esta Contratación son los siguientes: 
 
 

SEGMENTO FAMILIA CLASES PRODUCTO NOMBRE 
UNSPSC 

39000000 39110000 39112400  Dispositivos 
para manejo de 
luces y control 

de escenarios y 
estudios 

45000000 45110000 45111800  Equipo de 
presentación de 

vídeo y de 
mezcla de vídeo 

y sonido, 
hardware y 

controladores 

45000000 45110000 45111800  Equipo de 
presentación de 

vídeo y de 
mezcla de vídeo 

y sonido, 
hardware y 

controladores 

30000000 30240000 30241600 302416001 Tarima y 
accesorios de la 

tribuna 

30000000 30240000 30241600 302416001 Tarima y 
accesorios de la 

tribuna 

45000000 45110000 45111600 45111603 Pantallas o 
desplegadores 
para proyección 



 

 

48000000 48100000 48101700 48101714 Dispensadores 
de agua caliente 

90000000 90110000 90111600 90111603 Salas de 
reuniones o 
banquetes 

31000000 31210000 31211500 31211507 Pinturas en 
aerosol 

31000000 31210000 31211500 31211507 Pinturas en 
aerosol 

31000000 31210000 31219000 31211913 Boquillas de 
pintura 

31000000 31210000 31219000 31211913 Boquillas de 
pintura 

31000000 31210000 31219000 31211913 Boquillas de 
pintura 

31000000 31210000 31219000 31211906 Rodillos de 
pintar 

31000000 31210000 31219000 31211904 Brochas 

11000000 11120000 11122000 11122006 Madera tratada 

49000000 49100000 49101700 49101702 Trofeos 

93000000 
 
 
 
 

82000000 

93140000 
 
 
 
 

82150000 

93141700 
 
 
 
 
82151700 

93141703  
 
 
 
 

82151704 

Servicios 
relacionados 
con el arte 

 
 

Servicios de 
músicos 

50000000 50190000 50192100  Pasabocas y 
snacks 

50000000 50200000 50202300 50202310 Agua mineral 

60000000 60120000 60121500  Utensilios de 
dibujo, 

suministros y 
accesorios 

44121708 44120000 44121700 44121708 marcadores 

44121708 44120000 44121700 44121708 marcadores 

44121708 44120000 44121700 44121708 marcadores 

44121708 44120000 44121700 44121708 marcadores 

44000000 44120000 44121700 44121701 Bolígrafos 

14000000 14110000 14111500 14111525 Papel 
multipropósito 

44000000 44120000 44121600 44121618 Tijeras 

12000000 12350000 12352300 12352315 Caucho de 
silicona líquida 

14000000 14110000 14111500  Papel de 
imprenta y 

papel de escribir 

11000000 11150000 11151700 11151701 Hilado de lana 
 



 

 

44000000 44120000 44121700 44121707 Lápices de 
Colores 

 

31000000 31210000 31211500 31211508 Pinturas 
acrílicas 

60000000 60120000 60121200 60121226 Pinceles para 
acuarela 

31000000 31200000 31201500 31201512 Cinta 
transparente 

31000000 31200000 31201500 31201512 Cinta 
transparente 

31000000 31200000 31201500 31201503 Cinta de 
enmascarar 

31000000 31200000 31201500 31201503 Cinta de 
enmascarar 

14000000 14110000 14111500 14111530 Papel de notas 
autoadhesivas 

14000000 14110000 14111500 14111519 Paquete de 
Cartulina de 35 
cm *25 cm por 
18 undidades 

44000000 44110000 44121900 44121714 Tabla de 
soporte para 

escribir 

60000000 60120000 60121200 60121201 Pintura témpera 
líquida 

tradicional 

60000000 60120000 60121100 60121124 Papel kraft 

44000000 44120000 44121700 44121716 Resaltadores 

14000000 14110000 14111500 14111507 Papel para 
impresora o 

fotocopiadora 

14000000 14110000 14111500 14111507 Papel para 
impresora o 

fotocopiadora 

31000000 31150000 31151500 31151508 Cabuya 

53000000 53100000 53102500 53102507 Ganchos para 
colgar la ropa 

82000000 82100000 82101500 82101502 Publicidad en 
afiches 

 
4.CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS DEL OBJETO A CONTRATAR 
 

 
Remitirse a la Ficha técnica No. 01, la cual hace parte integral de la presente contratación. 

.  

 
A continuación se relaciona las especificaciones técnicas las cuales en caso de de tener interes en participar deberá  diligenciar 
en la sección “CUESTIONARIO” de la plataforma del SECOP: 



 

 

 
5.  OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 

 
Para efectos del cumplimiento de la Aceptación de Oferta, objeto de la Convocatoria Pública que hoy nos ocupa el 
CONTRATISTA se compromete a cumplir, además de las obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato y las derivadas 
de las disposiciones legales vigentes las siguientes Obligaciones: 
 
 

1. Cumplir con el objeto del contrato, en los términos que se pacten y de conformidad con la propuesta presentada. 

2. Atender cualquier requerimiento de la Entidad en un plazo no mayor a un día. 

3. Facilitar la labor de seguimiento y control que realiza el supervisor, atendiendo y dando respuesta oportuna a las 

observaciones o requerimientos que se realicen. 

4. Entregar alimentos de buena calidad, teniendo en cuenta los sugeridos en lo relacionado en la ficha técnica No. 1 

Tomar las medidas de higiene adecuadas en la preparación de los alimentos 

5. El contratista debe realizar el montaje y desmontaje de los servicios y/o bienes a alquilar de acuerdo a las 

especificaciones plasmadas en la Ficha técnica No. 01. 

6. El contratista asume el transporte de los bienes a los sitios o lugares indicados previamente por el Supervisor. 

7. Colocar en funcionamiento Los servicios y/o bienes requeridos ya sea en alquiler o compra para su funcionamiento. 

8. Tener disponibilidad de los productos, en caso de solicitud de cambio por defectos, este será en un término de un día. 

9. En cuanto a las condiciones requeridas para el artista, este debe cumplir con la duración de la presentación, contar 

con vestuario adecuado,  y cumplir con las demás exigencias de la ficha técnica Nº 01.   

10. Entregar las cantidades de los bienes solicitados de acuerdo a la ficha técnica y conforme se vaya solicitando.  

11. Cumplir de buena fe con el objeto del Contrato.  

12. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y en trabamientos que puedan 

presentarse y en general se obliga a cumplir con lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y decretos 

reglamentarios. 

13. Mantener indemne a la administración Municipal de Cúcuta de toda reclamación, demanda, acciones legales o 

similares, originadas en reclamaciones de terceros, que tengan como causa toda acción u omisión de la misma y que 

con ellas haya ocasionado daños, lesiones y/o perjuicios a terceros durante la ejecución del contrato, de conformidad 

con la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios, Decreto 1082 de 2015, y la legislación civil 

y comercial vigente.  

14. Las demás contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y normas concordantes vigentes que sean aplicables, 

y aquellas obligaciones que se desprendan de la naturaleza contractual. 

 
OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO: Para dar cumplimiento al objeto del contrato, la ENTIDAD se obliga a cumplir las siguientes 
obligaciones: 

 
1. Efectuar un seguimiento efectivo al cumplimiento de las obligaciones del contratista a través del supervisor del 

Contrato. 

2. Verificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista frente al Sistema General de Seguridad Social Integral, 
Parafiscales y Sistema General de Riesgos Laborales. 

3. Autorizar el pago del valor del contrato de acuerdo con la forma de pago establecida. 
4. Proporcionar toda la información que el contratista requiera para el cumplimiento de sus obligaciones    

contractuales. 

5. Designar el supervisor del contrato, que se encargue de ser el enlace entre el MUNICIPIO y el Contratista para 

coordinar internamente las obligaciones del contratista. 

6. Velar por el cumplimiento de las obligaciones del contrato. 



 

 

7. Garantizar la apropiación de los recursos económicos para la ejecución del contrato. 
8. Las demás establecidas en los artículos 4° y 5°, de la ley 80 de 1993. 

 
6.  VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACION 

 

 
Para todos los efectos legales y fiscales el valor de la Aceptación de la Oferta resultante de la presente Convocatoria Pública 
será  hasta la suma de CINCUENTA Y NUEVE MILLONES CUATROCIENTOS DIEZ MIL PESOS M/L ($59.410.000) 
INCLUIDOS TODOS LOS IMPUESTOS Y GRAVÁMENES (incluido IVA si aplica) y que contiene los pagos por los costos 
directos  e indirectos necesarios para la ejecución del contrato, junto con todos los impuestos, gravámenes y retenciones a que 
haya lugar,  sin embargo el valor real del mismo será el que resulte del valor ofertado por el adjudicatario del contrato resultante 
del proceso. 
 
EL MUNICIPIO DE CUCUTA pagará al Contratista el valor de la Aceptación de la Oferta con cargo al Certificado de 
Disponibilidad Presupuestal No. 00005928 del 14 de noviembre de 2023, expedido por el Subsecretario del Área de Gestión 
Financiera de la Secretaria de Hacienda Municipal. 
 
Su justificación se encuentra contemplada en el Análisis del Sector el cual hace parte integral de la presente Convocatoria 
Pública. 
 

  7. FORMA DE PAGO 

 
EL MUNICIPIO a través de LA SECRETARIA DE POSCONFLICTO Y CULTURA DE PAZ, cancelará el valor del contrato 
resultante del presente proceso, mediante Un (1) Pago una vez finalice la ejecución del contrato el cual deberá ir acompañado 
de todos los comprobantes y documentos soporte necesarios para sustentar el cumplimiento con el fin de que se expida por 
parte del supervisor la debida CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DEL DESARROLLO DEL OBJETO DEL CONTRATO, esta 
constancia debe ir acompañada de los siguientes documentos:    
 

1. Certificación de cumplimiento expedida por el supervisor del contrato en la cual manifieste: 
• El cumplimiento en la ejecución de los servicios facturados por el contratista de acuerdo a lo estipulado en el 

contrato y a los requerimientos de la secretaria. 
• El contratista haber efectuado el correspondiente pago de aportes a la seguridad social 

 
2. La respectiva factura o cuenta de cobro. 
3. El pago de los impuestos o estampillas a que haya lugar para el cobro de la respectiva cuenta. 
4. Acreditación mediante fotocopia de los recibos de pago que por concepto de Seguridad Social y Parafiscales se 

efectúe al personal que se emplee en la ejecución del contrato resultante del presente proceso de Selección, si estos 
aplican, de acuerdo a la actual normatividad tributaria. En el caso de vinculación del personal a través de contrato de 
prestación de servicios, se deberá allegar los soportes de pago de cada contratista al Sistema Integral de Seguridad 
Social en salud, Pensión y Riesgos Profesionales y la acreditación del Pago de las estampillas e impuestos a que 
hubiere lugar. 

5. Aportar al Municipio de San José Cúcuta el número de su cuenta de ahorros o corriente expedida por la 
entidad bancaria correspondiente. 

 
PARAGRAFO PRIMERO: El contratista autoriza al Municipio para que, por conducto de la Tesorería Municipal, efectúe de los 
desembolsos a su favor, las deducciones por concepto de los gravámenes departamentales, municipales y legales a que 
hubiere lugar, teniendo en cuenta para la respectiva deducción, los parámetros que para tal efecto haya establecido la 
disposición que dio origen al gravamen.  



 

 

PARÁGRAFO SEGUNDO: El contratista deberá presentar la factura o documento equivalente, según sea el caso, constancia 
de pago de aportes a la seguridad social y demás documentos señalados en la presente cláusula. La no presentación de estos 
documentos o su presentación extemporánea exonera al Municipio del pago de intereses moratorios.  

PARÁGRAFO TERCERO: Los pagos que el Municipio de Cúcuta se compromete a efectuar están sujetos al PAC (Plan Anual 
Mensualizado de Caja) de acuerdo con las normas legales vigentes, comprometiéndose a incluir las partidas que sean 
necesarias.  

COSTOS INDIRECTOS: Corresponderá al Proponente la Responsabilidad de determinar, evaluar y asumir los impuestos, 
tasas y contribuciones, así como los demás costos tributarios de cualquier otra naturaleza que conlleve la celebración del 
contrato, para lo cual, se recomienda a los proponentes obtener asesoría calificada y tomar en cuenta en su análisis los 
siguientes gravámenes:  

ESTAMPILLAS CUENTAS DE COBRO 

PERSONA NATURAL Y JURIDICA DECLARANTE DE 
RENTA 

DESCUENTOS POR IMPUESTOS 

RETENCION FUENTE 2,50% 

RETEIVA 
(15% DEL 
VALOR DE 
IVA) 

RETEICA 4,8(X1000) 

ESTAMPILLAS QUE SE DESCUENTAN  

PROHOSPITAL 2% 

PROCULTURA 1% 

PROANCIANO 2% 

PRODEPORTE 2% 

TOTALES  7% 

ESTAMPILLAS QUE SE COMPRAN    

PRODESARROLLO 1% 

TOTAL, ESTAMPILLAS COMPRADAS 1% 
  

 

Los interesados en el proceso de selección tienen el deber de verificar los impuestos, tasas y contribuciones de orden nacional, 
departamental y municipal a que hubiere lugar.  

La entidad no reconocerá suma alguna de dinero por cantidades de servicios o suministros estimados desde los estudios 
previos y pliegos de condiciones y no ejecutadas por el contratista, por cuanto la proyección de cantidades de los servicios o 
suministrados no genera ningún derecho adquirido al contratista, ya que el esquema del presente contrato permite solo la 
cancelación de las cantidades debidamente ejecutadas. 

 
8.  PLAZO Y LUGAR DE EJECUCIÒN 

 
El plazo de ejecución de la Aceptación de Oferta será hasta el 30 de diciembre del 2023 o hasta agotar el presupuesto 
planteado para el presente proceso de contratación, contados a partir de la suscripción del Acta de Inicio entre las partes 
contratantes, con el visto bueno del supervisor designado, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y 



 

 

ejecución del mismo.  
 
6.2. LUGAR DE EJECUCION: La Aceptación de Oferta resultante del presente Proceso de Selección se ejecutará en el  
Municipio de San José de Cúcuta, Departamento Norte de Santander. 
 
 

9.  SOPORTES PESUPUESTALES 
 

El presente proceso está previsto en el Plan Anual de Adquisiciones “PAA” de la vigencia 2023, se encuentra amparado con la 
Disponibilidad Presupuestal expedida por el Subsecretario del Área Gestión Financiera de la Secretaria de Hacienda del 
Municipio, existiendo la debida relación entre la contratación a realizar y el rubro del cual se derivan los recursos. 
 
 

DOCUMENTO NÚMERO FECHA VALOR A CONTRATAR 

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD 
PRESUPUESTAL 

 
5928 

 
14/11/2023 

 
$ 59.410.000 

RUBRO PRESUPUESTAL  2.1.2.3.2.02.02.008.41 

DESCRIPCIÓN DEL RUBRO  SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DE 
PRODUCCIÓN 

VIGENCIA  2023 

FUENTE DE FINANCIACIÓN  1.2.1.0.00.1-ICLD - LIBRE ASIGNACIÓN 
 

 
 

10.   NATURALEZA JURIDICA DEL CONTRATO 
 
La Ley 80 de 1993. Artículo 32. De los Contratos Estatales. Son contratos estatales todos los actos jurídicos generadores de 
obligaciones que celebren las entidades a que se refiere el presente estatuto, previstos en el derecho privado o en disposiciones 
especiales, o derivados del ejercicio de la autonomía de la voluntad, así como los que, a título enunciativo, se señala que el 
contrato a celebrarse será de Prestación de servicios. 
 
La modalidad para la escogencia del proponente es el proceso de Mínima Cuantía, establecido en el artículo 94 de la Ley 1474 
de 2011, y la Subsección 5 MINIMA CUANTIA del Decreto 1082 de 2015. 
 

11. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES (Anexo 8) 

 
De conformidad con el numeral 3 del artículo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021, 
dentro del mismo término establecido para realizar observaciones a la invitación pública, los interesados podrán solicitar 
limitación del mismo a mipymes, de acuerdo con los criterios y requisitos establecidos en el artículo 2.2.1.2.4.2.2. y 
subsiguientes del Decreto 1082 de 2015, modificado igualmente por el Decreto 1860 de 2021, que establece: "Artículo 
2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias Imitadas a  Mipyme: “Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratación, 
los patrimonios  autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben  limitar 
la convocatoria de los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las Mipyme  colombianas con mínimo un (1) año 
de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos: 
 

1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de América 
(US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, 
Industria y Turismo. 



 

 

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a  
3. Mipyme colombianas.  

 
Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por 
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) día 
hábil antes de la expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable 
a cada Proceso de Contratación.  
 
 
Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar el 
contrato relacionado con el proceso contractual. 
 
Parágrafo. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan la calidad de Mipyme, podrán 
solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente artículo. 
 
Artículo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 12 de la   Ley 1150 de 2007, 
las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por 
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme 
colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme 
deberá acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente artículo. 
 
Artículo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme colombianas deben 
acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:  
 
1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando copia del registro 
mercantil. 
2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si están 
obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio 
o por la autoridad competente para expedir dicha certificación. Para la acreditación deberán observarse los rangos de 
clasificación empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo 
modifiquen, sustituyan o complementen.  
 
Parágrafo 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado del Registro Único 
de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 
 
Parágrafo 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del registro mercantil, del certificado 
de existencia y representación legal o del Registro Único de Proponentes, según corresponda conforme a las reglas 
precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de 
Contratación para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.  
 
Parágrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratación, los 
patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, solo deberán 
aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados únicamente por Mipyme. 
 
Parágrafo 4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen la aplicación de 
los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras públicas. 

 
 

11.1 AVISO MEDIANTE EL CUAL SE INDICA SI LA CONVOCATORIA ES O NO LIMITADA A MIPYME 
 

Dentro del cronograma del proceso de selección se establece la fecha límite para presentación de manifestación en 



 

 

limitar el mismo a Mipymes, y la oportunidad en la cual se publicará un aviso en el SECOP II precisando si el proceso 
efectivamente se limito a Mipyme o si podrá participar cualquier otro interesado. 
 
 

12.  GARANTIAS 
 

En cumplimiento de lo establecido en el Artículo 7º de la Ley 1150 de 2007, el Artículo 2.2.1.2.3.1.7 del Decreto 1082  de 2015, 
y tomando en cuenta la clase de contrato resultante de este Proceso de Contratación, se ha determinado que  el contratista 
debe asumir los siguientes riesgos en relación con la matriz que se anexara en documento aparte, a  través de una garantía 
expedida por una Compañía de Seguros legalmente autorizada para funcionar en Colombia,  cuyas pólizas matrices estén 
aprobadas por la Superintendencia Financiera, en donde figure como beneficiario EL  MUNICIPIO y como  afianzado el futuro 
contratista y cubrirá los siguientes RIESGOS: 
 

Amparo Porcentaje Vigencia del Amparo 

Cumplimiento del Contrato 10% Plazo de ejecución del contrato y 
4 meses mas 

Calidad del servicio 10% Plazo de ejecución del contrato y 
4 meses mas 

 
Calidad de los Bienes 
Suministrados 

10% Plazo de ejecución del contrato y 
4 meses mas 

Pago de salarios prestaciones 
sociales legales e 
indemnizaciones laborales 

5% Vigencia igual a la duración del 
Contrato y tres (03) años más 

 
Responsabilidad Civil Extracontractual:  El contratista deberá presentar una póliza de seguro que proteja al Municipio de 
San José de Cúcuta de eventuales reclamaciones de terceros derivadas de la responsabilidad civil extra-contractual que pueda 
surgir de las actuaciones, hechos u omisiones del contratista, así como, de los subcontratistas de actividades, salvo que se 
acredite que el subcontratista cuenta con un seguro de responsabilidad civil extracontractual propio para el mismo objeto, 
equivalente a 200 SMLMV y vigencia igual al plazo de ejecución del contrato. 
 
El futuro contratista deberá presentar la póliza dentro de los tres (3) días siguientes a la fecha de suscripción del contrato, en 
LA SECRETARIA DE POSCONFLICTO Y CULTURA DE PAZ DE SAN JOSÉ DE CÚCUTA. 
 
   13. PARTICIPANTES 

 
Bajo los parámetros establecidos en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y 1474 de 2011 y al Decreto reglamentario No. 1082 
de 2015, podrán participar en el presente proceso contractual, todas las personas naturales o jurídicas, en forma individual o 
conjunta (consorcio o unión temporal), que cumplan con todos los requisitos exigidos en la presente Invitación Pública 
 

14. REQUISITOS HABILITANTES 
 
De conformidad con lo previsto en la Ley 80 de 1993, el artículo 2, el numeral 5 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto No. 1082 
del 2015 en su Art 2.2.1.2.1.5.2. numeral 1, para la selección del contratista, el oferente deberá acreditar los siguientes 
requisitos habilitantes de capacidad jurídica y capacidad de experiencia y verificación del cumplimiento de las condiciones 
técnicas exigidas: 
 
 
 
 

TIPO DE DOCUMENTO HABILITATE / NO HABILITANTE 

DOCUMENTOS JURIDICOS HABILITANTE  

DOCUMENTOS TECNICOS  HABILITANTE  



 

 

 
 
14.1 CAPACIDAD JURIDICA:  
 
En el presente proceso de contratación pueden participar personas naturales o jurídicas, nacionales o extranjeras; consorcios, 
unión es temporales o promesas de sociedad futura, cuyo objeto social esté relacionado con el objeto del contrato a celebrarse. 
La duración de esta asociación debe ser por lo menos por la vigencia del contrato y (1) un año más. 
 
 
El Municipio San José de Cúcuta también revisará que los proponentes no se encuentren en causales de inhabilidad 
incompatibilidad o conflictos de interés para celebrar o ejecutar el contrato. Para ello, revisara el boletín de responsables 
fiscales, el certificado de antecedentes disciplinarios, el certificado de antecedentes judiciales y el RUP para verificar que no 
haya sanciones inscritas. 
 
Las personas jurídicas extranjeras deben acreditar su existencia y representación legal con el documento idóneo expedido por 
la autoridad competente en el país de su domicilio no anterior a un (1) mes desde la fecha de presentación de la oferta, en el 
cual conste su existencia , fecha de constitución , objeto, duración, nombre representante legal , o nombre de la persona que 
tenga la capacidad de comprometerla jurídicamente y sus  facultades , señalando expresamente que el representante no tiene 
limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, o aportando la autorización o documento correspondiente del 
órgano directo que lo faculta. Este aspecto no dará puntaje, pero habilitará o inhabilitará la propuesta para la evaluación 
económica. se evaluará ADMISIBLE O INADMISIBLE. 
 
En el caso de personas jurídicas exceptuadas legalmente de la obligación de registrarse en el registro mercantil, la verificación 
de la existencia y representación legal se acreditará con la presentación del documento mediante el cual la autoridad 
correspondiente le reconoce personería jurídica y con la información en el Registro Único de proponentes. 
 
14.2 ACREDITACIÓN MIPYMES (EN CASO DE CONVOCATORIAS LIMITADAS A MIPYMES)  
 
Si el presente proceso se limita a Mipymes Nacionales o Territoriales, según aviso publicado, el proponente, deberá acreditar 
mediante los documentos que a continuación se relacionan, dichas condiciones, los cuales deberán ser presentados junto con 
la propuesta: 
 

1. Las personas naturales acreditarán su condición, mediante certificación expedida por ellos y un contador público y 
copia de la tarjeta profesional del contador, de igual manera se revisará el registro mercantil presentado.  
 

2. Las personas jurídicas acreditarán su condición, mediante certificación expedida por el representante legal y el 
contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, y copia de la tarjeta profesional del contador o revisor fiscal, de 
igual manera se revisará el certificado de existencia y representación legal.  

 
3. Para el caso de Proponentes plurales todos los integrantes deberán ser Mipyme y acreditar de acuerdo a su 

condición de persona natural o jurídica.  
 
En caso de que el proceso sea limitado a Mipyme territorial del departamento o municipio, donde se va a ejecutar el contrato, 
además de los requisitos anteriores, deberá acreditar que su domicilio principal está ubicado en el departamento de Norte de 
Santander o municipio de San José de Cúcuta, según aviso publicado, mediante el certificado de existencia y representación 
legal para personas jurídicas y/o registro mercantil para persona natural.  
 
Serán rechazas las propuestas que no acrediten o no cuenten con las condiciones antes descritas, para la presentación de sus 
ofrecimientos. 
 
14. 3 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA  



 

 

 
El proponente deberá diligenciar en su totalidad el modelo adjunto en el ANEXO No. 1 del pliego de condiciones suscrita por 
el proponente si es persona natural, por el representante legal de la persona jurídica, o por la persona designada para 
representar al Consorcio o Unión Temporal, cuando de ello se trate. 
 
14. 4 CARTA DE CONSTITUCION DE CONSORCIO O UNION TEMPORAL - ANEXO 6 o 7 
 
Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unión Temporal, se debe anexar el documento suscrito por sus integrantes, 
en el cual se demuestre el estricto cumplimiento de lo establecido en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 
 
Los consorcios y uniones temporales acreditarán su existencia y representación mediante el diligenciamiento del documento 
de constitución correspondiente, de acuerdo con el Anexo 2 ó 3 adjuntos respectivamente y deberán anexar los documentos 
señalando anteriormente adecuándose a su condición de ser personas naturales o jurídicas anexando: 
  
1. Documento de constitución, para dar cumplimiento de lo establecido en el artículo 7º. de la ley 80 de 1993, deberá contener 
como mínimo: 
2. Indicar en forma expresa si su participación es a título de Consorcio o Unión Temporal. 
3. Designar la persona, que, para todos los efectos, representará el Consorcio o la Unión Temporal. 
4. Señalar las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del Consorcio o la Unión Temporal y sus respectivas 
responsabilidades. 
5. En caso que el proponente sea una unión temporal se deberá indicar en forma clara y precisa el porcentaje de participación 
y señalar los términos y extensión de la participación en la propuesta y en la ejecución del contrato de cada uno de sus 
integrantes, de conformidad con lo establecido en el numeral 2 del artículo 7 de la Ley 80 de 1993, porcentajes que no podrán 
ser modificados durante la etapa de selección (precontractual) so pena de RECHAZO de la oferta; en la etapa contractual no 
podrán ser modificados sin el consentimiento previo del Municipio. 
6. Señalar la duración del mismo que no deberá ser inferior a la duración del contrato y un año más. 
7. Deberá indicar que éste no podrá, en ningún caso, haber cesión del contrato entre quienes integran el Consorcio o la Unión 
Temporal. 
8. Si los miembros del Consorcio o la Unión Temporal o alguno de ellos, es persona jurídica, debe adjuntar a la propuesta el 
certificado de existencia y representación legal, atendiendo lo exigido para estos documentos en los pliegos del presente 
proceso. En atención a lo dispuesto en el artículo 11 del Decreto No. 3050 de 1997, los integrantes del Consorcio o Unión 
Temporal en el documento de constitución y para efectos del pago, en relación con la facturación deben manifestar: 
9. Si la va a efectuar en representación del consorcio o de la unión temporal uno de sus integrantes, en este caso debe informar 
el número del NIT de quien factura. 
10. Si la facturación la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del consorcio o de la unión temporal, 
deben informar el número de NIT de cada uno de ellos y la participación de cada uno en el valor el contrato. 
11. Si la va realizar el consorcio o la unión temporal con su propio NIT. 
12. Fotocopia del documento de identidad de cada integrante. 
13. Cada integrante deberá estar inscrito en el Registro Mercantil si es persona natural y si es persona Jurídica deberá allegar 
el Certificado de Existencia y Representación Legal, deberán allegar, el respectivo certificado en original de inscripción expedido 
por la Cámara de Comercio dentro de los treinta (30) días anteriores al cierre del presente proceso de selección, en donde 
conste que la determinación de su actividad comercial directamente esté relacionada con el objeto de la presente contratación 
y deberán tener una antigüedad de tres (3) años. 
14. Declaración Expresa donde cada integrante de manera individual certifique que tiene plena capacidad y que no está incursa 
en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratar con el Estado. 
15. Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedidos por la Procuraduría General de la Nación (cada integrante). 
16. Certificado de Antecedentes Fiscales expedido por la Contraloría General de la República (cada integrante). 
17. Certificado de antecedentes Penales y Medidas correctivas (cada integrante). 
18. Cada Integrante sea persona Natural o persona Jurídica, deberá allegar la Acreditación del pago de aportes a la Seguridad 
social y parafiscales: mediante certificación expresa del proponente donde indique la acreditación del pago de aportes y de sus 
empleados (caso que los tuviere) así mismo aportara planilla de pago o certificación de afiliación a los sistemas de seguridad 



 

 

social integral lo cual deberá anexar los respectivos soportes de pago de los últimos seis (6) meses, antes del cierre del presente 
proceso. (anexo 2 o 3) según el caso. 
19. Registro Único Tributario, Cada Integrante deberá incluir en su oferta el Registro Único Tributario Vigente con el o los 
códigos CIIU solicitados en el proceso. 
20. Al menos uno de sus integrantes deberá tener establecimiento de comercio abierto al público en la Ciudad de San José de 
Cúcuta, debidamente registrado en Cámara de Comercio y cuyas actividades económicas sean afines al objeto contractual. 
21. Formato Único de Hoja de Vida, Declaración de Bienes y Rentas y declaración de conflicto de intereses debidamente 
diligenciado conforme los expide el Departamento Administrativo de la Función Pública por cada Integrante.  
Los miembros del Consorcio o Unión Temporal responderán solidariamente por todas y cada una de las obligaciones derivadas 
de la propuesta y del contrato. 
 
En el documento de constitución deberán señalarse las reglas básicas que regulen las relaciones entre los integrantes del 
Consorcio o Unión Temporal, y la responsabilidad que le incumbe a cada uno de ellos. 
 
Éste deberá ser suscrito por todos los integrantes del consorcio o de la unión temporal y se allegará con la propuesta, 
acompañando fotocopia del documento de identidad de cada uno de los miembros del mismo. 
 
El consorcio o unión temporal proponente, deberá tener por objeto único y exclusivamente el presentar la propuesta y celebrar 
el contrato resultante de esta contratación, en el caso de ser adjudicatario de la misma. La duración del consorcio o la unión 
temporal deberá ser igual a la duración del contrato y hasta su liquidación. 
 
Los integrantes del Consorcio y/o unión temporal deberán manifestar bajo la gravedad de juramento no estar incurso en 
inhabilidades o incompatibilidades para contratar, de que trata el artículo 8 de Ley 80 de 1993, el artículo 18 de la Ley 1150 de 
2007 y la Ley 1474 de 2011. 
 
La sumatoria del porcentaje de participación de consorcios o uniones temporales no podrá ser diferente al 100%.  
 
En caso de requerirse aclaraciones sobre los términos de constitución consignados en el documento de conformación del 
consorcio o unión temporal, la entidad las solicitará, para lo cual el proponente cuenta con el plazo establecido en el presente 
pliego de condiciones para proporcionarla. 
 
NOTA IMPORTANTE: Si el contrato se suscribe con un consorcio o una unión temporal, el contratista deberá tramitar y obtener 
el número de identificación tributaria.  
 
14. 5 AUTORIZACIÓN DEL ÓRGANO SOCIAL CORRESPONDIENTE 
 
De conformidad con el certificado de existencia y representación legal, en caso de que las facultades del representante legal 
estén limitadas por razón de la naturaleza o cuantía del negocio jurídico, el proponente deberá presentar el acta respectiva en 
la cual se autoriza al representante legal para firmar la propuesta y celebrar el correspondiente contrato en caso de que le sea 
adjudicado, y para constituir el consorcio o la unión temporal, si a ello hubiere lugar. 
 
 
14.6 PODER  
 
Cuando el oferente actúe a través de un representante o apoderado deberá acreditar mediante documento legalmente expedido 
por un ente o por autoridad competente, que su representante o apoderado está expresamente facultado como tal para 
presentar la oferta y/o suscribir el respectivo contrato. 
 
Cuando el representante del oferente sea una persona jurídica, además de lo anterior, deberá acreditar el certificado de 
existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio de su domicilio. 
 



 

 

14.7 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL o INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO MERCANTIL 
  
LAS PERSONAS NATURALES, que por disposición legal deban inscribirse en el Registro Mercantil, deberán allegar certificado 
en original de inscripción de esté, expedido por la Cámara de Comercio del domicilio, el cual debe haber sido expedido dentro 
de los treinta (30) días anteriores al cierre del presente proceso de selección, en donde conste la determinación de su actividad, 
la cual debe ser afín al del presente proceso contractual, el cual se verificara:  
 
a. El Objeto social de la Persona natural debe ser afín al objeto contractual de la presente convocatoria. 
b.  La oferente persona natural deberá contar con establecimiento de comercio abierto al público en la Ciudad de San 
José de Cúcuta, el cual debe estar inscrito en cámara de comercio, y cuyas actividades económicas se encuentren afines a la 
presente convocatoria pública 
c. La Duración de la Sociedad debe tener una antigüedad de tres (3) años. 
 
Si el proponente es una PERSONA JURÍDICA, deberá comprobar su existencia y representación legal, mediante certificado 
en original expedido por la Cámara de Comercio del lugar donde tenga el domicilio principal de sus negocios, el cual deberá 
encontrarse en firme y vigente y haber sido expedido con una antelación no mayor de treinta (30) días anteriores a la fecha de 
cierre del plazo de presentación de la propuesta. 
 
El certificado deberá contener la siguiente información: 
 
a. El Objeto social de la Persona Jurídica debe ser afín al objeto contractual de la presente convocatoria. 
 
b. El oferente persona jurídica deberá contar con establecimiento de comercio abierto al público en la Ciudad de San 
José de Cúcuta, el cual debe estar inscrito en cámara de comercio, y  cuyas actividades económicas se encuentren afines a la 
presente convocatoria pública. 
 
Los proponentes plurales Jurídicos y/o natural) por lo menos uno de sus integrantes debe tener contar con establecimiento de 
comercio abierto al público en la Ciudad de San José de Cúcuta, el cual debe estar inscrito en cámara de comercio, y cuyas 
actividades económicas se encuentren afines a la presente convocatoria pública 
 
c. La Duración de la Sociedad debe tener una antigüedad de tres (3) años, esto se tendrá igualmente en cuenta para las 
personas jurídicas integrantes de consorcios y uniones temporales, sean personas jurídicas, nacionales o extranjeras 
 
Si el representante legal de la sociedad se encuentra limitado por los estatutos para contraer obligaciones en nombre de la 
misma, deberá adjuntarse el documento de autorización expresa expedido por el órgano competente según los estatutos, para 
participar en la Selección Abreviada Menor Cuantía, firmar la propuesta y suscribir el contrato en el evento de salir favorecido. 
 
Si la propuesta se presenta a nombre de una sucursal, se deberán anexar los certificados tanto de la sucursal como de la casa 
principal. 
 
En ofertas conjuntas, cuando los integrantes del consorcio o unión temporal, o uno de ellos, sea persona jurídica, cada uno de 
ellos o el integrante respectivo, debe aportar el citado certificado. 
 
En el caso de las personas jurídicas extranjeras, se acreditará su existencia y representación legal con la certificación de la 
autoridad competente de su país de origen, refrendada por el Cónsul Colombiano de la respectiva ciudad, debiéndose a su vez 
refrendar la firma de éste por la Cancillería Colombiana. 
 
Cuando se requiera subsanar la fecha de expedición del certificado, no se tendrán en cuenta las modificaciones realizadas 
sobre el mismo, con posterioridad a la fecha del cierre. 
 
14.8 CERTIFICADO DE APORTES PARAFISCALES Y A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL.  Anexo No. 2 y 3 



 

 

 
PERSONAS NATURALES: En armonía con lo dispuesto en el art 50 de la Ley 789 de 2002, el proponente deberá aportará 
planillas de pago o certificación de afiliación a los sistemas de seguridad social integral de los últimos SEIS (6) MESES antes 
del cierre del presente proceso, para ello deberá allegar las correspondientes de planillas.  
 
Así mismo, si la proponente persona natural cuenta con personal a cargo deberá anexar con la oferta la planilla que acredite 
el pago del último mes de los aportes a seguridad social de sus empleados.   (ANEXO 2) 
 
PERSONAS JURÍDICAS: Para el caso de las personas jurídicas que estén obligadas a llevar Revisor fiscal se hará mediante 
certificación emitida por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o en su defecto por el 
representante legal de la persona jurídica, en el caso de conformación de unión temporal o consorcio lo certificara el 
representante legal de la unión temporal o consorcio. En cumplimiento de lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 
, el Artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 y la Ley 1562 de 2012, el proponente deberá acreditar el cumplimiento de su obligación 
de pago de aportes al sistema de Seguridad Social Integral en salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas 
de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, de sus empleados, 
cuando a ello hubiere lugar para lo cual  aportará planillas de pago o certificación de afiliación a los sistemas de seguridad 
social integral de los últimos SEIS (6) MESES anteriores a la fecha de presentación de la propuesta y cierre del presente 
proceso. (ANEXO 3). 
 
Cuando la certificación de cumplimiento sea suscrita por el revisor fiscal, deberá adjuntarse a la misma el Certificado de 
Antecedentes, de quien funja como Revisor Fiscal, expedido por el ente rector de la profesión, junto con la copia de la tarjeta 
profesional y del documento de identidad.  
 
En el caso del Proponente PERSONA NATURAL, NACIONAL O EXTRANJERA, éste sólo deberá acreditar el pago de aportes 
al sistema de seguridad social integral de los últimos SEIS (6) MESES antes del cierre del presente proceso, para ello deberá 
allegar las correspondientes de planillas.  
 
Si se trata de un proponente plural, se deberá allegar la certificación de cumplimiento antes mencionada por parte de cada uno 
de sus integrantes. Para cumplir con este requisito deberá tenerse en cuenta las siguientes especificaciones, a saber:  
 
a) En caso de tratarse de un proponente o integrante del proponente plural, que sea persona natural nacional o extranjera  
residente en el país, deberá presentar la certificación del pago de los aportes, tanto para sí mismo como para los empleados a 
su cargo.  
b) Cuando el proponente o el integrante del proponente plural sea una persona natural o jurídica extranjera no residente en el 
país, solamente estará obligado a certificar los pagos efectuados en el territorio nacional por concepto de pago de aportes a la 
seguridad social y parafiscales.  
c) En caso de que alguno de los proponentes o integrante del proponente plural no tenga personal a cargo en el territorio 
nacional, y por lo tanto no tenga la obligación legal de efectuar el pago de aportes a la seguridad social y parafiscales, deberá  
bajo la gravedad de juramento, manifestar esta circunstancia mediante certificación suscrita por el representante legal de la 
sociedad, persona natural o revisor fiscal, de ser el caso. 
d) En caso de que alguno de los proponentes o integrantes del proponente plural, tenga un acuerdo de pago con las entidades 
responsables respecto de alguna de las obligaciones mencionadas, deberá manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra 
al día en el cumplimiento del mismo. Con este certificado deberá anexar copias del acuerdo de pago correspondiente y 
certificación de la respectiva entidad en donde conste que se encuentra a paz y salvo en el cumplimiento del mismo. 
e) Si se trata de un consorcio o unión temporal, se deberá allegar la certificación de cumplimiento antes mencionada para cada 
uno de los miembros. 
 
14.9 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS expedidos por la Procuraduría General de la Nación; para 
personas naturales, jurídicas y para su representante legal y cada integrante de proponente plural. 
 
14.10 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES expedido por la Contraloría General de la Republica; para personas 



 

 

naturales,  jurídicas y para su representante legal y cada integrante de proponente plural. 
  
14.11 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES PENALES Y MEDIDAS CORRECTIVAS Para personas naturales, jurídicas y para 
su representante legal y cada integrante de proponente plural. 
 
14.12 REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO, La proponente persona natural y /o jurídica y cada integrante del proponente plural, 
deberá allegar fotocopia del Registro Único Tributario - RUT vigente expedido por la DIAN. En el caso de Consorcio o Unión 
Temporal este requisito deberá ser cubierto por cada uno de sus integrantes, sea persona natural o jurídica. 
 
Las actividades registradas en el RUT, deberán estar en concordancia con las registradas en la Cámara de Comercio de 
Existencia y Representación Legal o en el Registro Mercantil, y deberán guardar similitud y conexión con el Objeto a contratar. 
 
En el caso de Consorcio o Unión Temporal todos sus integrantes, las actividades registradas en el RUT, deben guardar relación 
con el objeto contractual. 
 
14.13 FORMATO ÚNICO DE HOJA DE VIDA, debidamente diligenciado conforme los expide el Departamento Administrativo 
de la Función Pública de la persona natural ,  persona Jurídica y cada proponente plural. 
https://www.funcionpublica.gov.co/descarga-de-formatos. 
 
14.14 DECLARACIÓN DE BIENES Y RENTAS debidamente diligenciado conforme los expide el Departamento Administrativo 
de la Función Pública de la persona natural y proponentes plurales (natural). https://www.funcionpublica.gov.co/descarga-de-
formatos. 
 
 
14.15 FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE LEGALY/O PERSONA NATURAL, Y 
CADA INTEGRANTE DEL PROPONENTE PLURAL. 
 
Las personas naturales colombianas deberán presentar copia de su Cédula de Ciudadanía. Las personas naturales extranjeras, 
deberán acreditar su existencia mediante la presentación de copia de su pasaporte, y si se encuentran residenciadas en 
Colombia, mediante la presentación de copia de la Cédula de Extranjería expedida por la autoridad colombiana competente 
 
14.16 CERTIFICACION BANCARIA: El proponente deber anexa certificación bancaria vigente y haber sido expedida con una 
antelación no mayor de treinta (30) días anteriores a la fecha de cierre del plazo de presentación de la propuesta. 
 
14.17 CERTIFICACION DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: El proponente debe anexar certificación de 

inhabilidades e incompatibilidades firmado por el representante legal, por el representante persona natural y /o representante 

plural, de que no se encuentra en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con el estado. 

14.18 DECLARACIÓN DE NO ESTAR INCLUIDO EN LAS LISTAS NACIONALES E INTERNACIONALES DE LAVADO DE 
ACTIVOS. El proponente deberá anexar declaración expresa, bajo la gravedad del juramento, en la que debe manifestar que 
no se encuentra incluido en las listas nacionales e internacionales de lavado de activos. Cuando se trate de personas jurídicas, 
la manifestación la deberá realizar el Representante legal en nombre propio y en nombre y representación de la Persona 
Jurídica a la que representa. En el caso de proponente plural, cada uno de los integrantes deberá presentar dicha declaración, 
aplicando las reglas señaladas anteriormente. 
 
 

15. REQUISITOS TÉCNICOS Y DE EXPERIENCIA 
 

 
  

https://www.funcionpublica.gov.co/descarga-de-formatos
https://www.funcionpublica.gov.co/descarga-de-formatos


 

 

 
15.1 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE: (ANEXO 5) (CUMPLE/ NO CUMPLE) 
 
Para acreditar la experiencia, el oferente deberá haber ejecutado hasta Tres (03) contratos,  de similar objeto al de la presente 
convocatoria (Logística), con entidades públicas y/o privadas, aportando, LAS CERTIFICACIONES Y/O ACTAS DE 
LIQUIDACIÓN DE LOS CONTRATOS, cuya sumatoria sea igual o superior al Presupuesto Oficial estimado. 
 
En caso de consorcios o uniones temporales, se acreditará la experiencia habilitante cuando cualquiera de sus miembros, 
según su grado de participación en el consorcio o unión temporal, pueda demostrarla; no obstante, cuando se acredite la 
experiencia en más de un contrato ejecutado por más de un miembro del Consorcio o Unión Temporal, ésta se evaluará según 
el grado de participación de cada uno de los miembros que aporte, de conformidad a lo contenido en el documento de 
conformación del consorcio o unión temporal. No se tendrá en cuenta la experiencia diferente a la solicitada, ni los subcontratos. 
 
 
15.2 REQUISITOS DE LAS CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA 
 
El proponente que pretenda acreditar experiencia específica, deberá allegar las correspondientes CERTIFICACIONES, las 
cuales deberán contener como mínimo lo siguiente: 
 

• Nombre de la Empresa contratante 

• Nombre del Contratista 

• Si se trata de un Consorcio o Unión temporal se debe anexar el documento de conformación del mismo donde se 
especifique el nombre de quienes lo conforman y el porcentaje de participación de cada uno de sus miembros 

• Número del Contrato (si tiene) 

• Fecha de suscripción y/o inicio y fecha de terminación.  

• Nombre y firma de quien expide la certificación, que para entidades públicas debe ser expedida por el ordenador del 
gasto o persona competente y para las privadas por el representante legal o persona delegada. 

• Valor del Contrato  
 
 
16. CRITERIO DE EVALUACION  
 
Se tendrá como criterio de evaluación el MENOR PRECIO, de acuerdo con lo establecido en el Artículo 94 de la Ley 1474 de 
2011 y el Artículo 2.2.1.2.1.5.2. Numeral 4 del Decreto 1082 de 2015, se seleccionará la propuesta con el menor precio, siempre 
y cuando cumpla con las condiciones habilitantes exigidas. 
 
La verificación de los requisitos habilitantes se hará exclusivamente en relación con el proponente con el precio más bajo y en 
caso de que este no cumpla con los mismos, procederá la verificación del proponente ubicado en segundo lugar y así 
sucesivamente. 
 
Nota: El precio o precios ofertados deberán incluir todos los costos relacionados con legalización, impuestos, licencias, importaciones, 
fletes, bodegajes, administración, variaciones monetarias, desechos, derechos laborales y prestacionales, perdidas, recambios y 
corresponderá dentro del área comercial del oferente, cerciorarse y calcular todas estas variables por lo tanto el municipio no será 
responsable por reclamaciones que tengan como causa los elementos antes descritos. 

 
17. CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCIÓN 
 
El cronograma del proceso se encuentra relacionado en el ítem denominado “condiciones” en la plataforma electrónica SECOP 
II. 
 
 



 

 

 
 
 

 
VERIFICACIÓN DE LAS 
PROPUESTAS 

22 DE NOVIEMBRE DE 
2023, HASTA LAS 4: 00 P.M. 

COMITÉ EVALUADOR DE 
PROPUESTAS 

SUBSANACIONES, ACLARACIONES HASTA EL 23 DE 
NOVIEMBRE DE 2023, 
HASTA LAS  6:00 P.M. 

A través la plataforma del SECOP II. 

RESPUESTA A OBSERVACIONES 
INFORME INICIAL 

24 DE NOVIEMBRE DE 
2023, HASTA LAS 10:00 
A.M. 

A través la plataforma del SECOP II. 

PUBLICACIÓN INFORME FIINAL 24 DE NOVIEMBRE DE 
2023, HASTA LAS 9:00 A.M. 

A través la plataforma del SECOP II. 
 

 
 
18. REGLAS PARA EXPEDIR ADENDAS A LA INVITACION PÚBLICA 
 
Cuando resulte conveniente la Secretaria de Posconflicto y Cultura de Paz, expedirá las modificaciones pertinentes a dicho 
documento y se programará si fuere necesario el plazo de la selección de Mínima Cuantía hasta por un (1) día hábil. Igualmente, 
el cronograma antes reseñado podrá ser ampliado, en términos similares a los aquí contemplados, en caso de presentación 
de observaciones relativas a la evaluación de propuestas. 
 
Las consultas y respuestas no producirán efecto suspensivo sobre el plazo de presentación de las propuestas. Las respuestas 
no se considerarán como una modificación a la invitación pública, a menos que sean adoptadas formalmente como ADENDAS 
al mismo. 
 
Toda aclaración y modificación se hará mediante adendas numeradas y fechadas secuencialmente y serán publicados en la 
página web del Ministro de Hacienda y Crédito Público www.contratos.gov.co. SECOP II 
 
Ninguna interpretación, revisión u otra comunicación relacionada con la Invitación Pública será válida, si no es realizada por 
escrito y firmada por la Secretaria Despacho de la Secretaria de Posconflicto y Cultura de Paz. 
 
 
19. PRESENTACIÓN DE OBSERVACIONES, OFERTAS Y SUBSANACIONES 
 

• PRESENTACIÓN DE OBSERVACIONES A LA INVITACIÓN: Tenga presente que las observaciones formuladas a 
la invitación deberán presentarse únicamente a través de la sección “Observaciones al pliego de condiciones” de la 
página web del portal del SECOP II www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii. EN NINGÚN CASO SE DARA 

 
TRAMITE NI RESPUESTA A OBSERVACIONES PRESENTADAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO O EN MEDIO 
DIFERENTE. 

 

• El interesado debe tener en cuenta la fecha y hora prevista para la presentación de observaciones, cierre del presente 
proceso y demás actividades que se realizaran a través de la página web del portal del SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii o de manera presencial de acuerdo a lo señalado en el cronograma del 
proceso. 

 

• Es importante que tenga en cuenta que, en aras del principio de economía, los términos son preclusivos y perentorios 
para las diferentes etapas del proceso de selección, por lo tanto, las actividades se adelantaran en las fecha y horas 



 

 

definidas en el cronograma del proceso. 
 

• Subsanación de requisitos habilitantes: Los documentos que aporten los oferentes a fin de subsanar los 
requerimientos de la Entidad, se remitirán únicamente a través de la sección “Mensajes” en la plataforma del SECOP 
II. 

 
    20. REQUISITOS DE PRESENTACION DE LA OFERTA 
 

Las propuestas deben ser presentadas en el plazo establecido en el cronograma del proceso y únicamente a través de 
la sección “Crear oferta” en la plataforma del SECOP II. 

 
Toda consulta deberá formularse a través de la página web del portal del SECOP 
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii, no se atenderán consultas telefónicas ni personales.  

 
En casos de indisponibilidad de plataforma del SECOP II los interesados o proponentes podrán dirigir sus solicitudes a 
través del correo institucional así mismo deberán tener en cuenta las disposiciones contenidas en la “Guía para actuar 
ante una indisponibilidad del SECOP II”, disponible en:   
 
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_indisponibili dad_secopii.pdf. 
 
La oferta deberá ser radicada en la Plataforma del SECOP II 
 
 
21. PROPUESTA ECONÓMICA.  
 
 

El proponente deberá registrar su OFERTA ECONÓMICA en la PLATAFORMA DEL SECOP II. indicando el valor total de los 
servicios y bienes ofertados los cuales deben cumplir con todas y cada una de las especificaciones técnicas solicitadas. 
 
La oferta económica más favorable para la Entidad será aquella con menor valor y que cumpla con los requisitos y 
especificaciones solicitadas . 
 
La oferta del precio deberá presentarse en pesos colombianos, en valores enteros incluidos todos los costos directos e 
indirectos. No se aceptan ofertas parciales o con algún tipo de condicionamiento. 
 
Los costos y gastos en que incurran los oferentes para la elaboración y presentación de las propuestas, serán de su propia 
cuenta y riesgo. La Entidad no reconocerá ni reembolsará ningún valor por éste concepto.  
 
21.1 ANEXO 4: ESPECIFICACIONES DE LOS SERVICIOS SOLICITADOS: El proponente deberá adjuntar el ANEXO 4: 
ESPECIFICACIONES DE LOS SERVICIOS Y BIENES SOLICITADOS, Indicando los valores unitarios por cada servicio y 
elementos solicitados. Toda vez que en la Plataforma II, en la Propuesta Económica sólo estipularán el valor global de la 
propuesta, por tal razón la Entidad requiere conocer los valores unitarios de cada uno de los ítems solicitados en la Ficha 
Técnica No. 01.  
 
NOTA 1: El anexo 4 hace parte integral de la oferta económica, en caso de no adjuntarlo o no estar de conformidad con la 
ficha técnica No. 1 y con los precios de mercado relacionados en el análisis del sector, la propuesta será RECHAZADA. 

 
ORDEN DE ELEGIBILIDAD: 
 
Una vez efectuado el cierre, la Dependencia solicitante establecerá el orden de elegibilidad de las ofertas teniendo en 
cuenta el precio más bajo. En caso de que el Proponente que ocupe el primer lugar no cumpla con los mismos, se 



 

 

procederá la verificación del Proponente ubicado en segundo lugar y así sucesivamente. De no lograse la habilitación, 
se declarará desierto el proceso. 

 
 
      22. PROCEDIMIENTO EN CASO DE EMPATE 
 

En caso de empate en el menor precio, se dará aplicación a las reglas señaladas en el Decreto 1082 de 2015, artículo 
2.2.1.2.4.2.17., Factores de desempate y acreditación. (Adicionado por el artículo 3 del Decreto 1860 del 24 de diciembre 
de 2021). 
 
ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditación. En caso de empate en el puntaje total de dos o más 
ofertas  en los Procesos de Contratación realizados con cargo a recursos públicos, en los Procesos de Contratación 
realizados por las  Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratación, así como los celebrados por los 
Procesos de Contratación de  los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante deberá 
utilizar las siguientes reglas de forma  sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo 
caso las obligaciones contenidas en los  Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en materia de trato nacional. 
 
1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros. Para acreditar 
este factor de desempate se tendrán en cuenta las definiciones de que trata el artículo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia 
con el artículo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación 
Nacional, que trata del puntaje para la promoción de la industria nacional en los Procesos de Contratación de servicios. 
Para estos efectos, incluso se aplicará el inciso tercero de la definición de Servicios Nacionales establecida en el artículo 
2.2.1.1.1.3.1., citado anteriormente. 
 
En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del artículo 2 de la Ley 816 de 
2003, el requisito se cumplirá en los mismos términos establecidos en los artículos indicados en el inciso anterior. Por 
tanto, este criterio de desempate se acreditará con los mismos documentos que se presenten para obtener dicho 
puntaje. 
 
En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal deberá definir en el 
pliego de condiciones, invitación o documento equivalente, las condiciones y los documentos con los que se acreditará 
el origen nacional del bien o servicio a efectos aplicar este factor, los cuales, en todo caso, deberán cumplir con 
loselementos de la noción de Servicio Nacional establecida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Único 
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional y observando los mismos lineamientos prescritos en 
el artículo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar dichas circunstancias consistirá en beneficiarse de este criterio 
de desempate en lugar de obtener puntaje. 

 
2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditación se realizará en los términos del parágrafo del 
artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, 
adicione o sustituya. Es decir, la condición de mujer cabeza de familia y la cesación de esta se otorgará desde el 
momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. En la declaración que se presente para 
acreditar la calidad de mujer cabeza  
de familia deberá verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos en el artículo 2 de 
la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008. 
 
Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima de violencia intrafamiliar, la cual acreditará dicha condición de   
conformidad con el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se profiera una medida de protección expedida 
por la autoridad competente. En virtud del artículo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de protección la debe impartir 
el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo 
municipal, o la autoridad indígena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza. 
 



 

 

En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que participen mayoritariamente mujeres cabeza de 
familia y/o  mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, según 
corresponda, presentará un   certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que más del 
cincuenta por ciento (50 %) de la composición  accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por 
mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia  intrafamiliar. Además, deberá acreditar la condición 
indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de 
acuerdo con los dos incisos anteriores. 

 
Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite 
alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. 
 
De acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la información de estos datos sensibles, como es el 
caso de las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, deberá autorizar de manera previa y expresa el tratamiento de 
esta información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del 
criterio de desempate. 
 
3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que por lo 
menos el  diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad, de acuerdo con el artículo 24 de la 
Ley 361 de 1997,   debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayan 
sido contratados con por lo menos un (1) año de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratación o desde 
el momento de la constitución de la  persona jurídica cuando esta es inferior a un (1) año y que manifieste adicionalmente 
que mantendrá dicho personal por un lapso  igual al término de ejecución del contrato. 
 
Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento (10%) de su nómina 
está en condición de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe tener una participación de por lo menos 
el veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y aportar como mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la 
experiencia acreditada en la oferta. 

 
El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este numeral se acreditará con el certificado de aportes a 
seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el 
que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 
 
4.Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor proporción de personas mayores 
que no sean beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad 
de pensión establecido en la ley, para ello, la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor  
 
fiscal, según  corresponda, entregará un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas 
vinculadas en su nómina y el número de trabajadores que no son beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que  
 
cumplieron el requisito de edad de pensión. Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas personas que se 
encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año 
contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá en 
cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constitución de la persona jurídica. 
 
El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará con el certificado de aportes 
a seguridad social del último año o del tiempo de constitución de la persona jurídica, cuando su conformación es inferior 
a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 
 
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditará el número de trabajadores vinculados que son 
personas mayores no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de 



 

 

edad de pensión establecido en la ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente 
podrán estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. 
 

 
En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada uno de los 
trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegará un certificado, mediante el cual acredita, bajo la 
gravedad de juramento, que   no es beneficiario de pensión de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de 
pensión; además, se deberá allegar el documento de identificación del trabajador que lo firma. 
 
La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores vinculados en la planta de personal, por 
lo que se preferirá al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de proponentes plurales, la mayor proporción 
se definirá con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes. 
 
5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina 
pertenece  a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona 
natural, el representante  legal o el revisor fiscal, según corresponda, bajo la gravedad de juramento señalará las 
personas vinculadas a su nómina, y el  número de identificación y nombre de las personas que pertenecen a la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal,   palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas 
personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del 
cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado 
vinculados desde el momento de constitución de la persona jurídica. 
 
El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará con el certificado de aportes 
a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el 
que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 

 
Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el 
trabajador pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los términos 
del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 
 
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentará un certificado, mediante el cual acredita que 
por lo   menos diez por ciento (10%) del total de la nómina de sus integrantes pertenece a población indígena, negra, 
afrocolombiana raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definirá de acuerdo con la sumatoria de la nómina 
de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas 
a cualquiera de sus integrantes.  
 
En todo caso, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el 
trabajador pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos 
del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos sensibles, 
de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la información de estos, como es el 
caso de las personas que pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana 
autoricen de manera 
previa y expresa el tratamiento de la información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, 
como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 
 
 
 
 
 



 

 

 
 

 
6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegración o reincorporación, para lo cual presentará 
copia de  alguno de los siguientes documentos: i) la certificación en las desmovilizaciones colectivas que expida la 
Oficina de Alto  Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité Operativo para la Dejación de las Armas 
respecto de las personas  desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la 
Reincorporación y la Normalización que acredite   que la persona se encuentra en proceso de reincorporación o 
reintegración o iv) cualquier otro certificado que para el efecto  determine la Ley. Además, se entregará copia del 
documento de identificación de la persona en proceso de reintegración o reincorporación. 
 
En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, entregará un 
certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la 
composición accionaria o cuotas partes de la persona jurídica está constituida por personas en proceso de reintegración 
o reincorporación. Además, deberá aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de 
identificación de cada una de las personas que está en proceso de reincorporación o reintegración. 
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando todos los integrantes sean personas en proceso de  
reincorporación, para lo cual se entregará alguno de los certificados del inciso primero de este numeral, y/o personas 
jurídicas  donde más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas parte esté constituida por 
personas en proceso de reincorporación, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, 
acreditará tal situación  aportando los documentos de identificación de cada una de las personas en proceso de 
reincorporación. 
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos sensibles, 
de  acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la información de estos, como son las 
personas en  proceso de reincorporación o reintegración, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el manejo 
de esta información, en  los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el 
otorgamiento de este criterio de desempate.  

 
7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones de los siguientes 
numerales: 
 
7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporación o 
reintegración, para lo cual se acreditarán estas condiciones de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o 
el inciso 1 del numeral 6   del presente artículo; o por una persona jurídica en la cual participe o participen 
mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración, para lo cual el 
representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a  tenerlo, presentarán un certificado, mediante el cual acrediten, 
bajo la gravedad de  juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de 
la persona jurídica está constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o 
reintegración. Además, deberá acreditar la condición indicada de cada una de las personas que participen en la sociedad 
que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración, aportando los 
documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural. 
 
7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar mínimo el veinticinco por ciento 
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 
 
 
 
 



 

 

 
 

7.3. En relación con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes legales podrán ser 
empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante del que trata 
el numeral 7.1. lo manifestará en un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona 
jurídica. 
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos sensibles, 
de acuerdo el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la información de estos, como es el caso 
de las personas  en proceso de reincorporación y/o reintegración autoricen de manera previa y expresa el tratamiento 
de esta información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el 
otorgamiento del criterio de desempate. 
 
8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificará en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del presente 
Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. 
 
Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo cual se aportará el 
certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad respectiva. En el 
caso específico en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamaño 
empresarial de grandes empresas junto con micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta las cooperativas o 
asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, 
que sean micro, pequeñas o medianas. 
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de las 
condiciones   señaladas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que el empate se presente entre 
proponentes plurales cuyos  integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que 
tengan la calidad de grandes empresas  junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas 
o medianas, se preferirá la oferta de aquellos  proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea 
una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 
1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 

 
9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o pequeñas empresas, 
cooperativas o asociaciones mutuales. 
 
La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, 
en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. 
 
La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el certificado de existencia y representación legal 
expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento en que el empate se presente entre 
proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que 
tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas 
o medianas, se preferirá la oferta de aquellos   proponentes plurales en los cuáles al menos uno de sus integrantes sea 
 una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 
1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
 
10. Preferir al oferente persona natural o jurídica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros o información 
contable con corte al 31 de diciembre del año anterior, que por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus 
pagos fueron realizados  a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, 
efectuados durante el año anterior,   para lo cual el proponente persona natural y contador público; o el representante 
legal de la persona jurídica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante legal de la persona 



 

 

jurídica y contador público, según corresponda, entregará  un certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el 
que conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total  de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas 
o asociaciones mutuales. 
 
Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferirá a este siempre que:  
 
10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociación mutual que tenga una participación de por 
lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se presentará el documento de 
conformación del proponente plural y, además, ese integrante acredite la condición de Mipyme, cooperativa o asociación 
mutual en los términos del numeral 8 del presente artículo; 
 
10.2. La Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia 
acreditada en la oferta; y 
 
10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, 
socios o accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo manifestará 
mediante un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona jurídica. 
 
En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los requisitos de los incisos 
anteriores,  cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la 
calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o 
medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea 
una cooperativa o asociación mutual que cumpla  con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 
1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
 
11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC, 
del segmento Mipymes, para lo cual se presentará el certificado de existencia y representación legal en el que conste 
el cumplimiento a los requisitos del artículo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. 
Asimismo, acreditará la condición de Mipyme en los términos del numeral 8 del presente artículo. 

 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite las condiciones 
señaladas en el inciso anterior de este numeral. 
 
12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual deberá estar establecido previamente en el pliego 
de condiciones, invitación o documento que haga sus veces. 
 
PARÁGRAFO 1. Los factores de desempate deberán aplicarse en armonía con los Acuerdos Comerciales vigentes 
suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre ofertas cubiertas por un 
Acuerdo Comercial, se aplicarán los factores de desempate que sean compatibles con los mencionados Acuerdos.  
 
Sin perjuicio de la obligación anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia Nacional de 
Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente señalarán en un Manual o Guía no vinculante los lineamientos para 
la aplicación de los factores de desempate en cumplimiento de un Acuerdo Comercial en la etapa de selección del 
Proceso de Contratación. 
 
PARÁGRAFO 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio extranjero cuyo país 
de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con ocasión de la normativa 
comunitaria, se dará aplicación a todos los criterios de desempate previstos en el presente numeral. 
 
PARÁGRAFO 3. Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los artículos 5 y 6 de la Ley 1581 de 2012, la  
 



 

 

 
Entidad Estatal garantizará el derecho a la reserva legal de toda aquella información que acredita el cumplimiento de 
los factores de desempate de: i) las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso de 
reincorporación y/o reintegración y iii) la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana. 
 
En armonía con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicará para conocimiento de terceros la información 
relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporación o reintegración o mujeres 
víctimas de violencia intrafamiliar o la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, 
puesto que su público conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o 
socios o accionistas. 

 

23. RECEPCION DE OFERTAS 

 
Los proponentes deberán radicar las ofertas, dentro del término establecido en el cronograma, en   la Platafaorma Secop II. No 
se admiten ofertas vía fax ni por e-mail. 
 

24. CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA 

La oferta será rechazada cuando:  
1. La propuesta no haya sido presentada oportunamente y/o no se ajuste a los términos de la Invitación Publica, a 
menos que las falencias sean subsanables de acuerdo con la Ley 1150 de 2007, artículo 5, Ley 1882 de 2018, para lo 
cual la Secretaría de Posconflicto y Cultura de Paz, efectuará las solicitudes del caso, sin que ello constituya una 
oportunidad para el oferente de mejorar o complementar la oferta.  
Si una vez pasado el tiempo dado para subsanar el contratista no allega lo solicitado esta propuesta será rechazada. 
2. Cuando el proponente incumpla los requisitos exigidos en la Invitación Pública y que no sean susceptibles de 
subsanar, de conformidad con lo establecido en Ley 1150 de 2007, artículo 5, Ley 1882 de 2015.  
3. Cuando la oferta no contenga la propuesta económica.  
4. Cuando el anexo 4 especificaciones de los servicios y/bienes ofertados se encuentre diligenciado en forme errónea 
y no corresponda con los precios del mercado. 
5. Cuando el oferente no adjunte en el Secop II el anexo 4 ESPECIFICACIONES DE LOS SERVICIOS Y BIENES 
SOLICITADOS, toda vez que este hace parte integral de la Oferta Económica, no siendo sujeto de subsanabilidad. 
6. Cuando siendo el único proponente habilitado, su oferta exceda el presupuesto oficial indicado en la Invitación Pública.  
7. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en 
la Ley. Así mismo cuando carezca de capacidad para desarrollar el objeto del contrato.  
8. Cuando se presenten inconsistencias o inconformidades entre la información o documentación allegada por el 
proponente y lo verificado por la Secretaría encargada de la evaluación, sin perjuicio de las acciones legales que puedan 
iniciarse por este hecho.  
9. Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el mismo proponente, por si o por interpuesta 
persona, o cuando la misma persona forme parte de dos o más consorcios o uniones temporales.  
10. Cuando la propuesta sea presentada luego de la fecha o hora exactas señaladas para el cierre del término para 
presentar propuestas.  
11. Cuando, presentada la propuesta mediante consorcio, unión temporal, o cualquier otra modalidad de propuesta 
conjunta, luego de la fecha señalada para la entrega de propuestas, se modifique el porcentaje de participación de uno 
o varios de sus integrantes, o uno o algunos de ellos desista o sea excluido de participar en el consorcio, unión temporal 
o la modalidad de asociación escogida.  
12. Cuando la propuesta sea parcial o alternativa, o cuando en ella se formulen condiciones contractuales diferentes a 
las solicitadas en la invitación pública. 
13. Cuando una persona natural o jurídica participe en más de una propuesta, bien sea como proponente individual o 
como integrante de un consorcio o unión temporal. En este caso, se rechazarán todas las propuestas que incurran en 
la situación descrita.  
 
 



 

 

 
 
14. Cuando el proponente no adjunte el anexo 4 oferta económica, o cuando existan errores aritméticos y sus precios 
no sean coherentes, no se ajusten al mercado toda vez que este anexo hace parte integral de la oferta económica y por 
lo tanto no es susceptible de aplicar las reglas de subsanabilidad. 
15. Cuando no subsane los documentos y/o aclaraciones dentro del término estipulado en el cronograma. 
16. Cuando el valor de la propuesta resulte artificialmente bajo, y analizadas las explicaciones del proponente, el comité 
asesor considere con fundamentos objetivos y razonables que esa propuesta económica pone en riesgo el proceso y el 
cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso de resultar favorecida con la adjudicación y no se soporte el 
valor ofrecido por el proponente, conforme lo establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.4. Del Decreto 1082 de 2015. 
17. Cuando la propuesta económica tenga sobrecostos, los cuales son confrontados con el estudio de mercado 
previamente elaborado por la Entidad. 
17.Cuando en la propuesta económica o en la ficha de especificaciones técnicas se modifiquen las condiciones técnicas,  
actividades y/o cantidades del objeto contractual. 
18. Cuando el objeto social o actividad mercantil del proponente no corresponda a lo requerido por la administración, 
exigencia que aplica para personas jurídicas, naturales y a cada uno de los integrantes de Consorcios, Uniones 
Temporales. 
19. Habiéndose limitado la convocatoria a Mipyme no acredite esta condición con su propuesta 
20. Cuando el proponente haya sido sancionado o multado de conformidad a las reglas establecidas en el artículo 43 
de la Ley 1955 de 2019. 
 

 
25.CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTO EL PROCESO 
 
La Secretaría de Posconflicto y Cultura de Paz, declarará desierto el proceso de selección, únicamente, cuando: 

1. Existan motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una propuesta. 
2. No se presente ninguna propuesta. 
3. Habiéndose presentado únicamente una propuesta, ésta incurra en alguna causal de rechazo.  
4. Habiéndose presentado más de una propuesta, ninguna de ellas se ajuste a los requerimientos y condiciones 
consignados en la presente invitación. 

 
 
26.COMUNICACION DE ACEPTACIÓN DE LA OFERTA 
 
 
La Entidad manifestará mediante comunicación, la aceptación expresa e incondicional de aquella oferta con el menor precio, 
siempre que haya cumplido con las condiciones exigidas en la invitación pública. Igualmente, en dicha comunicación el 
Municipio manifestará los datos de contacto de la Entidad y del supervisor designado.  
 
Dicha comunicación de aceptación será publicada en el SECOP II y el proponente seleccionado quedará informado de la 
aceptación de su oferta. Una vez notificado deberá firmar en forma digital el contrato y allegar por la Plataforma Secop II las 
garantías y demás requisitos para adelantar los trámites respectivos de legalización. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
27. INDICACIÓN DE SI LA PRESENTE CONTRATACIÓN ESTÁ COBIJADA POR UN ACUERDO INTERNACIONAL O UN 
TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA EL ESTADO COLOMBIANO 

 
De conformidad  con lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.4.1.1 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Artículo 2º 
del Decreto 1676 de 2016, el Municipio de Cúcuta, con base en los lineamientos señalados en el “MANUAL PARA EL 
MANEJO DE LOS ACUERDOS COMERCIALES EN PROCESOS DE CONTRATACION” - Versión M-MACPC-14 
expedido por la Agencia Nacional de Contratación Pública “COLOMBIA COMPRA EFICIENTE, contempla que Las 
Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de Contratación con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, no deben 
hacer este análisis en las modalidades de selección de contratación directa, mínima cuantía o para la enajenación de 
bienes del Estado. 
 
De acuerdo a lo anterior por ser esta contratación adelantada mediante la modalidad de mínima cuantía no está obligada 
a identificar si la misma se encuentra cubierta por un Acuerdo Comercial. 

 
 
 
 
 

YEFRI YOEL TORRADO VERJEL 
Secretario de Despacho 

Secretaria de Posconflicto y Cultura de Paz 
 
 
R/Noralba Prada-Asesor SPCP- aspectos Jurídicos 
P/: Camila Pinillos – Contratista Aspectos Jurídicos 
P/: Alejandra Correal-Contratista Aspectos Económicos 
P/Deiny Amaya -Contratista aspectos técnicos    
 



 

 

 

 
ANEXOS 
Todos los anexos constituyen o guías o modelos a seguir por tanto cualquier modificación es aceptada siempre y cuando no 
modifique las condiciones de la invitación. 

ANEXO 1 
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA 

Ciudad y fecha 
Señores 
Secretaria de Posconflicto y Cultura de Paz 
San José de Cúcuta 

 
El suscrito de conformidad con lo requerido en la SPC- MC-009-2023, cuyo objeto es (objeto) 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX., conforme a la descripción y especificaciones técnicas, relacionados en los estudios previos, hacen parte integral de 
la presente convocatoria, presento oferta y solicito ser evaluado para la adjudicación del contrato objeto del presente proceso. 

 
En caso de resultar aceptada la propuesta presentada me comprometo a suscribir el contrato correspondiente, a cumplir con las obligaciones 
derivadas de él, de la oferta que presento y de la invitación con la totalidad de las especificaciones técnicas señaladas en la misma. 

 
Declaro así mismo: 
Que ninguna otra persona o entidad, diferentes de las nombradas aquí, tiene participación en esta oferta o en el contrato que será el resultado de 
este proceso y que, por lo tanto, solamente los firmantes están vinculados a dicha oferta. 

 
Que nos hemos familiarizado y hemos estudiado los documentos previos y demás condiciones e informaciones necesarias para la presentación de 
la oferta, y aceptamos todos los requerimientos establecidos en dichos documentos. Así mismo manifestamos que la SECRETARIA DE 
POSCONFLICTO Y CULTURA DE PAZ, facilitó de manera adecuada y de acuerdo con nuestras necesidades la totalidad de la información requerida 
para la elaboración de la propuesta, garantizando siempre la confidencialidad de la misma. 

 
Que nuestra oferta cumple con todos y cada uno de los requerimientos y condiciones establecidos en los documentos del proceso. Nos 
comprometemos a ejecutar el objeto y la totalidad de las obligaciones contractuales establecidas en el presente proceso. 

 
Que entendemos que el valor del Contrato, conforme está definido en los estudios previos, incluye todos los impuestos, tasas o contribuciones 
directas o indirectas que sean aplicables, así como todos los costos directos e indirectos que se causen por labores de administración y las utilidades 
del contratista. 

 
Que no existe ninguna falsedad en nuestra Propuesta. 

 
Que el (los) abajo firmante(s), obrando en nombre y representación del Proponente manifiesto (amos) que me (nos) obligo (amos) incondicionalmente 
a firmar y ejecutar el Contrato, en los términos y condiciones previstos en la invitación a ofertar y documento de estudios previos. 

 
Que de acuerdo con lo establecido en la invitación a ofertar y documento de estudios previos, adjunto se anexa la documentación solicitada en el 
mismo. 

 
Que en caso de ser adjudicatario del contrato derivado del presente proceso, me comprometo a suscribir y legalizar el contrato e iniciar la ejecución 
del contrato, en los plazos previstos en la presente invitación pública. 

 
Que conozco detalladamente y que he hecho todas las averiguaciones necesarias para asumir los riegos sociales, de orden público, normativos, 
climáticos, ambientales, técnicos que la ejecución del contrato me demande, y en consecuencia manifiesto que asumo los resultados económicos 
de los mismos. 

 
Bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado al firmar esta carta manifiesto(amos), que no me(nos) encuentro(amos) ni personal ni 
corporativamente, ni la sociedad que represento incurso(s) en ninguna de las causales inhabilidad o incompatibilidad 
previstas en las normas legales, así mismo señalo que no me encuentro (o la(s) persona(s) por mi representada(s) no se encuentra(n)) en el Boletín 
de Responsables Fiscales de la Contraloría General de la República. 



 

 

 

 
Esta oferta es presenta por _ con cedula de ciudadanía No. y quien firma la carta de presentación y no tiene 
incompatibilidades o conflictos de interés con el municipio de San José de Cúcuta. Me comprometo a ejecutar el objeto y obligaciones contractuales 
en el término establecido en la presente invitación. 

 
El (Los) abajo firmante(s) declaro (amos) que he (nos) recibido todos los documentos y anexos descritos en la invitación pública. De ustedes 

atentamente, 

NOMBRE DEL PROPONENTE: 
DIRECCIÓN: 
CIUDAD: 
TELÉFONO: FAX: 
CORREO ELECTRÓNICO: 
NIT: 
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO: . 
C.C 



 

 

 

 

ANEXO 2 

 
MODELO CERTIFICACION ACREDITACION PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL Y 

PARAFISCALES (PERSONA NATURAL) 
 
Yo identificado (a) con c.c de , de acuerdo con lo señalado en el artículo 9 de la 
Ley 828 de 2003, DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO y con sujeción a las sanciones que para tal efecto establece el Código Penal 
en su artículo 442, que he efectuado el pago por concepto de mis aportes y el de mis empleados (En caso de tener empleados a cargo) a los 
sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensación familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio 
Nacional de Aprendizaje (SENA), durante los últimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentación de nuestra propuesta 
para el presente proceso de selección. 

Dada en a los ( ) del mes de de    

FIRMA       
 

NOMBRE DE QUIEN DECLARA    
 

 



 

 

 

 
ANEXO 3 

 
MODELO CERTIFICACION ACREDITACION PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL Y 
PARAFISCALES (PERSONA JURIDICA) 

 
(Use la opción que corresponda, según certifique el Representante Legal o el Revisor Fiscal) 

 

Yo, , identificado con , en mi condición de Representante Legal de (Razón social de la compañía) 
identificada con Nit , debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de certifico el pago de los 
aportes realizados por la compañía durante los últimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentación de nuestra 
propuesta para el presente proceso de selección, por los conceptos de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensación familiar, 
Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA). 

 
Lo anterior en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. Yo, , identificado con 
  , y con Tarjeta Profesional No. de la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condición de Revisor Fiscal 
de (Razón social de la compañía) identificado con Nit , debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de , 
luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoria generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compañía, certifico 
el pago de los aportes realizados por la compañía durante los últimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentación de 
la propuesta para el presente proceso de selección, por los conceptos de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensación familiar, 
Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) 

 
Estos pagos, corresponden a los montos contabilizados y pagados por la compañía durante dichos 6 meses. Lo anterior, en cumplimiento de lo 
dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

 
Dada en , a los (  )  del mes de de  FIRMA  
        
NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA   



 

 

 

 
 

ANEXO 4 
 
                                                                        ESPECIFICACIONES DE LOS SERVICIOS Y BIENES SOLICITADOS 
 
Este anexo se debe estructurar de acuerdo a la ficha técnica del Proyecto " Fortalecimiento del Rol de la memoria, la comunicación y la palabra en la 
reconstrucción del tejido social del municipio de San José de Cúcuta”. 
 
EL VALOR GLOBAL DEL PROYECTO DEBE SER REGISTRADO EN LA PLATAFORMA SECOP II, TAL Y COMO SE INDICA EN LA INVITACIÓN 
PÚBLICA Y DEMÁS DOCUMENTOS. 
 

Los precios aquí descritos deben ser coherentes con lo registrado en el Secop II. .  
 

 
Importancia en la 
implementación 

Categoría  
Unidad de 
medida 

Cantidad 
Valor 
Unitario  

IVA (SI 
APLICA)  

Valor Total  

SERVICIO DE ALQUILER DE ELEMENTOS PARA  EL DESARROLLO DE 
EVENTOS DE DVULGACIÓN DE MEMORIA HISTÓRICA  

   

El servicio de alquiler de estos 
elementos es esencial para 
garantizar que los eventos de 
divulgación de temáticas de 
memoria histórica se desarrollen de 
manera efectiva, segura y 
profesional, creando un ambiente 
propicio para el diálogo, la reflexión 
y el aprendizaje. 
La calidad de los elementos de 
alquiler contribuye a crear un 
ambiente adecuado y atractivo para 
las actividades, lo que aumenta 
directamente la participación y el 
compromiso de los asistentes, lo 
que es esencial para el éxito de los 
eventos.  

Luces Día  3 
   

Sistema de 
Sonido 

Día  1 

   

Sistema de 
Sonido 

Día  2 

   

Tarima Día  2 

   

Tarima  Día  1 

   

Pantalla Día  1    

Estación de Agua 
y Café 

Día  3 

   



 

 

La instalación de 
conmemoraciones de memoria 
histórica requiere de un espacio 
adecuado, accesible, 
tecnológicamente equipado y 
cómodo para garantizar que los 
eventos sean efectivos en la 
preservación y difusión de la 
memoria histórica, así como en la 
promoción del aprendizaje y la 
reflexión sobre eventos pasados. 
Estas consideraciones contribuyen 
a un ambiente respetuoso y 
enriquecedor para todos los 
participantes. 

Salón de Eventos  Día  1 

   

ELEMENTOS PARA EL DESARROLLO DE EVENTOS DE DIVULGACIÓN DE 
MEMORIA HISTÓRICA POR MEDIO ARTÍSTICO  

   

Estos materiales serán utilizados en 
eventos de concientización y 
proyectos artísticos que buscan 
promover la reflexión, la expresión 
y la participación activa en torno a 
temas de memoria histórica. Su 
versatilidad y capacidad para 
facilitar la comunicación visual y la 
interacción hacen que sean 
herramientas valiosas para 
fortalecer y enriquecer los espacios 
de divulgación de temáticas de 
memoria histórica  

Aerosol Medium 
400 ML  

Número  120 
   

Aerosol 
Profesional 

Número  4 
   

Boquillas  Número  20    

Boquillas  Número  20    

Boquillas  Número  10    

Rodillo  Número  10    

Brochas  Número  10    

MDF 4mm  Número  5 

   

SERVICIO LOGÍSTICO PARA SOUVENIRS DE CONMEMORACIÓN EN EL MARCO 
DE EVENTOS DE DIVULGACIÓN DE TEMÁTICAS DE MEMORIA HISTÓRICA  

   

Los trofeos son símbolos de 
reconocimiento y agradecimiento 
por los logros y contribuciones de 
individuos o grupos en el contexto 
de la memoria histórica. Serán 
otorgados a personas, 
organizaciones o comunidades que 
desempeñan un papel significativo 
en la preservación o promoción de 
la historia y que visibilizan sus 
acciones en los eventos de 
divulgación de temáticas de 
memoria histórica. Así mismo, la 
promesa de recibir un trofeo sirve 
como un incentivo para que las 
personas se involucren en 
actividades n eventos 
conmemorativos relacionados con 
la memoria histórica. 

Reconocimiento  Número  24 

   

SERVICIO DE PROGRAMACIÓN ARTÍSTICA Y CULTURAL PARA LA 
DIVULGACIÓN DE TEMÁTICAS DE MEMORIA HISTÓRICA  

   



 

 

A través de la música y su 
capacidad para reflexionar sobre 
temas sociales y la apropiación del 
territorio, el artista contribuye  a 
crear un espacio seguro donde los 
jóvenes puedan expresarse y sanar 
a través de su música, al tiempo 
que aprenden  a que su historía 
hace parte de una memoria 
colectiva y obtienen inspiración 
para superar las dificultades. 
Además, el reconocimiento 
nacional e internacional visibiliza el 
talento local, por lo cual enriquece 
la comunidad artística y empodera 
a los jóvenes locales a seguir 
contando sus memorias, y su 
mensaje de conciencia social 
contribuye activamente a la 
promoción de la paz y la resolución 
pacífica de conflictos, lo que hace 
que su presencia sea invaluable en 
este espacio de construcción de 
paz y desarrollo artístico. 

Artísta  Presentación  1 

   

SERVICIO DE DIAGRAMACIÓN PARA LA DIVULGACIÓN DE TEMÁTICAS DE 
MEMORIA HISTÓRICA  

   

Cúcuta en una Rayuela’ es una 
propuesta literaria que rinde 
homenaje a la memoria de las más 
de 90.000 víctimas del conflicto 
armado que actualmente habitan el 
territorio cucuteño. A través del 
relato de 26 historias (9 
bibliográficas y 17 actuales) 
hacemos un recorrido por los 
distintos hechos victimizantes que 
se han presentado en el área 
urbana de la ciudad, destacamos la 
resiliencia de las personas que han 
sobrevivido a las heridas de la 
violencia y rendimos un tributo a los 
individuos y colectivos que 
proponen estrategias para construir 
territorios en paz en el municipio.  
La diagramación e impresión del 
libro permite desarrollar los talleres 
donde se realizan dinámicas y 
lúdicas que crean en el beneficiario 
empatía y solidaridad por las 
personas que han sufrido el flagelo 
de la guerra.  

Servicio de 
diagramación e 
impresión de libro 

Unidad 170 

   

Contribución a la memoria y la 
reconciliación para la Paz. A través 
de la Conmemoración al ex 
presidente del CPDH y ex 
comisionado departamental y 
municipal de paz CARLOS 
SALVADOR BERNAL  quien fue 
asesinado en el denominado abril 

Servicio de 
diagramación e 
impresión de libro 

Unidad 170 

   



 

 

negro 

SERVICIO DE CATERING  PARA EL DESARROLLO DE TALLERES DE 
CONSTRUCCIÓN DE INICIATIVAS DE MEMORIA HISTÓRICA  

   

Incentivo y garantía de participación 
en el desarrollo de eventos de 
divulgación de temáticas de 
memoria histórica  

Refrigerios Unidad 600 

   

Incentivo y garantía de participación 
en el desarrollo de eventos de 
divulgación de temáticas de 
memoria histórica  

Bolleta de agua 
250 ml  

Unidad 600 

   

SERVICIOS DE PAPELERIA 
PARA EL DESARROLLO DE 
ACCIONES DE MEMORIA 
HISTÓRICA  

      

   

Estos materiales serán utilizados en 
talleres de educación informal, 
sesiones creativas, eventos de 
concientización y proyectos 
artísticos que buscan promover la 
reflexión, la expresión y la 
participación activa en torno a 
temas de memoria histórica y 
construcción de paz. Su versatilidad 
y capacidad para facilitar la 
comunicación visual y la interacción 
hacen que sean herramientas 
valiosas para fortalecer y 
enriquecer estas iniciativas. 

Marcadores 
gráficos 

Caja  1 
   

Marcadores Caja * 6  59 
   

Marcadores Caja * 6 2 
   

Marcadores Número  2 
   

Marcadores Número  2 
   

Lapiceros Cajas 10 
   

Láminas de 
Foami  

Número  30 
   

Tijeras Número  50 
   

Silicona liquida Número  10 
   

Papel de colores Número  1 
   

Lana 
Madeja de 
100 Gr 

15 
   

Colores Número  1 
   

Pintura Acrílica Número  1 
   

Pinceles Número  1 
   

Cinta Adhesiva  Número  3 
   



 

 

Cinta Adhesiva  Número  3 
   

Cinta de 
enmascarar 

Rollo 5 
   

Cinta de 
enmascarar 

Rollo 10 
   

Post it 
Paquetes de 
100 

10 
   

Cartulina 
Paquetes*18 
unidades  

20 
   

Tabla soporte Unidad 3 
   

Temperas  Paquete*6 10 
   

Rollo de papel 
craft  

Rollo 1 
   

Resaltadores Paquete*12  2 
   

Papel oficio  Resma  2 
   

Papel carta   Resma  2 
   

Cabulla  Rollo  1 
   

Pinzas de colgar 
ropa de madera  

Paquete x 36  6 
   

SERVICIOS DE DIFUSIÓN Y DIVULGACIÓN  
   

Estos elementos de difusión y 
divulgación desempeñan un papel 
esencial en la divulgación de 
temáticas de memoria histórica  

Afiche  Número  83 

   

SUMATORIA DE LOS VALORES  

Sumatoria 
Valores 
unitarios 

Sumatoria 
IVA 

Sumatoria 
valores 
totales 

   

 
 
ESTIPULAR EL VALOR TOTAL DEL PROYECTO EN PESOS COLOMBIANOS, LETRAS Y NÚMEROS ($            )  
 
Este valor deberá ser registrado en la plataforma del secop II y debe ser coherente con la sumatoria de los unitarios establecidos en este 
anexo, el cual hace parte integral de la oferta económica y que debe ser anexado en la plataforma secop II. 
 
 
(Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural) 
 Nombre: (Insertar información) 
Documento de Identidad: (Insertar información) 

 



 

 

 

 
 ANEXO 5 EXPERIENCIA 

ACREDITADA 
DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER MUNICIPIO DE SAN JOSE DE CUCUTA SECRETARIA 
POSCONFLICTO Y CULTURA DE PAZ 
SPC-MC-009-2023 

 

 

  
 
 

No. 

 
 
 

CONTRATANT E 

 

 
No. 

DEL 

CONTR 

 

 
OBJET 

O DEL 

CONT 

 

 
PLAZO 

DE 

EJECU 

 

 
VALOR 

DELCONTRAT O 

FORM A 
DE 
EJEJC 
UCIÓN 

FECHAS 

(día/me 
s/año) 

 

INDEPE 

NDIEN 

  
FECHA DE 
TERMINA 
CION 

 

  ATO RATO CION  TE - 
      CONSO 
      RCIO- 
      U.T. 

         

         



 

 

 

ANEXO No. 6 
MODELO DE CONFORMACIÓN DE UNION TEMPORAL 

 

(Ciudad y fecha) 

Señores 
SECRETARIA DE POSCONFLICTO Y CULTURA DE PAZ 
MUNICIPIO DE SAN JOSE DE CUCUTA 

 
Referencia: SPC-MC-009-2023 

 
Los suscritos, (nombre y/o Representante Legal), (nombre y/o Representante Legal), y (nombre y/o Representante Legal), debidamente 
autorizados para actuar en nombre y representación de (nombre o razón social del integrante), (nombre o razón social del integrante) y (nombre o 
razón social del integrante), respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos en UNIÓN TEMPORAL, para 
participar en la SPC-MC-009-2023 de la referencia cuyo objeto es el (XXXXXXXXXX), y por lo tanto, expresamos lo siguiente: 

 
1. LA UNIÓN TEMPORAL se denominará (nombre completo del U/T) 
2. La duración de esta UNIÓN TEMPORAL será igual al término de la ejecución y un (01) año más. 
3. LA U/T está integrado por: 

 
N O M B R E PARTICIPACIÓN 

 

El representante de la UNIÓN TEMPORAL es (indicar el nombre), identificado con C. C. No. de 
  , quien está expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la 
adjudicación, firmar el contrato y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto a la ejecución y liquidación del contrato con 
amplias y suficientes facultades. 

 
6. Que declaramos bajo la gravedad de juramento que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad para contratar 
previstas en el artículo 8 de Ley 80 de 1993, el artículo 18 de la Ley 1150 de 2007 y la Ley 1474 de 2011. 

 
7. La sede de la UNIÓN TEMPORAL es: 

 
Dirección    
Teléfono    
Telefax    
Ciudad    

En constancia, se firma en , a los días del mes de de 2021. 

Integrante 1 Integrante 2 
Representante Legal Representante Legal 

 
Integrante 3 Integrante 4 
Representante Legal Representante Legal 



 

 

 
Anexo No. 7 

 
MODELO DE CARTA DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIOS 

 

Señores 
SECRETARIA DE POSCONFLICTO Y CULTURA DE PAZ 
MUNICIPIO DE SAN JOSE DE CUCUTA 

 
(Ciudad y fecha) 

 
REFERENCIA: Proceso SPC-MC-009-2023 

 
Los suscritos, (nombre del Representante Legal) y , (nombre del Representante Legal) 
debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de  (nombre o razón social del 
integrante) y   (nombre o razón social del integrante), respectivamente, manifestamos por este 
documento, que hemos convenido asociarnos en CONSORCIO, para participar en la SPC-MC-009-2023 de la referencia cuyo objeto es 
 , y por lo tanto, expresamos lo siguiente: 

 
1. La duración de este Consorcio será igual al término de la ejecución y un (01) año más. 
2. El Consorcio está integrado por: 

 
NOMBRE CÉDULA DE CIUDADANÍA 

 

 

 
 

3. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria, ilimitada y mancomunada. 
 

4. El representante del Consorcio es (indicar el nombre), identificado con C. C. No. 
  de , quien está expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir 
favorecidos con la adjudicación, firmar el contrato y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto a la ejecución y liquidación 
del contrato con amplias y suficientes facultades. 

 
5. La sede del Consorcio es: 

 
Dirección     
Teléfono     
Telefax  
Ciudad      

 
En constancia, se firma en , a los días del mes de del 2021 

 
Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes 

 
 

Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio 

 



 

 

 

ANEXO 8 
FORMATO ACREDITACIÓN CALIDAD MIPYME 

 

En Colombia, según la Ley para el Fomento de la Micro, Pequeña y Mediana Empresa, Leyes 590 de 2000, 905 de 2004 y 1450 de 2011 de 
2004, Decreto 1082 de 2015 y Decreto 1860 del 2021estas se clasifican así:  
 
• Microempresa: Personal no superior a 10 trabajadores. Activos totales inferiores a 500 salarios mínimos mensuales legales vigentes. 
• Pequeña Empresa: Personal entre 11 y 50 trabajadores. Activos totales mayores a 501 y menores a 5.000 salarios mínimos mensuales 
legales vigentes.  
• Mediana: Personal entre 51 y 200 trabajadores. Activos totales entre 5.001 y 30.000 salarios mínimos mensuales legales vigentes.  
 
De conformidad con el TÍTULO IV APLICACIÓN DE ACUERDOS COMERCIALES, CONTRATACIÓN EN EL EXTERIOR Y CON 
ORGANISMOS DE COOPERACIÓN - CAPÍTULO II INCENTIVOS EN LA CONTRATACIÓN PÚBLICA, del Decreto 1082 de 2015, adicionado 
por el Decreto 1860 del 2021 en el artículo 5 establecen las pautas para que en los procesos de contratación que adelanten las entidades 
públicas se fijen convocatorias limitadas a Mipymes, de conformidad con el artículo 32 de la Ley 1450 de 2011; beneficios que se aplicarán, 
dependiendo de su tamaño empresarial, de conformidad con el artículo 43 de la Ley 1450 de 2011.  
 
Para determinar tal condición, el proponente deberá diligenciar el siguiente formato marcando con un “X” donde corresponda, así como 
deberá acompañado de los documentos señalados. 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
ANEXAR: Lo exigido en el Numeral 9 de la Invitación Pública. 
 
NOTA: En caso de consorcios o uniones temporales (integrados únicamente por MIPYMES), cada integrante  
deberá diligenciar esta información.  
 
Atentamente, Nombre o Razón Social del Proponente (MIPYME): __________________________________  
Nombre del Representante Legal (MIPYME): _______________________________________  
Nombre y firma del contador o Revisor Fiscal: ______________________________________  
Tarjeta No. ____________________________  
 
NOTA: Este formato aplica en caso de desempate 
 

 

CONCEPTO MICRO EMPRESA PEQUEÑA EMPRESA MEDIANA EMPRESA 

NUMERO DE  
TRABAJADORES 

   

ACTIVOS TOTALES EN  
SMMLV 
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