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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Bogotá D.C., 30 de noviembre de 2023

  

 

Señor (a) 
DIEGO ALEJANDRO MARTINEZ ROJAS 

SUPERVISOR CONTRATO No. 5263800 
Cargo del supervisor INSTRUCTOR GRADO 16 
Coordinación Académica 
Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes noviembre del año 2023 

Referencia: No 5263800 del año 2023 

JUAN MANUEL RODRIGUEZ CASTRO, identificado con la cédula de ciudadanía No. 

80.082440 de Bogotá, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Servicios 

Financieros, en la Coordinación de Complementaria, en cumplimiento del Contrato de 

Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades 

realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de: DIECISIETE 

MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y CINCO MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE 

($17.335.500). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) 

Cuatro pagos iguales correspondientes a los meses de agosto a noviembre de 2023 por valor 

de CUATRO MILLONES NOVENTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE ($ 4.095.000) cada uno y c) 

un pago final correspondiente al mes de diciembre de 2023 por valor de NOVECIENTOS 

CINCUENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ( $ 955.500) incluido Iva. 
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Plazo: Será hasta el 7 de diciembre de 2023. 

OBJETO:  

Prestar servicios profesionales con plena autonomía técnica, administrativa y financiera, 

para orientar la formación de programas complementarios de modalidad presencial 

según demanda y oferta de la población que atienda la coordinación académica, 

garantizando el cumplimiento del proceso formativo de los aprendices del Centro de 

Servicios Financieros, atendiendo los lineamientos de la formación profesional integral. 

 

Obligaciones Especificas:  

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Desarrollar actividades 
de apoyo en la 
planeación de los 
procesos del programa 
de formación asignado, 
según la modalidad en 
la que se oriente el 
programa, de acuerdo 
con las necesidades 
del servicio del centro 
de servicios 
financieros.  

Se realizó la planeación de la 
formación de los aprendices de las 
fichas: 2869763- Manejo Intermedio 
De La Herramienta De Hojas De 
Cálculo Excel – 48h - 2867846 - 
Manejo Intermedio De La Herramienta 
De Hojas De Cálculo Excel – 46h – 
2880990- Manejo Básico De 
Herramientas Ofimáticas I – 50h  

Evidencia 
(guías y 
talleres) 
cargada en la 
carpeta que 
lleva mi 
nombre del 
SharePoint de 
la 
coordinación. 

 JUAN 
MANUEL 
RODRIGUEZ 
CASTRO 

2 Apoyar las actividades 
relacionadas con el 
diseño y desarrollo 
curricular de los 
programas de 
formación asociados 
con la línea medular 
que imparte el centro 
de servicios 
financieros, de acuerdo 
con la necesidad y las 
tendencias del sector.  

Para el periodo objeto de este pago, 
la necesidad del servicio no requirió 
ejecutar actividades Correspondientes 
a esta obligación. 

Para el 
periodo objeto 
de este pago, 
la necesidad 
del servicio no 
requirió 
ejecutar 
actividades 
correspondient
es a esta 
obligación. 

https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/GESTI%C3%93N%20CONTRACTUAL%202023/JUAN%20MANUEL%20RODRIGUEZ%20CASTRO?csf=1&web=1&e=kgNJGg
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/GESTI%C3%93N%20CONTRACTUAL%202023/JUAN%20MANUEL%20RODRIGUEZ%20CASTRO?csf=1&web=1&e=kgNJGg
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/GESTI%C3%93N%20CONTRACTUAL%202023/JUAN%20MANUEL%20RODRIGUEZ%20CASTRO?csf=1&web=1&e=kgNJGg
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/GESTI%C3%93N%20CONTRACTUAL%202023/JUAN%20MANUEL%20RODRIGUEZ%20CASTRO?csf=1&web=1&e=kgNJGg
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3 Apoyar el proceso de 
inducción de los 
aprendices asignados. 

Para el periodo objeto de este pago, 
la necesidad del servicio no requirió 
ejecutar actividades Correspondientes 
a esta obligación. 

Para el 
periodo objeto 
de este pago, 
la necesidad 
del servicio no 
requirió 
ejecutar 
actividades 
correspondient
es a esta 
obligación. 

4 Gestionar el proceso de 
inscripción y matricula 
de los aspirantes 
cuando se oriente 
formación 
complementaria, de 
acuerdo con el 
procedimiento de 
ingreso vigente dentro 
de los tiempos 
establecidos. 

Se realizó el proceso de inscripción y 
matricula de las fichas asignadas de 
acuerdo a los tiempos establecidos 
por la Coordinación de formación 
complementaria. 2869763- Manejo 
Intermedio De La Herramienta De 
Hojas De Cálculo Excel – 48h - 
2867846 - Manejo Intermedio De La 
Herramienta De Hojas De Cálculo 
Excel – 46h – 2880990- Manejo 
Básico De Herramientas Ofimáticas I 
– 50h 

El reporte de 
inscripción de 
la ficha  y 
reporte de 
matrícula. 

Correo 
electrónico con 
el Excel 
adjunto. 

5 Implementar 
estrategias 
metodológicas y 
pedagógicas que 
garanticen la retención 
los aprendices durante 
su proceso formativo. 

Se realizó acompañamiento a 
aprendices de manera presencial y/o 
sincrónica. Desarrollo de Guías, 
Talleres y acompañamiento del 
material de apoyo 

Comunicacion
es por medio 
del correo 
electrónico y/o 
Whatsapp 
relacionados 
en el Acta 
anexa a este 
informe.Guías 
de Aprendizaje 
y Talleres 

 JUAN 
MANUEL 
RODRIGUEZ 
CASTRO 

Desarrollo 
Curricular 

6 Registrar 
oportunamente los 
juicios de evaluación de 

Se registraron los juicios de 
evaluación en el aplicativo sofia plus 
de las fichas: 2869763- Manejo 

Reporte de 
juicios de 
evaluación de 

https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/GESTI%C3%93N%20CONTRACTUAL%202023/JUAN%20MANUEL%20RODRIGUEZ%20CASTRO?csf=1&web=1&e=kgNJGg
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/GESTI%C3%93N%20CONTRACTUAL%202023/JUAN%20MANUEL%20RODRIGUEZ%20CASTRO?csf=1&web=1&e=kgNJGg
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/GESTI%C3%93N%20CONTRACTUAL%202023/JUAN%20MANUEL%20RODRIGUEZ%20CASTRO?csf=1&web=1&e=kgNJGg
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/GESTI%C3%93N%20CONTRACTUAL%202023/JUAN%20MANUEL%20RODRIGUEZ%20CASTRO?csf=1&web=1&e=kgNJGg
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/Desarrollo%20Curricular?csf=1&web=1&e=lD9Z06
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/Desarrollo%20Curricular?csf=1&web=1&e=lD9Z06
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cada uno de los 
aprendices 
matriculados en los 
cursos de formación 
complementaria en los 
aplicativos dispuestos 
por la entidad. 

Intermedio De La Herramienta De 
Hojas De Cálculo Excel – 48h - 
2867846 - Manejo Intermedio De La 
Herramienta De Hojas De Cálculo 
Excel – 46h – 2880990- Manejo 
Básico De Herramientas Ofimáticas I 
– 50h 

 

 

las fichas 
2869763 
2867846 
2880990  

fuente de 
consulta Sofia 
Plus. Cargado 
en la carpeta 
que lleva mi 
nombre del 
SharePoint de 
la 
coordinación. 

JUAN 
MANUEL 
RODRIGUEZ 
CASTRO 

7 Apoyar la gestión de la 
divulgación, promoción, 
ingreso, inscripción y 
matricula de los 
aspirantes nuevos, de 
acuerdo con los 
lineamientos vigentes 
de la entidad.  

Se solicitó a tiempo la inscripción y 
matricula de las fichas asignadas o 
gestionadas de acuerdo a los tiempos 
establecidos por la Coordinación de 
Formación complementaria. 2869763- 
Manejo Intermedio De La Herramienta 
De Hojas De Cálculo Excel – 48h - 
2867846 - Manejo Intermedio De La 
Herramienta De Hojas De Cálculo 
Excel – 46h – 2880990- Manejo 
Básico De Herramientas Ofimáticas I 
– 50h  

El reporte de 
inscripción de 
la ficha  y 
reporte de 
matrícula. 

Correo 
electrónico con 
el Excel 
adjunto. 

8 Realizar seguimiento y 
control mensual de los 
aprendices en el 
aplicativo dispuesto por 
la entidad, verificando 
el registro de las rutas 
de aprendizaje, juicios 
evaluativos, novedades 
académicas (retiros 
voluntarios, traslados, 
aplazamientos, etc...), 
incumplimientos de la 
formación 
(inasistencias), 
gestionando ante la 

Se registran las novedades y juicios 
evaluativos de las fichas asignadas 
de los cursos vigentes: 2869763- 
Manejo Intermedio De La Herramienta 
De Hojas De Cálculo Excel – 48h - 
2867846 - Manejo Intermedio De La 
Herramienta De Hojas De Cálculo 
Excel – 46h – 2880990- Manejo 
Básico De Herramientas Ofimáticas I 
– 50h 

 

 

Reporte de 
juicios de 
evaluación de 
la plataforma 
Sofia Plus. 
Evidencia 
cargada en la 
carpeta que 
lleva mi 
nombre del 
SharePoint de 
la 
coordinación. 

 

https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/GESTI%C3%93N%20CONTRACTUAL%202023/JUAN%20MANUEL%20RODRIGUEZ%20CASTRO?csf=1&web=1&e=kgNJGg
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/GESTI%C3%93N%20CONTRACTUAL%202023/JUAN%20MANUEL%20RODRIGUEZ%20CASTRO?csf=1&web=1&e=kgNJGg
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/GESTI%C3%93N%20CONTRACTUAL%202023/JUAN%20MANUEL%20RODRIGUEZ%20CASTRO?csf=1&web=1&e=kgNJGg
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/GESTI%C3%93N%20CONTRACTUAL%202023/JUAN%20MANUEL%20RODRIGUEZ%20CASTRO?csf=1&web=1&e=kgNJGg
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coordinación 
académica los tramites 
respectivos.  

JUAN 
MANUEL 
RODRIGUEZ 
CASTRO 

9 Aplicar lo establecido 
en el reglamento del 
aprendiz, garantizando 
el debido proceso.  

Se realizó el debido proceso según 
dicta el Reglamento del aprendiz. 

Evidencia 
cargada en la 
carpeta que 
lleva mi 
nombre del 
SharePoint de 
la 
coordinación. 

JUAN 
MANUEL 
RODRIGUEZ 
CASTRO 

10 Proponer y/o participar 
en los proyectos del 
Sistema de 
investigación, 
Desarrollo tecnológico 
e innovación - 
SENNOVA.  

Para el periodo objeto de este pago, 
la necesidad del servicio no requirió 
ejecutar actividades Correspondientes 
a esta obligación. 

Para el 
periodo objeto 
de este pago, 
la necesidad 
del servicio no 
requirió 
ejecutar 
actividades 
correspondient
es a esta 
obligación. 

11 Atender lo dispuesto en 
el código de integridad, 
el modelo integrado de 
planeación y gestión 
(MIPG), sistema 
integrado de gestión y 
auto control (SIGA), 
Sistema de Seguridad y 
Salud en el Trabajo 
(SST) y Sistema 
ambiental y de 
eficiencia energética.  

Se realizó inducción y evaluación del 
Sistema Integrado de Gestión y el 
Sistema de Seguridad de Salud en el 
Trabajo. 

Certificación 
de inducción y 
certificado del 
Sistema 
Integrado de 
Gestión y el 
Sistema de 
Seguridad de 
Salud en el 
Trabajo que se 
encuentra en 
las 
plataformas si 
contratista y 
“secop II en la 
primera cuenta 
de cobro” en la 

https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/GESTI%C3%93N%20CONTRACTUAL%202023/JUAN%20MANUEL%20RODRIGUEZ%20CASTRO?csf=1&web=1&e=kgNJGg
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/GESTI%C3%93N%20CONTRACTUAL%202023/JUAN%20MANUEL%20RODRIGUEZ%20CASTRO?csf=1&web=1&e=kgNJGg
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/GESTI%C3%93N%20CONTRACTUAL%202023/JUAN%20MANUEL%20RODRIGUEZ%20CASTRO?csf=1&web=1&e=kgNJGg
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/GESTI%C3%93N%20CONTRACTUAL%202023/JUAN%20MANUEL%20RODRIGUEZ%20CASTRO?csf=1&web=1&e=kgNJGg
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/GESTI%C3%93N%20CONTRACTUAL%202023/JUAN%20MANUEL%20RODRIGUEZ%20CASTRO?csf=1&web=1&e=kgNJGg
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/GESTI%C3%93N%20CONTRACTUAL%202023/JUAN%20MANUEL%20RODRIGUEZ%20CASTRO?csf=1&web=1&e=kgNJGg
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/GESTI%C3%93N%20CONTRACTUAL%202023/JUAN%20MANUEL%20RODRIGUEZ%20CASTRO?csf=1&web=1&e=kgNJGg
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/GESTI%C3%93N%20CONTRACTUAL%202023/JUAN%20MANUEL%20RODRIGUEZ%20CASTRO?csf=1&web=1&e=kgNJGg


 

6 

GTH-F-062 V10 

vigencia 
presente. 

12 Salvaguardar los 
bienes e inventarios 
que son utilizados por 
la Coordinación 
académica para su 
funcionamiento. 

Vigile y salvaguarde los bienes e 
inventarios que son utilizados 

Para el 
periodo objeto 
de este pago, 
la necesidad 
del servicio no 
requirió 
ejecutar 
actividades 
correspondient
es a esta 
obligación. 

13 Participar en las 
actividades derivadas 
de los procesos de 
autoevaluación y 
registro calificado de 
los programas de 
formación que lo 
requieran en los 
tiempos establecidos 
por el centro de 
servicios financieros, la 
Dirección General y el 
Ministerio de educación 
Nacional.  

Para el periodo objeto de este pago, 
la necesidad del servicio no requirió 
ejecutar actividades Correspondientes 
a esta obligación. 

Para el 
periodo objeto 
de este pago, 
la necesidad 
del servicio no 
requirió 
ejecutar 
actividades 
correspondient
es a esta 
obligación. 

14 Acompañar 
activamente a los 
aprendices en las 
actividades 
programadas en el plan 
de bienestar al 
aprendiz.  

Para el periodo objeto de este pago, 
la necesidad del servicio no requirió 
ejecutar actividades Correspondientes 
a esta obligación. 

Para el 
periodo objeto 
de este pago, 
la necesidad 
del servicio no 
requirió 
ejecutar 
actividades 
correspondient
es a esta 
obligación. 

15 Ejecutar las actividades 
contractuales de 
formación, atendiendo 
las necesidades del 
servicio, el plan de 
acción y en 

Se ejecutan y atienden las actividades 
contractuales según lo requiere la 
necesidad del servicio. 

 

Informe de 
gestión 
contractual 
Reporte de 
Horas Sofia 



 

7 

GTH-F-062 V10 

concordancia con el 
concepto 31557 de 
2019.  

 plus para el 
mes. 

JUAN 
MANUEL 
RODRIGUEZ 
CASTRO 

16 Realizar y presentar 
para el trámite de 
pagos, los informes de 
las actividades 
realizadas, así como 
los comprobantes de 
pago de los aportes al 
Sistema de Seguridad 
Social Integral (Salud, 
Pensión y ARL) a que 
haya lugar, verificando 
mensualmente su 
afiliación a ARL se 
encuentre vigente y 
activa, en proporción al 
valor mensual del 
contrato, y entregar 
copia de la planilla 
correspondiente al 
supervisor del contrato 
para cada pago. 

Se realiza y presenta los informes 
mencionados y los respectivos 
comprobantes de pago de los aportes 
al Sistema de Seguridad Social, 
miplanilla No. 71960903 
correspondiente al mes de octubre 

Informe de 
gestión 
contractual 
Reporte de 
Horas Sofia 
plus para el 
mes de 
noviembre de 
2023. Planilla 
de pago de 
aportes Salud, 
Pensión y 
ARL, 
miplanilla, N°  
71960903 del 
mes de 
octubre. 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/GESTI%C3%93N%20CONTRACTUAL%202023/JUAN%20MANUEL%20RODRIGUEZ%20CASTRO?csf=1&web=1&e=kgNJGg
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/GESTI%C3%93N%20CONTRACTUAL%202023/JUAN%20MANUEL%20RODRIGUEZ%20CASTRO?csf=1&web=1&e=kgNJGg
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/GESTI%C3%93N%20CONTRACTUAL%202023/JUAN%20MANUEL%20RODRIGUEZ%20CASTRO?csf=1&web=1&e=kgNJGg
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/GESTI%C3%93N%20CONTRACTUAL%202023/JUAN%20MANUEL%20RODRIGUEZ%20CASTRO?csf=1&web=1&e=kgNJGg
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1.  XX XX  XX  XX 

2.  XX  XX XX XX 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 71960903  de la planilla, expedida por miplanilla correspondiente al mes 

de octubre de 2023. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 

Evidencias en () folios 

Cordialmente,  

 

Firma 

JUAN MANUEL RODRIGUEZ CASTRO 

Contratista 

C.C. No. 80.082.440 de Bogotá 
 

Recibí a satisfacción: 

 

Firma 

DIEGO ALEJANDRO MARTINEZ ROJAS 

Supervisor(a) Contrato 5263800 de 2023        

Coordinación Académica 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JUAN MANUEL RODRIGUEZ CASTRO

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

01/10/2023 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 31/10/2023 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2842206 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE CALCULO EXCEL

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Utilizar herramientas informáticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de información

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACIÓN A REALIZAR EN LA HOJA DE CÁLCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERÍSTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA  DE HOJAS DE CÁLCULO SEGÚN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CÁLCULO SEGÚN LAS CARACTERÍSTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CÁLCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CÁLCULO.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACIÓN.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACIÓN.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32,00

2867846 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE CALCULO EXCEL

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Page 1 of 53/11/23 16:39



Utilizar herramientas informáticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de información

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACIÓN A REALIZAR EN LA HOJA DE CÁLCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERÍSTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA  DE HOJAS DE CÁLCULO SEGÚN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CÁLCULO SEGÚN LAS CARACTERÍSTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CÁLCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CÁLCULO.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACIÓN.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACIÓN.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 14,00

2842214 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE CALCULO EXCEL

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Utilizar herramientas informáticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de información

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACIÓN A REALIZAR EN LA HOJA DE CÁLCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERÍSTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA  DE HOJAS DE CÁLCULO SEGÚN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CÁLCULO SEGÚN LAS CARACTERÍSTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CÁLCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CÁLCULO.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACIÓN.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACIÓN.
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32,00

2869763 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE CALCULO EXCEL

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Utilizar herramientas informáticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de información

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACIÓN A REALIZAR EN LA HOJA DE CÁLCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERÍSTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA  DE HOJAS DE CÁLCULO SEGÚN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CÁLCULO SEGÚN LAS CARACTERÍSTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CÁLCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CÁLCULO.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACIÓN.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACIÓN.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00

2842208 - HERRAMIENTAS AVANZADAS DE HOJA DE CALCULOFICHA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR HERRAMIENTAS OFIMÁTICAS, REDES SOCIALES Y
COLABORATIVAS DE ACUERDO CON EL PROYECTO A
DESARROLLAR

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CÁLCULO SEGÚN LAS CARACTERÍSTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 10,00
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2842216 - HERRAMIENTAS AVANZADAS DE HOJA DE CALCULOFICHA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR HERRAMIENTAS OFIMÁTICAS, REDES SOCIALES Y
COLABORATIVAS DE ACUERDO CON EL PROYECTO A
DESARROLLAR

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CÁLCULO SEGÚN LAS CARACTERÍSTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 10,00

2867843 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Utilizar herramientas informáticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de información

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACIÓN A REALIZAR EN LA HOJA DE CÁLCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERÍSTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA  DE HOJAS DE CÁLCULO SEGÚN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CÁLCULO SEGÚN LAS CARACTERÍSTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CÁLCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CÁLCULO.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACIÓN.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACIÓN.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

2845306 - FORMALIZACION EMPRESARIAL PARA UNIDADES
PRODUCTIVAS

FICHA
DE APRENDIZAJE:
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Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodología y
normativa

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
1. IDENTIFICAR LOS REQUISITOS PARA LA FORMALIZACIÓN DE UNIDADES PRODUCTIVAS DE ACUERDO CON LA NORMATIVIDAD
VIGENTE

2. REALIZAR LOS TRÁMITES NECESARIOS PARA LA FORMALIZACIÓN DE LAS UNIDADES PRODUCTIVAS TENIENDO EN CUENTA LA
ACTIVIDAD ECONÓMICA QUE DESARROLLA

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES LEGALES DE FORMALIZACIÓN DE LAS UNIDADES PRODUCTIVAS,
TENIENDO EN CUENTA SU ACTIVIDAD ECONÓMICA

4. IMPLEMENTAR  CON LOS REQUISITOS LEGALES DE LAS UNIDADES PRODUCTIVAS DE CONFORMIDAD CON LAS EXIGENCIAS DE
LA FORMALIZACIÓN

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 4,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: JUAN MANUEL RODRIGUEZ CASTRO

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 150,00
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JUAN MANUEL RODRIGUEZ CASTRO

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

01/11/2023 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/11/2023 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2867846 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE CALCULO EXCEL

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Utilizar herramientas informáticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de información

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACIÓN A REALIZAR EN LA HOJA DE CÁLCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CÁLCULO SEGÚN LAS CARACTERÍSTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CÁLCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACIÓN.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 46,00

2869763 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE CALCULO EXCEL

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Utilizar herramientas informáticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de información

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
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1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACIÓN A REALIZAR EN LA HOJA DE CÁLCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CÁLCULO SEGÚN LAS CARACTERÍSTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CÁLCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACIÓN.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

2880990 - MANEJO BÁSICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS IFICHA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN TENIENDO EN
CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS DE OFICINA, APLICANDO LAS FUNCIONES PROPIAS DEL PROCESADOR DE PALABRAS, HOJAS DE
CÁLCULO Y PRESENTADOR DE DIAPOSITIVAS EN LA RESOLUCIÓN DE PROBLEMAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL
CLIENTE Y LAS TENDENCIAS DE LAS TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y DE LA COMUNICACIÓN.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 50,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 144,00
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INSTRUCTOR: JUAN MANUEL RODRIGUEZ CASTRO

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- 04      DEL DÍA 31 DEL MES DE NOVIEMBRE DEL AÑO 2023 

 

OBJETIVO (S) Realizar informe detallado de la gestión de los cursos realizados en formación complementaria del 1 al 30 de NOVIEMBRE de 
2023 de acuerdo con las obligaciones contractuales en desarrollo del contrato No 5263800 del 01 de agosto del 2023. 

 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 Diego Alejandro Martínez 
Rojas 

11.258.599 X   Sena/Centro de 
Servicios 
Financieros -
Coordinación de 
formación 
complementaria 

diemartinezr@sena.edu.co 3212047005 SI PARTICIPACIÓN VIRTUAL 

2 Juan Manuel Rodríguez 
Castro 

80082440  X  Sena/Centro de 
Servicios 
Financieros -
Coordinación de 
formación 
complementaria 

jumrodriguezc@sena.edu.c
o 

3184732055 si PARTICIPACIÓN VIRTUAL 
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ACTA No. 04 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Informe de gestión realizada del 1 al 30 de noviembre del 2023 correspondiente al proceso de 

formación de la coordinación de formación complementaria. 
CIUDAD Y FECHA: 
Bogotá D.C. 30 de noviembre de 2023 

HORA INICIO: 7:00 
AM 

HORA FIN: 10:00 
PM 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Coordinación de Formación Complementaria 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
Centro de Servicios Financieros Regional 

Distrito Capital. 
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 
 
1. Informe de Ejecución de Formación Complementaria 

 

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Realizar informe detallado de la gestión de cursos de 

formación complementaria realizada del 1 al 30 de noviembre del 2023 de acuerdo con las 

obligaciones contractuales en desarrollo del contrato No 5263800 del 01 de agosto del 2023. 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se han realizado las siguientes actividades correspondientes a la gestión de cursos de 

formación complementaria de las fichas que relaciono a continuación: 

 

1. No ficha: 2869763 

2. Nombre de la empresa solicitante: LHM  SEGUROS LTDA 

3. Nombre del Curso: Manejo Intermedio De La Herramienta De Hojas De Cálculo Excel 

4. Número de Aprendices: 41 

5. Tipo de población atendida: 

 
DOCUMENTO TIPO DE POBLACIÓN 

1026279924 NINGUNA 

1015396636 MUJER_CABEZA_DE_FAMILIA 

1021514211 NINGUNA 

1030647511 NINGUNA 

98553062 EMPRENDEDORES 

1000571787 NINGUNA 

1005248086 ADOLESCENTE_TRABAJADOR 

72155989 DISCAPACIDAD_FÍSICA 

1033722667 NINGUNA 

1020714417 ADOLESCENTE_TRABAJADOR 

1017168280 NINGUNA 

1077853164 NINGUNA 

52238109 MUJER_CABEZA_DE_FAMILIA 

52738210 NINGUNA 
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1000932811 NINGUNA 

1098624049 NINGUNA 

1057582591 NINGUNA 

79641134 NINGUNA 

1028863394 NINGUNA 

1070613548 NINGUNA 

1110564536 NINGUNA 

1023015794 NINGUNA 

1028881641 NINGUNA 

1032389891 NINGUNA 

1000493346 ADOLESCENTE_TRABAJADOR 

52493102 NINGUNA 

52745653 NINGUNA 

1023027395 NINGUNA 

1023864790 MUJER_CABEZA_DE_FAMILIA 

1113696131 DESPLAZADOS_POR_LA_VIOLENCIA 

19438466 NINGUNA 

52861208 NINGUNA 

79885994 NINGUNA 

1022937078 NINGUNA 

43265312 EMPRENDEDORES 

1037628564 NINGUNA 

3175743 MUJER_CABEZA_DE_FAMILIA 

1146334454 NINGUNA 

55235737 NINGUNA 

20989299 ARTESANOS 

1013598247 MUJER_CABEZA_DE_FAMILIA 

 

 

6. Número de horas que se ejecutan durante el mes: 48 Horas 

7. Estado de los Aprendices: Matriculados 

8. Modalidad en que se está ejecutando el curso: Presencialidad Apoyada En Tecnologías 

9. Evidencia:  

 

a. Pantallazo de la sesión presencial  
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b. Pantallazo del aplicativo que están utilizando para el cargue y revisión de evidencias 

(Classroom).  

 

 
 

c. Pantallazo de la Atención de Aprendices “Correo electrónico o WhatsApp”. 
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d. Pantallazo de las inasistencias de los aprendices. 

 
 

e. Cantidad de aprendices que aprobaron y no aprobaron el curso (si ya culminó). 

Ficha Se Encuentra Aún En Formación 

 
Enlace de los reportes de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron. 

REPORTES JUICIOS DE EVALUACIÓN 

f. Reporte de gestión de tiempos del mes que se descarga de Sofia plus “lo pegan dentro de la 

estructura del acta informe”. 
 

https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/GESTI%C3%93N%20CONTRACTUAL%202023/JUAN%20MANUEL%20RODRIGUEZ%20CASTRO/9.%20OCTUBRE/REPORTES%20JUICIOS%20DE%20EVALUACI%C3%93N?csf=1&web=1&e=qxMXG0
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1. No ficha: 2867846 

2. Nombre de la empresa solicitante: LHM  SEGUROS LTDA 

3. Nombre del Curso: Manejo Intermedio De La Herramienta De Hojas De Cálculo Excel 

4. Número de Aprendices: 41 

5. Tipo de población atendida: 

 
DOCUMENTO TIPO DE POBLACIÓN 

1023001998 NINGUNA 

53084496 NINGUNA 

1098617946 NINGUNA 

1007790367 NINGUNA 

1022943598 MUJER_CABEZA_DE_FAMILIA 

1146884132 NINGUNA 

1025140157 ADOLESCENTE_TRABAJADOR 

79662552 NINGUNA 

1020431666 NINGUNA 

41679894 EMPRENDEDORES 

1012451422 NINGUNA 

1053614159 ADOLESCENTE_TRABAJADOR 

1098711276 NINGUNA 

37727143 NINGUNA 

1143858220 ADOLESCENTE_TRABAJADOR 

5855939 EMPRENDEDORES 

1013647399 NINGUNA 

1013671741 NINGUNA 

1027802413 ADOLESCENTE_TRABAJADOR 
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1114824549 ADOLESCENTE_TRABAJADOR 

1022950802 NINGUNA 

80877923 NINGUNA 

1018416944 ADOLESCENTE_TRABAJADOR 

1010172551 NINGUNA 

1078372808 MICROEMPRESAS 

1013644751 NINGUNA 

1012405045 NINGUNA 

37270160 EMPRENDEDORES 

1000990589 ADOLESCENTE_TRABAJADOR 

1002249190 NINGUNA 

51625893 NINGUNA 

1022948522 NINGUNA 

1053336118 NINGUNA 

52829108 EMPRENDEDORES 

1114239951 NINGUNA 

65711912 NINGUNA 

1017157044 NINGUNA 

43101909 MUJER_CABEZA_DE_FAMILIA 

33702075 DISCAPACIDAD_FÍSICA 

1007358241 NINGUNA 

53131019 NINGUNA 

39059905 MUJER_CABEZA_DE_FAMILIA 

1070625573 NINGUNA 

1007648380 JOVENES_VULNERABLES 

  

 

6. Número de horas que se ejecutan durante el mes: 46 Horas 

7. Estado de los Aprendices: Matriculados 

8. Modalidad en que se está ejecutando el curso: Presencialidad Apoyada En Tecnologías 

9. Evidencia:  
 

a. Pantallazo de la sesión presencial  
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b. Pantallazo del aplicativo que están utilizando para el cargue y revisión de evidencias 

(Classroom).  

 
 

c. Pantallazo de la Atención de Aprendices “Correo electrónico o WhatsApp”. 

 

 
 

d. Pantallazo de las inasistencias de los aprendices. 
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e. Cantidad de aprendices que aprobaron y no aprobaron el curso (si ya culminó). 

Ficha Se Encuentra Aún En Formación 

 
Enlace de los reportes de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron. 

REPORTES JUICIOS DE EVALUACIÓN 

f. Reporte de gestión de tiempos del mes que se descarga de Sofia plus “lo pegan dentro de la 

estructura del acta informe”. 
 

 
 

1. No ficha: 2880990 

2. Nombre de la empresa solicitante: BIBLIOTECA EL TINTAL 

3. Nombre del Curso: Manejo Básico De Herramientas Ofimáticas I 

4. Número de Aprendices: 25 

5. Tipo de población atendida: 

 

DOCUMENTO TIPO DE POBLACIÓN 

39698674 TERCERA_EDAD 

https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/GESTI%C3%93N%20CONTRACTUAL%202023/JUAN%20MANUEL%20RODRIGUEZ%20CASTRO/9.%20OCTUBRE/REPORTES%20JUICIOS%20DE%20EVALUACI%C3%93N?csf=1&web=1&e=qxMXG0
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41906469 NINGUNA 

51812704 NINGUNA 

35329317 TERCERA_EDAD 

52217544 NINGUNA 

39646434 NINGUNA 

37580331 NINGUNA 

30318775 NINGUNA 

46363850 NINGUNA 

39792276 NINGUNA 

79507405 NINGUNA 

39675551 NINGUNA 

39559689 NINGUNA 

51942591 NINGUNA 

1097102119 ADOLESCENTE_TRABAJADOR 

1014867232 NINGUNA 

37325565 NINGUNA 

1016949963 ADOLESCENTE_TRABAJADOR 

41337427 TERCERA_EDAD 

52298221 NINGUNA 

41385061 TERCERA_EDAD 

51896053 NINGUNA 

47427689 NINGUNA 

52059366 NINGUNA 

24341535 NINGUNA 

 

6. Número de horas que se ejecutan durante el mes: 50 Horas 

7. Estado de los Aprendices: Matriculados 

8. Modalidad en que se está ejecutando el curso: Presencial 

9. Evidencia:  

 

a. Pantallazo de la sesión presencial  
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b. Pantallazo del aplicativo que están utilizando para el cargue y revisión de evidencias 

(Classroom).  
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c. Pantallazo de la Atención de Aprendices “Correo electrónico o WhatsApp”. 
 

 
d. Pantallazo de las inasistencias de los aprendices. 

 

 
 

e. Cantidad de aprendices que aprobaron y no aprobaron el curso (si ya culminó). 

Ficha Se Encuentra Aún En Formación 

 
Enlace de los reportes de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron. 

REPORTES JUICIOS DE EVALUACIÓN 

f. Reporte de gestión de tiempos del mes que se descarga de Sofia plus “lo pegan dentro de la 

estructura del acta informe”. 

https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/GESTI%C3%93N%20CONTRACTUAL%202023/JUAN%20MANUEL%20RODRIGUEZ%20CASTRO/9.%20OCTUBRE/REPORTES%20JUICIOS%20DE%20EVALUACI%C3%93N?csf=1&web=1&e=qxMXG0
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NOTA: 

Se debe tomar uno (1) solo pantallazo legible que visualice la fecha por cada una de las evidencias 

mencionadas y se debe hacer cada uno de los puntos por ficha. 

 

Nota aclaratoria: 

- Como se evidencia en el presente informe-acta, a fecha de hoy 12 de noviembre del 

2023 se ejecutaron 150 horas; notifico que las  horas restantes son para cumplir las  

160 horas del mes,  se ejecutarán antes del 30 de noviembre del 2023. 

 
CONCLUSIONES 

 
Se evidencia la gestión realizada durante el mes de noviembre del 2023. 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Me comprometo a ejecutar las  horas 
pendientes antes del 30 de noviembre 
de 2023. 

Juan Manuel 
Rodríguez  

12 noviembre del 
2023 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 

virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 
 

 



01-nov.-23 02-nov.-23 03-nov.-23 04-nov.-23 05-nov.-23 06-nov.-23 07-nov.-23 08-nov.-23 09-nov.-23 10-nov.-23 11-nov.-23 12-nov.-23 13-nov.-23 14-nov.-23 15-nov.-23 16-nov.-23 17-nov.-23 18-nov.-23 19-nov.-23 20-nov.-23 21-nov.-23 22-nov.-23 23-nov.-23 24-nov.-23 25-nov.-23 26-nov.-23 27-nov.-23 28-nov.-23 29-nov.-23 30-nov.-23 01-dic.-23 Asistencias Fallas

1 CC 39698674 MADERO MENDEZ CARMEN NATALIA nataliamadero3006@gmail.com 3175153379 1 1 1 0 1 1 1 1 1 0 8 2

2 CC 41906469 RINCON SANCHEZ LUZ STELLA lulubony25@gmail.com 3113159989 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 10 0
3 CC 51812704 CIFUENTES VERA ELIZABETH veraliz1965@hotmail.com 3112842635 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 9 1

4 CC 35329317 MENESES ADELA adelameneses1959@gmail.com 3224753783 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 10 0

5 CC 52217544 GOMEZ MONICA lucenitavalencia@gmail.com 3156574878 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 10 0
6 CC 39646434 RODRIGUEZ YOLIMA ryolima294@gmail.com 3177530640 0 1 1 1 0 1 1 1 1 1 8 2

7 CC 37580331 MELISSA RINCON LAURA meli.rincon03@gmail.com 3113633956 1 1 1 1 1 0 1 0 1 1 8 2
8 CC 30318775 HERRERA PANYAGUA MARISOL mariherrerap@hotmail.com 3143504955 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 10 0

9 CC 46363850 CHAPARRO DIAZ NORA CLAUDIA nonad5a7@gmail.com 3002414189 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 9 1

10 CC 39792276 MENDOZA MARIA mariatmendoza72@gmail.com 3124764038 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 10 0
11 CC 79507405 MAJEY VILLA DIEGO ALBERTO diego.majey@live.com 3118977083 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 10 0

12 CC 39675551 ELENA ARIAS BEATRIZ beatriz.agudelo121@gmail.com 3006719559 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 9 1
13 CC 39559689 OBANDO MARIA famiospina65@gmail.com 3194915642 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 10 0

14 CC 51942591 QUINTANA MACHADO SORAYA LIDA sorayaestetik@gmail.com 3163673614 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 9 1

15 TI 1097102119 QUIROGA CASTILLO LAURA JULIANA adelameneses1959@gmail.com 3224753783 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 9 1
16 TI 1014867232 OLAYA CORTES JUAN DANIEL juandanielolayac@gmail.com 3115895492 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 10 0

17 CC 37325565 Ortega Francy francielenaortega@gmail.com 3208586899 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 9 1
18 TI 1016949963 CARDENAS MELO SERGIO cardenas20098@gmail.com 3147635464 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 9 1

19 CC 41337427 BOLIVAR RUIZ CARLOTA carlotabolivar@hotmail.com 3012805437 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 10 0

20 CC 52298221 ESCOBAR MARIA escobarsuarezcristina727@gmail.com 3102193923 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 10 0
21 CC 41385061 MARTINEZ AGUDELO BLANCA NATIVIDAD blanca.m4726@gmail.com 3009915179 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 10 0

22 CC 51896053 MARTINEZ FANNY fannyjan1401@gmail.com 3124034629 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 9 1
23 CC 47427689 GIRON GUALDRON FLOR ESDY edith-giron@hotmail.com 3133770797 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 9 1

24 CC 52059366 SANCHEZ PATRICIA josephinepsanchez@gmail.com 3124100335 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 9 1

25 CC 24341535 VALENCIA VERONICA veronicavalencia@gmail.com 3142749811 1 1 1 1 0 1 1 1 0 0 7 3
26 0 0

27 0 0
28 0 0

29 0 0

30 0 0
31 0 0

32 0 0
33 0 0

34 0 0

35 0 0
36 0 0

37 0 0
38 0 0

39 0 0

40 0 0
41 0 0

42 0 0
43 0 0

44 0 0

45 0 0
46 0 0

47 0 0
48 0 0

49 0 0

50 0 0
51 0 0

52 0 0
53 0 0
54 0 0

ASISTENTES 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 24 25 24 24 22 0 22 23 22 23 22 0 0 0 0 0 0 0
NO ASISTENTES 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 1 1 3 0 3 2 3 2 3 0 0 0 0 0 0 0

MES SEPTIEMBRE 2023

No. TIPO ID NUMERO ID APELLIDOS Y NOMBRES E-MAIL TELEFONO

PLANILLA  DE ASISTENCIA DE ASISTENCIA

1 = Asistencia Ficha: 2880990

0 = No asistencia Manejo Básico De Herramientas Ofimáticas I
Instructor: JUAN MANUEL RODRIGUEZ CASTRO



01-nov.-23 02-nov.-23 03-nov.-23 04-nov.-23 05-nov.-23 06-nov.-23 07-nov.-23 08-nov.-23 09-nov.-23 10-nov.-23 11-nov.-23 12-nov.-23 13-nov.-23 14-nov.-23 15-nov.-23 16-nov.-23 17-nov.-23 18-nov.-23 19-nov.-23 20-nov.-23 21-nov.-23 22-nov.-23 23-nov.-23 24-nov.-23 25-nov.-23 26-nov.-23 27-nov.-23 28-nov.-23 29-nov.-23 30-nov.-23 01-dic.-23 Asistencias Fallas

1 CC 1026279924 GONZALEZ GUERRERO ANDREA ESTEFANIA adreix13@gmail.com 3503706523 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 24 0

2 CC 1015396636 SOLAQUE  ANGELA MARCELA marcelasolaque04@gmail.com 3204593796 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 24 0
3 CC 1021514211 SANABRIA CAMARGO ANGIE LILIANA angiecamargo352@gmail.com 3132190051 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 24 0

4 CC 1030647511 ROSERO RINCON ANGIE PAOLA paolaroserorincon@gmail.com 3160444862 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 24 0

5 CC 98553062 ZULUAGA RAMIREZ AURELIO Lelozulu888@gmail.com 3148882148 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 23 1
6 CC 1000571787 GOMEZ PADILLA BRITNEY ZARIFT Padillabritneyzarift@gmail.com 3024448113 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 24 0

7 CC 1005248086 GOMEZ RIVERA CAMILO ANDRES kamilorr37@gmail.com 3144141591 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 24 0
8 CC 72155989 OLIVO ABELLO CARLOS ARTURO CARLOS.OLIVO.ABELLO@GMAIL.COM 3005355322 1 1 0 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 21 3

9 CC 1033722667 CASTILLO CASTRO CIELO NATALY cie.lo.nata@hotmail.com 3124185273 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 24 0

10 CC 1020714417 FORERO PORRAS CLAUDIA PATRICIA Clauditaforero6@gmail.com 3046496668 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 22 2
11 CC 1017168280 MONSALVE DUQUE CRISTIAN CAMILO ccmduque@gmail.com 3015411658 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 24 0

12 CC 1077853164 SANTOFIMIO PILL DERLY FARIDIA derlypill@hotmail.com 3103162805 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 24 0
13 CC 52238109 DIAZ RUIZ DIANA PATRICIA diazruizdianapatricia03@gmail.com 3112601869 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 24 0

14 CC 52738210 MOLINA MORALES EDNA CATHERINE Catherinemolinamorales@hotmail.com 3042391404 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 23 1

15 CC 1000932811 VELANDIA VELANDIA EDWARD STIVEN edwarstivenvelandia@gmail.com 3142584600 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 24 0
16 CC 1098624049 GOMEZ GRANADOS FABIAN ALEJANDRO fabian.gomezgm@gmail.com 3166955103 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 22 2

17 CC 1057582591 PEREZ PATIÑO JAIME jotaperez07@gmail.com 3125362076 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 24 0
18 CC 79641134 ROMERO SALVADOR JORGE jromerosalvador@gmail.com +573124576893 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 24 0

19 TI 1028863394 RODRIGUEZ RENDON JUAN ANDRES jarrjuan70@gmail.com 3155458397 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 22 2

20 CC 1070613548 SANCHEZ PALACIOS JUAN DAVID jugudapa@gmail.com 3204841681 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 24 0
21 CC 1110564536 MEDINA MELO KAREN DAHIANA k.medina.ing.ambiental@gmail.com 3138834159 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 24 0

22 CC 1023015794 SANCHEZ HERNANDEZ LAURA ANDREA laurisanchez0212@gmail.com 3108644451 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 23 1
23 TI 1028881641 GALEANO SAENZ LAUREN ALEJANDRA laalejita1228@gmail.com 3027108422 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 24 0

24 CC 1032389891 ZAMORA ORTIZ LEIDY MARIAN lmzo087@gmail.com 3002928174 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 24 0

25 TI 1000493346 CORREA PUERTA LEONARDO leo2002.barcelona@gmail.com 3112609946 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 24 0
26 CC 52493102 GARCIA CASTRO LIZ ELIANA elianagarcia78@gmail.com 3174330665 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 22 2

27 CC 52745653 LOPEZ MONSALVE LUZ AMPARO damparito0705@gmail.com 3182983081 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 24 0
28 CC 1023027395 RODRIGUEZ GARZON MAIRA ALEJANDRA malejaro0424@gmail.com 3123889270 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 24 0

29 CC 1023864790 TIQUE TIQUE MARIA ISABEL isatk63@gmail.com 3118043629 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 24 0

30 CC 1113696131 HERRERA PALACIOS MARIA VIRGINIA mariavirgi2009@gmail.com 3145754349 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 24 0
31 CC 19438466 DAZA FERREIRA MARIO ALFONSO madaza2@gmail.com 3162891172 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 24 0

32 CC 52861208 RAMOS  MARYURY AMANDA aaa.AmandaRamos@gmail.com 3132430044 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 24 0
33 CC 79885994 MARQUEZ CARDENAS MIGUEL ANGEL mmarquez7723@gmail.com 3185159486 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 23 1

34 CC 79332787 RUIZ ORTIZ MIGUEL FRANCISCO nashlyvalentinao@gmail.com 3208716830 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 24 0

35 TI 1022937078 OLIVEROS BENAVIDES NASHLY VALENTINA Nataliasenasofia2023@gmail.com 3016140376 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 24 0
36 CC 43265312 GONZALEZ DELGADO NATALIA naty932424@hotmail.com 3196529856 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 24 0

37 CC 1037628564 OSPINA DUQUE NATALIA MARIA guillensarai022@gmail.com 3173224918 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 24 0
38 PPT 3175743 GUILLEN SANCHEZ RAQUEL SARAI sara.paco.puky13@gmail.com 3052400306 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 23 1

39 TI 1146334454 SUAREZ FAJARDO SARA SOFIA szabaletapuentes@gmail.com 3187692880 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 22 2

40 CC 20989299 VILLAMARIN ABRIL YANIRA CIGARRERIALADECIMA@GMAIL.COM 3125045887 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 24 0
41 CC 1013598247 GAITAN SANCHEZ YURI JANETH yuri.gaitan29@gmail.com 3163780123 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 24 0

42 0 0
43 0 0

44 0 0

45 0 0
46 0 0

47 0 0
48 0 0

49 0 0

50 0 0
51 0 0

52 0 0
53 0 0
54 0 0

ASISTENTES 41 38 38 39 0 0 41 41 41 41 41 0 0 41 41 41 41 41 0 41 41 41 41 41 38 0 39 39 38 41 0
NO ASISTENTES 0 3 3 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 3 0 2 2 3 0 0

PLANILLA  DE ASISTENCIA DE ASISTENCIA

1 = Asistencia Ficha: 2869763

0 = No asistencia Manejo Intermedio De La Herramienta De Hojas De 
Instructor: JUAN MANUEL RODRIGUEZ CASTRO

MES SEPTIEMBRE 2023

No. TIPO ID NUMERO ID APELLIDOS Y NOMBRES E-MAIL TELEFONO



01-nov.-23 02-nov.-23 03-nov.-23 04-nov.-23 05-nov.-23 06-nov.-23 07-nov.-23 08-nov.-23 09-nov.-23 10-nov.-23 11-nov.-23 12-nov.-23 13-nov.-23 14-nov.-23 15-nov.-23 16-nov.-23 17-nov.-23 18-nov.-23 19-nov.-23 20-nov.-23 21-nov.-23 22-nov.-23 23-nov.-23 24-nov.-23 25-nov.-23 26-nov.-23 27-nov.-23 28-nov.-23 29-nov.-23 30-nov.-23 01-dic.-23 Asistencias Fallas

1 CC 1023001998 MOSQUERA BARRIOS ADRIANA DEL PILAR adrimosquera02@gmail.com 3246829747 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 23 0

2 CC 53084496 RAMOS AVILA ANDREA andrearamosav@gmail.com 3224606785 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 23 0
3 CC 1098617946 VASQUEZ RUEDA ANGELICA MARIA angelicavasquezrueda@gmail.com 3173195876 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 23 0

4 DNI 1022943598 PRIETO PEÑA ANGIE TATIANA angtataprieto@hotmail.com 3005091436 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 23 0

5 TI 1146884132 SANTIESTEBAN TIQUE BRAYAN SNEIDER brayansantiesteb0@gmail.com 3052770624 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 21 2
6 CC 1025140157 CASTAÑEDA RINCON CAMILA DAYANA camidayanc165@gmail.com 3118334618 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 23 0

7 CC 79662552 PAZ MARTINEZ CARLOS ALBERTO carlospaz99@gmail.com 3123540277 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 23 0
8 CC 1020431666 TOBON BLANDON CARLOS MARIO mariotobon.sst@gmail.com 3122025908 1 1 0 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 20 3

9 CC 41679894 URREGO LOPEZ CLARA INES mariaclaraul17@gmail.com 3006934727 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 23 0

10 CC 1012451422 BARRAGAN PRADA CRISTIAN CAMILO cbarragan453@gmail.com 3045513823 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 21 2
11 CC 1053614159 ZANGUÑA BARON CRISTIAN FERNEY cristianbaron1997@gmail.com 3006065408 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 23 0

12 CC 1098711276 PEDRAZA BARRERA DIANA CAROLINA Cpb1809@gmail.com 3173761623 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 23 0
13 CC 37727143 FLORIAN ROBLES DUBIS fdubis67@gmail.com 3017955165 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 23 0

14 CC 1143858220 URBANO BOLAÑOS EDUARD edward.942010@hotmail.com 3183684639 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 21 2

15 PPT 5855939 SILVA MENDOZA ENVERLIN ANGELICA enverlinsilva@gmail.com 3143578654 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 23 0
16 CC 1013647399 GOMEZ LARROTA FABIO fagomezl02@gmail.com 3187065033 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 21 2

17 CC 1013671741 MUNEVAR HERNANDEZ GINETH STEFAN ginethmunevar17@gmail.com 3117501895 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 23 0
18 CC 1114824549 RIVAS MURILLO JOHN FREDY jfrivasmurillo@gmail.com 3023545740 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 23 0

19 CC 1022950802 GARZON MANCERA JOSE ALIRIO Joxet21@gmail.com 3108056410 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 21 2

20 CC 80877923 RODRIGUEZ  JUAN CARLOS juank_r7@hotmail.com 3228746306 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 23 0
21 CC 1018416944 ROA FONSECA JULY ANDREA roaandrea88@gmail.com 3143421575 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 23 0

22 CC 1010172551 CAICEDO QUEVEDO KATHERINE kcaicedoquevedo@gmail.com 3144543675 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 21 2
23 CC 1078372808 VARGAS ESPINOSA LAURA JULIANA VARGASJULIANA808@GMAIL.COM 3132642222 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 23 0

24 CC 1013644751 GARCIA ZAMORA LEIDY JUDITH mfcgarcia08@gmail.com 3229755425 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 23 0

25 CC 1012405045 RUIZ MORENO LEIDY VANESSA levarumo1338@gmail.com 3142663920 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 23 0
26 CC 37270160 TAMARA RODRIGUEZ LEYDI JOHANNA Tarolejo@gmail.com 3017434480 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 21 2

27 CC 1000990589 CABALLERO MORALES LUIS MIGUEL luiscaballero3130@gmail.com 3218536422 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 23 0
28 CC 1002249190 PERIÑAN RAMOS LUZ ESTER ester15ramos@gmail.com 3004377512 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 23 0

29 CC 51625893 SUAREZ CORTES MARIA BERENICE berenice1638suarez@gmail.com 3213097542 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 23 0

30 CC 1022948522 PINZON  MARIA VICTORIA Mariavictoria.pinzon@hotmail.com 3134760873 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 23 0
31 CC 1053336118 YEPES VARGAS MARIBEL Maribel.yepes@hotmail.com 3232210454 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 23 0

32 CC 52829108 ALVAREZ LOZANO MARJORIE AMALIA majo.alvarez8025@gmail.com 3118319581 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 23 0
33 CC 65711912 PARRA MALDONADO NANCY nancyparramaldonado@hotmail.com 3134416699 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 21 2

34 CC 1017157044 BETANCUR ESPINOSA NATALIA ANDREA natyb0801@gmail.com 3104547603 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 23 0

35 CC 43101909 BRAVO VILLADA NATALIA ISABEL nataliabravovillada@gmail.com 3148677896 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 23 0
36 CC 33702075 MARTINEZ CASTILLO NINY YOHANA NINIMARTINEZ80@GMAIL.COM 3123145215 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 23 0

37 CC 1007358241 SILVA CAMARGO PAULA ALEJANDRA pasilvac8@gmail.com 3132786978 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 23 0
38 CC 53131019 PEÑUELA AGUIRRE SANDRA MILENA sandrapenuelaaguirre@gmail.com 3138235741 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 22 1

39 CC 39059905 CANDELARIO SAMPER SIRLY MARIA sirlycandelario@gmail.com 3229084604 1 1 0 1 1 0 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 19 4

40 CC 1070625573 MOLINA GALVIS WENDY GISETH Giseth002@gmail.com 3219318250 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 23 0
41 CC 1007648380 OSORIO GOMEZ YULIETH MARCELA osoriopaula2132@gmail.com 3142405804 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 23 0

42 0 0
43 0 0

44 0 0

45 0 0
46 0 0

47 0 0
48 0 0

49 0 0

50 0 0
51 0 0

52 0 0
53 0 0
54 0 0

ASISTENTES 41 38 38 39 0 0 38 40 41 41 41 0 0 39 41 41 41 41 0 41 41 41 41 41 38 0 39 39 38 0 0
NO ASISTENTES 0 3 3 2 0 0 3 1 0 0 0 0 0 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 3 0 2 2 3 0 0

PLANILLA  DE ASISTENCIA DE ASISTENCIA

1 = Asistencia Ficha: 2867846

0 = No asistencia Manejo Intermedio De La Herramienta De Hojas De 
Instructor: JUAN MANUEL RODRIGUEZ CASTRO

MES SEPTIEMBRE 2023

No. TIPO ID NUMERO ID APELLIDOS Y NOMBRES E-MAIL TELEFONO


