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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogoté D.C., 30 de noviembre de 2023

Sefior (a)
DIEGO ALEJANDRO MARTINEZ ROJAS
SUPERVISOR CONTRATO No. 5263800

Cargo del supervisor INSTRUCTOR GRADO 16
Coordinacion Académica
Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes noviembre del aifio 2023

Referencia: No 5263800 del afio 2023

JUAN MANUEL RODRIGUEZ CASTRO, identificado con la cédula de ciudadania No.
80.082440 de Bogota, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Servicios
Financieros, en la Coordinacion de Complementaria, en cumplimiento del Contrato de
Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades

realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de: DIECISIETE

MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y CINCO MIL QUINIENTOS PESOS MI/CTE
($17.335.500). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a)
Cuatro pagos iguales correspondientes a los meses de agosto a noviembre de 2023 por valor
de CUATRO MILLONES NOVENTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE ($ 4.095.000) cada uno y c)
un pago final correspondiente al mes de diciembre de 2023 por valor de NOVECIENTOS
CINCUENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ( $ 955.500) incluido Iva.
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Plazo: Sera hasta el 7 de diciembre de 2023.

OBIJETO:

Prestar servicios profesionales con plena autonomia técnica, administrativa y financiera,
para orientar la formacion de programas complementarios de modalidad presencial
segun demanda y oferta de la poblacion que atienda la coordinacion académica,
garantizando el cumplimiento del proceso formativo de los aprendices del Centro de

Servicios Financieros, atendiendo los lineamientos de la formacion profesional integral.

Obligaciones Especificas:

relacionadas con el
disefio y desarrollo

la necesidad del servicio no requirié
ejecutar actividades Correspondientes

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Desarrollar actividades | Se realizé la planeacion de la Evidencia
de apoyo en la formacion de los aprendices de las (guias y
planeacion de los fichas: 2869763- Manejo Intermedio talleres)
procesos del programa | De La Herramienta De Hojas De cargada en la
de formacién asignado, | Célculo Excel — 48h - 2867846 - carpeta que
segun la modalidad en | Manejo Intermedio De La Herramienta | lleva mi
la que se oriente el De Hojas De Calculo Excel — 46h — nombre del
programa, de acuerdo | 2880990- Manejo Bésico De SharePoint de
con las necesidades Herramientas Ofiméticas | — 50h la
del servicio del centro coordinacion.
de servicios
financieros. JUAN
MANUEL
RODRIGUEZ
CASTRO
2 Apoyar las actividades | Para el periodo objeto de este pago, Para el

periodo objeto
de este pago,

curricular de los a esta obligacion. la necesidad
programas de del servicio no
formacion asociados requirié
con la linea medular ejecutar
que imparte el centro actividades
de servicios correspondient
financieros, de acuerdo es a esta
con la necesidad y las obligacion.
tendencias del sector.

2
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Apoyar el proceso de
induccién de los
aprendices asignados.

Para el periodo objeto de este pago,
la necesidad del servicio no requirié
ejecutar actividades Correspondientes

Para el
periodo objeto
de este pago,

a esta obligacion. la necesidad
del servicio no
requirié
ejecutar
actividades
correspondient
es a esta
obligacion.

Gestionar el proceso de | Se realiz6 el proceso de inscripciony | El reporte de
inscripcion y matricula | matricula de las fichas asignadas de inscripcion de
de los aspirantes acuerdo a los tiempos establecidos la ficha y
cuando se oriente por la Coordinacién de formacion reporte de
formacion complementaria. 2869763- Manejo matricula.
complementaria, de Intermedio De La Herramienta De Correo

acuerdo con el
procedimiento de
ingreso vigente dentro
de los tiempos
establecidos.

Hojas De Calculo Excel — 48h -
2867846 - Manejo Intermedio De La
Herramienta De Hojas De Célculo
Excel — 46h — 2880990- Manejo
Basico De Herramientas Ofimaticas |
—50h

electrénico con
el Excel
adjunto.

Implementar
estrategias
metodoldgicas y
pedagdgicas que
garanticen la retencion
los aprendices durante
su proceso formativo.

Se realiz6 acompafiamiento a
aprendices de manera presencial y/o
sincronica. Desarrollo de Guias,
Talleres y acompafiamiento del
material de apoyo

Comunicacion
es por medio
del correo
electrénico y/o
Whatsapp
relacionados
en el Acta
anexa a este
informe.Guias
de Aprendizaje
y Talleres

JUAN
MANUEL
RODRIGUEZ
CASTRO

Desarrollo
Curricular

Registrar
oportunamente los
juicios de evaluacion de

Se registraron los juicios de
evaluacion en el aplicativo sofia plus
de las fichas: 2869763- Manejo

Reporte de
juicios de
evaluacion de
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cada uno de los
aprendices
matriculados en los
cursos de formacién
complementaria en los
aplicativos dispuestos
por la entidad.

Intermedio De La Herramienta De
Hojas De Calculo Excel — 48h -
2867846 - Manejo Intermedio De La
Herramienta De Hojas De Calculo
Excel — 46h — 2880990- Manejo
Béasico De Herramientas Ofiméticas |
—50h

las fichas
2869763
2867846
2880990

fuente de
consulta Sofia
Plus. Cargado
en la carpeta
que lleva mi
nombre del
SharePoint de
la
coordinacion.

JUAN
MANUEL
RODRIGUEZ
CASTRO
Apoyar la gestion de la | Se solicité a tiempo la inscripcion y El reporte de
divulgacion, promocién, | matricula de las fichas asignadas o inscripcion de
ingreso, inscripciéon y gestionadas de acuerdo a los tiempos | la ficha y
matricula de los establecidos por la Coordinacién de reporte de
aspirantes nuevos, de Formacion complementaria. 2869763- | matricula.
acuerdo con los Manejo Intermedio De La Herramienta Correo

lineamientos vigentes
de la entidad.

De Hojas De Calculo Excel — 48h -
2867846 - Manejo Intermedio De La
Herramienta De Hojas De Calculo

electrénico con
el Excel

Excel — 46h — 2880990- Manejo adjunto.
Bésico De Herramientas Ofimaticas |
—50h
Realizar seguimientoy | Se registran las novedades y juicios Reporte de
control mensual de los | evaluativos de las fichas asignadas juicios de

aprendices en el
aplicativo dispuesto por
la entidad, verificando
el registro de las rutas
de aprendizaje, juicios
evaluativos, novedades
académicas (retiros
voluntarios, traslados,
aplazamientos, etc...),
incumplimientos de la
formacion
(inasistencias),
gestionando ante la

de los cursos vigentes: 2869763-
Manejo Intermedio De La Herramienta
De Hojas De Célculo Excel — 48h -
2867846 - Manejo Intermedio De La
Herramienta De Hojas De Célculo
Excel — 46h — 2880990- Manejo
Béasico De Herramientas Ofiméticas |
—50h

evaluacion de
la plataforma
Sofia Plus.
Evidencia
cargada en la
carpeta que
lleva mi
nombre del
SharePoint de
la
coordinacion.
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coordinacion JUAN
académica los tramites MANUEL
respectivos. RODRIGUEZ
CASTRO
9 Aplicar lo establecido Se realiz6 el debido proceso segun Evidencia
en el reglamento del dicta el Reglamento del aprendiz. cargada en la
aprendiz, garantizando carpeta que
el debido proceso. lleva mi
nombre del
SharePoint de
la
coordinacion.
JUAN
MANUEL
RODRIGUEZ
CASTRO
10 | Proponer y/o participar | Para el periodo objeto de este pago, Para el
en los proyectos del la necesidad del servicio no requirié periodo objeto
Sistema de ejecutar actividades Correspondientes | de este pago,
investigacion, a esta obligacion. la necesidad
Desarrollo tecnoldgico del servicio no
e innovacion - requirio
SENNOVA. ejecutar
actividades
correspondient
es a esta
obligacion.
11 | Atender lo dispuesto en | Se realiz6 induccién y evaluaciéon del | Certificacion

el codigo de integridad,
el modelo integrado de
planeacion y gestion
(MIPG), sistema
integrado de gestion y
auto control (SIGA),
Sistema de Seguridad y
Salud en el Trabajo
(SST) y Sistema
ambiental y de
eficiencia energética.

Sistema Integrado de Gestién y el
Sistema de Seguridad de Salud en el
Trabajo.

de induccion y
certificado del
Sistema
Integrado de
Gestiony el
Sistema de
Seguridad de
Salud en el
Trabajo que se
encuentra en
las
plataformas si
contratista y
“secop llenla
primera cuenta
de cobro” en la
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vigencia
presente.

12 | Salvaguardar los Vigile y salvaguarde los bienes e Para el
bienes e inventarios inventarios que son utilizados periodo objeto
que son utilizados por de este pago,
la Coordinacion la necesidad
académica para su del servicio no
funcionamiento. requirio

ejecutar
actividades
correspondient
es a esta
obligacion.

13 | Participar en las Para el periodo objeto de este pago, Para el
actividades derivadas la necesidad del servicio no requirié periodo objeto
de los procesos de ejecutar actividades Correspondientes | de este pago,
autoevaluaciéon y a esta obligacion. la necesidad
registro calificado de del servicio no
los programas de requirié
formacion que lo ejecutar
requieran en los actividades
tiempos establecidos correspondient
por el centro de es a esta
servicios financieros, la obligacion.
Direccion General y el
Ministerio de educacion
Nacional.

14 | Acompafar Para el periodo objeto de este pago, Para el
activamente a los la necesidad del servicio no requirié periodo objeto
aprendices en las ejecutar actividades Correspondientes | de este pago,
actividades a esta obligacion. la necesidad
programadas en el plan del servicio no
de bienestar al requirio
aprendiz. ejecutar

actividades
correspondient
es a esta
obligacion.

15 | Ejecutar las actividades | Se ejecutan y atienden las actividades | Informe de
contractuales de contractuales segun lo requiere la gestion
formacion, atendiendo | necesidad del servicio. contractual
las necesidades del Reporte de
servicio, el plan de Horas Sofia
acciony en

6
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copia de la planilla
correspondiente al
supervisor del contrato
para cada pago.

concordancia con el plus para el
concepto 31557 de mes.
20109. JUAN
MANUEL
RODRIGUEZ
CASTRO
16 | Realizar y presentar Se realiza y presenta los informes Informe de
para el tramite de mencionados y los respectivos gestion
pagos, los informes de | comprobantes de pago de los aportes | contractual
las actividades al Sistema de Seguridad Social, Reporte de
realizadas, asi como miplanilla No. 71960903 Horas Sofia
los comprobantes de correspondiente al mes de octubre plus para el
pago de los aportes al mes de
Sistema de Seguridad noviembre de
Social Integral (Salud, 2023. Planilla
Pension y ARL) a que de pago de
haya lugar, verificando aportes Salud,
mensualmente su Pensiény
afiliacion a ARL se ARL,
encuentre vigente y miplanilla, N°
activa, en proporcion al 71960903 del
valor mensual del mes de
contrato, y entregar octubre.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM

No DE LA ORDEN
DE VIAJE

LUGAR DE FECHA DE
DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
INICIAL

FECHA DE

DESPLAZAMIENTO

FINAL
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 71960903 de la planilla, expedida por miplanilla correspondiente al mes

de octubre de 2023. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

Firma
JUAN MANUEL RODRIGUEZ CASTRO
Contratista

C.C. No. 80.082.440 de Bogota

Recibi a satisfaccion:

Firma

DIEGO ALEJANDRO MARTINEZ ROJAS
Supervisor(a) Contrato 5263800 de 2023

Coordinacion Académica
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JUAN MANUEL RODRIGUEZ CASTRO

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

FECHA INICIAL: 01/10/2023 00:00:00
FECHA FINAL:  31/10/2023 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2842206 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . . ) i
necesidades de manejo de informacién

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.
4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32,00
FICHA 2867846 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

3/11/23 16:39 Page 1 of 5



Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.
4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 14,00
FICHA 2842214 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacién

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.
4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32,00

FICHA 2869763 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.
4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00

FICHA 2842208 - HERRAMIENTAS AVANZADAS DE HOJA DE CALCULO
DE APRENDIZAJE:

APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOCIALES Y
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: COLABORATIVAS DE ACUERDO CON EL PROYECTO A
DESARROLLAR

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 10,00
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FICHA 2842216 - HERRAMIENTAS AVANZADAS DE HOJA DE CALCULO
DE APRENDIZAJE:

APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOCIALES Y
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: COLABORATIVAS DE ACUERDO CON EL PROYECTO A
DESARROLLAR

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 10,00

FICHA 2867843 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacién

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.
4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

FICHA 2845306 - FORMALIZACION EMPRESARIAL PARA UNIDADES
DE APRENDIZAJE: PRODUCTIVAS
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Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodologia y
normativa

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICAR LOS REQUISITOS PARA LA FORMALIZACION DE UNIDADES PRODUCTIVAS DE ACUERDO CON LA NORMATIVIDAD
VIGENTE

2. REALIZAR LOS TRAMITES NECESARIOS PARA LA FORMALIZACION DE LAS UNIDADES PRODUCTIVAS TENIENDO EN CUENTA LA
ACTIVIDAD ECONOMICA QUE DESARROLLA

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES LEGALES DE FORMALIZACION DE LAS UNIDADES PRODUCTIVAS,
TENIENDO EN CUENTA SU ACTIVIDAD ECONOMICA

4. IMPLEMENTAR CON LOS REQUISITOS LEGALES DE LAS UNIDADES PRODUCTIVAS DE CONFORMIDAD CON LAS EXIGENCIAS DE
LA FORMALIZACION

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 4,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 150,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: JUAN MANUEL RODRIGUEZ CASTRO

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JUAN MANUEL RODRIGUEZ CASTRO

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

FECHA INICIAL: 01/11/2023 00:00:00
FECHA FINAL:  30/11/2023 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2867846 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacién

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 46,00
FICHA 2869763 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

FICHA 2880990 - MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS |
DE APRENDIZAJE:

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS DE OFICINA, APLICANDO LAS FUNCIONES PROPIAS DEL PROCESADOR DE PALABRAS, HOJAS DE
CALCULO Y PRESENTADOR DE DIAPOSITIVAS EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL
CLIENTE Y LAS TENDENCIAS DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y DE LA COMUNICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 50,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 144,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00
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INSTRUCTOR: JUAN MANUEL RODRIGUEZ CASTRO

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidon de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- 04

DEL DiA 31 DEL MES DE NOVIEMBRE DEL ANO 2023

OBJETVO(S | Realizar informe detallado de la gestion de los cursos realizados en formacién complementaria del 1 al 30 de NOVIEMBRE de
2023 de acuerdo con las obligaciones contractuales en desarrollo del contrato No 5263800 del 01 de agosto del 2023.
No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO TELEFONO/EXT.SENA AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
¢CUAL? EMPRESA GRABACION VIRTUAL
1 Diego Alejandro Martinez 11.258.599 X Sena/Centro de diemartinezr@sena.edu.co 3212047005 Sl PARTICIPACION VIRTUAL
Rojas Servicios
Financieros -
Coordinacion de
formacion
complementaria
2 Juan Manuel Rodriguez 80082440 X Sena/Centro de jumrodriguezc@sena.edu.c 3184732055 si PARTICIPACION VIRTUAL

Castro

Servicios
Financieros -
Coordinacion de
formacion
complementaria

o
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ACTA No. 04

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Informe de gestion realizada del 1 al 30 de noviembre del 2023 correspondiente al proceso de
formacion de la coordinacion de formacion complementaria.

CIUDAD Y FECHA:

Bogoté D.C. 30 de noviembre de 2023

AM

HORA INICIO: 7:00

HORA FIN: 10:00
PM

LUGAR Y/O ENLACE:

Coordinacion de Formacion Complementaria

CENTRO

Distrito Capital.

DIRECCION GENERAL / REGIONAL /

Centro de Servicios Financieros Regional

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Informe de Ejecucién de Formacién Complementaria

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Realizar informe detallado de la gestion de cursos de
formacion complementaria realizada del 1 al 30 de noviembre del 2023 de acuerdo con las
obligaciones contractuales en desarrollo del contrato No 5263800 del 01 de agosto del 2023.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se han realizado las siguientes actividades correspondientes a la gestion de cursos de

formacion complementaria de las fichas que relaciono a continuacion:

1
2
3

4
5

. No ficha: 2869763

. Nombre de la empresa solicitante: LHM SEGUROS LTDA
. Nombre del Curso: Manejo Intermedio De La Herramienta De Hojas De Calculo Excel

. Numero de Aprendices: 41

. Tipo de poblacion atendida:
DOCUMENTO TIPO DE POBLACION
1026279924 | NINGUNA
1015396636 | MUJER_CABEZA_DE_FAMILIA
1021514211 | NINGUNA
1030647511 | NINGUNA
98553062 EMPRENDEDORES
1000571787 | NINGUNA
1005248086 | ADOLESCENTE_TRABAJADOR
72155989 DISCAPACIDAD_FiSICA
1033722667 | NINGUNA
1020714417 | ADOLESCENTE_TRABAJADOR
1017168280 | NINGUNA
1077853164 | NINGUNA
52238109 MUJER_CABEZA_DE_FAMILIA
52738210 NINGUNA
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1000932811 | NINGUNA

1098624049 | NINGUNA

1057582591 | NINGUNA

79641134 NINGUNA

1028863394 | NINGUNA

1070613548 | NINGUNA

1110564536 | NINGUNA

1023015794 | NINGUNA

1028881641 | NINGUNA

1032389891 | NINGUNA

1000493346 | ADOLESCENTE_TRABAJADOR
52493102 NINGUNA

52745653 NINGUNA

1023027395 | NINGUNA

1023864790 | MUJER_CABEZA_DE_FAMILIA
1113696131 |DESPLAZADOS_POR_LA_VIOLENCIA
19438466 NINGUNA

52861208 NINGUNA

79885994 NINGUNA

1022937078 | NINGUNA

43265312 EMPRENDEDORES
1037628564 | NINGUNA

3175743 MUJER_CABEZA_DE_FAMILIA
1146334454 | NINGUNA

55235737 NINGUNA

20989299 ARTESANOS

1013598247 | MUJER_CABEZA_DE_FAMILIA

Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 48 Horas

Estado de los Aprendices: Matriculados

Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Presencialidad Apoyada En Tecnologias
Evidencia:

a. Pantallazo de la sesion presencial
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b. Pantallazo del aplicativo que estan utilizando para el cargue y revision de evidencias
(Classroom).

= [ Classroom > EXCELINTERMEDIO OCT = @
(@  Pagina principal Novedades Trabajo en clase Personas Calificaciones B 6 @
[  calendario

BUSCARH ublicado: 1 nov

‘

Clases que dictas

Pendientes de revision

EXCEL BASICO - TINTAL 1. FILTROS, FILTROS AVANZADOS, VALORES A... ¢

EXCEL INTERMEDIO OCT

. FILTROS, FILTROS AVANZADOS Y VALORES ... ublicado: 1 nov

q

¢D @B @@

Clases en las que te Inscribiste

Pendientes

12. CONSOLIDACION DE DE DATOS

WORD - POWER POINT - EXC..

CONSOLIDACION DE DATOS
Clases archivadas

Configuracion

13. INTRODUCCION A TABLA DINAMICA

googl JISNDUX/to/NTkwMYuj

c. Pantallazo de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”.
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Mi Gmail Q_ Buscar en el correo electrénico = ® @ @ @

/ Redactar € 8 0 ®© B 0 @ B D sndemEs < > pme
K Recibidos 1 @ Miguel Marquez (Classroom) <no-reply@classroom.google.com> 4 mié 1nov,20:00 (hace 6 dias) ¥ €
Yy Destacados ® pramic
® Pospuestos
D Importantes B Google Classroom £ Configuracién de notificaciones
B> Enviados
[ Borradores 137 EXCEL INTERMEDIO OCT (2
~[> Categorias
2, social 1 [E] BUSCARV - S| GONDIGIONAL
@ Notificacicnes e COMENTARIO PRIVADO
Ry Foros @ Miguel Marquez - 8:00 p. m., nov 1 (COT)
T Promociones n @ Enego Ejercicio #8 BuscarV
v Mas
[ ] Aesponder
e
Etiquetas +

Abrir
1. MIS PROPIAS FINANZ...

B 2 DECLARACION DE RE...
B 3. UNIVERSIDAD SILVANA

d. Pantallazo de las inasistencias de los aprendices.

2 1= Asbstencla Ficha: 2865763
| lo=Woasbtenda [Maneso enermedion)
F [estrasctor TURN BARY
No.| TIROID| WUMERO ID E-MAIL TELEFOND v || s s v || e
3 3 1015396635 com Ia04sEITEe 1 1
o 3 e 0315141 as2grgrmil com 3131190081 1 1
o e 1030647511 packa, o 31e044360 1 1
o s e Sessaa LelonE53 Egmailcom 3145880148 1 1
ul & e 1000571787 GOMET PADNLA BRITNEY ZARET f com 3024442113 1 1
o I S 1005248085 GOMET AIVERA CAMAD ANDRES kamilorr37 @gmaill com 3144141581 1 1
B T2155en UV ASELLO CARLOS ARTURD AR OUVO ASEUOEGMAR COM 30053553 1 1
wl o e 1033 TIIEET CASTIAD CASTRD CIELO MATALY com 312418373 1 1
I 020714417 FORERD PORRAS CLAUDIA PATRIOA Caudiatoreros@gmail com 304stoeees 1 1
18 T' o 1017158280 MONSALVE DUGUE CRETIAN CAMRO com 3015411658 1 1
wlul e 07T 16, SANTOF IMIO PILL DERLY FARINA com 31m ez 1 1
T s DIAZ RU DIANA PATRIGA om 31601868 1 1
a1 e sa73810 MOUINA MORALES EDNA CATHERINE 2 com 3041391404 1 1
a2 [ e I000EaIEL] VELANDUA VELANDUA EDWARD STIVEN com 3147584500 1 1
23 [ 18] e 1058624049 GOMET GRANADOS FASIAN ALEIANDRD & com 3166855103 1 1
[ e 1057582551 PEREL PATIND 1AIME jotaperesy? yrmall com 3125362078 1 1
s [ e Toet113e ROMERD S ALVADOR 10RGE jromerosabador ggmail com 5731345 TERS 1 1
[ m e AODAGUET RENDON 1LAN ANDRES JarTpan7Oggmail.com 315s4sz397 1 1
a7 [z e 1070613548 SANCHEZ PALACIOS IUAN DAVID com 3304341681 1 1
u @l o 1110854535 MEDINA MELD KAREN DAHIAMA kmedina ing com 3135834150 1 1
w [ ml e 1023015754 SAMCHET HERMANDET LAURA ANDREA 1ggrmilcom 3108544451 1 1
o iozEEm1E4] GALEANG SAENZ LAUREN ALEIANDRA laalyta 1228 @gmail.com 3007108422 1 1
ai [ 24 oo 103338580 TAMORA ORTIZ LEDY MARIAN ImeoeE7 gmail com 3001522174 1 1
u [z m 1000453345 ‘CORREA PUERTA LEOMARDD leazonz com TR 1 1 1 1
i 28] e 52453100 GAROIA CASTRO LT ELANA ellaragarcaTeSgmail.com 1 1 1 1
w21 e 52745653 LOPET MONSAVE LUZ AMPARD com 1 1 1 1
2 o CRIGUEZ GAAZON | cadsiarea 2Bl o 1 1
3 oc_|seaiasanac [N i 3 Ol com 1 1 1
17 oC Jtii3gd613L i 0 2009 S| com 1 1
T or|radaaacs it il com 1 1 1
7] or|seasiee i A d i osfomall com 1 1 1
40 oc_|rasasaas ooy el o 1 1 1
a or |masna by Lesm TisE0 1 1 1 1
a2 T |toazaazora T 2023 Sgmal con 301614037¢] 1 1 1 1
43 or|aazesan Lo 31565 7sEs 1 1 1 1
44 o A 2456 il 020 il e 317322481 1 1 1 1
4 PP |airias 553 00 ol gl com) 3052 1 1 1 1
45 T |114s33eams Sabaletaguentesgmail com 31876eE 1 1 1 1

e. Cantidad de aprendices que aprobaron y no aprobaron el curso (si ya culmind).
Ficha Se Encuentra Aun En Formacion

Enlace de los reportes de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron.
REPORTES JUICIOS DE EVALUACION
f. Reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia plus “lo pegan dentro de la
estructura del acta informe”.
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FICHA
DE APRENDIZAJE:

2869763 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . . . .
necesidades de manejo de informacion

1/23 16:42 Page 1 of 2

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO ¥ RESULTADOS ESPERADOS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4.REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO COM LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

. No ficha: 2867846
. Nombre de la empresa solicitante: LHM SEGUROS LTDA
. Nombre del Curso: Manejo Intermedio De La Herramienta De Hojas De Calculo Excel
. Numero de Aprendices: 41
. Tipo de poblacion atendida:
DOCUMENTO | TIPO DE POBLACION
1023001998 | NINGUNA
53084496 NINGUNA
1098617946 | NINGUNA
1007790367 | NINGUNA
1022943598 | MUJER_CABEZA DE_FAMILIA
1146884132 | NINGUNA
1025140157 | ADOLESCENTE_TRABAJADOR
79662552 NINGUNA
1020431666 | NINGUNA
41679894 EMPRENDEDORES
1012451422 | NINGUNA
1053614159 | ADOLESCENTE_TRABAJADOR
1098711276 | NINGUNA
37727143 NINGUNA
1143858220 | ADOLESCENTE_TRABAJADOR
5855939 EMPRENDEDORES
1013647399 | NINGUNA
1013671741 | NINGUNA
1027802413 | ADOLESCENTE TRABAJADOR
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1114824549 | ADOLESCENTE_TRABAJADOR
1022950802 | NINGUNA

80877923 NINGUNA

1018416944 | ADOLESCENTE_TRABAJADOR
1010172551 | NINGUNA

1078372808 | MICROEMPRESAS
1013644751 | NINGUNA

1012405045 | NINGUNA

37270160 EMPRENDEDORES
1000990589 | ADOLESCENTE_TRABAJADOR
1002249190 | NINGUNA

51625893 NINGUNA

1022948522 | NINGUNA

1053336118 | NINGUNA

52829108 EMPRENDEDORES
1114239951 | NINGUNA

65711912 NINGUNA

1017157044 | NINGUNA

43101909 MUJER_CABEZA DE_FAMILIA
33702075 DISCAPACIDAD_FiSICA
1007358241 | NINGUNA

53131019 NINGUNA

39059905 MUJER_CABEZA DE_FAMILIA
1070625573 | NINGUNA

1007648380 |JOVENES_VULNERABLES

Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 46 Horas
Estado de los Aprendices: Matriculados

Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Presencialidad Apoyada En Tecnologias

Evidencia:

a. Pantallazo de la sesion presencial

P o) 1:29:29/.2:01:35

de mensajes urgentes y las de sus contactos prioritarios. Cambie 1a configuracion,

g
o
)
L)
0

D
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b. Pantallazo del aplicativo que estan utilizando para el cargue y revision de evidencias
(Classroom).

= I Classroom > EXCEL INTERMEDIO OCT = @
(@ Pagina principal Novedades Trabajo en clase Personas Calificaciones M 6 B

u Calendario

e @B @O »

Clases que dlctas 14. CONFIGURACIONES TABLAS DINAMICAS

Pendientes de revisién

EXCEL BASICO - TINTAL CONFIGURACION TABLA DINAMICA Bormador

EXCEL INTERMEDIO OCT

Clases en as que te nscribiste 15. CONFIGURACION CAMPO DE VALOR

Pendientes

CONFIGURACION CAMPQO DE VALOR Borrador
'WORD - POWER POINT - EXC...

Clases archivadas

16. CONDICIONAL TABLA DINAMICA

Configuracion

CONDICIONAL TABLA DINAMICA Borrador

c. Pantallazo de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp™.

= M Gmail Q, Buscar en el correo electranico = @ @
« @ O W B O % | < > =
# Redactar *
By YT
& Recibidos 1
EXCEL INTERMEDIO OCT [
tr Destacados
@ Pospuestos
B] SIEAROR - BUSCARY
T Importantes
B Enviades COMENTARIO DE CLASE
[ Barradores a7 Eneida De oro « 5:29 p. m., . NOV3 (COT)
Hoda profe.. buenas tardes. ; como hago para enviar el otro ejercicio el
- Gategorias buscary, porque me sale anular el anterior 7
2, Social 1
(] CLARA INES URREGO LOPEZ + 5:53 p. m., WOV & (COT)
@  Notificacienes i @ (enes subios al mismo tiempa
B Foros ) -
@  Juan Manuel Rodriguez - 10:55 . m., NOV S (C0T)
©  Promociones L W ; puedes anular y 1os subes al misma tiempo, o I anulas, y subes
= [ primero una y antes de colocar entregar, puedes subir el otra y ahi si
entregar
Etiquetas + . Eneida De oro + 5:10 p. m., KOV 5 (cOT}

Gracias profe
B 1. MI5 PFROPIAS FINANZ..

2 DECLARACION DE RE...
L4 [ ] Responder
B 3 UNIVERSIDAD SILVANA,

d. Pantallazo de las inasistencias de los aprendices.
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2| [1=Asistencia richs m67345
| lo=Neasistensa ] aneso ieerm o of abmio enced
(Petroctor: TR AS
P |
No.| TROID | NUMERC ID L = B ety Sloov2d | Mdoowdd | MSeoedd | MSeordd | ooy | Mooy Bov.23 Ao 23 Anow 23

J S o | somenes PRETO PERA ANGE TATANL com 0w 1 1 1 1 1 1 1
ol S0 [ vesmsom | eawmesteaan noue swvas svedes com amsarroen v v o v v v 1
3|8l o | msimsy | castaneoa meoow caaa oavana = s y v v ' ' v 1
e Teeass2 PAZ MARTINEZ CARS ALBERTO com sz v 1 v v v v 1
s oo | oo TORON BLANDON CARLCS MARD com 3z o o 1 1 1 1 1
o[ cc | swersem URREGO LOPE Gt ES Garadlrggmai FrETTT v v v v v v 1
o] _ec | onssiem BARRAGAN PRADA CRSTIAN CAMAD com FESEnT y v v ' ' v 1
[ oc | msewnss ZANGURA BARDN CRSTIAN FERNEY ormiarkaron! S5 gl com Sooenésans v v v v v v 1
B[ o | wmnome PEDAALA BARRER DIANA CARCLO com aiaretn 1 1 1 1 1 1 1
wf 13 o 3T Aohuite67 Egmail.com 3017955165 1 1 1 1 1 1 1
W[ _ec | vsssmn E=) umsmins x v o v v v 1
[ e | sesses com uasaesa v 1 1 ' ' 1 1
uf e o | woems 2om Emen 1 o 1 1 1 1 1
Y T T T 17 g com FIYEETS v v v v v v 1
3] or | vnumseses com msisrin x v v v v v 1
5[ _cc | tomssoem ot gl o SiEmenn v 1 1 ' ' 1 1
af ol o | swrn purs_r7EhonmalLeom ErTET 1 1 1 1 1 1 1
e [ omness RO FONSECA 1LY ANDRER Tonanressspgml o v v v v v v 1
Bl o | oo CAIED QUEVEDD EATHERNE com x v v v v v 1
B e | s VARGAS ESPINOS A LAURA IUUANE VARGAS I UIANASCS 8 G AR COM v 1 1 ' ' 1 1
3 4 o 1013544751 GARCIA ZAMORA LEXDY JUDHTH ricgarcia0sgmail com 1 1 1 1 1 1 1
oo [ onumos P WORENG LSO VANESSA zoen v v v v v v 1
e | snme AR RODRGUEE LEVDI 1ORANN Tarclepofgmallcom x v v v v v 1
[ 2] ee | oomeoses CABALLERD MORALES LIS WIGUEL Tiscatlera 130 gemall o v 1 1 1 1 1 1
sf 2y o 1002249190 PERIAAN a 1 1 1 1 1 1 1
¥ = I SO 2 1 v v v v 1
<- o[ [omaon wsmweronn v v v T T v i
B I I TR T b ool 1 1 1 v v ' 1
B I I 1 1 1 1 1 1 1
an A o e v v ] v v v 1
B8 T I T Ty B com 3047507 v v v v v v 1
B I e anvo Suserl 1 1 1 1 0 1
Bl B G T MaATNER CASTILD Wity R EEETT I 1 1 1 1 1
B S I (ORI - Ty v v v v v 1
I T . E PERIELA AGUARRE SANDRA MAENE oo anensal o v v v v v 1
B e CANDELARO SAMPER SIRY MARA Acisacomgny s o 1 1 o 1 1 1
sl sl _or |woromsss | mou aivs wenoe cmen G al s 1 1 1 1 1 1 1
ss ol —er [rooresmsen Josomo omez vuurm mascen o ey TR I v v v v v 1

e. Cantidad de aprendices que aprobaron y no aprobaron el curso (si ya culming).
Ficha Se Encuentra Aun En Formacion

Enlace de los reportes de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron.
REPORTES JUICIOS DE EVALUACION
f. Reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia plus “lo pegan dentro de la
estructura del acta informe”.

FICHA 2867846 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ] . ) .
necesidades de manejo de informacion

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO ¥ RESULTADOS ESPERADOS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULOD DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EM LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 46,00

1. No ficha: 2880990

2. Nombre de la empresa solicitante: BIBLIOTECA EL TINTAL
3. Nombre del Curso: Manejo Basico De Herramientas Ofimaticas |
4. Namero de Aprendices: 25

5. Tipo de poblacion atendida:

DOCUMENTO | TIPO DE POBLACION
39698674 | TERCERA_EDAD
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41906469 | NINGUNA
51812704 | NINGUNA
35329317 |TERCERA_EDAD
52217544 | NINGUNA
39646434 | NINGUNA
37580331 | NINGUNA
30318775 | NINGUNA
46363850 | NINGUNA
39792276 | NINGUNA
79507405 | NINGUNA
39675551 | NINGUNA
39559689 | NINGUNA
51942591 | NINGUNA
1097102119 | ADOLESCENTE_TRABAJADOR
1014867232 | NINGUNA
37325565 | NINGUNA
1016949963 | ADOLESCENTE_TRABAJADOR
41337427 | TERCERA_EDAD
52298221 | NINGUNA
41385061 |TERCERA_EDAD
51896053 | NINGUNA
47427689 | NINGUNA
52059366 | NINGUNA
24341535 | NINGUNA

©oN>

Evidencia:

a. Pantallazo de la sesion presencial

Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 50 Horas
Estado de los Aprendices: Matriculados
Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Presencial
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b. Pantallazo del aplicativo que estan utilizando para el cargue y revision de evidencias
(Classroom).
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= K Classroom > OFIMATICA - TINTAL it @
Q Novedades Trabajo en clase Personas Calificaciones Hn 6 ®
[}

» &

o
& OFIMATICA - TINTAL

Cédigodelaclase  §

; Anuncia algo a la clase 2
h25scou 2

Juan Manuel Rodriguez publicé una nueva tarea mediante ClassMigrator: TAREA 6,7,8
Proximas ayel

No tienes tareas para

@ Juan Manuel Rodriguez publicé nuevo material mediante ClassMigrator: EJERCICIOS 6,7,8
Ver todo Ayer

c. Pantallazo de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”.

= [ Classroom > OFIMATICA - TINTAL

Q Instruceiones Trabajo del estudiante

TAREA EJERCICIOS 1,2,3

- Juan Manuel Rodriguez 16 no

100 puntos
Desarrollar los ejercicios

2, 1comentario de la clase

@) Marisol Herrera Panlagua 18 nov
@ Pprofe buenas tardes, le envio mis trabajos , muchas gracias.

r comentario para Ia clase

d. Pantallazo de las inasistencias de los aprendices.

Cantidad de aprendices que aprobaron y no aprobaron el curso (si ya culminog).
Ficha Se Encuentra Aun En Formacion

Enlace de los reportes de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron.
REPORTES JUICIOS DE EVALUACION

Reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia plus “lo pegan dentro de la
estructura del acta informe”.
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NOTA:
Se debe tomar uno (1) solo pantallazo legible por cada una de las evidencias
mencionadas y se debe hacer cada uno de los puntos por ficha.

Nota aclaratoria:
- Como se evidencia en el presente informe-acta, a fecha de hoy 12 de noviembre del
2023 se ejecutaron 150 horas; notifico que las horas restantes son para cumplir las
160 horas del mes, se ejecutardn antes del 30 de noviembre del 2023.

CONCLUSIONES

Se evidencia la gestion realizada durante el mes de noviembre del 2023.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Me comprometo a ejecutar las horas | Juan Manuel 12 noviembre del
pendientes antes del 30 de noviembre | Rodriguez 2023

de 2023.

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunién
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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