
 

FUERZA AEROESPACIAL COLOMBIANA CÓDIGO: DE-DEAJU-FR-027 

FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN 
BIENES Y SERVICIOS EN GENERAL 

VERSIÓN N°: 03 

VIGENCIA: 23-10-2023 

 

 

UNIDAD Y/O DEPENDENCIA: Jefatura Salud Fuerza Aérea 
 
FECHA INFORME:               Día:31  Mes:  10  Año: 2023 
 
CONTRATO N°.    078-01-MDN-CGFM-DIGSA-FAC-JEFSA--2023 
 
CONTRATISTA CORPOALEGRIA 
 
VALOR DEL CONTRATO:    $90.000.000 

FORMA DE PAGO: EL MINISTERIO tendrá en cuenta para efectos de facturación y proceso de auditoría lo contemplado en el Decreto 
4747 de 2007 "Por medio del cual se regulan algunos aspectos de las relaciones entre los prestadores de servicios de salud y las 
entidades responsables del pago de los servicios de salud de la población a su cargo, y se dictan otras disposiciones", de conformidad 
con lo anterior el Ministerio pagará al contratista el valor del contrato de acuerdo al proceso de facturación, pagos y glosas determinado 
en la Resolución 3047 de 2008 del Ministerio de Protección Social hoy Ministerio de Salud y de la Protección Social, modificada por el 
Artículo 57 de la Ley 1438 de 2011.  

EL MINISTERIO pagará al contratista el valor del contrato, de acuerdo con el proceso de facturación, pagos y glosas determinado en 
Ley 1438 artículo 57 de 2011, decreto 4747 de 2007 y Resolución 3047 de 2008 (Manual Único de Glosas), no obstante, por tratarse de 
una Entidad Pública, los pagos quedan sujetos a los desembolsos por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito Público, en pagos 
parciales con los siguientes cortes: 

1. HASTA EL 31 JULIO 2023. 
2. HASTA EL 31 AGOSTO 2023. 
3. HASTA EL 30 SEPTIEMBRE 2023. 
4. HASTA EL 31 OCTUBRE 2023. 
5. HASTA EL 30 NOVIEMBRE 2023. 

Nota: El pago en las fechas establecidas estará sujeto a la aprobación previa de PAC por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito 
Público. 
 

FECHA FIRMA CONTRATO:               01/07/2023 

 

OBJETO DEL CONTRATO: LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE SALUD PARA EL TRATAMIENTO TERAPÉUTICO PRESCRITO 
DENTRO DEL PROGRAMA DE NIÑOS, NIÑAS Y ADOLESCENTES CON DISCAPACIDAD DE 0 A 18 AÑOS DEL SUBSISTEMA DE 
SALUD DE LAS FF.MM ASIGNADOS A LA JEFATURA SALUD FUERZA AEREA COLOMBIANA Y SUS ESTABLECIMIENTOS DE 
SANIDAD MILITAR 
 
 

CONTRATO MODIFICATORIO No. 001:  
 
FECHA DE FIRMA:  04/08/2023 
 
ASPECTOS OBJETO DE MODIFICACION 001: Se realiza modificación de acuerdo a solicitud de la supervisora con el fin de aclarar 
TARIFAS ESPECIALES PARA CASOS PARTICULARES: La realización sesión de 60 minutos asistenciales  administrativos teniendo 
en cuenta características individuales de procesos terapéuticos, Es importante aclarar que algunos niños se benefician de esta 
modalidad de atención obteniendo un avance significativo y optimizan sus procesos de desarrollo en las sesiones realizadas a pesar de 
la carga terapéutica teniendo así, gran adherencia al tratamiento y al tiempo estipulado. 
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FORMA DE PAGO: EL MINISTERIO tendrá en cuenta para efectos de facturación y proceso de auditoría lo contemplado en el Decreto 
4747 de 2007 "Por medio del cual se regulan algunos aspectos de las relaciones entre los prestadores de servicios de salud y las 
entidades responsables del pago de los servicios de salud de la población a su cargo, y se dictan otras disposiciones", de conformidad 
con lo anterior el Ministerio pagará al contratista el valor del contrato de acuerdo al proceso de facturación, pagos y glosas determinado 
en la Resolución 3047 de 2008 del Ministerio de Protección Social hoy Ministerio de Salud y de la Protección Social, modificada por el 
Artículo 57 de la Ley 1438 de 2011.  

EL MINISTERIO pagará al contratista el valor del contrato, de acuerdo con el proceso de facturación, pagos y glosas determinado en 
Ley 1438 artículo 57 de 2011, decreto 4747 de 2007 y Resolución 3047 de 2008 (Manual Único de Glosas), no obstante, por tratarse de 
una Entidad Pública, los pagos quedan sujetos a los desembolsos por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito Público, en pagos 
parciales con los siguientes cortes: 

1. HASTA EL 31 JULIO 2023. 
2. HASTA EL 31 AGOSTO 2023. 
3. HASTA EL 30 SEPTIEMBRE 2023. 
4. HASTA EL 31 OCTUBRE 2023. 
5. HASTA EL 30 NOVIEMBRE 2023.. 

Nota: De acuerdo con la solicitud realizada por la señora SMSM. CAROL AMANDA UBAQUE supervisora del contrato, la empresa 
CORPOALEGRIA identificada con NIT 900.138.104–6, acepta la modificación del contrato dando alcance a la descripción de los servicios 
recibidos en el anexo técnico, incluyendo la descripción para las sesiones de 60 minutos, así: tarifas especiales para casos particulares: 
la realización sesión de 60 minutos asistenciales y 10 minutos administrativos teniendo en cuenta características individuales de procesos 
terapéuticos, es importante aclarar que algunos niños se benefician de esta modalidad de atención obteniendo un avance significativo y 
optimizan sus procesos de desarrollo en las sesiones realizadas a pesar de la carga terapéutica teniendo así, gran adherencia al 
tratamiento y al tiempo estipulado, con las siguientes tarifas usuario THOMAS MEDINA. 
 
 
DESCRIPCIÓN DEL ELEMENTO O SERVICIO VALOR 
 
 

DESCRIPCIÓN DEL ELEMENTO O SERVICIO VALOR 

Terapia Física Individual Presencial $46.487 

Terapia Ocupacional Individual Presencial $46.487 

Fonoaudiología Individual $46.487 

Psicología Individual $27.086 

Asesoría Familiar $40.832 

 
 
 
PLAZO Y CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DEL CONTRATO:  
 

Plazo Ejecución Contractual,  Desde 01/07/2023 y hasta el 30 de Noviembre  2023  
 
Porcentaje Avance en tiempo: 80% 
 
Porcentaje de Ejecución (con relación a los bienes y/o servicios recibidos): 80%   
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AVANCE FINANCIERO DEL CONTRATO:  
 
Recursos Girados: (relacionar los pagos realizados a la fecha del informe) 
 
 

# 
PAGO 

# ORDEN DE PAGO 
FECHA DE 
PAGO 

VALOR 
PAGADO 

1 351775523 13/10/2023 $ 19.726784 

2 363170623 25/102323 $ 19.730.006 

 
 
Porcentaje de pagos realizados :40 % 
 
Porcentaje de pagos pendientes de realizar: 60% 
 
 
PERSONAL REQUERIDO PARA LA EJECUCION DEL SERVICIO (EXIGIDO EN LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS) 
 

NOMBRES Y APELLIDOS CARGO OTROS (TARJETA PROFESIONAL/TITULO 
PROFESIONAL O TECNICO)  

 
ANAMARIA RODRIGUEZ 

VARGAS 

 
PSICOLOGA 

 

146177 

 
MARIA FERNANDA SIERRA 

 
PSICOLOGA 

 
155562 

 
LAURA NATALIA 

VELASQUEZ 

 
FONOAUDIOLOGA 

 
1019139721 

 
YULIETH CUCA 

 
FONOAUDIOLOGA 

 
52425668 

 
ANA FABIOLA SERRANO TERAPEUTA 

OCUPACIONAL 

 
23449330 

 
DEISY CELMIRA DELGADO TERAPEUTA 

OCUPACIONAL 

 
1085249462 

ANGIE CAROLINA PEÑA 
WALTER 

 
FISIOTERAPEUTA 

 
1018498245 

 
JOSE MIGUEL DIAZ 

 
FISIOTERAPEUTA 

 
1065636437 

 
LEIDI BERMUDEZ TRABAJADORA SOCIAL 

 
1024547176 
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CUMPLIMIENTO DEL CONTRATISTA O PROBLEMAS EN LA EJECUCIÓN ATRIBUIBLES AL CONTRATISTA: 
 
No ___X___  Sí ________ 
 
Describir sucintamente los hechos de incumplimiento y las acciones emprendidas: 
 
__N/A______________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________ 
 
INCUMPLIMIENTO POR PARTE DE LA FAC O PROBLEMAS EN LA EJECUCIÓN ATRIBUIBLES A LA FAC: 
 
No _X__.  Sí ____. 
 
Describir sucintamente los hechos de incumplimiento y las acciones emprendidas: 
 
___N/A_____________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________ 
LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO ESTA ESTRUCTURADO SOBRE UN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES: 
 
No _X__  Sí ____ 
 
(En caso afirmativo deberá anexarse el cronograma con el porcentaje de avance de cada tarea o actividad).  
 
DESEMPEÑO DEL CONTRATISTA AJUSTADO A LOS TÉRMINOS Y CONDICIONES DE LOS DOCUMENTOS DEL CONTRATO 
(PLIEGO DE CONDICIONES, INVITACION PUBLICA, SOLICITUD DE OFERTA, OFERTA, CONTRATO Y OTROS DOCUMENTOS)  
 
No ____  Sí __X__ 
 
En caso negativo explicar detalladamente las razones por las cuales no se ha dado cumplimiento a los términos y condiciones por parte 
del contratista: 
___________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________ 
 
DESCRIPCION DETALLADA DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS E INFORME DE TRABAJOS REALIZADOS POR EL CONTRATISTA 
DENTRO DEL PERIODO ANALIZADO EN EL PRESENTE INFORME DE SUPERVISIÓN  
(Listar actividades específicas realizadas)  
 
 

DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS PRESTADOS GRUPO 1 
SINDROME DOWN   

OBSERVACIONES GENERALES 

1.  

Facturación correspondiente a los 
servicios prestados en el mes de Octubre 

2023 

 Factura Electronica CA3483 del 8 de noviembre del 
2023  

Terapia Fisica 8 

Terapia Ocupacional 9 

Fonoaudiologia 8 

Psicologia 4 

Asesoria Familiar 1 

2.  
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 Factura Electronica CA3456 del 8 de noviembre del 
2023  

Facturación correspondiente a los 
servicios prestados en el mes de Octubre 

2023 

Terapia Fisica 5 

Terapia Ocupacional 8 

Fonoaudiologia 8 

Psicologia 5 

3.  

Facturación correspondiente a los 
servicios prestados en el mes de Octubre 

2023 

 Factura Electronica CA3457 del 8 de noviembre del 
2023  

Terapia Ocupacional 16 

Fonoaudiologia 20 

Psicologia 8 

Asesoria Familiar 0 

DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS PRESTADOS GRUPO 2 
AUTISMO, SÍNDROME DE ASPERGER, SÍNDROME DERETT, 
TRASTORNO DESINTEGRATIVO DE LA INFANCIA, 
TRASTORNO GENERALIZADO DEL DESARROLLO NO 
ESPECIFICADO.  

OBSERVACIONES GENERALES 

4.     

Facturación correspondiente a los 
servicios prestados en el mes de Octubre 

2023 

 Factura Electronica CA3458 del 8 de noviembre del 
2023  

Terapia Fisica 6 

Terapia Ocupacional 6 

Fonoaudiologia 6 

5.   

Facturación correspondiente a los 
servicios prestados en el mes de Octubre 

2023 

 Factura Electronica CA3459 del 8 de noviembre del 
2023  

Terapia Fisica 4 

Terapia Ocupacional 6 

Fonoaudiologia 8 

Psicologia 9 

Asesoria Familiar 0 

6.  

Facturación correspondiente a los 
servicios prestados en el mes de Octubre 

2023 

 Factura Electronica CA3460 del 8 de noviembre del 
2023  

Terapia Fisica 10 

Terapia Ocupacional 10 
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Fonoaudiologia 10 

Psicologia 10 

Asesoria Familiar 1 

7.  

Facturación correspondiente a los 
servicios prestados en el mes de Octubre 

2023 

 Factura Electronica CA3461 del 8 de noviembre del 
2023  

Terapia Ocupacional 8 

Fonoaudiologia 6 

Psicologia 6 

Asesoria Familiar 0 

8.   

Facturación correspondiente a los 
servicios prestados en el mes de Octubre 

2023 

 Factura Electronica CA3462 del 8 de noviembre del 
2023  

Terapia Fisica 2 

Terapia Ocupacional 2 

Fonoaudiologia 2 

Psicologia 2 

Asesoria Familiar 1 

9.    

Facturación correspondiente a los 
servicios prestados en el mes de Octubre 

2023 

 Factura Electronica CA3463 del 8 de noviembre del 
2023  

Terapia Fisica 4 

Terapia Ocupacional 4 

Fonoaudiologia 6 

Psicologia 8 

Asesoria Familiar 1 

10.     

Facturación correspondiente a los 
servicios prestados en el mes de Octubre 

2023 

 Factura Electronica CA3464 del 8 de noviembre del 
2023  

Terapia Fisica 7 

Terapia Ocupacional 7 

Fonoaudiologia 7 

Psicologia 6 

Asesoria Familiar 1 

11. 
Facturación correspondiente a los 

servicios prestados en el mes de Octubre 
2023 

 Factura Electronica CA3465 del 8 de noviembre del 
2023  

Terapia Fisica 12 
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Terapia Ocupacional 12 

Fonoaudiologia 12 

Psicologia 6 

Asesoria Familiar 1 

12. 

Facturación correspondiente a los 
servicios prestados en el mes de Octubre 

2023 

 Factura Electronica CA3466 del 8 de noviembre del 
2023  

Terapia Fisica 7 

Terapia Ocupacional 7 

Fonoaudiologia 7 

Psicologia 6 

Asesoria Familiar 1 

13.  

Facturación correspondiente a los 
servicios prestados en el mes de Octubre 

2023 

 Factura Electronica CA3467 del 8 de noviembre del 
2023  

Terapia Fisica 4 

Terapia Ocupacional 6 

Fonoaudiologia 8 

Psicologia 6 

Asesoria Familiar 0 

14.     

Facturación correspondiente a los 
servicios prestados en el mes de Octubre 

2023 

 Factura Electronica CA3468 del 8 de noviembre del 
2023  

Terapia Fisica 2 
Terapia Ocupacional 1 

Fonoaudiologia 4 

Psicologia 1 

15.  

Facturación correspondiente a los 
servicios prestados en el mes de Octubre 

2023 

 Factura Electronica CA3469 del 8 de noviembre del 
2023  

Terapia Fisica 8 

Terapia Ocupacional 8 

Fonoaudiologia 12 

Psicologia 10 

Asesoria Familiar 1 

16.  Facturación correspondiente a los 
servicios prestados en el mes de Octubre 

2023 
 Factura Electronica CA3470 del 8 de noviembre del 
2023  
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Terapia Fisica 8 
Terapia Ocupacional 7 

Fonoaudiologia 7 

Psicologia 6 

Asesoria Familiar 1 

17.  

Facturación correspondiente a los 
servicios prestados en el mes de Octubre 

2023 

 Factura Electronica CA3471 del 8 de noviembre del 
2023  

Terapia Fisica 8 

Terapia Ocupacional 12 

Fonoaudiologia 12 

Psicologia 8 

Asesoria Familiar 1 

DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS PRESTADOS GRUPO 3: 
DISCAPACIDAD COGNITIVA/ RETARDO MENTAL  

OBSERVACIONES GENERALES 

18.  

Facturación correspondiente a los 
servicios prestados en el mes de Octubre 

2023 

 Factura Electronica CA3472 del 8 de noviembre del 
2023  

Terapia Ocupacional 3 

Fonoaudiologia 3 

Psicologia 5 

Asesoria Familiar 1 

19.  

Facturación correspondiente a los 
servicios prestados en el mes de Octubre 

2023 

 Factura Electronica CA3473 del 8 de noviembre del 
2023  

Valoracion inicial 1 

Terapia Fisica 2 

Terapia Ocupacional 8 

Fonoaudiologia 6 

Psicologia 4 

DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS PRESTADOS GRUPO 4: 
PARALISIS CEREBRAL Y DISTROFIAS MUSCULARES  

OBSERVACIONES GENERALES 

20.   
Facturación correspondiente a los 

servicios prestados en el mes de Octubre 
2023 

 Factura Electronica CA3474 del 8 de noviembre del 
2023  

Terapia Fisica 18 
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Terapia Ocupacional 6 

Fonoaudiologia 8 

Psicologia 4 

Asesoria Familiar 0 

21.    

Facturación correspondiente a los 
servicios prestados en el mes de Octubre 

2023 

 Factura Electronica CA3475 del 8 de noviembre del 
2023  

Terapia Fisica 32 

Terapia Ocupacional 15 

Fonoaudiologia 15 

Psicologia 4 

Asesoria Familiar 1 

22.  

Facturación correspondiente a los 
servicios prestados en el mes de Octubre 

2023 

 Factura Electronica CA3476 del 8 de noviembre del 
2023  

Terapia Fisica 8 

Terapia Ocupacional 4 

Fonoaudiologia 4 

Psicologia 3 

Asesoria Familiar 1 

23.  

Facturación correspondiente a los 
servicios prestados en el mes de Octubre 

2023 

 Factura Electronica CA3477 del 8 de noviembre del 
2023  

Terapia Fisica 20 

Terapia Ocupacional 10 

Fonoaudiologia 12 

Psicologia 4 

Asesoria Familiar 1 

24.  

Facturación correspondiente a los 
servicios prestados en el mes de Octubre 

2023 

 Factura Electronica CA3478 del 8 de noviembre del 
2023  

Terapia Fisica 8 

Terapia Ocupacional 8 

Fonoaudiologia 8 

25.  
Facturación correspondiente a los 

servicios prestados en el mes de Octubre 
2023 

 Factura Electronica CA3479 del 8 de noviembre del 
2023  

Terapia Fisica 22 
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Terapia Ocupacional 22 

Fonoaudiologia 22 

Psicologia 12 

Asesoria Familiar 1 

DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS PRESTADOS GRUPO 5: 
SENSORIAL (AUDITIVO, VOZ Y HABLA)  

OBSERVACIONES GENERALES 

26. 

Facturación correspondiente a los 
servicios prestados en el mes de Octubre 

2023 

 Factura Electronica CA3480 del 8 de noviembre del 
2023  

Terapia Fisica 4 

Terapia Ocupacional 8 

Fonoaudiologia 16 

Psicologia 8 

Asesoria Familiar 1 
 

ANEXOS SOPORTES DEL PAGO O PAGOS REALIZADOS DENTRO DEL PERIODO ANALIZADO EN EL PRESENTE INFORME 
DE SUPERVISION (SOPORTES DE LA FACTURACION). 
(Cuando se trate de contratos de servicios de transporte (terrestre, aéreo y fluvial) servicios de operadores logísticos o cuyo 
objeto obedezca a servicios logísticos, servicios de atención de eventos institucionales)  
N/A  
DESCRIPCION DETALLADA DE TRABAJOS PENDIENTES Y OBSERVACIONES:  
Se realiza visita auditoria por concurrencia el día 27 de octubre de 2023 con Cr. Zaldúa, quien evalúa procedimientos institucionales, 
desde la coordinación solcito verificación de hojas de vida con soportes respectivos según lineamientos de anexo técnico, donde se 
encontraron novedades de personal nuevo que no ha sido reportado ante la coordinación y que presentan con persistencia el no 
cumplimiento del tiempo mínimo requerido por parte de los profesionales con población con discapacidad. 
Se deja para la semana de 14 a 17 visitas domiciliarias entregaran informe el día 30 de noviembre 
Entrega de informe trimestral para cumplimiento DIGSA día 30 de noviembre 
 
SEGUIMIENTO A RIESGOS: 
“¿En el periodo de ejecución reportado existe la posibilidad de materialización de algún riesgo, atendiendo la matriz de riesgos 
definida en los estudios y documentos previos?   
 
SI: ________        NO: _____X_____ 
 
En el evento que la respuesta sea afirmativa, se requiere se anexe el correspondiente soporte documental para su posterior ajuste y 
tratamiento, el cual deberá ser verificado por el supervisor del contrato en los siguientes informes de supervisión.  
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
NOTA: El presente 

formato deberá ser diligenciado, en su totalidad de forma obligatoria.  
 

NOMBRE SUPERVISOR: SMSM. CAROL AMANDA UBAQUE CORTES 

FIRMA: 
 
 

  

C.C. No. 52527548 

DEPENDENCIA: DISPENSARIO MEDICO FUERZA AEREA 
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LISTA DE CHEQUEO SUPERVISIÓN CONTRATOS ESTATALES 

 
ASPECTOS GENERALES IMPORTANTES A TENER EN CUENTA: 
 

- Al supervisor le corresponde la coordinación, vigilancia y control de la ejecución del objeto 

contratado, para garantizar que las obligaciones contractuales se cumplan 

- El supervisor debe revisar los documentos y antecedentes del contrato a suscribir, los 

derechos y obligaciones de las partes. 

- La presente lista de chequeo es una GUIA para el cumplimiento de la supervisión del contrato 

con los controles mínimos que debe realizar el personal de supervisor. Por lo anterior, se 

deberá tener en cuenta las funciones asignadas en la Resolución de designación como 

supervisor y la normatividad contractual vigente. 

 

ITEM SEGUIMIENTO CUMPLE NO CUMPLE OBSERVACIONES 

1 
Acto administrativo designación 
supervisor de contrato 

   

2 

Documentos soporte 
perfeccionamiento y ejecución del 
contrato (Contrato, CRP, 
Garantías contractuales y su 
aprobación) 

   

3 
Lectura y revisión de la minuta del 
contrato, especificaciones 
técnicas, otros… 

   

4 

Verificar y aprobar la existencia de 
las condiciones técnicas para 
iniciar la ejecución del contrato 
(por ejemplo, revisión hojas de 
vida del personal que ejecutará el 
contrato según lo estipulado, 
planos, diseños, licencias, 
cronogramas, estudios, cálculos; 
si aplica) 

   

5 
Acta de inicio firmada por las dos 
partes, la cual deberá ser anexada 
al expediente contractual; si aplica 

   

6 

Verificar el cumplimiento de las 
obligaciones del contratista en 
materia de seguridad social y 
parafiscales (si aplica), salud 
ocupacional, planes de 
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ITEM SEGUIMIENTO CUMPLE NO CUMPLE OBSERVACIONES 

contingencia, normas ambientales 
y cualquier otro requisito aplicable 
según la naturaleza del contrato. 

7 

Evidencias de ejecución de las 
actividades contratadas según 
especificaciones y anexos 
técnicos 

   

8 

Instrucciones al contratista por 
escrito (evidencias) de acuerdo a 
lo establecido en el contrato y sus 
especificaciones técnicas  

   

9 

Verificar que el contratista 
suministre y mantenga el personal 
y/o equipo ofrecido con las 
condiciones e idoneidad pactadas 
inicialmente y exigir su reemplazo 
en condiciones equivalentes 
cuando fuese necesario 

   

10 

Informes de supervisión de 
acuerdo a la periodicidad que se 
establece según la naturaleza del 
contrato y de acuerdo a lo 
establecido en la Resolución de 
nombramiento como supervisor 

   

11 

Informes oportunos sobre 
incumplimiento del contrato o 
novedades presentadas en la 
ejecución del mismo 

   

12 
Acta de liquidación del contrato o 
constancia de no liquidación, 
según corresponda 
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INSTRUCCIONES ELABORACIÓN INFORME DE SUPERVISIÓN 
 

 
1. Se deberá diligenciar de forma obligatoria en su totalidad y relacionar la información exacta, específica y detallada que se solicita en 
cada ítem. 
 
2. Para la elaboración de los informes de supervisión se deben tener en cuenta adicionalmente las funciones que se detallan de manera 
específica en el cuerpo del contrato. 
 
3. Se debe diligenciar los datos básicos del contrato 
 
4. Es obligatorio que los informes de supervisión contengan el porcentaje de avance del contrato en tiempo (hallando la relación de los 
días calendario o meses transcurridos al momento del informe con respecto al total de días o meses según aplique)  y el porcentaje de avance 
del contrato en ejecución (hallando la relación de los bienes y servicios recibidos a la fecha del informe con respecto a los bienes o servicios que 
se deben recibir en total una vez finalizado el contrato), contados a partir del cumplimiento del último requisito de ejecución (Registro Presupuestal, 
Aprobación Garantía Única y/o firma del Acta de inicio, según corresponda). 
 
5. Es obligatorio indicar en los informes de supervisión el porcentaje de avance financiero del contrato, indicando el porcentaje de pagos 
realizados y la relación específica de los mismos hasta el momento de elaboración del informe y el porcentaje de pagos pendientes.  

 
6. Se debe diligenciar de forma completa el personal exigido en las especificaciones técnicas para la ejecución del objeto contractual. 
 
7. Es obligatorio que los informes reflejen en todo momento la calidad e idoneidad de los bienes, servicios y/u obras objeto del contrato, 
así como el desempeño del contratista durante la ejecución de este y relacionar de forma específica y clara el detalle de actividades realizadas 
y/o bienes y servicios entregados, así como los pendientes. 
 
8. Es obligatorio diligenciar los informes de supervisión de acuerdo con la periodicidad establecida en la Resolución de nombramiento 
como supervisores del contrato y de acuerdo con la naturaleza del mismo 
 
9. Se debe reportar con suficiente anticipación a la Dirección de Compras Públicas o Departamento de Compra Públicas, según 
corresponda, los casos de incumplimiento o vicisitudes en la ejecución del contrato, para emprender las acciones legales que correspondan de 
manera oportuna. 
 
10. El informe debe comprender también la manera como se están cumpliendo las obligaciones por parte de la FAC de acuerdo a lo 
establecido en los estudios previos, pliegos de condiciones, invitación pública, solicitud de oferta, contrato y sus anexos. 
 
11. El informe de supervisión debe describir y anexar los soportes de los pagos realizados al contratista dentro del periodo analizado en el 
informe, cuando se trate de contratos de servicios de transporte (terrestre, aéreo y fluvial) servicios de operadores logísticos o cuyo objeto 
obedezca a servicios logísticos, servicios de atención de eventos institucionales. 

 
12. El informe de supervisión debe llevar de manera obligatoria, la firma del Supervisor del Contrato, en constancia que lo registrado en el 
informe es información verídica. 

 
13. Se debe hacer seguimiento a los riesgos establecidos en la matriz registrada en los estudios previos, con el fin de reportar 
frecuentemente la posibilidad de materialización de algún riesgo, para así tomar las medidas necesarias para controlarlo. 
 

 


