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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS
1. IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

FECHA DE ELABORACION: 25 de septiembre de 2023

DEPENDENCIA  REQUIRENTE  EN | SENNOVA CENTRO ATENCION SECTOR

CONTRATACION: AGROPECUARIO

ORDENADOR DEL GASTO: LUZ ANDREA MONTOYA ALVAREZ

OBJETO: Compra de equipo necesarios para la ejecucion
del proyecto “Incremento de TRL Nucleos
apicolas” del Centro de Atencién al Sector
Agropecuario.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Que el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, es una entidad adscrita al
Ministerio de Trabajo, cuya responsabilidad es cumplir con la funcion que le
corresponde al Estado de invertir en el Desarrollo Social y técnico de los trabajadores
colombianos, ofreciendo y otorgando formacioén profesional integral, para la
incorporacion y el desarrollo de las personas en actividades productivas que
contribuyan al desarrollo social, econdmico y tecnoldgico del pais, conforme a los
objetivos trazados por el Gobierno Nacional.

El Centro de Atencién al Sector Agropecuario de la Regional Risaralda, en
cumplimiento a sus fines, normas de funcionamiento y cumplimiento con sus
objetivos de ofrecer un excelente servicio; requiere llevar a cabo un proceso de
contratacion de compra de equipos y materiales para la ejecucién del proyecto de
“Incremento de TRL Nucleos apicolas: estrategia para el desarrollo de competencias
y material genético de calidad para la actividad apicola en Risaralda” con
financiamiento SENNOVA para la presente vigencia. Asi, mismo los elementos
requeridos son necesarios para alcanzar los objetivos y metas propuestas dentro de
los proyectos de investigacion, lo que aportara resultados y productos directos para
el Centro, como: Articulos de investigacion, realizacién de cursos de formacion,
seminarios y talleres, participacion de eventos de divulgacion y la posibilidad de
participar en ponencia.

Justificacion:
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Andlisis de conveniencia

Toda la comunidad SENA hace parte de SENNOVA, una iniciativa por medio de la cual
aprendices e instructores tienen la oportunidad de participar, adquirir y aportar
conocimiento a nivel local, regional y nacional de manera pertinente y coherente con los
planes de desarrollo en las instancias mencionadas, para generar investigacion, apoyar
el desarrollo tecnoldgico y la innovacion; fomentando actividades que conlleven al logro
de tales propositos.

Para satisfacer la necesidad antes descrita, se adelantard un proceso de Seleccion
de Minima Cuantia; necesidad que se encuentra incluida en el Plan Anual de
Adquisiciones 2023, publicado por la Direccién General del SENA y cuenta ademas
con la disponibilidad presupuestal,

El Centro de Atencién al Sector Agropecuario de la Regional Risaralda, en
cumplimiento a sus fines, normas funcionamiento y cumplimiento con sus objetivos
de ofrecer un excelente servicio; requiere llevar a cabo un proceso de contrataciéon
de compra de equipos y materiales para la ejecucién del proyecto de innovacién y
desarrollo tecnolégico denominado “Incremento de TRL Nducleos apicolas”™
estrategia para el desarrollo de competencias y material genético de calidad para la
actividad apicola en Risaralda” con financiamiento SENNOVA. Asi, mismo los
elementos requeridos son necesarios para alcanzar los objetivos y metas
propuestas dentro del proyecto de investigacion, lo que aportara resultados y
productos directos para el Centro,

En virtud de lo anterior, el objeto contractual deberd desarrollarse a través de la
celebracion de un contrato de compra con un tercero, proveedor de estos elementos,
con experiencia en el ramo y que cumpla con las condiciones juridicas, econémicas,
técnicas y de calidad exigidas por el SENA vy la legislacién colombiana

3.

Indique la linea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde la

presente necesidad.

El presente proceso se encuentra incluido en las Lineas 66_9121 351 del PAA segun
Resoluciones No. 66-01811-2022, 66-00016-2023, la resolucion No 66-00030-2023 66-
00149-2023, 66-00298-2023, 66-00424-2023, 66-00568-2023 y la resolucién No 66-00670-
2023 de 2023 y Resolucion 66-001092-2023.

Cadigo Descripcion Valor total Nombre del Direccion
UNSPSC P estimado responsable
42182305 66_9121 351 Compra de
magquinaria y ?9“"00 necesarios $ Gloria Amparo Orozco Q CO-RIS-
para la ejecucion dgl proyecto 7.000.000 | gaorozcog@sena.edu.co 66001
incremento de trl nicleos
apicolas

4. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS

(UNSPSC):
El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) codigo(s) del Clasificador de Bienes y
Servicios:
UNSPSC - Decreto 1082 de 2015
ITEM GRUPO SEGMENTO |FAMILIA|CLASE | PRODUCTO DESCRIPCION
1 C 21 10 24 21102401 Equipo para apicultura
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Sets para procedimientos

E 42 18 23 42182305 - e
mielograficos

5. MADURACION DEL PROYECTO
No aplica

6. OBJETO

Compra de equipo necesarios para la ejecucion del proyecto “Incremento de TRL
Nucleos apicolas” del Centro de Atencidén al Sector Agropecuario.

6.1 ALCANCE DEL OBJETO

El contratista deber& entregar al SENA Regional Risaralda los elementos descritos, en condiciones
de calidad cumpliendo con las condiciones definidas

7. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

7.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS
BIENES/SERVICIOS/OBRAS

Las especificaciones técnicas minimas se encuentran descritas en LA FICHA TECNICA que forma
parte integral de los presentes estudios previos.

item | Nombre | Descripcion Unidad | Cantidad
de solicitada
Medida
1 Sistema | *PIQUERA MULTIHIVE INCLUYE: Piso Principal, | Unidad 8
Multi Charola de Varroa, Tina Colectora de Polen,
Hive Trampa de Polen y Escape de Zangano

2 Sistema | eTECHO MULTIHIVE INCLUYE: Techo Principal | Unidad | 8

Multi Exterior, Cubierta Interior de Techo y Charola
Hive Antigoteo (Tapa Orificio-Alimentador Interior)
3 Colmena | Colmena en plastico WPC con cdmara de cria, | Unidad 8

en WPC | piso piqueray tapa interna en pp.

8. ANALISIS DEL SECTOR

Se Adjunta el Anexo No. 2 Andlisis del sector como documento integral del estudio previo,
elaborado de acuerdo con los lineamientos del Manual de Contratacion y la Guia de Colombia
Compra Eficiente.

(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce _documents/cce guia elaboracion e
studios.pdf)

9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto total del contrato sera hasta por la suma de SEIS MILLONES OCHOCIENTOS
SETENTA Y UN MIL QUINIENTOS PESOS ($6.871.500) incluido el Impuesto al Valor Agregado
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(I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demés impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional
y/o municipal de caracter legal, costos directos e indirectos.

9.1 ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccién, el Centro Atencién Sector
Agropecuario del SENA Regional Risaralda adelant6 el estudio del sector y costos, en donde se
estimé el valor para definido para la presente contratacion tal como se evidencia en el documento
anexo ANALISIS DEL SECTOR y Cuadro Comparativo, el cual forma parte integral del presente
documento.

Nota: Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se
encuentran descritas en el andlisis del Sector.

10. ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO:
PRESUPUESTO Indique RUBRO VALOR
con X
Inversion X C-3605-1300-2-0-3605006-02 6.871.500,00
Funcionamiento
ST Fecha de |Dependencia| Posicion Catdlogo dg Fuente NEIRSO Valor en Valor en
de ,
CDP Gasto Letras NUumeros.
CDP
7323|19/09/2023 | 912161 C-3605-1300-2-0- Propios 27 Seis millones | $6.871.500

3605006-02 ochocientos
ADQUISICION DE setenta y un
BIENES Y mil quinientos
SERVICIOS - pesos m/cte.
SERVICIO DE
GESTION DE
DERECHOS DE
PROPIEDAD -
IMPLANTACION DE
PROGRAMAS PARA
LA INNOVACION Y
EL DESARROLLO
TECNOLOGICO A
NIVEL NACIONAL

11. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

Atendiendo al objeto contractual y a la cuantia del proceso, la cual no supera el 10% de la
menor cuantia de la entidad, se empleara la Modalidad de Contratacion de Minima Cuantia,
conforme a lo estipulado en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y en el articulo 2 numeral
5 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, en
concordancia con el articulo 2.2.1.2.1.5.1 y subsiguientes del Decreto 1082 de 2015. La
presente modalidad de seleccion se aplicara teniendo en cuenta que la cuantia y el objeto
de la contratacion no corresponden a ningun otro procedimiento contractual establecido en
la ley 1150 de 2007, garantizando la seleccién objetiva de la oferta mas favorable a La
Entidad con la observancia estricta de los parametros legales definidos para el efecto.

12. MODALIDAD DE SELECCION:

Minima Cuantia
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13. INFORMACION DEL CONTRATO:

TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Compraventa

Otro: N/A

14. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

14.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

14.1.1 Obligaciones Generales del Contratista:

1.

2.

10.

11.

12.

13.

Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de
conformidad a los parametros establecidos en el SENA.

Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones
econdmicas, técnicas y financieras estipuladas en las clausulas correspondientes y de
acuerdo con su oferta y la invitacion publica los cuales hacen parte vinculante del contrato.
Cumplir cabalmente los deberes que le impone la Constitucion, la ley y los reglamentos
internos, los cuales debera conocer sin que por ello adquiera la calidad de trabajador oficial
o0 servidor publico.

Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho o
circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucién del contrato o que
puedan poner en peligro los intereses legitimos del SENA.

Avisar al SENA, dentro del dia habil siguiente a conocida su existencia, la causal de
incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente.

Garantizar que el personal de su responsabilidad necesario para la prestacién del servicio
NO se encuentra incurso en inhabilidad alguna por Delitos sexuales cometidos contra
menores de 18 afos.

Ejecutar el suministro y/o servicio de acuerdo a las normas técnicas y de calidad que se
exigen para el mismo.

Las demés contempladas en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993 y las que se deriven
directamente del objeto contractual.

Realizar notificaciones mensuales donde se evidencia la ejecucion del contrato y crear
alertas cuando el contrato este en el 70% de dicha ejecucion.

No ceder total ni parcialmente el contrato, salvo autorizacion expresa y escrita del
ORDENADOR DEL GASTO

Permanecer a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social integral,
ARL, parafiscales y contratacion de aprendices cuando aplique, durante todo el tiempo de
ejecucion del contrato y acreditar ese paz y salvo cada vez que se lo requiera el SENA, por
cuanto es un requisito previo para la ejecucién del contrato y para efectuar Lel pago de
acuerdo a lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, En caso que NO se
encuentre obligado a cancelar aportes parafiscales correspondiente a SENA e I.C.B.F. y
excepcionalmente al Sistema de Seguridad Social Integral, en el caso de personas naturales
empleadoras, DEBERA INDICAR DICHA CIRCUNSTANCIA.

Cumplir con las normas contempladas en el Decreto 1072 de 2015 del Ministerio de
Trabajo, Resoluciéon 0312 de 2019, Resolucién 777 de 2021 y demas que sean pertinentes.
Para el cumplimiento de requisitos minimos en SST, la ARL a la que este afiliado el
contratista, debera certificar el cumplimiento de los estandares minimos

Constituir oportunamente las garantias solicitadas dentro del proceso de contratacion y
aportar el recibo de pago de las mismas cuando corresponda. Asi mismo, corregir las
garantias cuando presenten errores e inconsistencias que impidan su aprobacion o cuando
el contrato haya sufrido modificaciones

14.1.2 Obligaciones Especificas del Contratista:

Entregar los bienes identificados en el contrato de acuerdo a lo establecido en el plazo

de ejecucion del contrato.

Reemplazar los items solicitados que resulten defectuosos o de mala calidad.
Igualmente deberd restituir a su costa sin que ello implique modificacion al plazo de
entrega, los elementos defectuosos o de especificaciones diferentes o inferiores a los
requeridos. Si el proveedor no restituye los elementos defectuosos dentro del término
de 5 dias contados a partir del sefialamiento del SENA, este podra proceder a declarar

5
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el siniestro de incumplimiento y/o a solicitar el pago de las multas sefialadas en el
contrato.

Entregara todos elementos nuevos, de primera calidad, libres de defectos e
imperfecciones y cumplir con las especificaciones dadas en la ficha técnica y de
seguridad, de acuerdo con las normas de calidad del producto.

El transporte, cargue, descargue, entrega, riesgo y propiedad de los elementos
requeridos por el SENA, serdn entregados en el lugar donde solicite el supervisor y
seran asumidos por el PROVEEDOR

Entregar los elementos instalados y con verificacion de especificaciones técnicas.
Entregar los manuales o instrucciones de operacion y de mantenimiento y/o fichas
técnicas, de los equipos cuando corresponda.

Sostener los precios de los elementos ofertados dentro y durante la ejecucion del
contrato

Entregar garantia de fabricante de todos los elementos valido y minimo por un (1) afio
y en caso de hacerse efectiva, garantizar costos de transporte, cargue y descargue del
equipo del lugar que indique el SENA a recoger hasta el retorno del mismo en correcto
funcionamiento.

Mantener durante el término de ejecucion del contrato el porcentaje de poblacién en
pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegracion
0 reincorporacién y sujetos de especial proteccién constitucional. (cuando aplique).

Obligaciones de Seguridad y Salud en el Trabajo:

-

Dotar al personal encargado de dar cumplimiento al objeto contractual con los elementos
de proteccion personal que sean necesarios, los cuales deben cumplir con las
especificaciones técnicas exigidas por la legislacion colombiana vigente. De acuerdo
con la actividad que se realizard En cumplimiento con el articulo 2.2.4.6.24, punto 5 del
Decreto 1072 de 2015. Contractual. (Esta dotacion debe hacerse cada que el trabajador
lo requiera y los EPP entregados deben ser de acuerdo con la actividad a desarrollar).

Obligaciones Ambientales:

No se requieren obligaciones para este proceso

14.2 OBLIGACIONES DEL SENA:

1. Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el CONTRATISTA.

2. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del presente
contrato.

3. Suministrar la informacién que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacion con el
objeto del presente contrato.

4. Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA las actas y los
demas documentos necesarios para la ejecucion y liquidacién de este contrato.

5. Aprobar las garantias que en debida forma constituya el contratista

6. Formular las sugerencias por escrito sobre los asuntos que estime convenientes en el
desarrollo del contrato, sin perjuicio de la autonomia propia del contratista.

7. Vigilar la debida y oportuna ejecucion del contrato y el cumplimiento de las obligaciones
contractuales

8. Prestar la mayor colaboracion necesaria al contratista para la correcta ejecucion del objeto
contratado

9. Poner a disposicion del contratista la informacién y/o documentacion, cuando se requiera
para la cabal ejecucion del contrato y hasta la liquidaciéon del mismo. Lo anterior, sin perjuicio
de las normas de confidencialidad y reserva a que haya lugar por disposicién legal.

10. Ejercer la supervision general del contrato.

11. Las demds que se consideren pertinentes conforme al objeto del contrato.
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15. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA

Los establecidos en las condiciones y especificaciones técnicas del presente
documento, al igual que las establecidas en el pliego de condiciones.

16. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del contrato serd de 20 dias, contados a partir del cumplimiento de los
requisitos de ejecucién, como es la expedicidn del registro presupuestal y aprobacién de la garantia
Unica, sin que exceda la vigencia 2023

16.1 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El proveedor debera entregas los bienes adquiridos en la sede el Lembo ubicada
en la vereda el Lembo de Santa Rosa de Cabal.

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Pereira.

16.2 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que | Determine el | Requisito para el pago

se porcentaje que

realizaran cada pago

durante el | representafrente

contrato al valor total del

contrato
1 100% El SENA cancelara al CONTRATISTA en Un (1) solo

pago, una vez recibido a satisfaccion el objeto el objeto
del contrato, previo cumplimiento de los requisitos
exigidos para el mismo e Informe del Supervisor que se
designe para el contrato. El pago esta sujeto a la
disponibilidad de PAC. Todo lo anterior dando
cumplimiento a la ley 789 de 2002, articulo 23 de la ley
1150 de 2007.

Si los documentos en referencia son devueltos por el
SENA, por inconsistencias como la falta de informacion
o mal diligenciamiento de estos, el SENA, se obliga a
la asignacion nuevamente del turno, siempre y cuando
se hubieren subsanado las observaciones y se haya
cumplido con el trdmite documental dentro del plazo
indicado, el contratista debera presentar con la oferta la
Certificacion de existencia de cuenta corriente o de
ahorros expedida por la entidad bancaria.

16.3 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren | Sl N/A NO: X
anticipos:

Si requiere de anticipo diligencie las siguientes casillas:
N/A N/A Amortizacion: Requisito para el
N/A desembolso: N/A

17. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: Sl N/A
NO: X

De no requerir interventoria, o que la mismano | La Supervision del contrato sera

sea integral (juridica, técnica, financiera, ejercida por la persona que designe el
contable 'y administrativa), indique las
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condiciones de idoneidad que debe cumplir | Subdirector (E) del Centro Atencion
quién realizaria la supervision: Sector Agropecuario que esté en
capacidad o conozca del tema, quien
deber4d dar cumplimiento a las
obligaciones contenidas en el Manual
de Supervision e Interventoria del
SENA vigente, asi como las contenidas
en la ley 1474 de 2011 por la cual se
profiri6 el Estatuto Anticorrupcion

En razon a lo anterior, el ordenador del gasto designa al funcionario BORIS DANIEL
VELASQUEZ GUTIERREZ INSTRUCTOR, como supervisor del contrato, quién
verificard la correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual y actuara de conformidad
con lo determinado por el Manual de Supervisién e Interventoria de la entidad.

18. FORMA DE ADJUDICACION

La adjudicacion del presente proceso de contratacion es total y el precio es el factor de seleccion
del proponente. Es decir, la Entidad adjudicara el Proceso de Contratacion al oferente que
cumpla con todas las condiciones exigidas por la Entidad en los documentos del proceso
(estudios previos e invitacidn a participar), y que ofrezca el menor valor. No hay lugar a puntajes
para evaluar las ofertas sobre las caracteristicas del objeto a contratar, su calidad o condiciones.
La Entidad revisara las ofertas econdémicas y verificara que la de menor precio cumpla con las
condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento
de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente

CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLES
Los criterios que se definen a continuacién son los aplicables para los procesos
publicos de seleccion.

19. REQUISITOS HABILITANTES APLICABLES A LA MINIMA CUANTIA:

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los
requisitos habilitantes son:

a) Capacidad Juridica.

b) Capacidad Financiera.

c) Capacidad Técnica

19.1 CAPACIDAD JURIDICA

Los interesados podran participar como proponentes bajo alguna de las siguientes
modalidades siempre y cuando cumplan los requisitos exigidos en el pliego de
condiciones:
a. Individualmente como: a) personas naturales nacionales o extranjeras, b)
personas juridicas nacionales o extranjeras.

b. Conjuntamente, como proponentes plurales en cualquiera de las formas de
asociacion previstas en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 para lo cual debera
diligenciar los formatos de constitucion de consorcio y Union temporal.
(FORMATO 1 CONSTITUCION DE CONSORCIO/ FORMATO 2
Constitucion de unién temporal)

Los proponentes deben:

a. Tener capacidad juridica para la presentacion de la oferta.
b. Tener capacidad juridica para la celebracidén y ejecucion del contrato.
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c. No estar incursos en ninguna de las circunstancias de inhabilidad,
incompatibilidad, conflicto de interés o prohibicidén para contratar previstas en
la Constituciéon y en la ley, incluida la causal prevista en el numeral 1.14 del
pliego de condiciones.

d. No estar reportados en el Ultimo Boletin de Responsables Fiscales vigente
publicado por la Contraloria General de la Republica. Esta disposicion aplica
para el proponente e integrantes de un proponente plural con domicilio en
Colombia.

Tratdndose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en
Colombia, deben declarar que no son responsables fiscales por actividades
ejercidas en Colombia en el pasado y que no tienen sanciones vigentes en
Colombia que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado.

La entidad debera consultar los antecedentes judiciales en linea en los
registros de las bases de datos, al igual que el certificado de antecedentes
disciplinarios conforme el articulo 1 de la Ley 1238 de 2008 y consultar en el
Registro Nacional de Medidas Correctivas del Ministerio de Defensa Nacional —
Policia Nacional de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 184 de la Ley 1801 de
2016 — Cadigo Nacional de Seguridad y Convivencia Ciudadana.

19.1.1 Capacidad de las Personas naturales:

Las personas naturales mayores de dieciocho (18) afios son capaces juridicamente
a menos que estén expresamente inhabilitadas por decisién judicial o
administrativa, como la interdiccion judicial, y que no estén incursas en
inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratar derivadas de la ley.

19.1.2 Capacidad de las Personas juridicas:

La capacidad juridica de las personas juridicas debe garantizar (i) la posibilidad de
adelantar actividades en el marco de su objeto social; (ii) las facultades de su
representante legal y la autorizacion del 6rgano social competente cuando esto es
necesario de acuerdo con sus estatutos sociales; y (iii) la ausencia de inhabilidades,
incompatibilidades o prohibiciones para contratar, derivadas de la ley. El objeto
social de las personas juridicas integrantes de un proponente plural debe permitir
adelantar las actividades del Proceso de Contrataciéon, bien por ser parte de su
objeto social principal o ser una actividad conexa a este. Los representantes legales
de las personas juridicas integrantes del proponente plural deben estar plenamente
facultados para comprometer a la persona juridica en el cumplimiento de la totalidad
del objeto del contrato puesto que la responsabilidad es solidaria frente a la Entidad
Estatal. En virtud de lo anterior, el proponente debera diligenciar el (FORMATO 3
FORMATO ACREDITACION SOCIOS QUE CONFORMAN LA SOCIEDAD)

19.2 REQUISITOS DEL PROCESO:

En aras de acreditar los requisitos del proceso, los proponentes deberan aportar la
siguiente documentacion:
a. Carta de Presentacion de la Propuesta (Formato 4):

La carta de presentacion de la propuesta, segun Formato No. 4 anexo a la presente
Invitacién publica, debera ser firmada por el Representante Legal del Proponente,
0 por su apoderado quien debera aportar el documento que lo acredita para tal
efecto, indicando el nombre, cargo, documento de identificacion.

En esta carta el proponente deberd manifestar bajo la gravedad de juramento que

él o sus integrantes, en caso de tratarse de un consorcio 0 una unién temporal no
9
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se encuentra (n) incurso(s) en las causales de inhabilidades o incompatibilidades,
prohibiciones o conflictos de intereses, previstas en la Constitucion y la Ley, en
especial los articulos 8° y 9° de la Ley 80 de 1993, modificado por los articulos 1°,
2°y 4° de la Ley 1474 de 2011, y demas normas concordantes. Igualmente debera
efectuar las demas manifestaciones sefialadas en el formato de carta de
presentacion de la propuesta.

Esta carta debera estar firmada por el Representante Legal de la persona juridica,
0 por la persona designada para representar al consorcio o union temporal, cuando
de ello se trate. Los oferentes deberan suscribir el modelo suministrado en el
Formato anexo. Cualquier anotacion, aclaracion o condicionamiento se tendra por
no escrita.

b. Certificado de Existenciay Representacion Legal:
» Sisetratade personas juridicas

El SENA, verificara a través del Certificado de Existencia y Representacion Legal,
expedido por la Camara de Comercio respectiva o por la autoridad competente,
dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de presentacion de la
oferta; la capacidad juridica, en relacién con:

Actividad Econémica y/o Objeto social:

e EI Objeto social o actividad comercial debe otorgar la capacidad de cumplir
con el objeto contractual, el objeto social de las personas juridicas integrantes
de un proponente plural (consorcio o unién temporal) debe permitir adelantar
las actividades del Proceso de Contratacion, bien por ser parte de su objeto
social principal o ser una actividad conexa a este y que su duracion no sera
inferior al término de ejecucion del contrato y un afio més. Salvo cuando se
trate de Sociedades por Acciones Simplificadas que se dara aplicacion al
articulo 5 numeral 5 de la Ley 1258 de 2008.

e Las facultades como representante legal y la autorizacién del 6rgano social
competente cuando esto es necesario de acuerdo con sus estatutos sociales.
Los representantes legales de las personas juridicas integrantes del
proponente plural (consorcio o union temporal), deben estar plenamente
facultados para comprometer a la persona juridica en el cumplimiento de la
totalidad del objeto del contrato puesto que la responsabilidad es solidaria
frente a la Entidad Estatal.

e Ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratar,
derivadas de la ley. La persona juridica presentara una declaracion en la cual
certifique que ni la persona juridica, ni su representante legal estan incursos

en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.

» Sisetrata de personas naturales:
El SENA, verificara la capacidad juridica, de la siguiente manera:

e La persona natural comerciante - debera acreditar su inscripcion en el registro
mercantil mediante certificado expedido por la Camara de Comercio respectiva,
con no mas de treinta (30) dias de expedicion y cuya actividad comercial esté
relacionado con el objeto contractual.

e Laausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratar,
derivadas de la ley. La persona natural presentara una declaracion en la cual
certifique que no se encuentra incursa en inhabilidades, incompatibilidades o
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prohibiciones para contratar con el Estado.

c. Antecedentes Disciplinarios, Judiciales, Fiscales, de Medidas
Correctivas y REDAM:

El SENA, consultara los sistemas de informacion de antecedentes judiciales,
disciplinarios, fiscales y de medidas correctivas, del oferente como persona Natural
o juridica y/o de su Representante legal, con el fin de establecer que el proponente
no se encuentre reportado por tales conceptos.

d. Registro Unico Tributario RUT:

El proponente deberé allegar el Registro Unico Tributario expedido por la Direccién
de Impuestos y Aduanas Nacionales - DIAN, en donde se especifique actualmente
a qué régimen tributario pertenece, y donde acredite que la actividad relacionada
esté acorde con el objeto del presente proceso.

De igual forma para cada uno de los integrantes de los consorcios o de las Uniones
Temporales deberd anexar dicho certificado y debera presentar la informacién
requerida.

e. Certificado sobre cumplimiento de las obligaciones parafiscales y el
Sistema de Seguridad Social. (Formatos 5 6 6)

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, en
concordancia con el inciso 2° del articulo23 de la Ley 1150 de 2007, en armonia con
la Ley 1607 de 2012, reglamentada por el Decreto 1828 de 2013, se acreditara:

» Personas Juridicas:

El proponente persona juridica debe presentar el Formato 5 — Aportes al sistema
de seguridad social integral y parafiscales de persona juridica, suscrito por el
revisor fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley o por el representante legal,
bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera revisor fiscal, en el que
conste el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al
Fondo Nacional de Formacién Profesional para la Industria de Construccion,
durante los ultimos 6 meses cuando a ello haya lugar.

La entidad no exigira las planillas de pago. Bastara el certificado suscrito por el
revisor fiscal, en los casos requeridos por la ley, o por el representante legal que asi
lo acredite. Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en
el articulo 65 de la Ley 1819 de 2016, debe indicarlo en el Formato No. 5.

Esta misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o
sucursal en Colombia, las cuales deberan acreditar este requisito respecto del
personal vinculado en Colombia.

= Personas Naturales:
La proponente persona natural debe acreditar la afiliacion a los sistemas de
seguridad social en salud y pensiones, aportando los certificados de afiliacion
respectivos, con el certificado de pago de la correspondiente planilla. Formato 6 —
Aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscales de persona
natural
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Los certificados de afiliacion se deben presentar con fecha de expedicién no mayor
a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso de
contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrd como
referencia para establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la
fecha originalmente establecida en la Invitacién Publica.

Si se trata de personas naturales del régimen comun, debera aportar adicionalmente
certificacion expedida por contador publico, allegando copia del documento de
identidad, fotocopia de la tarjeta profesional y certificado de antecedentes
disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores, anexando comprante de

pago.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensién de vejez, o
se pensione por invalidez o anticipadamente, presentara el certificado que lo
acredite y, ademas la afiliacién al sistema de salud.

Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio
en Colombia las cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal
vinculado en Colombia.

= Proponentes plurales: Cada uno de los integrantes del proponente plural
debe acreditar por separado los requisitos de que tratan los anteriores
numerales
f. Fotocopia del documento de identidad del Representante Legal:

El proponente deberé acreditar fotocopia del documento de identidad si es persona
natural o del Representante Legal si es persona juridica. Cuando se trate de
Consorcios o Uniones Temporales, cada integrante debera presentar cada uno de
los documentos relacionados.

g. Autorizacion para Contratar:

En caso de que el Representante Legal requiera autorizacién para celebrar
contratos o presentar ofertas porque tenga limitaciones establecidas en los
estatutos, deberéa aportar el correspondiente documento que le acredite tal facultad.
h. Compromiso Anticorrupcién y manifestacién sobre inhabilidades,
incompatibilidades o prohibiciones (Formato 7).

El compromiso que debe contraer el PROPONENTE deber& hacerse constar en una
carta de compromiso y se contraera bajo la gravedad de juramento, el que se
entiende prestado por la sola suscripcion del Formato 7.

NOTA: Los documentos cargados en la plataforma del SECOP Il y que
constituyen la oferta deben estar completamente legibles y se recomienda
remitirlos en FORMATO PDF.

19.2.1 REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS

a. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE DIFERENTES A LOS CONTEMPLADOS EN EL
DECRETO 1860 DE 2021.:

El proponente debera aportar maximo 2 certificados de experiencia relacionada
con el objeto contractual de contratos ejecutados y recibidos a satisfaccién con entidades
publicas o privadas, cuyo valor o sumatoria sean iguales o superiores al 100% del valor del
presupuesto establecido para el presente proceso.
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La experiencia del oferente plural (consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad
futura) corresponde a la suma de la experiencia que acredite cada uno de los integrantes
del proponente plural, es decir que, si uno solo de los integrantes acredita la experiencia
requerida por la Entidad Estatal, ésta sirve para acreditar la experiencia exigida en el
Proceso de Contratacién

b. EXPERIENCIA EMPRENDIMIENTOS, EMPRESAS DE MUJERES Y MIPYMES:

En virtud a los criterios diferenciales sefialados en el Decreto 1860 de 2021, los proponentes
que acrediten suficientemente su calidad de emprendimientos, empresas de mujeres y/o
mipymes acreditardn la experiencia con maximo tres (3) certificados de experiencia
relacionada con el objeto contractual de contratos ejecutados y recibidos a satisfaccion con
entidades publicas o privadas, cuyo valor o sumatoria sean iguales o superiores al 90% del
valor del presupuesto establecido para el presente proceso.

NOTA:

Para las ofertas presentadas por una Mipyme, se verificaran los términos descritos en el
articulo 2.2.1.2.4.2.4, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto
1074 de 2015. Acreditacion del tamafio empresarial. Las empresas deberan acreditar su
tamafio empresarial mediante certificacion donde conste el valor de los ingresos por
actividades ordinarias al 31 de diciembre del afio inmediatamente anterior. o los obtenidos
durante el tiempo de su operacién, de la siguiente forma: 1. Las personas naturales
mediante certificacion expedida por estas. 2. Las personas juridicas mediante certificacion
expedida por el representante legal o el contador o revisor fiscal, si estdn obligadas a
tenerlo. Para los anteriores efectos, deberan observarse los rangos de clasificacion
establecidos en el presente Capitulo. PARAGRAFO. Para la aplicacion de los incentivos
del sistema de compras y contratacion publica, la acreditacion del tamafl0 empresarial se
efectuara de acuerdo con lo previsto en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015
y demas normas que lo aclaren, modifiquen o adicionen.

19.2.1.1 REQUISITOS DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO:

a) El proponente deberd demostrar el cumplimiento en estado aceptable (mayor o igual al
85%) a la aplicacion de los estandares minimos, de conformidad a la Resolucion 0312
de 2019. Para acreditarlo debera presentar certificado, firmado por su representante
legal o por la ARL en que se encuentre afiliado del nivel de implementacion del Sistema
de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST) en su organizacion o en la
actividad econémica que realiza, ademas de lo anterior anexar copia del resultado y
nivel de implementacion del SG-SST y su respectivo plan de accién si el puntaje
obtenido es menor o igual al 85% de acuerdo a la aplicacion de estdndares minimos
aplicables. (formato 11)

19.2.1.2 REQUISITOS AMBIENTALES:

NoO se requieren requisitos para este proceso.

20. CRITERIOS DE DESEMPATE

El articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 define el marco juridico en relacion con los criterios
de desempate previstos en los Procesos de Contratacion. En consecuencia, EI SENA
aplicara los criterios de desempate de que trata el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020,
conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17 Decreto 1860 de 2021
o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

En virtud de lo anterior, los proponentes deberan acreditar los documentos exigidos
como criterios de desempate junto con la presentacion de la oferta. Teniendo en cuenta
gue los mismos son factores de seleccion, no podran ser subsanados dentro del periodo
de subsanacion.
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21.ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgo del presente proceso y las alternativas para mitigar cada
riesgo se encuentran contenidos en Anexo 3. Matriz de Riesgos de acuerdo con
el formato establecido por Colombia Compra Eficiente:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce document
s/matriz_riesgos.doc

22.GARANTIAS

De acuerdo con el analisis realizado, una vez identificados y valorados los riesgos de la
futura contratacién en conjunto con su forma de pago, la cual es una vez ejecutada la
entrega, se concluye que de existir algin riesgo inherente al cumplimiento del contrato este
se controla al momento de exigir el pago, adicionalmente la probabilidad de ocurrencia es
muy BAJA, por lo que no se considera la exigencia de garantia para el cumplimiento del
contrato, de conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015.

Nota. Las garantias deberan constituirse dentro de los dias establecidos en el
cronograma del proceso, siguientes al registro presupuestal del contrato. En caso
de prorrogar el contrato, el CONTRATISTA, debera a su vez prorrogar la vigencia
de la garantia. EL CONTRATISTA se compromete a reponer las garantias aqui
previstas, cuando por razon de las modificaciones, multas impuestas o siniestros
ocurridos, éstas se disminuyeren o agotaren. Para tal efecto, EL CONTRATISTA
debera solicitar a la compafiia aseguradora el certificado de modificacion
respectivo y entregarlo al SENA dentro de los cinco (5) dias calendario, siguientes
a la firma del acta.

23. LIMITACION A LAS MIPYMES

INFORMACION PARA LIMITACION A MIPYMES: (Solo aplica para procesos
Inferiores a US$125.000)

Con el fin de determinar si la convocatoria es susceptible de ser limitada a Mipyme,
se debe revisar lo sefialado en el Art. 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015 y lo
contemplado y modificado por el decreto 1860 de 2021.

Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios
autonomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de
oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran
los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil dolares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos afos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios autbnomos constituidos por Entidades Estatales y
los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos
un (1) dia habil antes de la expedicién del acto administrativo de apertura, o el que haga sus
veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

e Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar MiPymes,
cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso
contractual.
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e Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la
calidad de MiPymes, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en
las mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.

Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150
de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten
recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que
tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato.
Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el
siguiente articulo.

ACREDITACION DE REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN CONVOCATORIAS
LIMITADAS. Las MiPymes colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial
establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

e Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacién empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o
las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

e En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y
en firme al momento de su presentacion.

e Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro
Unico de Proponentes, segln corresponda conforme a las reglas precedentes, con
una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el
cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

e En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las
ofertas de MiPymes o de proponentes plurales integrados Unicamente por MiPymes.

El Proceso de seleccidon es X
inferior a ciento veinticinco

mil délares de los Estados Sl NO
Unidos de Ameérica
(US$125.000)

24. ACUERDOS COMERCIALES:
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25.0TROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. X
Sl NO:

Si si se requiere determine la fecha, hora, lugar y

duracion:

MUESTRA X
Sl: NO:

VERIFICACION DE LA INFORMACION. X
Sl NO:

26.IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA
CON'[RATACION, LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y
DISENOS.

N/A

27.CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA

N/A

28.CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
N/A

29.ANEXOS

Anexo 1. Analisis del sector.
Anexo 2. Estudio de mercado
Anexo 3. Matriz de riesgos
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