Alcaldia Municipat de Soacha

. copIGo GF-05-F04
ALCALDIA MUNICIPAL DE SOACHA VERSION 1
; FECHA DE APROBACION
DD MM AA
FORMATO DE INF-O“RME DE ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA 29 1 2018

1. INFORMACION DE SUPERVISION O INTERVENTORIA.

Fecha de Expedicion

Supervisor o Interventor

" - [Nombre: Manuel Humberto Sierra Lépez

DD MM | AA

Gargo : Director de Gestion Tecnold

gica

Telefono o Ext.

7305580 ext. 4048

IIl. INFORMACION CONTRACTUAL.

Nombre o Razon social del contratista.

CC./Nit

C&C COMERCILIZADORA Y CONSULTORIA SAS ] I 901.669.105-5
TIPO DE CONTRATO: Minima Cuantia ‘
Contrato  O:P:S Convenio Fecha No.
[ X ] ] N 10/512023 7 [ 19342023 v
Fecha de Inicio[ 12/5/2023 v Plazo de ejecucion | NUEVE (9) MESES ¥
OBJETO CONTRACTUAL

CONTRATAR EL SERVICIO DE OUTSOURSING DE IMPRESORAS, SCANER Y FOTOC
CORRECTIVO, SOPORTE TECNICO, REPUESTOS E INSUMOS REQUERIDOS, PARA
"' LA ALCALDIA MUNICIPAL DE ¢

S0ACHA

OPIADORAS INCLUIDO SU MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y
SER INSTALADAS EN LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE

lll. PERIODO CERTIFICADO

Desde. DD/IMM/AA .~ “Hasta: DD/MMV/AA s
12M10/2023 = | - 111112023] ]
IV. CUMPLIMIENTO SEGUN CONTRATO.

OBLIGACIONES CONTRACTUALES ACTIVIDADES REALIZADAS

EN EL PERIODO

PRODUCTOS PRESENTADOS

1. Alquilar los equipos requeridos por la entidad de .
conformidad con las especificaciones y en las cantidades .

indicadas o Instalacion de equipos de acuer:

supervisor-del co

do a autorizacion del
ntrato

actas de instalacion

2. Garantizar la existencia de software de contral de
impresones, para evitar fuga de impresiones, asi como
establecer procedimientos de control,que permita que los?
equipos de fotocopiado, |mpresron y digitalizacion estenen™”
perfecto estado. :

" los equipos instalados poseen softwafre de control de
impresiones

actas de instalacion

3. Efectuar periddicamente el mantenimiento preventivo
(presentado un cronograma de mantenimientos al inicio det .
contrato) asi como los mantenimientos correctivos segun-
las necesidadesy caracteristicas de los equipos enun
tiempo de respuesta no mayor de 6 horas.

No requerid

No requerido

4. Realizar la entrega oportuna y en los tiempos
establecidos de los insumos necesarios para la impresion , .
(téner), y demas elementos que se requieran par el buen
fucionamiento de los equipos. :

| Suministro de insumos (Toner) con
de la supervis

base en requerimientos
ion

soportes de cambio de toner

5. Realizar la instalacion, configuracién en red, pruebas de ..
funcionamiento y puesta en marcha del sistema de impresién
enredy garantizar su funcionmaiento, asi como soporte -

técnico.

Instalacion de equipos de acuert
supervisor del co

do a autorizacion del
ntrato

actas de instalacion

6. En caso de dafio realizar el cambio de mégina, el :
contratista reparard y de ser necesario, reemplazara en su 1

totalidad inmediatamente en un maximo de cuatro'(4) horas
siguientes al reporte de dafio; para evitar demoras,
retardos o la suspension del servicio

No requerido

No requerido

7. Realizar reportes mensuales donde se informe el
consumo por funcionario, usuario y dependencia; en
impresion , copias y digitalizacién, consumo de papel a una |
cara y doble cara, cada vez que el supervisor lo requiera, "

equipos instalados manejan s:oﬂware de control

actas de instalacion

8. Realizar mensuaimente |a recoleccion, transporte y
disposicion final de los residuos peligroso (toneres, restdual
de toner)

‘La recoleccion transporte y dispocis'ion final de residuos se
realiza de acuerdo a solicitud del supervisor

soportes de cambio de toner




9. Generar el certificado de disposicion final de los residuos
entregados por la secretaria General a nombre de la misma
entidad, documentos que debera ser presentando con la
facturacion de manera trimestral. El certificado de
disposicion final de residuos peligroso, debe ser expedido .
por una empresa certificada ante la autoridad de ambiente. T

No aplica f No aplica

10. Presentar las facturas con los soportes
correspondientes y demas documentos de control al B :
supervisor del contrato, para verificar la ejecucién del

mismo y proceder a los tramites de pago, los reportes y

A elaboracion de factura y envio electronico de Ia mlsma con
estadisticas deber poder generarse con la siguiente

factura electronica y soportes requeridos
sus respectivos soportes

informacién.
a. Numero de hojas que conforman el trabajo de impresién
por cada proceso. b.

s _oor cada nrocesn

11. Las demé&s que sean inherentes a ia naturaleza del
contrato.

No aplica No aplica

v

C&C COMERCIALIZADORA S.A.S

En mi calidad de supervisor y/o interventor, previa verificacion de los productos recibidos; ) el contenido del presente

informe.

MANUEL HUMBERTO SIERRA LOPEZ
CC. 79540859
Supervisor’




. cODIGO GC-01-F040
ALCALL}IAEMUNICIPAL DE SOACHA VERSION 1

FECHA DE APROBACION
Y FORMATO DE SUPERVISION DD MM AAAA
Alcaldia Municipal de Sgacha <l 15 1 1 201 8

SECRETARIA GENERAL
I. INFORMACION DE SUPERVISION
Fecha de Expedicion - Supervisor o Interventor Teléfono o Ext.
DD MM AA " Nombre: Manuel Humberto Sierra |.6pez v

Cargo: Director de Gestidn Tecnolggica

7305580 Ext 4048

II. INFORMACION DE APOYO A LA SUPERVISION .

Nombre:

Cargo:

III. INFORMACION CONTRACTUAL. -

... Nombre Razon Social
C&C COMERCILIZADORA Y CONSULTORIA SAS

CC. / Nit

901.669.105-5

. IV. TIPO DE CONTRATO: Aceptacion de Oferta

Contrato 0:P:S  Convenio Fecha: & Contrato No. >~
[ x 1] e 10/5/2023 v 1934-2023
Fecha de Incio IR Plazo Inicial - Adicién
12/5/2023 \,/ i NUEVE (8) MESES | ¢
OBJETO

CONTRATAR EL SERVICIO DE OUTSOURSING DE IMPRESORAS, SCANER Y FOTOCOPIADORAS INCLUIDO SU MANTENIMIENTO
PREVENTIVO Y CORRECTIVO, SOPORTE TECNICO, REPUESTOS E INSUMOS REQUERIDOS, PARA SER INSTALADAS EN LAS
DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE SOACHA

V. PERIODO CERTIFICADO

Desde: DD/MM/AA

Hasta: DD/MM/AA

Informe No.

12/10/2023 v 11/11/2023 v 6 (Yl
VI CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ,
OBLIGACIONES-ESPECIFICAS VERIFICACION
1. Alquilar los equipos requeridos por la entidad de conformldad con las especificaciones y en
CUMPLE
las cantidades indicadas :
2. Garantizar la existencia de software de control de impresones, para evitar fuga de
impresiones, asi como establecer procedimientos' de control,que permita que les equipos de CUMPLE
fotocopiado, impresién y digitalizacidn esten en perfecto estado.
3. Efectuar periédicamente el mantenimiento preventivo (presentado un cronograma de
mantenimientos al inicio del contrato) asi como los mantenimientos correctivos segln las
| CUMPLE
necesidades y caracteristicas de los equipos en’ un tlempo de respuesta no mayor de 6
horas.
4. Realizar ia entrega oportuna y en los tiempos. ggtablecidos de los insumos necesarlios para
la impresién (téner), y demas elementos que se reqUIeran par el buen fucionamiento de los CUMPLE
equipos. 3
5. Realizar la instalacién, configuracion en red, pruebas de funcionamiento y puésta en marcha
X CUMPLE
del sistema de impresion en redy garantizar su_funcionmaiento, asi como soporte técnico.
6. En caso de dario realizar el cambio de méqiné‘ X ./"'eI’ contratista reparara y de ser necesario,
reemplazara en su totalidad inmediatamente en un maximo de cuatro (4) horas siguientes al CUMPLE
reporte de dafio; para evitar demoras, retardos o la suspen5|én del servicio ‘
- i
7.Realizar reportes mensuales donde se informe'él: consumo por funcionario, usuar|o|y
dependencia; en impresién , copiasy dlgltallzamé rconsumo de papel auna caray doble CUMPLE

cara, cada vez que el supervisor lo requiera.




8. Realizar mensuaimente la recoleccion, transporte y disposicién final de los residuos

peligroso (toneres, residual de toner) CUMPLE

9. Generar el certificado de disposicién final de los residuos entregados por la secretaria
General a nombre de la misma entidad, documentos que debera ser presentando con la :
facturacion de manera trimestral. El certificado de disposicién final de residuos peligroso, b

debe ser expedido por una empresa certificada ante la autoridad de ambiente _

CUMPLE

10. Presentar las facturas con los soportes correspondientes y deméas documentos de control
al supervisor del contrato, para verificar la ejecucién del mismo y proceder a los tramites de
pago, los reportes y estadisticas deber poder generarse con la sigtiente informacion. .
a. Numero de hojas que conforman el trabajo de impresién por cada proceso. L CUMPLE
b. Numero de copias solicitadas por cada proceso c. .
Tamario de papel empleado por imprsion d. Tipo
de impresién

CUMPLE

11. Las demas que sean inherentes a la naturaleza del contrato.

En mi calidad de supervisor, previa verificacion de los productos recibidos certifico que el cohtrafista cumplié con las obligaciones en los términos
y tiempos pactados, las cuales fuerdn verificadas y se avala el presente informe de conformidad con el Articulo 83 y 84 de la ley 1474 de 2011.

Asi mismo, se certifica que el contratista realizé el pago de los aportes al Sistema Gener.alidé Seguridad Social en Salud, Pensiones y arl,
presentando las planillas originales de acuerdo con lo establecido en la ley 789 de. 2002 y Decreto 1709 de 2002.

MANUEL HUMBERTO SIERRA LOPEZ: |'
Firma Supervisor -
Documento de Identificacién / No. C.C 79540859

’




