REGISTRO DE EVIDENCIAS
PROGRAMA ARTICULACION LA EDUCACION MEDIA

NOMBRE DEL CONTRATISTA BEATRIZ MARIETH HERRERA QUINTERO
NUMERO DE CONTRATO No.CO1.PCCNTR.4591678 DE 2023
NUMERO DE DOCUMENTO 38867404
PERIODO Octubre 16 AL 15 Noviembre 2023

OBLIGACIONES CONTRACTUALES Y EVIDENCIAS:

OBLIGACION # 1 Impartir formacidn a aprendices en el programa de formacién presencial
ycon el apoyo de las plataformas dispuestas por la entidad segtin el procedimiento de
ejecucion de la formacion.

Ficha: 2710843
Institucion Educativa: José Maria Villegas
Actividad: identificar las partes, estilos y usos de los documentos empresariales que

producen las funciones administrativas de las diferentes areas de una Microempresas,
teniendo en cuenta el protocolo de la empresa y la normatividad legal vigente.

Fase: Planeacion

Fecha: octubre 23-27-Noviembre 3-10-15

m E M BEATRIZ MARIETH HERRERA

B Anuncios

Blsqueda avanzada >

BEATRIZ MARIETH HERRERA QUINTERO
Fecha de Inicio: 12 de Septiembre del 2023

Asunto: DOCUMENTOS EMPRESARIALES

Elaborar un documento word donde describa los diferentes documentos que produce una Microempresas, explicando sus
partes, estilos, usos y su respectivo ejemplo.

Evidencia

Fecha de entrega: 12 de Diciembre del 2023 a las 4:54pm




LUNES 23 OCTUBRE

O ASISTENCIA

© Asistencia del Dia .
© Editar Asistencia Flige el mes & Actualizar -

I Resumen de Asistencia

Nombre

Habilitar

CIFUENTES -
VIERA
AseL oD |
11123901281 CORREA
GOMEZ
SANTIAGO
11215216310 DELGADO
GONZALEZ
LARRY
11123893310 SANTIAGE
DOMINGUEZ
ALZATE -
- — >
©Territorium 2019
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https:/senaterritorio.la/asistencia php?clase = 2701612

F P ASISTENCIA
TOMAR ASISTENCIA DEL DiA: 27-Octubre.2023
© Asistencia del Dia
@ & Edrar Asistencia
W Resumen de Asistencia  A71: Asistancia del dia R: Retardo F: Total de Faltas TJ: Total de Faltas Justificadas TA: Total de asistencias _
-« © Canicar Asistencia T: Total da asistencias y fallas %A: Parcentaje da asistencia
() Habilita la asistoncia del segundo biogue
[=]
@ 1 11121518508 Aprandiz  ERIG SEBASTIAN O o o 5 5 100
ARICAPA NARVAES
2 1123014774 Aprandiz  SARAY JHAJAIRA o 4 o 1 5 0 @
CIFUENTES VIERA
3 imzseoizen Aprendiz  ABEL DAVID CORREA O 1 0o a4 5 80
= GOMEZ
4 1mzis2ie3n Aprendiz  SANTIAGO DELGADO O o o 5 5 100
GONZALEZ
5 11123803310 Aprendiz  LARRY SANTIAGO O o o 5 5 100
DOMINGUEZ ALZATE
6 1MZI509174 Aprond ANDRES FELIPE O o 0o 5 5 w0
ESCOBAR AZGARATE
7 Am2152128h Aprandiz DANIEL DAVID GIL O o o 5 5 00
BOCANEGRA
B 1112380308t Aprandiz YU GONZALO GODOY O o8 o 5 5 w00

DUERAS

ey © = © @

Q Buscar

NOVIEMBRE 3 2023

U wed
§ e

Regresar
A P 958 m
i TA® om0 @

https:/sena.territorio.la/asistencia.php?clase=2701612&social=30580227 AN

w

O ASISTENCIA

@ Asistencia del Dia
@ Editar Asistencia
i Resumen de Asistencia

Elige el mes: 2023-11 Actualizar

B calificar Asistencia Cargar Formato

Eliminar
3-Viernes

Eliminar
2-Jue

Eliminar
1-Miércal

Nombre
Habilitar:
Todo
ERIC
SEBASTIAN
ARICAPA
NARVAES

1112151850t

SARAY
JHAJAIRA
CIFUENTES
VIERA

11123914770

ABEL DAVID
CORREA
GOMEZ

11123901281

SANTIAGO

11121521631 DFI GANO
L]

Eliminar
4-Sabado

- >

3
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NOVIEMBRE 7/2023
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ﬁ E N BEATRIZ MARIETH HERRERA

QASISTENCIA

9 Asistencia del Dia TOMAR ASISTENCIA DEL DIA: 10-Noviembre-2023

& Editar Asistencia

Il Resumen de Asistencia  A1: Asistencia del dia R: Retardo F: Total de Faltas TJ: Total de Faltas Justficadas TA: Total de asistencias -

. o §
© Calificar Asistencia T: Total de asistencias y faltas %A: Porcentaje de asistencia

[ Habilta [a asistencia del sequndo blogue

1D del u
1 1112151850t Aprendiz  ERIC SEBASTIAN ARICAPA o1t o0 1 2 5 «
NARVAES Regresar
2 1M239147Th Aprendz  SARAY JHAJAIRA o1 0 1 2 %
CIFUENTES VIERA
3 11123901288 Aprendiz  ABEL DAVID CORREA oo 0 2 2 100
GOMEZ
4 121521630 Aprendz  SANTIAGO DELGADO oo 0 2 2 10
GONZALEZ
5 1112389331t Aprendiz  LARRY SANTIAGO O o1t o0 1 2 5
DOMINGUEZ ALZATE
6 11121500170 Aprendz  ANDRES FELIPE ESCOBAR oo 0 2 2 10
AZCARATE
7 M121521288 Aprendiz  DANIEL DAVID GIL oo 0 2 2 100
BOCANEGRA
8 1112390305t Aprendz  RYU GONZALO GODOY oo 0 2 2 10
DUERAS

v
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O ASISTENCIA

TOMAR A DEL DiA: 15 2023

© Asistencia del Dia
@ Editar Asistencia

I Resumen de Asistencia A1 Asistencia del dia R: Retardo F: Total de Faltas TJ: Total de Faltas Justificadas TA: Total de asistencias -
@ Calificar Asistencia T: Tolal de asistencias y fallas %A: Porcentaje de asistencia

() Habilita la asistencia del segundo bloque

1 1112151850t Aprendiz  ERIC SEBASTIAN o o o 6 6 100
ARICAPA NARVAES Regresar

2 1112301477t Aprendiz  SARAY JHAJAIRA o 4 0 2 6 13 @
CIFUENTES VIERA

3 1112300128t Aprendiz  ABEL DAVID CORREA o 1 0 & 6 83
GOMEZ

4 1112152163t Aprendiz  SANTIAGO DELGADO O o o 6 6 100
GONZALEZ

5 1112389331t Aprendiz  LARRY SANTIAGO o o1 0 & 6 8
DOMINGUEZ ALZATE

6 1112150017t Aprendiz  ANDRES FELIPE O o o 6 6 100
ESCOBAR AZCARATE

7 1112152128t Aprendiz  DANIEL DAVID GIL O o o 6 6 100
BOCANEGRA

8 11123903054 Aprendiz  RYU GONZALO GODOY 0O o o 6 6 100
DUENAS




Ficha: 2505341 -2513061

Institucion Educativa: General Santander - Sevilla

Actividad: Reconocer la normativa de SST, asi como la del medio ambiente en los contextos
sociales y laborales del pais.

Fase: Evaluacién

Fecha: octubre 17-24-31 Noviembre 7

"/sena.territorio.la/perfil.php?id=20664672 A W S lm o= % o

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA .

(2513061 PRY 2473689) Q
P134101 P2513061 R76 C9124 Vist
PRY2473689 b
RECONOCER LA NORMATIVA SST. Aprendi
Reconocer la normativa de SST, asi como la del medio ambiente en los contextos sociales y laborales del pais, en
la plantilla i reconocer la e identificar la ia corecta en su puesto de trabajo como

asistente administrafivo

evidencia para equipos en especifico: No

Fechas de Disponibilidad
Fecha de Inicio: 2023-09-13 16:08  Fecha fin: 2023-10-13 16:05

Se aceptaran entregas tardias

Regresa

Numero de intentos limitados

Impartido por: . )
Administrador LMS - BEATRIZ 4 (] Hacer disponible |a evidencia
MARIETH HERRERA QUINTERO, Instructor: BEATRIZ MARIETH HERRERA QUINTERO
DIANA YURANI GONZALEZ Enlace para evidencia: hitp://sena.territorio.la/tarea_tt php?tarea=502841821
CACERES e
. Enlazada a ponderacion: Ninguna
Herramientas

_ .

O Comentario(s)

{3 httpsy/sena.teritorio.a/perfil php?id=20798798 Ay 80m ¢t @ B & - &

Vista
Aprendi;
ASISTENCIA ADMINISTRATIVA.
(2505341 PRY 2473689)
P134101 P2505341 R76 C9124
PRY2473689

RECONOCER LA NORMATIVA SST

Reconocer la normativa de SST, asi como la del medio ambiente en los contextos sociales y laborales del pais, E «

. IDENTIFICAR LA ERGONOMIA CORRECTA EN SU PUESTO DE TRABAJO COMO ASISTENTE
pSISTENCIA ADMINISTRATIVO. Regresai

SoMINSTRATIVA

evidencia para equipos en especifico- No

Fechas de Disponibilidad

Fecha de Inicio 2023-09-13 16:10  Fecha fin: 2023-10-13 16:10
Se aceptardn entregas tardias

Niimero de infentos limitados

Impartido por: -

Administrador LMS  BEATRIZ L (J Hacer disponible Ia evidencia

MARIETH HERRERA QUINTERO, Instructor: BEATRIZ MARIETH HERRERA QUINTERO

DIANA YURANI GONZALEZ Enlace para evidencia: hitp://sena territorio latarea_tt php?area=502845426
CACERES

Archivos




Octubre 17/2023
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F 3 OASISTENCIA
° . TOMAR ASISTENCIA DEL DiA: 17-Octubre-2023
Asistencia del Dia
@ © Editar Asistencia
I Resumen de Asistencia A1 Asistencia del dia R: Retardo F: Total de Faltas TJ: Total de Faltas Justificadas TA: Total de asistencias -
@ A T Total de asistencias y faltas %A: Porcentaje de asistencia
() Habilita la asistencia del segundo bloque
Q
@ 1 1115575569 Aprendiz  YIRLEY CALLEJAS OCAMPO O ¢ © 3 3 100
Regresar
2 1150934766t Aprendiz  MARIA JOSE COLLAZOS O o6 o 3 3 10
SEPULVEDA
3 1104806740t Aprendiz  NIKOOL VALERIA DIAZ O o o 3 3 100
— ECHEVERRY
4 1030280343t Aprendiz  DAYANNAALEJANDRA DIAZ 0O o 0o 3 3 10
RIORRECIO
5 1115574916t Aprendiz  KAREN LIZETH LOAIZA O o o 3 3 100
ZEMANATE
6 1115453003t Aprendiz  LINDANIKOL MOSQUERA ) o 0o 3 3 100
CUESTA
7 1115358834i Aprendiz  ESTEBAN ORTIZ MARTINEZ O o o 3 3 100
8 1083675265t Aprendiz  LAURA SOFIA QUISOBONI O o0 o 3 3 100
CARVAJAL
9 1115575662l Aprendiz  JUAN STIVEN RAMIREZ ] O o o 3 3 10
CALIFIAS b
= i - 0. ESP
B Q Busr A C . C &% & @ & A TU® 17/10/2023o
C B hips//senateritoriola/s 17193628t50cial=20664672 G I m vt B W s )

M W BEATRIZ MARIETH HERRERA

a O ASISTENCIA
Ao A B TOMAR ASISTENCIA DEL DIA: 17-Octubre-2023
@ © Editar Asistencia
W Resumen de Asistencia  A1: Asistencia del dia R: Retardo F: Total de Faltas TJ: Total de Faltas Justificadas TA: Total de asistencias -
® e T Total de asistencias y faltas %A: Porcentaje de asistencia
) Habilta la asistencia del segundo biogque
a
(D] 1 Aprendiz  PAULAANDREA AVENDARO o 0 3 3 100
DELGADO Regresar
= 2 11153584320 Aprendiz  JULIANA GOMEZ OCAMPO = D 2 o 1 3 3 O
3 11155754070 Aprendiz GUILLER SEBASTIAN LASSO o o 3 3 100
— RENDON
4 11133051230 Aprendiz SISNEY DAYANA MARTINEZ ) 3 o o 3 o @
TOVAR
5 11155752316 Aprendiz  JUAN JOSE MORALES O o o 3 3 10
ORJUELA
6 1115358714t Aprendiz  MICHEL CAMILA RUSTE =} D o6 o 3 3 100
MURNOZ
7 11153587680 Aprendiz LUISA FERNANDA ORTEGA ] o o 3 3 100
GUEVARA
8 1193337186cc  Aprendiz  JUAN ESTEBAN OSORIO 0 o 3 3 100
HINCAPIE
9 10985760850 Aprendiz  DUBERARLEY OSPINA Q: 0 @ 8 i3 100 v

o i 258p.m
i TO® 000 O

B Q s 4 € - C & &




Octubre 24/2023

O ASISTENCIA

° - ; TOMAR ASISTENCIA DEL DIA: 24-Octubre-2023
Asistencia del Dia

@ Editar Asistencia

Il Resumen de Asistencia A1 Asistencia del dia R: Retardo F: Total de Faltas TJ: Total de Faltas Justificadas TA: Total de asistencias
T: Total de asistencias y faltas %A: Porcentaje de asistencia

& Calificar Asistencia

(] Habilita la asistencia del segundo bloque

No. ID delusuario  Rol Nombre
1 1115575813t Aprendiz  PAULAANDREAAVENDARO O o 0 4 4 100 «
DELGADO Regresar
2 1115358432i  Aprendiz ~ JULIANA GOMEZ OCAMPO (] 3 0 1 4 25 [0]
3 1115575407t Aprendiz ~ GUILLER SEBASTIAN LASSO (] 0 0 4 4 100
RENDON
4 1113305123ti  Aprendiz  SISNEY DAYANA MARTINEZ [ 0 0 4 0 (0]
TOVAR
5 1115575231t Aprendiz~ JUAN JOSE MORALES O o 0 4 4 100
ORJUELA
6 1115358714ti  Aprendiz  MICHEL CAMILA NUSTE (m] 1 0 3 4 75
MUROZ
7 1115358768t Aprendiz  LUISA FERNANDA ORTEGA [ 0 3 4 75
GUEVARA
8 1193337186cc  Aprendiz  JUAN ESTEBAN OSORIO (] 0 0 4 4 100
HINCAPIE

9 1098576085t Aorendiz  DUBER ARLEY OSPINA M o 0 4 4 100




//senaterritorio.la/asistencia.php?clase=1729878 A Py ] ] = @ B & o

O ASISTENCIA

TOMAR ASISTENCIA DEL DiA: 24-Octubre-2023

© Asistencia del Dia
@ Editar Asistencia

Il Resumen de Asistencia ~ A1: Asistencia del dia R: Retardo F: Total de Faltas TJ: Total de Faltas Justificadas TA: Total de asistencias -

o A
Calificar Asistencia T: Total de asistencias y faltas %A: Porcentaje de asistencia

() Habilita la asistencia del segundo bloque

Nombre
1 1115575589t Aprendiz  YIRLEY CALLEJAS OCAMPO (@] 0 0 5 5 100 «
Regresar
2 1150934766t Aprendiz  MARIA JOSE COLLAZOS 0O o 0 5 5 100
SEPULVEDA
3 1104806740t Aprendiz  NIKOOL VALERIA DIAZ O o 0 5 5 100
ECHEVERRY
4 1030280343t Aprendiz  DAYANNA ALEJANDRA DIAZ O o 0 5 5 100
RIORRECIO
5 1115574916t Aprendiz  KAREN LIZETH LOAIZA O o 0 5 5 100
ZEMANATE
6 1115453093t Aprendiz  LINDA NIKOL MOSQUERA O 1 0 4 5 80
CUESTA
7 1115358834t Aprendiz  ESTEBAN ORTIZ MARTINEZ O o 0 5 5 100
8 1083875265t  Aprendiz  LAURA SOFIA QUISOBONI (@] 1 0 4 5 80
CARVAJAL
9 1115575662t Aprendiz  JUAN STIVEN RAMIREZ o 0 0 5 5 100
CALLFIAS Y

Noviembre 7/2023




m E N BEATRIZ MARIETH HERRERA

O ASISTENCIA

© Asistencia del Dia
@ Editar Asistencia

Elige el mes: 2023-11 Actualizar

W Resumen de Asistencia

© cCalificar Asistencia _ Cargar Formato

Noviembre Eliminar Eliminar Eliminar
2023 6-Lunes T-Martes 8-Miércoles

ID Usuario Nombre
Habilitar:

Todos:

YIRLEY a
111557558811 CALLEJAS
OCAMPO

MARIA JOSE
1150934766t COLLAZOS
SEPULVEDA
NIKOOL
1104806740t VALERIADIAZ
ECHEVERRY

DAYANNA

ALEJANDRA
1030280343t
DIAZ
RIDRRFCIO
4 L] >

©Territorium 2019

O ASISTENCIA

© Asistencia del Dia

2023-11
[ Editar Asistencia Elige el mes Actualizar

Il Resumen de Asistencia

& Calificar Asistencia _ Cargar Formato

Noviembre Eliminar Eliminar Eliminar Eliminar
2023 6-Lunes 7-Martes 8-Miércoles 9-Jueves

ID Usuario Nombre

Habilitar:

Todos:

PAULAANDREA
1115575813t AVENDARIO
DELGADO

>

JULIANA
11153584321 GOMEZ
OCAMPO

GUILLER
SEBASTIAN

1115575407t
LASSO J

RENDON

SISNEY
1113305123t DAYANA
MARTINF7 - v
4 L] >

@©Territorium 2019
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Ficha: 2504875

Institucion Educativa: Inmaculada Concepcidn - Ginebra

Actividad: Reconocer la normativa de SST, asi como la del medio ambiente en los contextos
sociales y laborales del pais.

Fase: Evaluacién

Fecha: octubre 19-26- Noviembre 2-9
hittpsy/sena.territorio.Ja/perfil php?id=20817588 Ay Gom et @ % L

i @

N BEATRIZ MARIETH HERRERA

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA .
(2504875 PRY 2473689) e
P134101 P2504875 R76 C9124 Vist
PRY2473689 s
RECONOCER LA NORMATIVA SST. Aprend
Reconocer la normativa de SST, asi como la del medio ambiente en los contextos sociales y laborales del pais.
. ‘a identificar y reconocer la ergononomia correcta en su puesto de trabajo como asistente administrativo.
(G
mm\wa\\"&
evidencia para equipos en especifico: No
mmmm"ﬂj’:”“ Fechas de Disponihilidad
pih 54 Fecha de Inicio: 2023-09-1316:42  Fecha fin: 2023-10-13 16:42 ﬁ
Se aceptaran entregas tardias
) » Regres:
Nimero de intentos limitados
Impngldo por: [ Hacer disponible la evidencia
Administrador LMS , BEATRIZ
MARIETH HERRERA QUINTERO Instructor: BEATRIZ MARIETH HERRERA QUINTERO

Enlace para evidencia: http://sena.territorio laftarea_tt phpHMarea=502869031

. Archivos
Herramientas

Octubre 19/2023

11
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&« C (3 httpsy/senaterritorio.la/asistencia.php?clase=1733543

QASISTENCIA

9 Asistencia del Dia

@ Editar Asistencia

W Resumen de Asistencia
© Caiificar Asistencia

Octubre 26/2023

TOMAR ASISTENCIA DEL DIA: 19-Octubre-2023

A1: Asistencia del dia R: Retardo F: Total de Faltas TJ: Total de Faltas Justificadas TA: Total de asistencias

T Total de asistencias y faltas %A: Porcentaje de asistencia

_) Habilita la asistencia del sequndo bloque

|aige]ale

A

@&

al@l|ole|Me@eADlele x + v

Qo+ B R &

BEATRIZ MARIETH HERRERA

1 11059289724

2 11078464964

3 11121519396

4 11078480864

5 11289044564

6 1235246407t

7 11148147478

8 11148203636

9 11148178654

Aprendiz
Aprendiz

Aprendiz

Aprendiz

Aprendiz

Aprendiz

Aprendiz

Aprendiz

Aprendiz

a Q Buscar

ALEXANDER ACEVEDO LUNA

ANA MARIAARIAS FAJARDO

ANDRES ESTEBAN BONILLA
MORALES

MARIA PAZ CEBALLOS CALA

ALEJANDRO CONDE
ESCOBAR

DILAN ANDRES GOMEZ
SANCHEZ

ADRIAN FELIPE GUTIERREZ

VALERY FERNANDA

JARAMILLO PESCADOR

JHON MAURICIO JIMENEZ
LOZANO

<]

<]

o

aCc-Cwe

0 3 3
0o 3 3
0o 2 3
0 2 3
0o 3 3
0 3 3
0o 2 3
0o 2 3
0 3 3

A

ESP
LAA

2 ) &

Regresar

212p.m.
19/10/2023

12



L 0E(Z|eEE|8|6|8||ojam|s| ILYEEIRY /o8 0Blele x + - o X
C O hips//senatenitoriola/asistencia php?dase=1733543 AT QD e @ | & - O
O ASISTENCIA
° N TOMAR ASISTENCIA DEL DIA: 26-Octubre-2023
Asistencia del Dia
) © Editar Asistencia
W Resumen de Asistencia  A1: Asistencia del dia R: Retardo F: Total de Faltas TJ: Total de Falias Justificadas TA: Total de asistencias -
T Tolal %A: P 1
e B Calficar Asistencia olal de asistencias y faltas %. orcentaje de asistencia
[ Habilita la asistencia del segundo bloque
-»
i1 1 1105928972t Aprendiz  ALEXANDERACEVEDO LUNA O o 0 4 4 10 «
Regresar
2 11078464961 Aprendz  ANAMARIAARIAS FAIARDOD [ 10 3 4 75
=|
3 1112151936t Aprendiz  ANDRES ESTEBAN BONILLA 0O 1 0 3 4 715
MORALES
4 1107848086t Aprendiz  MARIAPAZ CEBALLOS CALA 1 0 3 4 75
5 11289044561 Aprendiz  ALEJANDRO GONDE ] o1 0o 3 4 715
ESCOBAR
6 1235246407t Aprendiz  DILAN ANDRES GOMEZ O o 0 4 4 10
SANCHEZ —
7 11148147478 Aprendz  ADRIAN FELIPE GUTIERREZ 1 0 3 4 75 Sy B
ARIAS
8 1114820363 Aprendiz  VALERY FERNANDA O 1 0 3 4 715

JARAMILLO PESCADOR

9 11148178651 Aprendiz  JHON MAURICIO JIMENEZ
LOZANO

B Qs T CLC & O N THD O

Noviembre 2/2023
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F3 OASISTENCIA .
© Asistencia del Dia TOMAR ASISTENCIA DEL DIA: 02-Noviembre-2023
@ @ Edilar Asistencia
Wl Resumen da Asistencia  A1: Asistencia del dia R: Retardo F: Total da Faltas TJ: Total da Faltas Justificadas TA: Total de asistencias. -
® © Calficar Asistoncia T: Total de asistencias y faltas %A: Porcantaje de asistencia
(] Habilita la asistencia del segundo bloqus
D Nombre
v
@ 1 11059289720 Aprendiz  ALEXANDER ACEVEDO LUNA O o 0o & 5 100 «
Regresar
2 11078464960 Aprendiz  ANAMARIAARIAS FAJARDO 0O 1 0o 4 5 8
3 11121519380 Aprendiz  ANDRES ESTEBAN BONILLA O 1 0o 4 5 80
MORALES
= 4 1107048086t Aprendiz  MARIAPAZ CEBALLOS CALA [ 02 0 3 5 60 @
5 1128904456t Aprendiz  ALEJANDRO CONDE O 1 0o 4 5 80
ESCOBAR
6 12352454076 Aprendiz  DILANANDRES GOMEZ oo 0o 5 5 100
SANCHEZ
7 11148147470 Aprendiz  ADRIAN FELIPE GUTIERREZ D) O 2 0 3 6§ 60 ®
ARIAS
8 11148203636 Aprendiz  VALERY FERNANDA O 1 0o 4 5 80
JARAMILLO PESCADOR
9 11148178650 Aprendiz  JHON MAURICIO JIMENEZ 0O o 0o 5 5 100
LOZANO
v
=m - I e Ese 336p.m.
Em @ Buscar ~~ Q@ o C & ® & % N TUO g &

OBLIGACION # 2 Asistir y participar en reuniones, y encuentros de los equipos de desarrollo
curricular interdisciplinarios conformados por programa y/o conjunto de programas y/o redes
tecnoldgicas, para garantizar integralidad en la formulacién de proyectos formativos, la
elaboracidn de planeaciones pedagégicas, los instrumentos de evaluacion, material de apoyo,
y demas items necesarios para la planeacién y ejecucidn de la formacion profesional integral
de acuerdo con los lineamientos institucionales.

Fechas: octubre -20

Descripcion de la actividad desarrollada: Reunidn de equipo temas varios referentes a nuestro
contrato de prestacion de servicios, capacitacion desarrollo curricular.

Registro fotografico de la reunidn y listado de asistencia.
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Nombre de la IE: GENERAL SANTANDER
Programa: Técnico en Asistencia Administrativa 2505341 -2513061
fase: Evaluacion

Fecha: 17/10/2023
Actividad: Acompafiamiento técnico pedagdgico a docentes.

Evidencia Registro Fotografico y listado de asistencia.
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OBLIGACION # 4: Realizar seguimiento de la etapa productiva a los a los aprendices que le

sean asignados de acuerdo con los lineamientos establecidos

Se realizo seguimiento a etapa practica a las siguientes fichas y aprendices:

Durante este mes se realizd seguimiento etapa practica fichas 2710843 IE José Maria Villegas

- Buga 2505341-2513061- de la IE General Santander — Sevilla.

Inmaculada concepcion.

y de la

2504875 de la IE

REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA

FECHA DE ELABORACION: 30/10/2023

PROGRAMA: TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

NUMERO DE FICHA:2710843

INSTRUCTOR: BEATRIZ MARIETH HERRERA QUINTERO

APRENDIZ

(Descripcion de la
actividad concertada en el
F-023)

FASE DEL PROYECTO PLANEACION: X  EJECUCION: EVALUACION:
ESTABLECIMIENTO IE JOSE MARIA VILLEGAS - BUGA

EDUCATIVO

FECHA DE INICIO DE ETAPA | INICIO FINALIZACION

PRODUCTIVA 01/08/2023 30/11/2024

NOMBRES Y APELLIDOS DEL | ACTIVIDAD AVANCE DE CUMPLIMIENTO

MARIA
CICERO

FERNANDA  SALAS

Caracterizacion del
producto o Servicio y ficha
técnica de los productos o
servicios, presentacion en
Herramienta ofimatica.

Cumplié con
planteadas de
GFPI-F-023 V3

las actividades
acuerdo con el

JUAN JOSE RESTREPO MUNOS

Caracterizacion del
producto o Servicio y ficha
técnica de los productos o
servicios, presentacion en
Herramienta ofimatica.

Cumplié con
planteadas de
GFPI-F-023 V3

las actividades
acuerdo con el

CAREN DAHIANA OSORIO
BAEZ

Caracterizacion del
producto o Servicio y ficha
técnica de los productos o
servicios, presentacion en
Herramienta ofimatica.

Cumplié con
planteadas de
GFPI-F-023 V3

las actividades
acuerdo con el

CRISTOPHER ROJAS AGUDELO

Caracterizacién del
producto o Servicio y ficha
técnica de los productos o

Cumplié con
planteadas de
GFPI-F-023 V3

las actividades
acuerdo con el
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servicios, presentacion en
Herramienta ofimatica.

ANDRES
AZCARATE

FELIPE ESCOBAR

Caracterizacion del
producto o Servicio y ficha
técnica de los productos o
servicios, presentacion en
Herramienta ofimatica.

Cumplié con
planteadas de
GFPI-F-023 V3

las actividades
acuerdo con el

DENNIS STEVEN JARAMILLO
ESCOBAR

Caracterizacion del
producto o Servicio y ficha
técnica de los productos o
servicios, presentacion en
Herramienta ofimatica.

Cumplié con
planteadas de
GFPI-F-023 V3

las actividades
acuerdo con el

JARLON
MUNOZ

STEVEN  GUISAO

Caracterizacion del
producto o Servicio y ficha
técnica de los productos o
servicios, presentacion en
Herramienta ofimatica.

Cumplié con
planteadas de
GFPI-F-023 V3

las actividades
acuerdo con el

ERIC SEBASTIAN ARICAPA
NARVAES

Caracterizacion del
producto o Servicio y ficha
técnica de los productos o
servicios, presentacion en
Herramienta ofimatica.

Cumplié con
planteadas de
GFPI-F-023 V3

las actividades
acuerdo con el

Caracterizacion del
producto o Servicio y ficha

Cumplié con
planteadas de

las actividades
acuerdo con el

DANIEL DAVID GIL técn.ic_a de los produstos o | GFPI-F-023 V3
BOCANEGRA serV|C|o§, presgnt.al\c_lon en
Herramienta ofimatica.
Caracterizacién del | Cumplid con las actividades
producto o Servicio y ficha | planteadas de acuerdo con el
SANTIAGO DELGADO técn.ic.a de los produ.cltos o | GFPI-F-023 V3
GONZALEZ serV|C|o§, prese.nte?cllon en
Herramienta ofimatica.
Caracterizacién del | Cumplid con las actividades
producto o Servicio y ficha | planteadas de acuerdo con el
técnica de los productos o | GFPI-F-023 V3
CAMILY OSORIO BAEZ serviciqs, prese'nta,\c.ién en
Herramienta ofimatica.
LARRY SANTIAGO Caracterizacion del | Cumpli6 con las actividades

DOMINGUEZ ALZATE

producto o Servicio y ficha
técnica de los productos o

planteadas de
GFPI-F-023 V3

acuerdo con el
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servicios, presentacion en
Herramienta ofimatica.

ABEL DAVID CORREA GOMEZ

Caracterizacion del
producto o Servicio y ficha
técnica de los productos o
servicios, presentacion en
Herramienta ofimatica.

las actividades
acuerdo con el

Cumplié con
planteadas de
GFPI-F-023 V3

Caracterizacién del
producto o Servicio y ficha
técnica de los productos o

las actividades
acuerdo con el

Cumplié con
planteadas de
GFPI-F-023 V3

HARY YISSETH GOMEZ RIVERA o o
servicios, presentacion en
Herramienta ofimatica.
Caracterizacién del | Cumplid con las actividades
producto o Servicio y ficha | planteadas de acuerdo con el
RYU GONZALO  GODOY técn.ic.a de los produ.cltos o | GFPI-F-023 V3
DUENAS servicios, presentacion en

Herramienta ofimatica.

SEBASTIAN LIS MARIN

Caracterizacion del
producto o Servicio y ficha
técnica de los productos o
servicios, presentacion en
Herramienta ofimatica.

No Cumplié con las actividades
planteadas de acuerdo con el
GFPI-F-023 V3

SARAY JHAJAIRA CIFUENTES
VIERA

Caracterizacion del
producto o Servicio y ficha
técnica de los productos o
servicios, presentacion en
Herramienta ofimatica.

No Cumplié con las actividades
planteadas de acuerdo con el
GFPI-F-023 V3

JUAN FELIPE VELEZ PERLAZA

Caracterizacion del
producto o Servicio y ficha
técnica de los productos o
servicios, presentacion en
Herramienta ofimatica.

las actividades
acuerdo con el

Cumplié con
planteadas de
GFPI-F-023 V3

ANDRES FELIPE GUTIERREZ
CORRALES

Caracterizacién del
producto o Servicio y ficha
técnica de los productos o
servicios, presentacion en
Herramienta ofimatica.

las actividades
acuerdo con el

Cumplié con
planteadas de
GFPI-F-023 V3

MARIA
RODRIGUEZ

PAULA SOTO

Caracterizacion del
producto o Servicio y ficha
técnica de los productos o

las actividades
acuerdo con el

Cumplié con
planteadas de
GFPI-F-023 V3
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servicios, presentacion en
Herramienta ofimatica.

JUAN JOSE TORRES RAMIREZ

Caracterizacion del
producto o Servicio y ficha
técnica de los productos o
servicios, presentacion en
Herramienta ofimatica.

Cumplié con
planteadas de
formato 023

las actividades
acuerdo con el

MARIA
ROSERO

CAMILA SOTO

Caracterizacion del
producto o Servicio y ficha
técnica de los productos o
servicios, presentacion en
Herramienta ofimatica.

Cumplié con
planteadas de
GFPI-F-023 V3

las actividades
acuerdo con el

SHARAY OSORIO RIVERA

Caracterizacion del
producto o Servicio y ficha
técnica de los productos o
servicios, presentacion en
Herramienta ofimatica.

Cumplié con
planteadas de
GFPI-F-023 V3

las actividades
acuerdo con el

ANGELY DANIELA MURILLO
MONTES

Caracterizacion del
producto o Servicio y ficha
técnica de los productos o
servicios, presentacion en
Herramienta ofimatica.

Cumplié con
planteadas de
GFPI-F-023 V3

las actividades
acuerdo con el

JUAN JOSE RINCON

Caracterizacion del
producto o Servicio y ficha
técnica de los productos o
servicios, presentacion en
Herramienta ofimatica.

Cumplié con
planteadas de
GFPI-F-023 V3

las actividades
acuerdo con el

HAROLD FERNANDO ROLDAN
ESCOBAR

Caracterizacion del
producto o Servicio y ficha
técnica de los productos o
servicios, presentacion en
Herramienta ofimatica.

Cumplié con
planteadas de
GFPI-F-023 V3

las actividades
acuerdo con el

LIZ MARANGELLY VALENCIA
MOSQUERA

Caracterizacién del
producto o Servicio y ficha
técnica de los productos o
servicios, presentacion en
Herramienta ofimatica.

Cumplié con
planteadas de
GFPI-F-023 V3

las actividades
acuerdo con el

BEATRIZ MARIETH HERRERA QUINTERO

FIRMA'Y NOMBRE DEL INSTRUCTOR
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FECHA DE ELABORACION: 30/10/2023

PROGRAMA: TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

NUMERO DE FICHA: 2504875

INSTRUCTOR: BEATRIZ MARIETH HERRERA QUINTERO

FASE DEL PROYECTO PLANEACION: EJECUCION:  EVALUACION:X
ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO ||E INMACULADA CONCEPCION- GINEBRA

FECHA DE INICIO DE INICIO FINALIZACION
ETAPAPRODUCTIVA 01/08/2022 30/11/2023

NOMBRES Y APELLIDOS ACTIVIDAD AVANCE DE CUMPLIMIENTO

DELAPRENDIZ

(Descripcion de la actividad
concertada en el F-023)

JONATAN RODRIGUEZ TORRES

Presentacién y sustentacion
de proyectos productivos,
exposiciéon en la Institucidn
Educativa.

Cumplié con las actividades
planteadas de acuerdo al
formato

GFPI-F-023 V3

MARIANA MARIN MONTANO

Presentacién y sustentacion
de proyectos productivos,
exposicién en la Institucién
Educativa.

Cumplié con las actividades
planteadas de acuerdo al
formato

GFPI-F-023 V3

MICHELL JULIANA MOSQUERA
HENAO

Presentacién y sustentacion
de proyectos productivos,
exposicién en la Institucidon
Educativa.

Cumplié con las actividades
planteadas de acuerdo al
formato

GFPI-F-023 V3

ADRIAN
ARIAS

FELIPE  GUTIERREZ

Presentacidén y sustentacion
de proyectos productivos,
exposiciéon en la Institucidn
Educativa.

Cumplid con las actividades
planteadas de acuerdo al
formato

GFPI-F-023 V3

DORIAN DAYANA PEREZ MORA

Presentacién y sustentacion
de proyectos productivos,
exposicion en la Institucion
Educativa.

Cumplié con las actividades
planteadas de acuerdo al
formato

GFPI-F-023 V3

JHON
LOZANO

MAURICIO  JIMENEZ

Presentacién y
sustentacidon de proyectos
productivos, exposicién en
la Institucion Educativa.

Cumplié con las actividades
planteadas de acuerdo al
formato

GFPI-F-023 V3

JUAN ESTEBAN LONDONO FORI

Presentacién y sustentacion
de proyectos productivos,
exposicion en la Institucion
Educativa.

Cumplié con las actividades
planteadas de acuerdo al
formato

GFPI-F-023 V3

Presentacidén y sustentacion
de proyectos productivos,

TATIANA LASSO NOSSA

exposiciéon en la Institucidn

Cumplié con las actividades
planteadas de acuerdo al
formato
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Educativa.

GFPI-F-023 V3

SAMUEL TENORIO ACEVEDO

Presentacién y sustentacion
de proyectos productivos,
exposicion en la Institucion
Educativa.

Cumplié con las actividades
planteadas de acuerdo al
formato

GFPI-F-023 V3

Presentacién y sustentacion
de proyectos productivos,
exposicién en la Institucidn

Cumplié con las actividades
planteadas de acuerdo al

ANDRES  ESTEBAN BONILLAEducativa formato

MORALES ' GFPI-F-023 V3
Presentacion y sustentaciéon NO.  Cumpli6 con las
de proyectos Iprodqctl\{qs, actividades planteadas de
exposicion en la Institucion ..o al formato
Educativa.

JUAN CAMILO COBO ROMERO GFPI-F-023 V3

VALERY FERNANDA JARAMILLO
PESCADOR

Presentacidén y sustentacion
de proyectos productivos,
exposiciéon en la Institucidn
Educativa.

Cumplié con las actividades
planteadas de acuerdo al
formato

GFPI-F-023 V3

LAURA
CARDONA

XIMENA RAMIREZ

Presentacién y sustentacion
de proyectos productivos,
exposiciéon en la Institucidon
Educativa.

Cumplid con las actividades
planteadas de acuerdo al
formato

GFPI-F-023 V3

YURLEY ANDREA PAEZ MELO

Presentacién y sustentacion
de proyectos productivos,
exposiciéon en la Institucidon
Educativa.

Cumplié con las actividades
planteadas de acuerdo al
formato

GFPI-F-023 V3

NICOL MILLAN VASQUEZ

Presentacién y sustentacion
de proyectos productivos,
exposicion en la Institucidon
Educativa.

Cumplié con las actividades
planteadas de acuerdo al
formato

GFPI-F-023 V3

ALEXANDER ACEVEDO LUNA

Presentacidén y sustentacion
de proyectos productivos,
exposiciéon en la Institucidn
Educativa.

Cumplié con las actividades
planteadas de acuerdo al
formato

GFPI-F-023 V3

CARLOS ALBERTO OCAMPO

Presentacién y sustentacion
de proyectos productivos,
exposicién en la Institucidon
Educativa.

BRAVO

Cumplié con las actividades
planteadas de acuerdo al
formato

GFPI-F-023 V3
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LAURA XIMENA SOTO CEDENO

Presentacién y sustentacion
de proyectos productivos,
exposicion en la Institucidon
Educativa.

Cumplié con las actividades
planteadas de acuerdo al
formato

GFPI-F-023 V3

MARIA PAZ CEBALLOS CALA

Presentacién y sustentacion
de proyectos productivos,
exposicién en la Institucidn
Educativa.

Cumplié con las actividades
planteadas de acuerdo al
formato

GFPI-F-023 V3

ALEJANDRO
CALERO

RODRIGUEZ

Presentacién y sustentacion
de proyectos productivos,
exposiciéon en la Institucidn
Educativa.

Cumplié con las actividades
planteadas de acuerdo al
formato

GFPI-F-023 V3

ALEJANDRO CONDE ESCOBAR

Presentacidén y sustentacion
de proyectos productivos,
exposicién en la Institucidn
Educativa.

Cumplié con las actividades
planteadas de acuerdo al
formato

GFPI-F-023 V3

JUAN CAMILO OCAMPO GOMEZ

Presentacién y sustentacion
de proyectos productivos,
exposicién en la Institucidn
Educativa.

NO, Cumpli6 con las
actividades planteadas de
acuerdo al formato
GFPI-F-023 V3

Presentacién y sustentacion
de proyectos productivos,
exposicion en la Institucion
Educativa.

Cumplié con las actividades
planteadas de acuerdo al
formato

SANDRA JURADO TORRES GFPI-F-023 V3
Presentacion y sustenta_cic’m Cumplid con las actividades
de proyectos productivos, planteadas de acuerdo al
NICOL DAYANA QUINTERQEXPOSICIONn en la Institucion ¢ o

Educativa.

BERMUDEZ GFPI-F-023 V3
Presentacion vy sustenta'cién Cumplid con las actividades
de proyectos productivos, planteadas de acuerdo al
DANNA ANDREA  TASCONEXPoOsicion en la Institucion formato
Educativa.
ARAMBURO GFPI-F-023 V3

DANNA PAOLA ORDONEZ VEGA

Presentacidén y sustentacion
de proyectos productivos,
exposicién en la Institucidn
Educativa.

Cumplié con las actividades
planteadas de acuerdo al
formato

GFPI-F-023 V3

DILAN ANDRES GOMEZ

Presentacién y sustentacion
de proyectos productivos,
exposiciéon en la Institucidn
Educativa.

SANCHEZ

Cumplié con las actividades
planteadas de acuerdo al
formato

GFPI-F-023 V3

22




ANA MARIA ARIAS FAJARDO

Presentacién y sustentacion
de proyectos productivos,
exposicion en la Institucidon
Educativa.

Cumplié con las actividades
planteadas de acuerdo al
formato

GFPI-F-023 V3

CATALINA QUINONEZ CABAL

Presentacién y sustentacion
de proyectos productivos,
exposicion en la Institucion
Educativa.

Cumplié con las actividades
planteadas de acuerdo al
formato

GFPI-F-023 V3

WILLDERMAN
VALENZUELA

SERNA

Presentacidén y sustentacion
de proyectos productivos,
exposiciéon en la Institucidn
Educativa.

Cumplié con las actividades
planteadas de acuerdo al
formato

GFPI-F-023 V3

JUAN PABLO LLANOS RAMIREZ

Presentacidén y sustentacion
de proyectos productivos,
exposicién en la Institucidn
Educativa.

Cumplié con las actividades
planteadas de acuerdo al
formato

GFPI-F-023 V3

BEATRIZ MARIETH HERRERA QUINTERO
FIRMA'Y NOMBRE DEL INSTRUCTOR
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REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA

FECHA DE ELABORACION: 30/10/2023

PROGRAMA: TECNICO EN ASIST

ENCIA ADMINISTRATIVA

NUMERO DE FICHA: 2513061

INSTRUCTOR: BEATRIZ MARIETH HERRERA QUINTERO

FASE DEL PROYECTO PLANEACION: EJECUCION:  EVALUACION:X
ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO |[E GENERAL SANTANDER — SEVILLA

FECHA DE INICIO DE INICIO FINALIZACION
ETAPAPRODUCTIVA 01/08/2022 30/11/2023

NOMBRES Y APELLIDOS ACTIVIDAD AVANCE DE CUMPLIMIENTO

DELAPRENDIZ

(Descripcion de la actividad
concertada en el F-023)

DUBER ARELY OSPINA TRUJILLO

Presentacion y sustentacion
de proyectos productivos,
exposicion en la Institucion
Educativa.

Cumplid con las actividades
planteadas de acuerdo al
formato

GFPI-F-023 V3

JHOAN  STEVEN  TABARESPresentacion y sustentacion Cumplié con las actividades

ALZATE de proyectos productivos, planteadas de acuerdo al
exposicién en la Institucidn formato GFPI-F-023 V3
Educativa.

ANDRES FELIPE ZAPATAPresentacion y sustentacion Cumplié con las actividades

CASTIBLANCO

de proyectos productivos,
exposiciéon en la Institucion
Educativa.

planteadas de acuerdo al
formato
GFPI-F-023 V3

JUAN JOSE MORALES ORJUELA

Presentacion y sustentacién
de proyectos productivos,
exposiciéon en la Institucién
Educativa.

Cumplié con las actividades
planteadas de acuerdo al
formato

GFPI-F-023 V3

Presentacion y sustentaciéon
productivos,

Cumplid con las actividades

JUAN ESTEBAN OSORIOde  proyectos ICLIVOS, planteadas de acuerdo al
HINCAPIE exposicion en la Institucién ¢ .
Educativa.
GFPI-F-023 V3
LUISA  FERNANDA  ORTEGAPresentacion y sustentacion Cumplié con las actividades
GUEVARA de proyectos productivos, pjanteadas de acuerdo al

exposicion en la Institucion
Educativa.

formato
GFPI-F-023 V3

MICHEL CAMILA NUSTE MUNOZ

Presentacion y sustentacion
de proyectos productivos,
exposicidon en la Institucion
Educativa.

Cumplid con las actividades
planteadas de acuerdo al
formato

GFPI-F-023 V3
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PAULA ANDREA AVANDANO
DELGADO

Presentacion y sustentaciéon
de proyectos productivos,
exposiciéon en la Institucion
Educativa.

Cumplié con las actividades
planteadas de acuerdo al
formato GFPI-F-023 V3

Presentacion y sustentaciéon
de proyectos productivos,

Cumplié con las actividades

SISNEY DAYANA  MARTINEZ 'CUVOS) planteadas de acuerdo al
TOVAR exposicion en la Institucién ¢ .
Educativa.
GFPI-F-023 V3
GUILLER ~ SEBASTIAN  LASSOPresentacion y sustentacion Cumplié con las actividades
RENDON de proyectos productivos, pjanteadas de acuerdo al

exposiciéon en la Institucion
Educativa.

formato
GFPI-F-023 V3

BEATRIZ MARIETH HERRERA QUINTERO

FIRMA'Y NOMBRE DEL INSTRUCT

OR.
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REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA

FECHA DE ELABORACION: 30/10/2023

PROGRAMA: TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

NUMERO DE FICHA: 2505341

INSTRUCTOR: BEATRIZ MARIETH HERRERA QUINTERO

FASE DEL PROYECTO

PLANEACION: EJECUCION:

EVALUACION:X

ESTABLECIMIENTO

IE GENERAL SANTANDER — SEVILLA

EDUCATIVO
FECHA DE INICIO DE INICIO FINALIZACION
ETAPAPRODUCTIVA 01/08/2022 30/11/2023
NOMBRES Y ACTIVIDAD AVANCE DE CUMPLIMIENTO
APELLIDOS DEL (Descripcion de la actividad
APRENDIZ concertada en el F-023)

Presentacion y sustentacion| Cumplié con las actividades
ANGIE  DANIELA  ROJAsde proyectos productivos, planteadas de acuerdo al
CUARTAS exposicion en la Institucidn formato

Educativa. GFPI-F-023 V3

Presentacion y sustentacion| Cumplié con las actividades
LAURA SOFIA QUISOBONIde proyectos productivos, planteadas de acuerdo al
CARVAJAL exposicion en la Institucion ¢ .

Educativa. GFPI-F-023 V3

Presentacion y sustentacion| Cumplié con las actividades
JUAN  STIVEN RAMIREZde proyectos productivos, pjanteadas de acuerdo al
CALLEJAS exposicion  en la Institucidn formato

Educativa. GFPI-F-023 V3

Presentacion y sustentacion Cumplié con las actividades
DAYANNA ALEJANDRA DIAZde proyectos productivos, pianteadas de acuerdo al
RIORRECIO exposicion en la Institucidn formato

Educativa. GFPI-F-023 V3
LINDA NIKOL MOSQUERAPresentacion y sustentacion| Cumplid con las actividades
CUESTA de proyectos produ_ctiv.o,s, planteadas de acuerdo al

exposicion en la Institucion formato

Educativa. GFPI-F-023 V3
MARIA  JOSE  COLLAZOSPresentacién y sustentacion | Cumplid con las actividades
SEPULVEDA de proyectos productivos, | planteadas de acuerdo al

exposicion en la Institucion | formato

Educativa. GFPI-F-023 V3

LAURA MELISSA RESTREPO
SASTOQUE

Presentacién y sustentacion
de proyectos productivos,
exposiciéon en la Institucidon
Educativa.

Cumplié con las actividades
planteadas de acuerdo al
formato

GFPI-F-023 V3
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exposicién en la Instituciéon
Educativa.

NIKOOL  VALERIA  DIAZPresentacion y sustentacion| Cumplié con las actividades
ECHEVERRY de proyectos productivos, planteadas de acuerdo al
exposicion en la Institucion| ¢ .
Educativa. GFPI-F-023 V3
KAREN  LIZETH  LOAIZAPresentacion y sustentacion| Cumplié con las actividades
ZEMANATE de proyectos productivos, panteadas de acuerdo al

formato
GFPI-F-023 V3

ESTEBAN ORTIZ MARTINEZ

Presentacién y sustentacién
de proyectos productivos,
exposiciéon en la Instituciéon
Educativa.

Cumplié con las actividades
planteadas de acuerdo al
formato

GFPI-F-023 V3

YIRLEY CALLEJAS OCAMPO

Presentacién y sustentacién
de proyectos productivos,
exposicidon en la Institucidon
Educativa.

Cumplié con las actividades
planteadas de acuerdo al
formato

GFPI-F-023 V3

BEATRIZ MARIETH HERRERA QUINTERO
FIRMA'Y NOMBRE DEL INSTRUCTOR.

OBLIGACION #5: Registrar mensualmente las actividades en las plataformas establecidas
por la entidad para el Procedimiento de la Ejecucién de la Formacidén Profesional Integral,
verificado mediante la gestion del portafolio de evidencias del instructor

Se realiza la gestidn en las plataformas institucionales como Sofia, territorium, de acuerdo con
los lineamientos de la supervisién y necesidades de las fichas en las cuales he sido programada

OBLIGACION # 8 Realizar entrega de los informes mensuales de ejecucion en las fechas
estipuladas por el supervisor del contrato, en los formatos y medios solicitados, asi como
del informe final de gestion y demds documentos necesarios para la liquidacion del

contrato

Durante el periodo objeto de pago se trabaja sobre los procesos y formatos del aplicativo

compromiso

OBLIGACION # 9 Aplicar y hacer cumplir el reglamento del aprendiz, asi como el manual
deconvivencia del Centro de Formacién.
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Aplicacién permanente por ser inherente al proceso formativo.

OBLIGACION # 12 Gestionar certificacion de la norma de competencia “ORIENTAR
PROCESOS FORMATIVOS CON BASE EN LOS PLANES DE FORMACIONCONCERTADOS, o la
actualizacion "ORIENTAR FORMACION PRESENCIAL DE

ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TECNICO Y NORMATIVO”.
Codigo 240201056 version | - Nivel intermedio.

Libertad y orden
REPUBLICA DE COLOMBIA

Kl Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En Cumplimiento del Decreto 1072 de 2015
otorga

Certificado de Competencia Laboral a

Con CEDULA DE CIUDADANIA No. 38867404
Quien demostré su Competencia Laboral en la
Norma
Orientar formacién presencial de acuerdo con procedimientos técnicos y normativa - NIVEL
INTERMEDIO

Cédigo: 240201056 - Version: 1
En testimonio de lo anterior. se firma el presente en GUADALAJARA DE BUGA. A los veintiuno (21) dias del mes de Noviembre de dos mil veintidos (2022)

Firmado Digitalmente por

\\P o
1465196 - 2111 2022 Vigencia:
No Y FECHA REGISTRO DIEGO FERNANDO BOLANOS BUSTOS hasta el 21 de Noviembre de 2025
Subdirector (E) CENTRO AGROPECUARIO DE BUGA
REGIONAL VALLE
tro clectronico que se encuentr

pucde ser venficada cn el regis m en la pigina web hup:/kerificados.sena.edu.co, bajo el nimero

OBLIGACION # 14 Las demas necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual

En este mes se realizé el curso de integridad, transparencia y lucha anticorrupcidn
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(@& @ Funcién Piblica

Verificados los resultados del participante en el curso virtual
Funcion Publica certifica que:

BEATRIZ MARIETH HERRERA QUINTERO

C.C 38.867.404

Participd v completd el curso virtual:
Integridad, transparencia y lucha contra la corrupcion.

Con una duracion de 20 horas.

Bogota D.C., 19 de octubre 2023

L asee Cree

Francisco Camargo Salas
Director de Empleo Publico
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: BEATRIZ MARIETH HERRERA QUINTERO

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROPECUARIO DE BUGA

FECHA INICIAL: 01/11/2023 00:00:00
FECHA FINAL:  30/11/2023 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2504875 - ASISTENCIA ADMINISTRATIVA .
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

02 EFECTUAR LAS ACCIONES PARA LA PREVENCION Y CONTROL DE LA PROBLEMATICA AMBIENTAL Y DE SST, TENIENDO EN
CUENTA LOS PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS POR LA ORGANIZACION.

03 VERIFICAR LAS CONDICIONES AMBIENTALES Y DE SST ACORDE CON LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS PARA EL AREA DE
DESEMPENO LABORA

04 REPORTAR LAS CONDICIONES Y ACTOS QUE AFECTEN LA PROTECCION DEL MEDIO AMBIENTE Y LA SST, DE ACUERDO CON
LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS EN EL CONTEXTO ORGANIZACIONAL Y SOCIAL.

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: .
normativa

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  constitucién politica y los convenios internacionales.

11/7/23 11:40 PM Page 1 of 13



* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Elaborar documentos de acuerdo con normas técnicas

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01 RECONOCER EL DOCUMENTO DE ACUERDO CON EL ASUNTO, LA NORMA TECNICA Y TIPO DE TEXTO.
02 PROYECTAR LA REDACCION DE LOS DOCUMENTOS EMPRESARIALES Y DE TEXTOS DE ACUERDO CON EL ASUNTO, LA NORMA
TECNICA GRAMATICAL, TIPO DE TEXTO Y LA POLITICA ORGANIZACIONAL.

04 COMPROBAR QUE LOS DOCUMENTOS ELABORADOS CUMPLAN CON LA NORMA TECNICA, GRAMATICAL, Y POLITICAS DE LA
ORGANIZACION.

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

03 PROMOVER EL USO RACIONAL DE LOS RECURSOS NATURALES A PARTIR DE CRITERIOS DE SOSTENIBILIDAD Y
SUSTENTABILIDAD ETICA Y NORMATIVA VIGENTE

04 CONTRIBUIR CON EL FORTALECIMIENTO DE LA CULTURA DE PAZ A PARTIR DE LA DIGNIDAD HUMANA Y LAS ESTRATEGIAS
PARA LA TRANSFORMACION DE CONFLICTOS

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y
competencias personales

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RA1. ESTABLECER CARACTERISTICAS Y COMPETENCIAS EMPRENDEDORAS PERSONALES DE ACUERDO CON SUS
POTENCIALIDADES, OBJETIVOS Y EL ENTORNO

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RA3. EMPLEAR CAPACIDAD CREATIVA E INNOVADORA SEGUN ESTRATEGIA EMPRENDEDORA

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

04 IMPLEMENTAR UN PLAN DE ERGONOMIA Y PAUSAS ACTIVAS SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LA FUNCION PRODUCTIVA.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

11/7/23 11:40 PM Page 2 of 13



* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y )
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS
DE AUTOGESTION

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ser abordadas de manera matematica en contextos laborales,
sociales y personales.

Reconaocer recursos financieros de acuerdo con metodologia y
normativa

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

04 ELABORAR INFORMES ORIGINADOS DE LAS TRANSACCIONES CONTABLES REGISTRADAS DE FORMA MANUAL O
SISTEMATIZADA ACUERDO CON NORMATIVA Y POLITICAS INSTITUCIONALES.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Registrar informacion de acuerdo con normativa y procedimiento
técnico

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

05 ELABORAR REPORTES DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE INFORMACION

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Resultado de Aprendizaje de la Induccidn.

TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON
PROCESOS TECNICOS Y NORMATIVA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01 RECONOCER EL ENTORNO DE EMPRESA Y LA RELACION DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS, APLICADAS AL TRAMITE DE LOS
DOCUMENTOS DE OFICINA DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y POLITICA INSTITUCIONALES.

06 PRESENTAR INFORME DEL PROCESO DE RECIBO Y DESPACHO DE LOS DOCUMENTOS DE OFICINA, TENIENDO EN CUENTA
LOS PROCEDIMIENTOS

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

11/7/23 11:40 PM Page 3 of 13



Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

03 VERIFICAR LOS RESULTADOS OBTENIDOS, DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48.00

FICHA 2513061 - ASISTENCIA ADMINISTRATIVA .
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

02 EFECTUAR LAS ACCIONES PARA LA PREVENCION Y CONTROL DE LA PROBLEMATICA AMBIENTAL Y DE SST, TENIENDO EN
CUENTA LOS PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS POR LA ORGANIZACION.

03 VERIFICAR LAS CONDICIONES AMBIENTALES Y DE SST ACORDE CON LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS PARA EL AREA DE
DESEMPENO LABORA

04 REPORTAR LAS CONDICIONES Y ACTOS QUE AFECTEN LA PROTECCION DEL MEDIO AMBIENTE Y LA SST, DE ACUERDO CON
LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS EN EL CONTEXTO ORGANIZACIONAL Y SOCIAL.

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: .
normativa

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: constitucion politica y los convenios internacionales.
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* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Elaborar documentos de acuerdo con normas técnicas

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01 RECONOCER EL DOCUMENTO DE ACUERDO CON EL ASUNTO, LA NORMA TECNICA Y TIPO DE TEXTO.
02 PROYECTAR LA REDACCION DE LOS DOCUMENTOS EMPRESARIALES Y DE TEXTOS DE ACUERDO CON EL ASUNTO, LA NORMA
TECNICA GRAMATICAL, TIPO DE TEXTO Y LA POLITICA ORGANIZACIONAL.

04 COMPROBAR QUE LOS DOCUMENTOS ELABORADOS CUMPLAN CON LA NORMA TECNICA, GRAMATICAL, Y POLITICAS DE LA
ORGANIZACION.

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

03 PROMOVER EL USO RACIONAL DE LOS RECURSOS NATURALES A PARTIR DE CRITERIOS DE SOSTENIBILIDAD Y
SUSTENTABILIDAD ETICA Y NORMATIVA VIGENTE

04 CONTRIBUIR CON EL FORTALECIMIENTO DE LA CULTURA DE PAZ A PARTIR DE LA DIGNIDAD HUMANA Y LAS ESTRATEGIAS
PARA LA TRANSFORMACION DE CONFLICTOS

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y
competencias personales

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RA1. ESTABLECER CARACTERISTICAS Y COMPETENCIAS EMPRENDEDORAS PERSONALES DE ACUERDO CON SUS
POTENCIALIDADES, OBJETIVOS Y EL ENTORNO

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RA3. EMPLEAR CAPACIDAD CREATIVA E INNOVADORA SEGUN ESTRATEGIA EMPRENDEDORA

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

04 IMPLEMENTAR UN PLAN DE ERGONOMIA Y PAUSAS ACTIVAS SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LA FUNCION PRODUCTIVA.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

11/7/23 11:40 PM Page 5 of 13



* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y )
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS
DE AUTOGESTION

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ser abordadas de manera matematica en contextos laborales,
sociales y personales.

Reconaocer recursos financieros de acuerdo con metodologia y
normativa

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

04 ELABORAR INFORMES ORIGINADOS DE LAS TRANSACCIONES CONTABLES REGISTRADAS DE FORMA MANUAL O
SISTEMATIZADA ACUERDO CON NORMATIVA Y POLITICAS INSTITUCIONALES.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Registrar informacion de acuerdo con normativa y procedimiento
técnico

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

05 ELABORAR REPORTES DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE INFORMACION

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Resultado de Aprendizaje de la Induccidn.

TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON
PROCESOS TECNICOS Y NORMATIVA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01 RECONOCER EL ENTORNO DE EMPRESA Y LA RELACION DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS, APLICADAS AL TRAMITE DE LOS
DOCUMENTOS DE OFICINA DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y POLITICA INSTITUCIONALES.

06 PRESENTAR INFORME DEL PROCESO DE RECIBO Y DESPACHO DE LOS DOCUMENTOS DE OFICINA, TENIENDO EN CUENTA
LOS PROCEDIMIENTOS

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

03 VERIFICAR LOS RESULTADOS OBTENIDOS, DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40.00

FICHA 2710843 - ASISTENCIA ADMINISTRATIVA .
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

02 EFECTUAR LAS ACCIONES PARA LA PREVENCION Y CONTROL DE LA PROBLEMATICA AMBIENTAL Y DE SST, TENIENDO EN
CUENTA LOS PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS POR LA ORGANIZACION.

03 VERIFICAR LAS CONDICIONES AMBIENTALES Y DE SST ACORDE CON LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS PARA EL AREA DE
DESEMPENO LABORA

04 REPORTAR LAS CONDICIONES Y ACTOS QUE AFECTEN LA PROTECCION DEL MEDIO AMBIENTE Y LA SST, DE ACUERDO CON
LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS EN EL CONTEXTO ORGANIZACIONAL Y SOCIAL.

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: .
normativa

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: constitucion politica y los convenios internacionales.
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* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Elaborar documentos de acuerdo con normas técnicas

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01 RECONOCER EL DOCUMENTO DE ACUERDO CON EL ASUNTO, LA NORMA TECNICA Y TIPO DE TEXTO.
02 PROYECTAR LA REDACCION DE LOS DOCUMENTOS EMPRESARIALES Y DE TEXTOS DE ACUERDO CON EL ASUNTO, LA NORMA
TECNICA GRAMATICAL, TIPO DE TEXTO Y LA POLITICA ORGANIZACIONAL.

04 COMPROBAR QUE LOS DOCUMENTOS ELABORADOS CUMPLAN CON LA NORMA TECNICA, GRAMATICAL, Y POLITICAS DE LA
ORGANIZACION.

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

03 PROMOVER EL USO RACIONAL DE LOS RECURSOS NATURALES A PARTIR DE CRITERIOS DE SOSTENIBILIDAD Y
SUSTENTABILIDAD ETICA Y NORMATIVA VIGENTE

04 CONTRIBUIR CON EL FORTALECIMIENTO DE LA CULTURA DE PAZ A PARTIR DE LA DIGNIDAD HUMANA Y LAS ESTRATEGIAS
PARA LA TRANSFORMACION DE CONFLICTOS

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y
competencias personales

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RA1. ESTABLECER CARACTERISTICAS Y COMPETENCIAS EMPRENDEDORAS PERSONALES DE ACUERDO CON SUS
POTENCIALIDADES, OBJETIVOS Y EL ENTORNO

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RA3. EMPLEAR CAPACIDAD CREATIVA E INNOVADORA SEGUN ESTRATEGIA EMPRENDEDORA

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

04 IMPLEMENTAR UN PLAN DE ERGONOMIA Y PAUSAS ACTIVAS SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LA FUNCION PRODUCTIVA.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

11/7/23 11:40 PM Page 8 of 13



* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y )
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS
DE AUTOGESTION

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ser abordadas de manera matematica en contextos laborales,
sociales y personales.

Reconaocer recursos financieros de acuerdo con metodologia y
normativa

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

04 ELABORAR INFORMES ORIGINADOS DE LAS TRANSACCIONES CONTABLES REGISTRADAS DE FORMA MANUAL O
SISTEMATIZADA ACUERDO CON NORMATIVA Y POLITICAS INSTITUCIONALES.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Registrar informacion de acuerdo con normativa y procedimiento
técnico

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

05 ELABORAR REPORTES DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE INFORMACION

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Resultado de Aprendizaje de la Induccidn.

TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON
PROCESOS TECNICOS Y NORMATIVA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01 RECONOCER EL ENTORNO DE EMPRESA Y LA RELACION DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS, APLICADAS AL TRAMITE DE LOS
DOCUMENTOS DE OFICINA DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y POLITICA INSTITUCIONALES.

06 PRESENTAR INFORME DEL PROCESO DE RECIBO Y DESPACHO DE LOS DOCUMENTOS DE OFICINA, TENIENDO EN CUENTA
LOS PROCEDIMIENTOS

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

03 VERIFICAR LOS RESULTADOS OBTENIDOS, DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32.00

FICHA 2505341 - ASISTENCIA ADMINISTRATIVA .
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

02 EFECTUAR LAS ACCIONES PARA LA PREVENCION Y CONTROL DE LA PROBLEMATICA AMBIENTAL Y DE SST, TENIENDO EN
CUENTA LOS PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS POR LA ORGANIZACION.

03 VERIFICAR LAS CONDICIONES AMBIENTALES Y DE SST ACORDE CON LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS PARA EL AREA DE
DESEMPENO LABORA

04 REPORTAR LAS CONDICIONES Y ACTOS QUE AFECTEN LA PROTECCION DEL MEDIO AMBIENTE Y LA SST, DE ACUERDO CON
LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS EN EL CONTEXTO ORGANIZACIONAL Y SOCIAL.

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: .
normativa

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: constitucion politica y los convenios internacionales.
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* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Elaborar documentos de acuerdo con normas técnicas

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01 RECONOCER EL DOCUMENTO DE ACUERDO CON EL ASUNTO, LA NORMA TECNICA Y TIPO DE TEXTO.
02 PROYECTAR LA REDACCION DE LOS DOCUMENTOS EMPRESARIALES Y DE TEXTOS DE ACUERDO CON EL ASUNTO, LA NORMA
TECNICA GRAMATICAL, TIPO DE TEXTO Y LA POLITICA ORGANIZACIONAL.

04 COMPROBAR QUE LOS DOCUMENTOS ELABORADOS CUMPLAN CON LA NORMA TECNICA, GRAMATICAL, Y POLITICAS DE LA
ORGANIZACION.

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

03 PROMOVER EL USO RACIONAL DE LOS RECURSOS NATURALES A PARTIR DE CRITERIOS DE SOSTENIBILIDAD Y
SUSTENTABILIDAD ETICA Y NORMATIVA VIGENTE

04 CONTRIBUIR CON EL FORTALECIMIENTO DE LA CULTURA DE PAZ A PARTIR DE LA DIGNIDAD HUMANA Y LAS ESTRATEGIAS
PARA LA TRANSFORMACION DE CONFLICTOS

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y
competencias personales

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RA1. ESTABLECER CARACTERISTICAS Y COMPETENCIAS EMPRENDEDORAS PERSONALES DE ACUERDO CON SUS
POTENCIALIDADES, OBJETIVOS Y EL ENTORNO

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RA3. EMPLEAR CAPACIDAD CREATIVA E INNOVADORA SEGUN ESTRATEGIA EMPRENDEDORA

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

04 IMPLEMENTAR UN PLAN DE ERGONOMIA Y PAUSAS ACTIVAS SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LA FUNCION PRODUCTIVA.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR
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* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y )
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS
DE AUTOGESTION

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ser abordadas de manera matematica en contextos laborales,
sociales y personales.

Reconaocer recursos financieros de acuerdo con metodologia y
normativa

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

04 ELABORAR INFORMES ORIGINADOS DE LAS TRANSACCIONES CONTABLES REGISTRADAS DE FORMA MANUAL O
SISTEMATIZADA ACUERDO CON NORMATIVA Y POLITICAS INSTITUCIONALES.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Registrar informacion de acuerdo con normativa y procedimiento
técnico

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

05 ELABORAR REPORTES DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE INFORMACION

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Resultado de Aprendizaje de la Induccidn.

TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON
PROCESOS TECNICOS Y NORMATIVA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01 RECONOCER EL ENTORNO DE EMPRESA Y LA RELACION DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS, APLICADAS AL TRAMITE DE LOS
DOCUMENTOS DE OFICINA DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y POLITICA INSTITUCIONALES.

06 PRESENTAR INFORME DEL PROCESO DE RECIBO Y DESPACHO DE LOS DOCUMENTOS DE OFICINA, TENIENDO EN CUENTA
LOS PROCEDIMIENTOS

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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Utilizar herramientas informéticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

03 VERIFICAR LOS RESULTADOS OBTENIDOS, DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40.00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS:  160.00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0.00

ACTIVIDADES ADICIONALES

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0.00

INSTRUCTOR: BEATRIZ MARIETH HERRERA QUINTERO

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROPECUARIO DE BUGA
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