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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Bogotá D.C., Noviembre de 2023  
 
Señor (a) 
JOAQUIN RUIZ DIAZ 
Instructor: G20. 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1_PCCNTR_ 4863263/2023 
Cargo del supervisor Coordinador. 
Dependencia Centro Metalmecánico 
Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes 11 del año 2023 

 
Referencia: No CO1_PCCNTR_ 4863263 del año 2023 
 
Jose Edwin Osma Fontecha, identificado con la cédula de ciudadanía No. 13.957.409 de Vélez, 
en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro Metalmecánico, en cumplimiento del Contrato 
de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades 
realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y DOS 
MILLONES QUINIENTOS UN MIL QUINIENTOS DIECIOCHO PESOS MCTE ($32.501.518). Esta 
suma será pagada por el SENA, al contratista de la siguiente manera  Un primer pago por el mes 
de abril de 2023 por valor de DOS MILLONES TRESCIENTOS VEINTIUN MIL QUINIENTOS 
TREINTA Y SIETE PESOS MCTE ($2.321.537), SIETE pagos iguales correspondientes a los meses 
de Mayo a Noviembre de 2023 por valor de CUATRO MILLONES NOVENTA Y SEIS MIL 
OCHOCIENTOS TREINTA PESOS M/CTE ($4.096.830) Cada Uno, Incluido IVA un último pago por 
el mes de Diciembre de 2023 por valor de UN MILLON QUINIENTOS DOS MIL CIENTO SETENTA 
Y UN PESOS MCTE ($1.502.171). 

 
Plazo: Será hasta el 15 de diciembre de 2023. 
 

OBJETO: 

Prestar los servicios profesionales de carácter temporal, para impartir formación profesional 
integral de forma presencial y/o virtual, y otras acciones que se deriven de la formación, para 
atender la formación titulada y complementaria dirigida a los aprendices de los diferentes 
niveles y especialidades impartidas por el centro metalmecánico del Sena _ regional distrito 
capital,  de acuerdo con el horario de cada grupo y aplicando los procesos y procedimientos 
de los numerales 3.4 y 3.5 del estatuto de la formación profesional integral del SENA. 
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Obligaciones Especificas: 
  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Atender la formación de 
aprendices en el área 
específica del respectivo 
programa de formación, en 
las fases o módulos 
establecidos y programados. 

Se realizó la formación en 
las fichas asignadas de los 
cursos AutoCAD 2D y Diseño 
Y Planos En AutoCAD 2D.  

Fichas: 2864280-2864281-
2864283-2864284. 

2 Orientar y apoyar a los 
aprendices en el desarrollo 
de proyectos formativos y/o 
productivos en las 
respectivas etapas de 
formación. 

No aplica para el presente 
periodo de pago 

No aplica para el presente 
periodo de pago 

3 Garantizar la actualización 
de los contenidos y 
tecnologías, de las fases o 
módulos en los cuales se 
desarrolla la formación de 
los aprendices. 

Alistamiento de las fichas 
asignadas para dar inicio el 13 
de noviembre. Ficha: 2887020 
Manejo De Adobe Illustrator, 
Ficha 2887021 Uso De La 
Imagen Y La Fotografía Para 
Producciones Graficas. 
Pendiente dos fichas para 
asignación iniciaran el 20 de 
noviembre. 

LMS Territorium. 

4 De acuerdo con el área de 
desempeño para la cual fue 
seleccionado deberá orientar 
la formación, para 
desarrollar en los aprendices 
las competencias 
específicas del área. 

Desde el inicio de la 
formación se le indica al 
aprendiz los RAP de 
aprendizaje que debe cumplir 
para poder obtener 
el certificado. 

LMS Territorium. 

5 Preparar, orientar, 
desarrollar, apoyar y evaluar 
procesos de aprendizaje en 
cualquiera de las estrategias 
de respuesta institucional 
para los diferentes grupos 
poblacionales objeto de 
Formación Profesional 
Integral. 

Se impartió formación 
complementaria virtual en 
el área de diseño fichas: 
2887021-2887021. Pendiente 
dos fichas por asignación 
iniciaran el 20 de noviembre. 

Informe mensual de 
actividades académicas en el 
Ambiente Virtual de 
Aprendizaje Territorium. 
Actividades disponibles en la 
plataforma. 

6 Evaluar el proceso de 
aprendizaje, las estrategias 
pedagógicas, el medio 
ambiente educativo, el 
rendimiento académico de 
los aprendices y diligenciar 

Se valoró cada una de las 
evidencias enviadas a la fecha 
por parte del aprendiz, se 
realiza cierre de curso 
AutoCAD 2D. Fichas 2864280-
2864281 este cierre se realizó 

Calificaciones 
disponibles en el 
LMS Territorium. 
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oportunamente los formatos 
correspondientes. 

el 10 de noviembre, el curso 
Diseño Y Planos En AutoCAD 
2D Fichas 2864283-2864284 
el día 17 de noviembre. 
Formación complementaria 
virtual. 

7 Mantener actualizado el 
aplicativo Sofía respecto a 
juicios de evaluación y 
reporte de horas.  

En el LMS Territorium a diario 
se genera la calificación y 
evaluación de las diferentes 
actividades enviadas por el 
aprendiz. 

Aplicativo Territorium 
(Reportes Juicios 
Evaluativos de las Fichas 
asignadas 2887020-2887021-
pendeintes dos fichas que 
inician el 20 noviembre 

9 Cumplir con las actividades 
establecidas para el 
instructor en el 
procedimiento Ejecución de 
la Formación Profesional 
Integral haciendo entrega en 
el momento requerido del 
portafolio de evidencias del 
instructor al Coordinador 
además rendir los informes 
requeridos sobre las 
acciones encomendadas y 
los productos resultantes de 
procesos de aprendizaje 
realizados por aprendices a 
quienes imparte formación 
profesional, dentro de los 
plazos estipulados por el 
Centro Metalmecánico para 
tal efecto. 

Reporte de las actividades 
realizas dentro del presente 
Mes. 

Reporte de las 
Actividades académicas. 

10 Reportar en el sistema Sofía 
Plus en un plazo máximo de 
dos (2) días, todas las 
actividades que de acuerdo 
con los procesos que son de 
su responsabilidad, 
garantizando la calidad de la 
formación y su coherencia 
en el proceso formativo, 
tales como: - Registro de los 
juicios evaluativos – 
Creación de las rutas de 
aprendizaje – Registro de 
los juicios evaluativos del 
reconocimiento de 
aprendizajes previos, entre 
otros. 

Se asoció aprendices el 13 de 
octubre de las fichas. 2887220 
Manejo De Adobe Illustrator, 
Ficha 2887021 Uso De La 
Imagen Y La Fotografía Para 
Producciones Graficas 
también se asociaran las 
fichas que dan inicio el 20 de 
noviembre. 

Disponible en la opción listar 
aprendices del aplicativo 
Sofía plus del estado en 
tránsito pasan a estado 
formación al Ambiente Virtual 
de Aprendizaje Territorium. 
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11 Participar en los equipos de 
diseño y desarrollo curricular 
interdisciplinarios por 
programa, conjunto de 
programas o por redes de 
conocimiento, para 
garantizar integridad en la 
formulación de proyectos 
formativos, el diseño de 
actividades de aprendizaje, 
el diseño de talleres e ítems 
que alimentaran los bancos 
de pruebas, para la 
selección de aprendices 
entre otras; haciendo 
entrega de los productos 
acordados con la 
Coordinación Académica del 
Centro Metalmecánico 
dentro de los tiempos 
estipulados. 

No aplica para el presente 
periodo de pago 

No aplica para el presente 
periodo de pago 

12 Participar en el desarrollo de 
innovaciones pedagógicas y 
del área específica en que 
se desempeñe, mediante 
proyectos de investigación y 
desarrollo tecnológico, en 
concordancia con las 
exigencias del desarrollo 
sostenible. 

No aplica para el presente 
periodo de pago 

No aplica para el presente 
periodo de pago 

13 Participar en la 
programación y ejecución 
del proceso de inducción de 
los aprendices de formación 
titulada y el reconocimiento 
de aprendizajes previos. 

No aplica para el presente 
periodo de pago 

No aplica para el presente 
periodo de pago 

14 Participar en procesos de 
promoción de los programas 
de Formación Profesional 
Integral, servicios y 
actividades de Divulgación 
Tecnológica, programados 
por el Centro 
Metalmecánico. 

No aplica para el presente 
periodo de pago 

No aplica para el presente 
periodo de pago 

15 Ejercer la función de gestor 
de proyectos para apoyar la 
programación y seguimiento 
de la formación por 
proyectos o conjunto de 

No aplica para el presente 
periodo de pago 

No aplica para el presente 
periodo de pago 
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proyectos por redes de 
conocimiento que garanticen 
la integridad en la ejecución 
del proceso de aprendizaje. 

17 Formular, ejecutar y evaluar 
diagnósticos que conlleven a 
la actualización y creación 
de diseños, planes, 
programas, procesos y 
productos propios de las 
actividades del centro de 
formación, acordes con su 
especialidad y área de 
desempeño, y según las 
necesidades del 12 entorno, 
en caso de que el 
Coordinador lo designe. 

No aplica para el presente 
periodo de pago 

No aplica para el presente 
periodo de pago 

18 Adelantar diseño y ejecución 
de programas de 
actualización de instructores 
del SENA y de otras 
entidades, en aspectos 
pedagógicos y de la 
especialidad en que imparte 
Formación Profesional.  

No aplica para el presente 
periodo de pago 

No aplica para el presente 
periodo de pago 

19 Apoyo y acompañamiento 
para el desarrollo en las 
competencias laborales.  

No aplica para el presente 
periodo de pago 

No aplica para el presente 
periodo de pago 

20 Atender la programación 
académica de Cuarenta (40) 
horas semanales.  

Se impartió formación 
complementaria virtual en 
las fichas: 2887020 Manejo De 
Adobe Illustrator, Ficha 
2887021 Uso De La Imagen Y 
La Fotografía Para 
Producciones Graficas. 
Pendiente dos fichas para 
asignación iniciaran el 20 de 
noviembre. 

En LMS Territorium. 

21 Atender oportunamente los 
requerimientos del 
supervisor del contrato o 
coordinador del área a la 
cual pertenezca y presentar 
informes mensuales de la 
ejecución del contrato.  

Informes contractuales, 

entrega de los documentos 

soporte de pagos de seguridad 

social, disponibles en el 

SECOP ll.  

Entrega soporte 

documentación indicada. 

SECOP II y Correos 

electrónicos. 

 

22 Garantizar el uso adecuado 
de los ambientes de 
formación, así como el aseo 
y cuidado de los equipos y 

No aplica para el presente 
periodo de pago 

No aplica para el presente 
periodo de pago 
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elementos que hacen parte 
de los mismos.  

23 Realizar la transferencia de 
conocimientos de cursos, 
seminarios, capacitaciones 
técnicas y/o pedagógicas 
nacionales e internacionales 
a instructores y aprendices 
cuando participen y se 
requiera.  

No aplica para el presente 
periodo de pago 

No aplica para el presente 
periodo de pago 

24 Hacer entrega de los 
archivos a su cargo, así 
como de la información 
digital creada, procesada o 
modificada en cumplimiento 
de las obligaciones 
contractuales, debidamente 
organizados, rotulados y 
almacenados, atendiendo 
los estándares y directrices 
de gestión documental, sin 
que ello implique 
exoneración de la 
responsabilidad en caso de 
irregularidades.  

Informes contractuales, 

entrega de los documentos 

soporte de pagos de seguridad 

social, disponibles en el 

SECOP ll. 

Entrega soporte 

documentación indicada. 

SECOP II y Correos 

electrónicos. 

25 Las demás para la buena 
ejecución del contrato 

No aplica para el presente 
periodo de pago 

No aplica para el presente 
periodo de pago 

 
 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 
 
 

ITEM 
 

No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        

 
 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
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del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 66775338 de la planilla, operador ARUS y periodo correspondiente al mes de octubre del año 
2023. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”). 
 
Evidencias en Plataforma Territorium Formación Complementaria Virtual Fichas de Formación 
complementaria virtual ficha 2887020 Manejo De Adobe Illustrator, ficha 2887021 Uso De La 
Imagen Y La Fotografía Para Producciones Graficas. Pendiente dos fichas para asignación iniciaran 
el 20 de noviembre. Canal de comunicación WhatsApp para mensajería instantánea y chat grupos 
de formación Virtual: Fichas pendientes de asignación. SENA, entre otros.  
 
 
Cordialmente,  
 

 
JOSE EDWIN OSMA FONTECHA 
Contratista 
C.C. No. 13.957.409. 
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
Firma 
JOAQUIN RUIZ DIAZ 
Supervisor(a) Contrato No. CO1_PCCNTR_4630860/2023 
Cargo Coordinador. 
 
 



No.Horas

No.Horas

No.Horas

No.Horas

DESDE: DD MM AA HASTA: DD MM AA MOTIVO:

DESDE: DD MM AA HASTA: DD MM AA MOTIVO:

DESDE: DD MM AA HASTA: DD MM AA MOTIVO:

 

  

Cierre Del Proceso

 

 

 

 

Configuración

Cierre Del Proceso

 

 

2

2

 

16/11/2023

17/11/2023

14:00:00  P. m.

14:00:00  P. m.

Administrador de capas

Presentación y tipos de formato

Crear planos digitales

2

2

Bloques

Observación del coordinador:

Resultados A Desarrollar 1.CONOCER LA INTERFAZ DE LA PANTALLA DE AUTOCAD PARA UNA ADECUADA NAVEGACIÓN NUEVOS.  2.MANEJAR HERRAMIENTAS DE AUTOCAD PARA EL TRAZADO Y 

EDICIÓN DE OBJETOS.  3.MANEJAR HERRAMIENTAS DE AUTOCAD PARA LA CREACIÓN DE TEXTOS Y EDICIÓN DE OBJETOS. 4. CREAR Y APLICAR ESTILOS DE COTAS Y ANOTACIONES DE ACUERDO CON LA 

NORMATIVA TÉCNICA.

14

10:00

10:00

10:00

2

14:00:00  P. m.2

14:00:00  P. m.

14:00:00  P. m.

Estilos y tipos de cotas

Estilos de texto y anotación

Total Horas:

Bloques

Acotaciones

Temática a Desarrollar

Herramientas

Firma coordinador:

Observaciones

Competencia a Desarrollar: EXPRESAR INFORMACIÓN DE PROYECTOS DE CONSTRUCCIÓN DE ONFORMIDAD CON ESPECIFICACIONES, NORMAS Y TÉCNICAS DE REPRESENTACIÓN GRÁFICA.

 Tablas

Firma Instructor

3/11/2023

Configurar diferentes tipos de formatos

3/11/2023 16:00:00 p. m.2

Firma coordinador:Total Horas:

1/11/2023 16:00:00  p. m.

Horario

2864284

2

17/11/2023

Total Horas:

Fecha

2/11/2023

3/11/2023

1/11/2023

10/11/2023

1/11/2023

Horario

16:00:00 p. m.

9/11/2023 8:00

10/11/2023 8:00

8:00

8:00

8:007/11/2023

8/11/2023 8:00

Regional Distrito Capital

CC: 13957409

Mes Reportado: Noviembre

Año 2023

CENTRO METALMECANICO

REPORTE MENSUAL DE ACTIVIDADES ACADEMICAS INSTRUCTORES

Instructor: Jose Edwin Osma Fontecha

Supervisor De Contrato: JOAQUIN RUIZ DIAZ

2

4630860/2023
Numero de 

contrato

Competencia a Desarrollar: EXPRESAR INFORMACIÓN DE PROYECTOS DE CONSTRUCCIÓN DE ONFORMIDAD CON ESPECIFICACIONES, NORMAS Y TÉCNICAS DE REPRESENTACIÓN GRÁFICA.

Resultados A Desarrollar 1.CONOCER LA INTERFAZ DE LA PANTALLA DE AUTOCAD PARA UNA ADECUADA NAVEGACIÓN NUEVOS.  2.MANEJAR HERRAMIENTAS DE AUTOCAD PARA EL TRAZADO Y 

EDICIÓN DE OBJETOS.  3.MANEJAR HERRAMIENTAS DE AUTOCAD PARA LA CREACIÓN DE TEXTOS Y EDICIÓN DE OBJETOS. 4. CREAR Y APLICAR ESTILOS DE COTAS Y ANOTACIONES DE ACUERDO CON LA 

NORMATIVA TÉCNICA.

Bloques2

Administrador estilos de cota

8:00

Observaciones

2/11/2023

Acotaciones

Herramientas

Herramientas complementarias

2

Cierre Del Proceso

2

2

Firma Instructor

Temática a Desarrollar Observaciones

2

2

 

No.FICHA o ACTIVIDAD

2864280

2

2

2

2

 Tablas

Temática a Desarrollar

72

Observación del coordinador:
22

2

 

2

2

2

Estilos de texto y anotación

TOTAL HORAS MES :

Configuración16/11/2023 16:00:00 p. m.

No.FICHA o ACTIVIDAD

7/11/2023

Competencia a Desarrollar: MODELAR PLANOS DE CONSTRUCCIÓN SEGÚN ESPECIFICACIONES Y TÉCNICAS DIGITALES.

Resultados A Desarrollar 1. MANEJAR LA INTERFAZ DE USUARIO JUNTO CON EL MÉTODO DE TRABAJO DE ACUERDO A LA CONFIGURACIÓN DEL SOFTWARE AUTOCAD 2D.  2. ELABORAR DISEÑOS Y 

VISTAS 2D POR MEDIO DE LAS HERRAMIENTAS Y COMPLEMENTOS PARAMÉTRICOS DEL SOFTWARE AUTOCAD 2D. 3. MODIFICAR DISEÑOS Y VISTAS 2D HACIENDO USO DE HERRAMIENTAS DE EDICIÓN. 

4. CREAR PLANOS 2D DE ACUERDO A LAS ESPECIFICACIONES DE DIBUJO TÉCNICO.

Total Horas:

Fecha Firma Instructor

Herramientas complementarias

Firma coordinador:

14:00:00  P. m.

Presentar el plano

2

2

16:00:00 p. m.

14:00:00  P. m.

10:00

10:00

10:00

Competencia a Desarrollar: MODELAR PLANOS DE CONSTRUCCIÓN SEGÚN ESPECIFICACIONES Y TÉCNICAS DIGITALES.

Resultados A Desarrollar 1. MANEJAR LA INTERFAZ DE USUARIO JUNTO CON EL MÉTODO DE TRABAJO DE ACUERDO A LA CONFIGURACIÓN DEL SOFTWARE AUTOCAD 2D.  2. ELABORAR DISEÑOS Y 

VISTAS 2D POR MEDIO DE LAS HERRAMIENTAS Y COMPLEMENTOS PARAMÉTRICOS DEL SOFTWARE AUTOCAD 2D. 3. MODIFICAR DISEÑOS Y VISTAS 2D HACIENDO USO DE HERRAMIENTAS DE EDICIÓN. 

4. CREAR PLANOS 2D DE ACUERDO A LAS ESPECIFICACIONES DE DIBUJO TÉCNICO.

No.FICHA o ACTIVIDAD

Fecha

14

Temática a Desarrollar Observaciones

Administrador de capas

Configurar diferentes tipos de formatos

Presentación y tipos de formato

Firma Instructor

Estilos y tipos de cotas

2864281

No.FICHA o ACTIVIDAD

2864283

14/11/2023

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO: FIRMA:JOAQUIN RUIZ DIAZ

PERMISO

INCAPACIDAD

INASISTENCIA

2

Trazado e impresión

2

16:00:00 p. m.

14:00:00  P. m.

14:00:00  P. m.

16:00:00 p. m.

2

Firma coordinador:

Observación del coordinador:

Presentar el plano

Crear planos digitales

2

2

7/11/2023

2

2

Fecha

15/11/2023 16:00:00 p. m.

7/11/2023

8/11/2023

9/11/2023

8/11/2023

14:00:00  P. m.

15/11/2023

Horario

Horario

10:00

14:00:00  P. m.

9/11/2023

10/11/2023

1/11/2023

2/11/2023

3/11/2023

2

Observación del coordinador:

Administrador estilos de cota

 

2

16:00:00 p. m.

22

16:00:00 p. m.2

Trazado e impresión

2/11/2023 16:00:00 p. m. Bloques

14/11/2023

2

8/11/2023

9/11/2023

10/11/2023

Cierre Del Proceso



No.Horas

No.Horas

No.Horas

No.Horas

DESDE: DD MM AA HASTA: DD MM AA MOTIVO:

DESDE: DD MM AA HASTA: DD MM AA MOTIVO:

DESDE: DD MM AA HASTA: DD MM AA MOTIVO:

30/11/2023

 

  

10:00 2

  

 

 

  

2

27/11/2023

29/11/2023

10:00

10:00

2

2

2

2

2

28:00

Observación del coordinador:

Resultados A Desarrollar 1. CONOCER LOS CONCEPTOS SOBRE LA PRODUCCIÓN DE LA IMAGEN, LA TEORÍA DEL COLOR, LOS MODELOS DE COLOR Y PSICOLOGÍA DEL COLOR. 2. COMPRENDER EL USO DE 

LOS ELEMENTOS BÁSICOS DEL DISEÑO APLICADOS EN LA PRODUCCIÓN DE IMÁGENES. 3. ANALIZAR LOS TIPOS DE ESTRUCTURAS QUE DEFINEN EL ORDEN Y LAS RELACIONES INTERNAS DE LOS 

COMPONENTES DE UNA IMAGEN. 4. APLICAR TÉCNICAS PARA LA TOMA DE FOTOGRAFÍAS.

26

10:00

Elementos visuales

10:00

10:00

2

8:00 2 Herramientas de texto

30/11/2023 8:00

28/11/2023 8:00 2

29/11/2023

Herramientas de pintura

14:00:00  P. m.2

14:00:00  P. m.

14:00:00  P. m.

10:00

Herramientas de símbolo

Total Horas:

 Digitalización de imágenes

 Herramientas de selección

Temática a Desarrollar

Interrelación de formas

Herramientas para reformar

 Herramientas para retocar

Firma coordinador:

Observaciones

Competencia a Desarrollar: CAPTURAR IMÁGENES FIJAS CON EQUIPOS FOTOGRÁFICOS DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE.

 Producción de imagen y la teoría del color

Firma Instructor

16/11/2023

22/11/2023 16:00:00 p. m.2

Firma coordinador:Total Horas:

20/11/2023 16:00:00  p. m.

Horario

FICHA 
PENDIENTE 

DE 
ASIGNACIÓ

N

2

Total Horas:

Fecha

15/11/2023

16/11/2023

14/11/2023

22/11/2023

14/11/2023

Horario

16:00:00 p. m.

21/11/2023 8:00

22/11/2023 8:00

8:00

8:00

8:0017/11/2023

20/11/2023 8:00

23/11/2023

Regional Distrito Capital

CC: 13957409

Mes Reportado: Noviembre

Año 2023

CENTRO METALMECANICO

REPORTE MENSUAL DE ACTIVIDADES ACADEMICAS INSTRUCTORES

Instructor: Jose Edwin Osma Fontecha

Supervisor De Contrato: JOAQUIN RUIZ DIAZ

2

2

4630860/2023
Numero de 

contrato

Competencia a Desarrollar: UTILIZAR HERRAMIENTAS INFORMÁTICAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE MANEJO DE INFORMACIÓN.

Resultados A Desarrollar 1.IDENTIFICAR EL ESPACIO DE TRABAJO E INTERFAZ DEL SOFTWARE, TENIENDO EN CUENTA EL TIPO DE IMAGEN. 2. APLICAR HERRAMIENTAS PARA LA CREACIÓN Y EDICIÓN DE 

VECTORES A TRAVÉS DEL SOFTWARE, SEGÚN LOS REQUERIMIENTOS DE DISEÑO ESTABLECIDOS. 3. ASIGNAR A LOS OBJETOS VECTORIALES ATRIBUTOS ESPECÍFICOS, A TRAVÉS DE LOS PANELES 

DISPONIBLES EN EL SOFTWARE. 4. PREPARAR EL RESULTADO DE DISEÑO CONSTRUIDO EN EL SOFTWARE PARA SU PUBLICACIÓN FINAL, SEGÚN LAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL MEDIO.

Qué es un gráfico vectorial2

El espacio de trabajo, organización y distribución

8:00

Observaciones

15/11/2023

Cuál es la diferencia de un vector con un mapa de bits

Conociendo la interfaz, el entorno básico de Adobe lllustrator CC

Barra de herramientas

2

Espacios esenciales

2

2

Firma Instructor

Temática a Desarrollar Observaciones

2

2

Herramientas de dibujo

No.FICHA o ACTIVIDAD

2887020

Elementos básicos del diseño

2

2

2

2

Herramientas de selección

Qué es Adobe Illustrator

Temática a Desarrollar

88

Observación del coordinador:
18

2

2

2

2

TOTAL HORAS MES :

  

No.FICHA o ACTIVIDAD

23/11/2023

Competencia a Desarrollar: DISEÑAR GRÁFICOS DE ELEMENTOS PARA EL PRODUCTO DE ACUERDO CON EL CONCEPTO CREATIVO

Resultados A Desarrollar 1.DISEÑO DE OBJETOS GRÁFICOS DE ACUERDO A LA ORIENTACIÓN DE DIRECCIÓN DE ARTE Y PRODUCCIÓN.  2.IDENTIFICAR LOS ELEMENTOS GRÁFICOS QUE COMPONEN UNA 

ILUSTRACIÓN DE ACUERDO A LA TEORÍA DE LA IMAGEN.  3.CREAR TEXTO EN UNA ILUSTRACIÓN DE ACUERDO A LAS HERRAMIENTAS TECNOLÓGICAS DISPONIBLES. 4. INTEGRAR EL TEXTO Y LOS 

OBJETOS GRÁFICOS DE ACUERDO CON EL CONCEPTO Y NECESIDADES DEL PRODUCTO.

Total Horas:

Fecha Firma Instructor

Teoría del color

Firma coordinador:

14:00:00  P. m.

2

2

8:00

16:00:00 p. m.

10:00

14:00:00  P. m.

10:00

10:00

10:00

Competencia a Desarrollar:  DIAGRAMAR PIEZAS GRAFICAS DE ACUERDO CON EL MEDIO DE SALIDA

Resultados A Desarrollar 1.MANIPULAR HERRAMIENTAS PARA DAR FORMA Y PERSPECTIVA A OBJETOS VECTORIALES EN CORELDRAW DE ACUERDO AL DISEÑO.  2.UTILIZAR HERRAMIENTAS DE 

TRANSFORMACIÓN EN ELEMENTOS GRÁFICOS DE CORELDRAW, TENIENDO EN CUENTA LAS ESPECIFICACIONES DEL DISEÑO. 3.COLOCAR IMÁGENES, MAPA DE BITS U OBJETOS VECTORIALES EN 

CONTENEDORES POR MEDIO DE LA HERRAMIENTA DE POWERCLIP EN CORELDRAW PARA CREAR PUBLICACIONES PERSONALIZADAS.  4.APLICAR EFECTOS TRIDIMENSIONALES A ELEMENTOS GRÁFICOS 

VECTORIALES ELABORADOS CON CORELDRAW CON EL FIN DE DAR VARIEDAD AL DISEÑO.

No.FICHA o ACTIVIDAD

24/11/2023

Fecha

8:00 2

26

27/11/2023

Temática a Desarrollar Observaciones Firma Instructor

2887021

No.FICHA o ACTIVIDAD

FICHA 
PENDIENTE 

DE 
ASIGNACIÓ

N

29/11/2023

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO: FIRMA:JOAQUIN RUIZ DIAZ

PERMISO

INCAPACIDAD

INASISTENCIA

 

 

2

16:00:00 p. m.

14:00:00  P. m.

14:00:00  P. m.

16:00:00 p. m.

2

Firma coordinador:

Observación del coordinador:

2

23/11/2023

2

2

Fecha

30/11/2023 16:00:00 p. m.

17/11/2023

20/11/2023

21/11/2023

24/11/2023

14:00:00  P. m.

30/11/2023

24/11/2023

Horario

Horario

10:00

10:00

14:00:00  P. m.

2

27/11/2023

28/11/2023

20/11/2023

23/11/2023

28/11/2023

21/11/2023

22/11/2023

2

Elementos prácticos

Observación del coordinador:

2

 Modelos de color y contraste

Elementos conceptuales

 

 

18

16:00:00 p. m.2

 

21/11/2023 16:00:00 p. m.

29/11/2023

2

24/11/2023

27/11/2023

28/11/2023

Psicología del color

Elementos de relación



 

 

 

 

Pantallazos con el proceso de asociar aprendices de la ficha 2887020 Manejo De 

Adobe Illustrator.  



 

 

 



 

 

 

 

 

Pantallazos con el proceso de asociar aprendices de la ficha 2887021 Uso De La Imagen 

Y La Fotografía Para Producciones Graficas. 

 



 

 

 

 



 

 

 

Pantallazos con el proceso de asociar aprendices de la ficha 2864283 Diseño Y Planos 

En AutoCAD 2D 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

Pantallazos con el proceso de asociar aprendices de la ficha 2864284 Diseño Y Planos En 

AutoCAD 2D. 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 



Enlaces De Las Diferentes Sesiones De Formación: 

Enlace Sesión: https://meet.google.com/zps-feka-vng. 

 

Enlace grabación de la sesión 

 

https://drive.google.com/file/d/1ZSHiPvEfL8WLZ3nQpFIuvfbPOXL6Siwy/view?usp

=sharing 

https://meet.google.com/zps-feka-vng
https://drive.google.com/file/d/1ZSHiPvEfL8WLZ3nQpFIuvfbPOXL6Siwy/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ZSHiPvEfL8WLZ3nQpFIuvfbPOXL6Siwy/view?usp=sharing


 

 

Enlace Segunda Sesión Curso AutoCAD 2D 

https://meet.google.com/dpw-wmjz-arc 

 

 

https://meet.google.com/dpw-wmjz-arc


Enlace Grabación Segunda Sesión AutoCAD 2D 

https://drive.google.com/file/d/1Jx6TBOgnXY2g9bB1iVpRV-

E6cicjK9Zk/view?usp=sharing 

 

 

 

Enlace Tercera Sesión Curso AutoCAD 2D 

https://meet.google.com/trf-wuog-hwe 

https://drive.google.com/file/d/1Jx6TBOgnXY2g9bB1iVpRV-E6cicjK9Zk/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Jx6TBOgnXY2g9bB1iVpRV-E6cicjK9Zk/view?usp=sharing
https://meet.google.com/trf-wuog-hwe


 

Enlace Grabación Terceras Sesión: 

https://drive.google.com/file/d/1KxH0ZFtWK7LUOTM90KUaEfqcW6Od6ZqK/view?

usp=sharing 

 

 

https://drive.google.com/file/d/1KxH0ZFtWK7LUOTM90KUaEfqcW6Od6ZqK/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1KxH0ZFtWK7LUOTM90KUaEfqcW6Od6ZqK/view?usp=sharing


 

Enlace Cuarta Sesión En Línea: link https://meet.google.com/fty-yvuq-gtp 

 

 

Grabación Cuarta Sesión En Línea. 

https://drive.google.com/file/d/1Z0sK-FxungirFXPj-9UThviTies5qrrd/view?usp=sharing 

 

https://meet.google.com/fty-yvuq-gtp
https://drive.google.com/file/d/1Z0sK-FxungirFXPj-9UThviTies5qrrd/view?usp=sharing


 

 

 

 

Enlace Primera Sesión Diseño Y Planos En AutoCAD 2D 

https://meet.google.com/roe-xjcw-psh 

https://meet.google.com/roe-xjcw-psh


 

Enlace Grabación Primera Sesión. 

https://drive.google.com/file/d/1vmqrlI4MjsMwE4VW-AK2ojNuleKtsyU_/view 

 

https://drive.google.com/file/d/1vmqrlI4MjsMwE4VW-AK2ojNuleKtsyU_/view


Enlace Segunda Sesión Diseño Y Planos En AutoCAD 2D 

https://meet.google.com/hho-jddo-fyf. 

 

Enlace Grabación Segunda Sesión En Línea: 

https://drive.google.com/file/d/1AbK8nUgNemBcvwWFYxTgbATiZLB8hyM6/view 

 

 

https://meet.google.com/hho-jddo-fyf
https://drive.google.com/file/d/1AbK8nUgNemBcvwWFYxTgbATiZLB8hyM6/view


 

Enlace Tercera Sesión En Línea Diseño Y Planos En AutoCAD : 

 

Enlace Grabación Tercera Sesión En Línea 

https://drive.google.com/file/d/1WrQ4SQbObcXtAkT5wY8EaDu6Ej6j5z5X/view 

 

 

https://drive.google.com/file/d/1WrQ4SQbObcXtAkT5wY8EaDu6Ej6j5z5X/view


 

 

 

 

Enlace Primera Sesión Curso Manejo De Adobe Illustrator. 

https://meet.google.com/vnu-cuzh-gij 

https://meet.google.com/vnu-cuzh-gij


 

Enlace Primera Sesión Curso Uso De La Imagen Y La Fotografía Para 

Producciones Graficas. 

https://meet.google.com/yne-tcit-dsa 

https://meet.google.com/yne-tcit-dsa


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JOSE EDWIN OSMA FONTECHA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO METALMECANICO

01/11/2023 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/11/2023 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2887020 - MANEJO DE ADOBE ILLUSTRATORFICHA
DE APRENDIZAJE:

Utilizar herramientas informáticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de información

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
APLICAR HERRAMIENTAS PARA LA CREACIÓN Y EDICIÓN DE VECTORES A TRAVÉS DEL SOFTWARE, SEGÚN LOS
REQUERIMIENTOS DE DISEÑO ESTABLECIDOS.

ASIGNAR A LOS OBJETOS VECTORIALES ATRIBUTOS ESPECÍFICOS, A TRAVÉS DE LOS PANELES DISPONIBLES EN EL SOFTWARE.

IDENTIFICAR EL ESPACIO DE TRABAJO E INTERFAZ DEL SOFTWARE, TENIENDO EN CUENTA EL TIPO DE IMAGEN.

PREPARAR EL RESULTADO DE DISEÑO CONSTRUIDO EN EL SOFTWARE PARA SU PUBLICACIÓN FINAL, SEGÚN LAS
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL MEDIO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 28,00

2864283 - DISEÑO Y PLANOS EN AUTOCAD 2DFICHA
DE APRENDIZAJE:

MODELAR PLANOS DE CONSTRUCCIÓN SEGÚN
ESPECIFICACIONES Y TÉCNICAS DIGITALES

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

Page 1 of 414/11/23 14:23



RA1:
MANEJAR LA INTERFAZ DE USUARIO JUNTO CON EL MÉTODO DE TRABAJO DE ACUERDO A LA CONFIGURACIÓN DEL SOFTWARE
AUTOCAD 2D.

RA2:
ELABORAR DISEÑOS Y VISTAS 2D POR MEDIO DE LAS HERRAMIENTAS Y COMPLEMENTOS PARAMÉTRICOS DEL SOFTWARE
AUTOCAD 2D.

RA3:
MODIFICAR DISEÑOS Y VISTAS 2D HACIENDO USO DE HERRAMIENTAS DE EDICIÓN.

RA4:
CREAR PLANOS 2D DE ACUERDO A LAS ESPECIFICACIONES DE DIBUJO TÉCNICO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 26,00

2864284 - DISEÑO Y PLANOS EN AUTOCAD 2DFICHA
DE APRENDIZAJE:

MODELAR PLANOS DE CONSTRUCCIÓN SEGÚN
ESPECIFICACIONES Y TÉCNICAS DIGITALES

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
RA1:
MANEJAR LA INTERFAZ DE USUARIO JUNTO CON EL MÉTODO DE TRABAJO DE ACUERDO A LA CONFIGURACIÓN DEL SOFTWARE
AUTOCAD 2D.

RA2:
ELABORAR DISEÑOS Y VISTAS 2D POR MEDIO DE LAS HERRAMIENTAS Y COMPLEMENTOS PARAMÉTRICOS DEL SOFTWARE
AUTOCAD 2D.

RA3:
MODIFICAR DISEÑOS Y VISTAS 2D HACIENDO USO DE HERRAMIENTAS DE EDICIÓN.

RA4:
CREAR PLANOS 2D DE ACUERDO A LAS ESPECIFICACIONES DE DIBUJO TÉCNICO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 26,00

2887021 - USO DE LA IMAGEN Y LA FOTOGRAFIA PARA
PRODUCCIONES GRAFICAS

FICHA
DE APRENDIZAJE:

CAPTURAR IMÁGENES FIJAS CON EQUIPOS
FOTOGRÁFICOS DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS
DEL CLIENTE.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Page 2 of 414/11/23 14:23



RESULTADOS DE APRENDIZAJE
ANALIZAR LOS TIPOS DE ESTRUCTURAS QUE DEFINEN EL ORDEN Y LAS RELACIONES INTERNAS DE LOS COMPONENTES DE UNA
IMAGEN.

APLICAR TÉCNICAS PARA LA TOMA DE FOTOGRAFÍAS.

COMPRENDER EL USO DE LOS ELEMENTOS BÁSICOS DEL DISEÑO APLICADOS EN LA PRODUCCIÓN DE IMÁGENES.

CONOCER LOS CONCEPTOS SOBRE LA PRODUCCIÓN DE LA IMAGEN, LA TEORÍA DEL COLOR, LOS MODELOS DE COLOR Y
PSICOLOGÍA DEL COLOR.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 28,00

2864281 - AUTOCAD 2DFICHA
DE APRENDIZAJE:

EXPRESAR INFORMACIÓN DE PROYECTOS DE
CONSTRUCCIÓN DE CONFORMIDAD CON
ESPECIFICACIONES, NORMAS Y TÉCNICAS DE

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

CONOCER LA INTERFAZ DE LA PANTALLA DE AUTOCAD PARA UNA ADECUADA NAVEGACIÓN.

CREAR Y APLICAR ESTILOS DE COTAS Y ANOTACIONES DE ACUERDO A LA NORMATIVIDAD TÉCNICA EXISTENTE.

MANEJAR HERRAMIENTAS DE AUTOCAD PARA EL TRAZADO Y EDICIÓN DE OBJETOS.

MANEJAR HERRAMIENTAS DE AUTOCAD PARA LA CREACIÓN DE TEXTOS Y   EDICIÓN DE OBJETOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

2864280 - AUTOCAD 2DFICHA
DE APRENDIZAJE:

EXPRESAR INFORMACIÓN DE PROYECTOS DE
CONSTRUCCIÓN DE CONFORMIDAD CON
ESPECIFICACIONES, NORMAS Y TÉCNICAS DE

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
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CONOCER LA INTERFAZ DE LA PANTALLA DE AUTOCAD PARA UNA ADECUADA NAVEGACIÓN.

CREAR Y APLICAR ESTILOS DE COTAS Y ANOTACIONES DE ACUERDO A LA NORMATIVIDAD TÉCNICA EXISTENTE.

MANEJAR HERRAMIENTAS DE AUTOCAD PARA EL TRAZADO Y EDICIÓN DE OBJETOS.

MANEJAR HERRAMIENTAS DE AUTOCAD PARA LA CREACIÓN DE TEXTOS Y   EDICIÓN DE OBJETOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: JOSE EDWIN OSMA FONTECHA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO METALMECANICO

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 140,00
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