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Número 
de 

obligación 

 

Obligaciones 
 

Producto 

 

 

 

1) 

Contribuir en las tareas administrativas del 
proceso de gestión catastral 

 

• 60 asignaciones etapa 1 ,  
encuestas del proceso de 
actualización enviadas al 
coordinador 75, encuestas en 
proceso de envió para revisión. 90 
asignaciones etapa 2 para inicio 
Viernes 3 de noviembre 2023 

 

 
 
2) 

Contribuir a la gestión documental, 
recibiendo solicitudes por SIGOB y 

dando respuesta a los mismos, de acuerdo 
con su competencia. 
 

 

• A la espera de la asignación de 

solicitudes por SIGOB, para ser 

atendidas según competencias.  

 

 

 

 

 

3) 

Dar respuesta a las solicitudes que ingresen 
por SIGOB, en los tiempos 
establecidos por la ley. 

  
• A la espera de la asignación de 

PQRSD para dar respuestas según 
los tiempos establecidos 

 

4) 

Asesorar y ejecutar trámites de acuerdo con 
los requerimientos de las áreas de 
conservación, aplicando lo establecido en 
los procedimientos documentados 
(manuales, instructivos, metodologías, 
guías), al igual que conocer y diligenciar los 
formatos oficializados por la entidad para el 
cumplimento del objeto contractual 

• Se han realizado las visitas de campo 
para la actualización de los predios, 
total de 75 predios visitados y 
encuestados. 

 

 

 

5) 

Asesorar y realizar verificación técnica de 
predios del proceso de 
conservación en la unidad orgánica catastral 
del Distrito de Barranquilla. 

   

• SE ha realizado las visitas técnicas 
correspondientes al proceso de 
actualización predial 

 

 

 

6) 

Asesorar y realizar las correcciones a que 
haya lugar en la información 
Alfanumérica del sistema de información 
que disponga la gerencia de gestión 
catastral. 

 

• Se he realizado las correcciones por 
parte del coordinador de campo, se 
viene realizando las correcciones a 
las fichas técnicas. 

 

7) Asistir a las capacitaciones que realice la 
Gerencia. 

Durante este periodo se asistió a los 
siguientes aprendizajes: 
 

. 

• Capacitación de conceptos 
básicos sobre el catastro y el 
proceso de actualización predial. 
Octubre 

• Capacitación en campo a través 
de la realización de ejercicios 
para el reconocimiento predial de 
inmuebles previamente 
escogidos. Octubre 
 



8) 

 

Asesorar y realizar informe de las 
actividades derivadas de las obligaciones 
del contrato. 

 

• Elaboración del segundo informe 
sobre la realización de 
actividades según compromisos 
derivados del contrato. 

9) Contribuir, preservar y responder por los 
documentos que sean entregados por el 
archivo, diligenciando las relaciones 
necesarias para dicho control. 

 

• A la fecha, no se ha recibido 
documento alguno del archivo de 
gestión de la Oficina. 

10) Abstenerse de divulgar o comercializar, 
parcial o totalmente la información que 
conoce administra u opera, en ejercicio de 
las actividades que desarrolla para la 
Gerencia de Gestión Catastral, a cualquier 
persona natural o jurídica, entidades 
gubernamentales o privadas, en cualquier 
medio digital o análogo. 

 

• Manejo responsable de 
documentos digitales recibidos 
para la realización de tareas 
asignadas. 

11) Cumplir con las demás obligaciones a su 
cargo que se deriven de la 
naturaleza del contrato y de las exigencias 
legales. 

 

• Se ejecutó la primera etapa 
asignada dentro del proceso de 
actualización catastral en 
Barranquilla 

 
 

Fecha de elaboración del informe 03 de Noviembre de 2023 

 
Nombre del contratista:  JAVIER EYMARD PARDO CASTAÑEDA 
Entidad Financiera:         BANCOLOMBIA 

    Tipo de Cuenta:               AHORRO 

No. De Cuenta:           769-573840-61  
Identificación                       CC  72.250888 firma  

 

Visto Bueno Supervisor/Interventor 
Nombre: MARIA ALEJANDRA BALLESTAS JIMENEZ 
Cargo: ASESORA 

Firma 



EVIDENCIAS DE OBLIGACIÓN 1 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
EVIDENCIAS OBLIGACIÓN 4. 
 

Se han realizado las visitas de campo para la actualización de los predios, total de 75 predios visitados 
y encuestados. 
 
   
  

 

 

 

 

EVIDENCIAS OBLIGACION 7. 
 
 

  
 
Capacitaciones que realizó la Gerencia. 
 

• Capacitación de conceptos básicos sobre el catastro y el proceso de actualización 
predial. Octubre 

• Capacitación en campo a través de la realización de ejercicios para el reconocimiento 
predial de inmuebles previamente escogidos. Octubre 

 

 

 
 
 



 

 

EVIDENCIAS OBLIGACIÓN 11.  
  
Se ejecutó la primera etapa asignada dentro del proceso de actualización catastral en Barranquilla 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 



 

 

 
 

 

 
 

 

 


