
Santiago de Cali, 03 de noviembre de 2323

Objeto:

del

Alcance Del Objeto:

a la Subdireccion de Inspeccion, Vigilancia y

Doctor
Jose Fernando Gil Moscoso
Director Departamento Administrativ ) de Hacienda
Y Finanzas Publicas - Departamento toile Del Cauca 
Ciudad

Respetado Doctor, . '
Comedidamente, presento a Usted la hecesidad para realizar la contratacion de un 
Tecnologo En Contabilidad Y Finanzas para desarrollar actividades inherentes a la 
gestion del Departamento Administrativo' de Hacienda y Finanzas Publicas para el 
fortalecimiento de las finanzas publicas del Departamento del Valle del Cauca.

Prestar Servicios Personales de A|boyo a la Gestion como Tecnologa en el
Departamento Administrativo de
Departamento del Valle del Cauca
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1. Apoyar al Departamento Administrativo de Hacienda-y Finanzas Publicas del 
Departamento-del Valle delCauca y a la Subdireccion deJnspeccion, Vigilancia y 
control de los Juegos de Suerte yAzar, en los asuntos que le sean encomendados, 
en las diferentes materias, desde el puntd de vista administrativo, contable y de su 
experiencia.

2.prestar apoyo en la recepcion, actua izacion y digitalizacion de los documentos que 
sean allegados al Departamento Admi listrativo de Hacienda y Finanzas Publicas del 
Departamento del Valle del Cauca y 
control de los Juegos de Suerte yAzar
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5. coadyuvar en la rendicion de inform.es requeridos por otras secretarias o por 
entidades de control de asuntos que tengan relacion con las actividades propias del 
Departamento Administrativo de Hacienda y Finanzas Publicas del Departamento del 
Valle del Cauca y a la Subdireccion de Inspeccion, Vigilancia y control de los Juegos 
de Suerte yAzar

7. realizar monitoreo a los tiempos de respuesta de los PQR y solicitudes, segun las 
alertas establecidas para su cumplimiento.

8. participar en acciones de mejora al interior del Departamento Administrativo de 
Hacienda y Finanzas Publicas que tengan relacion con el sistema de gestion 
documental yoon Io referente al Acuerdo de Reestructuracion de Pasivo.

4. prestar apoyo en la atencion y servicio al publico en general, teniendo en cuenta los 
estandares definidos por el Departamento Administrativo de Hacienda y Finanzas 
Publicas

6. prestar apoyo en el control, monitoreo y evaluacion del flujo de las comunicaciones 
internas y externas recibidas a traves del sistema de gestion documental SADE
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9. apoyar al Departamento Administrativo de Hacienda y Finanzas Publicas para 
implementar, mantenery operarlos procesos y procedimientds que se requieren para 
dar cumplimiento a los requisites establecidos por la ntc iso 9001:2015 y modelo 1 
integfado de planeacidn y gestion (mipg) f

3. prestar apoyo a los profesionales y/o equipo de. trabajp en consolidacion de 
informacion, organizacion logistica, elaboracion de actas, proyeccion de 
comunicaciones respecto a tareas y compromisos que tengan relacion con las 
actividades propias del Departamento Administrativo de Hacienda y Finanzas Publicas 
del Departamento del Valle del Cauca y a la Subdireccion de Inspeccion, Vigilancia y 
control de los Juegos de Suerte yAzar.
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integrado de planeacidn y gestidn (MIPG)

Cordialmente,

SC-CERS5M67

Proyectd:
Revisd y Aprobd:

Dra.,Diana Lorena Gdmez L6pez - Jefe de Ofcina Asesora Juridica DAHFP 
Dra. Diana Lorena G6mez Ldpez • Jefe de o/icina Asesora Juridica DAHFP.

OSCAR MARINO BADILLO MEDINA 
Subdir. IVC de Juegos de Suerte y Azar . 
Hacienda y Finanzas Publicas Departamento Valle 
del Cauca.

10. Apoyo a la gestidn en las denies ac ividades inherentes al cabal cumplimiento del.' 
objeto contractual.
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