
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 

 
 

1. DATOS GENERALES 
 

 

2. INFORME DE ACTIVIDADES  
 

OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES  

PRODUCTO  

1. Ejecutar el componente 
administrativo en el marco del 
programa de Educación Inicial 
de la oficina de Calidad 
Educativa. 

a) EGRA (Early Grade Reading Assessment):  
- Elaboración de cronograma semanal para la aplicación de la prueba (asignación de evaluadores 
SED y practicantes de la Uniminuto). 
- Llamadas a directivos docentes para socializar programación semanal, disponibilidad de sala de 
informática u otro espacio, y responsable de la logística de la prueba el día de la evaluación.  
- Enviar listado de niños a evaluar a directivos y tutores PTA a través de whatsapp.  
- Socialización de cronograma diario de la prueba EGRA a equipo evaluador a través de grupo de 
whatsapp.  
- Generación de listados de estudiantes de reemplazo para evaluar en 1° y 2°.  
- Aplicación de prueba EGRA en la IED Luz Del Caribe (24 de octubre).  
 
b) Concurso de lectura: 
- Solicitud de listados de las 47 IED y elección aleatoria de los participantes de la semifinal.  
- Consolidación de listados. 
- Informe a las instituciones del representante a la semifinal en el concurso de lectura 2023 y 
confirmaciones. 
- Generación e impresión de listados de estudiantes a participar en el concurso por IED según el 
nodo y el rincón de lectura en el que iba a ser evaluado.  
- Envío de las instrucciones de la semifinal a tutores PTA y responsables del concurso por 
whatsapp.  
- Logística de transporte para estudiantes representantes de la IED Jesús de Nazareth y de la 
IED Las américas.  
- Compra de meriendas (jugos y galletas) para estudiantes, padre y docentes  en la semifinal del 
concurso.  
- Apoyo en la asistencia de las personas a la semifinal del concurso. 
- Elaboración y envío de formulario para elección del rincón de lectura a premiar en la final. 
- Organización de reunión con responsables del concurso a través de google meet.  
 
c) Consolidación de los resultados de la prueba predictora para análisis.  
 
d) Seguimiento a aplicación de la prueba por parte de los practicantes de la UNIMINUTO 
- Informe Jocelyn Ospino 
- Diligenciamiento de encuesta de impacto de las prácticas.  
 
e) Reuniones y capacitaciones: 
- Métodos FAS  
-Instrucciones final a responsables del concurso.  
  

2. Realizar informes en el marco 
del programa de Educación 
Inicial de la oficina de Calidad 
Educativa. 

a) Costos entre libros 2019-2023 

3. Realizar la medición de 
Indicadores del programa de 
Educación Inicial de la oficina 
de calidad Educativa. 

 
a) Seguimiento a aplicación de la prueba EGRA de salida.  
 

 
Anexos 

No. De Contrato: CD-05-2023-1758 de 13 de abril de 2023. 
Plazo de Ejecución - Desde: 13/04/2023 - Hasta: 12/12/2023  

Nombre y Apellido del Contratista: JESSICA PAOLA POLO JIMENEZ 

No. Documento de Identificación: 1143443554 

Periodo: Correspondiente 13 de octubre al 12 de noviembre del 2023 

No. de Pago:7/8 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1tBkXskGLxPo9rBnSdxhsfsPzzbp9W-sjh5nzIcGFfsc/edit#gid=0
https://drive.google.com/drive/folders/1Hj-oA3rpYgSOMfDwLWqLvxh9lSlntHL3?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1KI7CfrCa1DyesmowlIcb78Xz1wLXkCF_/view?usp=drive_linkhttps://drive.google.com/file/d/1KI7CfrCa1DyesmowlIcb78Xz1wLXkCF_/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1wQJ_TmqFtDeVzVuwcpvzbGQCoylU0z5x?usp=sharinghttps://drive.google.com/drive/folders/1wQJ_TmqFtDeVzVuwcpvzbGQCoylU0z5x?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/127yfVSkVcAyPZT6JtSoLIIbebgtK4uawYIwuzNxUjZM/edit#gid=20938359
https://docs.google.com/spreadsheets/d/127yfVSkVcAyPZT6JtSoLIIbebgtK4uawYIwuzNxUjZM/edit#gid=20938359
https://drive.google.com/file/d/1trdlCEFjbtONimX_Pqe-bH_ILd-5stGD/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/11Nbe9yl8YUxZve0VPUU-hM3bzqgf0gti/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1eQpuJDg7viKxXAF-pgKUMI4OV43fYJ55/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1y75hHL3SmH15Q3LohlS-jwz_v1dx6kQe/view?usp=drive_link
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1tBkXskGLxPo9rBnSdxhsfsPzzbp9W-sjh5nzIcGFfsc/edit?pli=1#gid=0


1. Formato de Interventoría firmado por el Supervisor. 

2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según las obligaciones 

del contrato. 

 
 

      
JESSICA PAOLA POLO JIMENEZ 

Contratista 


