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Documento de Apoyo

FORMATO ANEXO INVITACION PUBLICA

PROCESO MINIMA CUANTIA

No. MC-VLL-CAB-0063-2023

OBJETO:

Contratar Los Servicios Logisticos Para La Realizacion De Giras Técnicas De Aprendices
Del Centro Agropecuario De Buga, Sena Regional Valle Para La Vigencia Del 2023.

Ciudad, Guadalajara de Buga, 16 de noviembre 2023
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RECOMENDACIONES INICIALES

Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

Verifique, antes que nada, que no esté incurso en ninguna de las inhabilidades e

incompatibilidades generales ni especiales para contratar.

3. Cercidrese que cumple con las condiciones y relne los requisitos aqui sefialados.

4. Proceda a reunir toda la informacién y documentacion exigida y verifique la vigencia de
aquella que la requiera.

5. Siga las instrucciones que se imparten en el Pliego de Condiciones para la elaboracion

de su propuesta.

Diligencie todos los formatos y anexos sugeridos.

Identifique su propuesta.

Tenga presente la fecha y hora prevista para el cierre del proceso, EN NINGUN CASO

SE RECIBIRAN PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO.

10. Toda consulta o comunicacién debera formularse por escrito mediante
la plataforma SECOP II; no se atenderan consultas personales, ni telefénicas, ni por
correo electrénico (excepto por indisponibilidad de la plataforma). Ningun convenio verbal
con personal del SENA, antes o después de la firma del Contrato, podra afectar o
modificar ninguno de los términos y obligaciones aqui estipuladas.

11. Los proponentes con la sola presentacion de su propuesta autorizan al SENA para
verificar toda la informacion que en ella suministren.

12. Cuando se presente inexactitud en la informacién suministrada por el proponente o en la
de uno de los miembros del Consorcio o de la Unién Temporal, el SENA podra rechazar
la propuesta y/o dar aviso a las autoridades competentes.

13. Tenga en cuenta la forma establecida por Colombia Compra Eficiente en caso de
presentarse en forma de consorcio o uniéon temporal dentro la plataforma SECOP |, si no
se presenta de la forma correcta su propuesta no podra ser evaluada.

14. La presentacion de la propuesta por el oferente constituye evidencia de que se estudiaron
completamente las especificaciones, formatos y demas documentos; se recibieron
aclaraciones necesarias a las inquietudes o dudas previamente consultadas y que ha
aceptado que el Pliego de Condiciones es compatible y adecuado para identificar el
alcance del servicio requerido por el SENA y que ha tenido en cuenta todo lo anterior para
definir las obligaciones que se adquieren en virtud del contrato que se celebrara.

15. Verifique previamente al cierre del presente proceso ante el SENA, que se encuentre al
dia en el pago de aportes parafiscales.

16. El SENA se reserva el derecho de verificar la informaciéon suministrada y solicitar las

aclaraciones que considere pertinentes.

1.
2.

©o~No

1. Introduccioén

El Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, pone a disposicion de los interesados el anexo
de invitacion publica No. MC-VLL-CAB-0063-2023 para la seleccion del contratista.

TENGA EN CUENTA QUE EL PRESENTE DOCUMENTO ES ANEXO AL PLIEGO DE
CONDICIONES ELECTRONICO QUE SE ENCUENTRA EN SECOP I, ESTE
PLIEGO ESTA CONFORMADO POR TODOS Y CADA UNO DE LOS DOCUMENTOS QUE
SE ANEXAN A TRAVES DE DICHA PLATAFORMA.
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Los estudios y documentos previos que incluyen el analisis del sector, estudio de mercado y
matriz de riesgo, asi como cualquiera de sus anexos esta en disposicion del Publico en el
Sistema Electrénico de Contratacion Publica SECORP II.

Los interesados pueden presentar observaciones mediante la plataforma, al presente
documento en la oportunidad establecida para el efecto en el cronograma del proceso.

Este procedimiento se realiza a través de la modalidad de Minima cuantia, atendiendo el
objeto contractual, las especificaciones técnicas del mismo y el valor del contrato a celebrar.

2. Aspectos Generales
A. Invitacion a las veedurias ciudadanas

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, el Servicio
Nacional de Aprendizaje — SENA -, invita a todas las personas y organizaciones interesadas
en hacer control social al presente proceso, en cualquiera de sus fases o etapas, a que
presenten las recomendaciones que consideren convenientes, a que consulten los
Documentos del Proceso en el SECOP II. De acuerdo con la Ley 850 del 2003, las veedurias
pueden conformar los diferentes comités (técnicos, financieros y sociales entre otros) para
poder ejercer su funcién. Una vez conformada la veeduria con los parametros de la ley,
desarrollaran su actividad.

B. Costos derivados de participar en el Proceso de Contratacion

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasion del analisis de los
documentos del proceso, la presentacion de observaciones, la preparacion y presentacion de
las ofertas, la presentacion de observaciones a las mismas, y cualquier otro costo o gasto
relacionado con la participacion en el proceso de contratacion estara a cargo exclusivo de
los interesados y proponentes.

C. Comunicaciones

Las comunicaciones en el marco del proceso de contratacién deben hacerse por escrito, Uni
camente mediante la plataforma SECORP II.

La comunicacidn debe contener: Identificacién de los anexos presentados.

Las comunicaciones y solicitudes enviadas a el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA,
por canales distintos a los mencionados solo seran tenidas en cuenta para los propoésitos del
proceso de contratacion cuando sean radicadas a través del canal que corresponda.

D. Idioma

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los
proponentes o por terceros para efectos del proceso de contratacion, o para ser tenidos en
cuenta en el mismo, deben ser otorgados en espafiol. La oferta y sus anexos deben ser
presentados en espaifiol. Los documentos con los cuales los proponentes acrediten los
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requisitos habilitantes que estén en una lengua extranjera, deben ser traducidos al espafiol
presentarse junto con su original otorgado en lengua extranjera. Para firmar el contrato, el
proponente que resulte adjudicatario debe presentar la traduccion oficial al espafiol de los
documentos presentados por escrito en idioma extranjero, la cual debera ser oficial en los
términos del articulo 251 del Cédigo General del Proceso, cumpliendo el tramite de apostilla
0 consularizacion.

E. Legalizacion de documentos otorgados en el Exterior

(i)

(i)

(iii)

(iv)

Consularizacion. De conformidad con lo previsto en el articulo 480 del Cédigo de
Comercio, “Los documentos otorgados en el exterior se autenticaran por los
funcionarios competentes para ello en el respectivo pais, y la firma de tales
funcionarios lo sera a su vez por el cénsul colombiano o, a falta de éste, por el de
una nacién amiga, sin perjuicio de lo establecido en convenios internacionales
sobre el régimen de los poderes.

Al autenticar los documentos a que se refiere este articulo los consules haran
constar que existe la sociedad y ejerce su objeto conforme a las leyes del
respectivo pais.”

Surtido el tramite sefialado en el presente numeral, estos documentos deben ser
presentados ante el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia (Oficina de
Legalizaciones) para la correspondiente legalizacion de la firma del consul y demas
trdmites pertinentes.

Apostilla. Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en el
exterior, de conformidad con lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerira del
trdmite de consularizacion sefialado en el literal (a) anterior, siempre que provenga
de uno de los paises signatarios de la Convenciéon de La Haya del 5 de octubre de
1961, sobre abolicion del requisito de legalizacion para documentos publicos
extranjeros, aprobada por la Ley 455 de 1998. En este caso solo sera exigible
la apostilla, tramite que consiste en el certificado mediante el cual se avala la
autenticidad de la firma y el titulo a que ha actuado la persona firmante del
documento y que se surte ante la autoridad competente en el pais de origen. Si
la apostilla estd dada en idioma distinto al espafiol, debera presentarse
acompafiada de una traduccion oficial a dicho idioma y la firma del traductor
legalizada de conformidad con las normas vigentes.

Legalizaciones

a. Los proponentes provenientes de paises signatarios de la Convencion de La
Haya citada en el literal (b) anterior podran optar, como procedimiento de
legalizacibn de los documentos otorgados en el exterior, por
la consularizacién descrita en el numeral (a) anterior o la Apostilla descrita en
el numeral (b) anterior.

b. Los anexos al presente pliego deben completar los interesados, no deberan
contar con el procedimiento descrito en los literales (a) o (b) anteriores.
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c. La consularizacién o apostilla de los documentos otorgados en el exterior
deberan presentarse en original o copia auténtica so pena de tenerse como no
presentada.

F. Potestad de Verificacion

La Entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la autenticidad, exactitud y
coherencia de la totalidad de la informacién aportada por el proponente, pudiendo acudir para
ello a las fuentes, personas, empresas, Entidades Estatales o aquellos medios que considere
necesarios para el cumplimiento de dicha verificacion.

G. Conversion de monedas

Los proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del pais en
el cual fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos.

Si esta expresado originalmente en una moneda diferente a dolares de los Estados Unidos
de Norte América, debe convertirse a esta moneda utilizando para ello el valor
correspondiente con el siguiente procedimiento de conversion:

Si la moneda de origen es diferente al Peso, se deber& convertir la moneda original al Dolar
y luego a Pesos. Para la conversion al Délar, se debera tomar, para todos los efectos, como
tasa de referencia la tasa de cambio del dia de corte que se especifique en el respectivo
estado financiero; dicha tasa de cambio debera ser la certificada: (i) por el Banco de la
Republica de Colombia, (ii) en su defecto por el Banco Central; (iii) en caso que no la certifique
las entidades descritas en el numeral (i) o (ii) por el organismo legalmente competente del
pais en que se emitié dicho documento.

Si se trata de estados financieros, una vez que se tengan las cifras en délares de los Estados
Unidos de América o si la informacion se presenta originalmente en dicha moneda, se debe
tener en cuenta la tasa representativa del mercado TRM certificada por la Superintendencia
Financiera de Colombia para la fecha de corte de estos.

H. Informacién Confidencial

Aunque la informacién que se solicita para la presentacién de propuesta puede no ser
constitutiva de amparo bajo reserva o secreto protegido por la Ley, |los proponentes
seran responsables de advertir lo contrario; en el caso en que las propuestas
tuvieren informacion confidencial privada o que configure secreto industrial de acuerdo
con la Ley colombiana, el proponente debe indicar tal calidad dentro de la opcion dada
para ello en el SECOP Il al momento de la elaboracién de la propuesta y asimismo
expresar las normas legales que le sirven de fundamento.

3. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES

Teniendo en cuenta que la Ley 2069 de 2020 tiene como fin establecer un marco regulatorio
que propicie el emprendimiento y el crecimiento, consolidacion y sostenibilidad de las
empresas, con el fin de aumentar el bienestar social y generar equidad, para dar mayor
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participacion e incentivos para las Mipymes, los emprendimientos y empresas de mujeres
interesadas en celebrar contratos con el estado y para dar el debido cumplimiento a la Ley
enunciada en precedencia, el Gobierno Nacional expidio el Decreto 1860 de 2021, el cual
modificé y adicion6 el Decreto 1082 de 2015. En este contexto y en lo referente a las Mipymes
en la contratacién publica en la modalidad de minima cuantia, se modificaron los articulos
2.2.1.2.5.1.al 2.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015. Asi mismo, se modifico la Subseccion 2 de
la Seccion 4 del Capitulo 2 del libro 1 de la parte 2 del libro 2 del Decreto 1082 de 2015.

Por lo anterior El servicio Nacional de Aprendizaje Sena en aras de dar cumplimiento a lo
relativo al sistema de compras publicas, en especial en el proceso que actualmente se
adelanta, informa a los proponentes que deberan tener en cuenta las siguientes disposiciones
legales en el evento en que deseen acceder a las limitar el proceso a Mipymes:

“ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autbnomos constituidos
por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la
convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme
colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de América (US$125.000- $457.297.264.°) que aplicara hasta el 31 de diciembre
2023, liguidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo, liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina
cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y
los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos
un (1) dia habil antes de la expedicién del acto administrativo de apertura, o el que haga sus
veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y deméas entidades de economia solidaria, siempre que
tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en
las mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del
articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios autdnomos constituidos por Entidades Estatales y
los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a
Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o Distritos en donde se va a
ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a los que
se refiere el siguiente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias
limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial
establecido por la ley de la siguiente manera:
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1. Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacién empresarial establecidos
de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo
modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la
copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y
en firme al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia
del registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico
de Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de
maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso
de Contratacién para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente
de su régimen de contratacion, los patrimonios autébnomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas
de Mipyme o de proponentes plurales integrados Unicamente por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este
Decreto no excluyen la aplicacién de los criterios diferenciales para los emprendimientos y
empresas de mujeres en el sistema de compras publicas."

Nota: En el evento que el proponente desee limitar el proceso a Mipyme, debe diligenciar los
anexos No.1y 1.1.

3.1. AVISO DE LIMITACION DEL PROCESO A MIPYME

La limitacion del proceso a Mipymes debera quedar consignada en un AVISO que sera
publicado el dia definido en el cronograma del proceso, y debera contener el siguiente texto:

"Teniendo en cuenta que SI __ NO __ cumplieron con los requisitos establecidos en el
articulo 5 del Decreto 1860 de 2021 que modifica los articulos 2.2.1.2.4.2.2.,2.2.1.2.4.2.3.y
2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015. El proceso MC-VLL-CAB-0063-2023 No. SI __ NO
____se limita a la presentacion de ofertas de MiPymes.

De igual forma, en razén al domicilio de las MiPymes que presentaron las solicitudes de
limitacibn de convocatoria, el presente proceso Sl NO se limita territorialmente a
empresas con domicilio en (Guadalajara de Buga, Departamento del Valle o Nacional)

En caso de limitarse el proceso se debera presentar el Formato No. 1 y No. 1.1 segun
corresponda para acreditar la condicién de MiPymes".

3.2. CIERRE DEL PROCESO
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El cierre del proceso se realizard el dia y hora indicados en el cronograma. Se adjudicara el
contrato al oferente que haya cumplido con los requisitos minimos habilitantes y presente la
oferta economica de menor valor.

3.3. EVALUACION DE LAS OFERTAS

Una vez recibidas las ofertas, la Entidad publicara el listado de proponentes que presentaron
oferta.

Los Proponentes que hayan acreditado el cumplimiento de los requisitos habilitantes seran
evaluados, de acuerdo con lo establecido en el presente pliego, Por lo tanto la Entidad a través
de la plataforma publicara el informe de evaluacién, y los proponentes deberan revisar el
informe de evaluacion a fin de establecer si ha sido requerida alguna subsanacion o
aclaracion, caso en el cual deberan anexar los soportes respectivos a través de la seccién
"mensajes" Unico medio por el cual los proponentes deberdn dar respuesta y anexar la
documentacion respectiva, con el fin de adjuntarlos posteriormente a la oferta, teniendo como
plazo maximo para subsanar hasta el término del traslado del informe, de conformidad con el
articulo 5 de la ley 1150 de 2007.

La Entidad publicara el informe de evaluacion de Ofertas en la oportunidad sefalada en el
Cronograma establecido en el SECOP 11. Las observaciones al informe de evaluacién
deberan presentarse por parte de los oferentes en la seccién "observaciones al informe de
seleccion" o en su defecto a través de la seccidbn de "mensajes”, no se aceptaran
observaciones recibidas por otro medio.

3.4 COMITE DE EVALUACION

La Entidad contara con un Comité de Evaluacién de Propuestas, el cual estara integrado por
personas del area técnica, financiera y juridica. La evaluacion de la propuesta comprende:

3.4.1. La verificacion del cumplimiento de los requisitos habilitantes de caracter juridico,
financiero, econdmico, capacidad de organizacion y de experiencia del
proponente, cuando apliquen de acuerdo con el pliego.

3.4.2. La verificacion del cumplimiento de los requisitos técnicos minimos excluyentes y
de los requisitos técnicos adicionales.

3.4.3. La Entidad Contratante verificard y evaluara las ofertas presentadas por los
proponentes dentro del plazo sefialado en el cronograma, y podra constatar
informacién, solicitar aclaraciones o subsanaciones etc.

3.4.4. El proponente responderd las solicitudes de aclaracion o subsanacion a su
propuesta dentro del término fijado por comité evaluador y en la forma referida en
el numeral anterior.

3.4.5. Si la propuesta cumple con las exigencias del pliego seréa habilitada, conforme a lo
establecido en el pliego de condiciones.

3.4.6. La Entidad Contratante de acuerdo con lo establecido en el cronograma pondra a
disposicién de los proponentes los informes de evaluacién de las propuestas para
gue dentro del término establecido en el cronograma presenten las observaciones
gue estimen pertinentes.
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De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos
habilitantes son:

4. REQUISITOS HABILITANTES

a) Capacidad Juridica.
b) Capacidad Financiera.

c) Capacidad Técnica

4.1. CAPACIDAD JURIDICA

Describa los requisitos de capacidad juridica de acuerdo con el Manual de Contratacion
y la Normativa Vigente.

4.1.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA: El oferente debera suscribir
la carta de presentacién de la propuesta, conforme al formato establecido en el
anexo No. 4 “carta de presentacién de la propuesta” y sera firmada por el
proponente o su apoderado debidamente facultado, si fuere el caso. Si la
propuesta es presentada por una persona juridica debera ser firmada por el
representante legal; si se trataré de una unién temporal o consorcio debera venir
firmada por la persona que los integrantes hayan seleccionado como
representante del consorcio o unién temporal.

Apoderado.

Los proponentes podran presentar ofertas directamente o por intermedio de
apoderado, evento en el cual deberan anexar el poder otorgado en legal forma,
en el que se confiera al apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias
y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a todos y cada uno de los
integrantes en el tramite del presente proceso y en la suscripcion del Contrato.

El apoderado podra ser una persona juridica, pero en todo caso debera tener
domicilio permanente, para efectos de este proceso en la Republica de Colombia
y deberé estar facultado para representar conjuntamente al Proponente y a todos
los integrantes de la estructura plural, a efectos de adelantar en su nombre de
manera especifica las siguientes actividades: (i) formular oferta para el proceso de
seleccidn; (ii) Dar respuesta a los requerimientos y aclaraciones que solicite la
Entidad en el curso del presente proceso; (iii) recibir las notificaciones a que haya
lugar dentro del proceso, incluyendo la del acto administrativo de adjudicacion; (iv)
Suscribir en nombre y representacion del adjudicatario el contrato.

Los poderes otorgados deberan cumplir con los requisitos exigidos en el Codigo
General del Proceso para la constitucién de apoderados (articulo 74), asi como
con los aspectos referidos a la autenticacion, consularizacion o apostille y
traduccién, establecidos por la legislacion colombiana.
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4.1.2. CAPACIDAD: La capacidad legal es un requisito cuyo objeto cumplimiento se
exige al interesado desde el momento de presentacion de la oferta. Dicha
condicion se acreditara con la siguiente documentacion:

a) CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL PARA

b)

PERSONA JURIDICA O CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL
REGISTRO MERCANTIL PARA PERSONA NATURAL EXPEDIDO POR
EL ORGANO COMPETENTE: El proponente persona natural o juridica, o
en el caso de Consorcios 0 Uniones Temporales, cada uno de sus
integrantes deberd presentar con su oferta certificado expedido por
autoridad competente con una antelacion no mayor a 1 mes a la fecha de
radicacion de la oferta en el cual se pueda constatar lo siguiente:
OBJETO SOCIAL: Para participar en el proceso de seleccion el
proponente cuando sea persona juridica deberéa tener un objeto social igual
o similar al objeto de la presente convocatoria que le otorgue a la persona
la capacidad legal para contratar.

CALIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL: De quien suscribe la oferta,
se verifica con la inscripcién del representante legal en el certificado de
existencia y representacion legal.

FACULTADES DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA
JURIDICA para presentar oferta y obligar a la persona juridica a cumplir
con el objeto del contrato. En caso de ser necesario debera aportar
autorizacion expresa del 6rgano social competente (Asamblea, Junta
Directiva, etc.), de conformidad con los requisitos legales para su validez,
en la que conste que el representante legal esta plenamente facultado para
presentar la propuesta y para suscribir el contrato hasta por el valor de la
propuesta (cuando el representante legal de la persona juridica tenga
restricciones para contraer obligaciones en nombre de la misma). El
documento de autorizacién debera presentarse debidamente suscrito y
expedido con anterioridad a la presentacion de la propuesta.

Cuando la propuesta se presente por Consorcio o Uniobn Temporal debera
allegarse documento en el cual se acredite su constitucién. Adjuntar
formato GCCONF-066 CONSTITUCION DE CONSORCIO o GCCONF-
067 CONSTITUCION DE UNION TEMPORAL y GCCON-F-057
ACREDITACION DE SOCIOS.

VIGENCIA: De conformidad con el Art. 6, inciso 2 de la Ley 80 de 1993,
las personas juridicas deberan acreditar que su duracion no es inferior al
plazo del contrato y un (1) afio mas, contado a partir de la fecha de entrega
de las ofertas.

FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA: Fotocopia de la cédula
de ciudadania del representante legal de la persona juridica o persona
natural o cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal, la
cual debe ser claray legible.

FOTOCOPIA DE LIBRETA MILITAR PARA VARONES MENORES DE 50
ANOS Todo proponente sea Persona Natural o juridica, de manera
individual, en consorcio o Union Temporal, los representantes de las
personas juridicas, asi como el representante designado en el consorcio o
Unién Temporal, (VARONES MENORES DE 50 ANOS) deberan anexar
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copia de la LIBRETA MILITAR o Certificado de definicion de situacion
militar emitido por el EJERCITO NACIONAL -DIRECCION DE
RECLUTAMIENTO Y CONTROL DE RESENAS descargar de
https://www.libretamilitar.mil.co/

4.1.3 ACREDITACION DE ENCONTRARSE A PAZ Y SALVO EN EL PAGO DE
APORTES A LOS SISTEMAS DE SALUD, RIESGOS PROFESIONALES,
PENSIONES Y APORTES A LA CAJAS DE COMPENSACION FAMILIAR, ICBF
Y SENA.

Para personas naturales: El Proponente persona natural debera acreditar la
afiliacion a los sistemas de seguridad social en salud y pensiones aportando los
certificados de afiliacion respectivos. El proponente podra acreditar la afiliacion
entregando el certificado de pago de planilla. Los certificados de afiliacién se
presentan con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario,
anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratacion. En caso de modificarse
la fecha de cierre del proceso, se tendrd como referencia para establecer el plazo
de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en
el pliego de condiciones definitivo.

La persona natural que relna los requisitos para acceder a la pensién de vejez, o
se pensione por invalidez o anticipadamente, presentara el certificado que lo
acredite y, ademas la afiliacion al sistema de salud.

Nota: Para los Proponentes Plurales cada uno de los integrantes debe acreditar
por separado los requisitos sefalados. Adicionalmente, el proponente
adjudicatario debe presentar, para la suscripcion del respectivo contrato, ante la
dependencia respectiva, la declaracion donde acredite el pago correspondiente a
seguridad social y aportes legales cuando a ello haya lugar. Adjuntar FORMATO
GCCON-F-063 CERTIFICACION APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD
SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES DE PERSONA NATURAL.

Para personas juridicas: Tratdndose de personas juridicas debera acreditar el
pago de sus empleados a los sistemas mencionados, mediante certificacion
suscrita por el representante legal o por el revisor fiscal cuando este exista, y
deberd aportar fotocopia de la cedula de ciudadania, su respectiva tarjeta
profesional y certificado de antecedentes disciplinarios vigente y actualizado para
contadores, en los términos sefalados por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y
la Ley 828 de 2003.

El documento debera certificar que, a la fecha de presentacion de su propuesta,
el proponente ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina
durante los ultimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los
cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos. Si el proponente
no tiene mas de seis (6) meses de constituido, deberéa acreditar los pagos a partir
de la fecha de su constitucion. Se verificara Unicamente la acreditacion del
respectivo pago a la fecha de presentacion de la propuesta, sin perjuicio de los
efectos generados ante las entidades recaudadoras por el no pago dentro de las
fechas establecidas en las normas vigentes. Para el cumplimiento del aporte en
salud, éste se debera hacer de conformidad con lo establecido en el Decreto 2236
de 1999 y las demas normas que lo regulen. Adjuntar FORMATO GCCON-F-062
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CERTIFICACION APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL Y PARAFISCALES DE PERSONA JURIDICA.

a) En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras
respecto de alguna de las obligaciones mencionadas, el proponente debera
manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el cumplimiento
del mismo.

b) En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes
cuando los mismos sean personas juridicas constituidas en Colombia,
deberan presentar en forma individual dicha certificacion expedida por el
Representante Legal o Revisor Fiscal respectivo cuando este exista, seguin
corresponda.

c) Encaso de que el proponente no tenga empleados a su cargo, o por cualquier
motivo no esté obligado al pago de aportes de seguridad social y parafiscal,
asi debera manifestarlo.

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA
PROCURADURIA. La entidad hard la consulta en la pagina web de la
Procuraduria General de la Nacion el Sistema de Informacién de Registro de
Sanciones e Inhabilidades (SIRI), para verificar la existencia o no de antecedentes
disciplinarios del proponente, Persona Natural, (Persona juridica, representante
legal de la persona juridica y del proponente plural, asi como los integrantes del
proponente plural).

En caso de que en el certificado de antecedentes disciplinarios conste que el
proponente presenta antecedentes disciplinarios vigentes que impliquen
inhabilidad para contratar con el Estado, su propuesta sera rechazada.

Los proponentes extranjeros que no tengan sucursal o domicilio en Colombia
(Persona juridica, asi como los representantes legales de las personas juridicas
y/lo del proponente plural, y los integrantes del proponente plural) deberan
presentar una declaracion rendida bajo la gravedad del juramento en la que se
declare que no tiene antecedentes disciplinarios.

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES DE LA CONTRALORIA. De
conformidad con lo consagrado en el articulo 60 Ley 610 de 2000 y el paragrafo
primero del articulo 38 de la Ley 734 de 2002, ningln proponente ni los integrantes
de proponentes plurales, podra haber sido declarado responsable fiscalmente,
caso en el cual sera inhabil para contratar con el Estado durante los cinco afios
siguientes a la ejecutoria del fallo correspondiente: inhabilidad que cesara cuando
la Contraloria competente declare haber recibido el pago o, si este no fuere
procedente, cuando la Contraloria General de la Republica excluya al responsable
del boletin de responsables fiscales. Dicha circunstancia se verificara por parte de
la entidad en el Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria General de la
Republica vigente a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion.

Igual requisito deberd cumplir el representante legal del proponente plural, asi
como el representante legal de la persona juridica, ya sea como proponente 0
integrante de proponente plural.

Los proponentes extranjeros que no tengan sucursal o domicilio en Colombia
(Persona juridica, asi como los representantes legales de las personas juridicas
y/lo del proponente plural, y los integrantes de proponente plural) deberan
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presentar una declaracion rendida bajo la gravedad de juramento en la que se
declare que no tiene antecedentes fiscales.

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES: Ningun proponente,
Persona Natural, Representante legal de personas juridicas o representante legal
del proponente plural y sus integrantes, podra registrar antecedentes judiciales,
para lo cual la entidad verificard en la pagina de la Policia Nacional, dicha
circunstancia, antes del cierre de propuestas. De igual forma todos los
representantes legales de la persona juridica que conforman dichos proponentes
plurales, no podran registrar antecedentes judiciales; asi mismo de quien abona
la propuesta si es del caso.

Los proponentes extranjeros que no tengan sucursal o domicilio en Colombia
(persona juridica, asi como los representantes legales de las personas juridicas
y/o del proponente plural, y los integrantes de proponentes plurales) deberan
presentar una declaracién rendida bajo la gravedad del juramento en la que se
declare que no tiene antecedentes judiciales.

REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS. Ningun proponente
representante legal de personas juridicas o representante legal del proponente
plural y sus integrantes, podré estar vinculado en el sistema Registro Nacional de
Medidas Correctivas RNMC de la Policia Nacional de Colombia como infractor de
la Ley 1801 de 2016 Codigo Nacional de Policia y Convivencia, ni como deudor
moroso en el pago de las multas por infracciones al Codigo Nacional de Policia,
para tales efectos se considera en mora quien no lo haya pagado dentro de los
seis (6) meses siguientes a su imposicién, para lo cual la entidad verificara en la
pagina de la Policia Nacional (Art 183).

CERTIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE CONTRATO DE APRENDIZAJE: Se
deberd acreditar paz y salvo del cumplimiento sobre el Contrato de Aprendizaje,
mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este exista o por el
representante legal. En el evento de no encontrarse obligado con la contratacion
de aprendices debera manifestarlo por escrito. “En el caso de personas naturales,
en el evento de no estar obligada al pago de aportes parafiscales o contratacion
de aprendices, lo certificara mediante la presentacion de una declaracion
juramentada, donde se manifieste dicha circunstancia”.

CERTIFICACION DE AUSENCIA DE INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES
O PROHIBICIONES PARA CONTRATAR CON EL ESTADO. Para el caso de las
personas juridicas, el representante legal, debera presentar una declaracion en la
cual conste que ni el, ni la persona juridica, ni los miembros de la junta directiva
se encuentran inmersos en alguna causal de inhabilidad, incompatibilidad o
prohibiciones para contratar con el estado de acuerdo a la Constitucion y la ley,
en el mismo sentido el proponente persona natural debera aportar dicha
declaracion bajo los mismos parametros sefialados en el presente numeral,
suscrita en original. Adjuntar Certificado de Inhabilidades e incompatibilidades.
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REGISTRO UNICO TRIBUTARIO-RUT. El proponente, persona natural, juridica,
cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal, deberd adjuntar
fotocopia del Registro Unico Tributario — RUT- expedido por la DIAN.

SI ES DECLARANTE DE RENTA O NO CERTIFICACION. Documento escrito en
el cual certifigue si ES o NO Declarante de Renta.

CERTIFICACION BANCARIA DEL PROPONENTE El oferente debera presentar
con su oferta la certificaciébn expedida por una entidad financiera en la que se
detalle nimero de cuenta bancario corriente o de ahorros para efecto de pagos.
El certificado la expedicion debera ser con una antelacién no mayor a 1 mes a la
fecha de radicacion de la oferta y deberé corresponder a la referencia bancaria
registrada en el Usuario SECORP II.

FORMATO AUTORIZACION PARA NOTIFICACION ELECTRONICA DE
ACTOS ADMINISTRATIVOS Para que el Servicio Nacional de Aprendizaje —
SENA - pueda generar el tramite de la notificacion de los actos administrativos de
caracter particular, por cualquier via electrénica, el proponente debera registrar su
direccion de correo electrénico y aceptar las condiciones relacionadas en el
presente documento. Adjuntar formato GCCON-F-059.

COMPROMISO ANTI-CORRUPCION. que debe contraer el (los) PROPONENTE
(S), hacer constar en comunicacion escrita de compromiso y bajo la gravedad de
juramento, que se entiende prestado por la sola suscripcion de documento que
anexa a la oferta. Se incluye formato sugerido en documentos del proceso.

EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL DE EXTRANJEREOS. Las
personas juridicas extranjeras deben acreditar su existencia y representacion legal
con el documento idéneo expedido por la autoridad competente en el pais de su
domicilio no anterior a tres (3) meses desde la fecha de presentacién de la Oferta,
en el cual conste su existencia, fecha de constitucion, objeto, duracién, nombre
representante legal, o nombre de la persona que tenga la capacidad de
comprometerla juridicamente, y sus facultades, sefialando expresamente que el
representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la
misma, o aportando la autorizacion o documento correspondiente del 6rgano
directo que lo faculta. ¢El proponente es persona juridica extranjera? Si la
respuesta es si, por favor adjuntar documento solicitado.

CERTIFICADO CONSULTA INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES
COMETIDOS CONTRA MENORES DE 18 ANOS. (Ley 1918 de 2018). La
informacién suministrada en la consulta de los antecedentes tendra un caracter
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reservado y serd utilizada de manera exclusiva para el proceso de seleccién y de
movimientos de personal. Lo anterior de conformidad con la ley 1918 de 2018 y
Decreto 753 del 2019.

4.1.17. CERTIFICACION CONSULTA INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES
COMETIDOS CONTRA MENORES DE 18 ANOS. (Ley 1918 de 2018). La informacion
suministrada en la consulta de los antecedentes tendra un caracter reservado y sera
utilizada de manera exclusiva para el proceso de seleccion y de movimientos de personal.
Lo anterior de conformidad con la ley 1918 de 2018 y Decreto 753 del 2019.

NOTA: Todos los documentos anexos solicitados por la entidad deben venir debidamente marcados y
numerados de acuerdo con el nombre del documento del requisito exigido.

4.2. REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS.
4.2.1. EXPERIENCIA.

El proponente que pretenda acreditar experiencia deberda aportar las
certificaciones y/o acta de liquidacion expedidas por la entidad contratante, en la
que se reflejen como minimo los siguientes requisitos:

a) Nombre de la empresa Contratante (Direccion y Teléfono.

b) N.LT.

c) Nombre del Contratista.

d) Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal se debe sefalar el
nombre de quienes lo conforman, adicionalmente se debe indicar el
porcentaje de participacion de cada uno de sus miembros.

e) Numero del contrato (si tiene)

f) Objeto del contrato

g) Valor del Contrato (si el contrato se encuentra en ejecucion el valor
ejecutado)

h) Fecha de suscripcion, inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacién (dia,
mes y afno).

i) Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afio)

i) Nombre y firma de quien expide la certificacién.

La experiencia que se debe acreditar para participar en el presente proceso de
seleccion sera de dos (2) contratos ejecutados y terminados que cumpla con los
siguientes requisitos:

Nota: Certificacibn que no tenga los requisitos exigidos para verificar la
informacion de la misma, no quedara habilitada para cumplir con el requisito de
experiencia y debera entregarse con lo exigido, de lo contrario no cumplira y
podra ser causal de no cumplimiento dentro del presente proceso.

a) El objeto y/o alcance de los contratos debe estar relacionado con el objeto
contractual.

b) Se encuentren ejecutados en un ciento por ciento (100%) a la fecha de
vencimiento del plazo de presentacion de propuestas.
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¢) Como minimo el valor de uno de los contratos o la suma de los dos debera
ser igual o superior al cincuenta por ciento (50%) del presupuesto oficial
definido para el presente proceso.

Si el proponente es un Consorcio 0 una Unién Temporal, la experiencia total de
dicha figura asociativa sera la que aporte cada uno de los integrantes de acuerdo
con su porcentaje de participacién en ella. Cuando se haga referencia a un
contrato ejecutado como Consorcio o Unién Temporal, se debera indicar la
participacién de cada uno de sus integrantes, cumpliendo con los demas
requisitos solicitados en este numeral.

Nota 1. Cuando se pretenda acreditar experiencia con entidades privadas, el
proponente deberd anexar ademas de la certificacion cualquiera de los
siguientes documentos: copia de la minuta respectiva, factura de venta, orden
pedido u otro documento relacionado que soporte la certificacion, so pena de no
ser tenida en cuenta para el célculo de la experiencia.

Nota 2: En el evento que los contratos presentados por los proponentes
involucren servicios adicionales a los solicitados por la entidad, la certificacion
deberd reflejar el valor total correspondiente a dichos servicios.

Nota 3. En caso de que la certificacion no contenga toda la informacién
requerida, dicha informacion podré verificarse en los soportes adjuntos.

La certificacion del contrato se analizara por separado; en caso de presentar
certificaciones que incluyan contratos adicionales al principal, el tiempo adicional
se sumarda al contrato principal, guedando esta como una sola certificacion.

En todo caso el incumplimiento de la experiencia minima exigida en el presente
numeral sera causal de rechazo de la propuesta.

CRITERIO DIFERENCIAL- INCENTIVO DECRETO 1860 DE 2021

Teniendo en cuenta lo Establecido en el Articulo 3 del Decreto 1860 de 2021 que
adiciona el Articulo 2.2.1.2.4.2.218 del Decreto 1082 de 2015, se considera
viable, dado que el presente proceso se debe limitar a MIPYME, establecer
requisitos Diferenciales para incentivar MIPYMES.

Para beneficiar a las MiPymes que deseen patrticipar en el presente proceso, se
establecerad como requisito diferencial que el tiempo de experiencia y/o nimero
de contratos para acreditarlo sea:

El oferente debera demostrar la experiencia con la presentacion de certificacion
escrita o copia de un (1) contrato celebrado con entidad estatal o privada con la
certificacion correspondiente, cuyo valor igual o superior al 50% del Presupuesto
Oficial establecido para este contrato, indicando su objeto, valor y plazo de
ejecucion.

Los proponentes que accedan a este beneficio deberan aportar, junto con su
propuesta, los documentos que acreditan su condicibon de MiPymes de
conformidad con los criterios de clasificacién empresarial son los definidos en el
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articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 107 4 de 2015, Unico Reglamentario del Sector
Comercio, Industria y Turismo, o la norma que lo modifique, derogue o sustituya
deberan aportar el Anexo 1y/ 1.1. Para el caso de proponentes plurales se podra
acceder a este beneficio siempre y cuando al menos uno de los integrantes
ostente alguna de las anteriores condiciones y tenga una participacion como
minimo del 10 %, el cual debera aportar en cualquiera de los casos los
documentos que acrediten su condicion.

EL SENA SE RESERVA EL DERECHO DE VERIFICAR DURANTE LA
EVALUACION LA INFORMACION APORTADA POR EL PROPONENTE A FIN
DE CORROBORAR LA MISMA Y SOLICITAR LOS SOPORTES QUE
CONSIDERE CONVENIENTES.

Por medio de esta documentacién la entidad busca que los oferentes acrediten
si cuentan con las capacidades técnicas y particularmente de experiencia para
desarrollar el objeto a contratar.

OFERTA TECNICA Y ECONOMICA.

Para la presentacion de la oferta economica a través de la plataforma SECOP I
debera tener en cuenta lo siguiente:

a) Debera presentar la oferta técnica y econdmica en el formulario de la
plataforma del SECOP 1.

b) El proponente debe anexar la oferta técnica (PDF) separada de la oferta
economica, la oferta econdmica debe presentarse en el formato original
gue la entidad suministra (6. Copia de 2 y 5 Formato Oferta Técnica y
Anexo a Oferta Econdmica) EXCEL (sin perder la formulacién que la
entidad establece) también se debe presentar en formato PDF.

c) El proponente debera cotizar la totalidad de los items requeridos y en las
unidades, medidas y cantidades requeridas por la Entidad.

d) Se verificaran los valores de los bienes y/o servicios contenidos en las
ofertas, teniendo en cuenta los precios del mercado.

e) El proponente deberé presentar su oferta discriminando precios unitarios
comprendiendo en ellos todos los costos directos e indirectos.

f) El interesado en participar debe tener presente que la plataforma del
SECOP Il no contiene una casilla para discriminar el IVA, por lo tanto, los
valores unitarios a ofertar debera incluir el IVA si a ello hay lugar.

g) Al presentar su oferta tenga en cuenta que la misma se entendera
presentada en moneda legal colombiana, con los impuestos, tarifas y
descuentos correspondientes a que hubiere lugar. En el evento en que la
propuesta econémica tenga centavos, el proponente debera aproximarla
al peso, ya sea por exceso o por defecto, si la suma es mayor o menor a
0.50 centavos.

h) Solo se pagaran los precios contratados y por tanto, no reconocera suma
alguna por impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que
el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una accion directa
de la entidad previamente formalizada de acuerdo a los procedimientos
legales y presupuéstales que corresponda.
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El SENA efectuard las retenciones que en materia tributaria tenga
establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligacion efectuar la
retencion. En los demas casos, el contratista debera cumplir con el pago
de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente
contratacion: retencion en la fuente RENTA, Retencion en la fuente ICA,
retencion de IVA.

Deberan ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o
exenciones a que crea tener derecho ante la respectiva Administracion
de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo
para ella.

Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razén de
la legalizacion y ejecucién del contrato, incluidas la constitucién de la
garantia Unica de cumplimiento en caso de que se le requiera, son de
cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se
propongan deberan considerar tales conceptos.

NO DEBE SOBREPASAR EL PRESUPUESTO UNITARIO ESTIMADO
POR LA ENTIDAD SO PENA DE SER RECHAZADA LA OFERTA.

4.3. REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS -CAPACIDAD FINANCIERA

En virtud de lo establecido en el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.5.2 del Decreto 1082 de
2015 y teniendo en cuenta que se trata de un proceso de minima cuantia y que el pago
se realizara contra entrega a satisfaccion de los bienes y/o servicios objeto del contrato,
para el presente proceso de seleccion, no se solicitaran indicadores financieros.

5. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

El objeto del proceso es “Contratar Los Servicios Logisticos Para La Realizacién De
Giras Técnicas De Aprendices Del Centro Agropecuario De Buga, Sena Regional Valle
Para La Vigencia Del 2023.”. La Entidad Contratante adelanta este proceso con base en el
certificado de disponibilidad presupuestal No. 12823 del 14 de noviembre de 2023.

5.1. CONDICIONES ESPECIFICAS TECNICAS

CODIG | Requerimie — N°'.
Especificaci aprendices
TE' FicHA 0 ntos ones
M UNSPS | Contratacié on y
minimas acompana
c n
ntes
Vehiculo modelo 2015 en adelante, incluye desplazamiento
dentro de la ciudad de Bogotd
Teniendo en cuenta que el viaje es de 10 horas al lugar del
Transporte destinoy 10 horas de regreso, la capacidad y el estado del medio 14
2562158 - terrestre de Transporte debe estar acorde con la cantidad de personas aprendices
ENTRENAMIE | 201023 | Alojamient que van a viajar y que lo hagan cdmodamente. yun
1 NTO 01 Transporte instruct
oy con aire acondicionado Instructor
DEPORTIVO alimentaci acompafia
on revision técnico-mecanica al dia, nte.
SOAT vigente y Equipo de carreteras completo, botiquin
primeros auxilios y extintores.
el conductor debe contar con ayudante,




SENA

Las licencias de conduccién deben corresponder a la categoria
del vehiculo que van a conducir,

Portar la afiliacidn y pago de la seguridad social y estar al dia.

Portar la certificacién expedida por la secretaria de transito de
no poseer infracciones de transito y estar al dia con el pago de
multas.

Alojamiento

Alojamiento: Acomodacion mdltiple.

Alimentacién (desayuno, almuerzo, cena) para 3 dias, La
alimentacion debe ser en horarios adecuados a la visita, sea en

:Ilmentauo el hotel o en otro sitio. La zona de alimentacién debe contar con
Concepto Sanitario Favorable otorgado por la Autoridad
Sanitaria correspondiente.
Buga -
Destino Bogota -
Buga
Dia de
salida desde
el Centro 05 de diciembre de 2023
Buga - .
Bogoti agropecuari
901016 o de Buga
03 hora de 24:00:00
salida
Dia de
Regresode | . diciembre de 2023
Bogota - la ciudad de
Buga Bogota
hora de
salida 5:00 p. m.
Transporte
interno en
la ciudad de | HOTEL - CENTRO DE ACTIVIDAD FISICA Y CULTURA KENEDY
Bogota DIA
1
Transporte
interno en
901115 L.ug.ar de la ciudad de | HOTEL - CENTRO DE ACTIVIDAD FISICA Y CULTURA KENEDY
03 visita .
Bogota DIA
2
Transporte
interno en
la ciudad de | HOTEL - CENTRO DE ACTIVIDAD FISICA'Y CULTURA KENEDY
Bogota DIA
3
Vehiculo modelo 2015 en adelante, incluye desplazamiento
dentro de la ciudad de PASTO.
Teniendo en cuenta que el viaje es de mas de 10 horas al lugar
del destino y 10 de regreso, la capacidad y el estado del medio
de Transporte debe estar acorde con la cantidad de personas
Transporte que van a viajar y que lo hagan cdmodamente con aire 20
2694208~ ) 023 Atﬁ:jr:::i::t acoh(.ji,dorjad.o' " ] aprjr:iices
Producciéon Transporte Revision técnico-mecanica al dla, .
Agricola 01 ) oy ) SOAT i - — |nstruct<3r
alimentaci gente y Equipo de carreteras completo, botiquin acompafia
én primeros auxilios y extintores. nte.

El conductor debe contar con ayudante,

Las licencias de conduccién deben corresponder a la categoria
del vehiculo que van a conducir,

Portar la afiliacién y pago de la seguridad social y estar al dia.
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Portar la certificacion expedida por la secretaria de transito de
no poseer infracciones de transito y estar al dia con el pago de
multas.

Alojamiento

Alojamiento: Acomodacion multiple.
El Instructor es la Unica persona en acomodacidn independiente

Alimentacién (desayuno, almuerzo, cena) para 5 dias, La
alimentacion debe ser en horarios adecuados a la visita, sea en
el hotel o en otro sitio. La zona de alimentacidn debe contar con

Alimentacié | Concepto Sanitario Favorable otorgado por la Autoridad
n Sanitaria correspondiente.
La alimentacién durante los dias de desplazamientos debe ser
livianos pero suficientes en proteina con hidratacion
permanente.
Destino Buga - Pasto
- Buga
Dia de
salida desde
el Centro 04 de diciembre de 2023
Buga - agropecuari
Pasto.
o de Buga
901016
03 hora de 4:00:00 a. m.
salida
Dia de
Regreso de 07 de diciembre de 2023
Pasto - la ciudad de
Buga Pasto
hora de 4:00:00 a. m.
salida
Transporte
interno en SENA-CENTRO INTERNACIONAL DE PRODUCCION LIMPIA -
la ciudad de | LOPE - PASTO - NARINO
Pasto DIA 1
Transporte
901115 | Lugar  de | interno en SENA-CENTRO INTERNACIONAL DE PRODUCCION LIMPIA -
03 |visita la ciudad de | LOPE - PASTO - NARINO
Pasto DIA 2
Transporte
interno en SENA-CENTRO INTERNACIONAL DE PRODUCCION LIMPIA -
la ciudad de | LOPE - PASTO - NARINO
Pasto DIA 3
Vehiculo modelo 2015 en adelante, incluye desplazamiento
dentro de la ciudad de PASTO.
Teniendo en cuenta que el viaje es de mas de 10 horas al lugar
del destino y 10 de regreso, la capacidad y el estado del medio
de Transporte debe estar acorde con la cantidad de personas
que van a viajar y que lo hagan cdmodamente con aire
acondicionado.
Transporte Revisién técnico-mecdnica al dia, 25
25622169 - ter.rest.re, Transporte SOAT vigente y Equipo de carreteras completo, botiquin | @prendices
Gestion 201023 | Alojamient primeros auxilios y extintores. yun
. 01 oy instructor
empresarial . . El conductor debe contar con ayudante, o
alimentaci acompafia
6én Las licencias de conduccion deben corresponder a la categoria nte.
del vehiculo que van a conducir,
Portar la afiliacidn y pago de la seguridad social y estar al dia.
Portar la certificacién expedida por la secretaria de transito de
no poseer infracciones de transito y estar al dia con el pago de
multas.
I Alojamiento: Acomodacién multiple. - El Instructor es la Unica
Alojamiento

persona en acomodacion independiente
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Alimentacién (desayuno, almuerzo, cena) para 3 dias, lLa
alimentacién debe ser en horarios adecuados a la visita, sea en
el hotel o en otro sitio. La zona de alimentacion debe contar con
Alimentacié | Concepto Sanitario Favorable otorgado por la Autoridad
n Sanitaria correspondiente.
La alimentacion durante los dias de desplazamientos deben ser
livianos pero suficientes en proteina con hidratacion
permanente.
Buga -
Destino Pereira -
Buga
Dia de
salida desde
el Centro 06 de diciembre de 2023
Buga - -
Pereira. agropecuari
901016 o de Buga
03 hora de 4:00:00 a. m.
salida
Dia de
Regresode | o e diciembre de 2023
Pereira - la ciudad de
Buga Pereira
hora de
salida 6:00:00 p. m.
Transporte
interno en
la ciudad de | SENA CAB/Pereira Centro de Comercio de Servicios/Hotel
Pereira DIA
1
Transporte
interno en
901115 LEJg.ar de la ciudad de | Hotel/CDITI Dosquebradas/Hotel
03 visita R
Pereira DIA
2
Transporte
:Ztce;;rg;gr;e Hotel/Centro Agropecuario de Santa Rosa de
Pereira DIA Cabal/Hotel/SENA CAB
3

NOTA: es de tener en cuenta que las fechas pueden estar sujetas a cambio.

5.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

Los proponentes interesados en participar con sus propuestas en el proceso deben de tener
en cuenta para la presentacion de sus ofertas en los aspectos técnico y econémico la
siguiente informacion y requisitos, deben incluir la informacién y soportes requeridos:

a) El valor de la oferta deberd incluir todos los gastos de combustible, gastos de
conductores e inclusive impuestos de alojamiento, seguro hotelero, seguro de viaje de
responsabilidad Civil Extracontractual y demas valores adicionales que respalden la
calidad y seguridad del servicio.

b) Los proponentes interesados en participar con sus ofertas deben de garantizar en sus
propuestas la participacion de los Aprendices con transporte, alojamiento,
alimentacion, hospedaje y servicios. Las propuestas deberan incluir las hojas de vida
de los conductores responsables del traslado de los aprendices, revisién técnico-
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mecénica al dia, SOAT vigente, licencias de conduccién, pago de la seguridad social,
registro de multas del SIMIT, plan estratégico de seguridad vial y copia del Concepto
Sanitario de la Zona de Alimentacion de los aprendices.

El contratista deberd brindar atencién telefénica y/o por cualquier medio de
comunicacion, las 24 horas del dia, 7 dias a la semana, tanto en la solicitud de
reservas, como en la modificacion o cancelacion de las mismas, entre otras.

El contratista debera remitir dentro de las 12 horas siguientes a la solicitud al
supervisor del contrato via correo electrénico, el nimero de reservas, con los itinerarios
y la informacion béasica.

El contratista debera prestar el servicio de alojamiento a los aprendices asistentes a
los eventos requeridos.

El contratista deberd mantener fijos los precios de los servicios ofrecidos en la
propuesta, durante la ejecucion del contrato.

Certificado de revision técnico-mecanica al dia

SOAT vigente

Equipo de carreteras completo, botiquin primeros auxilios y extintores

La acomodacion multiple debera ser hasta maximo de 5 personas por habitacién

La empresa que preste el servicio de transporte debera contar las debidas Pdlizas de
responsabilidad Civil Extracontractual y Plan Estratégico de Seguridad Vial.

El servicio de alimentacion debe tener concepto sanitario favorable emitido por la
autoridad competente, y deberé entregar copia del mismo.

Los servicios y productos ofertados deben ser de excelente calidad, que cumplan con
la normatividad vigente, en las calidades y cantidades sefialadas y debe ajustarse a
las necesidades de la entidad en las condiciones y especificaciones requeridas.

El proponente seleccionado sera responsable por la calidad de los servicios y bienes.
Por lo mismo, se obliga a asumir los costos o acciones correctivas por bienes/servicios
no recibidos a satisfaccién por el supervisor, o con especificaciones diferentes o
inferiores a las requeridas. Lo anterior, sin perjuicio de la respectiva garantia de
cumplimiento y calidad u otras medidas correctivas o sancionatorias que la Entidad
considere pertinentes y que sea responsabilidad del proponente.

El contratista debera mantener vigente un seguro de viajes que cubra accidentes que
ampare a los participantes de las actividades frente a riesgos de posibles lesiones,
este seguro es diferente a la péliza de cumplimiento del contrato.

Las demas que se requieran de acuerdo con la naturaleza del contrato.

1.1 OTRAS ESPECIFICACIONES TECNICAS

a)

Transporte: Cada vehiculo dispuesto para la ejecucién del contrato, tendra que
mantener vigente como minimo con lo siguiente: Licencia de Transito, Pdliza de
Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito — SOAT-, certificado de revision técnico
mecéanica y de emision de gases contaminantes, tarjeta de operaciéon de servicio
publico de transporte terrestre automotor de pasajeros, pago de impuestos del orden
nacional, distrital 0 municipal de acuerdo con el registro de matricula, seguro contra
todo riesgo y deméas documentos legales expedidos por las autoridades competentes,
que se requieran como obligatorios para la ejecucién de los servicios de transporte
requeridos.

Mantener vigentes las polizas de seguros de responsabilidad civil contractual y
extracontractual para todos los vehiculos dispuestos para la prestacion del servicio.
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En caso del vencimiento de la vigencia de las polizas indicadas, el contratista debera
realizar la renovacion de estas con la debida antelacién, y allegar una copia al
supervisor del contrato.

Garantizar, durante la ejecucion del contrato, que los vehiculos asignados para la
ejecucion del contrato cuenten con los documentos, permisos, autorizaciones,
insumos, botiquin, extintor, equipo de carretera y herramientas reglamentados por el
Ministerio de Transporte, materiales, o cualquier otro elemento o material requeridos
por la normatividad vigente y/o necesario para la normal operacion de los vehiculos,
actualizados y/o vigentes, para la debida prestacién del servicio.

Garantizar que los conductores designados para ejecutar el contrato se encuentren en
optimas condiciones de salud fisica y mental, necesarias para la prestacion del
servicio. Por ningln motivo podran prestar el servicio bajo los efectos de bebidas
embriagantes (por minima que sea la cantidad ingerida), ni de sustancias alucinégenas
0 sicotrépicas.

Los conductores deben contar con teléfono celular y estar debidamente carnetizados
Los vehiculos que se usen para cumplir con el Objeto Contractual no podran
transportar personal ajeno y/o extrafio a los aprendices y personal del Centro, salvo
autorizacidn expresa y escrita para cada caso.

Debera contar con el Plan Estratégico de seguridad Vual Ley 1503 de 2011 Articulo
12 “Comportamiento y conductas seguras en la Via y se dictan otras disposiciones”
NOTA: los conductores deben garantizar que en el transcurso del viaje se deben
realizar paradas periodicas para la realizacion de las necesidades fisiologicas e
hidratacién de los aprendices e instructor.

Alimentos: Los alimentos deben ser de excelente calidad y se suministraran en
Optimas condiciones de higiene y salubridad.

Hospedaje: Prestar el Servicio de alojamiento en hoteles habilitados con registro
nacional de turismo vigente, que cuenten con acomodacién Madltiple pero cada
huésped alojado en una cama individual, las habitaciones deberan contar con bafio
privado, aire acondicionado y/o ventilador.

La propuesta debe hacerse claramente discriminando el valor neto de cada item e
incluyendo dentro de éste toda clase de impuestos, transporte, fluctuaciones de
precios y todas aquellas erogaciones necesarias para el suministro de material. El
SENA no reconocerd variaciones ni aumentos en los precios de los materiales que
proponga, ni se reconoceran valores en los que el proponente deba incurrir y por olvido
de este no sean incorporados en la respectiva propuesta.

El proponente debe de haber estudiado los costos y riesgos tributarios durante la etapa
previa de preparacion de la propuesta y en consecuencia este se entiende que han
sido tenidos en cuenta para la presentacion de su oferta.

Cumplir con idoneidad y eficacia el objeto del contrato y su alcance.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones
y trabas.

El Contratista o proponente seleccionado debera pagar todos los derechos, impuestos,
tasas, contribuciones y similares que se causen por razén de perfeccionamiento del
contrato y aquellos que se deriven de su ejecucién, de conformidad con las leyes
colombianas.

El contratista debe garantizar el pago a los aportes a la seguridad social de todo el
personal utilizado para la ejecucion del objeto contractual.
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j) El contratista debera garantizar la calidad del servicio contando con personal
altamente calificado, carnetizado, con conocimientos para la ejecucién y/o prestaciéon

del objeto contractual.

6. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, la Oficina de
Gestion Contractual adelant6é un estudio de mercado, en donde se estimé que el valor
total para los dos lotes “Contratar Los Servicios Logisticos Para La Realizacion De
Giras Técnicas De Aprendices Del Centro Agropecuario De Buga, Sena Regional
Valle Para La Vigencia Del 2023.”. es de, CINCUENTA Y CUATRO MILLONES
TRESCIENTOS SESENTA Y OCHO MIL NOVECIENTOS PESOS M/CTE ($
54.368.900,00), tal como se evidencia en el documento anexo ESTUDIO de MERCADO
0 de SECTOR, el cual forma parte integral del presente documento.

6.1. FORMA DE PAGO

Pagos que se realizaran
durante el contrato

Determine el porcentaje
que cada pago representa
frente al valor total del
contrato

Requisito para el pago

Unico pago

100%

EL Centro Agropecuario CAB de
Buga Regional Valle efectuara en
Unico pago, de acuerdo con la
compra realizada, a mas tardar
dentro de los treinta (30) dias
siguientes a la radicacion de la
cuenta de cobro o factura que
cumpla con todos los requisitos
legales, recibo a satisfaccion
expedido por el supervisor del
contrato y certificado de pago de
seguridad social y aportes
parafiscales (art. 50 Ley 789 de
2002 y art. 23 Ley 1150 de 2007),
de acuerdo con el derecho de
turno. Si los documentos en
referencia son devueltos por el
SENA, por inconsistencias como la
falta de informacion o mal
diligenciamiento de los mismos, el
SENA, se obliga a la asignacién
nuevamente del turno, siempre y
cuando se hubieren subsanado las
observaciones y se haya cumplido
con el tramite documental dentro
del plazo indicado. El contratista
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debera presentar con la oferta, la
Certificacion de existencia de
cuenta corriente o de ahorros
expedida por la entidad bancaria.
Todas las demoras que se
presenten por estos conceptos
seran de responsabilidad del
contratista, quien no tendra por ello
derecho al pago de intereses o

naturaleza

compensacion de ninguna

N/A
Otra forma de Pago:

¢ RUT, con fecha de impresién o generacién no mayor a 180 dias.

e Soporte de pago de su seguridad social del mes vencido del periodo objeto de cobro.
Planillas de pago.

e Certificacion del pago de los aportes parafiscales no mayor a 3 meses firmada por el
revisor fiscal o representante legal, cuando lo firme el contador o revisor fiscal, se debe
adjuntar copia de la CC del profesional, copia de la tarjeta profesional y copia del
certificado de antecedentes expedida por la Junta central de contadores publicos

e Certificacion de cuota de aprendices no mayor a 3 meses firmada por el revisor fiscal
o representante legal.

¢ Informe de cumplimiento a satisfaccion expedida por el supervisor del contrato.

e Sila factura no ha sido correctamente elaborada 0 no se acompafia con la totalidad
de los documentos requeridos para el pago, el término de los treinta (30) dias a que
se hace referencia, s6lo empezara a contarse a partir de la fecha en que el contratista
haya aportado el dltimo de los documentos. La demora que se presente por la no
entrega oportuna de estos soportes sera responsabilidad del contratista y no tendra
por ello derecho al pago de intereses o compensaciéon alguna por parte del Sena.

En relacion con los descuentos de ley relacionados con la retencion en la fuente RENTA,
Retencién en la fuente ICA, segun aplique, se realizaran en el momento de tramitar el pago,
la retencién a practicar depende de la naturaleza del proveedor.

El SENA cancelara al contratista con un pago Unico del contrato previa presentacion facturas
en el Grupo de Contratacién, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion del contrato.

El pago se realizara una vez se certifique la entrega de los elementos, asi mismo la factura
respectiva y el acta de recibo a satisfaccion por parte del supervisor del contrato, acreditacion
del pago de aportes parafiscales relativo al sistema de seguridad social integral acompafiados
de las planillas de pago, asi como los propios del SENA, ICBF y cajas de compensacion
familiar cuando corresponda en los términos del art. 23 de la ley 1150 de 2007 certificado de
cuenta bancaria del beneficiario del pago con fecha de expedicion no mayor a 30 dias y
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Resolucion de Facturacion DIAN con vigencia no mayor a dos afios respecto a la fecha de
entrega de la factura y RUT con fecha de generacién inferior a 180 dias.

Una vez reunida la documentacién pertinente para inicio del trdmite de pago, el contratista
debera a tender a lo estipulado en las circulares N0.01-3-2020-000054 y No. 01-3-2020-
000065, en las cuales se indica la forma en que deben conformar dos archivos de la siguiente
manera:

GESTION FINANCIERA: GF_NIT_RP_MES_ANO.pdf, en este archivo debe contener la
siguiente informacion en ese estricto orden anexada por el CONTRATISTA:

1. Registro presupuestal (Este documento lo encuentra publicado en el punto 7, en la
parte inferior: documentos de ejecucién del contrato nombrado como CRP)

2. Copia del RUT con fecha de expediciébn no mayor a 180 dias

3. Pago seguridad social

4. Certificacion del pago de los aportes parafiscales no mayor a 30 dias, firmada por el
Revisor fiscal o representante legal, para personas juridicas

5. Certificacion Bancaria no mayor a 30 dias

6. Nota de entrada de almacén de elementos (Solo aplica para los procesos de compra
y suministro)

7. Factura

GESTION CONTRACTUAL: GC_NIT_RP_MES_ANO.zip, en este archivo debe contener la
siguiente informacién en ese estricto orden anexada por el SUPERVISOR:

1. Acta de recibido a satisfaccion (Cuando aplique)

2. Formato GIL-F-029 certificacibn contratos para intervencidon bienes inmuebles,
documentos a diligenciar para bienes muebles adheridos a bienes inmuebles (Cuando
aplique)

3. Copia del contrato para el primer pago

4. Copia del documento contractual cuando se realicen adiciones y modificaciones

5. Informe del supervisor

Estos documentos deberan ser auténticos, legibles y completos. Tenga en cuenta, que se
entiende la titularidad y la aprobacién del Contratista una vez suba el documento a la
plataforma de SECOP Il, por lo que no es necesario la firma. Es necesario que cada
Contratista realice personalmente esta actividad siendo cuidadoso con la informacion
registrada, que se encuentren, teniendo en cuenta que la informacion financiera va en formato
PDF y la informacién contractual en ZIP.

Antes de cargar en la plataforma SECOP I, debe confirmar y revisar la informacion que envia
a la entidad, por cuanto de cometerse un error, se generaran reprocesos, que conllevaran a
demorar el tramite del pago.

Para los pagos, si es persona juridica en los procesos de adquisicion de bienes, obras y
servicios, el supervisor verificara que dentro del archivo GESTION FINANCIERA se encuentre
la Certificacion de los aportes parafiscales no mayor a 30 dias, firmadas por el Representante
Legal o Revisor Fiscal, asi como el soporte de la planilla del pago de la seguridad social.
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Si es persona natural se debe remitir soporte de pago de su seguridad social del mes anterior
del periodo objeto del cobro.

Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable del IVA, entregara factura de
venta o documento equivalente que cumpla con lo establecido en el articulo 617 del Estatuto
Tributario.

El documento es escaneado y subido como un tercer documento FACTURA DE VENTA en el
SECORP I, siguiendo la estructura:

FV_No.FV_NIT_RP_MES_ANO.pdf, en este archivo debe contener la siguiente informacion
en ese estricto orden anexada por el CONTRATISTA:

1. Factura
2. Copia Resolucion de Facturacién DIAN vigente

Solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se encuentren los documentos
cargados en el SECOP IlI; en ese momento se dard ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete error
BORRE el registro y vuelva a efectuar la actividad hasta que se encuentre seguro que estan
completos los documentos y son los documentos que va a presentar como soporte de la
cuenta de cobro o factura.

Si se envia a la entidad antes de haber subido la totalidad de los documentos, se crea
autométicamente otro PAGO, lo cual solo puede ser corregido por el Supervisor del Contrato,
lo que acarreara demora en el tramite y su posterior pago.

El Supervisor de Contratos, utilizando su usuario y contrasefia, revisa los documentos que
han sido enviados por los Contratistas por medio del SECOP |II, este aprobara o rechazaré la
solicitud de pago enviada por el contratista; para esto tendra en cuenta el cumplimiento de las
obligaciones contractuales suscritas en contrato o convenio, la idoneidad de los documentos
enviados por el contratista y el cumplimiento de fechas.

El Supervisor de Contratos enviara solicitud de inicio de tramite de pago por todos los demas
conceptos correspondiente a adquisicion de bienes, obras y servicios, al Nominador y una vez
se cumpla el tramite correspondiente.

En todo caso, los pagos antes previstos se sujetaran a los montos aprobados en el programa
anual mensualizado de caja (PAC), de conformidad con lo dispuesto en los articulos 73y 74
del Decreto 111 de 1996, y a la verificacion de lo dispuesto en el Articulo 50 de la Ley de
Reforma Laboral (Ley 789 de 2002).

De conformidad con lo establecido en el inciso 2 y paragrafo 1 del articulo 41 de la Ley 80 de
1993 modificado por el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el SENA ademas de verificar el
cumplimiento satisfactorio del objeto contratado. Debera verificar que el contratista acredite
que se encuentran a paz y salvo con el pago de obligaciones asumidas por concepto de
aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios
del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar y pago de Contribucién al Fondo Nacional
de Formacion Profesional de la industria de la construccion (FIC) cuando corresponda.
Adicionalmente, la entidad debe respetar el orden de turno de que trata el numeral 10° del
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articulo 4° de la Ley 80 de 1993 adicionado por el articulo 19° de la Ley 1150 de 2007, para
lo cual dispondra en su organizacion interna, los procedimientos necesarios y pertinentes para
respetar el orden de presentacion de los pagos por parle de los contratistas, asi como
establecerd mecanismos para el pronto y oportuno pago a éstos.

Cargas Administrativas: El contratista asumira el valor de la expedicion de pélizas y demas
gastos administrativos relacionados con la ejecucion del contrato.

Cargas Tributarias: En razdn a la ejecucion del presente contrato, el contratista deberd asumir
todas las cargas tributarias nacionales, departamentales y municipales que se generen con
ocasion de la celebracion del contrato.

ACTIVIDADES Y ROLES QUE SE DEBEN CONSIDERAR EN EL PROCESO DE
RECEPCION

Diligenciar en el asunto o en la seccién de la factura Notas, lo siguiente: #$ luego el codigo de
identificacion de la entidad a la cual le va a enviar la factura, datos del contrato, y correo del
supervisor o cuentadante de caja menor, finalizando con #3$, debidamente separados por
punto y coma, segun el siguiente ejemplo:

#$36-02-00-076-923010; Contrato; xxxx@sena.edu.co #$

Registrar en la seccién de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzon
electronico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico, con el fin de que, una vez generada la factura electrénica a través
del medio seleccionado, éste la envie automaticamente.

7. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS O DECLARATORIA DE DESIERTO DEL
PROCESO:

1. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad y/o prohibicién para contratar, de conformidad con
el Articulo 8 de la Ley 80 de 1993 en concordancia con el articulo 90 del Estatuto
Anticorrupcion (Ley 1474 de 2011).

2. Cuando la propuesta se presente fuera del término del proceso, o que sea remitida
en fisico, por mensaje, correo electrénico, 0 entregadas en lugar diferente al
sefalado dentro de la plataforma SECOP II.

3. Cuando la propuesta presentada no cumpla con los requerimientos minimos
establecidos en el Pliego de Condiciones, sus Anexos, formatos y adendas
vigentes y no hubiere posibilidad de saneamiento conforme a lo previsto en él
mismo y en la ley.

4. Cuando el proponente plural presente oferta desde una cuenta diferente a la
propia, constituida en forma asociativa, de conformidad con lo indicado por
Colombia Compra Eficiente en los manuales de uso de SECOP IlI.

5. Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para
obligarse.

6. Cuando el representante legal del proponente o de alguno de los integrantes del
Consorcioo Unién Temporal no se encuentre debidamente autorizado para
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presentar la propuesta y firmar contrato de acuerdo con los estatutos sociales y
una vez requerido no aporte el documento respectivo que lo faculte.

Cuando para un mismo proceso, una sociedad y su filial y/o subsidiaria, presenten
propuestas en forma separada, en este caso se rechazara la propuesta radicada
en segundo lugar y siguientes de acuerdo al acta de cierre

Cuando se evidencie el mismo profesional ofertado para acreditar los requisitos
habilitantes, en mas de una oferta. En tal situacion, se rechazan todas las ofertas
que tengan el mismo profesional propuesto.

Cuando para este mismo proceso (por lote, cuando aplique) se presenten varias
propuestas por el mismo proponente por si 0 por interpuesta persona, o por los
socios que integran la persona juridica, individualmente o a través de un consorcio
0 unién temporal.

Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente
contienen informacion imprecisa, inexacta o que de cualquier manera no
corresponda a la realidad y genere confusion para la Entidad, caso en el cual se
iniciaran las acciones correspondientes, si a ello hubiere lugar.

Cuando se compruebe que el proponente ha influido o presionado sobre el estudio
de las ofertas.

Cuando el proponente presente su oferta con algun tipo de condicionamiento, en
cualquiera de los documentos de la propuesta.

Cuando supere el porcentaje (%) de Administracién y/o Utilidad determinados por
el SENA.

Cuando supere el factor multiplicador definido.

Cuando el proponente dentro del término previsto en la solicitud que se realice no
responda al requerimiento que haga la Entidad para subsanarla.

Cuando el proponente subsane, pero no lo haga en debida forma y quede
insatisfecho el requerimiento realizado por la Entidad.

Cuando formule una oferta en la que se fijen condiciones econémicas y de
contrataciones artificiales, debidamente evidenciadas una vez surtido el debido
proceso 0 ante la ausencia de respuesta del oferente a las aclaraciones
solicitadas, dentro del término dispuesto para ello o cuando las explicaciones
rendidas no respondan a circunstancias objetivas del oferente y de su oferta.
Modificar la integracion de la figura asociativa, consorcial o de unién temporal,
luego de presentada la oferta.

El proponente no diligencie en su totalidad los Formatos, y persista ello con
posterioridad a la solicitud de subsanacion de la Entidad.

Cuando el objeto social de la persona juridica, la actividad comercial de la persona
natural, o el objeto social de alguno de los miembros que conforman la Estructura
Plural PROPONENTE no permita ejecutar las actividades descritas en el objeto
del proceso de seleccion.

Cuando se omita, modifique, adicione, suprima o altere uno o varias de las
descripciones o cantidades de la “OFERTA ECONOMICA”.

Cuando el valor de la propuesta econémica exceda el del presupuesto oficial.

De existir error aritmético y la correccidén a que haya lugar de la oferta econdémica,
supere el 2% del valor total de la misma.

Cuando se evidencie error aritmético que no supere el 2% en varias ofertas
presentadas, el valor que tomara la Entidad, como valor de la oferta para cada
oferente sera el registrado en la Plataforma Secop I, Independientemente del
valor que se haya presentado en la oferta.
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25. Se aclara a los futuros proveedores que los valores cotizados en su propuesta
econdmica no pueden superar el valor unitario fijado en el presupuesto oficial por
item, so pena de rechazo de la oferta.

26. Los demas casos expresamente establecidosen la ley oen el Pliego de
Condiciones.

6. CRONOGRAMA DEL PROCESO:

ACTIVIDAD
Publicacion de la invitacién
Publicacion estudios previos
Observaciones a los estudios previos
Manifestacion para limitar a MiPymes
Respuestas a las observaciones
Publicacion de aviso de limitacion o no
a MiPymes
Fecha maxima para expedicién de
adendas
Presentacion de ofertas
Apertura de sobres

FECHA Y HORA
17/11/2023 05:00 p.m.
17/11/2023 05:00 p.m.
21/11/2023 05:00 p.m.
21/11/2023 05:00 p.m.
22/11/2023 12:00 p.m.
22/11/2023 12:00 p.m.

22/11/2023 12:00 p.m.

23/11/2023 12:00 p.m.
23/11/2023 12:01 p.m.

Informe de presentacion de ofertas

23/11/2023 12:15 p.m.

Publicacion del informe de evaluacion
de las Oferta

24/11/2023 5:00 p.m.

Presentacion de observaciones al

27/11/2023 5:00 p.m.

informe de verificacion o evaluacién y
subsanar observaciones
Publicacion de informe definitivo
Aceptacion de ofertas
Entrega de las garantias de ejecucion
del contrato
Aprobacion de las garantias de
ejecucion del contrato

Plazo de validez de las ofertas 45 dias

28/11/2023 12:00 p.m.
28/11/2023 5:00 p.m.
01/12/2023 5:00 p.m.

01/12/2023 11:00 p.m.

Nota: En caso de presentarse adendas o modificaciones, se ajustaran los plazos
sefialados en el presente cronograma.
7. VALIDEZ DE LAS OFERTAS:

La validez de la oferta debe ser de cuarenta y cinco (45) dias calendario a partir de la
fecha de cierre del proceso.

8. PARTICIPANTES.

De conformidad con lo establecido en el articulo 6° de la Ley 80 de 1993, podran participar en
la presente convocatoria, las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras, asi como
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los consorcios 0 uniones temporales, considerados legalmente capaces en las disposiciones
vigentes, cuyo objeto social permita la ejecucion del objeto del contrato a celebrar.

Ninguno de los miembros de los integrantes del consorcio o union temporal del proponente
adjudicatario, podrd ceder su participacion sin la autorizaciébn previa y escrita
del SENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE.

Ninguna persona podra participar en mas de una propuesta, bien sea como proponente
individual, sociedad o como integrante de un consorcio, unién temporal.

Cada uno de los integrantes del consorcio o de la union temporal, debera presentar
individualmente los documentos que acrediten su capacidad juridica, técnica y su existencia y
representacion legal.

Segun si se trata de persona natural, persona juridica, consorcio 0 unién temporal, los
proponentes deberan presentar los documentos, de acuerdo con su naturaleza juridica.

En todo caso, los proponentes deberan acreditar no encontrarse incursos en las causales de
inhabilidad o incompatibilidad establecidas en la Constitucion Politica y demas disposiciones
legales vigentes, Las personas juridicas nacionales y extranjeras deberan acreditar que su
duracioén no sera inferior a la del plazo del contrato y un afio mas.

9. SELECCION Y ADJUDICACION
La seleccion se efectuara con base en el siguiente procedimiento:

a. EI SENA establecera el orden de escogencia de ofertas teniendo como base el precio
mas bajo, siempre que se encuentre en condiciones de mercado, no supere el
presupuesto oficial y no tenga un precio artificialmente bajo.

b. Establecido este orden, se verificara el cumplimiento de los requisitos minimos
habilitantes para el oferente que tenga el precio mas bajo.

c. En caso de que este (1°) no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se podra
contratar con el oferente que haya presentado el segundo menor precio previa
verificacion de sus calidades habilitantes.

d. En caso de que este (2°) tampoco cumpla con los requisitos habilitantes, se verificaran
las de quien presento el tercer (3°) menor precio y asi sucesivamente hasta obtener un
oferente habilitado.

e. Sisolo se presenta una oferta, esta se aceptara siempre que satisfaga los requerimientos
contenidos en la invitacion publica.

f.  En caso de empate la entidad adjudicara a quien haya entregado primero la oferta entre
los empatados, seguln el orden de entrega de las mismas.

g. Encaso de no presentarse habilitada alguna de las propuestas, el proceso se declarara
desierto.

h. En caso de no presentarse ningun proponente el proceso se declarara desierto.

La entidad seleccionara mediante comunicacion de aceptacion de la oferta electrénica al
proponente con el precio mas bajo siempre y cuando cumpla con las condiciones sefialadas en
esta invitacion.

10. FORMATOS Y ANEXOS QUE HACEN PARTE DEL PRESENTE PROCESO
A continuacion, se relacionan todos los formatos y anexos, que son estandar para todas las

modalidades de seleccién. En frente de cada formato se indicara si el formato aplica o no aplica
para el presente proceso.
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Si se indica que el formato o anexo "aplica", el proponente debera presentar diligenciado el
formato con su propuesta. Los formatos se encuentran publicados en archivo independiente.

FORMATOS DEL PROPONENTE

No. Nombre del formato Aplic No
Format a Aplic
0 a

JURIDICOS
#1 COMPROMISO ANTICORRUPCION X
#4 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA X
#11 MODELO CONSTITUCION DE CONSORCIOS. GCCON-F- X
066
#10 MODELO CONSTITUCION UNION TEMPORAL. GCCON-F- X
067

#7 | CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y
APORTES PARAFISCALES PERSONA NATURAL. GCCON- | X
F-063

#8 | CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y
APORTES PARAFISCALES PERSONA JURIDICA. GCCON- | X
F- 062

#9 |MODELO AUTORIZACION PARA  NOTIFICACION
ELECTRONICA DE ACTOS ADMINISTRATIVOS. GCCON-F- | X

059
#13 AUTORIZACION_CONSULTA_INHABILIDADES_DELITOS_SEXUA X
LES
ECONOMICOS
#5 FORMATO DE ANEXO A OFERTA ECONOMICA (WORD) X
#6 FORMATO DE ANEXO A OFERTA ECONOMICA (EXCEL) X
TECNICOS
#2 FORMATO OFERTA TECNICA X
#3 FORMATO EXPERENCIA ACREDITADA X
ANEXO | SOLICITUD DE LIMITACION DE MIPYME CAB BUGA X
1
ANEXO | CERTIFICACION QUE ACREDITE LA CALIDAD DE MIPYME X
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