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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogotd, 17 de noviembre de 2023

Sefior (a)

ROBERTO MARTINEZ CASTRO
SUPERVISOR CONTRATO No. 5191129
Coordinador Jornada Madrugada
Centro de Gestidon Administrativa
Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes noviembre del afio 2023

Referencia: No 5191129 del afio 2023

Sonia Dolores Ortega Rios, identificado con la cédula de ciudadania No. 51.788.981 de Bogotd, en
mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Gestién Administrativa, Jornada madrugada, en
cumplimiento del Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia, a continuacién presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la
suma de VEINTIDOS MILLONES VEINTINCINCO MIL DOSCIENTOS CINCUENTA Y CINCO PESOS
(522.025.255) M/cte., incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el
contratista). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un (1)
primer pago correspondiente al mes de JULIO de 2023, por valor de Tres Millones Trescientos
Cincuenta y Siete Mil Quinientos Nueve pesos ($3.357.509) M/cte. b) CUATRO (4) Pagos iguales
correspondientes a los meses de AGOSTO a NOVIEMBRE de 2023, por valor de Cuatro Millones
Veintinueve mil Diez pesos ($4.029.010) M/cte. cada uno. c) Un (1) pago final correspondiente al
mes de Diciembre de 2023, por valor de Dos Millones Quinientos Cincuenta y Un Mil Setecientos
Seis pesos (2.551.706) M/cte.

Plazo: Sera hasta el 19 de Diciembre de 2023.

OBIJETO:
Prestar servicios personales de caracter temporal, orientando la Formacién Profesional

Integral, de acuerdo con la programacion definida por el Centro de Gestién Administrativa para
las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana en su sede principal, subsede y
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Administrativa, Gestién Documental y Talento Humano.

organizaciones, ejecutando acciones bajo la modalidad presencial para Formacién Titulada y/o
Formaciéon Complementaria y/o acompafiamiento en Etapa Productiva de la red de
conocimiento Gestién Administrativa y Financiera en las dreas tematicas: Bibliotecas, Gestidn

Obligaciones Especificas:

en el desarrollo de procesos
formativos y/o productivos.

en plataforma virtual,
estrategias didacticas
activas.

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Orientar Formacion Profesional Guias, talleres, actividades | Plataforma
Integral a los aprendices segun en plataforma virtual, territorium, Sofia
programacién de fichas. estrategias didacticas plus, listados de
activas. asistencia y plan de
trabajo.
2 Acompanamiento a los aprendices Guias, talleres, actividades | Plataforma

territorium, Sofia
plus, listados de
asistencia y plan de

documentos requeridos en el
proceso académico administrativo.

en plataforma virtual,
estrategias didacticas
activas.

trabajo.
3 | Actualizar contenidos y tecnologias | Guias, talleres, actividades | Plataforma
en las diversas competencias del en plataforma virtual, territorium, Sofia
programa de formacién. estrategias diddcticas plus, listados de
activas. asistencia y plan de
trabajo.
4 Elaboracién y entrega de formatosy | Guias, talleres, actividades | Plataforma

territorium, Sofia
plus, listados de
asistencia y plan de
trabajo.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentaciéon de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto

bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM

No DE LA ORDEN
DE VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

FECHA DE
DESPLAZAMIENTO
INICIAL

DESPLAZAMIENTO

FECHA DE

FINAL
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el
N0.7900365823 de la planilla, operador, SOI, periodo mes de octubre. (Decreto Ley 2106 de 2019 —
“ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (3) folios

Cordialmente,

Sonia Dolores Ortega Rios
Contratista
C.C. No. 51.788.981

Recibi a satisfaccion:

Roberto Martinez Castro
Supervisor Contrato 5191129 de 2023
Coordinador Jornada Madrugada
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JORNADA MADRUGADA

Centro de Gestidn Administrativa

INFORME DE GESTION SEMANAL

FECHA INICIO ACTIVIDADES: Bogotd, 1 de noviembre de 2023

FECHA FINALIZACION ACTIVIDADES: Bogots, 3 de noviembre de 2023

SEMANA: 5

PROCESO: Seguimiento formacion presencial — Formacién profesional integral, cuarto trimestre de 2023
RESPONSABLE: Sonia Dolores Ortega Rios

2773027y 2773028:

[ Territorium <no-reply@territoriumlife.com= un, 30 oct, 12:58 (hace 7 dias]
@ raam~

Hola SONIA DOLORES
Tipo Actividad: Anuncio

Mi Gmail Q insent x ®
N ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE ARCHIVOS . (2773027 PRY 2562026) P134400_P2773027_R11_C2404_

« @ O ® 8 0 @ 8 D i Ficha:
Redactss PRY2562026
SENA COMPETENCIA APLICAR PRACTICAS DE SST FICHAS 2773027-2773028 TAOA -IV 2023- X
. SEMANA 5 Asunto:Actividad semana 5 del 30 de octubre al 5 de noviembre 2023
v e Secls Orewe. g dentificador de |3 tarea:526901586
Envisdos .
Roradbres Fecha de entrega:'2023-11-05 23:59'
[ i3 " Aplicar practicas de SST"
Semana AVA # 5: 30/10/2023 al 05/11/2023
Estimados aprendices:
Bienvenidos a |a semana 5 para |z cual se plantea (n) como actividad (es) AVA:
A —
GC-F-005 V.05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f ,‘ o

Linea de atencidn al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co



JORNADA MADRUGADA

@) Territorium cno-reply@teritoriumiife coms 30 oct 2023, 13:03 (hace 7 dias)

@ roeniv
Hola SONIA DOLORES
Tipo Actividad: Anuncio
ficha: ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE ARCHIVOS . (2773028 PRY 2562026) P134400_P2773028_R11_C9404_
PRY2562026
Asunto:Actividad semana 5 del 30 de octubre al 5 de noviembre 2023
Identificador de I tarea:526903816
Fecha de entrega:’2023-11-05 23:59"
" Aplicar practicas de SST"
Semana AVA # 5: 30/10/2023 al 05/11/2023
Estimados aprendices:
Bienvenidos a la semana 5 para la cual se plantea (n) como actividad (es) AVA:
[ Actividad = .

2823977:

iumlife.com> lun, 30 oct, 8:22 (hace 7 di

® Territorium <no-reply@ters

® o
Ml Gmail Q insent X B @
Hola SONIA DOLORES
| « m o0 B 5 0 @ B O
Recibidos SENA COMPETENCIA CULTURA EMPRENDEDORA FICHA 2823977 TAA - SEMANA 5 X Tipo Actividad: Anuncio
Destacados e Sonia Oriega chg, “SISTENCA ADMINISTRATIVA . (2823077 PRY 2304546) P134101_P2523977_R11_C9404 PRY2354545
B Ficha:
R para mouricc, gk -
— Estimadas aprendsces
R Bienvenidos ala stmana 5 para 1 cual s planten (1) coma actividad (e9) AVA: AsuntezActividad semana 5 del 30 de octubre al 5 de noviembre 2023
- - Actividad semsana 5
1. Desarrollo actividad semana 5 Guia Sectores Econbmicos— Equipo de trabajo (2 miximo 3 apreadices) Identificador de la tarea:526735916
icha (s) ! 3 L ' @
quetas + Dicha dad (2) se deben desarroliar. plazo miximo doemings. 23:59 pe. Fecha de entrega:2023-11-05 23:59'
Dicha (s) actividad (s) se encuestra (n) publicada (s) en la carpeta:
br *Comenido del curso > IV perioda 2023 > Sonia Ortega Rios >Semana § > Actividades semana § del 30 de octubre al § de noviembre del 2023
Qued o en el ambiente por mi corres ematl com.
2archivos adjuntos - Anaizado por Gensll O
IEstimados aprendices
[Bienvenidos a la semana § para la cual se plantea (1) como actividad (es) AVA.
D i gy [ Ao g
R R .
GC-F-005 V.05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 @ f v ©O
www.senao.edu.co
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: M Gmail Q insent x

™
it

+
]
e
=
@
R
@

[=3

Redactar

Recibidas

FECHA INICIO ACTIVIDADES: Bogotd, 6 de noviembre de 2023

® Territorium <no-reply@territeriumlife.com un, 30 oct, 835 (hace 7 dias
@ roenmiv
G
Hola SONIA DOLORES
. Tipo Actividad: Anuncio
fen ASISTENCIA ADMINISTRATIVA . (2823961 PRY 2394546) P134101_P2823961_R11_C9404_PRY2394546
Ficha:

FECHA FINALIZACION ACTIVIDADES: Bogotd, 10 de noviembre de 2023

SEMANA: 6

PROCESO: Seguimiento formacidn presencial — Formacion profesional integral,

RESPONSABLE: Sonia Dolores Ortega Rios

2773027-2773028:

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

© f v o

@SENAcomunica

Asunto:Actividad semana 3 del 30 de octubre al 5 de noviembre 2023
dentificador de la tarea:526764746

Fecha de entregar2023-11-05 23:59

"Fomentar Cultura Emprendedora"
Semana AVA # 5: 30/10/2023 al 05/11/2023

[Estimades aprendices:

Bicnvenidos a la semana 5 para la cual se plantea () como actividad (es) AVA.

cuarto trimestre de 2023

GC-F-005 V.05
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M Gmail

Recibidos
Destacados
Pospuestos
Enviados.
Borradores

Mas

quetas +

cga

parami

2823977:

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872

Q insent

Territorium <no-reply@territoriumlife.com:

ORNADA MADRUGADA

X
i
()
@

® 0 8 &8 O @ @ DO i 2

SENA COMPETENCIA APLICAR PRACTICAS DE SST FICHAS 2773027-2773028 TAOA -IV 2023-SEMANA & |
6

Sonia Ortega

Estimados aprendices
Sienvenidos & la semana 6 para 1a cual s¢ plantes (n) como actividad (es) AVA

- Actividad semana: Evaluacion

1. Evaluacién dia 12 de noviembre; temas: SST y poltica medio ambiental.

€1 aprendiz se preparari para La evaluacion, la cual se habilitars el 6a indicado y serd publicada en fa evidencia destinada para la presente semana

Dicha (¢) actiidad (s) se encuentrs (n) publicads (<) en la carpets

“Contenido del curso > IV periodo 2023 > Sonia Ortega Rios >Semana 6 > Actvidades semana 6 de! 6 al 12 de noviembre del 2023

Quedo atents  sus inquietudes que serdn stendidas en el smbiente de formacién o por mi correo ortagasanisimadrugads ®gmail com

NOTA: Recuerden que mafiana tendremos retroalimentacion de las actividades de la semana anterior por parte de ustedes, llevar por favor sus archivos
para la correspondiente exposicion.

17:14 thace 54 minutos)

Hola SONIA DOLORES

Tipo Actividad: Anuncio

ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE ARCHIVOS . (2773028 PRY 2562026) P134400_P2773028 R11.C9404_
&
PRY2562026

Asunto:Actividad semana 6 del 6 al 12 de noviembre 2023
Identificador de la tarea:530666132

Fecha de entrega;2023-11-12 23:59°

"' Aplicar practicas de SST"

Semana AVA # 6: 06/11/2023 al 12/11/2023

Estimados sprendices:

Bienvenidos 2 Ia semana 6 para 2 cual se plantea (n) como actividad (es) AVA

© f v o

@SENAcomunica

17:08 (hace 58 minutos;

Territorium <no-repl rritoriumlife.coms

parami

Hola SONIA DOLORES

Tipo Actividad: Anuncio

ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE ARCHIVOS . (2773027 PRY 2562026) P134400_P2773027_R11_C9404_
Ficha;,
PRY2562026

Asunto:Actividad semana 6 del 6 al 12 de noviembre 2023
Identificador de la tare2:530663832

Fecha de entrega:'2023-11-12 23:59"

""Aplicar practicas de SST"

Semana AVA # 6: 06/11/2023 al 12/11/2023

Estimacios aprendices:

ienvenidos a la semana 6 para I cusl s plantes (n} como actividad (e5) AVA:

GC-F-005 V.05
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JORNADA MADRUGADA

. Territorium <no-reply@territoriumlife.com= 12:37 {hace 5 horas)
M Gmail Q insent x @ @ -
[ =] @ D i 8de
Andscine c e oes o« = ’ Hola SONIA DOLORES
SENA COMPETENCIA CULTURA EMPRENDEDORA FICHA 2823977 TAA - SEMANA 6
Recibidos » Tipa Actividad: Anuncio
g Q o »

h ASISTENCIA ADMINISTRATIVA . (2823977 PRY 2394546) P134101_P2823977_R11_C9404 PRY2304546
a

Pospuestos Estimados aprendices: Ficl
Enviados Bienvenidos a la semana 6 para la cual se plantea (1) como actividad (es) AVA-
Borradores - Actividad semana 6 AsuntorActividad semana 6 del 6 al 12 de noviembre 2023
Més 1. Desarrollo actividad 6- Guia Idea de Negocio

Dichas actividades se deben realizar por equipos GAES, entrega mixima el domingo. Identificador de la tarea:530561747

quetas + Dicha (s) actividad (s) se encuentra (n) publicada (s) en la carpeta:
e = Fecha de enfregar2023-11-12 23:59"

cga “Contemdo del curso > IV periodo 2023 > Soma Ortega Rios >Semana 6 > Actividades semana 6 del 6 al 12 de noviembre del 2023"

Quedo atenta a sus inquietudes que serdn atendidas en el ambiente virtual o por mi correo ontegasoniaimadrugada @ gmail com

NOTA: Recuerden que mafiana tendremos 6n de las actividades de la semana anterior por parte de ustedes, llevar por favor sus
para la correspondiente exposicion.

2archivos adjuntos - Ansiizado por Gmail ©

[Estimados aprendices:

[Bienvenidos a la semana 6 para la cual se plantea (n) como actividad (es) AVA-

L
6 Territorium <no-reply@territoriumiife.coms 12:49 (hace 5 horas
@ reoami~
Hola SONIA DOLORES
M Gmail Q insent X = ® Tipo Actividad: Anuncio
o € B 0 ® 8 0 @ = h ASISTENCIA ADMINISTRATIVA . (2823961 PRY 2394546) P134101_P2823961_R11_C9404_PRY2304546
Ficha:

SENA COMPETENCIA CULTURA EMPRENDEDORA FICHA 2823961 TAA - SEMANA 6

Recibidos 0
or —— ‘ L .

Destacados ° o~ AsuntoActividad semana 6 del 6 al 12 de noviembre 2023
Pospuestos Estimados aprendices
Envisdos. Bienvenidos a la semana 6 para la cual se plantea (n) como actividad (es) AVA- Identificador de la tarea:530565282
Borradores - Actividad semana 6
Mas 1. Desarrollo actividad 6- Guia Idea de Negocio Fecha de entrega:'2023-11-12 23:59°

Dichas actividades se deben realizar por equipos GAES, entrega maxima el domingo

Juetas + Dicha (s) actividad (s) se encuentra () publicada (s) en 1a carpeta:

o “Contenido del curso > IV periodo 2023 > Sonia Ortega Rios >Semana 6 > Actividades semana 6 del 6 al 12 de noviembee del 2023°

‘Quedo atenta a sus inqusetudes que seran atendsdas en el ambiente virtual 0 por m: coeo SNETACMAMAINZAdA R I S0

NOTA: R de las actividades de la semana anterior por parte de ustedes, llevar por favor sus archiv

para la corespondiente exposicion.

2 archivos adjuntos + Analizado por Gmail O : [Estimados aprendices:

-r'=-=— [Bienvenidos a Ia semana 6 para la cual se plantea (n) come actividad (es) AVA:

FECHA INICIO ACTIVIDADES: Bogotd, 13 de noviembre de 2023

FECHA FINALIZACION ACTIVIDADES: Bogotd, 17 de noviembre de 2023

GC-F-005V. 05
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JORNADA MADRUGADA

SEMANA: 7
PROCESO: Seguimiento formacion presencial — Formacion profesional integral, cuarto trimestre de 2023
RESPONSABLE: Sonia Dolores Ortega Rios

2773027-2773028:

- = -
= M Gmail Q insent X 3 ® 8 0 @ m D 1
& Redacise €« @ 0 8 8 0 @ 8 o

SENA COMPETENCIA APLICAR PRACTICAS DE SST FICHAS 2773027-2773028 TAOA -1V 2023-SEMANA Hola SONIA DOLORES
& Recibidos 7 ~

00 Actividac Arncio

% Destacados PRY 2564 R 408
Ll Extimaclos apmndices AsurtoiActividad semans 7 del 13 8l 19 ce roviembre 2023
D Sorsdores Bienvenidos I semana 7 paraIa cubl s plantes (n) como actvidad fes) AVA Gantifcadsr ce I rexSIAABITTS
% s - Actnidsd semans

1 Manual de s viocado al cuidado amblental, Area de Archivo Fecra ce entregar 2023-11-19 2359

achvidades se deben reafitar oor £quios GAZS, entrega masima el domingo. — =

i) B/ actividad (5) se encuentra (n) publicads (s) en Is carpets FARNCREpEMrices e SOL
» coa

‘Contenido del curso » IV periodo 2023 > Sonis Ortega Rios >Semana 7 > Actividedes semans 7 del 13 a1 19 de noviembre del 2023° Semana AVA # 7: 13/11/2023 al 19/11/2023

Quedo atenta a sus inquietudes que serdn atendidas en el ambiente de formacian o por mi correo rtegasoniaimadrugads@gmal com

estimascs sorerdsices

venidos 3 s semans 7 para s cusl se piantes (n) como actiidsd fes) AVA

| Actioaa semana
ado por G

1. Maruia g Dusras practcas spucabes enfocado al Guigaco ambiental, tenlendo como enfogue & Area de

- e
Ioicras actvicaces se Geben reszar oor eubos GAZS enrega miia & Gominga

Q. Buscar en el corren » # - fo @ @

« B O ® 2 0 @ m O -

Hola SONIA DOLORES

ue Arunce

Enviados

Berradores

Catagoriss
ASuntaACtGad semana 7 cel 133 15 de novembre 2023

Icentfeador oe ' tarex 34484861

Fachs e entrage 2

" Aplicar pricticas de St
Semana AVA # 7: 13/11/2023 al 19/11/2023

| 2ctnicas semars

e Butnes pricticas salucaies enfocaco sl uidado smisents| teniends comd enfocue & Ares de

Dicras actvicaces se ceoen reatzar por equipos GAES, entrega mixims e comingo

GC-F-005V.05
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2823977

i M{ Gmail

Recibidos "
Destacados

Pospusstos

Enviados

Borradores

Mis

lquetas +

2823961

M Gmail

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 @ f v o
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica

JORNADA MADRUGADA

Q insent X @

o

B 0 ® 8 0 & D i 5 de 208
SENA COMPETENCIA CULTURA EMPRENDEDORA FICHA 2823977 TAA - SEMANA 7

Sonia Ortega -<rioga:

Estimados aprendices
Bieavenidos 2 12 semana 7 para 1a cual se plantea (1) como actividad (es) AVA
Actividad semana 7

1 Desassollo actividad semana 7: Guia - Estructurar idea de negocios - Equipo GAES

Dicha (5) actividad (5) se deben desarrollar, plazo miximo domingo, 23:59 pm.

Dicha (s) activadad (s) se encuentra (n) publicada (s) en |a carpeta Acrtoacans semara T 6 133 1908 rovens

"Coatenido del curso > IV periodo 2023 > Soia Ortega Rios >Semana 7 > Actividades semana 7 el 13 al 19 de noviembre det 2023 ot oo ST
Quedo atenta a sus inquietudes que serdn atendidas en el ambiente de formacide o por mu correo onegascaRmadvEaa mail com

NOTA: Recuerden que maiiana tendremos retroalimentacion de las actividades de la semana anterlor por parte de ustedes, llevar por favor sus arch
para la comrespondiente exposicién.

[ope— b2ss

2 archivos adjuntos + Anakzado por Grmail @ oo speeicor
- e a  semena T per b o e et 0 002 ot sdad (6) AVA

v

0 AcTAGRUPOGA. g [ Cuis Cutwatm. g

Q insent X #® @

€

e Sonia Ortega <crieguianimadoutaBons o

® 0 ® 8 0 @ 8 D i
SENA COMPETENCIA CULTURA EMPRENDEDORA FICHA 2823961 TAA - SEMANA 7

Estimados aprendices:

Hola SONIA DOLORES

Bienvenidos aa semana 7 para la cual se plantea () como actividad (es) AVA:

Tioo ActviGuc: ArrGo

- Actividad semana 7.

1. Desarrolio actividad semana 7: Guia - Estructurar idea de negocios - Equipo GAES

Dicha () actividad (s) se deben desarrollar, plazo miximo domingo, 23:59 pm. Asurtocticad semans 6 08 13 819 d¢ novembre 202

Dicha (s) actividad (s) se encuentra () publicada (3) en Ia carpeta: icantiicagr ce s tarexs 3402868

“Contesido el curso > IV periodo 2023 > Sonia Ortega Rios >Semana 7 > Actividades semana 7 del 13 al 10 de noviembre del 20237

e ce rtege 2081
Quedo atenta a sus inquietudes que serin atendidas en el ambiente de formacion o por mi comreo onegasoniaimadigada @ gmail com

NOTA: Recuerden que maiiana tendremos retroalimentacion de las actividades de la semana anterior por parte de ustedes, llevar por favor sus arch
para la correspondiente exposicion.

2 archivos adjuntos + Analizsdo por Gmail ©

Buenenider s 1s para n cualse plantes () como act

Actvidad semana 7

| Desarrollc stividad semns 7. Gula -

= i (4) 2 deben desarrolsz.
M cuia Cuuruem. Bl ACTAGRUPOGA.. awr

Dicha 0 actvidad () m encuemr () sublicada (1) en b carmens

GC-F-005V. 05
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JORNADA MADRUGADA

2823979:

M Gmail Q insent

X
w
it
Q

¢« ® 0O 8 8 0 @ @ O Q@ Recibidas

Redactar
Destacados
SENA COMPETENCIA APLICAR PRACTICAS DE SST FICHA 2823979 TRH - SEMANA 1 e
Recibidos . portates
Custacados [ Foeoiincidemspmasma kool ey —
Pospuestos 3 s ; i : ¢ 5 = g ) oeradorne
Enviados 31 paraa cual e plantes (n) como actvidad es) AvA Anirtociidad semare 1 4113 8192 roviene
Boracores P
o nchuye nombre, estudios reskzados, trabajos desempedados, tempo disponible para. sus actvidades scadémic Eriquetas Fecha e erege
uetas + - " Aplicar pricticas de SST"
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