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Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 196923 Fecha Solicitud 2023-09-20 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-023-911510  CENTRO AGROPECUARIO Y DE 
BIOTECNOLOGIA EL PORVENIR-CORDOBA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-09-20 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina formacion Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1023 Dependencia Solicitante 911510 CENTRO AGROPECUARIO EL PORVENIR-CÓRDOBA

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-7-0-3602031-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCIÓN 
LABORAL - SERVICIO DE ORIENTACIÓN OCUPACIONAL, FORMACIÓN Y 
EMPRENDIMIENTO PARA POBLACIÓN DESPLAZADA POR LA VIOLENCIA A NIVEL  
NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-7-0-3602031-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA 
LA INSERCIÓN LABORAL - SERVICIO DE ORIENTACIÓN OCUPACIONAL, 
FORMACIÓN Y EMPRENDIMIENTO PARA POBLACIÓN DESPLAZADA POR 
LA VIOLENCIA A NIVEL  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero
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MARY CRUZ RUIZ 
VERGARA CC:  1069487767 INSTRUCTO

R Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-09-25 2023-09-25 CORDOBA / 
MONTERIA

CORDOBA / 
SAHAGUN 0,5 No 50

2023-09-25 2023-09-25 CORDOBA / 
SAHAGUN

CORDOBA / 
MONTERIA 0,5 No 50

2023-09-26 2023-09-26 CORDOBA / 
MONTERIA

CORDOBA / 
SAHAGUN 0,5 No 50

2023-09-26 2023-09-26 CORDOBA / 
SAHAGUN

CORDOBA / 
MONTERIA 0,5 No 50

2023-09-27 2023-09-27 CORDOBA / 
MONTERIA

CORDOBA / 
PURISIMA 0,5 No 50

2023-09-27 2023-09-27 CORDOBA / 
PURISIMA

CORDOBA / 
MONTERIA 0,5 No 50

3 3.802.500,00 99.295,00 297.885,00 192.000,00 489.885,00 IMPARTIR FPI FUERA DE CENTRO - 
FICHAS N° 2832016 Y 2826122

Totales Solicitud de Comisión 297.885,00 192.000,00 489.885,00
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OBJETO DE LA COMISIÓN
IMPARTIR FPI FUERA DE CENTRO - FICHAS N° 2832016 Y 2826122

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 50900576 Nombre: TRINIELENA  BRUNAL CABRALES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROPECUARIO Y DE 
BIOTECNOLOGIA EL PORVENIR - CORDOBA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: CARLOS  ANDRES HOYOS SUAREZ Fecha Verificación: 20/09/2023 16:15:45
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GTH-F-087 V.01 

      FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA MONTERIA 11-10-2023 

PRESENTADO A: TRINIELENA BRUNAL CABRALES – Subdirectora E 

ORDEN DE VIAJE  No:

196923
FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

25, 26 y 27 de Septiembre de 2023 25, 26 y 27 de Septiembre de 2023 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Purisima , Las LLanadas - 
Córdoba 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Centro Agropecuario y de Biotecnología 
El Porvenir 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FPI FUERA DE CENTRO - FICHAS  N° 2832016
2826122 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

Dia 1 – 25/09/2023 

Se impartió formación en el programa complementario fortalecimiento en mercadeo y ventas ficha N°  2832016
se explicó la importancia del formato lean canvas 

Dia 2 – 26/09/2023 

Se impartió formación en el programa complementario fortalecimiento en mercadeo y ventas ficha N°  2832016
se efectuaron exposiciones por parte de los aprendices en base al formato lean canvas 

Dia 3 – 27/09/2023 

Se impartió formación en el programa complementario fortalecimiento en mercadeo y ventas ficha N°  2826122
se efectuaron exposiciones por parte de los aprendices en base al formato lean canvas 

RESULTADOS: 

1. Se logro comprender la importancia y utilidad del formato lean canvas en cuanto al fortalecimiento
de mercadeo y ventas

2. Se evaluaron de forma satisfactoria las exposiciones de cada aprendiz

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Listas de asistencias
2. Registro fotográfico
3. Pasajes



GTH-F-087 V.01 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Realizar un estudio de 
mercado en la vereda las 
llanadas 

Aprendices  25/09/2023 

2. Perfilar las oportunidades 
de negocio que arroja el 
estudio de mercado  

Aprendices e instructor  26/09/2023 

3. Perfilar las oportunidades 
de negocio que arroja el 
estudio de mercado  

Aprendices e instructor  27/09/2023 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se lograron todos los objetivos de aprendizaje propuestos 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

MARY CRUZ RUIZ VERGARA  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADÉMICO JORGE HERNANDEZ   
 

 



Registros Fotográficos FICHA 2832016 Y 2826122 FORTALECIMIENTO EN

MERCADEO Y VENTAS LAS LLANADAS Y PURISIMA CORDOBA 25, 26 Y 27 

DE SEPTIEMBRE 



Listados de asistencia de la formación de la ficha  No. 2824452 FORTALECIMIENTO EN MERCADEO Y VENTAS LAS 
LLANADAS  



Listados de asistencia de la formación de la ficha  No. 2826122 FORTALECIMIENTO EN MERCADEO Y VENTAS PURISIMA 



Tiquetes de viaje   

Fecha 25 de Sep�embre de 2023 

Tiquetes de viaje  

Fecha 26 de sep�embre 2023 

Tiquetes de viaje  

Fecha 27 de sep�embre 2023 



Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: PURISIMA - SAHAGUN 25,26,27 DE SEPTIEMBRE Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: MARY CRUZ RUIZ VERGARA Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1069487767

196923 2023En desarrollo de la comisión No.         25,25 Y 27 SEPTIEMBRE

de continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del 

servicio:
VALOR PAGADO 

$ 29.000

$ 29.000

$ 20.000

MARY CRUZ RUIZ VERGARA
TRINIELENA BRUNAL CABRALES

SUBDIRECTORA ENCARGADA

GRF-F-076    V.01

Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Nombre completo: Nombre completo:

Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor efectivamente 

pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

SAHAGUN - LAS LLANADAS - SAHAGUN MOTO

27/09/2023 PURISIMA - CENTRO - PURISIMA MOTO

se informa que en los tramos detallados a

SUPERVISOR

JORGE HERNANDEZ

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
23

9115

11/10/2023

ID Proceso:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

25/09/2023 SAHAGUN - LAS LLANADAS - SAHAGUN MOTO

26/09/2023

78.000




