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Apartadó, 30 de noviembre de 2023 
 
 

Señor: 
Gustavo Adolfo Castaño Estrada 
Subdirector de centro grado 02 (e), 
CTAPT Regional Antioquia 
SENA Apartadó 
 
 
 
ASUNTO: INFORME MENSUAL DE SUPERVISIÓN DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS CO1.PCCNTR.5474784 DE 2023 DURANTE EL PERIODO DESDE 24 HASTA 31 
DE OCTUBRE. 
 
INFORME No. 1 

 
1. GENERALIDADES DEL CONTRATO 

 

CONDICIONES INICIALES DEL CONTRATO 

Entidad Contratante: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA 

Supervisor: AIDA LUZ BALLESTEROS CHAUX 

Objeto del Contrato: 

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA DESARROLLAR LAS 
ACCIONES ASOCIADAS AL SERVICIO DE FORTALECIMIENTO A 
UNIDADES PRODUCTIVAS CON ASESORÍA, EN CONCORDANCIA 
CON LO ESTABLECIDO CON EL SIGA Y LOS LINEAMIENTOS 
DEFINIDOS POR LA DIRECCIÓN DE EMPLEO Y TRABAJO  

Contrato No: CO1.PCCNTR.5474784 DE 2023 

Contratista: YESSICA ALEJANDRA CASTILLO GALINDO 

Valor del Contrato: $ 8.446.000 COP 

Fecha de inicio: 24 de octubre de 2023 

Fecha de terminación: 22 de diciembre de 2023 

Número de la póliza 65-46-101040092 Vigencia: 23/10/2023- 26/04/2024 
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NOVEDADES  
 

 TIPO DE NOVEDAD SI NO TRÁMITE DE LA NOVEDAD 

1 SUSPENSIÓN   X  

2 MODIFICACIÓN   X  

3 ADICIÓN   X  

4 PRÓRROGA   X  

5 CESIÓN   X  

6 TERMINACIÓNANTICIPADA  X  

 
Justificación de la novedad:  
 

Novedad informada 
a la aseguradora 

SI NO Fecha informe novedad aseguradora: 

Vigencia Final Póliza:  

Valor Final Póliza:  

   
NOTA: SI HAY NOVEDADES SE DESCRIBEN LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS REALIZADOS, 
QUE DEBEN   INGRESAR AL EXPEDIENTE CONTRACTUAL, CON EL FORMATO DE 
“COMPROMISO” (CONTROL DE INGRESO DOCUMENTOS AL EXPEDIENTE) 

INFORMACIÓN FINANCIERA 

Valor total del contrato: $ 8.446.000 COP 

Pago mensual: $ 4.223.000 COP 

Valor Total pagado: $ 1.123.318 COP                    

Saldo financiero a 
ejecutar: 

$ 7.322.682 COP 

INFORMACIÓN PAGO SEGURIDAD SOCIAL 

Número de la planilla de 
aportes: 

N/A 

Valor total del aporte: N/A 
Salud:  
$ N/A 

Pensiones:  
$ N/A 

ARL:  
$ N/A 

Otros: N/A 

Es pensionado SI: NO: X  
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VERIFICACIÓN DE ANTECEDENTES 

¿EL CONTRATISTA 
REPORTA 

ANTECEDENTES? 
ABRIL JULIO OCTUBRE 

Judiciales SI: NO:  SI: NO:  SI:X NO: 

Disciplinarios SI: NO:  SI: NO:  SI:X NO: 

Fiscales SI: NO:  SI: NO:  SI:X NO: 

 
2. DESCRIPCIÓN DE LOS SERVICIOS PRESTADOS 

Entrego informe de ejecución. SI:   NO: ¿Por qué?: 
 

ACTIVIDADES EN LA EJECUCIÓN 
DEL MES CUMPLE 

NO 
CUMPLE 

EVIDENCIAS 
OBSERVACION

ES 

1) Realizar planificación de 

actividades por la vigencia y ciclo de 

atención de sus actividades y 

cumplimiento de metas e indicadores de 

acuerdo con las herramientas dispuestas 

por la coordinación nacional en 

articulación con el dinamizador rural de 

centro, dinamizador regional con 

funciones de centro o dinamizador de 

centro con funciones de regional según 

aplique 

 
 
 

X 

 Malla de 
fortalecimientos 
técnicos, 
empresariales y 
comerciales 

 

2) Apoyar al dinamizador rural de 

centro, dinamizador regional con 

funciones de centro o dinamizador de 

centro con funciones de regional según 

aplique; en el análisis de prospectiva de 

las oportunidades de negocios 

regionales como insumo para la oferta 

regional de proyectos, así como de 

necesidades de formación y de asesoría 

técnica de las unidades productivas por 

parte de instructores 

X   
Bases de datos 
actualizadas 

 

3) Cumplir con los procesos, 

procedimientos, formatos y herramientas 

X  Diligenciamiento 
de formatos 
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establecidas en la guía para la ejecución 

del programa SER del Sistema Integrado 

de Gestión y Autocontrol (SIGA). 

actas, registro 
de asistencia y 
otros cuando 
aplique 

4) Definir con el / los integrantes de 

cada unidad productiva el plan de acción 

para el fortalecimiento que permita medir 

la evolución del emprendimiento durante 

el proceso de acompañamiento dado por 

el SENA enfocado especialmente en 

crecimiento en ventas, generación de 

empleo y trabajo decente, acceso a 

mercados, presentación a fuentes de 

financiación y criterios de negocios 

verdes entre otros. 

X  Herramientas de 
ventas, planilla 
de trabajo rural y 
reporte a fuente 
de financiación 
cuando aplique. 

 

5) Presentar oportunamente 

informes al dinamizador rural de centro, 

dinamizador regional con funciones de 

centro o dinamizador de centro con 

funciones de regional según aplique, al 

supervisor de contrato, en los formatos y 

plazos establecidos con calidad y 

oportunidad según lineamientos 

incluyendo el informe integral de cierre 

de la asesoría de las unidades 

productivas fortalecidas. 

X  Actas, registros 
fotográficos, 
herramienta de 
venta y trabajo 
rural. 

 

6) Asegurar el registro de 

información con claridad, oportunidad y 

veracidad en los sistemas de trazabilidad 

y seguimiento dispuestos de manera 

temporal o permanente por el SENA. 

X  Subir al drive 
dispuesto por el 
Centro- las 13 
carpetas con sus 
debidas 
subcarpetas 

 

7) Brindar apoyo a los 

emprendedores en la formulación de 

planes de negocio para Fondo 

Emprender u otras fuentes de 

financiación cuando sea esta acción una 

 X No se desarrolló 
durante el 
periodo. 
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alternativa priorizada para el 

fortalecimiento de una unidad productiva 

8) Atender las visitas de seguimiento 

y a las videoconferencias definidas y 

programadas por la subdirección de 

centro, dinamizador rural regional, 

Dinamizador rural de centro, dinamizador 

regional con funciones de centro o 

dinamizador de centro con funciones de 

regional según aplique o la coordinación 

nacional, así como eventos foros, 

seminarios, transferencias 

metodológicas, cursos virtuales, comités 

de trabajo, reuniones y cualquier otro tipo 

de evento. 

X  Lista de 
asistencia. 

 

9) Articular y apoyar en la 

organización de eventos de 

comercialización (incluyendo el fomento 

y uso de plataformas virtuales), 

financiación, actividades de fomento 

realizadas por los SBDC SENA 

garantizando la vinculación de unidades 

productivas rurales. 

X  Registro 
fotográfico y 
documento 
donde se 
describe la 
actividad e 
impacto en la 
up. 

 

10) Articular con el equipo SBDC de 

Centro para la formalización de unidades 

productivas, la presentación de planes 

de negocio a las convocatorias fondo 

emprender así como la identificación de 

otras fuentes de financiación disponibles 

para los diferentes tipos de unidades 

productivas a su cargo, formular los 

planes de negocios y/o instrumentos 

para aplicar a las diversas fuentes, y 

acompañar en la postulación a las 

convocatorias a por lo menos 3 unidades 

X  Carpeta con 
estructura de 
seguimiento 
integral 
actualizada 
mensualmente. 
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productivas así como en la ejecución de 

los recursos asignados en la vigencia. 

11) Consolidar y presentar 
mensualmente al dinamizador rural de 
centro, dinamizador regional con 
funciones de centro o dinamizador de 
centro con funciones de regional según 
aplique el portafolio de evidencias para 
cada unidad productiva de acuerdo con 
las evidencias establecidas en la guía 
para la ejecución del programa SER así 
como en la lista de chequeo - portafolio 
de evidencias 

X  Consolidación 
de la 
información 
recolectada para 
cada UP 
evidenciadas en 
las carperas 
establecidas en 
el drive 

 

 
INFORME LEGAL 

 
DESCRIPCION DE INCUMPLIMIENTO YA SEA POR: RETRASO, INCONVENIENTE, 
ASUNTO PENDIENTE POR RESOLVER Y PUNTO CRÍTICO DEL CONTRATISTA 

 

Motivo del requerimiento: (Los hechos que produjeron el mismo.) 

Incumplimiento: Retraso Inconveniente Asunto Pendiente  Punto crítico 

Otros: 

Tiempo otorgado para realizar la 
acción requerida: 

 

Verificación de lo requerido SI:  Evidencias 

NO: Por qué: 

 
CONCLUSIONES, OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES. 

 

SE CONCLUYE QUE EL CONTRATISTA CUMPLIÓ DURANTE EL PRESENTE MES, CON EL 
OBJETO CONTRACTUAL Y CON LAS OBLIGACIONES PACTADAS, POR LO TANTO, SE 
RECOMIENDA EL PAGO DE LOS HONORARIOS CORRESPONDIENTES.  

 
Para constancia se firma en Apartadó, al 30 de noviembre de 2023. 
 
 
 
__________________________________ 
AIDA LUZ BALLESTEROS CHAUX  
Supervisor Contrato No. CO1.PCCNTR.5474784 DE 2023. 

 
Anexos: Si aplica algún requerimiento o novedad 
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