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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Apartadó, 30 de noviembre de 2023  

Señor (a) 
AIDA LUZ BALLESTEROS CHAUX  
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4675622 DE 2023 
Cargo del supervisor COORDINADOR ACADEMICO 
Dependencia CTAPT 
Apartadó (Ant) 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes noviembre del año 
2023 

Referencia: No (CO1.PCCNTR.4675622) del año (2023) 

(ELIS GERMAN ARTEAGA GONZALEZ), identificado con la cédula de ciudadanía No. 

32.288.658 de Chigorodó, en mi calidad de Contratista del SENA, en (el programa de 

atención a población desplazada por la violencia y grupos étnicos en Urabá), en 

cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia 

CO1.PCCNTR.4675622, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el 

mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de TREINTA 

Y NUEVE MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y SEIS MIL CIENTO VEINTINUEVE PESOS 

M/CTE ($39.466.129). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente 

manera: a) Un primer pago por valor de QUINIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL DOSCIENTOS 

CUARENTA Y CUATRO COP ($546.244), correspondiente al mes de febrero de 2023. b) nueve 

(9) pagos iguales por valor de CUATRO MILLONES NOVENTA Y SEIS MIL OCHOCIENTOS 

TREINTA COP ($4.096.830) cada uno, correspondientes a los meses de marzo a noviembre 

de 2023. c) Un último pago por valor de DOS MILLONES CUARENTA Y OCHO MIL 

CUATROCIENTOS QUINCE COP ($2.048.415), correspondiente al mes de diciembre de 2023. 
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Plazo: Será hasta el (15) de (Diciembre) de 2023. 

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro) 

PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL PARA PLANEAR Y 
ORIENTAR LA FORMACIÓN PROFESIONAL COMPLEMENTARIA EN LAS REDES DE 
CONOCIMIENTO EN EL PROGRAMA DE ATENCIÓN A POBLACIÓN VÍCTIMAS Y GRUPOS 
ÉTNICOS EN URABÁ, MODALIDAD PRESENCIAL EN EL COMPLEJO TECNOLÓGICO 
AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y TURÍSTICO”. 

 

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro)  

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Desarrollar las actividades 

contractuales de acuerdo con la 

programación establecida en 

los procesos formativos del 

centro de formación 

Se desarrolla las 

actividades contractuales 

de acuerdo a la 

programación establecida 

en Sofia Plus, con las 

fichas: 

2881716 - IMPLEMENTACION 
DE ESTRATEGIAS PARA EL 
MEJORAMIENTO DE LA 

CALIDAD DE LA LECHE CRUDA 

 

2863384, 2878871 - 

PREPARACION DE 

COCTELES 

Listado de asistencia  

2 Participar activamente en los 

equipos ejecutores, con el fin 

de garantizar la unidad técnica 

en la ejecución de la formación 

de acuerdo con los 

lineamientos y políticas 

establecidas desde la Dirección 

de Formación Profesional: 

formulación de proyectos 

formativos, diseño de 

Para el presente mes no se 

participa de los equipos 

ejecutores 

Para el presente mes no 

se presenta la evidencia  
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actividades de aprendizaje, 

elaboración de talleres, 

estrategias pedagógicas a 

implementar en la 

formación,elaboración de 

pruebas, ítems que alimentarán 

los bancos de pruebas para la 

Selección de aprendices si a ello 

da lugar, entre otras. 

3 Participar en la programación y 

ejecución del proceso de 

inducción de aprendices de 

formación titulada, en el 

reconocimiento de aprendizajes 

previos y gestionar la anulación 

de la matrícula de los 

aprendices que no se presentan 

en la fase de Inducción y 

manifiesten su deseo de no 

continuar, una vez de 

contactado el aprendiz, antes 

de asociar los aprendices a la 

ruta de aprendizaje. 

Se llevan a cabo encuentro 

inicial para concertar las 

acciones a realizar con las 

fichas: 

2881716 - IMPLEMENTACION 
DE ESTRATEGIAS PARA EL 
MEJORAMIENTO DE LA 

CALIDAD DE LA LECHE CRUDA 

 

2863384, 2878871 - 

PREPARACION DE 

COCTELES 

Para el presente mes no 

se presenta la evidencia 

4 Entregar al Supervisor del 

Contrato la información que le 

sea solicitada en relación con el 

proceso de ejecución de la 

formación: proyecto formativo, 

guías de aprendizaje, 

planeación pedagógica del 

proyecto formativo, portafolio 

de evidencias, verificación de 

condiciones del ambiente de 

aprendizaje, planeación, 

seguimiento y evaluación de la 

etapa productiva y en general 

los informes que la Formación 

por competencias exija. 

Se realizan guías de 

aprendizaje y se anexan al 

portafolio de evidencias 

para cuando sean 

requeridas por la líder del 

programa o la coordinación 

académica 

Portafolio de evidencias 

y guías de aprendizaje 
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5 Informar en un plazo máximo 

de 8 días hábiles a los 

aprendices el juicio de 

aprendizaje obtenido en cada 

fase y/o competencia del 

proceso de formación. 

Se explica a los aprendices 

las competencias y 

resultados de aprendizaje 

en cada fase de la 

formación complementaria 

Listado de asistencia, 

diseño curricular, gia de 

aprendizaje 

6 Seleccionar y programar 

actividades de enseñanza – 

aprendizaje – evaluación según 

el programa de Formación 

Profesional, calendario de 

formación y el enfoque 

metodológico adoptado. 

Se realiza de acuerdo con 

la planeación establecida 

en la guía de aprendizaje 

Guia de aprendizaje, 

alojada en el portafolio 

de evidencias digital  

 

7 Seleccionar ambientes de 

aprendizaje con base en los 

resultados propuestos y en las 

características y requerimientos 

de los aprendices. 

Se seleccionan ambientes 

de formación acordes a las 

necesidades y 

características de los 

programas de formación 

establecidos, que cuente 

con un espacio abierto, 

sillas y mesas para el 

proceso productivo de la 

acción de formación. 

Acta de reunión y 

concertación de la 

formación, listado de 

asistencia alojada en el 

portafolio de evidencias 

digital  

 

8 Orientar la Formación 

Profesional Integral como un 

proceso educativo 

teóricopráctico, de carácter 

integral orientado al desarrollo 

de conocimientos técnicos, 

tecnológicos, de actitudes y 

valores para el desarrollo 

humano y la convivencia social, 

que le permitan a la persona 

actuar crítica y creativamente 

en los contextos productivos y 

sociales, la interiorización de 

valores éticos, la utilización de 

Se participa en la inducción 

política SENA 

Listado de asistencia 
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las cuatro fuentes del 

conocimiento. 

9 Presentar el reporte de eventos 

en SOFIA PLUS (programación 

con visto bueno del supervisor 

del contrato) en los primeros 

días hábiles de cada mes y 

demás soportes requeridos 

para la legalización del pago de 

los honorarios. 

Se entrega el pantallazo del 

diagrama de horario 

registrado en Sofia plus 

Diagrama de horario 

 

10 Participar en los comités de 

evaluación y seguimiento 

ordinario y extraordinarios, que 

se programen para los 

aprendices, garantizando en 

todo momento el debido 

proceso definido en el 

Reglamento de Aprendices. 

No se realiza durante este 

periodo 

No se realiza durante 

este periodo 

11 Ejercer las actividades con 

estricta observancia del 

Reglamento de aprendices del 

SENA. 

Se realizan las actividades 

de formación de acuerdo 

con lo establecido en el 

reglamento de aprendices 

SENA. 

Listado de asistencia 

12 Desarrollar las actividades de 

formación, aplicando las 

normas técnicas y legales que 

garanticen el cumplimiento de 

las buenas prácticas 

ambientales, con el fin de 

garantizar la protección de los 

recursos agua, aire y suelo, lo 

anterior, en cumplimiento del 

Art.79 C. Nal., Decretos 2981 de 

2013, Resolución 1471 de 2013 

del SENA y demás normas 

concordantes. 

Se ejecutan las actividades 

de formación de acuerdo 

con la normatividad 

ambiental vigente y dando 

cumplimiento a los 

protocolos de bioseguridad 

establecidos por la 

emergencia sanitaria 

provocada por el COVID-19 

Listado de asistencia 

13 Reportar en el sistema Sofía 

Plus en un plazo máximo de 

Se reporta oportunamente 

la información 

Portafolio de evidencias 

digital 
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ocho (8) días hábiles todas las 

actividades que de acuerdo con 

los procesos que son de su 

responsabilidad, garanticen la 

calidad de la información y su 

coherencia con el proceso 

formativo tales como: 

inasistencias de aprendices a la 

formación, creación de rutas de 

aprendizaje y asociación de 

aprendices a la ruta, registro de 

juicios evaluativos, 

reconocimiento de aprendizajes 

previos y comunicar al 

supervisor del contrato 

oportunamente anomalías, 

inconsistencias, novedades de 

aprendices y hallazgos en el 

registro de la información. 

correspondiente a creación 

y asociación de aprendices 

a la ruta. Igualmente se 

realiza validación previa a 

la inscripción, de los datos 

básicos de cada uno de los 

aspirantes al proceso de 

formación, garantizando la 

calidad de la información 

 

14 Desarrollar acciones de 

formación Titulada y 

Complementaria (presencial y/o 

virtual), de acuerdo con la 

demanda de la oferta educativa 

y la programación establecida 

por el supervisor de contrato.. 

Se desarrollan acciones de 

formación presencial en los 

programas de: 

 

2881716 - IMPLEMENTACION 
DE ESTRATEGIAS PARA EL 
MEJORAMIENTO DE LA 

CALIDAD DE LA LECHE CRUDA 

 

2863384, 2878871 - 

PREPARACION DE 

COCTELES 

Listado de asistencia 

Portafolio digital de 

evidencias  

15 Usar y gestionar las diferentes 

plataformas tecnológicas 

institucionales de apoyo 

académico y administrativo 

relacionado con su rol, 

actualizando y registrando de 

manera veraz y oportuna cada 

Se realiza la creación de 

fichas de caracterización en 

la plataforma de Sofia Plus 

Portafolio de evidencias 



 

7 

GTH-F-062 V10 

una de las acciones que 

integran el proceso formativo. 

16 Brindar apoyo en el proceso de 

Evaluación y Certificación de 

Competencias Laborales (ECCL), 

según la necesidad del Centro 

de Formación. 

No se realiza durante este 

periodo debido a que no he 

sido convocado para 

apoyar el proceso de 

Evaluación y Certificación 

de Competencias Laborales 

No se realiza durante 

este periodo 

17 Participar en la generación y 

desarrollo de diseño curricular, 

proyectos de investigación 

aplicada, 

innovación pedagógica y 

desarrollo tecnológico, de 

interés institucional. 

No se realiza durante este 

periodo debido a que no he 

sido convocado a apoyar el 

proceso de desarrollo 

curricular 

No se realiza durante 

este periodo 

18 Brindar apoyo técnico a los 

procesos de compras de bienes 

y servicios, acorde a su 

especialidad técnica, según la 

necesidad del Centro de 

Formación. 

Se verifico los listados de 

requerimientos de insumos 

para iniciar el proceso de 

solicitud de materiales e 

insumos 

Fichas técnicas de 

materiales 

19 Elaborar solicitudes de 

materiales de formación 

necesarias para la ejecución 

de la formación, así como 

codificación y apoyo técnico en 

la recepción de los mismos y 

evaluación de 

proveedores. 

 

No se realiza durante este 

periodo debido a que no 

hay disponibilidad de 

insumos para el área 

No se realiza durante 

este periodo 

20 Participar en las actividades 

indicadas por el Centro para el 

mejoramiento de los 

procesos establecidos en la Red 

de Procesos del Sistema 

Integrado de Gestión de la 

Calidad. 

Estaré Dispuesto a realizar 

las actividades 

programadas e indicadas 

por el CTAPT en los 

procesos de PSIGC 

Listado de asistencia 
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21 Realizar el apoyo técnico en la 

divulgación de la oferta 

educativa del Centro de 

Formación Complejo 

Tecnológico Agroindustrial, 

Pecuario y Turístico, acorde a la 

especialidad técnica.. 

Se realiza divulgación de la 

oferta académica del 

complejo tecnológico 

agroindustrial, pecuario y 

turístico 

Portafolio de evidencias 

22 Apoyar el proceso de 

investigación según las 

necesidades del Centro y la 

normatividad institucional. 

 

No se realiza durante este 

periodo 

No se realiza este 

periodo 

23 Implementar estrategias para la 

retención de los aprendices y 

justificar plenamente de 

acuerdo con el reglamento del 

aprendiz cuando se presente la 

deserción. 

 

Se establecen estrategias 

de orientación individual y 

trabajo en equipo para el 

apoyo solidario entre los 

aprendices, y así lograr 

mitigar la posible deserción. 

Listado de asistencia 

24 Apoyar los procesos de 

autoevaluación del centro de 

formación, de acuerdo con lo 

establecido con el Consejo 

Nacional de Acreditación – 

CNA, así como la consolidación 

de la Documentación para 

radicar en el Sistema de 

Aseguramiento de la Calidad de 

la Educación Superior – SACES, 

de los programas que se 

presenten para registro 

calificado, previa Instrucción de 

la Coordinación Académica. 

No se realiza para este 

periodo 

Listado de asistencia 

25 Estar certificado o actualizarse 

en la Norma de Competencia 

“ORIENTAR FORMACIÓN 

PRESENCIAL DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTO 

Me encuentro certificado 

en la norma ORIENTAR 

FORMACIÓN PRESENCIAL 

DE ACUERDO CON 

Certificado de la norma 

de competencia laboral 
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TÉCNICO Y NORMATIVO”. PROCEDIMIENTO TÉCNICO 

Y NORMATIVO 

26 Efectuar todas las actividades 

concernientes de apoyo a la 

supervisión, en los contratos 

designados expresamente por 

el ordenador del gasto del 

CTAPT del SENA. 

No se realiza apoyo de 

supervisión a ningún 

contrato asignado por el 

ordenador de gasto 

No se realiza durante 

este periodo 

27 Apoyar otras actividades de 

acuerdo con la especialidad del 

programa de formación y el 

objeto contractual. 

Se da apoyo administrativo 

en planeación y 

programación de la 

formación, programación 

de transporte 

Programación de la 

formación 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

01 161223 NECOCLI - VEREDA MELLITO 
AL TO - VEREDA AL TOS EL 
ROSARIO - VEREDA CASA 

BLANCA · NECOCLI 

01/11/2023 30/11/2023 
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 4522839683 de la planilla, operador SOI y periodo OCTUBRE de 2023. 

(Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 

Evidencias en (61) folios 

Cordialmente,  

Firma 
ELIS GERMAN ARTEAGA GONZALEZ  
Contratista 
C.C. No. No. 78.688.473 de MONTERIA 
 

Recibí a satisfacción: 

 

Firma 
AIDA LUZ BALLESTEROS CHAUX  
Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.4675622 DE 2023 
Coordinador académico  



 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: ELIS GERMAN ARTEAGA GONZALEZ

CENTRO DE
FORMACIÓN:

COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y
TURISTICO

01/11/2023 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/11/2023 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2881716 - IMPLEMENTACION DE ESTRATEGIAS PARA EL
MEJORAMIENTO DE LA CALIDAD DE LA LECHE CRUDA

FICHA
DE APRENDIZAJE:

ACOPIAR LECHE CRUDA SEGÚN PROCEDIMIENTO Y
LEGISLACIÓN VIGENTE.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
29080101301 PREPARAR INSUMOS Y EQUIPOS PARA ACOPIAR LECHE CRUDA DE ACUERDO CON PROTOCOLOS Y NORMATIVA
VIGENTE

29080101302 APLICAR TÉCNICAS DE ANÁLISIS FISICOQUÍMICO Y SENSORIAL PARA EL RECIBO DE LECHE CRUDA SEGÚN
PROTOCOLO, NORMATIVIDAD Y CRITERIOS TÉCNICOS

29080101303  ENTREGAR LECHE CRUDA BAJO PARÁMETROS DE CALIDAD E INOCUIDAD SEGÚN NORMATIVA Y PROCEDIMIENTO
ESTABLECIDO

29080101304  DILIGENCIAR INFORMACIÓN RELACIONADA CON EL ACOPIO Y ENTREGA DE LECHE CRUDA SEGÚN PROCEDIMIENTO
ESTABLECIDO

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 80.00

2863384 - PREPARACION DE COCTELESFICHA
DE APRENDIZAJE:

PREPARAR BEBIDAS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL
CLIENTE.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

Page 1 of 311/13/23 4:13 PM



ALISTAR LA MATERIA PRIMA DE ACUERDO A LA RECETA ESTÁNDAR

DECORAR EL BAR DE ACUERDO A LAS CARACTERÍSTICAS DEL EVENTO

PREPARAR CÓCTELES DE ACUERDO A LAS RECETAS ESTÁNDAR Y SOLICITUD DEL CLIENTE

RECONOCER LOS IMPLEMENTOS DE COCTELERÍA DE ACUERDO A SU UTILIZACIÓN PARA LA PREPARACIÓN DE LOS CÓCTELES.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32.00

2878871 - PREPARACION DE COCTELESFICHA
DE APRENDIZAJE:

PREPARAR BEBIDAS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL
CLIENTE.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ALISTAR LA MATERIA PRIMA DE ACUERDO A LA RECETA ESTÁNDAR

DECORAR EL BAR DE ACUERDO A LAS CARACTERÍSTICAS DEL EVENTO

PREPARAR CÓCTELES DE ACUERDO A LAS RECETAS ESTÁNDAR Y SOLICITUD DEL CLIENTE

RECONOCER LOS IMPLEMENTOS DE COCTELERÍA DE ACUERDO A SU UTILIZACIÓN PARA LA PREPARACIÓN DE LOS CÓCTELES.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48.00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0.00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 160.00
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ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0.00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: ELIS GERMAN ARTEAGA GONZALEZ

CENTRO DE
FORMACIÓN:

COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y
TURISTICO
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
PLAN DE TRABAJO CONCERTADO 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 
Proceso Gestión de la Formación Profesional Integral 

Procedimiento Ejecución de la Formación Profesional Integral 

 

 

 

 

 

 

PLAN DE TRABAJO CONCERTADO – 

PROGRAMA DE FORMACION: IMPLEMENTACION DE ESTRATEGIAS PARA EL 

MEJORAMIENTO DE LA CALIDAD DE LA LECHE CRUDA – ID 2881716 

 
 
 

Nombre del Aprendiz Actividad a Desarrollar 
Forma de entrega de 

actividad 
Fecha de entrega Entregó 

Físico Digital Día Mes Año Si No 

SIXTA POSADA LOPEZ 

PREPARAR INSUMOS 
Y EQUIPOS PARA 
ACOPIAR LECHE 

CRUDA DE ACUERDO 
CON PROTOCOLOS Y 

NORMATIVA 
VIGENTE 

X 

  

07 11 2023 X 

  
APLICAR TÉCNICAS 

DE ANÁLISIS 
FISICOQUÍMICO Y 

SENSORIAL PARA EL 
RECIBO DE LECHE 

CRUDA SEGÚN 
PROTOCOLO, 

NORMATIVIDAD Y 
CRITERIOS 
TÉCNICOS 

X 

  

08 11 2023 X 

  
ENTREGAR LECHE 

CRUDA BAJO 
PARÁMETROS DE 

CALIDAD E 
INOCUIDAD SEGÚN 

NORMATIVA Y 
PROCEDIMIENTO 

ESTABLECIDO 

X 

  

14 11 2023 X 

  

 
 
 
 

SIXTA POSADA LOPEZ            

  

APRENDIZ        FIRMA INSTRUCTOR 
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PARA: GUSTAVO ADOLFO CASTAÑO ESTRADA, ORDENADOR DEL GASTO DEL COMPLEJO 
TECNOLÓGICO AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y TURÍSTICO. 

DE: AIDA LUZ BALLESTEROS CHAUX 

ASUNTO: Pago No Orden de viaje 137723 

Valor total: $576.000 
Objeto de la comisión : IMPARTIR FORMACIÓN COMPLEMENTARIA EN LOS CURSOS DE: PREPARACION 
DE COCTELES COD 63540002, COMIDA RAPIDAS, COMIDAS RAPIDAS COD 66210081 

Como ordenador del Gasto Autorizo el registro de la obligación y el pago, de la orden de viaje Nº. 
137723, así: 

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: ELIS GERMAN ARTEAGA GONZALEZ 
CEDULA O NIT: 78.688.473 
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL: Otro {137723} 

CONCEPTO DEL PAGO: IMPARTIR FORMACIÓN COMPLEMENTARIA EN LOS CURSOS DE: PREPARACION 
DE COCTELES COD 63540002, COMIDA RAPIDAS, COMIDAS RAPIDAS COD 66210081 

Valor total Pago $576.000 

El pago debe realizarse con cargo al Registro Presupuesta! número 218823 de 2023 y teniendo en 

cuenta los datos del ejemplo en la siguiente tabla : 

TABLA No. 1 Registro Presupuesta! número 218823 2023 

Dependencia Posición del Gasto Fuente Recurso Situación PAC 

C-3602-1 300-7-0-3602031-
02 ADQUISICIÓN DE BIENES 
Y SERVICIOS - SERVICIO DE 

950410 - COMPLEJO FORMACIÓN PARA EL 
rrECNOLÓGICO TRABAJO EN TECNOLÓGICO 
~GROINDUSTRIAL, COMPETENCIAS PARA LA NACION 10 CFS $576.000 
PECUARIO Y INSERCIÓN LABORAL-
rTURÍSTICO SERVICIO DE ORIENTACIÓN 

OCUPACIONAL, 
FORMACIÓN y 

EMPRENDIMIENTO PARA 
POBLACIÓN DESPLAZADA 
POR LA VIOLENCIA A NIVEL 
NACIONAL 

Total $576.000 

GRF-F-O89 VO2 
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• SENA 

7A\ 
El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta Nº 09119033508 del banco BANCOLOMBIA a 
nombre de ELIS GERMAN ARTEAGA GONZALEZ. 

Por lo anterior, autorizo el registro presupuesta! del gasto, el registro de la obligación y el pago a 
favor de ELIS GERMAN ARTEAGA GONZALEZ. 

RELACION DE DOCUMENTOS ANEXOS GENERALES 

l. REGISTRO PRESUPUESTAL QUE AMPARA EL PAGO Nº . 218823 

2. SOLICITUD DE COMISIÓN N2. 137723 

Atentamente, 

W<>t Wc Pct\, Q\~j 
AIDA LUZ BAL.rf~hrms CHAUX 

Cargo : Coordinador Académico 
Complejo Tecnológico Agroindust rial, Pecuario y Turístico Kilómetro 1 
vía a Turbo 
Tel. : +57 (4) 5760000 IP 442XX 

aballesterosc@sena .edu .co 
Apartadó Antioquia, Colombia 

GRF-F-089 V02 

~ 
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• SENA 

7A' FORMA TO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO- CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA APARTADO 01 DE NOVIEMBRE DE 2023 

PRESENTADO A: GUSTAVO ADOLFO CASTAÑO ESTRADA, subdirector ( E ) 

ORDEN DE VIAJE No: 137723 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
02-10-2023 30-10-2023 

LUGAR A DONDE REALIZO EL REGIONAL/ CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 
DESPLAZAMIENTO: Antioquia NECOCLI - CORREGIMIENTO MULATO-
NECOCLI - CORREGIMIENTO Complejo Tecnológico Agroindustrial Pecuario y VEREDA EL HOYITO - VEREDA CASA 
MULA TO - VEREDA EL HOYITO - Turístico BLANCA - NECOCLI 
VEREDA CASA BLANCA - NECOCLI 
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
IMPARTIR FORMACIÓN COMPLEMENTARIA EN LOS CURSOS DE PREPARACION DE COCTELES COD 63540002, COMIDA 
RAPIDAS, COMIDAS RAPIDAS COD 66210081 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. DESPLAZAMIENTO A CORREGIMIENTO MULATO, VEREDA EL HOYITO, VEREDA CASA BLANCA 
2. RECLUTAMIENTO CON LA OFERTA EDUCATIVA SENA 
3. MATRICULA DE APRENDICES E INCRIPCION 
4. DESARROLLO DE LA FORMACION CON LAS FICHAS 2860185, 2838476, 2838477 - COMIDAS RAPIDAS - 2863384 , 2860285-

PREPARACION DE COCTELES 
RESULTADOS: 

1. SE REALIZÓ EL DE SPLAZAMIENTO EXITOSO AL LUGAR DE EJECUCION DE LOS PROGRAMAS Y SE MATRICULARON 5 GRUPOS 
EN EL MUNICIPIO DE NECOCLI 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
Listado de asistencia 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

CONTINUAR CON LA PROGRAMACION ELIS GERMAN ARTEAGA GONZALEZ OCTUBRE 
ESTABLECIDA 

CONCLUSIONES: 
Se desarrolla con normalidad el proceso de formación y de acorde a lo establecido en la proflramación de transporte 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

ELIS GERMAN ARTEAGA GONZALEZ 

~'~\ 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA 

Coordinador Académico AIDA LUZ BALLESTEROS CHAUX 
~\&ct \..v11 ~ll~k>~J 

GTH-F-087 V.01 



o SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE 

.( lejb • COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL -Gw:l~ 

7 A, 
EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS _.,. ______ ,.. ____ ____ --.. ... ,.----

Codigo Regional : 05 

CIUDAD/ MUN ICIPIO - FECHA: APARTADO - 01 DE NOVIEMBRE DE 2023 Codigo Centro: 940510 
-- ---- ----- - -- --- --------- ---- --- - -------· 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: ELIS GERMAN ARTEAGA GONZALEZ Fecha de elaboración: 01 DE NOVIEMBRE DE 2023 
-- ---- -- ----- - - - - --------- - - --- --- - -------

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 78688473 ----- - ------- - -- - ---------- --- - - ------- ID Proceso : 63540002,66210081 

En desarrol lo de la com isió n No . 137723 dura nte los dias 02 AL 30 de l mes de OCTUBRE de 2023 se informa que en los tramos deta llados a -------------- - -------- ---------- ---- -. -----------------
continuación, fue necesario uti lizar transporte informa l sin generación de documento soporte de pago por parte de l prestador de l servic io: 

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO 
MEDIO DE TRANSPORTE 

EMPLEADO 
VALOR PAGADO 

2,3,9,10,17,23,24,30,DE OCTUBRE DEL 
NECOCLI - CORREG IMIENTO M ULATO - NECOCLI 

2023 
CH IVERO $ 320.000 

4,5,11,12,18,19,25,26, DE OCTUBRE 
NECOCLI - VEREDA EL HOYITO - NECOCLI 

DEL 2023 
CH IVERO $ 200.000 

6,13,20,27,DE OCTUBRE DEL 2023 NECOCLI - VEREDA CASA BLANCA - NECOCLI CH IVERO $ 56.000 

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $ 576.000 

Para efectos lega les el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad de l j u ramento, que las actividades objeto de l desplazamiento se cumpl ieron a cabalidad y e l va lor cobrado corresponde al va lor 

efect iva m ente pagado al prestador del servicio de transporte informa l. 

1 
Este formato aplica unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

1 

1 
Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza el presente gasto 

1 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 
11 

Nombre completo : ELIS GERMAN ARTEAGA GONZALEZ Nombre completo : AIDA LUZ BALLESTEROS CHAUX Nombre completo: GUSTAVO ADOLFO CASTAÑO ESTRt ADA 

~~ 
Cargo: COORDINADORA ACADEMICA Cargo: SUBDIRECTOR ( E~) 

Firma: Firma: 
MQ ~ \t O\~ fJ !i' Firma :~~ = -< _.,,,,,,___ 

GRF-F-076 V.01 
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sllll____Naclán 

Reporte Compromiso Presupuesta! de Gasto 
Comprobante 

U-;..Jari0 Sohc!tanl'.~ 

Un,dad o Subunidad 
Eie:;utorn Sohcitanie. 

¡.:cena y Hora Si-:.tcmH 

MHnrendon 

36--02-00-005-
950410 

NORBEY ALONSO RENDON MUNOZ 

COMPLEJO TECNOLOGICO 
AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y 
TURISTICO-ANTIOQUIA 

2023-10--02-8:24 a.m. 

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO 

Con base en el CDP No : 5723 de focha 2023-01-30. Se hizo el registro presupuesta! con el siguiente detalle 

Nümero : 2rna23 Fecha Registro: 2023-09--29 r ~nidad / Subunídad Ejecutora: 
! 36-02.oo.oos-950410 coMPLEJo r EcNoLoG,cci AGRoiNoiisrR,AL. PECUARIO v 
! TURISTICO-ANTIOQUIA 

1 .-.. - - ............. - .... _ .. _ .. - 1 j .......... __ ,, 

Vigencia Preaupuestal Aclual - -·tE,;;;d~:- ...... --- Gon.;;-o<k>. 
-·-··--·--

Tipo de Moneda: !coP-Pesos Tas.- de Cambio : 1 •• 0,00 
1 

Va lor Inicial : 576.000 ,00 / Valor Total Operaciones: 

Ident ificación: Céd ula de 
Ciudad1:n la 7868B473 I Ruón Socí ■ I : I ELl5 GERMAN ARTE.AGA GONZALEZ 

TERCERO ORIGIHAL 

CUENTA BANCARIA 

o.co i .Valor Actual: j 576.00-0.00 Saldo x Obligar: 1 576.00(l~IJ0 

Medio de Pago: Abono en cuenta 

Número : i Activa j 09119033508 ¡ Banco: ! BANCOLOMBIA S.A. I T!po : ¡Atmrro : Estado: ___ _ 

ORDENADOR DEL GASTO 

ldentrflcaci ón: 
-~¡- -----,,------,¡-----------. ------- SUBDIRECTOR DEL COMPLEJO TECNOLOG!CO 1 

15349978 Nombre: GUSTAVO ADOLFO CASTANO ESTRADA - --~ Cargo : AGROINDUSTRIAL . PECUARIO Y TURISTICO · ANTIOQUIA • 

CAJA MENOR ¡ VIÁ neos DOCUMENTO SOPORTE 

_l~:;~;;;___ ---- j Gone~ Viit;:: r s, .. j~~;::¡.~i~~~u~ de t ~m•r:: ... COM ~7723 Tí': ____ _ ..]~~~--; ~_"": 12023-09-29 1 Identificación : 

ITEII PARA AFECTACIÓN DE GASTO 

.. _____ ·--·-- 1 POSICIÓNCATÁLOGODEGASTO I FUENTE I RECURSO 1 

C-J602-1300-7-0-J602031-02 

DEPENDENCIA SITIJAC. 

950410 COMPLEJO 
TECNOLÓGICO 
AGROINDUSTRIAL 
PECUARIO Y TURISTICO • 
ANTIOQUIA 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y 
SERVICIOS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 
COMPETENCIAS PARA LA 
INSERCION LABORAL · SERVICIO 
DE ORIENTACIÓN OCUPACIONAL, 
FORMACIÓN Y EMPRENDIMIENTO 
PARA POBLACIÓN DESPLA ZADA 
POR LA VIOLENCIA A NIVEL 
NACIONAL 

Nación 10 CSF 

' 

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
1 VALOR ACTUAL 1 &ALOO X OBLIGAR OPERACIÓN 

1 1 
--

576.000.00 0,00 

576.000.00 0,00 1 576 .000.00 iTo1• I• __ ,, __ -·~-···-
576.000,00 1 

-·----

Obj<,to: ,SOLICITUD DE COMISION N" 13772:l-lMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA ID 63540002·662 10081, NECOCLI-CGTO MULATOS-VDA EL HOYITQ.VDA CASA BLANCA-N(COCLI. 2-:l-'}.1(). 17-23-24-30.4-5-¡ 11 .,2. 18-19-25-26-6-13-20.27 DE OCT DE 2023 

PLAN DE PAGOS 

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC 
1 

POSICION DEL CATALOGO DE PAC 1 FECHA 
1 

VALOR A PAGAR 1 SALDO POR OBLIGAR 1 U NEA DE PAGO 

36-02-00.00$-950 '1 1 O : COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL. ¡ :i-a ICNC. INVERSION ORDINARIA NACIÓN 2023-0S-29 : 576000,oo l 576.000,00 1 NINGUNO 
1 PECUARIO Y TURISTICO-ANTIOOUIA CSF i 
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Solicitud de Comisión No. 

Tipo de Comisión 

Tnmsporte por Vta 

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País 

Usuano que Genera Reporte. 

Unidad ó Subunidad que Genera 
Reporte: 

MHgcastano 

36-02-00-005-
950410 

5?. . p l.- I ~ ~ 2-3 
~ - j ~p.;- /z3 

GUSTAVO ADOLFO CASTANO 
ESTRADA 

COMPLEJO TECNOLOGICO 
AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y 
TURISTICO-ANTIOQUIA 

Comisión S.rvlclo 11 Interior del Pals - Tramite - Inicial 

137723 Fecha Solicitud 2023-09-20 Estado de I• Comisión 

Servicio Fecha Aut.l Rech. 2023--0!>-28 Genera v1•t1cos 

Terrestre Are.a u Oficina FORMACION 

CDP da v"tk:os 

Autorizada 

NO 

Unidad Ejecutora o Subunldad - 36~2--00--005-950410 COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL, 
PECUARIO Y TURISTICO-ANTIOQUIA 

Genera gastos de viaje s, Requiere Pasajes Aéreos NO 

Ti po de tnmtte Inicial Comisión Inicial 

Consecutivo COP 5723 Dependencia Sollcttante 950410 COMPLEJO TECNOLÓGICO AGROINDUSTRIAL PECUARIO Y TURISTICO. ANTIOOUIA 

Rubro Presupu•ataJ de Vlatlcos 

r,p4yN..,.,o., Fechl."'6dal Fo<IMiflNI Dpto./111-plo o,t,,./tlluok:lplo 
N- ~ C..00 Eetado Comiol6ft eo..,,lón Origan DMll,,o 

201.> 10-02 201)-10...JO m noouu-. , .A.Nll()()UIA I 
N[COCU Nt.COCLI 

ELIS GERMAN 
CONTRATIS 
TA ARTEAGA CC: 7&688473 INSTRUCTO Autorizada 

GONZALEZ R 

202.)-1~ 20?3-10-30 
~TlOQUlh / A.NTIOOUIA I 

NECOCU N(COCU 

Rubro Presupuestal d• Gastos de Viaje 

N". 
,.._ 
~ -· V•lol'VIMlco 

oi. Üllímo dio ,..,,_ 
T-- u,¡u-.i., Olafio 

~ 

28 4.096.830.00 0,00 

,. No a 

o NO 0 

Tot•les Solicitud de Comisión 

OBJETO DE LA COMISl6N 

C-3602-1300-7-0-3602031 -02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS -
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA El TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA 
LA INSERCIÓN LABORAL - SERVICIO DE ORIENTACIÓN OCUPACIONAL, 
FORMACIÓN Y EMPRENOIMIENTO PARA POBLACIÓN DESPLAZADA POR 
LA VIOLENCIA A NIVEL NACIONAL 

V-Total V_.Galoo Volottot.i • 
\/Wlcoa doViajo 

,,...._ ... ~,,_r.._.. -·· 
IMPAH:TIA FORMAC ION 
COMPlEMENT ARIA 10 63S40002-
66210081 . NECOCLI--CGTO 

0,00 576.000.00 576.000,00 MULATOS-VOA EL HOYITO-VOA 
CASA 8LANCA-NECOCLI, 2·3--9- 10-
17-23-24,•30-1-S--11-12- 18- 19-25-26--6-
13-20.27 DE ocr DE 2023 

0,00 576.000,00 576,000,00 

IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA ID 03540002-66210081 . NECOCLI-CGTO MULATOS-VDA EL I-IQYITO-VDA CASA BLANCA-NECOCLI , 2-3-9-- '10-17-23-24-30-4-5-11-12-18-'1!.-25-W-f,-13-20-27 DE OCT DE 2023 

UniOad Orgonlzacional: SUGOIRECCION DE OPERACIONES 
LocahlllCIOt'l : BOGOTA o .e . 
Hort!I el e tirma · 202J.00/20 17•38·36 -05 00 

ORDENADOR DEL GASTO 

Est• documento se eflcuentra fitn\ado d1g1lfllmenle de 1m.1erdo n los linearriento, k,gnk!s dolinc:1os 9f'l la klv 52 l de 1 ,!199 y , o-s docretos reglamenterio,. Por lo o,nto, el original ae este documento se encvMlra en torma10 electtónico y gouI de autentiodld, 111ttgnd0d y no 1epud1ac.ión. Los 
oonlflc&dos diQileles de firmff del presenle docurnonlo se hao emitid<> po, una entidad d~ ce rtiticaa6n digital Abierta do conhe.nz11 . 
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ldentificacion: 

Nombre: 

Verificado Por: 

L..,d • ... 
Nación 

15349978 

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País 

Usuario quo Genera Reporte 

Nombre: 

Unidad 6 Subunidad que Genera 
Reporte: 

GUSTAVO ADOLFO CASTAÑO ESTRADA 

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO 

Cargo: 

Firma Responsable 

MHgcastano 

36-02-00-005-
950410 

NORBEY ALONSO RENDON MUNOZ Fecha Verificación: 28/09/2023 17:35:33 

r--1 Flnnado digiUIJmenlO por: 
~ .... !• , :1j No-e, GUSTAVO ADOI.FO CASTANO 
't]"",.1!111 ESTRADA 
lllii) .. C6duta de ciudad.ante. 15349978 

Nac1cm ~~,;~~F~ ~,¼~ 

GUSTAVO ADOLFO CASTANO 
ESTRADA 

COMPLEJO TECNOLOGICO 
AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y 
TURISTICO-ANTIOQUIA 

SUBDIRECTOR DEL COMPLEJO TECNOLOGICO 
AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y TURISTICO. 
ANTIDOUIA 

Este docurrento te encuentre firmado dlgitflhnent1' do acuerdo I lo, linearrientos k,galos definidos en 11 ~ S27 da 1.999 y 5US decretos regle.mentacíO!I. P01 lo t&n1o, el orfginfl l de est" docun,ento t.e encuentra en tormeto electrónico y goza de 1uU1ntlcidad, Integridad'/ no tepudiación. Los 
ce.rtlfie&dos dlo1tales de firm4'1 del oruonte docut06nla Stl han eniUdo 00< uo• enbd&d de Cli.r1i~cad6n dioital Aberta da confianza. 
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• SENA 

7/\, 
GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 
, , 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 
~'~ ' 

NOMBRES V APELLIDOS 

ELIS GERM AN ARTEAGA GONZALEZ Tipo : 

CO 1. PCCNTR. 
FECHA 

-.. 
I ,, . . 

,/ ? 1 z 3 
Versión : 03 

Cód igo: 

GTH-F-090 

- , -

- -·•1~.,,,,-. , 

IDENTIFICACIÓN: 

C,C, No , 78 ,688.473 

CONTRATO No, 
467652 

AÑO 2023 VENCIMIENTO DEL 15 12 2023 

CONTRATO 

PRESTAR SERVICIOS PERSON ALES DE CARÁCTER TEMPOR AL PARA PLANEAR Y ORIENTAR LA FORMACIÓN PROFESIONAL 

OBJETO CONTRACTUAL: COM PLEM ENTARIA EN LAS REDES DE CONOCIM IENTO EN EL PROGRAMA DE ATENCIÓN A POBLACIÓN VÍCTIMAS Y GRUPOS 

ÉTNICOS EN URABÁ, M ODALIDAD PRESENCIAL EN EL COMPLEJO TECNOLÓGICO AGROINDUSTRI AL, PECUARIO Y TURÍSTICO" 

DIRECCIÓN GENERAL/ 
Ant ioquia 

DEPENDENCIA/ Complejo Tecnológico Agroindust rial, Pecuario y 

REGIONAL CENTRO Turístico 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GUSTAVO ADOLFO CASTAÑO ESTRADA 

GASTO (de la Movilización) 
CARGO SUBDIRECTOR (E) 

NOMBRE DEL SUPERVISOR{A) 
JAVIER ALVEIRO ZULUAGA GARCIA CARGO COORDI NADOR ACADE MICO 

DEL CONTRA TO 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA NECOCLI , CORREGIM IENTO MULATO - VEREDA EL HOYITO , VEREDA CASA BLANCA , NECOCLI 

DIRECCIÓN GENERAL/ 
ANTIOQUIA 

DEPENDENCIA/ Complejo Tecnológico Agroindus t ri al, Pecuar io y 

REGI ONAL CENTRO Tu rístico 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
NECOCLI, CORREGIMIE NTO MULATO , 

ENTIDAD 0 

CIUDAD/PAIS 
VEREDA EL HOYITO · VEREDA CASA BLANCA ADMIN ISTRACIÓN M UNICIPAL CONTACTO 

NECOCLI EMPRESA: 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO 
2 10 2023 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 30 10 2023 

OBJETIVO DEL DESPLAZAM IENTO 
Impart ir fo rmaclon complementaria en los cursos de: prepa ra cion de cocte les COD 63540002 , Comidas rapidas ,comidas rapidas 

COD 66210081 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

l 
Desarrollar las actividades contractu ales de acuerdo con la progra mación 

estableci da en los procesos formativos del centro de formación 
Listado de asistencia 

Desa rrolla r acciones de for mación Titulada y Com plementa r ia (presencia l y/o 

2 virtua l }, de acuerdo con la demanda de la o ferta educativa y la programación Listado de asistencia 

establecida por el superv isor de contrato . 

AG ENDA 

ACTIV IDADES ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a d ía ) 

RUTA l : 2,3,9,10,17,23,24,30 DE OCTU BRE DE L 2023 

Desplazamientos ruta de ida y regreso: Necocli - corregimien to mulato -nec ocli 

Medio de transporte : Terrestre 

Actividades a ejecutar: Impartir formacion comp lemen taria en los cursos de preparacion de cocteles COD 63540002 

Desp latamientos Internos : N/A 

RUTA 3: 4,5, 11,12,18,19,2 5, 26 DE OCTUBRE DEL 2023 

Desplazamientos ruta de ida y reg reso : Necoc li - Vereda el hoyito - Necocli 

Medio de transporte : Te rrestre 

Act ividades a ejecutar : Imparti r formacion com plementaria en los cursos de Comidas Rapidas COD 66210081 

Desplazamientos Internos: N/A 

RUTA 5: 6,13,20,27 DE OCTUBRE DEL 2023 

Desp lazamientos ruta de ida y regreso : Necocli - Vereda casa blanca - Necocli 

Medio de transporte : Terrestre 

Act ividades a ejecuta r: Im parti r formac ion com plementaria en los cursos de Comidas Rapidas COD 66210081 

Despla zamientos Internos: N/ A 

{ FIRMAS 
J 

FIRMA OR- ~~- DE GASTO: ; MA SUPERVISOR DEL CONTR~ - _,.-
FIRM A DEL CONTRATISTA: 

~

,_ 

~ -- --- --· _,.,..,. -~ E.Vy ... ._,_c_~._._~ 
Nombres y Apellidos : GUSTAVO ADOLFO No m bres y ~7LUAGA GARCIA 

CASTAÑO ESTRADA 

Cargo: SU BDIRECTOR {E) Cargo: COORD~MICO Nombres y Apellidos: ELIS GERMAN ARTEAGA 

GONZALEZ 

GTH-F -090 V.03 
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Reporte Compromiso Presupuesta! de Gasto 
Comprobante 

Usuarío Sol1c1tante: 

Unidad ó Subu111dad 
E1ecutora Sohc1tante. 

Fecha y Hora Sistema-

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO 

MHnrendon 

36-02-00-005-
950410 

NORBEY ALONSO RENDON MUNOZ 

COMPLEJO TECNOLOGICO 
AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y 
TURISTICO-ANTIOQUIA 

2023-10-30-1 0:35 a.m. 

Con base en el CDP No: 5723 de fecha 2023-01-30. Se hizo el registro presupuesta! con el siguiente detalle 

Número: 256923 Fecha Registro; 2023-10-28 Unidad / Subunidad Ejecutora: 
36-02-00-005-950410 COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL. PECUARIO Y 
TURISTICO-ANTIOQUIA 

Vigencia Presupuesta! Actual Estado: Generado ___ __ 1 Tipo de Moneda : COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00 

r --Valor Inicial : 611.000,00 Valor Total Operaciones : 0,00 Valor Actual : 611 .000,00 Saldo x Obligar: 611.000,00 

TERCERO ORIGINAL 

Identificación : Cédula de 
78688473 Razón Social : ELIS GERMAN ARTEAGA GONZALE2 Medio de Pago : Abono en cuenta Ciudadania 

CUENTA BANCARIA 

Número: 09119033508 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo : Ahorro 1 Estado: Activa 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificación : 15349978 Nombre: GUSTAVO ADOLFO CASTAÑO ESTRADA Cargo : 
SUBDIRECTOR DEL COMPLEJO TECNOLOGICO 
AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y TURISTICO - ANTIOQUIA 

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE 

Identificación : 1 
Fecha de 

Genera Viáticos : Si Num. Solicitud de 161223 Número: ! COM 161223 Tipo : OTROS 1 fecha: 2023-10-28 Registro: Comisión : 

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO 
' 

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC. " 
C-3602-1300-7-0-3602031-02 
ADQUISICIÓN DE BIENES Y 
SERVICIOS - SERVICIO DE 

95041 O COMPLEJO FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 
TECNOLÓGICO COMPETENCIAS PARA LA 

VALOR AGROINDUSTRIAL INSERCIÓN LA BORAL - SERVICIO Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR 
PECUARIO Y TURISTICO - DE ORIENTACIÓN OCUPACIONAL, OPERACIÓN 

ANTIOQUIA 

Objeto: 

FORMACIÓN Y EMPRENDIMIENTO 
PARA POBLACIÓN DESPLAZADA 
POR LA VIOLENCIA A NIVEL 
NACIONAL 

611.000,00 0,00 

Total: 611 .000,00 0,00 611.000,00 611 .000,00 

SOLICITUD DE COMISION N" 161223-IMPARTIR FORM COMPLEMENTAR IA ID 63540002-66210081- NECOCLI-VDA EL MELLITO ALTO-VDA ALTOS EL ROSARIO-VDA CASA BLANCA-NECOCLI, 1-7-S- 14-15-20-
21-22-27-2-9-16-23-25-28-29-30-3-10-17-24 DE NOV DE 2023 

PLAN DE PAGOS 

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC 
1 

POSICION DEL CATALOGO DE PAC 
1 

FECHA 
1 

VALOR A PAGAR 
1 

SALDO POR OBLIGAR 
1 

LINEA DE PAGO 

36-02-00-005-95041 O 

!
COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL, 13-8 I

CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 12023-10-28 
1 

611 .000,00 1 611.000,00 1 NINGUNO 
PECUARIO Y TURISTICO-ANTIOQUIA CSF 
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Namón 

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País 

Usuario que Genera Reporte: MHgcastano GUSTAVO ADOLFO CASTANO 
ESTRADA 

Unidad ó Subunidad que Genera 
Reporte: 

36-02-00-005-
95º41 º 

COMPLEJO TECNOLOGICO 
AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y 
TU RISTICO-ANTIOQU IA 

Comisión Servicio al Interior del Pals - Tramite - Inicial 

Solicitud de Comisión No. 161223 
Fecha Solicitud 2023-10-27 

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech. 2023-10-27 

Transporte por Vla Terrestre Área u Oficina FORMACION 

Consecutivo COP 5723 Dependencia Solicitante 

Rubro Presupuesta! de Vlat icos 

Estado de la Comisión 
Autorizada 

Genera Viáticos NO 

CDP de viáticos 

Unidad Ejecutora o Subunidad - 36--02--00--005-950410 COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL, 
PECUARIO Y TURISTICO-ANTIOQUIA 

Genera gastos de viaje Si Requiere Pasaj es Aéreos NO 

Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial 

950410 COMPLEJO TECNOLÓGICO AGROINDUSTRIAL PECUARIO Y TURISTICO -ANTIOQUIA 

Rubro Presupuesta! de Gastos de Viaje 

C-3602-1300-7-0-3602031-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS -
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA 
LA INSERCIÓN LABORAL - SERVICIO DE ORIENTACIÓN OCUPACIONAL , 
FORMACIÓN Y EMPRENDI MI ENTO PARA POBLACIÓN DESPLAZADA POR 
LA VIOLENCIA A NIVEL NACIONAL 

Tipo y Número de Fecha lnlclal Fecllaflnal l>plo. / Municipio Opto. / Municipio N' . P.,mocta Po..,..,tajo -· Valor Viitico Valor Total Volor Gato. Valor total ■ Nombre Cargo E■tado Últimodla ... ...-. Total- Objeto de la Comiajón por Tercero Documento Comisión Comisión Origen DNtino Olas Comisión Liqulclaci6n Diario VLfltlcos .1/loje -· 
29 4.096.830,00 0,00 0,00 611,000,00 61 1.000,00 

2023-11--01 2023-1 1-30 ANTIOQUIA 1 ANTIOQUIAI 29 No o 
NECOCLI NECOCLI 

ELIS GERMAN CONTRATIS 

ARTEAGA CC: 78688473 TA 
Autorizada 

GONZALEZ INSTRUCTO 
R 

2023-11-30 2023-11-30 ANTIOOU1A 1 ANTIOOUIA 1 o No o 
NECOCLI NECOCLI 

Totales Solicitud de Comisión 0,00 611.000,00 611 .000 ,00 

OBJETO DE LA COMISIÓN 

IMPARTIR FORM COMPLEMENTARIA ID 63540002-66210081- NECOCLI-VDA EL MELLITO ALTO-VDA ALTOS EL ROSARIO-VDA CASA BLANCA-NECOCLI , 1-7-8-14-1 5-20-21-22-27-2-9-16-23-25-28-29-30-3-10-17-24 DE NOV DE 2023 

MINISTERIO DE HACIENDA 
Y CREDI I O PUBLICO 

r Im1aoo aIgIta1meme 9R~DITO PUBLICO por: M l~ I.) 1 ERIO DE MA l.,; l t:.NU I 

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES 
Localizacion: BOGOTA o.e. 
Hora de firma : 2023/1 0/27 16:50: 16-05:00 

ORDENADOR DEL GASTO 

Este documenl? se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad , integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza. 

IMPARTIR FORM 
COMPLEMENTARIA ID 63540002-
66210081- NECOCLI-VDA El 
MELLITO AL TO-VDA Al TOS El 
ROSARIO-VOA CASA BLANCA-
NECOCLI , 1-7-8-14-15-20-21 -22-27-2-
9-16-23-25--28-29-30-3-10-17-24 DE 
NOV DE 2023 
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ldentificacion: 

Nombre: 

Verificado Por: 

15349978 

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País 

Usuario que Genera Reporte: 

Nombre : 

Unidad ó Subunidad que Genera 
Reporte: 

GUSTAVO ADOLFO CASTAÑO ESTRADA 

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO 

Cargo: 

Firma Responsable 

MHgcastano 

36-02-00-005-
950410 

NORBEY ALONSO RENDON MUNOZ Fecha Verificación: 27/10/2023 16:42:44 

Firmado digitalmente por: 
Nombre: GUSTAVO ADOLFO CASTANO 
ESTRADA 
Cédula de ciudadanía: 15349978 
Usuario SIIF: MHgcastano 
27/10/2023 4:51 :05 p. m. 

GUSTAVO ADOLFO CASTANO 
ESTRADA 

COMPLEJO TECNOLOGICO 
AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y 
TURISTICO-ANTIOQUIA 

SUBDIRECTOR DEL COMPLEJO TECNOLOGICO 
AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y TURISTICO -
ANTIOQUIA 

Página 2 de 2 
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Versión : 03 

Cód igo : 

GTH-F-090 
: 

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

. " " ~"-' . .. - _, . ,!" 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 17 DE OCTUBRE DE 2023 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN : 

ELIS GERMAN ARTEAGA GONZALEZ Tipo : e.e. No. 78 .688.473 

FECHA 

CONTRATO 
COl.PCCNTR. 

AÑO No . 
46765 2 

2023 VENCIM IENTO DEL 15 12 2023 

CONTRATO 

PRE STAR SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEM PORAL PARA PLANEAR Y ORIE NTAR LA FORMACIÓN PROFESIONAL 

OBJETO CONTRACTUAL: COM PLEMENTARIA EN LAS REDES DE CONOCIM IENTO EN EL PROGRAMA DE ATENCIÓN A POBLACIÓN VÍCTIMAS Y GRUPOS 

ÉTNICOS EN URABÁ, MODALIDAD PRESE NCIAL EN EL COM PLEJO TECNOLÓGICO AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y TURÍSTICO" 

DIRECCIÓN GE NERAL/ 
Ant ioquia 

DEPENDENCIA/ Complejo Tecnológico Agroindustrial, Pecuario y 

REGIONAL CENTRO Turístico 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GUSTAVO ADOLFO CASTAÑO ESTRADA SUBDIRECTOR (E) 

GASTO (de la Movil ización) 
CARGO 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO 
AIDA LUZ BALLESTEROS CHAUX CARGO COORDINADORA ACADEMICA 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA NECOCLI - VEREDA MELLITO AL TO - VEREDA AL TOS EL ROSARIO - VEREDA CASA BLANCA · NECOCLI 

DIRECCIÓN GENERAL/ 
ANTIOQUIA 

DEPENDENCIA/ Complejo Tecno lógico Agroindustrial , Pecuario y 

REGIONAL CENTRO Turístico 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
NECOCLI • VEREDA MELLITO ALTO· VEREDA 

ENTIDAD O 
ALTOS EL ROSARIO· VEREDA CASA BLANCA · ADMIN ISTRACIÓN M UNICI PAL CONTACTO 

CIUDAD/PAIS 
NECOC LI EMPRESA: 

FECH A INICIO DEL 

DES PLAZAM IENTO 
1 11 2023 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 30 11 2023 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO 
Impa rtir formacion complementaria en los cursos de: preparacion de cocteles COD 63540002, Cocina fria y caliente COD 66210081 

,comidas rapid as 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Desarro ll ar las actividades contractuales de acuerdo con la programac ión 
Listado de asistencia 1 

establecida en los procesos fo rmativos del centro de formación 

Desarro ll ar acciones de fo rmac ión Ti tu lada y Complementaria (p resencial y/o 

2 virtual), de acuerdo con la demanda de la oferta educativa y la programación Listado de as istenc ia 

establecida por el superviso r de contrato. 

AGENDA 

ACTIVIDADES ( (Deberá conten er información detallada de las tare as a re alizar d ía a día) 

RUTA 1: 1,7,8,14,15,20,21,22,27 DE NOVIEMBRE DE 2023 

Desplazamientos ruta de ida y regreso : Necoc lí - Vereda altos del rosar io - Necocli 

M edio de t rans porte: Terrest re 

Activid ades a ejecu tar: Impartir formacio n complementaria en los cursos de Cocina fria y caliente COD 66210081 

Desplazamientos Internos : N/A 

RUTA 2: 2,9,16,23,25,28,29,30, DE NOVIEMBRE DE 2023 

Desplazamient os ruta de ida y regreso : Necocli - Vereda melli to alto - Necocli 

Medio de t ransporte : Terres t re 

Actividades a ej ecuta r: Impartir formac ion complement aria en los cu rsos de preparacion de cocteles COD 63540002 

Desplazamientos Internos: N/A 

RUTA 3: 3,10,17,24, DE NOVIE M BRE DE 2023 

Desplazamientos ruta de ida y regreso : Necocli - Ve reda casa blanca · Necoc li 

Medio de transport e: Terrestre 

Actividades a ejecutar : Impart ir formacio n complementaria en los cursos de preparacion de cocte les COD 63540002 

Desplazam ientos Internos: N/A 

FIRMAS 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO : FI RMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA: 

Nombres y Apell idos: GUSTAVO ADOLFO Nombres y Apellidos : AIDA LUZ BALLESTEROS CHAU X 

$~ CASTAÑO ESTRADA 

~ ~\ct_C\ lv1= 6qllPs-k? oJS -1 
Cargo :~ UBlllRECTOR (E) - \ Cargo : COORDINADORA ACADEMICA Nombres y Apellidos: ELIS GERMAN ARTEAGA 

~ ==: =-- ' -..------....... GONZALEZ 

GTH-F-090 V.03 



ELIS GERMAN ARTEAGA GONZALEZ
C.C 78.688.473

Bogotá D.C., 14 de noviembre 2023

Código: 76848950000
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