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OBJETIVO: 

 

 

 

 

  

ALCANCE: 

 

 

 

 

  

LÍDER DE 

PROCEDIMIENTO: 

 

 

  
 
ACTORES RELACIONADOS: 
 
Fiducia  
 
EIP Administrativo 
 
CR: Coordinador Regional 
 
Supervisor 
 
 
 

BRINDAR APOYO AL PROCESO DE SUPERVISIÓN DE LA GESTIÓN DEL CONTRATO 
FIDUCIARIO, Y A SU VEZ, GARANTIZAR UN EFECTIVO SEGUIMIENTO DE LAS 
OBLIGACIONES EN LAS DIVERSAS ETÁPAS DEL PROYECTO. 
 

Inicia con la revisión de los Informes de cumplimiento de actividades mensuales que den cuenta 
del desarrollo de las obligaciones contractuales.  

Coordinación Nacional del PAAP 
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ACTIVIDAD RESPONSABLE CONTROL 
DOCUMENTO DE 

REFERENCIA/INSUMOS 

REGISTRO 

RESULTANTE 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

  

 

 

Revisión de los 

informes mensuales 

emitidos por la Fiducia, 

dando cumplimiento a 

la obligación 

contractual  

 

Supervisor  

El equipo 

administrativo del 

EIP deben hacer 

una revisión 

preliminar del 

informe, para dar 

cumplimiento de la 

obligación 

contractual 

• Informe mensual y 

soportes. (Fiducia) 

 

• En caso de 

observaciones, se 

remitirán a través 

del correo 

electrónico para 

subsanaciones. 

Generación de informe 

de avance del POA 

para la solicitud de 

desembolsos 

EIP administrativo 

 El EIP debe 

generar en el 

informe de avances 

de desembolso. 

• En caso de 

Observaciones, se 

envía correo por parte 

de la supervisión 

• Soportes de las 

actividades del POA 

Proyectado (EIP) 

• Informe de avance 

del POA (la 

periodicidad 

dependerá de los 

establecido en el 

informe de fiducia)  

Acción o paso del 
procedimiento el 
cual inicia con verbo 
infinitivo (termina en 
ar, er o ir) 
Las actividades 
deben ir numeradas 

Cargo que 
ejecuta la 

actividad 

Criterios que 
se deben 
asegurar 
durante la 
actividad 

Registro relacionado 
a la actividad y que 
demuestra su 
ejecución. 

Documento/insumos 
requeridos que se 
puede consultar para 
realizar la actividad 

adriana.ibarra
Resaltado
La actividad la ejecutamos la supervisión y el EIP, tanto así que el informe va dirigido a la coordinación del EIP.

adriana.ibarra
Resaltado
Esta revisión preliminar es antes de que lo revise la supervisión? si es así, el Eip debe presentar informe de la revisión realizada a la supervisión.

adriana.ibarra
Resaltado
Informes del EIP
Informes de supervisión
Reuniones de seguimiento con la Fiduciaria

adriana.ibarra
Resaltado
El EIP debe contar con la información y soportes de la ejecución técnica y financiera de las actividades a la fecha de corte del informe a realizar.

adriana.ibarra
Resaltado
Para la realización del informe del EIP, (por lo menos para la primera vez que la realizan) no necesitan las observaciones de la supervisión.
Las observaciones solo surgen una vez el informe es remitido a las supervisión.

adriana.ibarra
Resaltado
- Informe del EIP de avance del POA
- Memo del EIP remitiendo el informe de solicitud de desembolso del contrato 20200530.
Nota: Este memorando estará debidamente cargado en orfeo con el informe y sus respectivos anexos.

adriana.ibarra
Resaltado
?

adriana.ibarra
Resaltado
Esta actividad también la realiza la supervisión pero el proceso es diferente, debe crearse como actividad aparte
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OBSERVACIONES DE LAS ACTIVIDADES 

Programación y 

realización de comités 

mensuales de 

seguimiento. 

 

Supervisor   

 Para la 

programación de 

los comités se 

recomienda enviar 

previamente la 

agenda propuesta 

acordada entre la 

fiducia y EIP. 

• Programación comité 

mensuales de 

seguimiento 

(Supervisor) 

 

• Programación de 

los comités de 

seguimiento 

• Actas firmadas 

comités realizados 

Pago de la comisión 

Fiduciaria 

 

Supervisor 

El EIP verifica y 

genera cuadros de 

control para la 

autorización del 

pago.  

• Factura y soportes 

(Fiducia) 

• Formato cuadro de 

control comisiones (EIP 

administrativo) 

• Visto bueno del 

EIP administrativo 

a través del correo 

electrónico. 

 

Programación de 

visitas alianzas para el 

seguimiento y 

monitoreo. 

 

Supervisión  

• Solicitud para realizar 

las visitas de 

seguimiento  

• Informe de visitas 

por parte de la 

supervisión.  

adriana.ibarra
Resaltado
Enviar correo a la Fiducia y al EIP con la programación de la reunión.

adriana.ibarra
Resaltado
más
- listado de asistencia
- Grabación de la reunión

adriana.ibarra
Resaltado
más...
Informe de supervisión para pago de comisión fiduciaria.
Correo enviando el informe de supervisión a la Dirección de Capacidades para continua con el trámite 

adriana.ibarra
Resaltado
Sobra

adriana.ibarra
Resaltado
La supervisión realizará sola las visitas?

adriana.ibarra
Resaltado
Programación del EIP para las visitas a las alianzas 

adriana.ibarra
Resaltado
Más..
Informe de fiducia

adriana.ibarra
Resaltado

adriana.ibarra
Subrayado

adriana.ibarra
Resaltado
las actividades deberían estar basadas en las responsabilidades y funciones en común que el EIP tiene con la supervisión o que sirven de apoyo a la supervisión según el Manual de alianzas y documentos contractuales (minuta).

adriana.ibarra
Resaltado
Más...
Informe de  la fiducia

adriana.ibarra
Resaltado
Mas...
Informe del EIP, informes de los apoyos a la supervisión
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