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CAPITULO I 

1 CONDICIONES GENERALES DE PARTICIPACIÓN EN EL PROCESO 

1.1 Información General 

1.1.1 Proceso 

 
Selección abreviada por subasta inversa electrónica. 

1.1.2 Contratante  

 
El INSTITUTO CARO Y CUERVO, con NIT. N°. 899.999.096-6, legalmente representado por la Directora General, 
quien se denominará el INSTITUTO.  

1.1.3 Normatividad Aplicable 

 
Constitución Política, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demás normas y decretos que 
regulen la materia.  

1.1.4 Objeto: 

 

Compra de un servidor necesario para mantener la infraestructura actual y sus servicios en el Instituto 
Caro y Cuervo. 
 

1.1.5 Alcance del objeto: 

 
Características del bien a adquirir: 

REQUERIMIENTOS MÍNIMOS 

• Tipo de chasis rackeable 2U Minimo 
• Mínimo 2 procesadores Instalados (C7Especificaciones por procesador) 
• Familia Intel Xeon CPU. 
• Minimo 6 CPU por procesador. 
• Clock Speed Mínimo 2.2 GHz ó superior. 
• Set de Instrucciones de 64 Bits. 
• Soporte Intel® Hyper-Threading Technology. 
• Soporte Intel® Virtualization Technology (VT-x). 
• Soporte Intel® Virtualization Technology for Directed I/O (VT-d) 
• Soporte Intel® VT-x with Extended Page Tables (EPT) 
• Memoria RAM  de128GB con memorias mínimo de 16 GB, con velocidad 
DDR4, frecuencia 2666MHz, y contar con 16 Slots, 16x8 (Slots/memorias). 
• Controladora de discos con soporte para RAID 0,1,5,6,10.  
• Dos (2) discos SSD SATA minimo de 800GB.  
• Dos ( 2) discos mecanicos SAS de 300GB de capacidad con velocidad de 10K . 
• Seis (6) discos mecaicos SAS de 1.2TB de capacidad con velocidadd de 10k. 
• Dos (2) fuentes redundantes que soporten la carga eléctrica de la maquina, con 
tecnología Hot-Plug, con sus respectivos cables para la conexión. 
• Un  (1), combo CD-DVD\RW  
• Accesorios Los servidores deben contar con todos los cables de poder, buses de 
datos, rieles para la instación y accesorios adicionales para permitir futuras 
expansiones, tapas de seguridad con llaves. 
• Garantia mínimo 3 años de garantía en partes y mano de obra con servicio en sitio y 
atención 7 x 24 x X (7 días a la semana, 24 horas al día. 
Incluyendo todos los mantenimientos correctivos necesarios y repuestos originales de 
fábrica, certificada por el fabricante.  
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1.1.6 Justificación: 

 
El Instituto Caro y Cuervo es un establecimiento público del orden nacional, adscrito al Ministerio de Cultura, que 
tiene por objeto promover y desarrollar la investigación, docencia, asesoramiento y la divulgación de las lenguas 
del territorio nacional y de sus literaturas a la vez que preserva, compila, publica y distribuye documentos escritos 
y audiovisuales. 
 
Debida la antigüedad de los servidores Cisco de la Institución, los cuales no cuentan con soporte y están 
presentando fallas constantes, y que el proveedor no les brinda soporte por obsolescencia tecnológica, es 
necesario cambiarlo y así poder migrar los servicios prioritarios a este nuevo servidor para evitar perdida de la 
información del Instituto Caro Y Cuervo. 
 
Por lo anterior, se considera pertinente, oportuno y necesario, realizar la compra de al menos un servidor con el 
fin de mantener en producción los servicios actuales del Instituto Caro Y Cuervo. 
 
En el almacén general del Instituto Caro y Cuervo no hay existencias de los elementos que se pretende adquirir 
en el presente proceso de contratación, tal y como consta en la certificación emitida por el funcionario responsable 
de esta dependencia. 
 
En cumplimiento al principio de planeación, el Instituto verificó que en la actualidad no existe un proceso de 
contratación vigente mediante la modalidad de Acuerdo Marco de Precios para satisfacer la necesidad 
anteriormente planteada. 
 
La presente contratación se encuentra incluida en el plan de compras del Instituto Caro y Cuervo para la vigencia 
2019 

1.1.7 Ubicación 

 
El objeto del contrato se ejecutará en las instalaciones de la sede de Bogotá, D.C., del Instituto Caro y Cuervo, 
ubicadas en la Calle 10 No. 4-69. 

1.1.8 Presupuesto Oficial 

 
El INSTITUTO CARO Y CUERVO cuenta con un Presupuesto Oficial para atender el gasto que demande el 
contrato que se derive del presente proceso, equivalente a la suma de SETENTA Y DOS MILLONES 
SETECIENTOS VEINTISIETE MIL OCHOCIENTOS SETENTA Y SIETE PESOS ($ 72.727.877) MONEDA 
LEGAL COLOMBIANA, el cual incluye costos directos e indirectos, impuestos, tasas, contribuciones de ley y 
demás erogaciones en que deba incurrir el contratista para el cumplimiento de las obligaciones previstas en el 
contrato que se derive del presente proceso de selección. 
 
Para respaldar los compromisos que resulte de este proceso, se cuenta con una apropiación presupuestal en la 
vigencia 2019, según Certificado de Disponibilidad Presupuestal 18719 del 18 de noviembre de 2019. 

1.2 Interpretación y aceptación del pliego de condiciones 

 
Con la presentación de la oferta, el Proponente manifiesta que estudió el Pliego de Condiciones, su documento 
complementario y todos los documentos del proceso, que obtuvo las aclaraciones sobre las estipulaciones que 
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haya considerado inciertas o dudosas, que conoce la naturaleza de los trabajos, su costo y su tiempo de ejecución, 
que formuló su oferta de manera libre, seria, precisa y coherente. 
 
Todos los documentos del proceso selectivo se complementan mutuamente, de tal manera que lo indicado en 
cada uno de ellos se entenderá como indicado en todos. 
 
Las interpretaciones o deducciones que el Proponente haga de lo establecido en documento complementario 
serán de su exclusiva responsabilidad, por lo tanto, el Instituto Caro y Cuervo no será responsable por descuidos, 
errores, omisiones, conjeturas, suposiciones, mala interpretación u otros hechos en que incurra el proponente que 
le sean desfavorables y que puedan incidir en la elaboración de su oferta. 
 
El hecho de que el proponente no se informe y documente debidamente sobre los detalles y condiciones bajo los 
cuales serán ejecutados los trabajos objeto del presente proceso, no se considerarán como fundamento válido de 
futuras reclamaciones. 
 
El oferente deberá elaborar la propuesta, de acuerdo con lo establecido y exigido en las secciones de la plataforma 
SECOP II y anexar la documentación exigida en cada una de ellas. 
 
El oferente es el único responsable de los documentos presentados en su propuesta y no podrá alegar 
desconocimiento o falta de responsabilidad sobre los mismos. 
 
Igualmente deberá tener en cuenta el objeto a contratar, los precios, plazos, especificaciones técnicas, económicas 
y/o financieras, condiciones de ejecución del contrato y demás elementos que influyan directa e indirectamente 
durante la ejecución del contrato y sobre el valor de su oferta. 
 
Los Pliegos de Condiciones, su documento complementario y los demás documentos del proceso deben ser 
interpretados como un todo y sus disposiciones no deben ser entendidas de manera separada; por lo tanto, al 
mismo se integran los estudios y documentos previos, anexos y adendas si las hubiere. 
 
El orden de los capítulos y cláusulas de este documento complementario no deben ser interpretados como un 
grado de prelación entre los mismos. 
 
Los títulos utilizados en este documento complementario sirven sólo para identificar textos, y no afectará la 
interpretación de los mismos. 

1.3 Control Social – Convocatoria a las Veedurías Ciudadanas. 

 
En cumplimiento del artículo 66 de la Ley 80 de 1993 y el Decreto 1082 de 2015, el INSTITUTO CARO Y CUERVO 
convoca a las veedurías ciudadanas, reglamentadas mediante la Ley 850 de 2003, establecidas de conformidad 
con la Ley, a realizar el control social al presente proceso de contratación. 

1.4 Correspondencia 

 
Para efectos del presente proceso selectivo se establece la plataforma de SECOP II 
http://www.colombiacompra.gov.co/ como único sitio de interacción entre los proponentes y el Instituto, durante 
el desarrollo del proceso. 
 
Solamente se recibirán manifestaciones, dudas, observaciones, propuestas, subsanes, anexos o cualquier otro 
documento, en forma digital a través del sitio destinado para este proceso en la plataforma del SECOP II, único 
medio que canalizará cualquier tipo de comunicación entre los proponentes y el INSTITUTO y las solicitudes se 
responderán mediante comunicación escrita por la misma plataforma. 

http://www.colombiacompra.gov.co/
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1.5 Documentos Otorgados en el Exterior:  

 
Los documentos otorgados en el exterior que no estén en idioma español deberán presentarse acompañados de 
una traducción oficial a dicho idioma. 
 
Los documentos otorgados en el exterior deberán presentarse consularizados o apostillados en la forma prevista 
en las normas vigentes sobre la materia, en especial en los artículos 65 y 259 del Código de Procedimiento Civil, 
artículo 480 del Código de Comercio y en la Resolución 2201 del 22 de julio de 1997 proferida por el Ministerio de 
Relaciones Exteriores de Colombia. 

1.6 Consularización:  

 
De conformidad con lo previsto por el artículo 480 del Código de Comercio, “los documentos otorgados en el 
exterior se autenticarán por los funcionarios competentes para ello en el respectivo país, y la firma de tales 
funcionarios lo será a su vez por el cónsul colombiano o, a falta de éste, por el de una nación amiga, sin perjuicio 
de lo establecido en convenios internacionales sobre el régimen de los poderes.”. 
 
Tratándose de sociedades, expresa además el citado artículo del Código de Comercio que “al autenticar los 
documentos a que se refiere este artículo los cónsules harán constar que existe la sociedad y ejerce su objeto 
conforme a las leyes del respectivo país. (C.P.C. artículo 65)”. 
 
Surtido el trámite señalado en el presente numeral, estos documentos deben ser presentados ante el Ministerio 
de Relaciones Exteriores de Colombia (Oficina de Legalizaciones Transversal 17 No. 98-55 Bogotá D.C.) para la 
correspondiente legalización de la firma del cónsul y demás trámites pertinentes. 

1.7 Apostille:  

 
Cuando se trate de documentos de naturaleza pública otorgados en el exterior, no se requerirá del trámite de 
Consularización señalado en este numeral, siempre que provenga de uno de los países signatarios de la 
Convención de La Haya del 5 de octubre de 1961, sobre abolición del requisito de legalización para documentos 
públicos extranjeros, aprobada por la Ley 455 de 1998. En este caso solo será exigible la apostille, trámite que 
consiste en el certificado mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y el título a que ha actuado la persona 
firmante del documento y que se surte ante la autoridad competente en el país de origen. 
 
Si la apostille está dada en idioma distinto del castellano, deberá presentarse acompañada de una traducción 
oficial a dicho idioma y la firma del traductor legalizada de conformidad con las normas vigentes. 
 
Para el caso de documentos públicos otorgados en el exterior por países que no sean signatarios de la Convención 
de la Haya, se deberá surtir el trámite de Consularización señalado en el numeral anterior. 

1.8 Idioma español en la Presentación de las Propuestas  

Los documentos en un idioma distinto al español deben ser presentados en su lengua original junto con la 
traducción oficial al español. El proponente puede presentar con la oferta documentos con una traducción simple 
al español y entregar la traducción oficial al español dentro del plazo previsto para la subsanación. La traducción 
oficial debe ser el mismo texto presentado. 

1.9 Información Reservada 

 
Si dentro de la propuesta se incluye información que conforme a la ley colombiana tiene el carácter de información 
reservada, dicha circunstancia deberá ser indicada con absoluta claridad y precisión, identificando el documento 
o información que tiene el carácter de reservado y la disposición legal que la ampara como tal. Sin perjuicio de lo 



 
 

SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA SASI-ICC-190-2019 
 

 

anterior y para efectos de la evaluación de las propuestas, el Instituto Caro y Cuervo se reserva el derecho de dar 
a conocer la mencionada información a sus funcionarios, empleados, contratistas, agentes o asesores, que 
designe para el efecto. 
 
En todo caso, el INSTITUTO, sus funcionarios, empleados, contratistas, agentes y asesores están obligados a 
mantener la reserva de la información que por disposición legal tenga dicha calidad y que haya sido debidamente 
identificada por el proponente. De no identificarse dicha información o no citarse las normas que amparan ese 
derecho, el INSTITUTO no tendrá la obligación de guardar reserva respecto de la misma. 
 
El presente es un proceso público, por esto, a los documentos se les debe dar publicidad, por este motivo, el 
Instituto no aceptará la solicitud de confidencialidad o reservado de documentos que considere que deben darse 
a conocer al público. 

1.10 Verificación de Existencia de los Acuerdos Internacionales o Tratado de Libre Comercio 

 
Para este presente proceso de selección la contratación se encuentra cobijada por los Acuerdos Comerciales o 
Tratados de Libre Comercio que, a la fecha del cierre del presente proceso de selección, se encuentren vigentes 
de conformidad con lo establecido en la Subsección 1, Sección 4, Capítulo 2, Título 1, Parte 2 del Decreto 1082 
de 2015 en concordancia con el Manual para el manejo de los acuerdos comerciales en procesos de contratación. 
 
De acuerdo con las directrices del Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en procesos de 
Contratación expedido por “Colombia Compra Eficiente”, https://www.colombiacompra.gov.co/secop-iiy el análisis 
realizado por el INSTITUTO, para el presente proceso aplican los Tratados de Libre Comercio de acuerdo con la 
tabla siguiente. 
 

TABLA DE ACUERDOS Y TRATADOS INTERNACIONALES EN MATERIA DE CONTRATACIÓN 
PÚBLICA 

TRATADOS DE LIBRE COMERCIO QUE APLICAN AL PROCESO 

TRM DE LA FECHA DE LA PUBLICACIÓN DEL AVISO  $                   3.440,66 

PRESUPUESTO DEL PROCESO DE CONTRATACIÓN  $         72.727.877,00 

  Bienes y servicios  Exclusiones Bienes y Servicios 

A
L

IA
N

Z
A

 P
A

C
ÍF

IC
O

 CHILE  
(PLAZO 30 DÍAS) 

$204.659.000,00 NO NO APLICA 

PERÚ  
(PLAZO 30 DÍAS) 

$388.921.000,00 NO NO APLICA 

MÉXICO  $204.695.000,00 NO NO APLICA 

CANADÁ 
(PLAZO 30 DÍAS) 

$241.786.000,00 NO NO APLICA 

CHILE 
(PLAZO 10 DÍAS) 

$204.663.000,00 NO NO APLICA 
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COSTA RICA 
(PLAZO 30 DÍAS) 

$241.786.000,00 NO NO APLICA 

ESTADOS AELC 
(PLAZO 10 DÍAS) 

$532.090.000,00 NO NO APLICA 

ESTADOS UNIDOS 
(PLAZO 30 DÍAS) 

$241.786.000,00 NO NO APLICA 

UNIÓN EUROPEA 
(PLAZO 30 DÍAS) 

$532.129.000,00 NO NO APLICA 

COREA $292.117.000,00 NO NO APLICA 

MÉXICO 
USD 84.918,00 

NO NO APLICA 
$293.682.109,56 

R
IÁ

N
G

U
L

O
 

N
O

R
T

E
 

EL SALVADOR $53.827.541,00 NO SI APLICA 

GUATEMALA $53.827.541,00 NO SI APLICA 

HONDURAS $53.827.541,00 NO SI APLICA 

La Decisión 439 de 1998 de la Secretaría de la CAN es aplicable a todos los Procesos de Contratación 
de las Entidades Estatales de nivel nacional, independientemente del valor del Proceso de Contratación. 

FIN DEL CAPÍTULO 
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CAPITULO II 
 

2 DESARROLLO DEL PROCESO 
  
2.1 Estudios y Documentos Previos 
  
El listado de los estudios, informes previos, análisis podrá ser consultado por los Proponentes en la Plataforma 
SECOP II a partir de la misma fecha en que se publique el proyecto de Pliego de Condiciones. 
 
2.2 Publicación Proyecto de Pliego de Condiciones 
 
Se efectúa la publicación del proyecto de pliego de condiciones de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 
de 2015 a través de la plataforma SECOP II, por el término de CINCO (5) DIAS HABILES, anteriores a la fecha 
del acto que ordena la apertura del proceso de selección. 
 
2.3 Cronograma, Fechas Importantes del Proceso 
 
El cronograma del presente proceso de selección está determinado directamente a través de la plataforma SECOP 
II.  
 
Cuando se susciten modificaciones a las fechas previstas en el presente cronograma, el INSTITUTO lo comunicará 
a través de la plataforma SECOP II a través de adendas. 
 
2.4 Aclaraciones a los Pliegos de Condiciones y Adendas 
 
Con el fin de poder dar el trámite oportuno a las aclaraciones sobre el contenido del pliego de condiciones, se 
solicita atentamente a los posibles proponentes, presentar las observaciones dentro del término señalado en el 
cronograma del proceso. 
 
Si fuere necesario, según lo señalado en el Decreto 1082 de 2015, se expedirán las modificaciones pertinentes al 
pliego de condiciones mediante Adenda, comunicados a través de la plataforma SECOP II.  
 
Corresponde a todos los interesados en el presente proceso selectivo informarse de todas las modificaciones y 
hacer seguimiento al proceso por la plataforma SECOP II.  
 
Las consultas y respuestas no suspenderán el plazo para la presentación de las ofertas. En ningún caso habrá 
aclaraciones, ni comunicaciones verbales con los proponentes que puedan afectar los términos y condiciones del 
pliego de condiciones y su documento complementario. 

2.5 Apertura y Cierre. 

 
Mediante acto administrativo, se ordena la apertura del proceso correspondiente, quedando establecidas la 
duración del proceso y la fecha de cierre del mismo. 

2.6 Indisponibilidad del SECOP II 

 
El protocolo de indisponibilidad hace parte integral de los términos y condiciones del SECOP II por lo tanto es de 
obligatorio cumplimiento a partir del 19 de noviembre del 2018. El protocolo está dirigido a los Usuarios del SECOP 
II en los eventos en los cuales la plataforma presenta Fallas Generales o Particulares que interrumpan el normal 
desarrollo de los Procesos de Contratación en el SECOP II. 
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Las actuaciones que pueden ser afectadas por las fallas son: presentación o apertura de ofertas; presentación de 
manifestaciones de interés, observaciones o subsanaciones, aprobación de garantías, publicación de respuestas 
a las observaciones, publicación de informes de evaluación, habilitación y, elaboración o aplicación de Adendas 
en el SECOP II, y realización de una subasta, entre otros.  
 

En el evento de presentarse alguna de las anteriores situaciones, los proponentes y el Instituto Caro y Cuervo 
deberán remitirse al protocolo, publicada en el sitio 
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibilidad_secop
_ii.pdf  

Únicamente para los efectos establecidos en el protocolo y solo si Colombia Compra Eficiente confirma la 
indisponibilidad del SECOP II, el INSTITUTO dispone el correo electrónico contratos@caroycuervo.gov.co 

El anterior correo se habilitará exclusivamente para los efectos de la aplicación del PROTOCOLO DE 
INDISPONIBILIDAD, en consecuencia, cualquier otra comunicación recibida por este medio no será tenida en 
cuenta por el Instituto Caro y Cuervo. 

2.7 Consulta documento complementario. 

 
A partir del día y hora indicados en el cronograma, se pondrá a disposición de los interesados el documento 
complementario junto con los documentos y estudios previos, para consulta de los mismos en la plataforma 
SECOP II 
 
De conformidad con lo establecido en el parágrafo 4 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, los pliegos de 
condiciones no podrán ser objeto de cobro, salvo lo relacionado con la expedición de copias, de acuerdo con lo 
establecido en el Código Contencioso Administrativo. 
 
El INSTITUTO no es responsable de los gastos en los que incurran los proponentes para elaborar su propuesta a 
presentar en este proceso. 
 
2.8 Prórroga del Plazo 
 
Cuando el INSTITUTO lo estime conveniente, el plazo del cierre del proceso se podrá prorrogar mediante Adenda 
y antes de su vencimiento, por un término no superior a la mitad del inicialmente fijado.  
 
2.9 Entrega de Ofertas 
 
Desde la fecha prevista en el cronograma, los proponentes podrán publicar sus ofertas, en la plataforma SECOP 
II 
 
http://www.colombiacompra.gov.co/ 
 
No se aceptarán ofertas presentadas por otros canales distintos al indicado anteriormente. En este sentido, no se 
aceptarán ofertas recibidas por correo, radicación o entrega en oficinas del Instituto Caro y Cuervo, excepto 
indisponibilidad del sistema certificada por Colombia Compra Eficiente y cumplimiento de las condiciones 
establecidas en el protocolo de indisponibilidad. De suceder este evento, las propuestas respectivas serán 
devueltas al proponente sin abrir. 
 
2.10 Acto de Cierre 
 
El cierre se llevará a cabo el día y hora indicado en el cronograma del proceso. 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii.pdf
mailto:contratos@caroycuervo.gov.co
http://www.colombiacompra.gov.co/
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Para verificar el día y la hora señalada, se realizará de acuerdo con la plataforma SECOP II, la cual señala de 
manera independiente los días y horas del avance del proceso.  
 
Seguido al acto de cierre, la plataforma SECOP II emite la constancia de manera automática de la presentación 
de las propuestas y se realizará la apertura y publicación de cada una de las propuestas. Este trámite se 
realizará de acuerdo con los manuales de la plataforma SECOP II.  

No se aceptarán las propuestas que llegaren de manera parcial, enviadas por correo, entregadas en dependencia 
o después de la hora fijada en los aspectos generales del presente pliego para el cierre del proceso selectivo.  
 
Se entiende válido el proceso de selección cualquiera sea el número de participantes hábiles, siempre y cuando 
permita hacer una selección objetiva, incluso es válida una propuesta que se ajuste al pliego de condiciones y 
resulte favorable para la Entidad. 
 
En el caso tal que solo un proponente presente su propuesta, antes de la fecha y hora establecida para el cierre 
del proceso, la entidad verificará el cumplimiento de los requisitos habilitantes del mismo y presentará el informe 
del mismo.  
 
Si no se presenta ningún otro proponente, se le adjudicará el contrato, siempre que cumpla con los requisitos 
habilitantes (jurídico, técnico y financiero), y con los parámetros establecidos para la evaluación económica. 
 
2.11 Análisis de Ofertas 
 
Dentro del término fijado en el cronograma del proceso, se verificarán los requisitos habilitantes de las propuestas 
presentadas, así como los criterios de ponderación.  
 
El Instituto podrá solicitar al oferente las aclaraciones y explicaciones que se estimen indispensables, sin que por 
ello pueda el proponente adicionar o modificar las condiciones de su propuesta, ni el Instituto solicitar variación 
alguna a los términos de estas. 
 
2.12 Traslado del Informe de Evaluación de la Oferta. 
 
En la fecha y hora establecida en el cronograma de este proceso de selección, se pondrá a disposición de los 
oferentes el informe de verificación y evaluación de las propuestas de acuerdo con la plataforma SECOP II. 
 
Durante el traslado de los análisis y las evaluaciones, el proponente no podrá completar, adicionar, modificar o 
mejorar su propuesta y únicamente podrá entregar soportes o aclaraciones que sustenten el ofrecimiento 
realizado. 
 
2.13 Subasta Electrónica 
 
En la fecha y hora establecida en el cronograma del proceso, se llevará a cabo la subasta inversa electrónica. 
 
De conformidad con lo establecido en el presente pliego de condiciones y su documento complementario se 
realizará la subasta inversa electrónica, para conformar el orden de elegibilidad. El acto de adjudicación se hará 
mediante resolución motivada, proferida por la Directora General del Instituto, la cual se entenderá notificada al 
proponente favorecido con la publicación de esta en el SECOP II y el envío al de la misma al correo electrónico 
que el proponente haya registrado en el proceso para notificaciones por este medio.  
 
EI acto de adjudicación es irrevocable y obliga tanto a la Entidad como al adjudicatario. Contra el mismo no procede 
recurso alguno por la vía gubernativa. No obstante, lo anterior, si dentro del plazo comprendido entre la 
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adjudicación del contrato y la suscripción del mismo, sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad o si se 
demuestra que el acto se obtuvo por medios ilegales, este podrá ser revocado y se podrá dar aplicación a lo 
previsto en el inciso final del numeral 12 del artículo 30 de la Ley 80 de 1993. 
 
2.14 Declaratoria del proceso desierto 
 
El Instituto declarará desierto el proceso, únicamente por los motivos o causas que impidan la escogencia objetiva 
del contratista y lo hará mediante acto administrativo en el que se señalarán en forma expresa y detallada las 
razones que condujeron a esa decisión, de conformidad con lo dispuesto por el numeral 18 artículo 25 de la Ley 
80 de 1993 o al presentarse las circunstancias establecidas en el numeral 6 del Artículo 2.2.1.2.2.1.3.2 del Decreto 
1082 de 2015. 
 
2.15 Término para la suscripción del contrato 
 
Quien resulte adjudicatario del presente proceso selectivo deberá suscribir el contrato dentro del término 
establecido en el cronograma 
 
Si el adjudicatario, sin justa causa, se abstuviere de suscribir el contrato adjudicado, quedará inhabilitado para 
contratar con el Estado por un término de cinco (5) años, de conformidad con lo previsto en el literal e) del numeral 
1 del artículo 8 de la Ley 80 de 1993. 
 
En este evento, el Instituto, mediante acto administrativo debidamente motivado, podrá adjudicar el contrato, 
dentro de los quince (15) días siguientes, al Proponente calificado en segundo lugar, siempre y cuando su 
propuesta sea igualmente favorable para la Entidad. 
 

FIN DE CAPITULO  
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CAPITULO III 

3 REQUISITOS HABILITANTES JURÍDICOS. 

3.1 Participantes. 

 
Podrán presentar oferta las personas naturales, jurídicas, nacionales o extranjeras, en unión temporal o consorcio 
o promesa de sociedad futura cuyo objeto social, contemple la actividad que constituye el objeto del presente 
proceso de contratación, capaces de ejercer derechos y contraer obligaciones, que no se encuentren incursas en 
causal de impedimento o inhabilidad para contratar y que estén en condiciones de cumplir con el objeto contractual 
y que cumplan con los requisitos exigidos en el pliego de condiciones y sus anexos. 
 
Ninguna persona podrá formar parte de más de un Consorcio o Unión Temporal que presenten propuesta para el 
presente proceso. De la misma manera tampoco podrá una persona presentar más de una oferta en el presente 
proceso o hacer una combinación de estas dos posibilidades individual o conjuntamente. En caso de que se incurra 
en esta prohibición, por sí o por interpuesta persona, la entidad contratante rechazará las ofertas. 

3.1.1 Carta de Presentación (ANEXO N°. 1) 

 
El proponente deberá diligenciar en su totalidad el modelo adjunto en el ANEXO 1 del presente pliego de 
condiciones y el original deberá estar debidamente firmado por el representante legal del proponente que sea 
persona jurídica o del Consorcio o Unión Temporal o por la persona natural que oferte. 

3.1.2 Cédula de ciudadanía del Proponente  

 
El proponente deberá adjuntar con su propuesta la fotocopia de la cédula de ciudadanía de la persona natural o 
la del representante legal de la persona jurídica o del consorcio o unión temporal. 
 

3.1.3 Libreta militar 

El proponente deberá adjuntar fotocopia de la libreta militar (si es hombre menor de 50 años) para proveedor 
persona natural o representante legal de persona jurídica o proponente plural. 

3.1.4 Documento de Constitución del Consorcio o Unión Temporal 

 
Para Consorcios o Uniones Temporales, se deberá anexar el documento que los constituye, con todos los 
requisitos exigidos en La ley 80 de1993, 1150 de 2007 y demás disposiciones que la regulen 
 
El proponente deberá presentar el documento de constitución del Consorcio o Unión Temporal en el cual deberá 
cumplir lo siguiente: 

 
a) Expresar si la participación es a título de Consorcio o de Unión Temporal. Si se trata de Unión Temporal, sus 

integrantes deberán señalar los términos y extensión (actividades y porcentaje) de su participación en la 
propuesta y en su ejecución, los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo y escrito del 
INSTITUTO.  

 
b) Hacer la designación de la persona que tendrá la representación legal del Consorcio o de la Unión Temporal.  
 
c) Señalar que la duración del Consorcio o Unión Temporal no será inferior a la del plazo de ejecución y 

liquidación del contrato y un (1) año más. 
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3.1.5 Certificados de Existencia y Representación Legal. 

 
De conformidad con lo estipulado en el artículo 28 del Código de Comercio, los proponentes, personas jurídicas 
nacionales, deberán acreditar su existencia y representación legal, mediante la presentación del certificado 
otorgado por la Cámara de Comercio o por la entidad competente, cuya matrícula debe estar renovada y vigente 
a la fecha de presentación de la oferta. 
 
La vigencia de la persona jurídica deberá tener un término de duración igual o superior al del contrato y un (1) año 
más. 
 
Si llegare a prorrogarse el plazo del presente proceso, el certificado conservará su validez. 
 
Si el representante legal de la empresa oferente tiene limitadas sus facultades para contratar u obligar al 
Proponente, éste deberá estar autorizado previamente por el órgano social correspondiente. Copia de la 
autorización deberá anexarse a la propuesta. 
 
Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia deberán acreditar que cuentan con un apoderado 
debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para representarlas judicial o 
extrajudicialmente hasta la constitución de la sucursal en Colombia en caso de resultar aceptada su propuesta. 
Sin embargo, en caso de ser adjudicatario del contrato, para iniciar el mismo deberá entregar al Supervisor del 
contrato, el certificado de inscripción en el registro mercantil otorgado por cualquier Cámara de Comercio de 
Colombia. 
 
El Proponente o los integrantes del Consorcio o Unión Temporal, deberán anexar los certificados de Existencia y 
Representación Legal, en los términos consignados en los presentes Pliegos de Condiciones. 
 
NOTA: Las disposiciones contenidas en este Pliego de Condiciones, en cuanto a proponentes extranjeros se 
refiere, se aplicarán sin perjuicio de dar cumplimiento a lo pactado en tratados o convenios internacionales, 
debidamente ratificados por Colombia. A las Sociedades extranjeras con sucursal en Colombia se les aplicarán 
las reglas de las Sociedades Colombianas, salvo que estuvieren sometidas a normas especiales. 
 
Los proponentes que se presenten como consorcio o unión temporal deberán tener en cuenta que: 
 

1. Cada uno de los integrantes del consorcio o de la unión temporal deberá presentar los documentos requeridos 
en el presente capítulo para persona natural o jurídica, según el caso, sin perjuicio de la exigencia de los 
documentos técnicos que sean requeridos en el presente proceso de selección, en los estudios previos o en 
el anexo técnico, según se trate de persona natural o de persona jurídica.  
 

2. El objeto social de los integrantes del consorcio o unión temporal deberá comprender actividades cuyo 
objeto social esté relacionado con el objeto de este proceso de selección y cumplan con todos los 
requisitos exigidos en los Pliegos de condiciones.  
 

3. Las Uniones Temporales deberán registrar, además, en el documento de constitución el porcentaje de 
participación y las actividades a cargo de cada uno de sus integrantes en la oferta y en la ejecución del 
contrato. Si en el documento de conformación de la Unión Temporal, no se expresa el porcentaje de 
participación o la extensión de la responsabilidad de cada uno de los integrantes de la Unión, se le dará el 
tratamiento de un Consorcio y en el evento de aplicación de sanciones por parte de la entidad, estas se 
aplicarán por igual a cada uno de los integrantes. 

 
4. En caso de resultar favorecidos con la adjudicación de la contratación, para la suscripción del contrato y 

dentro del término que establezca la entidad, se debe presentar el RUT del consorcio o unión temporal. 
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5. No podrá haber cesión entre quienes integran el Consorcio o Unión Temporal, salvo que el Instituto por escrito 

lo autorice en los casos que legalmente esté permitido. 
 

6. Las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las actividades, porcentajes, términos y 
extensión de la participación, no podrán ser modificadas sin el consentimiento previo del Instituto. 
 

7. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes en uno de los miembros del consorcio o unión 
temporal, éste cederá su participación a un tercero, previa autorización escrita del Instituto.  En ningún caso 
podrá haber cesión del contrato entre quienes integran el consorcio o la unión temporal, de acuerdo a lo 
previsto en el artículo 9 de la Ley 80 de 1993. 
 

8. Adicionalmente, para el caso de los consorcios o uniones temporales deberá adjuntarse el documento de 
constitución de los mismos, en el cual se indicará: 

 
i. El objeto social o actividad mercantil, el cual deberá ser el mismo del objeto a contratar. 
ii. Si la participación es a título de Consorcio o Unión Temporal y las reglas básicas que regulan las 

relaciones entre sus integrantes. 
iii.   El porcentaje de participación de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal en 

el mismo. 
iv. Si se trata de una Unión Temporal deberán indicarse, además, los términos y extensión de la 

participación de sus integrantes en la propuesta y en la ejecución del contrato; es decir describir 
las actividades a cargo de cada uno de sus integrantes en la oferta y en la ejecución del contrato; 
de lo contrario, la entidad considerará que la propuesta fue presentada por un Consorcio. 

v. La duración del Consorcio o de la Unión Temporal no debe ser inferior al plazo de vigencia del 
contrato, liquidación y un año más, asimismo, el presente requisito debe ser cumplido por cada 
uno de sus integrantes. Lo anterior, sin perjuicio de que, con posterioridad, los integrantes del 
Consorcio o Unión Temporal estén llamados a responder por hechos u omisiones ocurridos 
durante la ejecución y liquidación del Contrato. 

vi.   La designación de la persona que tendrá la representación legal del Consorcio o de la Unión 
Temporal, indicando expresamente sus facultades. Igualmente, deberá designarse un suplente 
que lo reemplace en los casos de ausencia temporal o definitiva. La aceptación del representante 
principal y suplente deberá constar con su firma en el documento de constitución del consorcio o 
de la unión temporal. 

3.1.6 Objeto Social 

 
Cuando el Proponente o los integrantes de Consorcio o Unión Temporal sean persona jurídica, el objeto social de 
este(os), debe(n) guardar relación con el objeto a contratar, lo cual se determinará por medio del respectivo 
Certificado de Existencia y Representación Legal.  

3.1.7 Autorización de la Junta Directiva u Órgano Social Competente 

 
Cuando el representante legal de la persona jurídica tenga restricciones para contraer obligaciones en nombre de 
esta, deberá adjuntar el documento de Autorización Expresa del Órgano Social competente, en el cual conste 
que está facultado para presentar la oferta y firmar el contrato hasta por el valor del Presupuesto oficial del presente 
proceso. 
 
En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, el representante legal de cada una de las personas jurídicas 
que los integren y lo requiera, deberá contar con dicha autorización, también hasta el valor del Presupuesto oficial 
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del presente proceso, teniendo en cuenta que la responsabilidad de todos sus integrantes es solidaria, de acuerdo 
con lo dispuesto en el artículo 7o. de la Ley 80 de 1993 y en los artículos 1568, 1569 y 1571 del Código Civil. 

3.1.8 Registro Único de Proponentes  

 
En la presente selección podrán participar personas naturales o jurídicas nacionales o extranjeras, en forma 
individual o en Consorcio o en Unión Temporal o promesa de sociedad futura, inscritas en el Registro Único de 
Proponentes – RUP - de la Cámara de Comercio de la jurisdicción donde tenga el domicilio principal.  
 
Los proponentes deben acreditar, mediante la presentación del registro único de proponentes expedido dentro de 
los treinta (30) días calendario anteriores a la fecha inicial de cierre del presente proceso, que la información a 
acreditar se encuentra en firme a más tardar antes de la realización de la subasta. 
 
Con la presentación del RUP, el Instituto obtendrá la información de la capacidad jurídica del proponente, su 
capacidad financiera y organizacional, técnica (contratos inscritos y clasificados, válidos para acreditar 
experiencia), adicionalmente podrá verificar también información de multas y sanciones y demás aspectos que se 
llegaran a considerar relevantes. En caso de haber sido sancionado o multado y dicha información no repose en 
el RUP, el proponente deberá manifestarla en el anexo correspondiente proporcionado por el Instituto.  

3.1.9 Registro Único Tributario 

 
El proponente deberá presentar el Registro Único Tributario (RUT), actualizado. 

3.1.10 Garantía de Seriedad de la Propuesta 

 
Atendiendo lo establecido en el artículo 2.2.1.2.3.1.9, del decreto 1082 de 2015, los proponentes podrán presentar 
cualquiera de los mecanismos de cobertura del riesgo establecido en el Artículo 2.2.1.2.3.1.2 de la mencionada 
norma, siempre y cuando se cumplan los requisitos establecidos en la misma disposición. 
 
Si se opta por la Póliza de Seguros, ésta debe cumplir con los requisitos del artículo 2.2.1.2.3.1.9, del decreto 1082 
de 2015. 
 
En materia de Garantía de Seriedad de la Oferta, ésta debe cumplir con lo siguiente: 
 
El proponente deberá presentar con la propuesta, la garantía de seriedad de la misma a favor del INSTITUTO 
CARO Y CUERVO, con NIT 99.999.096-6, expedida por una compañía de seguros o un establecimiento bancario 
facultados por la Superintendencia Financiera.  
 
Dicha garantía deberá ser constituida por el diez por ciento (10%) del presupuesto oficial. Si el valor resultado 
de la operación matemática, (presupuesto oficial vs porcentaje), arroja decimales, la entidad aceptará el 
redondeo por debajo al peso más cercano. 
 
La vigencia mínima será de cuatro (4) meses, contados a partir de la FECHA DE CIERRE DEL PRESENTE 
PROCESO. 
 
Si se llegare a prorrogar el plazo del presente proceso, los proponentes deberán ampliar la vigencia de la póliza a 
solicitud del Instituto.  
 
La garantía no podrá ser revocada sin autorización previa y expresa del Instituto. 
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Cuando la propuesta sea presentada en consorcio o unión temporal, la garantía de seriedad de la propuesta 
deberá ser expedida a nombre del consorcio o unión temporal, incluyendo a cada uno de sus integrantes y su 
porcentaje de participación. 
 
El Instituto devolverá a los proponentes no favorecidos con la adjudicación, la garantía de seriedad de la propuesta, 
una vez se suscriba y legalice el respectivo contrato, cuando así lo soliciten. 
 
NOTA: Para cumplir con el presente requisito, el proponente podrá presentar cualquiera de las garantías 
contempladas en el Artículo 2.2.1.2.3.1.2 del decreto 1082 de 2015. 

3.1.11 Certificación de pagos de seguridad social y aportes parafiscales persona jurídica (ANEXO N° 
2 y 2A). 

 
Cuando el proponente sea una persona jurídica, deberá diligenciar el ANEXO N° 2 o 2A, en original, firmado por 
el Revisor Fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de la ley, o por el Representante Legal 
cuando no se requiera Revisor Fiscal, donde se certifique el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas 
de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano 
de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, A LA FECHA DE 
PRESENTACIÓN DE SU OFERTA, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la nómina de los 
últimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligación de efectuar 
dichos pagos. En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá acreditar 
los pagos a partir de la fecha de su constitución. 
 
En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones 
mencionadas deberá manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al día en el cumplimiento del mismo. 
 
Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes que sea persona jurídica, 
deberá aportar el ANEXO N°. 2 o 2A aquí exigido. 
 
Adicionalmente, el proponente adjudicatario deberá presentar para la suscripción del respectivo contrato la 
certificación donde se acredite el pago correspondiente, a la fecha de suscripción del mismo. 
 
NOTA: En caso que el proponente no tenga personal a cargo dentro del periodo certificado y por ende no esté 
obligado a efectuar al pago de aportes parafiscales y seguridad social debe certificar esta circunstancia, en el 
mencionado Anexo. 
 

3.1.12 Certificación de pagos de seguridad social y aportes parafiscales persona natural (ANEXO N° 
2B, 2C o 2D). 

 
Cuando el proponente sea una persona natural, deberá diligenciar el ANEXO N° 2B, 2C o 2D, en original firmado, 
donde se certifique el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, 
pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio 
Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, A LA FECHA DE PRESENTACIÓN DE SU 
OFERTA, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la nómina de los últimos seis (6) meses, contados 
a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligación de efectuar dichos pagos. 
 
En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones 
mencionadas deberá manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al día en el cumplimiento del mismo. 
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Adicionalmente, el proponente adjudicatario deberá presentar para la suscripción del respectivo contrato la 
certificación donde se acredite el pago correspondiente, a la fecha de suscripción del mismo. 
 
NOTA: En caso que el proponente no tenga personal a cargo dentro del periodo certificado y por ende no esté 
obligado a efectuar al pago de aportes parafiscales y seguridad social debe certificar esta circunstancia, en el 
mencionado Anexo. 

3.1.13 Compromiso Anticorrupción y Origen licito de los Recursos (Anexo 3)  

 
El compromiso que debe contraer el proponente deberá hacerse constar en una carta de compromiso y se 
contraerá bajo la gravedad de juramento, el que se entiende prestado por la sola presentación del Anexo 3 de los 
presentes Pliegos de Condiciones. 
 
En caso de los Consorcios o Uniones Temporales, todos y cada uno de los integrantes, deberán diligenciar este 
ANEXO. 
 
De igual manera, el Proponente deberá manifestar por escrito, que se entenderá bajo gravedad de juramento, que 
los recursos que conforman su patrimonio y que se emplearán para el desarrollo del contrato, provienen de 
actividades lícitas. Cuando el proponente sea un consorcio o una unión temporal, esta manifestación la deberá 
hacer cada uno de sus integrantes. 

3.1.14 Certificaciones expedidas por los entes de control y medidas correctivas 

 
El proponente presentará los certificados de Contraloría General de la República, la Procuraduría General de la 
Nación y Antecedentes Judiciales y medidas correctivas, estas dos últimas expedidas por la Policía Nacional de 
Colombia. (todas se pueden gestionar a través de las páginas web de estas entidades). 
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CAPITULO IV 

4 REQUISITOS HABILITANTES DE CARÁCTER FINANCIERO. 

 
4.1 Capacidad Financiera y Capacidad Organizacional 
 
Los indicadores que se tendrán en cuenta en la verificación de la capacidad financiera con base en la información 
requerida serán: (i) Índice de liquidez, (ii) Índice de endeudamiento y (iii) Razón de cobertura de intereses, así:  
 
(I) ÍNDICE DE LIQUIDEZ: Índice de Liquidez = Activo Corriente / Pasivo Corriente, el cual determina la 

capacidad que tiene un proponente para cumplir con sus obligaciones de corto plazo. A mayor índice de 
liquidez, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones de corto plazo.  

 
(II) ÍNDICE DE ENDEUDAMIENTO: Pasivo Total / Activo Total, el cual determina el grado de endeudamiento 

en la estructura de financiación del proponente. A mayor índice de endeudamiento, mayor es la 
probabilidad del proponente de no poder cumplir con sus pasivos. 
 

(III) RAZÓN DE COBERTURA DE INTERESES: Utilidad Operacional / Gastos de Intereses, el cual refleja la 
capacidad del proponente de cumplir con sus obligaciones financieras. A mayor cobertura de intereses, 
menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones financieras. 

 
Conforme con lo establecido en el numeral 3 del artículo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, en el que se 
define el procedimiento para la verificación de los requisitos habilitantes de los interesados, quienes acreditarán 
con el RUP, sus requisitos habilitantes de Capacidad financiera (Cf), mediante los siguientes indicadores: 
 

INDICADOR 
CONDICION HABILITANTE (La 

propuesta se habilita) 

Índice de liquidez: 
Activo corriente/Pasivo corriente 

>= a 0,6 

Nivel de endeudamiento: 
Pasivo total /Activo total 

<= a 75 % 

Razón de cobertura de intereses: Utilidad operacional/ 
Gastos de intereses 

>= a 0 

 
Verificación de cumplimiento de la capacidad financiera. 
 
El análisis de la verificación financiera (Cf) reportada en el RUP se efectuará con base en la información financiera 
con corte a 31 de diciembre de 2018 reportada por el proponente en su Registro Único de Proponentes RUP. 
 
La verificación de cumplimiento de la capacidad financiera no tiene ponderación, pero habilita o no la propuesta. 
Se estudiará la información financiera con el fin de que se pueda verificar el cumplimiento de los requisitos mínimos 
de índice de liquidez, índice de endeudamiento y razón de cobertura de intereses. 
 
La verificación de cumplimiento consistirá en determinar si el proponente (sea persona natural o jurídica, consorcio 
o unión temporal) cumple los requisitos mínimos financieros que la entidad ha estimado suficientes para minimizar 
el riesgo durante el desarrollo y ejecución del contrato y, en igual forma, la solvencia de los proponentes, teniendo 
en cuenta los siguientes parámetros:  
 
NOTA 1: Para el caso de las propuestas presentadas por consorcios o uniones temporales, los indicadores 
anteriormente informados se verificarán o determinarán, según corresponda, para cada uno de los integrantes por 
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separado. Cuando son consorcios (responsabilidad solidaria), será el promedio de los indicadores el que se tome. 
En el caso de uniones temporales, se tomará el indicador de cada uno ponderado por el porcentaje de participación 
en la unión temporal. 
 
NOTA 2: La propuesta será aceptada siempre que al aplicar cada uno de los indicadores anteriormente 
enunciados, su resultado cumpla la condición de aceptada.  
 
NOTA 3: Cuando el proponente no cumpla con alguno de los índices en la verificación financiera, ésta será 
considerada como NO HABILITADA, por lo tanto no continua en el proceso de selección. 
 
NOTA 4: Cuando el indicador de cobertura de intereses no se puede calcular, porque sus gastos de intereses 
son cero (0), la propuesta será HABILITADA, si la utilidad operacional es positiva. 
 
NOTA 5: El proponente deberá allegar copia de la tarjeta profesional del contador o revisor fiscal y copia 
del certificado de antecedentes disciplinarios, expedido por la Junta Central de Contadores con una 
vigencia no superior a 3 meses. 
 
4.1.1 Indicadores de capacidad organizacional 
 
De conformidad con lo dispuesto en el numeral 4 del artículo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, los siguientes 
indicadores miden el rendimiento de las inversiones y la eficiencia en el uso de activos del interesado. 
 
Los requisitos habilitantes contemplados en el Decreto 1082 de 2015, que se deben tener en cuenta para evaluar 
la capacidad organizacional de los proponentes son:  
 

(I) RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO. Utilidad Operacional / Patrimonio: mediante este indicador 
permite identificar la rentabilidad que le ofrece a los socios o accionistas el capital invertido en la 
empresa. Por tanto a mayor rentabilidad de patrimonio, mejor es la capacidad organizacional del 
proponente.  

 
(II) RENTABILIDAD DEL ACTIVO. Utilidad Operacional / Activo Total: determina la capacidad que tienen 

los activos de generar utilidades. Por tanto a mayor rentabilidad del activo, mejor es la capacidad 
organizacional del proponente.  

 
De acuerdo con lo anterior, la entidad evaluará los indicadores de capacidad organizacional del Registro Único de 
Proponentes, así: 
 

INDICADOR 
CONDICION HABILITANTE 
 (La propuesta se habilita) 

Rentabilidad de patrimonio 
Utilidad Operacional/Patrimonio 

>= a 0 

Rentabilidad del activo 
Utilidad Operacional/Activo Total 

>= a 0 

 
 

FIN DE CAPITULO  
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CAPÍTULO V 

5 REQUISITOS HABILITANTES DE EXPERIENCIA Y TÉCNICOS 

5.1 PARÁMETROS DE VERIFICACIÓN TÉCNICOS 

 
La entidad ha determinado que la experiencia es un factor preponderante en la selección de los contratistas, por 
tal motivo ha considerado en el presente proceso su verificación como un factor de (Cumple o No Cumple), según 
lo dispone el numeral 1 del artículo 5º de la Ley 1150 de 2007. 
 
Por otra parte, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 24 de la Ley 80 de 1993, en los requisitos de 
experiencia, se han definido reglas objetivas, justas, claras y completas que permitan la confección de 
ofrecimientos de la misma índole, aseguren una escogencia objetiva y propendan por la amplia participación de 
oferentes que garanticen la selección de la oferta más favorable para la entidad. 
 
El Instituto se reserva el derecho de verificar durante la evaluación y hasta la adjudicación la autenticidad 
y exactitud de la información presentada por el oferente, pudiendo acudir a las personas, empresas o 
entidades de donde provenga la información. 
 
El Instituto podrá solicitar que los proponentes subsanen o aclaren la información presentada para el cumplimiento 
de las exigencias del pliego de condiciones, si lo considera necesario. La respuesta a la solicitud de subsanación 
o aclaración deberá ser presentada por el oferente dentro del plazo concedido por el comité asesor y evaluador. 
 
Teniendo en cuenta lo descrito anteriormente, la experiencia requerida tanto para el proponente es la siguiente: 

5.2 Acreditación de la Experiencia. 

 
El proponente deberá acreditar que cumple con la experiencia solicitada, cumpliendo los requisitos que se señala 
a continuación:  
 

 Contratos inscritos en el REGISTRO UNICO DE PROPONENTES en el clasificador de bienes y servicios 
UNSPSC hasta el tercer nivel de desagregación, de acuerdo con el presente pliego de condiciones. 

 

 Contratos que hayan sido EJECUTADOS Y TERMINADOS con anterioridad a la fecha del cierre del 
presente proceso. 

 
5.3 Experiencia Mínima Específica Requerida. Habilitante.  
 
Para que el Instituto Caro y Cuervo realice el análisis de experiencia del proponente, deberá dar cumplimiento con 
lo señalado en el numeral anterior. 
 
Acreditar en el Registro Único de Proponentes – RUP –certificaciones de máximo tres (3) contratos que se 
encuentren ejecutados y terminados, cuyo objeto se encuentre identificado dentro del siguiente código del 
Clasificador de Bienes y Servicios de la UNSPSC: 
 

Clasificación UNSPSC Segmento Familia Clase 

43211500 43. Difusión de Tecnologías de Información 
y Telecomunicaciones 

21. Equipo informático y 
accesorios 

15. Computadores 
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Nota 1: El Instituto escogerá los tres contratos que se encuentren clasificados dentro del código mencionado y 
que tengan un mayor valor para establecer si cumplen con la condición de que sumado su valor, sea igual o mayor 
al presupuesto de este proceso. 
 
Nota 2: En caso de proponentes plurales, la experiencia será aportada por los integrantes que lo conforman, dicho, 
en otros términos; todos los integrantes del consorcio o unión temporal deben demostrar experiencia. 
 
Nota 3: Cuando se acredite experiencia a través de contratos ejecutados en consorcio o unión temporal, el valor 
será tenido en cuenta en la misma proporción de su participación. Excepto cuando los integrantes del consorcio o 
unión temporal que ejecutaron el contrato son los mismos que presentan la oferta en este proceso, caso en el 
cual, se tendrá en cuenta el 100% del valor de la experiencia acreditada. 
 
Teniendo en cuenta que la información de la experiencia reportada en el RUP ha sido verificada por la Cámara de 
Comercio, el Instituto presume de buena fe que los proponentes tienen la experiencia certificada. 
 
Sin embargo, el Instituto se reserva el derecho de verificar durante la evaluación y hasta la adjudicación la 
información aportada por el proponente y solicitar los soportes que considere convenientes tales como: 
certificaciones, copias de los contratos, facturas, actas suscritas de terminación, actas de liquidación, estados 
financieros, copia de pago de impuestos o cualquier otro documento que soporte los requerimientos. 
 
NOTA 4: Las personas jurídicas con existencia inferior a tres (3) años, pueden acreditar la experiencia de sus 
accionistas, socios o constituyentes, siempre qué esta esté registrada en el RUP. 
 
Nota 5: El valor en salarios mínimos será tomado del RUP para cada contrato que presente con el fin de acreditar 
la experiencia, así como para los criterios de desempate. 
 
A los proponentes que cumplan con este requisito, se les asignará la calificación de HABILITADO, a los demás 
se les asignará la calificación de NO HABILITADO.  
 
5.4 REQUISITOS TÉCNICOS MÍNIMOS 
 
El proponente debe dar cumplimiento con las características y cantidades de los elementos mencionados en el 
anexo técnico, por lo que debe adjuntar dicho anexo mencionando los elementos ofrecidos (características, marca, 
modelo y catálogos o sitio web donde se pueden encontrar las especificaciones del bien ofrecido). 
 
El proponente en el traslado de evaluación no le está permitido cambiar el bien ofrecido, solo le es dable adjuntar 
documentos que permitan evaluar el cumplimiento o no del bien ofrecido, con las características técnicas exigidas 
por el Instituto en el anexo técnico. 
 
El proponente debe acreditar que es partner o distribuidor autorizado para Colombia, del fabricante de los 
equipos que oferte. 
 
A los proponentes que cumplan con este requisito, se les asignará la calificación de HABILITADO, a los demás 
se les asignará la calificación de NO HABILITADO. 
 
5.5 Informe de verificación de los requisitos habilitantes.  
 
Una vez verificados los requisitos habilitantes, el Instituto publicará el informe en el sitio destinado para el proceso 
en el SECOP II en la página web de Colombia Compra Eficiente, de acuerdo con la fecha señalada en el 
cronograma para el traslado de este informe.  
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En este informe se señalarán los proponentes que no se consideran habilitados, los cuales podrán subsanar la 
ausencia de requisitos o la falta de documentos habilitantes, hasta antes de la realización de la subasta, acorde 
con el cronograma del proceso, los cuales deberán ser presentados a través del SECOP II. Una vez verificados y 
subsanados los requisitos habilitantes, cuando a ello haya lugar, el INSTITUTO procederá a realizar la evaluación 
económica, subasta y adjudicación, en la fecha establecida en el cronograma. 

5.6 Presentación de la Oferta Económica  

 
Para efectos de la presentación de la propuesta económica inicial y posteriores ofertas o lances, el proponente deberá 
expresar en moneda legal colombiana (sin centavos), en el sitio destinado en el SECOP II, el valor de su respectiva 
oferta para los bienes y servicios ofertados. El valor a ofertar será el que el proponente estime conveniente de acuerdo 
con sus condiciones económicas, financieras y organizacionales. 
 
Nota 1: La oferta de precios inicial debe realizarse con relación al valor del presupuesto oficial, es decir, teniendo 
como base la suma de SETENTA Y DOS MILLONES SETECIENTOS VEINTISIETE MIL OCHOCIENTOS 
SETENTA Y SIETE PESOS ($ 72.727.877) MONEDA LEGAL COLOMBIANA. 
 
Nota 2: La adjudicación del presente proceso se efectuará por el valor que resulte como oferta más económica dentro 
de la subasta o de las ofertas iniciales presentadas, en caso de no haber puja. 
 
Nota 5: En el evento que el valor final ofertado en la plataforma del SECOP II presente decimales, será redondeado 
por exceso al peso más cercano. 
 
El INSTITUTO no acepta ofertas condicionadas. En caso que esta circunstancia se presente, la oferta será rechazada. 
 
Para la presentación de la oferta económica el proponente contemplará los costos directos, indirectos, impuestos, 
tasas, contribuciones y cualquier otra erogación necesaria para la ejecución del contrato resultado del presente 
proceso, teniendo en cuenta las especificaciones técnicas contempladas en el presente pliego de condiciones. 
 
Los precios finales propuestos, y los que llegaren a pactarse en desarrollo de la ejecución del contrato, no estarán 
sujetos a ajuste alguno, excepción hecha del redondeo, si es del caso; razón por la que el proponente deberá prever 
en su oferta que tiene que asumir los posibles incrementos que se ocasionen, inclusive aquellos que se presenten en 
la ejecución del contrato por cambio de año. 
 
La relación de precios y las correspondientes especificaciones técnicas formarán parte del contrato que se celebre con 
el proponente favorecido. 
 
Si existiere discrepancia entre cifras, se dará prelación a las correcciones aritméticas que haga el INSTITUTO. 

5.6.1 Evaluación económica Subasta inversa virtual 

 
Verificación previa: (Decreto 1082 de 2015) 
 
Para que una subasta pueda llevarse a cabo en los términos de este Decreto deberán resultar habilitados para 
presentar lances de precios por lo menos dos (2) proponentes. 
 
Si sólo un oferente resultare habilitado para participar en la subasta, la Entidad adjudicará el contrato al proponente 
habilitado, siempre que su oferta cumpla con las condiciones señaladas. 
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5.6.2 Reglas de la Subasta inversa virtual 

  
Esta se llevará a cabo en el sitio destinado en la plataforma del SECOP II, para el presente proceso.  
 
Entiéndase lance, como una nueva oferta económica a través de un valor en moneda legal colombiana, mejorando a 
favor del INSTITUTO el precio de la oferta base. 
 
Podrán participar en la subasta inversa los proponentes que hayan obtenido la calificación de HABILITADOS, en los 
criterios de capacidad jurídica, condiciones de experiencia y capacidad financiera.  
 
En el SECOP II, los proponentes tendrán un término máximo de una (1) hora para hacer o efectuar los lances, y la 
plataforma les indicará la posición que ocupan dentro de la subasta. 
 
Para que se considere válido el lance realizado, debe existir por lo menos una diferencia entre lance y lance de 
SETECIENTOS VEINTISIETE MIL PESOS ($727.000) MONEDA LEGAL COLOMBIANA, equivalente 1% APROX. 
 
El INSTITUTO publicará el resultado de la subasta inversa en el sitio destinado en el SECOP II para el presente proceso 
contractual. 
 
Se establecerá el orden de elegibilidad en forma descendente, siendo el proponente ganador aquel que haya ofertado 
el menor precio en la plataforma del SECOP II. 
 
En caso de presentarse precios artificialmente bajos, la entidad aplicará lo previsto en el Decreto 1082 de 2015. 
 
En cumplimiento de lo establecido en Decreto 1082 de 2015, el procedimiento escogido para la selección del 
proponente es la subasta inversa virtual, la cual consiste en una puja dinámica efectuada en la plataforma del SECOP 
II, mediante la reducción sucesiva de precios, durante el tiempo que se determina en estos pliegos. 
 
Para efectos de esta selección abreviada, se considera como un todo el conjunto de características del bien, cuya 
naturaleza corresponde a la de aquellos de características técnicas uniformes y de común utilización. Decreto 1082 de 
2015 

5.7 Criterios de Desempate 

 
Existirá empate cuando haya dos o más ofertas cuyo lance final en la plataforma del SECOP II sea idéntico.  

 

Si al terminar la subasta inversa hay empate, el INSTITUTO seleccionara al oferente que presentó el menor precio 
inicial. En caso de persistir el empate se aplicarán las reglas del numeral 1 al 5 del artículo 2.2.1.1.2.2.9, en su 
orden y de manera sucesiva y excluyente los siguientes criterios de desempate. 

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros. 

2. Preferir las ofertas presentada por una Mipyme nacional. 

NOTA: Cuando un consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura esté conformado en un cien por ciento 
(100%) por Mypimes nacionales, es en sí, una Mipyme Nacional.  

3. Preferir la oferta presentada por un Consorcio, Unión Temporal o promesa de sociedad futura siempre que: (a) 
esté conformado por al menos una Mipyme nacional que tenga una participación de por lo menos el veinticinco 
por ciento (25%); (b) la Mipyme aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la 
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oferta; y (c) ni la Mipyme, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas 
de los integrantes del Consorcio, Unión Temporal o promesa de sociedad futura. 

NOTA: Este numeral 3 aplica, en caso de que la participación de las Mypimes sea igual o mayor al 25% y MENOR 
al 100%, y no cuando el consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura estén conformados en un100% 
por Mypimes Nacionales.  

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que por 
lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 
1997. Si la oferta es presentada por un Consorcio, Unión Temporal o promesa de sociedad futura, el integrante 
del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad en los 
términos del presente numeral, debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el 
Consorcio, Unión Temporal o promesa de sociedad futura y aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la 
experiencia acreditada en la oferta. 

NOTA: Para efectos de acreditar este requerimiento el proponente deberá presentar la certificación expida por el 
Ministerio de Trabajo o la entidad competente. 

5. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que deberá haber sido previsto en los pliegos 
de condiciones del Proceso de Contratación. 

NOTA: Para dar aplicación al numeral anterior, se procederá a elegir el ganador mediante el sorteo por balotas, 
para esto, se citará a cada uno de los proponentes empatados a la audiencia de desempate, a través de un 
mensaje por el SECOP II, en dicha citación se indicará el día, la hora y el lugar donde los representantes Legales 
o apoderados escogerán las balotas. El ganador del sorteo es aquel que haya escogido el número mayor. 

Los proponentes empatados escogerán las balotas, según el orden de presentación de ofertas en el SECOP II, 
iniciando con el proponente que presento primero la propuesta. 

En caso de no asistir el representante legal o apoderado del proponente empatado, la balota la escogerá un 
representante de la Oficina de Control Interno de Gestión del Instituto Caro y Cuervo. 

5.7.1 Certificación de MIPYMES. 

 
Para efectos de verificar la condición de micro, pequeñas y medianas empresas se deberá aportar con su 
propuesta una certificación suscrita por el revisor fiscal o contador público según el caso, en la que acredite, que 
su empresa cumple con la condición de ser Mipyme con los requisitos establecidos en el artículo 2 de la Ley 905 
del 2 de agosto de 2004, para cuyo efecto, se verificaran entre otros requisitos, los siguientes:   
 

 Las Mipymes deberán tener un (1) año de existencia al momento de la convocatoria, para lo cual deberá 
presentar el Certificado de Existencia y Representación Legal, expedido por la Cámara de Comercio o 
por la autoridad que sea competente para acreditar su antigüedad. 

 Certificación expedida por el Representante Legal y Revisor Fiscal (si está obligado a tenerlo) o con el 
contador público, según sea el caso, señalando la condición y su tamaño empresarial de conformidad 
con la ley (Mipymes, número de trabajadores y Activos totales en salarios mínimos mensuales legales 
vigentes). Se debe allegar la fotocopia de: 1. La tarjeta profesional; y 2. El certificado vigente de 
antecedentes de su registro como contador. 

Si la oferta es presentada por un consorcio o unión temporal, cada uno de sus integrantes deben presentar de 
manera independiente la anterior certificación.  

http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=343#0
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5.8 Causales de Rechazo de las Propuestas 

 
1. Cuando se presenten dos o más propuestas por el mismo oferente, bajo el mismo nombre o con nombres 

diferentes para el presente proceso. 
 
2. Cuando alguno de los integrantes del oferente que se presente en consorcio o unión temporal haga parte de 

otro oferente, conforme a la ley 1882 de 2018. 
 
3. Cuando la oferta no se presente a través del SECOP II, salvo indisponibilidad del sistema, certificada por 

Colombia Compra Eficiente o se presente por un usuario distinto al que presenta la propuesta. 
 
4. El Proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal, esté incurso en inhabilidades e 

incompatibilidades. 
 
5. No aportar el documento de constitución del Consorcio o Unión Temporal, según el caso, o sea presentado 

sin la suscripción de los integrantes, o no se designe el representante legal en el mismo, o que en el mismo 
se impongan limitaciones al representante legal y este las exceda. 

 
6. Cuando el objeto social del Proponente o de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal que sean persona 

jurídica, no guarde relación con el objeto a contratar. 
 
7. Cuando el Proponente no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, de capacidad jurídica, capacidad 

financiera requisitos de experiencia o técnicos habilitantes y no subsane dentro del término señalado en la 
Ley 1882 de 2018.  

 
8. Cuando se compruebe que un proponente ha interferido, influenciado u obtenido correspondencia interna, 

proyectos de conceptos de evaluación o de respuesta a observaciones no enviados oficialmente a los 
proponentes. 

 
9. Cuando se compruebe confabulación entre los proponentes tendiente a alterar la aplicación de los principios 

fijados por la entidad para el procedimiento de selección. 
 
10. Cuando el PROPONENTE se encuentra en alguna de las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades o 

conflicto de intereses de conformidad con lo dispuesto en el artículo 8° de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 
2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015 y demás disposiciones constitucionales y legales vigentes. 

 
11. Cuando el proponente no cumpla la Capacidad Organizacional mínima exigida en este pliego de condiciones. 
 
12. Cuando el proponente no cumpla con alguno de los índices financieros solicitados en el pliego de condiciones. 
 
13. Cuando el Proponente no subsane correctamente la información o documentación solicitada por el 

INSTITUTO, a más tardar hasta el último día de traslado de la evaluación, conforme a la ley 1882 de 2018. 
 
14. Cuando se compruebe que la información contenida en los documentos que componen la oferta no es veraz 

o no corresponde con la realidad. 
 
15. Cuando en la propuesta se encuentre información o documentos que contengan datos tergiversados, 

alterados o tendientes a inducir a error al INSTITUTO. 
 
16. Cuando el oferente persona natural o jurídica de manera individual o conjunta, partícipe en la conformación 

de otra persona jurídica que participe en el mismo proceso. 
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17. Cuando el representante legal o los Representantes Legales de una persona jurídica ostenten igual condición 

en otra u otras sociedades diferentes, que también estén participando en el presente proceso o participe como 
persona natural. 

 
18. Cuando no diligencie la propuesta económica en el cuestionario del SECOP II. 

 
19. Cuando el valor de la oferta sea superior al valor del presupuesto oficial.  

 
20. Cuando el proponente manifieste por escrito a la Entidad que su propuesta Económica no podrá ser objeto 

de publicidad dentro del presente proceso de selección o conocida por los demás participantes o funcionarios 
o interesados o veedurías ciudadanas y en general, que impida que el Instituto Caro y Cuervo, pueda realizar 
una adjudicación pública y transparente. 

 
21. Si el proponente con la presentación de la propuesta no se encuentra inscrito en el Registro Único de 

Proponentes RUP de la Cámara de Comercio con la Clasificación UNSPSC del Decreto 1082 de 2015 o no 
se encuentra en firme para antes de la realización de la subasta y observaciones, con el cumplimiento de lo 
establecido en el Decreto 1082 de 2015 y la Ley 1882 de 2018, para los fines que fue solicitado (Inscripción, 
Actualización, Renovación).  

 
22. Cuando el proponente no presente junto con su propuesta la garantía de seriedad de la oferta. 

 
23. Cuando de acuerdo con el dictamen del Revisor Fiscal el participante o alguno de sus integrantes se encuentre 

en casual de disolución. 
 
24.  Cuando el proponente o alguno de sus integrantes estén reportados en el boletín Fiscal que expide la 

Contraloría General de la República como responsables fiscales y no tenga acuerdo de pago, y/o en el 
Sistema de Información de Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad (SIRI) de la Procuraduría General 
de la Nación  

 
25.  Cuando el proponente o el representante legal del este figure en el Registro Nacional de Medidas Correctivas 

en los términos de los artículos 183 y 184 de la Ley 1801 de 2016 y en caso de Consorcios o Uniones 
Temporales cualquiera de los integrantes. 

 
26.  Cuando el termino de duración del proponente persona jurídica sea inferior al plazo de ejecución del contrato, 

su liquidación y un (1) año más o cuando el término de duración del consorcio o unión temporal sea inferior al 
plazo de ejecución del contrato, su liquidación y un (1) año más. 

 
27.  Las demás establecidas en la Ley y en el pliego de condiciones. 
 
 

FIN DE CAPÍTULO 
  



 
 

SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA SASI-ICC-190-2019 
 

 

CAPITULO VI 

6.1 CONDICIONES DEL CONTRATO 

6.1.1 Condiciones para la Suscripción del Contrato. 

 

6.1.1.1 Parafiscales:  

 
Es requisito para la adjudicación del contrato, que el adjudicatario certifique que está al día con los aportes al 
sistema general de salud y pensiones y aportes parafiscales, a la fecha de suscripción del contrato.  
 

6.1.1.2 NIT 

 
En caso de quedar favorecido con el contrato, una unión temporal o consorcio dentro del plazo para suscribir el 
contrato deberá remitir al Grupo de gestión contractual el respectivo NIT del Consorcio o Unión Temporal. 
 

6.1.1.3 Certificación Bancaria  

 
El proponente adjudicatario previo a la suscripción del contrato, deberá hacer llegar su certificación bancaria con 
menos de treinta (30) días de expedida, con el respectivo número de la cuenta donde se le transferirán los fondos 
correspondientes a la ejecución del contrato.  
 

6.1.1.4 Firma  

 
El Contrato Estatal es un contrato solemne que para su perfeccionamiento requiere que se eleve por escrito y sea 
debidamente suscrito por las partes.  
 
Para el caso del proponente adjudicatario, en caso de no poder suscribir el contrato el representante legal del 
proponente, será suscrito por el representante legal suplente o por medio de apoderado debidamente facultado.   
 
Por parte del Instituto Caro y Cuervo, el contrato será suscrito por parte de la Directora General.  
 

6.1.2 Condiciones para la Ejecución del Contrato 

 

6.1.2.1 Aprobación de la Garantía única de Cumplimiento 

 
Con excepción de la cobertura de riesgo relativa a la responsabilidad extracontractual, que deberá ser una póliza 
de seguros, atendiendo lo establecido en el decreto 1082 de 2015, el CONTRATISTA podrá otorgar a favor del 
INSTITUTO cualquiera de la cobertura de los riesgos establecidos en el precitado decreto. 
 
El Proponente adjudicatario se obliga a constituir a favor del INSTITUTO CARO Y CUERVO, una garantía que 
avalará el cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato, expedida por una Compañía de Seguros 
establecida legalmente en Colombia o a través de un Patrimonio Autónomo o Garantía Bancaria, de conformidad 
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con lo consagrado en el artículo 7 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto Reglamentario 1082 de 2015, debiendo 
incluir los siguientes amparos: 
 
A) Cumplimiento: Para garantizar el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones contractuales a su 
cargo, incluidas el pago de multas y la cláusula penal pecuniaria, indemnizaciones a que hubiere lugar, en cuantía 
equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato y con una vigencia igual a la del plazo del 
contrato y cuatro (4) meses más, contados a partir de la fecha de expedición de la póliza. 
 
B) Pago de salarios, prestaciones sociales e indeminizaciones laborales:  Para garantizar que el 
CONTRATISTA cumpla con las obligaciones laborales derivadas del empleo de terceras personas, en cuantía 
equivalente al cinco por ciento (5%) del valor total del contrato, con vigencia equivalente al plazo de ejecución 
del contrato y tres (3) años más, contados a partir de la fecha de expedición de la póliza. 
 
C) Amparo de calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: Para garantizar el 
correcto funcionamiento de los bienes y equipos que recibe la entidad estatal en cumplimiento del contrato y ante 
los eventuales perjuicios imputables al CONTRATISTA por la deficiente calidad e incorrecto funcionamiento de los 
bienes y garantía de los mismos, de acuerdo con las especificaciones técnicas del fabricante o las pactadas en el 
contrato o documento, en cuantía equivalente al quince por ciento (15%) del valor del contrato y por el término 
de duración del contrato y un (1) año más, contado a partir de la fecha de expedición de la póliza. 
 
D) Calidad del servicio: Para garantizar el pago de los perjuicios derivados de la deficiente calidad del servicio 
prestado, en cuantía equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato, con vigencia equivalente 
al plazo de ejecución del contrato y cuatro (4) meses más, contados a partir de la fecha de expedición de 
la póliza. 
 
El contratista deberá hacer entrega las garantías señaladas en este numeral al INSTITUTO, dentro de los dos (2) 
días siguientes a la firma del contrato, las cuales serán aprobadas, de acuerdo con lo señalado en el inciso 
segundo del artículo 41 de la Ley 80 de 1993. El contratista se obliga a ajustar las garantías a la fecha de inicio 
del contrato y a ampliar, modificar y prorrogar las mismas, en el evento en que se aumente el valor del contrato o 
se prorrogue o suspenda su vigencia. 
 
El contratista se obliga a ampliar, modificar y prorrogar la garantía, en el evento en que se aumente el valor del 
contrato o se prorrogue o suspenda su vigencia. 
 

6.1.2.2 Registro Presupuestal  

 
El Instituto Caro y Cuervo de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993 y en el estatuto de presupuesto, 
expedirá a través de Grupo de gestión financiera el correspondiente registro presupuestal a través del SIIF Nación. 
 

6.1.3 Plazo de ejecución del contrato 

 
El contrato que se suscriba tendrá un plazo de ejecución hasta 30 de diciembre de 2019, a partir del cumplimiento 
de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución del mismo. 

 

6.1.4 Forma de Pago 

 
El Instituto pagará el valor del contrato en un solo pago a la entrega del equipo, instalación y validación de 
funcionamiento por parte del supervisor del contrato, revisión de elementos suministrados y recibidos a satisfacción 
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en la medida que se cumpla el objeto y obligaciones del contrato.  
 

Los pagos estarán precedidos de la documentación correspondiente que sea requerida por el Grupo de gestión 
financiera para tales efectos, en especial, la factura, la certificación de cumplimiento a satisfacción expedida por 
la supervisión del contrato y la certificación de paz y salvo de aportes al sistema de seguridad social, riesgos 
profesionales y aportes a la caja de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio 
Nacional de Aprendizaje cuando a ello hubiere lugar, de acuerdo con el Artículo 50 de la Ley 789 de 2002. Los 
pagos se sujetarán a la disponibilidad de PAC de la entidad. El último pago estará sujeto a la suscripción del acta 
de liquidación. 
 

6.1.5 Obligaciones del Contratista 

 

6.1.5.1 Obligaciones Generales: 

 
1. Cumplir a cabalidad con lo establecido en el objeto y alcance descritos en el presente documento en los 

términos y condiciones aquí pactadas, observando en todo momento la Constitución Política y las leyes 
colombianas. Por ningún motivo, suspender o abandonar el cumplimiento del contrato, sin previa 
justificación aceptada por el Instituto Caro y Cuervo. 

2. Ejercer la dirección y el control propio de todas las actividades encomendadas con independencia y 
autonomía y de forma oportuna y dentro del término establecido, con el fin de obtener la correcta 
realización del objeto contratado. 

3. Mantener altos niveles de eficacia, eficiencia, oportunidad y calidad en la ejecución del objeto del contrato. 
4. Corregir de manera oportuna, sin dilaciones injustificadas y dentro de los plazos que se le otorguen, las 

inconsistencias y/o requerimientos que el supervisor del contrato le haga.  
5. Responder por el cumplimiento y la calidad de los bienes y servicios prestados en el término previsto en 

el presente contrato. 
6. Responder ante terceros por los daños que se ocasionen y que provengan de causas que le sean 

imputables. 
7. Salvaguardar la información confidencial que obtenga o conozca en el desarrollo de sus actividades salvo 

requerimiento expreso de autoridad competente. Toda la información y/o documentos que se produzcan 
en desarrollo del presente contrato serán de uso exclusivo de EL INSTITUTO, obligándose desde ya EL 
CONTRATISTA a no utilizarlos para fines distintos a los previstos en este contrato, ni a divulgar la 
información que se le suministre, ni los resultados de su trabajo conservando la confidencialidad de los 
mismos, de conformidad con la Ley, so pena de las acciones civiles o penales a que haya lugar. 

8. Entregar al supervisor del contrato el informe sobre las actividades ejecutadas, los informes que se 
soliciten sobre cualquier aspecto relacionado con el contrato y/o resultados obtenidos en cada actividad 
encomendada cuando así se requiera. 

9. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la Ley, con el fin de obligarlo a hacer 
u omitir algún acto o hecho, debiendo informar inmediatamente al supervisor del contrato, acerca de la 
ocurrencia de tales peticiones o amenazas y a las demás autoridades competentes para que se adopten 
las medidas y correctivos que fueren necesarios. 

10. Pagar los aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud (EPS), Pensiones (AFP) y Riesgos 
Laborales (ARL) y las contribuciones parafiscales, si a esto último hubiere lugar, en los porcentajes de 
ley establecidos. 

 

6.1.5.2 Obligaciones Especiales del Contratista 
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1. Entregar el bien objeto del contrato a celebrar, en perfecto estado, en la sede centro Calle 10 # 4-69, de 
acuerdo con las especificaciones y dentro de los plazos establecidos. 

2. Realizar la instalación del servidor de acuerdo con los plazos establecidos. 
3. Validar el buen funcionamiento del servidor. 
4. Conexión básica de la solución adquirida, configuración básica en conectividad de la solución adquirida, 

configuración, actualización de los controladores, drivers, etc, a la fecha del hardware adquirido por la 
entidad, configuración de los arreglos de discos de acuerdo a las necesidades de la entidad. 

5. Realizar transferencia de conocimiento durante el proceso de la instalación. 
 

6.1.6 Supervisión al Contrato 

 
La supervisión estará a cargo del profesional especializado, código 2028, grado 13 del grupo de las TIC del Instituto 
Caro y Cuervo o quien haga sus veces, en la actualidad en cabeza del funcionario Lida Viviana Pineda Rodríguez, 
o por la persona que designe el ordenador del gasto de la entidad o su delegado. En ausencia del funcionario 
titular de la supervisión, quedará a cargo el profesional especializado, código 2028, grado 12, actualmente en 
cabeza del funcionario Juan Carlos Piñeros García, quien tendrá además de las funciones que por la índole y 
naturaleza del contrato le sean propias, las siguientes:  
 
a) Conocer a cabalidad la propuesta presentada por el CONTRATISTA.  
 
b) Presentar un informe y certificar por escrito el cumplimiento del objeto contratado, dentro de las condiciones y 
características exigidas; 
 
c) Autorizar y refrendar con su firma las cuentas que el CONTRATISTA presente al INSTITUTO.  
 
d) Levantar y firmar las actas respectivas. 
 
e) Informar oportunamente al INSTITUTO sobre el desarrollo del contrato y sobre cualquier incumplimiento en que 
incurra el CONTRATISTA;  
 
f) Informar y solicitar oportunamente al Grupo de gestión contractual la prórroga al contrato, o su adición o 
modificación o terminación unilateral, siempre y cuando tales hechos estén plenamente justificados;  
 
g) Impartir las órdenes y sugerencias por escrito y formular las observaciones que estime conveniente sobre el 
desarrollo del contrato;  
 
h) Verificar como requisito para el pago, que el CONTRATISTA esté al día en el pago de sus aportes al sistema 
general de seguridad social en pensión y salud y riesgos profesionales y aportes parafiscales, cuando ello hubiera 
lugar.  
 
i) Todas las demás atribuciones que en el presente contrato que se contemplen y que correspondan directamente 
a la supervisión.  
 
PARÁGRAFO PRIMERO: Todas las indicaciones, recomendaciones, modificaciones y actas que cursen entre el 
INSTITUTO y la supervisión, y el CONTRATISTA deberán realizarse por escrito. 
 
PARÁGRAFO SEGUNDO: En el evento de cambio del Supervisor, no será necesario modificar el presente 
contrato, y la designación se efectuará mediante comunicación escrita por parte del ordenador del gasto, copia de 
la cual deberá remitirse al CONTRATISTA, al Grupo de gestión contractual y al Grupo de Gestión Financiera y 
Contable del INSTITUTO.  
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6.1.7  Cesión y Subcontratación  

 
El CONTRATISTA no podrá ceder, total ni parcialmente, la ejecución del objeto contractual sin el consentimiento 
y la aprobación previa y escrita del INSTITUTO, quien podrá reservarse las razones que tenga para negar la 
autorización de la cesión. La autorización para subcontratar en ningún caso exonera al CONTRATISTA de la 
responsabilidad ni del cumplimiento de la totalidad de las obligaciones derivadas de este contrato.  
 
No habrá ninguna relación contractual entre los subcontratistas y el INSTITUTO, por lo cual el CONTRATISTA 
será el único responsable de los actos, errores u omisiones de sus subcontratistas y proveedores, quienes 
carecerán de todo derecho para hacer reclamaciones ante el INSTITUTO. 
 
El CONTRATISTA será responsable ante las autoridades de los actos u omisiones en ejercicio de las actividades 
que desarrolle en virtud del presente contrato, cuando con ellos se cause perjuicio al INSTITUTO o a terceros, en 
los términos del Artículo 52 de la Ley 80 de 1993. 
 

6.1.8 Suspensión del Contrato  

 
El plazo de ejecución del presente contrato podrá suspenderse en los siguientes eventos: a. Por circunstancias de 
fuerza mayor o caso fortuito; b. Por mutuo acuerdo. La suspensión se hará constar por escrito en acta motivada, 
suscrita por las partes. El término de la suspensión no se computará para efectos de los plazos del contrato. 
PARÁGRAFO: Se entenderá suspendido el contrato mientras a juicio del INSTITUTO, subsistan los efectos 
originados en la fuerza mayor o caso fortuito. Igualmente podrán las partes de común acuerdo, prorrogar el término 
de ejecución del contrato para dar correcto y adecuado cumplimiento a lo establecido. 
 

6.1.9 Multas 

 
En caso de incumplimiento parcial de las obligaciones adquiridas a cargo del CONTRATISTA en virtud del contrato 
que se suscribe, el INSTITUTO tendrá la facultad de imponerle multas diarias así: por no cumplir con las 
obligaciones contenidas en los contratos, o cumplirlas deficientemente o por fuera del tiempo estipulado, se 
causará una multa equivalente hasta el uno (1) por mil del valor del contrato por cada día calendario que transcurra 
desde la fecha prevista para el cumplimiento de dichas obligaciones y hasta cuando éstas efectivamente se 
cumplan. La imposición de la multa atenderá criterios de razonabilidad, proporcionalidad y gravedad de la 
obligación incumplida. Si pasare más de treinta (30) días calendario, sin que el CONTRATISTA haya cumplido, el 
INSTITUTO podrá declarar la caducidad del contrato.  
 
PROCEDIMIENTO PARA IMPOSICIÓN DE LAS MULTAS: PROCEDIMIENTO PARA IMPOSICIÓN DE LAS 
MULTAS: El INSTITUTO aplicará el procedimiento establecido en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011.  
PARÁGRAFO SEGUNDO. El CONTRATISTA y el INSTITUTO, acuerdan que el valor de las multas se descontará 
por el INSTITUTO del saldo a favor del CONTRATISTA si lo hubiere, previa comunicación escrita al CONTRATISTA. 
Si no hay tal saldo, se efectuará la respectiva reclamación ante la aseguradora que expidió la garantía del contrato, en 
los términos y condiciones establecidos en el Código de Comercio. La ocurrencia del siniestro y la determinación del 
valor a pagar se acreditarán ante la aseguradora con una comunicación suscrita por el ordenador del gasto, previo 
agotamiento del procedimiento de imposición de multas adoptado por la entidad. PARÁGRAFO TERCERO.  Sin 
perjuicio de lo anterior, el INSTITUTO adelantará las acciones pertinentes ante la jurisdicción competente, incluida la 
coactiva, cuando así lo requiera. PARÁGRAFO CUARTO. Las multas aquí pactadas se impondrán de conformidad 
con el procedimiento señalado en el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 86 de la ley 1474 de 2011 y sin 
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que por ello el INSTITUTO pierda su derecho a reclamar la indemnización de los perjuicios causados con el 
incumplimiento que dio lugar a la aplicación de la multa. 
 
De conformidad con lo establecido en el parágrafo del artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, el CONTRATISTA 
autoriza al INSTITUTO para compensar el valor por concepto de multas de las cuentas mensuales pendientes de 
pago a su favor. Cuando no exista saldo a favor del CONTRATISTA, el valor por concepto de multas se podrá 
hacer efectivo a través de la garantía constituida o el INSTITUTO podrá acudir a la Jurisdicción Coactiva. 
 

6.1.10 Cláusula Penal Pecuniaria  

 
En caso de incumplimiento total o parcial de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, éste deberá pagar a 
título de pena pecuniaria una suma de dinero equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato, sin 
que el pago de la pena extinga la obligación principal o el pago de los perjuicios causados. De conformidad con lo 
establecido en el parágrafo del artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, el CONTRATISTA, autoriza al INSTITUTO 
para compensar el valor por concepto de la cláusula penal pecuniaria, de las sumas que resulten a su favor al 
momento de la liquidación del contrato, Si no hay tal saldo, se efectuará la respectiva reclamación ante la aseguradora 
que expidió la garantía del contrato, en los términos y condiciones establecidos en el Código de Comercio. 
 
Cuando no exista saldo a favor del CONTRATISTA, el valor por concepto de la cláusula penal pecuniaria se podrá 
hacer efectivo a través de la garantía constituida o el INSTITUTO podrá acudir a la Jurisdicción Coactiva. 
 

6.1.11 Potestades Excepcionales del Contrato Estatal  

 
Al contrato le serán incorporadas las potestades excepcionales contempladas en los Artículos 14, 15, 16,17 y 18 
de la Ley 80 de 1993.  
 

6.1.12 Solución de Controversias  

 
Las diferencias y conflictos que surjan en desarrollo del objeto contractual se solucionarán de manera directa y en 
su defecto a través de los mecanismos de conciliación y transacción previstos en la Ley 80 de 1993, la Ley 446 
de 1998, Ley 640 de 2001 y el Decreto 1716 de 2009. 
 

6.1.13 Indemnidad 

 
El CONTRATISTA mantendrá indemne y defenderá a su costa al INSTITUTO, de cualquier pleito, queja, demanda 
y responsabilidad de cualquier naturaleza, incluyendo costos y gastos provenientes de actos y omisiones de este 
frente a reclamaciones de terceros en el desarrollo y ejecución del contrato. El CONTRATISTA se obliga a evitar 
que sus empleados y/o los familiares de los mismos, sus acreedores, sus proveedores y/o terceros, presenten 
reclamaciones (judiciales o extrajudiciales) contra EL INSTITUTO, con ocasión o por razón de acciones u 
omisiones suyas relacionadas con la ejecución del contrato. Si ello no fuere posible y se presentaren 
reclamaciones o demandas contra el INSTITUTO, dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes la fecha en que 
le sean notificadas o en que se radiquen aquellas, podrá comunicarle la situación por escrito al CONTRATISTA o 
llamarlo en garantía. En cualquiera de dichas situaciones, el CONTRATISTA se obliga a acudir en defensa de los 
intereses del INSTITUTO para lo cual contratará profesionales idóneos que asuman la representación y asumirá 
el costo de los honorarios de éstos, del proceso y de la condena si la hubiere. Si el INSTITUTO estima que sus 
intereses no están siendo adecuadamente defendidos, lo manifestará por escrito al CONTRATISTA, caso en el 
cual acordarán la mejor estrategia de defensa o que si el INSTITUTO lo estima necesario, asuma directamente la 
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misma. Si no hubiere saldos pendientes de pago a favor del CONTRATISTA, a través de la Jurisdicción Coactiva, 
el INSTITUTO podrá proceder, para el cobro de los valores a que se refiere esta cláusula, para lo cual este contrato 
junto con los documentos en los que se consignen dichos valores presta el mérito ejecutivo. 
 

6.1.14 Confidencialidad.  

 
La información compartida en virtud del contrato es considerada sensible y de carácter restringida en su 
divulgación y utilización. Está información puede abarcar entre otros: documentos, datos, tecnología o material 
que se considera único y confidencial o que es objeto de protección a título del sector industrial. En razón a la 
anterior, la información que el CONTRATISTA conozca por causa o con ocasión de la ejecución del contrato, 
durante y posterior a su vigencia contractual, no deberá divulgarla de manera directa, indirecta o remota, ni a 
través de ninguna otra persona, ni utilizarla en beneficio propio o de terceros, sin antes contar con la autorización 
por escrito del INSTITUTO, así mismo deberá conocer y dar cumplimiento a las políticas generales y específicas 
de seguridad y privacidad de la información así como a los procedimientos, guías, y lineamientos derivados de 
ella, como la política de tratamiento de datos personales– Ley habeas Data. 
 

6.1.15 Domicilio. 

 
Para todos los efectos legales y contractuales se fija el domicilio se fija en la ciudad de Bogotá. 

6.1.16 Estimación, Tipificación y Asignación de Riesgos 

 
De conformidad con lo establecido en el Artículo 4 de la Ley 1150 de 2007 y el decreto 1082 de 2015, durante la 
etapa de publicación de los estudios previos y proyecto de pliego de condiciones, los interesados deberán 
pronunciarse sobre la estimación, tipificación y asignación de los riesgos previsibles, realizada por el INSTITUTO, 
con el fin de ser revisados y establecer su distribución definitiva en el pliego de condiciones definitivo. 

6.1.16.1 Definiciones 

 
Para los efectos del presente proceso de selección, se entenderán las siguientes categorías de riesgo: 
 
Riesgo Previsible: Son los posibles hechos o circunstancias que por la naturaleza del contrato y de la actividad a 
ejecutar es factible su ocurrencia.  
 
Riesgo Imprevisible: Son aquellos hechos o circunstancias Donde no es factible su previsión, es decir el 
acontecimiento de su ocurrencia, tales como desastres naturales, actos terroristas, guerra o eventos que alteren 
el orden público.  
 
Tipificación del Riesgo: Es la enunciación que se hace de aquellos hechos previsibles constitutivos de riesgo que 
pueden presentarse durante y con ocasión de la ejecución del contrato. 
 
Asignación del Riesgo: Es el señalamiento que hace el INSTITUTO, de la parte contractual que deberá soportar 
total o parcialmente la ocurrencia de la circunstancia tipificada, asumiendo su costo. 

6.1.16.2 Riesgos Previsibles: 

 
Para los efectos del presente proceso de selección, son riesgos previsibles: 
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 Riesgo del Resultado Económico: Es exclusivo del CONTRATISTA y es él quien calcula su utilidad, razón 
por la cual no se aceptarán reclamaciones posteriores por este concepto.  

 Riesgo Financiero: Comprende dos riesgos, el riesgo de la obtención de los recursos para el cumplimiento 
del servicio; en este caso EL CONTRATISTA asume este riesgo por cuanto el INSTITUTO no facilitara 
recursos por anticipado con el fin de ejecutar el objeto contractual. 

 Riesgo de Pagos: Para el pago la administración exige el cumplimiento de la actividad y para presentar 
la cuenta se requiere de la presentación de soportes, el CONTRATISTA asume el cumplimiento de los 
requisitos para el pago. 

 Riesgos Tributarios: los efectos favorables o desfavorables, de las variaciones en la legislación Tributaria, 
la creación de nuevos impuestos, la supresión o modificación de los existentes, y en general cualquier 
evento que modifique las condiciones tributarias existentes al momento de la presentación de la propuesta 
o suscripción del contrato, será asumido por cuenta y riesgo del CONTRATISTA. 

 Riesgo por la calidad e idoneidad: Por idoneidad de un bien o servicio, se entiende la aptitud del mismo 
para satisfacer las necesidades para las cuales ha sido producido el bien o prestado el servicio, así como 
las condiciones bajo las cuales se debe utilizar en orden a la normal y adecuada satisfacción de dichas 
necesidades. El CONTRATISTA es responsable de la calidad e idoneidad de los bienes y servicios del 
producto contratado; por lo cual el CONTRATISTA, deberá soportar y cubrir todos los riesgos derivados de 
la mala de calidad del bien o servicio contratado. 

 Riesgo por incumplimiento de normas de seguridad: El CONTRATISTA asumirá la carga, a su costo y 
riesgo, de asegurar los daños causados a bienes, personas y sus trabajadores, causado por falta de normas 
y mecanismos de protección, señalización y aviso que puedan presentarse durante la ejecución del 
contrato, para lo cual podrá celebrar los contratos de seguros que considere pertinente. 

 Riesgo por fuerza mayor o caso fortuito: Los efectos desfavorables, derivados de la existencia de fuerza 
mayor o caso fortuito, surgidos después de la entrega a satisfacción del bien, serán asumidos por el 
Contratante. 

 Riesgo político: el riesgo político relacionado con conflictos internos, conflictos de Colombia con otros 
Estados, y situaciones de orden público que afecten la ejecución del contrato resultante del presente 
proceso de selección, serán asumidos en su totalidad por el Contratante. 

 
Se enfatiza que la valoración de riesgos no es una ciencia exacta y que cada interesado en participar en el proceso 
debe hacer una verificación de sus propios niveles de tolerancia y apetito de riesgos para hacer su propia 
valoración, la cual puede o corresponder con la que se plantea aquí. 
 
La remuneración para EL CONTRATISTA que resulte, se concreta en sus propios cálculos y estimaciones. De 
esta forma, queda claro que los valores que se registran en el presupuesto del presente estudio y del contrato que 
llegare a celebrarse, no constituyen una garantía para el cálculo de los ingresos del futuro CONTRATISTA. 
 
Debe tenerse en cuenta que los eventos de fuerza mayor y eventos imprevisibles no se asignan al CONTRATISTA 
y tendrán un tratamiento especial, en la medida que sea factible hacerlo, mediante la obligación de suscripción de 
pólizas de daños que amparen los bienes e intereses susceptibles de dañarse o perderse por el acontecer de 
actos extraordinarios súbitos e imprevistos. 
 
La presente estimación del riesgo de desequilibrio económico por eventos previsibles no incluye las medidas de 
tratamiento y transferencia de riesgo que debe abordar quien tenga asignado el riesgo. 
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CAPITULO VII 

7 ANEXOS 

 
Anexo N°. 1: Carta de Presentación de la Propuesta  
Anexo N°. 2: Certificación de pagos a seguridad social  
Anexo N°. 3: Compromiso Anticorrupción y origen licito de los recursos 
Anexo N°. 4: Anexo técnico  
Anexo N°. 5: Información de multas y sanciones 
Anexo N°. 6: Minuta del Contrato  
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