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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA PRECONTRACTUAL 

ESTUDIOS PREVIOS 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 

FECHA DE ELABORACIÓN: 20/11/2023 

DEPENDENCIA REQUIRENTE EN 
CONTRATACIÓN: 

Complejo Tecnológico, Turístico y Agroindustrial del 
occidente Antioqueño SENA Regional Antioquia 

ORDENADOR DEL GASTO: Subdirector Complejo Tecnológico, Turístico y 
Agroindustrial del occidente Antioqueño SENA 
Regional Antioquia 

OBJETO:   
5_9549_235 Comprar materiales y elementos 
de electrónica e impresión 3D, necesarios para 
atender la ejecución del proyecto de 
investigación e innovación del programa 
SENNOVA IOT;05-2-2023-026209.  

 
2. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 
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El Servicio Nacional de Aprendizaje-SENA, es un establecimiento público del orden 
nacional adscrito al Ministerio del Trabajo, encargado de cumplir la función que 
corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores 
Colombianos, ofreciendo y ejecutando la formación profesional integral, para la 
incorporación y el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan 
al desarrollo social, económico y tecnológico del país, como lo establece la Ley 119 de 
1994; como principal motor de transformación productiva e inclusión social en el país, 
con el ofrecimiento de programas de formación profesional integral de alta calidad, como 
fomento del empleo, y de un servicio de intermediación laboral eficaz; soportados en el 
sector productivo, la investigación e innovación, la excelencia en su gestión y vocación de 
servicio.  

El SENA cuenta actualmente con 33 regionales, cuyo objetivo es brindar formación 
técnica y tecnológica a los colombianos interesados en formarse para el trabajo y para 
aquellos que desean crear empresa. Cada regional de la entidad establece las 
necesidades de formación según las actividades económicas de los departamentos.  

En el Plan de Acción se establecen los lineamientos a través de los cuales se busca generar 
una adecuada articulación entre la estrategia y operación que permita posicionar al 
SENA, como la mejor escuela de formación para el trabajo en América Latina, orientada 
por los criterios de calidad y pertinencia de la formación, que busca el desarrollo social y 
técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando Formación Profesional 
Integral para su incorporación en actividades productivas.  

Teniendo en cuenta la misión de la Entidad, que es la formulación del Plan Estratégico, 
se tomó como punto de partida la misión del SENA, establecida por la Ley 119 de 1994, 
como la “… encargada de cumplir la función que corresponde al Estado de invertir en el 
desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos; ofreciendo y ejecutando la 
formación profesional integral, para la incorporación y el desarrollo de las personas en 
actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, económico y tecnológico del 
país …”  

Para garantizar el desarrollo de productos entregables del proyecto “Fortalecimiento del 
Agro en el occidente antioqueño a través del desarrollo e implementación de tecnologías 
IoT” SGPS-11307 se requiere la compra de equipos que permitan elaborar prototipos de 
sensores para el agro, los cuales son diseñados para pruebas funcionales de emisión de 
datos, para ser implementado en cultivos de café, cacao y aguacate ubicados en los 
municipios del occidente antioqueño. 

En ese sentido, la inversión en estos equipos garantizará la calidad y fiabilidad de los 
dispositivos electrónicos, así como la contribución a la seguridad de los entornos de 
trabajo, mejorar la eficiencia en la producción, estos equipos se consideran esenciales 
para lograr el éxito de proyectos IoT. 



 

 

 

   

                                                                                                                                                                               3 

GCCON-F-046 V.02 

Adicionalmente, estos equipos no solo serán útiles para el proyecto actual, sino que 
también te brindarán las herramientas necesarias para futuros proyectos electrónicos. 
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Por esto se requiere Comprar los equipos para el laboratorio de Servicios Tecnológicos 
adscrito al programa de SENNOVA, con ello contribuir de manera satisfactoria y eficiente 
a la misión institucional. El Complejo Tecnológico, Turístico y Agroindustrial del occidente 
Antioqueño SENA Regional Antioquia cuenta con la disponibilidad de recurso 
presupuestal en la presente vigencia y por ello se solicita la expedición del 
correspondiente CDP, este se evidencia posteriormente en el presupuesto asignado.  

Por lo anterior, la mejor forma y la más conveniente para satisfacer esta necesidad es 
adelantar un proceso de selección bajo la modalidad de mínima cuantía de acuerdo al 
procedimiento señalado por el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, desarrollado por el 
Decreto 1082 de 2015, con el fin de suplir la necesidad inminente que se describe en este 
estudio. 

Para cumplir con este requerimiento se deberá realizar un contrato de compraventa, 
contrato que ha sido debidamente enunciado en el plan de adquisiciones de la Regional 
para la vigencia 2023, como lo estipula el artículo 74 de la Ley 1474 de 2011, los artículos 
2.2.1.1.1.4.1 a 2.2.1.1.1.4.4 del Decreto 1082 de 2015, literal e) del artículo 9 de la Ley 
1712 de 2014, reglamentado por el Decreto 103 de 2015.  

Por todo lo anterior es viable, conveniente y oportuno adelantar el proceso de selección 
del contratista para adquirir los equipos necesitados y así satisfacer la necesidad aquí 
determinada, dado que la Entidad no cuenta en su inventario con los equipos requeridos 
para satisfacer la necesidad. 

El contrato respectivo deberá celebrarse con un proveedor de ese tipo de bienes, con 
experiencia en el ramo y que cumpla con las condiciones jurídicas, económicas y de 
calidad exigidas por el SENA 

 

 

3. Indique la línea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde la presente 
necesidad. 
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Código UNSPSC 
(cada código 

separado por ;) 

 
 
 

Descripción Valor total 
estimado 

Nombre del 
responsable 

Dirección 

30103100; 
39121601;39121729;

31161500 

 

5_9549_235 Comprar materiales y 
elementos de electrónica e 
impresión 3D, necesarios para 
atender la ejecución del proyecto 
de investigación e innovación del 
programa SENNOVA IOT;05-2-
2023-026209. 

$ 
19.083.478 

 
 

OLDRID 
FARNERY 
ZAMBRANO 
BENAVIDES 

 

CO-ANT Complejo 
Tecnológico, 
Turístico y 
Agroindustrial del 
occidente 
Antioqueño SENA 
Regional 
Antioquia 

 
4. CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC):   

De conformidad con el numeral 2 del Art. 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, la descripción del 
objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:  

 

ITEM SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCIÓN 

 

1 
30 10 31 00 Riel omega por caja 

2 39 12 16 01 Minibreaker 

3 39 12 17 29 
Cable 
encauchetado 

4 31 16 15 00 Tornillos 1/8 

5 27 11 19 01 Cortafríos 

 

5. OBJETO  

5_9549_235 Comprar materiales y elementos de electrónica e impresión 3D, necesarios para atender la 
ejecución del proyecto de investigación e innovación del programa SENNOVA IOT;05-2-2023-026209.. 
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6. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR  

Para el presente proceso de selección la especificación técnica descrita a continuación: 
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Condición adicional para la entrega: Los equipos por entregar deben tener su respectivo manual. 
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7. ANALISIS DEL SECTOR 

VER ANEXO ANALISIS DEL SECTOR  

8. VALOR ESTIMADO DEL  PRESUPUESTO OFICIAL 

El presupuesto oficial total del procedimiento de selección y del respectivo contrato será de 
diecinueve millones ochenta y tres mil cuatrocientos setenta y ocho pesos ($ 19.083.478) 
IVA incluido y demás impuestos, tasas, contribuciones de carácter nacional y/o municipal de 
carácter legal, costos directos e indirectos, los cuáles serán pagaderos con cargo al presupuesto 
del año 2023 y demás deducciones que correspondan. 

 Nota: Deberá verificarse la aplicación del IVA 

8.1 ANÁLISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL. 
 

8.1.1 (Cuando corresponda a PROCESOS DE SELECCIÓN) 
 

El presupuesto oficial para el procedimiento de selección equiale a la suma de diecinueve millones 
ochenta y tres mil cuatrocientos setenta y ocho pesos m.l. ($ 19.083.478) IVA incluido. 

A efectos de estimar el presupuesto del presente procedimiento de selección, el área adelantó un 
estudio de mercado, en donde se estimó que el valor para comprar maquinaria y equipos para los 
proyectos de investigación y servicios tecnológicos del programa SENNOVA del centro Complejo 
Tecnológico Turístico y Agroindustrial del occidente antioqueño.  

 
9. ASPECTOS PRESUPUESTALES 

 
 

 

RUBRO:  

PRESUPUESTO Indique 
con X 

RUBRO VALOR 

Inversión X  $ 19.083.478 

Funcionamiento    
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Nro. de 

CDP o 

Vigencia 

Futura 

Fecha 
de CDP 

o 
Vigencia 
Futura 

Fecha de 

vencimiento 

del CDP  

Dependencia 
 

Posición 

Catálogo de 

Gasto 

Fuente 
 

Valor en 
Letras 

 

Valor en 
Números. 

14223 2023-
08-11 

31/12/2023 954966 
INVESTIGACIÓN 
APLICADA Y 
SEMILLEROS DE 
INVESTIGACIÓN EN 
CENTROS DE 
FORMACIÓN-
COMPLEJO 
TECNOLÓGICO 
 

 
 
 
 
 
 
954968 
COMPLEJO 
TECNOLOGICO 
TURISTICO Y 
AGROINDUSTRIAL 
OCC - C0LOMBIA 
CERTIFICA 

 

C-3605-1300-2-0-
3605001-02 
ADQUISICIÓN DE 
BIENES Y SERVICIOS 
- DOCUMENTOS DE 
INVESTIGACIÓN - 
IMPLANTACIÓN DE 
PROGRAMAS PARA 
LA INNOVACIÓN Y 
EL DESARROLLO 
TECNOLÓGICO A 
NIVEL NACIONAL 
 

C-3605-1300-2-0-
3605007-02 
ADQUISICIÓN DE 
BIENES Y 
SERVICIOS - 
SERVICIO DE 
INVESTIGACIÓN, 
DESARROLLO E 
INNOVACIÓN 
TECNOLÓGICA 
ORIENTADOS A 
LA 
COMPETITIVIDAD 
DEL MERCADO 
DEL TRABAJO - 
IMPLANTACIÓN 
DE PROGRAMAS 
PARA LA 
INNOVACIÓN Y 
EL DESARROLLO 
TECNOLÓGICO A 
NIVEL NACIONAL 

Propios 

Diecinueve 
millones 
ochenta y 
tres mil 
cuatrocientos 
setenta y 
ocho pesos 
M/L 

$ 
19.083.478 

 
10. JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 

El presente procedimiento de selección y el correspondiente contrato que se derive están regidos por 
las normas contenidas en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, 
Ley 1882 de 2018, artículos del 2.2.1.2.1.5.1 al 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015 y demás normas 
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complementarias. El marco legal del proceso de selección y del contrato que se derive de su 
adjudicación, está conformado por la Constitución Política, las leyes de la República de Colombia y en 
especial por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1882 de 2018 y sus decretos reglamentarios, las 
normas orgánicas del presupuesto, las disposiciones cambiarias, Estatuto Tributario y las demás 
normas concordantes con la materia, que rijan o lleguen a regir los aspectos del presente proceso de 
selección.  

El procedimiento de selección de mínima cuantía, se encuentra fundamentado en el artículo 94 de la 
Ley 1474 de 2011, “TRANSPARENCIA EN CONTRATACIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA. Adiciónese al artículo 
2 de la Ley 1150 de 2007 y en el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, de conformidad con 
las siguientes reglas: 

“Las siguientes reglas son aplicables a la contratación cuyo valor no excede del 10% de la menor cuantía 
de la Entidad Estatal, independiente de su objeto: 

1. La Entidad Estatal debe señalar en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía la 
información a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del artículo anterior, y la forma como el 
interesado debe acreditar su capacidad jurídica y la experiencia mínima, si se exige esta última 
y el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas.  

2. . La Entidad Estatal puede exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el pago 
contra entrega a satisfacción de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige 
capacidad financiera debe indicar cómo hará la verificación correspondiente.  

3. La invitación se hará por un término no inferior a un (1) día hábil. Si los interesados formulan 
observaciones o comentarios a la invitación, estos serán contestados por la Entidad Estatal 
antes del vencimiento del plazo para presentar ofertas.  

4. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio 
cumple con las condiciones de la invitación. Si esta no cumple con las condiciones de la 
invitación, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimiento de los requisitos de la invitación 
de la oferta con el segundo mejor precio y así sucesivamente.  

5. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación durante un (1) día hábil.  
6. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las 

condiciones establecidas en la invitación a participar en los procesos de mínima cuantía. En la 
aceptación de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del 
supervisor del contrato.  

7. En caso de empate, la Entidad Estatal aceptará la oferta que haya sido presentada primero a 
tiempo. 

8. La oferta y su aceptación constituyen el contrato. 

Además el Decreto 1082 de 2015, Subsección 5 de la Mínima cuantía, establece y regula el 
procedimiento para la efectuación de los procesos de Mínima Cuantía así: 

“Artículo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratación de mínima cuantía. La entidad estatal 
debe elaborar unos estudios previos que deben contener lo siguiente: 

1. La descripción sucinta de la necesidad que pretende satisfacer con la contratación  
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2. La descripción del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes 
y Servicios  

3. Las condiciones técnicas exigidas  
4. El valor estimado del contrato y su justificación  
5. El plazo de ejecución del contrato  
6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratación. 

Por lo anterior, toda vez que el presupuesto oficial para el procedimiento de selección y el futuro 
contrato equivale a diecinueve millones ochenta y tres mil cuatrocientos setenta y ocho pesos ($ 
19.083.478) IVA incluido y todo costo o gasto directo o indirecto proveniente de la ejecución del 
contrato, y teniendo en cuenta el presupuesto para la presente vigencia fiscal del Servicio Nacional de 
Aprendizaje, esta cuantía resulta inferior al 10% de la menor cuantía del SENA, por lo cual la presente 
contratación se llevará cabo de conformidad con lo previsto en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y 
el artículo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015 mediante un proceso de mínima cuantía 

 

JUSTIFICACIÓN DE LOS FACTORES DE SELECCIÓN QUE PERMITEN SELECCIONAR LA MEJOR OFERTA 

Por tratarse de un procedimiento de selección bajo la modalidad de mínima cuantía, de conformidad 
con el literal C, del artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, el factor de selección será el menor precio 
ofrecido. 

MODALIDAD DE SELECCIÓN:  

Mínima Cuantía 

 

INFORMACIÓN DEL CONTRATO: 

 
TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 

Elija un elemento. 

Otro:  Compraventa 

 

OBLIGACIONES DE LAS PARTES 

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 

               Obligaciones Generales del Contratista: 

1. Realizar el contrato bajo las condiciones técnicas de calidad estipuladas, cumpliendo así 
con idoneidad y eficacia el objeto del contrato con las especificaciones exigidas. 
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2. Pagar todos los gastos, derechos, impuestos, tasas, contribuciones y similares que se 
causen por razón del perfeccionamiento del contrato, y aquellos que se deriven de su 
ejecución, de conformidad con la Ley Colombiana. 

3. El transporte, cargue, descargue y entrega de los insumos y/o elementos requeridos por 
el SENA serán asumidos por el proveedor.  

4. Cumplir con idoneidad y eficacia el objeto del contrato y su alcance y cumplir de manera 
inequívoca el plazo establecido de acuerdo con las características técnicas, las cantidades, 
unidades y descripción relacionadas por la entidad.  

5. Garantizar que todas las obligaciones derivadas de la presente contratación sean 
cumplidas con plena y total observancia de los requisitos exigidos por la ley respecto del 
objeto contractual.  

6. Estar al día con el pago de las obligaciones con el Sistema Integral de Seguridad Social (ARL, 
EPS, Pensiones y CREE, Cajas de Compensación Familiar y SENA). Por cuanto es un requisito 
previo para los pagos de acuerdo a lo dispuesto en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 y 
Permanecer a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social integral, 
parafiscales y contratación de aprendices, durante todo el tiempo de ejecución del 
contrato y acreditar ese paz y salvo cada vez que se lo requiera el SENA, por cuanto es un 
requisito previo para los pagos de acuerdo a lo dispuesto en el artículo 23 de la Ley 1150 
de 2007.  

7. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato imparta el Supervisor del 
contrato designado por la Subdirección. 

8. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalía al supervisor del contrato.  
9. Guardar total reserva de la información que conozca en desarrollo de sus actividades. Esta 

información es de propiedad del SENA y sólo podrá ser divulgada por expreso 
requerimiento de autoridad competente, es decir guardar la confidencialidad de toda 
información que le sea entregada y que se encuentre bajo su custodia, o que por cualquier 
otra circunstancia deba conocer o manipular, y responder patrimonialmente por los 
perjuicios de su divulgación y/o utilización indebida que, por sí, o por un tercero, cause a 
la administración o a un tercero.  

10. Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en 
desarrollo del contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la entidad o a terceros en los 
términos del artículo 52 de la Ley 80 de 1993.  

11. Reparar los daños e indemnizar los perjuicios que cause a SENA por el incumplimiento del 
contrato.  

12. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y 
trabas. En general, la obligación de cumplir cabalmente con las condiciones y modalidades 
previstas contractualmente para la ejecución y desarrollo del Contrato, para lo cual EL 
CONTRATISTA deberá actuar razonablemente en el marco de sus obligaciones 
contractuales.  

13. El contratista deberá tener todos los amparos y seguros propios exigidos por las normas 
vigentes para el desarrollo del objeto y obligaciones contractuales vigentes.  
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14. Suministrar al supervisor del contrato toda la información que le sea solicitada para 
verificar el correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que contrae de acuerdo 
con los artículos 4º y 5º de la Ley 80 de 1993  

15. Mantener vigente la garantía por el tiempo pactado en el contrato, así como de las 
modificaciones que se presenten en la ejecución del mismo.  

16. En el caso que, durante el tiempo de ejecución del contrato, surja una situación de fuerza 
mayor o caso fortuito que afecte a cualquiera de las partes, se deberá informar 
inmediatamente por escrito a la contraparte correspondiente con el fin de definir la 
solución de mutuo acuerdo.  

17. Se consideran imputables al contratista todas las acciones y omisiones de su personal, 
subcontratistas y proveedores, así como del personal al servicio de estos últimos. En caso 
de que se intente una acción o se presente una reclamación contra el SENA por la cual 
deba responder el contratista, aquel procederá a notificarle a la mayor brevedad para que 
el contratista adopte bajo su propia costa todas las medidas necesarias para resolver el 
conflicto y evitar perjuicios al SENA. Si el contratista no logra resolver la controversia en el 
plazo que fije el SENA, éste podrá hacerla directamente y el contratista asumirá todos los 
costos en que se incurra por tal motivo.  

18. Presentar oportunamente la factura, y los soportes correspondientes y demás 
documentos necesarios para el pago.  

19. El contratista debe asumir bajo su absoluta responsabilidad laboral la totalidad de la carga 
salarial y prestacional de acuerdo con las normas legales vigentes, del personal que se 
requiera para la ejecución del Contrato.  

20. Pagar al SENA todas las sumas y costos que la misma deba asumir por razón de la acción 
que contra ella inicien terceros que hayan sufrido daños por causa del contratista, durante 
la ejecución del contrato.  

21. Asumir todos los gastos e impuestos, tasas y contribuciones derivados de la celebración, 
ejecución y liquidación del contrato, así como el valor de la prima de la garantía única y sus 
modificaciones.  

22. Los elementos bienes y equipos que entregará el contratista  deberá cumplir con las 
especificaciones técnicas y de seguridad, de acuerdo con las normas de calidad del 
producto, manifiesto de importación (si aplicare), con catálogos, manuales de operación y 
mantenimiento en español y/o inglés (si aplicare).  

23. Entregar insumos y elementos con especificaciones y condiciones técnicas ofrecidas de 
conformidad con la oferta.  

24. El oferente que suministre sustancias peligrosas tiene que cumplir con las disposiciones de 
etiquetado, marcado y fichas de datos de seguridad. Ley 55 de 1993 art 6, 7,8 y 9.  

25. Para el transporte de sustancias peligrosas y en cumplimiento del Decreto 1076 del 2015 
título 3. Capítulo 3. Sección 4, Modificado por el art. 7, Decreto Nacional 050 de 2018. El 
contratista debe anexar documento de aprobación del plan de contingencias para el 
manejo de derrames de sustancias nocivas durante el transporte por la autoridad 
ambiental competente. Para el transporte de sustancias peligrosas. El contratista debe 
anexar certificado vigente de curso básico obligatorio de capacitación para conductores 
que transportan mercancías peligrosas emitidas por instituciones de educación superior, 
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el Sena, o instituciones para el trabajo y desarrollo humano legalmente constituidas, en 
cumplimiento de la Resolución 1223 de 2014 art 3, 5, 6 y 7.  

26. En relación al transporte de sustancias peligrosas el oferente se comprometerá a que el 
vehículo usado cumpla con lo establecido en el Decreto 1079 de 2015 Parte 2. Título I. 
capítulo 7. Sección 8 El contratista debe anexar declaración juramentada. 

27. Reemplazar o restituir a su costa, sin que implique modificación al plazo de entrega, los 
bienes que resulten defectuosos o de mala calidad o con especificaciones diferentes o 
inferiores a los requeridos por la entidad, sin costo adicional para la entidad. Si el 
Contratista no restituye los elementos defectuosos dentro del término señalado por el 
SENA, éste podrá proceder a declarar el siniestro de incumplimiento y/o a solicitar el pago 
de las multas señaladas en el contrato. 

28. Los oferentes garantizaran que los materiales empleados no contengan sustancias toxicas  
29. La custodia de los bienes o elementos será asumida por el contratista, hasta la entrega de 

los mismos y el recibo a satisfacción por parte del SENA en el lugar indicado  
30. Entregar los bienes en su totalidad y con los requerimientos exigidos con las condiciones 

de tiempo, modo y lugar precisadas por la entidad en los documentos previos. Que los 
elementos entregados sean nuevos, sin uso, no remanufacturados, en empaques 
originales, no reempacados, todos los elementos deben acreditar elaboración de forma 
amigable con el ambiente. 

31. El precio de los elementos se pacta a valor unitario fijo y no tendrán variaciones durante 
la ejecución del contrato  

32. Los componentes deben ser de excelente calidad, corresponder a las unidades de medidas, 
cuyos empaques deben estar sellados, de igual manera el empaque y embalaje deben ser 
de excelente calidad.  

33. Los bienes que no cumplan con las especificaciones técnicas serán devueltos al contratista 
y deberán ser entregados nuevamente en un término no mayor a 5 días  

34. En caso de incumplimiento parcial o total de una entrega, se dejará constancia de la misma 
en un acta y se aplicarán las multas y sanciones establecidas en el contrato  

38. La entrega como recibo de los elementos debe ser programada y coordinada con el 
acompañamiento del Supervisor del contrato. 

39.Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta ejecución 
del objeto del mismo. 

      OBLIGACIONES DEL SENA:  

• Informar oportunamente al contratista sobre cualquier decisión administrativa que tenga 
incidencia en el objeto del contrato.  

• Solicitar los cambios en los materiales y elementos previa justificación de la necesidad, 
siempre que estos cambios no afecten desfavorablemente el presupuesto del contrato y 
se encuentren dentro del alcance del objeto.  

• Suministrar la información que se requiera para el cumplimiento del objeto contractual.  
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• Cumplir lo estipulado en la forma de pago en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 
1474 de 2011, decreto 0019 de 2012, decreto 1082 de 2015 y demás normatividad vigente 
en materia contractual.  

• Ejercer la supervisión, dando cumplimiento a la normatividad relacionada, al Manual de 
Interventoría y Supervisión aprobado por el SENA –Resolución No 202 de 2014.  

• Las demás obligaciones que sean del carácter de los bienes entregados, como resultado 
del presente proceso de contratación. 

• Prestar la mayor colaboración a el contratista, para la correcta ejecución del objeto 
contractual.  

• Una vez se surta el proceso de contratación estatal, asignar un supervisor(a) quien 
mantendrá la interlocución permanente y directa con el contratista.  

• Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del supervisor(a) designado 
para el efecto, exigiéndole la ejecución idónea y oportuna del objeto a contratar.  

• Recibir a satisfacción los bienes y servicios que sean entregados por el contratista, cuando 
estos cumplan con las condiciones establecidas y en especial las especificaciones u 
obligaciones técnicas contenidas en el presente documento.  

• Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones 
pecuniarias y garantías a que hubiere lugar, para lo cual el supervisor (a) dará aviso 
oportuno de la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.  

• Pagar al contratista en la forma pactada y con sujeción a las disponibilidades 
presupuestales y de PAC previstas para el efecto.  

• Solicitar y recibir información técnica respecto de los bienes y demás del contratista en 
desarrollo del objeto contractual. 

• Rechazar los bienes y servicios cuando no cumpla con los requerimientos técnicos exigidos.  

• Las demás que se desprendan de la legislación aplicable a esta modalidad contractual.  

             15.- PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA 

Los elementos para entregar por el contratista son aquellos especificados en el anexo técnico, 
en las cantidades requeridas y solicitadas por el supervisor del contrato. 

PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

El plazo para la ejecución del contrato será de un (1) mes, contados a partir de la suscripción 
del acta de inicio. 

 
LUGAR DE EJECUCIÓN O DE ENTREGA DE LOS BIENES. 

 
La entrega de herramientas y equipos deberá hacerse en el Municipio de Santa Fe de 
Antioquia, Complejo Tecnológico, Turístico Y Agroindustrial del occidente Antioqueño - 
Regional Antioquia del Servicio Nacional de Aprendizaje -SENA, ubicado en la Calle 11 No. 12-
42, Calle de la Amargura. 
 

      FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 
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Forma de Pago: 

Se pagará al contratista el cien por ciento (100%) del valor del 
contrato, mediante pago único, una vez entregados todos los 
equipos con todos los requisitos técnicos exigidos, conforme a la 
programación de pagos, previo recibo a entera satisfacción del 
supervisor, el cumplimiento de los requisitos legales y trámites 
administrativos a los que haya lugar, de lo cual deberá dar cuenta 
por escrito el respectivo supervisor del contrato. 
 
Además, el contratista debe anexar la certificación de pago de los 
aportes parafiscales, seguridad social (esto en cumplimiento de las 
leyes 789 de 2002 y 828 de 2003) y contratación de aprendices y de 
igual manera el certificado de paz y salvo emitido por la oficina de 
Relaciones Corporativas del SENA Regional Antioquia. El desembolso 
estará sujeto a la disponibilidad de PAC. El SENA efectuará las 
retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y 
respecto de las cuales sea su obligación efectuar la retención. En los 
demás casos, el contratista deberá cumplir con el pago de los 
impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente 
contratación, si es del caso 
Adicional a lo anterior, Para las personas naturales y jurídicas que 
están obligadas a facturar electrónicamente deberán entregar 
Factura Electrónica, Notas Debito o Notas Crédito, como requisito 
necesario para el pago de bienes y/o servicios contratados, 
conforme con lo señalado en el Decreto 358 de marzo de 2020 y en 
la Resolución 000042 del 5 de mayo de 2020 expedida por la DIAN, 
según circular externa 016 para el proceso de recepción de facturas 
electrónicas, el proveedor o contratista deberá tener en cuenta los 
siguientes aspectos al momento de generar la factura electrónica:1. 
Contratista o proveedor (emisor)Elaborar factura electrónica 
mediante operador tecnológico autorizado, solución gratuita de la 
DIAN o software propio, previa habilitación ante la DIAN.2. 
Diligenciar en la sección de la factura Datos del Emisor, en el campo 
“correo” la dirección electrónica, en donde le será notificado en caso 
de existir fallas en la validación del correo.3. Diligenciar en la sección 
de la factura Notas u observaciones, lo siguiente: #$ luego el código 
de identificación de la regional o Centro de Formación con la cual se 
suscribió el contrato, número del contrato, y correo del supervisor, 
finalizando con #$, debidamente separados por punto y coma, según 
el siguiente ejemplo: #$36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato No XX; 
correo del supervisor #$4. Registrar en la sección de la factura Datos 
del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzón electrónico 
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siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co  

 
1. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 

 

El Contrato requiere interventoría:  SI: . 

NO: No requiere  

 

De no requerir interventoría, o que la misma no sea 
integral (jurídica, técnica, financiera, contable y 
administrativa), indique las condiciones de 
idoneidad que debe cumplir quién realizaría la 
supervisión: 

El proceso de contratación no requiere 
condiciones excepcionales en cabeza del 
supervisor y la misma será integral. 

En razón a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designación de un funcionario de la 
entidad en capacidad de ejercer como supervisor del contrato. quién verificará la correcta y oportuna 
ejecución del objeto contractual y actuará de conformidad con lo determinado por el Manual de 
Supervisión e Interventoría de la entidad. 

 
 
17. ANALISIS DEL RIESGO 
 
El Complejo Tecnológico, Turístico y Agroindustrial del occidente Antioqueño SENA Regional Antioquia, 
de acuerdo con los lineamientos de Colombia Compra Eficiente, busca identificar y clasificar los riesgos 
con base en la probabilidad de ocurrencia y el impacto del evento. 
 
En primer lugar, se identifican y describen los riesgos según el tipo y la etapa del proceso de 
contratación en la que ocurre. En segundo lugar, se evalúan los riesgos teniendo en cuenta su impacto 
y su probabilidad de ocurrencia. Por último, se establece un orden de prioridad teniendo en cuenta los 
controles existentes y el contexto de los mismos. 
 
Matriz de Riesgo: 
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El orden de prioridades fue establecido asignando un puntaje de acuerdo con la probabilidad de 
ocurrencia (raro; improbable; posible; probable; casi cierto) y de su impacto (insignificante; menor; 
 
moderado; mayor; catastrófico). Los riesgos fueron clasificados teniendo cuenta su calificación de 
acuerdo con la siguiente tabla de Prioridad de Tratamiento y Control del Riesgo: 
 

 
Los riesgos mayores requieren un monitoreo adicional para disminuir su probabilidad de ocurrencia o 
mitigar su impacto durante el proceso de contratación. 
 
A continuación se muestra la identificación de riesgos en la cual se deben clasificar los riesgos de 
acuerdo con los siguientes campos: 
 
Clase: (i) general, riesgos transversales a los diversos proyectos y/o contratos que realiza la Entidad; y 
(ii) específico, riesgos específicos al proyecto y/o contrato. 
Área: (i) internos, riesgos internos a los Centros beneficiarios de la presente contratación; y (ii) 
externos, riesgos externos a los Centros beneficiarios de la presente contratación. 
Etapa: es el momento en que se puede materializar el riesgo. (i) Planeación, (ii) Selección, (iii) 
Contratación, (iv) Ejecución. 
Tipo: los riesgos se pueden clasificar según los siguientes tipos: 

(i) Riesgos Económicos: son los derivados del comportamiento del mercado, tales como la fluctuación 
de los precios de los insumos, desabastecimiento y especulación de los mismos, entre otros. 

(ii) Riesgos Sociales o Políticos: son los derivados de los cambios de las políticas gubernamentales y de 
cambios en las condiciones sociales que tengan impacto en la ejecución del contrato. 
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(iii) Riesgos Operacionales: son los asociados a la operatividad del contrato, tales como la 
suficiencia del presupuesto oficial, del plazo o los derivados de procesos, procedimientos, 
parámetros, sistemas de información y tecnológicos, equipos humanos o técnicos inadecuados o 
insuficientes. 

(iv) Riesgos Financieros: son (i) el riesgo de consecución de financiación o riesgo de liquidez para 
obtener recursos para cumplir con el objeto del contrato, y (ii) el riesgo de las condiciones 
financieras establecidas para la obtención de los recursos, tales como plazos, tasas, garantías, 
contragarantías, y refinanciaciones, entre otros. 

(v) Riesgos Regulatorios: derivados de cambios regulatorios o reglamentarios que afecten la ecuación 
económica del contrato. 

(vi) Riesgos de la Naturaleza: son los eventos naturales previsibles en los cuales no hay 
intervención humana que puedan tener impacto en la ejecución del contrato, por ejemplo los 
temblores, inundaciones, lluvias, sequías, entre otros. 

(vii) Riesgos Ambientales: son los derivados de las obligaciones legales o reglamentarias de carácter 
ambiental, así como de las licencias, planes de manejo o de permisos y autorizaciones ambientales, 
incluyendo tasas retributivas y compensatorias, obligaciones de mitigación, tareas de monitoreo y 
control, entre otras. 

Riesgos Tecnológicos: son los derivados de fallas en los sistemas de comunicación de voz y de datos, 
suspensión de servicios públicos, nuevos desarrollos tecnológicos o estándares que deben ser tenidos 
en cuenta para la ejecución del contrato, obsolescencia tecnológica. 
 
Fuente: Colombia Compra Eficiente 
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La presentación de las ofertas implica la aceptación por parte del proponente de la distribución de los 
riesgos previsibles aquí señalados. 
 
GARANTIAS  
 
La entidad no considera exigir la constitución de garantías, debido a la forma de pago, que es 
contraentrega y recibido a satisfacción por parte de la entidad compradora. 
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LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 
 
En virtud del objeto y cuantía del procedimiento de selección, se limitará a MIPYMES con domicilio 
en el departamento de Antioquia y/o en el municipio de Santafé de Antioquia, para lo cual, se 
deberán recibir manifestación de interés de dos o más empresas clasificadas en esa categoría.  
 
ACUERDOS COMERCIALES: 

 

 Entidad 
Estatal 
cubierta 

Valor del 
Proceso de 
Contratación 
superior  al 
umbral del 
Acuerdo Comercial 

Excepción 
Aplicable  al 
Proceso de 
Contratación 

Proceso de 
Contratación 
cubierto por el 
Acuerdo Comercial 

México SI NO NO NO 

 
Triángulo 
Norte 

El 
Salvador 

SI SI NO SI 

Guatemala SI SI NO SI 

Honduras SI SI NO SI 

Unión Europea SI NO NO NO 

 Entidad 
Estatal 
cubierta 

Valor del 
Proceso de 
Contratación 
superior  al 
umbral del 
Acuerdo 
Comercial 

Excepción 
Aplicable  al 
Proceso de 
Contratación 

Proceso de 
Contratación 
cubierto por el 
Acuerdo 
Comercial 

 SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO 

 
Alianza 
Pacífico 

Chile SI NO NO NO 

México SI NO NO NO 

Perú SI NO NO NO 

Canadá SI NO NO NO 

Chile SI NO NO NO 

Corea SI NO NO NO 

Costa Rica SI SI NO SI 

Estados Unidos SI NO NO NO 

Estados AELC SI NO NO NO 
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Comunidad Andina SI SI   NO   SI 

  

20. OTROS ASPECTOS 

 

VISITA PROGRAMADA.  
SI: 

  
NO: 

X 

Si sí se requiere determine la fecha, hora, lugar y duración:  

MUESTRA  
SI: 

  
NO: 

X 

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN.  
SI: 

  
NO: 

X 

 
21. REQUISITOS HABILITANTES 

Para el presente proceso de selección la Entidad ha determinado los siguientes requisitos habilitantes, 
con el propósito de garantizar la escogencia de proponentes en igualdad de condiciones y cumplir 
exitosamente las actividades inherentes al objeto contractual: 

 
 IDONEIDAD 

La actividad comercial u objeto social del proponente registrada en el Certificado de Existencia y 
Representación, en caso de tener personería jurídica o un establecimiento de comercio, debe estar 
relacionada con la necesidad de la Entidad, la cual da lugar al proceso de contratación. La propuesta 
que no cumpla con este requisito mínimo no será objeto de evaluación 

 CAPACIDAD JURÍDICA 

En el proceso pueden participar personas naturales o jurídicas, nacionales o extranjeras, consorcios o 
uniones temporales o promesas de sociedad futura, cuyo objeto social les permita cumplir el objeto 
contractual y que no estén incursas en inhabilidades o incompatibilidades que impidan la celebración 
del contrato 

Documentos Habilitantes para Participar en el Proceso:  

El Proponente deberá presentar cada uno de los documentos que a continuación se relacionan, con el 
fin de evaluar cada una de las propuestas en igualdad de condiciones.  

Carta de Presentación: 
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 La carta de presentación de la propuesta deberá estar firmada por la persona natural o por el 
representante legal si es persona jurídica, o por el apoderado constituido para el efecto, según el caso, 
quien debe estar debidamente facultado, indicando el nombre, cargo y documento de identidad. En el 
caso de Consorcios, Uniones Temporales u otra forma asociativa permitida por la Ley Colombiana, 
deberá estar firmada por el representante designado.  

Con la firma de la carta de presentación de la propuesta se presumirá la aprobación, legalidad y 
conocimiento de todos los documentos que acompañan el Pliego de Condiciones.  

Certificado de Existencia y Representación Legal (Personas Jurídicas):  

Si el Proponente es una persona jurídica, deberá comprobar su existencia y representación legal, 
mediante certificado expedido por la Cámara de Comercio de su domicilio o por el organismo o 
autoridad competente.  

El certificado, deberá cumplir con los siguientes requisitos:  

• Fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendarios anteriores a la fecha de cierre 
del plazo de presentación de propuestas del presente proceso. Adicionalmente deberá estar 
vigente y en firme.  

• El objeto social de la persona jurídica deberá estar acorde con el objeto y las actividades a 
contratar.  

• La duración de la persona jurídica no puede ser inferior al plazo establecido para el contrato 
y dos (2) años más 

Si el representante legal tiene limitaciones para comprometer o contratar a nombre de la persona 
jurídica, deberá presentar copia de los Estatutos, del acta de la junta de socios o junta directiva en la 
cual haya sido facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato en el evento de resultar 
adjudicatario. En todo caso, dicha autorización debe ser anterior a la fecha del cierre para la 
presentación de la propuesta.  

Si el proponente es persona jurídica extranjera sin sucursal en Colombia, deberá; acreditar su 
existencia y representación legal, para lo cual deberá presentar un documento expedido por la 
autoridad competente en el país de su domicilio, expedido por lo menos dentro de los sesenta (60) 
días calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso conforme a lo establezca el pliego de 
condiciones, en el que conste su existencia, objeto, fecha de constitución, vigencia, nombre del 
representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad para 
comprometerla jurídicamente y sus facultades, señalando expresamente, si fuere el caso, que el 
representante no tiene limitaciones para presentar la propuesta.  

En el evento en que el Interesado extranjero no cuente con un documento que contenga la totalidad 
de la información, deberá presentar los documentos que sean necesarios para acreditar lo solicitado 
en el presente numeral expedidos por las respectivas autoridades competentes.  
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Si no existiese ninguna autoridad o entidad que certifique la información aquí solicitada, el proponente 
extranjero deberá presentar una declaración juramentada de una persona con capacidad para vincular 
y representar a la sociedad en la que conste: Que no existe autoridad u organismo que certifique lo 
solicitado en el presente numeral; y que la capacidad para vincular y representar a la sociedad de la 
persona que efectúa la declaración y de las demás personas que puedan representar y vincular a la 
sociedad, si las hay. 

- Acreditar que su objeto social principal o complementario permite la celebración y ejecución 
del Contrato, para lo cual presentará un extracto de sus estatutos sociales o un certificado del 
representante legal o funcionario autorizado (esta persona deberá aparecer en los 
documentos señalados en el numeral anterior). Para estos efectos, la autorización se entiende 
contenida dentro de las autorizaciones generales otorgadas para comprometer a la sociedad. 

-  Acreditar la suficiencia de la capacidad de su representante legal o de su apoderado especial 
en Colombia para la suscripción del Contrato, para lo cual presentará un extracto de sus 
estatutos sociales o un certificado del representante legal o funcionario autorizado (esta 
persona deberá aparecer en los documentos señalados en el numeral anterior.  

- Acreditar que su duración es por lo menos igual al plazo del contrato y dos (2) años más, para 
lo cual presentará un extracto de sus estatutos sociales o dos (2) certificados del representante 
legal o funcionario autorizado (esta persona deberá aparecer en los documentos señalados en 
el numeral anterior). 
 

       Poder:  

Cuando el Proponente concurre por intermedio de un representante o apoderado deberá aportar 
documento mediante el cual se confiere dicha representación el cual deberá contener 
expresamente los términos y el alcance de la representación.  

       Certificado de Registro Mercantil (Personas Naturales):  

Si el proponente es una persona natural y tiene establecimiento de comercio, deberá comprobar 
su existencia, mediante certificado de registro mercantil expedido por la Cámara de Comercio de 
su domicilio o por el organismo o autoridad competente.  

El certificado, deberá cumplir con los siguientes requisitos:  

• Fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendarios anteriores a la fecha de cierre del 
plazo de presentación de propuestas del presente proceso. Adicionalmente deberá estar vigente 
y en firme. 

 • Actividad comercial, la cual deberá estar acorde con el objeto y las actividades a contratar.  

        Copia de la Cedula del Representante Legal (Personas Jurídicas) o Persona Natural  

El representante legal o persona natural, deberá aportar copia del documento de identidad vigente 
(cédula amarilla con hologramas), en atención al Decreto 4969 de 2009.  
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        Documento Formal que Acredite la Constitución del Consorcio o Unión Temporal: 

 Cuando el proponente sea un Consorcio o Unión Temporal deberá adjuntar los certificados de 
Existencia y representación legal de cada uno de los miembros que los conforman, en caso de ser 
persona jurídica, con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario, anteriores a la 
fecha de cierre del plazo de presentación de propuestas del presente proceso, adicionalmente 
deberán estar vigentes y en firme. El objeto social de la persona jurídica deberá tener relación con 
el objeto y las actividades a contratar; adicionalmente, deberá aportar el Acta de Constitución, con 
el lleno de los requisitos exigidos por el parágrafo 1º del artículo 7º de la Ley 80 de 1993 e indicando 
lo siguiente:  

• En caso de que el proponente sea una Unión Temporal indicará el porcentaje de participación 
de cada uno de sus integrantes, en la ejecución del contrato, teniendo en cuenta las 
obligaciones contractuales que estarán a cargo de cada uno de sus miembros. 

 • La duración del consorcio o unión temporal, será igual al plazo de ejecución del contrato y 
dos (2) años más.  

• En el caso de la Unión Temporal, las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones 
derivadas de la propuesta y del contrato, se impondrán de acuerdo con la participación en la 
ejecución de cada uno de los miembros de la misma.  

• Los miembros del Consorcio o de la Unión Temporal, designarán en el respectivo acto de 
constitución, la persona que los representará en lo atinente a la presentación de la propuesta, 
suscripción, legalización, ejecución y liquidación del contrato. La propuesta debe estar firmada 
por el representante legal del consorcio o la unión temporal.  

Certificación de Pago de Seguridad Social y Aportes Parafiscales:  

Acreditar el pago de los aportes al sistema integral de seguridad social, únicamente mediante la 
planilla de pagada del ultimo mes. 

       Registro Único Tributario (RUT):  

Con el fin de conocer el régimen Tributario a que pertenece el proponente, deberá presentarse 
con la propuesta, fotocopia del Registro Único Tributario, actualizado, y expedido por la Dirección 
General de Impuestos Nacionales con expedición menor a 180 días, donde aparezca claramente el 
NIT del proponente. En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de los integrantes 
deberá aportar este documento, o el Registro Único Tributario de la respectiva forma asociativa. 

       Certificación Bancaria  

Copia de certificado expedido por la entidad financiera en donde posea cuenta corriente o de 
ahorros el proponente y en la cual se evidencie nombre e identificación del titular de la cuenta, 
tipo de cuenta, número de cuenta, entidad bancaria. Esta certificación no podrá tener mas de 30 
días de expedición. A través de esta cuenta el Complejo Tecnológico, Turístico y Agroindustrial del 
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occidente Antioqueño SENA Regional Antioquia efectuará el pago del contrato, por ende debe ser 
la misma cuenta que figure inscrita en la plataforma Secop II en el registro usuario del proponente.  

       Multas, Sanciones Apremios, y Declaratorias de Incumplimiento Contractual:  

Sin perjuicio de dar aplicación a la inhabilidad consagrada por el artículo 90 de la Ley 1474 de 2011, 
el proponente deberá presentar con su propuesta una manifestación escrita donde se indique que 
no han sido objeto de multas, apremios, sanciones o declaratorias de incumplimiento contractual 
mediante acto administrativo ejecutoriado por ninguna Entidad oficial, con ocasión de celebración 
y ejecución de contratos dentro de los últimos cinco (5) años anteriores a la fecha de cierre del 
proceso de selección, o en su defecto, deberá informar las multas, sanciones, apremios o 
declaratorias de incumplimiento contractual, con las entidades respectivas (indicar el nombre de 
cada Entidad). En caso de Consorcio o Unión Temporal este requisito debe ser cumplido por todos 
y cada uno de los integrantes. Si la persona jurídica presenta multas, apremios, sanciones o 
declaratorias de incumplimiento contractual deberá registrar la información en el Formulario No 
03; cuando no presenta multas o sanciones deberá realizar manifestación escrita, la cual se 
entiende bajo la gravedad del juramento.  

La Entidad podrá verificar la información suministrada en la página web 
www.anticorrupcion.gov.co 

  

Certificados  

Boletín de Responsables Fiscales en la Contraloría General de la República, los antecedentes 
disciplinarios en la Procuraduría General de la Nación, los antecedentes judiciales en la Policía 
Nacional, y consulta en el Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la Policía 
Nacional de Colombia como infractor de la Ley 1801 de 2016 Código Nacional de Policía y 
Convivencia, tanto para el representante legal como para la razón social o empresa, exceptuando 
la razón social para consulta del pasado judicial y de medidas correctivas.  

Formato presentación oferta  

Deberá presentar su propuesta en un formato N°. 2 de carta de presentación, aportado por el 
SENA.  

• Condiciones de la Presentación de la Propuesta 

La validez mínima de la oferta económica será de treinta (30) días calendario y en todo caso hasta 
la adjudicación del presente proceso de selección.  

El proponente debe cotizar la totalidad de los bienes requeridos y en las unidades de medida y 
cantidades solicitadas por la Entidad. Cualquier diferencia en letras y números, hará prevalecer la 
expresión en letras.  

http://www.anticorrupcion.gov.co/
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Se verificarán los valores de los bienes contenidos en las ofertas, teniendo en cuenta los precios 
del mercado. El proponente deberá presentar su oferta discriminando precios unitarios 
comprendiendo en ellos todos los costos directos e indirectos. El valor global de la oferta, incluido 
el IVA, no podrá superar el presupuesto Disponible. La oferta económica debe ser clara y verificable 
matemáticamente, discriminando IVA si pertenece al régimen común, en caso contrario deberá 
indicarlo. Si el proponente no discrimina el impuesto del IVA, este nuevo valor no podrá ser 
reconocido por el SENA y el PROPONENTE deberá asumir el costo del impuesto. 

Solo se pagarán los precios contratados y por tanto, el SENA no reconocerá suma alguna por 
impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como 
consecuencia de una acción directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo a los 
procedimientos legales y presupuestales que corresponda, cuando haya lugar a ello.  

La propuesta deberá presentarse en el Formato No.3 anexo a la invitación pública, en idioma 
castellano y a computadora, firmado por el representante legal del proponente y/o por quien esté 
debidamente autorizado para ello, de acuerdo con el orden y requisitos establecidos en esta 
invitación  

21. EVALUACIÓN:  

Los requisitos habilitantes se verificarán únicamente al proponente que oferte el menor precio. 

22. CRITERIOS DE DESEMPATE:  

En caso de existir empate entre dos o más propuestas, se aplicarán las reglas contenidas en la Ley 
2069 de 2020 y el Decreto 1860 de 2021.  

23. CORRECCIÓN ARIMÉTICA:  

Consiste en la verificación de las propuestas para determinar que éstas se ajusten al presupuesto 
oficial. En virtud de esta corrección, se revisará y determinará si existen errores en los precios de 
la propuesta.  

En el caso de discrepancias entre el valor total de un ítem y el producto de su precio unitario por 
la cantidad, se verificará que la cantidad sea la establecida en esta invitación y procederá a 
corregirse.  

Si la cantidad es correcta y hay discrepancias entre el valor total y el producto de la cantidad por 
el precio unitario, se tomará como correcto el precio unitario y se modificará el valor total. 

Las correcciones efectuadas según el procedimiento anterior, son de forzosa aceptación para los 
proponentes.  

24. DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCIÓN:  
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El SENA declarará desierto el procedimiento de selección de mínima cuantía en el evento en que 
no se presente ningún proponente, o ninguna oferta se ajuste a la invitación, en general, cuando 
existan motivos que impidan la selección objetiva del Contratista, mediante acto motivado.  

25. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN:  

a) El contrato se entenderá perfeccionado con la aceptación del mismo por las partes 
intervinientes dentro del proceso publicado con Secop II y, b) Para su ejecución, una vez 
perfeccionado, se requiere del respectivo registro presupuestal, del otorgamiento de la garantía 
por parte del CONTRATISTA, de la aprobación de la misma por parte del SENA y por la suscripción 
por las partes de la respectiva acta de inicio.  

26. SUPERVISOR:  

De conformidad con lo determinado en la Ley 1474 y la Resolución 202 del 2014, proferida por el 
Director General del SENA, la Supervisión del contrato será ejercida por el servidor público que sea 
designado por el Subdirector del Complejo Tecnológico, Turístico y Agroindustrial del occidente 
Antioqueño SENA Regional Antioquia, quien será el encargado de vigilar y controlar la iniciación, 
ejecución y liquidación del contrato que suscriba y así mismo verificar que se cumplan con las 
especificaciones técnicas, las actividades administrativas, legales, financieras y presupuéstales 
establecidas en el mismo y sus respectivos planes operativo, cuando a ello hubiere lugar.  

  

27. AUTORIZACIONES:  

De acuerdo a lo estipulado en la Circular N°3-2014-000115 del 05 de junio de 2014: “Contratos que 
requieren autorización previa, 1- Contratos de prestación de servicios con personas naturales o 
jurídicas de los Centros de Formación cuyo objeto esté o no relacionado con la formación, cuando 
en el respectivo Centro NO se tengan relaciones contractuales vigentes con objeto igual al del 
contrato que se pretende suscribir. Decreto 249 de 2004. (Resolución 751 de 2014)”.  

28 IMPACTO SOCIAL, ECONÓMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACIÓN, LICENCIAS, 
PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISEÑOS. 

Para la ejecución del presente proceso de contratación se evidencian impactos económicos 
determinados en su causa a la entidad y su mitigación se fundamenta en el análisis de riesgos y 
solicitud de garantías, en cuanto a los impactos ambientales y de seguridad y salud en el trabajo se 
relacionan los siguientes: 

 
14. CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) 

 
No aplica 
 

15. CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) 
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No aplica  
 

16. ANEXOS 
 

 
1. Anexo técnico 
2. CDP 
3. Estudio previo 
4. Análisis del sector 

 
 
 

 
OLDRID FARNERY ZAMBRANO BENAVIDES 

Subdirector                                                                                                                                                 
Complejo Tecnológico, Turístico y Agroindustrial del occidente Antioqueño SENA Regional Antioquia) 
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