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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Sabanalarga, 30 de noviembre de 2023 

Señor  
Victor Manuel Cera Sarmiento  
Supervisor de contrato No.CO1.PCCNTR.4423684 
Coordinador de formación profesional y relaciones corporativas 
Formación profesional  
Sabanalarga  
 

Asunto: Informe mensual de ejecución 

contractual Mes de noviembre  del año 

2023 

 

Referencia: No CO1.PCCNTR.4423684 del año 2023 

Egleed Patricia Molina Solano, identificada con la cédula de ciudadanía No. 32794841 de 
Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en el área de formación profesional del 
programa de Articulación con la media, en cumplimiento del Contrato de Prestación de 
Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades realizadas en 
el mes objeto de cobro.  
 

Valor y forma de Pago:  

El valor máximo del contrato es de CUARENTA Y OCHO MILLONES CIENTO CINCUENTA 
Y SEIS MIL TREINTA Y TRES PESOS ( $ 48.156.033) Esta suma será pagada por el SENA 
al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de enero 
de 2023 por valor de UN MILLON NOVECIENTOS CINCUENTA Y NUEVE MIL 
OCHOCIENTOS TREINTA Y OCHO PESOS M/L ( $ 1.959.838) b) once(11) pagos iguales 
por los meses de febrero a Diciembre de 2023, por valor de CUATRO MILLONES CIENTO 
NOVENTA Y NUEVE MIL SEISCIENTOS CINUENTA Y CUATRO M/L ($ 4.199.654) cada 
uno. 
 
 

Plazo: Será hasta el 30 de diciembre de 2023 
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OBJETO: Prestación de servicios profesionales de carácter temporal para apoyar la 

gestión del monitoreo de las acciones de formación profesional integral que se ejecuten 

en el marco del programa de articulación con la media, con el fin de garantizar la calidad 

y pertinencia de la formación del centro para el desarrollo agroecológico y agroindustrial. 

 

 

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro)  

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Realizar el seguimiento al 
cumplimiento de los 
lineamientos establecidos en el 
manual de articulación con la 
media 

Coordinar el cumplimiento 
de los procesos de 
articulación con la media, 
alistamiento de 
concertación de cupos y 
certificación    

Acta, Drive Art. Media, 
cuadro en excel 

2 Gestionar la vinculación de las 
instituciones educativas al 
Programa de articulación con el 
SENA. 

Visita a instituciones 
nuevas, socializar oferta 
educativa 2024 para 
articulación con el centro 
Cedagro,  

 

 

Acta, correo, evidencia 
fotográfica. 

3 Apoyar al Coordinador 
académico en el registro y 
matricula de los aprendices en 
Sofia plus y manejo de la  
información 

N/A 

 

 

 

N/A 

4 Organizar el proceso de 
formación que van a ejecutar 
los instructores SENA en las 
instituciones educativas     
articuladas. 

Organizar el proceso de 
alistamiento de etapa 
productiva 10° y 11°,  
Certificación 2023,  
Socialización programas 
2024    

Correo electrónico,  
cuadro de verificación 
drive 

https://drive.google.com/drive/u/ 
0/folders/1T7_Uki8QUe0m-
xTLaLv77QJKpkuwgoVB 

https://drive.google.com/drive/u/%200/folders/1T7_Uki8QUe0m-xTLaLv77QJKpkuwgoVB
https://drive.google.com/drive/u/%200/folders/1T7_Uki8QUe0m-xTLaLv77QJKpkuwgoVB
https://drive.google.com/drive/u/%200/folders/1T7_Uki8QUe0m-xTLaLv77QJKpkuwgoVB
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5 Realizar los informes 
requeridos del programa con la 
oportunidad, calidad y 
pertinencia a la Coordinación 
misional, Subdirección, 
Dirección Regional y General, 
según sea requerido 

 

Presentar informe de 
gestion por dependencia,  
informe de control de 
calidad,  

 

Informe, correo 
electrónico. 

6 Programar las reuniones 
mensuales con los instructores, 
para realizar evaluación de las 
instituciones y de  las 
actividades que realizan. 

Realizar mesa de trabajo 
con los instructores de los 
diferentes programas 
Sistemas, agropecuarios, 
ambientales del 20 al 24 de 
noviembre  

Listado de asistencias, 
actas, evidencia 
fotográfica  

7 Evaluar la calidad de la 
formación de parte de los 
instructores del Programa de 
Articulación con la media          en las 
Instituciones Educativas. 

Realizar seguimiento a la 
formación a través de 
visitas a las instituciones 
educativas. Seguimiento a 
la ejecución de la 
formación de los 
instructores.  

Actas, listado de 
asistencia, evidencia 
fotográfica.  

8 Cumplir con la asistencia a las 
reuniones, que programe la 
Dirección Regional, para 
presentar informes de  Gestión 
y avances del Programa. 

Realizar reunión de trabajo 
sobre análisis de la oferta 
educativa 2024 y la meta 
del centro de formación., 
certificación 2023  y 
cadena de formación 2024   

 

Acta, informe, evidencia 
fotográfica  

9 Manejar Archivos físicos con las 
evidencias de cada programa 
de formación. 

 https://drive.google.com/drive/ 
https://drive.google.com/drive/ 
folders/1T7_Uki8QUe0m-
xTLaLv77QJKpkuwgoVB 
folders/1T7_Uki8QUe0m-
xTLaLv77QJKpkuwgoVB 

10 Programar reuniones periódicas 
con las instituciones educativas. 

Realizar agenda de 
reuniones con las 
instituciones articuladas, 
maria Mancilla , Maria 
Cano, San jose, Evaristo 
Sourdis, 

Lista de asistencia, 
actas, evidencia 
fotográfica. 

11 Las demás que se requieran 
de carácter administrativo 
asistencial dentro del proceso 
de gestión  contractual para el 
cabal cumplimiento del 
contrato. 

Atender las solicitudes que 
requiere la coordinación, 
subdirección sobre temas 
relacionados con el 
proceso de articulación con 
la media 2023  

 

    

https://drive.google.com/drive/


 

4 

GTH-F-062 V10 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 
en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 
cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1.  XX XX  XX  XX 

2.  XX  XX XX XX 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 
la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 
informe de ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el 

No. 9458001704 de la planilla, aportes en línea correspondiente al mes de octubre de 2023. 
(Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 

Evidencias en (23) folios 

Cordialmente,  

Firma     
Egleed Patricia Molina Solano  
Contratista 
C.C. No. 32794841 
 

Recibí a satisfacción: 

Firma 
Victor Manuel Cera Sarmiento 
Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.4423684 de 2023     
Coordinador de formación profesional y relaciones corporativas 
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EVIDENCIAS MES DE NOVIEMBRE DE 2023 

 

 

Reuníon instructores- Alistamiento proceso de certificación 12/10/2023  

 

 

Reunión regional de seguimiento articulacion con la media – 18/10/2023  

 

 



 

Sustentación de proyecto programa Comercializacion de alimentos IE Malvinas -18/10/2023  

 

Reunión concertación de cupo IE Algodonal – 19/10/023 

 

 

 



 

EDT aprendices programas procesamiento y comercialización – 20/10/2023  

 

Visita ambientes de aprendizajes del Nodo Centro de valor agregado – 20/10/2023  

 



 

Realización EDT aprendices programa procesamiento de alimentos IE Pital de Megua (20/10/2023) 

 

 

Reunión concertación IE inobasol (20/10/2023  



 

Sustentación de proyectos formativos programa operación turística local IE Nta sra del Rosario  

 

 

Reunion seguimiento convenio SED distrital 23/10/2023 

 



 

Reunion mensual instructores articulacion con la media 27/10/2023 

  

 

 

 

 

 

Reunion seguimiento convenio SED Gobernación 2/11/2023 



 

 

Socialización cadena de formacion 2024 ( 1 de noviembre de 2023 ) 

 

Divulgación y Socialización cadena de formacion 2024 ( 1 de noviembre de 2023 ) 

 

 



 

Socialización oferta educativa IE Jesús Antonio de Praga ( 9/11/2023) 

 

Sustentación de proyectos formativos programas Monitoreo ambiental IE Fernando Hoyos  

 



REUNIÓN RECTORES SED DISTRITO – 15 DE NOVIEMBRE DE 2023  

 

 

 

SEGUIMIENTO NOVEDADES  DESERCION-COMERCIALIZACION DE ALIMENTOS-10-12-2023.  FECHA: 
13/10/2023 

 

 



 

SEGUIMIENTO NOVEDADES DESERCIÓN 11° GRADO - PRODUCCIÓN AGROPECUARIA      13/10/2023 

 

 

 

REPORTE DE NOVEDADES GESTION EDUCATIVA - 13/10/2023 

 

 



 

SEGUIMIENTO  TRASLADOS DE FICHAS ARTICULACION CON LA MEDIA 13/10/2023 

 

 

 

 

DIVULGACION OFERTA EDUCATIVA 2024 –19/10/2023 

 



 

SEGUIMIENTO A NOVEDADES DE FORMACION IED SARID ARTETA. - 19/10/2023 

 

 

 

DIVULGACION  PRESENTACIÓN OFERTA EDUCATIVA PROGRAMA DE FORMACIÓN SENA. 19/10/2023 

 

 



SEGUIMIENTO FICHAS PROCESO DE CERTIFICACION Y FECHAS DE GRADO. FECHA: 23/10/2023 

 

 

 

 

DIVULGACION II FERIA UNIVERSITARIA EGRESADOS Y APRENDICES. FECHA: 23/10/2023 

 

 

 



ATENCION A PETICIONES PQR RAD 7-2023-143745 NIS 2023-01-202046. - 26/10/2023 

 

 

 

SEGUIMIENTO CERTIFICACION ARTICULACION CON LA MEDIA 2023. - 26/10/2023 

 

 

 



PRESENTACION INFORME POR DEPENDENCIAS II TRIMESTRE 2033. 28/10/2023 

 

 

 

REUNION CONCERTACION DE CUPOS  2024. - 30/10/2023 

 

 

 



SEGUIMIENTO A ETAPA PRODUCTIVA  APRENDICES - 30/10/2023 

 

 

 

REVISION Y APROBACION DE PROYECTO DE VIABILIDAD SENA PROGRAMA TURISMO - CARTA 
SOLICITUD PROGRAMA IED LAS FLORES. - 30/10/2023 

 

 



 

PRESENTACIÓN DIVULGACION CADENA DE FORMACIÓN. -30/10/2023 

 

 

REPORTE NO 01 DE SOLICITUD DE CERTIFICACIÓN ARTICULACIÓN CON LA MEDIA 2023. FECHA: 
31/10/2023 

 

 



 

CONCERTACION DE CUPO 2024  IE CAMPECHE  . 31/10/2023 

 

 

CONCERTACION 2024. IE JOSE FRANCISCO CALDAS - 31/10/2023 

 

 

 



REPORTE NO 02 DE SOLICITUD DE CERTIFICACIÓN ARTICULACIÓN CON LA MEDIA 2023. FECHA: 
2/11/2023 

 

 

APROBACION CAMBIO DE PROGRAMA IE MAXIMO MERCADO. FECHA: 3/11/2023 

 

 

 



CONCERTACION 2022 SENA - INSTITUCION EDUCATIVA DE CAMPO DE LA CRUZ. FECHA: 7/11/2023 

 

 

 

 

SOCIALIZACION OFERTA EDUCATIVA 2024. FECHA: 7/11/2023 

 

 



REPORTE NO 03 DE SOLICITUD DE CERTIFICACIÓN ARTICULACIÓN CON LA MEDIA 2023. FECHA: 
8/11/2023 

 

 

 

 

CADENA DE FORMACION 2024 ARTICULACION CON LA MEDIA. FECHA: 11/11/2023 

 



 

 

REPORTE DE NOVEDADES FICHA 2473050 - COMERCIALIZACIÓN DE ALIMENTOS. FECHA: 15/11/2023 
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