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Perfil
(profesion,
formacion

académicay

Obligaciones especificas del contratista

Valor total del
contrato
incluyendo todos
los impuestos

Forma de pago

Supervisor

experiencia)
Realizar la digitacion de informacion, que el coordinador
0 supervisor le asigne dentro de los tiempos que estos
Ultimos estipule.
Estructurar una base de datos individual por area o El departamento del Atlantico
programa, que le sea asignado para digitar la informacion pagara mediante:
recibida por parte del coordinador o supervisor de
ggldx(t)lgﬁzc% prestadores y a las ese-s del departamento Un (1) tnico pago al (31) de Alma Solano
validar los soportes de historias clinicas par las cuentas diciembre de 2023, por valor Sanchez
. . ylo facturas enviadas o remitida por la E.S.E. de CUATRO MILLONES
Acreditar titulo UNIVERSITARIA DEL ATLANTICO "UNA". CUATRO SESENTA Y TRES MIL 32.796.348
LEESLI de  Bachiller Responder por el estado correcto, utilizacion y MILLONES PESOS M/L ($ 4.063.000),
ISABEL con una conservacion de los archivos, la informacion y utiles de SESENTA Y TRES previa  presentacion  del Secretaria de Salud
GONZALEZ | experiencia oficina que manejen yfo proceso actividades realizadas. MIL PESOS MIL ($ informe de gestion de Departamental -
RAMOS minima de 4 Mantener actualizados los archivos de caracter técnico, ( actividades respectivo, Grado 02 - Cédigo
meses administrativo del area, de acuerdo con los 4.063.000) acompafiado del recibido a 020
procedlmlentos establegldos y dentro del tiempo estipule satisfaccion por parte del
el coordinador o supervisor. isor del irat | Secretaria de Salud
Desarrollar las actividades de oficina y asistencia superylsqr’ e contralo y ecretaria de Salu
administrativa en materia de archivo, folio, organizacion, acreditacion del pago de Ia del Departamento
clasificacion y guarda de documentos, de forma personal seguridad ~ social ~ (Salud,
e intransferible, dentro de las instalaciones de la pension y Riesgos
secretaria de salud departamental de los distintos Laborales).
programas y areas que le asigne el coordinador.
Desarrollar todas aquellas que sean asignadas por
supervisor del contrato conforme al objeto contractual.
Acreditar titulo Apoyar el seguimiento contractual en la Subsecretaria de El departamento del Atlantico Alma Solano
MONICA de Tecndloga Salud Publica del recurso humano y personas juridicas | CUATRO pagara mediante: Sanchez
ESTHER en  Gestion que tenga a cargo la dependencia. MILLONES
. 2. Apoyar en los procedimientos correspondientes al tramite | OCHOCIENTOS | Un (1) tnico pago al (31) de 32.796.348
RUBIOO Empresarial, precontractual que requiera la Subsecretaria de Salud | MIL PESOS M/L ($ | diciembre de 2023, por valor
MENDOZA —foon U] Publca, tano de persona naturales, como de personas | 4.800.000) de CUATRO MILLONES| Secretaria de Salud
P juridicas. OCHOCIENTOS MIL PESOS Departamental -
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Apoyar en la supervision que le sea asignada de personas
naturales y personas juridicas, donde la supervision sea
delegada a la Subsecretaria de Salud Publica.

Realizar una base de datos general, donde se relacionen
los datos requeridos por el supervisor del contrato, que
hayan sido delegados a la Subsecretaria de Salud Publica.
Realizar todas las actividades de caracter administrativo
que le sea asignado por el supervisor, con relacion a su
objeto contractual.

Desarrollar todas aquellas subactividades que se deriven
0 sean necesarias para cumplir con las actividades
especificas principales, de forma personal e intransferible,
que le sean asignadas por el supervisor del contrato.

M/L ($ 4.800.000), previa
presentacion del informe de
gestion  de  actividades
respectivo, acompafiado del
recibido a satisfacciéon por
parte del supervisor del
contrato y la acreditacion del
pago de la seguridad social
(Salud, pensién y Riesgos
Laborales).

Grado 02 - Cédigo
020

Secretaria de Salud
del Departamento
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