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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogotd, 21 de noviembre de 2023

Sefora

Nury Patricia Maldonado Zarate

SUPERVISORA CONTRATO

No. CO1.PCCNTR. 5192064

Cargo del supervisor Coordinadora Académica

Dependencia Coordinacién Académica

De Gestidon del Talento Humano

Bogota
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes noviembre del afio 2023

Referencia: No CO1.PCCNTR. 5192064 del afio 2023

MARIA EUGENIA TIJARO GONZALEZ, identificado con la cédula de ciudadania No. 52554407
de Bogota, en mi calidad de Contratista del SENA, en Gestién del Talento Humano, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de VEINTIUN
MILLONES OCHENTA Y CINCO MIL CIENTO CINCUENTA Y DOS PESOS ($21.085.152) M/cte.,
incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta
suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) UN (1) primer pago
correspondiente al mes de JULIO de 2023, por valor de Dos Millones Cuatrocientos
Diecisiete Mil Cuatrocientos Seis pesos ($2.417.406) M/cte., b) CUATRO (4) pagos iguales
correspondientes a los meses de AGOSTO a NOVIEMBRE de 2023, por valor de Cuatro

Millones Veintinueve mil Diez pesos (54.029.010) M/cte. cada uno. c) UN (1) pago final
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correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2023, por valor de Dos Millones Quinientos

Cincuenta y Un mil Setecientos seis pesos ($2.551.706) M/cte.

Plazo: Serd hasta el 19 de diciembre de 2023.

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Suministrar servicios personales de caracter temporal, impartiendo la Formacién
Profesional Integral, de acuerdo con la programacién establecida por el Centro de
Gestion Administrativa para las jornadas académicas diurna, nocturna, madrugada y
fines de semana en su sede principal, subsede y organizaciones, ejecutando acciones
bajo la modalidad presencial para Formacién Titulada y/o Formacién Complementaria
y/o acompafiamiento en Etapa Productiva de la red de conocimiento Gestion
Administrativa y financiera den las areas tematicas: Bibliotecas, Gestion Administrativa,

Gestion documental y Talento humano.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 | Atender la formacidén Guias, talleres,

presencial de aprendices en | estrategias didacticas

el area especifica del activas. CRONOGRAMAS

Formacion titulada

respectivo programa de

formacion, en las fases o virtual .docx
Competencias establecidas y
programadas.

2 | Orientar y apoyar a los Guias, talleres, REGISTROS DE
aprendices en el desarrollo estrategias didacticas EVALUACION.docx

de proyectos formativos y/o | activas.
productivos en las
respectivas etapas de
formacion.
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Garantizar la actualizacién de

Guias, talleres,

Guias Interactuar en

los contenidos y tecnologias, | estrategias diddcticas lengua inglesa

de las fases o Competencias | activas.

en las cuales se desarrolla la

formacion de los aprendices.

Asi mismo, de acuerdo con el | Guias, talleres,

area de desempefio para la estrategias didacticas CRONOGRAMAS

cual fue seleccionado debera | activas. Formacidn titulada
virtual .docx

orientar la formacion, para
desarrollar en los aprendices
las competencias del
programa.

REGISTROS DE
EVALUACION.docx

Aplicar durante el periodo de
duracion del contrato, al
proceso de certificacion de
competencias segin normas
de competencias que aplica a
la funcion Instructor, asi
como a los procesos, que el
SENA adelante para certificar
habilidades pedagdgicas.

Certificacidn
competencias laborales:
Orientar formacion
presencial y virtual de
acuerdo con
procedimientos técnicos
y normativa.

240201081 1 v6
NORMA orientar
formacién e-learning
certificacion.pdf

Cumplimiento oportuno con
las entregas de los distintos
formatos y documentos
requeridos en el proceso
administrativo; asi como el
cargue de evidencias, juicios
evaluativos y demas
requerimientos en las
diferentes plataformas
dispuestas por la entidad.

Entrega de Informe
F062, documentos

vigentes en compromiso.

REGISTROS DE
EVALUACION.docx

Cumplimiento del manual,
estandares y lineamientos
vigentes para la orientacion
de procesos de formacion a
través de ambientes virtuales
de aprendizaje.

Guias, talleres,
estrategias didacticas
activas.

CRONOGRAMAS
Formacion titulada
virtual .docx

REGISTROS DE
EVALUACION.docx

Participar en las actividades
de seguridad y salud en el
trabajo programadas por el

Participar en las
actividades programadas
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Centro y acoger las por el centro de N/A
recomendaciones formacion.

establecidas en el protocolo OPORTUNIDAD DE
de bioseguridad aprobado MEJORA plan

mejoramiento.docx

por la Institucidn.
9 | Orientar, apoyar, acompanar | Guias, talleres,

y asesorar en forma estrategias didacticas
permanente e integral a los activas. FEEDBACK
aprendices Aprendices.docx

en el proceso de formacion,
incluyendo la formulaciény
seguimiento de los planes de
mejoramiento asignados.

OPORTUNIDAD DE

MEJORA plan
mejoramiento.docx

10 | Participar en las diferentes Participar en las
actividades programadas por | actividades programadas
el Centro de Formacién, por el centro de N/A
encaminadas al formacion.

fortalecimiento del proceso
de la Formacion Profesional

Integral.

11 | Brindar respuesta oportuna a | Brindar respuesta
los diferentes oportuna a los FEEDBACK
requerimientos de la requerimientos. Aprendices.docx

comunidad educativa a
través de los canales de
comunicacion dispuestos por

la entidad.
12 | Proyectar una imagen Guias, talleres,
personal, digna yacorde con | estrategias didacticas PIC MARIAE TIJARO.pdf

su rol de instructor conforme
a los programas de
formacion que imparte el
Centro.

activas.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.
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Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrdnicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 71481973 de la planilla MIPLANILLA, octubre 2023. (Decreto Ley 2106 de

2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (3) folios

Cordialmente,

Firma
MARIA EUGENIA TIJARO GONZALEZ
Contratista

C.C. No. 52554407
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Recibi a satisfaccion:

Firma

Nury Patricia Maldonado Zarate
Supervisora Contrato 5192064 de 2023
Cargo Coordinadora Académica

De Gestion del Talento Humano
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Regresar
HIMensajes

ANGIE CAROLINA PARRA BEDOYA

Asunto
Trabajo de inglés

Mensajes

Buenos dias Profe, mi nombre es Carakina Parra, de la técnica preseleccion de talento humano, ko que pasa s que mi grupo
sacamos mal el trabajo de inglés en el primer intento, pero hace dia o volvimos a subir, queria pedirte el favor de si no lo puedes
calificar, muchas graias, quedo atenta

PRESELECCION DE TALENTO HUMANO MEDIADO POR HERRAMIENTAS TIC (2758503)

MARIA EUGENIA TIJARO 2023-11-17 08:38:29: Aprendiz Garolina Parra. no tengo evidencias pendientes por calificar, favor revisar
su evidencia. Para fuluras ocasiones favor identificar puntualmente la evidencia con el codigo que la identifica para gestionar de
mejor forma sus requerimientos. Recuerde que a través del correo bilinguismolituladavirual@gmai com estard atenta a sus
inquistudss, identificarse con ficha en el ssunto y el cddigo de evidencia en sl cuerpo de texto

ANGIE CAROLINA PARRA 2023.1121 13:03:37: Busnos dias Profa, si. como 1a digo nosoiras volvimos a subir 1a evidencia, porque
nos habia quadado an D,  Ia compafisra qua volvio a subiria ustad ya le organizo |a nota, pero a mi y a las olras comparieras no. yo
soy de la tacnica prasslaccin da talento humano, da la ficha 2758503, sl nombre del trabajo es "Video presantacion. GA3-
240202501-AA1-EV02-Sito turistico - Evidencia en Equipa”, subido por la compafiera karol dayana. ATT Angle Carolina Paria
bedoya. muchas gracias

MARIA EUGENIA TIJARO 2023-11-21 15:36:01: Esimada aprandiza Angie Parrs, su solicitud fus gestionada extosaments,
sequramente el sistema no tomé la calificacién en su momento, pero ya pusde revisar, debe aparecar en Apara tode el equipe de
trabajo. - Mencionar su ficha y evidencia puntual me ayuda a gestionar eficazmente sus solicitudes, gracias por atender la
recomendacion. Feliz tarde.
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O Recibidos . . . . . N
S R DoETSCai0r Actividad sobre el Diagrama de flujo sobre las instrucciones de un proceso laboral. = feciidos « =N 7]
© Pospuestos
B Enviados a Karel Hoyos @ dom, 19 nov, 23:45 (hace 2dias) @
D Borradores 1 ®  Muy buenas noches instructora espero se encuentre muy bien. Mi nombre es KAROL BRILLITH HOYOS PAJA FICHA 2627199 Me comunico contigo porque al enviar la activid
v Mas -
@ Maria Tijaro <bilinguismotituladavirtual@gmail.com lun, 20 nov, 13:05 (hace 1dia) % ¢ §
Etiquetas + para Karol v
» HECHO Saludo cordial aprendiza Karol Hoyos, infortunadamente no me es posible recibir su evidencia por este medio, y revisando la paltaforma la actividad se encuentra
PENDIENTE 6 activa y disponible, sugiero abril la plataforma con un buscador diferente y enviar su evidencia, de hecho ya he recibido esa evidencias de alguna de sus companeras. +
® URGENTE recuerde que vence hoy.

Quedo atenta a sus comentarios

Diagrama de flujo sobre 1as instrucciones de un Proceso laboral GAS-240202501-AAT-EVO1-GRUPAL
Diagrama de fujo L e un proceso EVD1

Fechas de Disponibildiad
Fecha de Inicie: 2023-11-44 00:00  Fecha fin: 2023-11-20 2359
Cordialmente,

Maria Eugenia Tijaro Gonzalez
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