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ACTA DE REUNION O COMITE N°604

Hora: 9:00 a.m. Fecha: 02/11/2023

Lugar: Aplicacion Teams

gependepma que Adquisicion de Bienes y servicios

onvoca:

Proceso: Promocion y Prevencion Ciclos de Vida y Nutricion Centro Zonal Suba
Brindar orientaciones referentes a la gestion financiera de la ejecucién noviembre y

Objetivo: diciembre 2023 en virtud de la adicién y prérroga, canasta de noviembre de 2023 y fase
de cierre.

Agenda:

1. Saludo

2. Socializacién canasta noviembre y diciembre 2023.

DATOS GENERALES DEL PROCESO DE ASISTENCIA TECNICA

e Linea estratégica de Asistencia Técnica (Marque con X):
1. Aspectos técnicos: . 2. Aspectos operativos y financieros: _x_. 3. Aspectos de seguimiento a la ejecucion:

e Método de asistencia técnica (Marque con una X):
1. Asesoria: X_ 2. Acompafiamiento: ;

e Escenario estrategia asistencia técnica (Marque con una X):

Presencial: ___ 2. Virtual: X_.

Estrategia de asistencia técnica (diligenciar de acuerdo con las estrategias definidas en la guia para el
desarrollo de la AT, segun sea un escenario presencial o virtual): ASISTENCIA TECNICA - MODIFICACION
CONTRACTUAL

Tematica a fortalecer: _GESTION FINANCIERA EJECUCION NOVIEMBRE Y DICIEMBRE 2023.

Poblacion objetivo: ENTIDADES ADMINISTRADORAS DEL SERVICIO MODALIDAD INSSITUCIONAL Y
FAMILIAR

Responsable: _EQUIPO DE SEGUIMIENTO A LA EJECUCION FINANCIERA CENTRO ZONAL SUBA.

Resumen de la asistencia técnica (Desarrollo de la sesion, oportunidades de mejora, avances):
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1. Saludo

Siendo las 09:00 a.m., se establece inicio del comité, se saluda a los participantes y se procede a realizar la apertura de la
asistencia técnica. Se inicia dando a conocer la agenda y la dinamica con la cual se desarrollara el mismo.

2. Socializacion canasta noviembre y diciembre 2023.

Teniendo en cuenta el memorando No. 202316000000110133 ANEXO No. 7 - CANASTAS DE ATENCION PARA LOS
SERVICIOS INTEGRAL Y COMUNITARIO, DIRECCION DE PRIMERA INFANCIA “Orientaciones para la continuidad
en la prestacion de los servicios de educacion inicial en el marco de la atencién integral de la Primera Infancia en el
territorio nacional a través de la suscripcion de adiciones y prorrogas de los contratos de aporte y convenios, que
contemplan la prestacion de los servicios de las cuatro (4) modalidades de atencion, Comunitaria, Familiar, Institucional
y Propia e Intercultural del ICBF” del 25/08/2023.

Conforme a la modalidad institucional, Diana Espafiol enlace de seguimiento de a la ejecucion financiera disefio la plantilla en
donde las EAS identificaran la proyeccion de los meses noviembre y diciembre; y fase de cierre.

En detalle por cada concepto del rubro y por los dias establecidos, identificaran los valores nominales y los valores por los cupos
de cada EAS.

El presupuesto para entidades se estructura cuidadosamente, distribuyendo los recursos en diversos rubros para garantizar el
funcionamiento eficiente de los contratos modalidad institucional y familiar. En primer lugar, el mes de noviembre, abarca
componentes como componentes de Talento Humano, Infraestructura (arriendo), Gastos operativos, Seguro, Transporte,
Dotacién y Alimentacion por los 20 dias que se brindara el servicio. Un segmento esencial se destina a proyectos de inversién,
impulsando el desarrollo y mejorando la infraestructura. En segundo lugar, en el mes de diciembre se estructura cuidadosamente,
distribuyendo los recursos en diversos rubros para garantizar el funcionamiento eficiente de los contratos modalidad institucional
y familiar anteriormente mencionado, no obstante, este tiene en cuenta que durante los 10 dias en los cuales se brindaréa el
servicio se contempla el 50%; y para la fase de cierre el 25% de los rubros de Talento Humano y gastos administrativos y en
infraestructura (arriendo) el 50%.

El enfoque de cada concepto de cada componente es cumplir con el servicio, promoviendo el desarrollo integral y calidad de vida
de los usuarios de primera infancia.

Plantilla Modalidad Institucional servicio Hogar Infantil
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2023 NOVIEMBRE DICIEMBRE CIERRE
Componentes Concepto de Costo Descripcidn LmroA 20 10
Valor Nifia/nifio
Mes Atencién 200 200 20
Coordinader/a Un coordinador de tiempo completo por centro Infantil de 200 $16.293) 3258600 | § 1620300 | $ 812,650
nifiasy nifias
Docente g; :.::‘;Er g riampo completo por grupo g atancién por cada $121.126) $ 26229200 [ § 12118600 | § 6.057.300
Profesional de Atencién Psicasocial Un profesional de atencion psicesocial de tiempo completo por $11.484) 5 2296800 |§ 1148400 | § 574.200
centra Infantil de 200 nifios y nifias.
Talento Humano |Profesional de Nutricidn Un[a) nutricionista por centre Infantil de 200 nifios y nifias. $11.484| 5 2.296.800 | & 1.148.400 | § 574.200
u Il dagogi o Il da 50 nifi
Ausiliar pedagogico * m';::”'” pedagogico de tiampo completo por cada 50 nifios v $39.303 § 7878600 | S 3930300 | S 1.969.650
Manipulador de alimentos = Un manipulader de slimentas por cads 50 nifas y nifas. $38.393] 5 7878600 |5 33333005 1.969.650
Ausiliar de Servicios Genersles * Un ausiliar de asea por cada 75 nifies y nifies, $26.262] 5 5252200 |5 26262005 1313.100
Awliar agminsitrative * Un awliar administrative por cads 200 nifiosy nifias s0.848] 5 1969.600 | 984800 | 5 492.400
arriendo, Pago mensusl dz arriendo para un centro infantil 200 nifics y 23833 s s s
Infraestructura :‘"“‘ = poee
Servicios Piblicos 220 mensual s senvicios came agua, ENETEE, f22 telETna @ s3.829 § 765.800 | § 382900 | § 382.900
internet, vigilanciz pars un centro infantil (200 nifios y nifias)
Gasms‘ Gastos Operativas Aquellos gastos en los quz incurrs el prestador para I3 operaciony s1ea1| s 32000 | 154700 | 5 162700
Operativos pussta an marcha del servicic.
Seguro Seguro nifios Péliza saguro nifios. 5017| 5 183400 [ 5 91.700
Elementos de aseo institucional, mantenimiento de la sede, el
Infraestructura | Mantenimiento y adecuaciones control de sgus (lavade de tanques), fumigaciones, manejo de $2.325| § 465.000 | & 232500 | S
basurasy contral de plagas.
Toral Castos Fijos $307.854) § 56804200 [ § 28402100 | § 14312900
Dotacin de Miaterial didéctico de consume y papeleria Materizl didactico para actividades padagégicas de acuerdo can c10831] 5 2185200 | 8 1093100 | 5
Consumo Io establecido en los manuales operativos y papeleria
Dotacidn de Ase0| i1 de Asec personal Elementos de 2520 persanal s3594] § 718800 | § 359400 | 5
personal
Dqlacmn geAseo Elementos de aseo personsl  institucional de refuerso para sass| s 111000 | 5 355500 | 5
(bioseguridad) ssrantizar cimas d
Alimentacién | Racion Servida Sesin minuts disefada pars el servicic, $5.278] 5 20056400 | §  10.556.000 | 5
Total Castos Variables 523358 § 23672400 [ § 12384000 [ § -
TOTAL PRESUPUESTO MES| § 80.476.600 [ $ 40766100 [ § 14312.900 |
TOTAL I $  135.555.600 I
2023 NOVIEMBRE DICIEMBRE CIERRE
Componentes Concepto de Costo Descripeion amroA 20 10
Valor Nifia/nifio
- 220 220 220
Mes Atencién
u dinadar de ti et tro Infantil d= 200
Coordinador/a 7 cooraneder a8 HEmpe complate por centre Infantl o2 $16.293) 5 3584450 | 5 1782230 | $ £96.115
nifias y nifias.
Un d te de ti let: g de atencie d
Docente ! GOcENTE 0 HIAMAS comPIAte por grupe df Stancien por cias $121.148) § 26652120 |3 13326060 | 3 6.663.030
20 nifios. Promedic ponderado.
. ) Un prof | d= atancic =l de ti e
Profesional de Atencidn Psicosocial [ proesiona’ o2 mnencion ps fosorial Ge flempe tompiete per s11.484] 5 2526480 |5 1263240 |5 631620
centro Infantil de 200 nifios y nifias
Talento Humane |Profesional de Mutricion Un(z) nutricienista per centre Infantil de 200 nifios y nifias, 511484 5 2526480 [ 5 1.263.240 | 8§ 631.620
- Un suxiliar pedazbgico de t e d= 50 i
Auiliar pedagogico * aalan peczsteicn fe Tlampn compieto por cade 2R e 539393 5 BA6EAG0 |5 4333230 |5 2.166.515
Manipulador de alimentos * Un manipulador de slimentos por cada 50 nifies y nifss. $39.393 5 8666.460 | 5 4333230 |3 2.166.615
Muxiliar de Servicios Generales * Un auxiliar de asec por cada 75 nifios y nifias. $26.262| 5 5777640 | 5 2.BBBB20 | $ 1444410
Auxiliar adminsitrativo * Un auxiliar administrative por cada 200 nifios y nifias. 50.848| 5 2.166.560 | 5 1.083.280 | 5 541.640
Pagr | di di it fantil 200 nif
Arriendo e METSUS] 8 BITISNAD parE un contro it S ninesy 523.833) 5 5243260 |5 2621630 |5 2621630
Infraestructura . 3 — — por—
Servicios PGblicos 250 Mmansual ds senviclos romo 3gua, enereia, gsy reEtenia = s3.829) 5 842380 | $ 421190 | $ 421100
intarnet, vigilancia para un centro infantil (200 nifios y nifias).
Gastos Aquellos gast I i | tad I &
: Gastos Operativos quelles gastes &n los que Incurra f prestadar para | cperacion v 51647 5 362340 | 5 181170 | 5 181.170
Operativos puesta en marcha del servicio.
Seguro Seguro nifios Poliza seguro nifies 59171 5 201740 | S 100.870
Elementos de as=o institucional, mantenimisnto de |z sede, &l
Infraestructura | Mantenimiento y adecuaciones control de sgus (lavado de tanques), fumigsciones, manejo de $2.325) 3 511500 | & 255.750 | &
basuras y cantrol de plagas.
Total Costos Fijos $307.854( 5 67.727.880 | § 33.863.940 | 5 18.365.805
Dotacidn de . B Materiz| didacti tividad dagogi d di
Material diddctico de consumo y papeleria =teria didactico para actividades pedagesicas 02 Scusrde con 510931 § 2404820 | 5 1202410 | 5
Consumo |o establecido en los manuales operativos y papeleria.
Dotacidn de Aseo .
persanal Dotacion de Aseo personal Elzmentos de 2520 persanal. s3504f 8 730680 | 5 395340 | §
Dc.naciénldensen Elementos de asE.D pErsuna.I e insm’:u[iunal de refuerzo para s3555 § 782100 | 5 391050 | 5
(bioseguridad) garantizar s condiciones optimas de bioseguridad.
Alimentacion | Racion Senvida segin minuta disefiada para el servicio $5.278) 8 22062040 |5 11611600
Total Costos Variables $23.358 S 26.039.640 | 5 13.600.400 | S -
I TOTAL PRESUPUESTO MES| $ 93.767.520 [ 47464340 | § 18.365.805
TOTAL 159.597.665

Plantilla Modalidad Familiar servicio Desarrollo Infantil en Medio Familiar
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2023 NOVIEMERE DICIEMBRE CIERRE
Componentes Concepto de Costo Descripcion G TiPOA 20 10
Valor Nifia/nifio Mes o & o=
Atencién
Coordinador/a 1 Una por grupa de 240 nifios y nifias y 60 lactantes. [grupa da refarancia) 510862| § 10775104 5387552 § 2693.776
Un docente de tiempo completo par grupa de atencién de 40 nifas y nifss v 10
Docente actantes, (grupa de referencia) $45.936) ¢ 45568512 § 22784256 | $ 11392.128
N Dos Profesionzles de Atencion Psicosocizl de tiempo completo por cada 240 nifios
Profesional de atencién Psicosocial 1 oifeny 20 restansee (srupe o2 referancre] 515312 ¢ 15189504 5 7590752 5 3797376
Talento Humano . Un(a) Profesional de Nutricién de tiempo completa por cada 150 nifios y nifas.
Profesional de nutricidn 1 {grupo da ) S18312) ¢ 15180504 § 7508752 S 3797.375
. Un auxiliar de tismpa complate par grupa de atencién de 40 nifas y nifss y 10
Auliar pedagdgica lactantes y/o gestantes. [srupo de referencia) $39.393| ¢ 39.077.856 $ 19538928 § 9.769.454
- R Una por cada 300 beneficiarios nifias y nifias, mujeras gestantes y/o madres an
Auiliar Administrativo pericdo de lactancia. (grupe de referencia) 56566 5 6513472 5 3.256736 | 5 1628368
Infraestructura | Arriendo Pagzo mansual de arriendo pars unidad de 300 beneficiarios 54715) § 4677.280 5 2338640 § 2.338.640
Gastos Gastos an los que incurra el prastador para s operacian y puesta en marcha del
operativos Gastos Operativos sanvicio. S4687 ¢ 4649508 5 2326752 % 1.162.376
seguro Péliza sezura nifios Péliza segura nifios s017) § 900864 S 254,832
Transparta Caordinador: 36 trayactos par mes por cada grupa de 300 Bansficiarios.
Subsidio de transporte adicional para Talento|una vezzl mes por grupa de atencién.
Transporte humano (desplazamients a los encuentros|Transporte Docente: 354 trayectos al mes para los 6 docentes. [Entre encuantros y| 57371
educativos v a los hogares a visitar) visitaz)
Transporte Auxiliar: 134 trayectos al mes para los € ausilizres. [Fara $ 7312032 § 3.656.016
- L Material didactico para actividades pedagbgicas de acuerdo con lo establecido en
Material didactico de consumo. los manusles operativas y papeleria. 23 g 2302432 5 1151.216
- o Elementos de asen personal e institucional necesarios para realizar el encuentro
Dotacidn Dotacion de Aseo personal & institucional ducative 51.547] I3 1532624 § 767.312
Slementos de aseo (Bloseguridad) |Elementos da as=o persanal & institucional de refuerm para garantizar las| sises Lsmzee | 5 rerss
Cuaderno de ac familiar Cuzderno de acompafismiento familiar $1.923 5 1907616 $ 953.808
SUBTOTAL 5158450 § 157.182.400 | $ 78.591.200 | $ 36.579.504
Paquete de Complemanto alimentario para el mes. De acuerdo  lo establecido en
Complemento nutricional RPP el manual operativo, el 20% esta conformado por MG y ML y el 80% nifias/nifios $102.787
hasta los 5 afios. 101964704 § 50.982.352
Refrigerio nifias/as y persons responsable de sy| "oTIESTIC Pare el dfz de atencién de cada nifioy nifia su acompafiantz: sports el
cuidado 25 % de las recomendzciones diarias de energia y nutrientes. Un encuentres 3 la 516.446
samana, 4 vaces an el mes equivalente a 8 refrigerios). 16314432 S5 8.157.216
SUBTOTAL $119.233 | § 118.279.136 | § 59.139.568 | § -]
TOTAL PRESUPUESTO MES| § 275461536 ] § 137.730.768 [ § 36.579.504 |

TOTAL

I $  449.771.808 I

Con la asistencia técnica brindada, esperamos que se cumpla con oportunidad en los tiempos establecidos y en las
condiciones de calidad de los servicios para la primera infancia y el manejo de los recursos en virtud de las acciones

de los ASPECTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MODALIDAD. Se da finalizacion siendo las 10:10 a.m.

Compromisos / tareas

Responsables

Fechas

Realizar una adecuada gestion de los recursos
en el marco de los contratos de aporte

modalidad institucional

EAS Modalidad Institucional

Permanente

FIRMA ASISTENTES

Nombre

Cargo / Dependencia

Entidad

Firma

Diana Liceth Espafiol

ejecucion financiera

Enlace de seguimiento a la

CZ SUBA ICBF

A5

Veronica Casas

ejecucion financiera

Enlace de seguimiento a la

CZ SUBA ICBF

.
\] eronio

<.
Cams e

Oscar Andrés Paez

ejecucion financiera

Enlace de seguimiento a la

CZ SUBA ICBF

Gy

Préoxima reunion

Fecha

Hora

Lugar

N/A

N/A

N/A

Ver listado de asistencia en la siguiente pagina
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Nombre Primera Ultima salida Duracion de la
entrada reunion
Veronica Casas Suarez 11/02/23, 8:58:15 11/02/23,10:09:37 | 1h11min21s
AM AM
Maria Isabel Ruiz Fajardo 11/02/23, 8:47:47 11/02/23, 10:09:48 1h 22 min
AM AM
Leidy Vela (Invitado) 11/02/23, 8:58:23  11/02/23,10:08:00 | 1h9min37 s
AM AM
ligia castillo Hl Hunza 11/02/23, 8:58:23 11/02/23, 10:09:46 1h11min22s
AM AM
Maria Fernanda Guzman 11/02/23, 8:58:24 11/02/23, 10:07:54 1h9min30s
AM AM
Deicy Casallas 11/02/23, 8:58:32 11/02/23, 10:07:49 1h9min16s
AM AM
HERCILIA FLOREZ (Invitado) 11/02/23, 8:58:55 11/02/23, 10:12:05 1h13min10s
AM AM
CORDIN 11/02/23, 8:59:53 11/02/23, 10:09:40 1h9min47s
AM AM
Diana Cubillos G. 11/02/23, 9:00:28 11/02/23, 10:07:54 1h7min25s
AM AM
HI COMPARTIR SUBAII 11/02/23,9:01:10 | 11/02/23,10:07:32 | 1h6min22s
AM AM
H.l.Compartir lll 11/02/23, 9:01:46 11/02/23, 10:07:49 1h6min3s
AM AM
Claudia Maribel Forero Rodriguez 11/02/23, 9:02:12 11/02/23,10:07:59 | 1h5min46s
AM AM
JOHANA CAROLINA AVILA PRIETO 11/02/23, 9:02:25 11/02/23, 10:07:58 1h5min33s
AM AM
JENNY BERMUDEZ 11/02/23, 9:02:30 11/02/23, 10:07:54 1h5min23s
AM AM
COMPARTIR Il - DIRECTORA (Invitado) 11/02/23, 9:02:56 11/02/23, 10:10:22 1h7min25s
AM AM
Claudia Cristina Castillo Infante 11/02/23, 9:03:05 11/02/23, 10:08:01 1h4min55s
AM AM
YESICA-SEMILLAS 11/02/23, 9:03:30 11/02/23, 10:08:33 1h5min3s
AM AM
JUAN 11/02/23, 9:05:14 11/02/23, 10:07:42 1h2min28s
AM AM
Carolina 11/02/23,9:05:51  11/02/23,10:08:09 | 1h2min18s
AM AM
Directora Hl COMPARTIR SUBA II 11/02/23,9:05:51 | 11/02/23,9:10:20 | 4min29s
AM AM
Asociacion Educativa y Cultural Aihos 11/02/23, 9:06:31 11/02/23, 10:07:51 1h1min20s
Maravillosos (Invitado) AM AM
JUAN (Invitado) 11/02/23, 9:06:33 11/02/23, 10:07:26 1h52s

AM

AM
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CDI BLUE CHILDHOOD 11002123, 9:07:24 | 11/02/23, 10:0805 | 1hé1s
AM AM
Arley 11002123,910:39 | 11/02/23, 1008:05 | 57 min 25
AM AM
Marcela Lopez 1102123, 9:11:46 | 11/02/23, 10:11:45 | 59 min 295
AM AM
Oscar cuello 11002123,9:12:00 | 11/02/23, 1007:52 | 55min 51
AM AM
DIRECTORA HI COMPARTIR SUBAII 11002123, 9:12:38 | 11/02/23, 10:0240 | 50 min 28
AM AM
Oscar Andres Paez Villamil 11002123,9:12:58 | 11/02/23, 10:11:06 | 58 min 85
AM AM
M.Cenaida O. M. 11002123,9:13:35 | 11/02/123, 1237:02 | 3h23min 265
AM PM
Fredy Antonio Becerra Paloma 11002123, 9:17:28 | 11/02/23, 10:0909. | 51 min 41
AM AM
Nicolas Suarez 11/02/23, 9:25:07 11/02/23,10:10:29 | 45min22's
AM AM
Camilo 11002123, 92508 | 11102123, 1007:57 | 42min48 s
AM AM
Nancy 11002123,925:00 | 11/02/23, 10:11:21 | 46 min 125
AM AM
hna Ercilia 11/02/23, 9:28:35 11/02/23, 10:10:34 41min58 s
AM AM
Alberto Barba Cadena (Invitado) 11002123,934:27 | 11/02/23,1008:21 | 34min53s

AM

AM

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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