
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 

 
 

1. DATOS GENERALES 
 

2. INFORME DE ACTIVIDADES 

 
 

Obligación Contractual 
 

Producto 

 

• Fortalecer las comunicaciones internas 

a través de la creación de campañas, 

mensajes masivos y otro tipo de 

contenidos. 

 

• Asignación de espacio en el portal educa para las guías 
didácticas que desarrollarán durante el regreso a clases 
desde la casa, los estudiantes de las instituciones 
educativas distritales. 

• Creación de estrategias para que los funcionarios y 
contratistas consuman más el boletín de gestión de 
calidad. 

• Apoyo en la producción del boletín de gestión de calidad. 

• Revisión del boletín de gestión de calidad para su 
pronta difusión a contratistas y funcionarios de la 
Secretaría de Educación. 

• Creación y difusión de correo masivo a rectores, 
coordinadores y docentes de lengua castellana de 
colegios para que asistan a la final del concurso de 
lectura. 

• Creación y difusión de correo masivo a rectores y 
coordinadores de colegios oficiales sobre la primera 
huerta escolar, evento realizado el 10 de octubre de la 
mano con Generactor. 

• Creación y difusión de correo masivo a rectores y 
coordinadores de colegios oficiales sobre la estrategia 
‘emprende al cole´, que se está implementando en más 
de 10 IED. 
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• Redacción de contenidos para 

difusión interna y externa. 

 
Administración y creación de contenidos para el portal web 
institucional, así como la redacción y producción de 
contenidos para redes sociales: 

• Apoyo en el manejo de la red social Facebook de 
la Secretaría de Educación para aclarar dudas e 
inquietudes a la comunidad educativa. 

• Publicación de nota en la página web de la 
Secretaría Distrital de Educación sobre el 
reconocimiento por parte del Ministerio de 
Educación Nacional a la Institución Universitaria de 
Barranquilla (IUB), por su calidad educativa y por 
su ampliación en la cobertura para jóvenes que 
necesitan oportunidades. 

• Publicación de nota en la página web de la 
Secretaría Distrital de Educación sobre los más de 
1.700 estudiantes que disfrutan de una nueva 
infraestructura en la IED Juan Acosta Solera. 

• Publicación de nota en la página web de la 
Secretaría Distrital de Educación sobre 
Barranquilla, reconocido como territorio 
tecnológico en el mundo. 

• Publicación de nota en la página web de la 
Secretaría Distrital de Educación sobre la entrega 
de la IED Carrizal, que hace parte de los más de 
50 colegios que vienen realizando cambios en su 
infraestructura educativa. 

• Publicación de nota en la página web de la 
Secretaría Distrital de Educación sobre el concurso 
de lectura que se realizó en los colegios oficiales 
de categoría D. 
 
. 

 



• Realizar la producción y preproducción de 

los contenidos audiovisuales que se 

ejercen para las redes sociales de la 

Secretaría Distrital de Educación 

• Producción de video sobre la secretaria de 

Educación Bibiana Rincón leyendo ‘Una niña 

hecha de libros’, en el concurso de lectura. 

• Producción de video sobre la visita de 

estudiantes de la IED Mercedes de San Pablo 

a Lean Solution para mirar como es el ámbito 

laboral de un BPO. 

• Producción de video sobre el resumen de 

´Entre Libros’, la gran apuesta de la 

administración por la lectura desde los grados 

más pequeños. 

• Producción de video de docentes de inglés de 

instituciones educativas oficiales que viajaron 

a la India para mejorar sus habilidades en la 

lengua extranjera. 

• Producción de video de alcalde Jaime 

Pumarejo y secretaria de Educación Bibiana 

Rincón recorriendo la IED Carrizal, que se 

encuentra en remodelación. 

• Producción de video de docentes de las 

instituciones educativas oficiales realizando 

trabajos en el marco de la semana de 

desarrollo institucional. 

• Producción de video sobre el concurso de 

lectura que se realizó en el marco de nuestra 

gran apuesta ‘Entre Libros’.  

 

Atender los trámites y procedimientos 
administrativos requeridos por la 
dependencia, para el desarrollo de las 
actividades asignadas. 

• Acompañamiento   a    la    secretaria    de 

Educación, Bibiana Rincón, en todos los eventos que 
se requiera. 

• Coordinación y elaboración de entrevistas sobre las 
notas más relevantes de la Secretaría de Educación. 

• Apoyo en eventos o campañas solicitadas por la 
secretaria de Educación. 

Anexos 
 

1. Formato de Interventoría para firmado por el Supervisor 
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, 
según las obligaciones del contrato. 

 

Sergio Andrés Mächler Vargas 
Contratista 


