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PROCESO: PRESTACION DE SERVICo8 sOCIALE8 PARA LA INCLUSIÓN SoCIAL 
MODALIDAD COMEDORES COMUNITARIOS COCINAS POPULARES 

FORMATO ACTA DE VISITA DE SEQUIMIENTO EN CAMPO 
COMPONENTE ADMINISTRATIVO0 

FORMATO 
NO CONTROLADO 

CALOA BAYOR 

recon Socl PAGINA 1 DE 7 

Fecha de viet 10 2022 Hore inlcle 9:00AM Hora finatizacidón 4:00PM 
coMPONENTE ADMINMSTRATIVO Y FINANCIERO VISITA ADMINISTRATIVA 

Cplo A INFORMACIÓN CoMEDOR COMUNITARIO-COCINA POPULAR 

Perlodo Evaluado 1a31 de octubre de 2022 dendnioecdn del Comdor Comunierto Cocna Populer 

A8OCIACIÓN COMUNITARIA LA ESPERANZA ASOESPERANZA 
Namero Cormenogencle 7190-2022 Nombre del ABoclado: 

Nombre del Comedor 113406-CCCP 01-003 VERBENAL 
Fecha de niolo 13/09/2022 Fecha de Finalzación 31/12/2022 

Ubloecidn 

USAQUEN VERBENAL TV 18 B 187 43 Locelided Bamio: Direcclón: 

7151685 3232198719 comedorverbenal@outook.com Telono Celtar Comeo Electrónico: 

Detoe Gr del ConeraloComenlo 

valor Inicle Aporte SDIS 258.553.518,00 Cobertura inicial diaria (cupos) 300 Plazo iniclal en meses: (incuye co 

yver 
egin velor Apore Inicial del Aociada: 14.610.008,00 Plazo inicial en dias: 101 Total cupos contratados 30.300 

rucur 

Velor Total del Convenio 273.163.526,00 Velor cupo dla 6.029 

Fecha de Final de Ejecución: Fecha Acta de Inicio: Fecha Final de Operación 
31/12/2022 13/09/2022 31/12/2022 

lodiosclones Contrectu 

Nueva fecha de Finalizacn 

Ceplo B. PRESTACKON DEL BERVICO 

10 30 AM Hora Iniclode Operackón 2. Aslstencla al Comedor Fin de Vht 

Aetncee comedor en d anterior Veriiceckón de lstedos de Aslstencla en medlo dlgtal 

VIERNES SABADO 
301 

Dla de la semana: Dle de la eemena: MIERCOLEE8 Dla de ta semana: JUEVES Dia de la semana: 

301 300 Aaistenca 300 Aletencia Aistenoia ona 

Captuto C. MANEJO DE LA NFORMACIÓN 

El s0olado gestonó oon la Adminietradora de Reegoe 
Laboralee ARL, la dentihoación de los pelgro4 

evaluaclón y valoración de loe riengos de eguridad y salud en 
el trabajo, con el tin de prevenir los sccldentee de rabao y 
enfermedadee laborales en le permonae, deños en 
propleded y en loe prooes0s 

NA e Aocedo entregó pere s opereción del Comedor 
Comunitanio Cocina Popuar es hojas de vida con los 
oporss da reourno humano, Coruficados M6dioos 
deniro de los bres (3) dies habikes sigulenie a la 
earipaibn del adts do iniclo del oonvenio? 

6/09/2022 
Feche 

E2022037703 
Radicado 



PROCESO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS SoCIALES PARA LA INCLUSIÓN SoCIAL 
MODALIDAD cOMEDOREs cOMUNITARIOS-COCINAS POPULARES 

FORMATO ACTA DE VIsITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO 

FORMATo 
NO CONTROLADO 

cOMPONENTE ADMINISTRATIVO 
PAGINA 2 DE 7 

cOMPONENTE ADMINISTRATIVO Y FIIANCIERO VSITA ADMINHSTRATVA 

Los equlpo de computo dapueelo pen opereoón 
del regitro de partiopartes y desarollo de acthMidades 
del Componente inaluelon Social cuent con s 
peciceclonce tbonicse edoldes en el anoao teonloo? 

EI Comedor Comunitario- Cocina Populer cuenta con conexdón 
a Internet de minimo 50 Mbh de bajada, 2 Meges de eubide 
oomo minimo tecnologla ADSL? 
Operedor: ETB 
Plen: Intemet y voz 

E Comedor Comunarto- Coona Poputar centa con 
mUPSdo ks eiguendes caracterisbceS7 
- Capecidd de Potenca de Salda de 1000 VA 

upenor. 
Betories y ulonomia 

Tipo de Bateri leda dn neceded de 

El Asociado define e implementa las medides de control en 
términos de seguridad y salud en el trabajo derivedas de la 
matriz de identificación de los peligros, la evaluación y 
valoración de los riesgos 
seguridad y salud en el trabajo. menbeninonio 

-Tempo reepaldo de enerpla Inintemumpilble de 15 a 20 

minuoe 

I1. 

Se reeliza pera el equlpo de compto dspuesto para la 
operacidn del egiro diario de perticipentee e 
marenimerto prevenivo cade dos meees y e efechia 

oulizncidn darie del andvirus? LTMO 

E Comedor Comunitario- Cocina Popular cuenta con la 
publicación en lugar visible ia información básica del eervicioy 
garantiza un (7) equipo celular para uso excBusivo del 

desarrollo de las actividades de los componentes de la 

modalidad de atención, segun lo etablecido en el numera 
MANTENIMIENTO: 05/1or2022 9.1.2 del anexo técnico. 

13. 

Se reeliz registro diario en el otware diepuesto por la 

SDIS de h ttenca a os parbioiperntes? este procesO 
que daber reaizane vertficando l fotograffa 
archheda en el eoftware y realzar a toma de fima del 

Parbcipene en la p 

El Asociado garantiza que el responsable del servicio, 
profesional social y nutricionista dietista conozcan y aptiquen 
los manuaies, procedimientos y gulas de manejo del aplicaivo 

SIRBE y RAD? 
Fecha Asistencia: e asistencta dana 

15. 

El comedor Comedor Comunitario- Cocina Popular cuenta con 

las caracterlsticas del buzón de sugerencias 

8 comedor comunario cocina popular Cuenta con 

Meo publiaitenio y ee manbene en buenas condiclones 
yen un kugar viible? 

Su apertura se efectça según los lineamlentos: fommato 
Apertura Buzon de Sugerencias (FOR-ATC-009-10/09/2019) 
y con la periodicidad como to indica el anexo técnico. 

Urtima fecha de apertura: 10/10/2022 

17. 

E Aeociedo aporta a mtervertorle o Supervieión el 
contralo de eendamienio os cinco (6 das 
Caendeno doepud de fimada el acta de iniclo del 

comvenlo, por medio de comeo eloctrónkoo? 

Fecha de Enie 21/0/2022 

No se evidencla ninguna forma de proselitiemo politico, 
religioso, ideoldgico, comercial o de cuakquier otra Indole en 
las instaiackones del comedor Comedor Comuntario- Coclna 
Popular?. Ni se evidencia el recibo de aportes voluntarios. 

PILES DEL TALENTO HUMANO 

Cuente el Apociedo con el número de menipuladores de 
lmentos (1 x cada 75 pericipentes). eigidos por la 
eruatura de costos? 

10. 
Cuenta el Asociado oon e Profeelonel Soctal, Responsable del 
serviolo, y Audliar Administrativo exgido por anexo técnico 

NOwvero de manipuledores de mnenios: Namero de Profeslonaes requerid 

Cuenta el Anoolado oon un profeelonsl en nutriolo y 
Dietddioe de nouendo a lo edglido por aneso téonioo. 

El eeponsable del sericdo, aundiar administrativo, manipuladores 
de allmentos, y profeelonel en Nubricdón y Dletetice cuenta con la 
entrege de dotaclón establecia en los numerales 6.3 y 6.32 de 
aneico tecnioo Nombre y fecha de útdma Actividad 

reallzadaPeeo y tsla 12/10/2022 Fecha Ultma Entrega: 13/09/2022 
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PROCESO: PRESTACIÓN DE SERVICIOs 80CIALES PARA LA INCLUSIÓN 8OCIAL 
MODALIDAD COMEDORES COMUNITARIO8-COCINAB POPULARES 

FORMATO ACTA DE ViSITA DE SEQUIMIENTO EN CAMPO 
COMPONENTE ADMINISTRATIVO 

FORMATO 
NO CONTROLADO 

LCALDIAAYOR 

togración Soclal PAGINA 4DE7 

26. El ABOCIADO provee en un porcetaje del cinco por clenlo (5) 
de loe servicloe requeridos pera ia ejecución del oonvenlo por pere 

de pobleckon en pobreza extreme, desplazedoe por la vlolencle, 
pereones en prooeeo de relntegreción o relncorporaoión y sujetoe 
de eapeclel 

protecolón conettuolonal, coforme lo etableckdo en el articulo 
2.2.1.2.4.2.16. del Decreto 1000 de 2021 

E Aooiedo oumpi con 0ondiolones ofertadas dentro 

dol prooeeo 0ompetiivo, de aouerdo con loe 

heamlenioe Monlooa, tempos y evidenolas estableoldas por 
a SDIS 

capulo E TRUCTURA DE COST0s 

7. 
B Aocledo reallzd los pegos de salarkoa u honorarnos 
ecorde a lo eetablecido en el eneoo tNonlco y en loe tempo 
ehblecido (3 dtmo dies calenderno) 

EI Asociado realizb los pegos de 8egurdad Soclal Integral 
(Coroborar con Pago Planila y Operarios). 

Fecha de pago: so0ez022 

piolo . PLAN OE CoMPRAS 

Comedor Comunitario- Cocina Populer emplea un 
fometo de plen de dletribución que pemite eetableoer 
ficlimente les cantidades requeridas por minuta y el control 

de productos reepecto a entrada y saides 

Lae remieionee yo facturas soporte de entrega de productos, se 
encuentra sUscrita por qulenes entregan y qulenes reciben 

(Responsable del serviclo) los producto8 

e Comedor Comunlario- Cocina Popuiler tene urn manejo adecuado de ta información de loe proveodores de alimentos que contiene como minimo, Nombre de la empresa, 

Nombre del representante iegal Condiciones de negocecIon, entre ores 

mentene Valor sumatora 
Remislones ylo epecioa 

merior 

Nombre de Contecto Productos entregados Condiclones de negoclación 
obre d proveedo NIT 

preeakar gal acturas prmemtades 

MIGUEL ANGEL 
10233450037-4 3143348333 CARNES Y POLLO REMISIÓN 22648 30 dias CARNES EL TRIUNFO 

GUTIERREZ 

coMERGIALZADORA ABARROTES8Y 
LACTEOS 

s01488796-7 3002547896 ORLANDO GARCA REMISIÓN 5198 30 dias 
DER 

NEDO 
LINA MARIA 

9014553686 3105519426 PULPAS Y FRUTAS REMISIÓN AS1764 30 dias 
SARMIENTTO 

PABLO 
830142259-0 32046943299 VERDURAS REMISIÓN 4418 30 dias 

coOPYMERCK 
GUTIERREZ 

COMPRA8 LOCALES DE ALIMENTOS PARA EL PERIODO 

PROVEEDOR REMISIÓN I FACTURA PRESENTADA 
PRODUCTOS CANTIDAD 

coOPYMERCK REMISION 4418 
VERDURAS 413 KL 

Ls cantided de alimentos on exdetencla colnokden con la informacion reglstrada en Plan de compras, remislones ylo facturao, formatos de recepolon de matertas 

primas y fomatos de entradas y salidas 

Concuerd n danoded 

war ectr (lngrepe núnero remlelon yio 
onueday selldes 

oerdded etade y Sdo 

Centdded 
Keder 

gwerdoa C cntddad regtstrada en remeo centded encontrade en ii equerldo en ia minula 
u Feche de Venokmlentoencontreda vs aantded 

Producio ncad oloo dNproduodo gueia pera 

ecura percion 

311/2022 CARNE DE RES 
MAORA 

29KL 29 KL 22848 20KL 21 

48.4 KL A8-1764 48.4 KL 21 20/10/2022 
PERA 48A KL 

21 20/09/2023 GUANABANA 
PULPA 

D KL 20 KL AS-1764 20 KL 

138 LT 21 29712/2022 
LECHE ENTERA 136 LT 138 LT N-6198 

10 KL 10 KL 21 20/10/2022 LECHUGA 10 KL 418 



PROCESO: PRESTACIÓN DE SERVICIO8 SOCIALES PARA LA INCLUu8IÓN 8OCUAL 
MODALIDAD COMEDORES COMUNITARI08 COCINAS POPULARES 

FORMATO ACTA DE V8ITA DE SEGUIMIENTo EN CAMP0 
COMPONENTE ADMINISTRATIVo 

FORMATO 
NO CONTROLADO 

LCLDA ArOR 
DE SOGOTA PE 

tntegración Soclal 
o DEBCUENTOS 

PAGINA 5 DE 7 

Componente ausente en lee raclone 

8 gerentee et partiolpente el totl de loe oomponentee del mend en el mometo de le entrege del almuerzo (Bope 
o orema cerme o guminoee eeca, cereal verdura(eneatede, thuberculo o plitano, Jugo de trutay lacteo segu minuta) e euminieta leche o queso aiolonel a tode muer gestente o lectente. Leohe de 20000 0 queso de 350 

Sopa o oreme Tubdroulo o pttano 

Centdedes 
raclonee ein el total 

de componentes 
|Carnes o legumino 

Fruta 

Cereal Poetre 
En ceeo de no entregeree el mend dierto en u totalided, establecldo en el presente anexo téonico, Ia Interventorlao 
Superviion de SDIS plicend a orgentzeaión operedore un deecuento del dier por clento (10%) del valor 
minuta de eobre el total de cupoe entregados y registradoe e die en que se presentó le eltueclón. Eete deecuento 
ealzerd en el niguiente periodo de fectureolón. D Verdura, enealeda Lacteo 

ploLOESTIÓN DOCUMENTAL 

so. 

E Aocledo debe remitir a ta Interventoris o Supervislbn, con copla a 

Subeiccenma htemo de Cestion Documental y Achvo SIGA de la SDIS 

dento de loe primeros treinta (30) dias calendario a pertir de la firma del 
acta de iniclo ve coreo electrónkoo, a planila de asistencia de 
divlgecldn de les Politces de Gesbón Documental de la SDIS, atendiendo 
los lineemientos definidos por el SIGA para la administración documental yL 
normatvidad legal igente aplicable a la materia, les cuales deberán ser 
implementadas durente te ejecución del oonvenio. 

E Asociado realiza la organizaclón documental (cfasificación, 

ordenación, 
almacenamiento) y acdminlstración de los documentos generados 
en la ejecudión del convenio, teniendo en cuenta lo establecido enn 

la Tabla de Retención Documental aprobada por la Entidad, los 

instructivo8, proces0s, procedimlentos y normatvidad que en 

materta archlvistica se encuentre aprobada y reglamentada 

descripclón), custodia (condiclonesde 

Cepho. MFORMACIóN ADIGIONAL DE LA VISITA 

NFORMACHON POR PARTE DE LA SUPERvIsÓN I INTERVENTORÍA 

v.s Se calilica como N/A debido a que no se recibe aun valoación por parte de la ARL al comedor comunitar 

v.13 Se califica como NIA ain no se recibe capacitación de SiRBE Y RAD, se evidencia el envio de coreo de solicitud de capacitación 

Se evidencia apertura de buzón el dia 10/10/2022 profesional local Maria Cristina Videl. 

v.25 Se catifica como NIA Se validará en la visita financiera. 

Se presenta novedad pera la minuta N°20 cambio de jugo de mango por jugo de maracuya debldo a que el alimento no se encuentra en cosecha, autoriza el 

intercambio la nutricionista del asociado Lucila Maria Calderon el día 15/10/2022. 
v.28 Se verifican pagos de seguridad social del talento humano corespondiente al mes de septiembre 

V.34 y 35 Se califica como N/A debido a que se encuentra dentro del plazo para radicar la planilla de asistencia de la divulgación de as politicas de gestión 

documertal de le SDS y no se ha recibldo la capacitación por parte de la SDIS. 
Se anexa a la presente acta el infome de ejecución corespondiente al período de septiembre, revisado y avalado por la supervisión. 

Se reallza socializaclón del acta 

coMENTAROS POR PARTE DE QUIEN ATIENDE LA VISITA 

Ningún comentario 

Cood wOdora. 



PROCESO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS soCIALES PARA LA INCLUSIÓN SOCIAL 
MODALIDAD COMEDORES COMUNITARIOS-coCINAS POPULARES 

FORMATO ACTA DE VISsITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO 
COMPONENTE ADMINISTRATIVo 

FORMATO 
NO CONTROLADO 

LCLOA UUrOR 
TA D 

ntegra ción Sociel PAGINA 6 DE7 

Cepithto K. GENERAGIÓN DE OBSERVACHONES (0), PLAMES DE MEJORAMIENTO P) Y REQUERIMIENTOS (R) 

OENERACIÓN DE OBSERVACIONES (0), PLANES DE MEJORAMIENTO (P)Y REQUERIMIENTOS (R) 

Fecha Limib Tipo 
0, P,R 

Veneble Descripcló6n Cumplimlento 

No se evidencia gestión por parte del asociado con la Administradora de Riesgos Laborales ARL, para la 
identificación de los peligros, la evaluación y valoración de los riesgos de seguridad y salud en eB trabajo. 

Próxima visita 



PROCESO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS 8OCIALES PARA LA INCLUsIÓN SOCIAL 
MODALIDAD COMEDORES COMUNITARIOS cOCINAS POPULARES 

FORMATO ACTA DE VisITA DE SEQUIMIENTO EN CAMPO 
COMPONENTE ADMINISTRATIVO0 

FORMATO 
NO CONTROLADO 

LCALDA 

ngracion Socal 

PAGINA 7 DE 7 

Cepulo SEGUUMIENTO A OBSERVACIONES (O), PLAN DE MEJORAMNENTO (P) Y REQUERIMIENTOS(R ) Y FIRMA DE LAS PARTES 

Rche Gonereclon 
OPR 

Segulmento Supervlelón Estado 

dammee No 

18/10/2022.Se evidencia que el equipo de computo del profesional soclal cumple las especificaciones 
| 6 23/09/2022 CERRADO 

técnicas 
18/10/2022.Se evidencia equipo celular para uso del desarrollo de las actividades de los componentes o 11 23/09/2022 CERRADO 
#3232198719 

18/1072022. Se evidencia envio de correo electrónico de solictud de capacitación de SIRBE y RAD del| O13 13 23/09/2022 CERRADO 
personal admiistrativo. 
|18/10/2022.Se evidencias certificaciones de las cuentas bancarias del personal del come 

22 23/09/2022 CERRADo 
comunitario. 
18/10/2022.Las cantidades de existencia de alimentos coinciden con los formatos de recepción. Sin 

32 23/08/2022 embargo aún no se realiza notificación por parte de la SDIS, se solicita una vez legue el requerimiento CERRADO 
dar resouesta 

FIRMA DE LAS PARTES 

aulen Aende la Vialt Culen Realtze la Vielta 

LINDA GERALDINE SABOGAL 

Homby yAplldiop( 
LUZ MERYARZONEJADA 

Nomb 1 

1.0A.56542 1.04.401.70 
C'dulh to Cludedan 

Apoyoa l Supavakn 
cargo 

Cedule do Cludadanka 

RESPONBABLE DEL SERVICIO 
Carpo 

|Nota: La fima de cste documento implca ECeptacibn datodo Io cscrto 



PROCEBO: PRESTACION DE SERVICIOS 8OCIALES PARA LA INGLUBYON 20CIAL 
MODALIDAD COMEDORES COMUNITARIOS COCINAS POPULARES 

PORMATO REVISIÓN INFORME MENSUAL DE EJEGUCION 

cOMPONENTE ADMINSTRATIVO FINANCIERO Y AMBIENTAL CONVENIO8 2022 

FORMATO 
NO CONTROLADO 

PAQINA 1 de 1 

D 13Lo2022 H 30 L2022 Fec Reviidn18 10 2022 Periodo Iniorme 

dendtoeoldn de ta Unlded Operutv 

ASOCIACION COMUNITARIA LA ESPERANZA ASOESPERANZA 
113400-CCCP 01-003 VERBENAL 

NComvenloMgenol 7190/2022Nombre Aocedo: 
Nombre Comedor Comunaro Coolm Populr 

Reohe Iniolo Opereoin 13/08/20222 Fecha Finel Operwoldn: 31/12/2022 
Reponeabl Servialo: LINDA GERALDINE SABOGAL 

B. Uet d Chequeo 

REVeION NFORME CINC o88ERVACKON 

|1. Idendlioecion ganernl NINGUNA 

2 coMPROMBOS ESPEcicos DEL ASOCHADO CANC NA OBSERVACION 

21. Compromeoe Genere dal Aociedo NINGUNA 

22 Conprum bos Componend Adninbtutvoy Finencle NINGUNA 

2.3 Compramos Componere Ambent NINGUNA 

24 Compromos Guton Documen 

|25 Comprom oon Rn a a entrega do Biene per los ASOCIADOS que presten e sorvicio en infraostructura do 
Proplded dSDIS. 

NA 

NA NO APLICA 

a TALENTO HUMANO NA OBSERVACION 

Repar Teeno Humo Contredo NINGUNA 

L ACCIONES cORRECTIVAS IMPLEMENTADAS CNC NA o88ERVACKÓN 

Accion corechves implemertdes para subeanr bs abeervaclones, Panes de mejora y requerimertos (O, P, R) generados en ALA ESPERA DE NOTIFICACKON FOR 
A SDIS 

Observ 

Se califica la variable 2.4 como N/A debido a que no se ha realizado la capacitación de gestión docuemntal por parte de la SDIS. 

D. Conoepto Revison intorme Meneuel de Ejecucn 

Colorm No Conlome 

Flmas 

LINDA GERALDINE SABoGAL LUZ MERY GARZÓN TE.JADA 

Nobres y Apelldos Nombrespellido 

1.024.554.842 1.02461.7 
Cdula de Ciudadenia Cidula de Cludadania 

Reeposab del servico Apoyo a la supervislón 

Cargo Camo 
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