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GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA: Bucaramanga, Octubre 30 2023 

PRESENTADO A:  
José Manuel Ariza Ariza 

ORDEN DE VIAJE No: 
16123 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

09-10-2023 13-10-2023 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

Centro de Servicios Empresariales y 
Turísticos (CSET) Regional Santander 

 
Zapatoca 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  
Impartir formación complementaria cursos Confección Muñecas de Trapo y Elaboración Complementos en 
Bisutería con Técnica de ensartado a población Desplazada del Municipio de Zapatoca 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1.  
Inducción y socialización de los cursos de Confección Muñecas de Trapo y Elaboración Complementos en 
Bisutería con Técnica de ensartado. 

2. Elaboración de los diferentes productos en cada uno de los días así: 
✓ Elaboración de Pulsera margarita  
✓ Muñeca Lolita  
✓ Anillo Técnica Alambrismo  
✓ Muñeca Gateadora  
✓ Collar Margarita  
✓ Cojín Gato  
✓ Aretes Técnica de ensartado   
✓ Muñecos colgapuertas. 

3. Presentación y Exposición de Trabajos Elaborados 
 

RESULTADOS:  

 
1. Toma de Asistencia en cada uno de los días de formación los cursos de Confección Muñecas de Trapo y 

Elaboración Complementos en Bisutería con Técnica de ensartado. 
2. Impartir formación en cada uno de los cursos en las fechas asignadas 
3. Presentación Trabajos terminados 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  

 
1. Listados de Asistencias 
2. Evidencias Fotográficas 
3. Legalización Gastos de Transporte Informal. Bucaramanga- Zapatoca 
4. Tiquete Cootransmagdalena Zapatoca Bucaramanga 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Realización de la Valoración de 
los Juicios Evaluativos  

Karolina Joya Céspedes – 
Instructora de Manualidades 

 
Octubre 14 2023 



GTH-F-087 V.01 
 

CONCLUSIÓNES: 
1.Se cumple con la formación presencial a los Aprendices de la Ficha 2853978 y 2853979 
2. Se realiza la Clausura, Exposición de cada uno de los Productos realizados y Registro de Juicios Evaluativos 
3.Se anexa legalización Gastos de Transporte Informal Bucaramanga- Zapatoca debido a que no fue posible el 
Transporte de los materiales de formación en el Transporte Formal. Este fue autorizado por la Coordinadora 
Académica de Programas Especiales. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
KAROLINA JOYA CESPEDES 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinación Académica de 
Programas Especiales  

JENNIFER PAOLA MONSALVE 
LEON  
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EVIDENCIAS VIAJE ZAPATOCA 
OCTUBRE 9 AL 13 

FICHA 2853979 
 

OCTUBRE 9 2023 
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Página 3 de 
10 

 

 

OCTUBRE 11 2023 
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OCTUBRE 12 2023 
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OCTUBRE 13 2023 
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OCTUBRE 9 AL 13 
 FICHA 2853978 

 
OCTUBRE 9 2023 
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FICHA 2853978 
OCTUBRE 10 2023 
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FICHA 2853978 
OCTUBRE 11 2023 
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FICHA 2853978 
OCTUBRE 12 2023 
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FICHA 2853978 
OCTUBRE 13 2023 

 

 
 
 

 
 
 



Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 63500744

En desarrollo de la comisión No. 16123 durante los dias 9,10, 11, 12 y 13 del mes de Octubre de 2023 se informa que en el tramo detallado a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

$ 30.000

$ 30.000

JENNIFER PAOLA MONSALVE LEON
Jose Manuel Ariza Ariza

Subdirector de Centro

GRF-F-076    V.01

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
68

9309

30/10/2023

ID Proceso:

KAROLINA JOYA CESPEDES Fecha de elaboración:

Bucaramanga -Zapatoca 09/10/2023

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 
EMPLEADO

9-oct Bucaramanga- Zapatoca Carro particular

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor efectivamente 
pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Cargo:

Firma: Firma: Firma:

KAROLINA JOYA CESPEDES

Cargo: Coordinadora Académica Programas Especiales

Nombre completo: Nombre completo:

Nombre completo:

Firmado digitalmente por José 
Manuel Ariza Ariza 
Fecha: 2023.11.03 14:38:31 -05'00'




