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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA CONTRACTUAL

FORMATO
ANEXO A LA ACEPTACION DE OFERTA
CO1.PCCNTR.5580222
CELEBRADO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE — SENA Y
CUERPO DE BOMBEROS VOLUNTARIOS DE SOGAMOSO

OBJETO: “Contratar la certificacion del plan de emergencias para la sede principal y
subsedes del Centro Industrial de Mantenimiento y Manufactura del SENA Regional
Boyaca”.

De conformidad con la propuesta econémica y cantidades establecidas, la cual se registra

en la plataforma secop Il, numeral 3. Bienes y servicios, y hace parte del presente
documento.

FORMA DE PAGO:

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a pagar el valor del contrato

subordinado a las apropiaciones que del mismo se hagan del presupuesto de la siguiente
manera:

El SENA realizarda PAGO UNICO, previa entrega de los elementos objeto del contrato y una
vez verificados los siguientes requisitos:

Informe de supervision

Acta de recibo a satisfaccion

Factura de Venta en las condiciones dispuestas por el ministerio de hacienda a través de
Olimpia, debe estar acorde al contrato; en cuanto a descripciones, cantidades y valores, y sin
gue esta contenga decimales. Cumpliendo con todos los requisitos de ley. Para el caso de
factura electrénica se requiere que esta incluya el codigo QR.

Resolucién de Facturacién vigente.
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Nota de ingreso a almacén (lo genera la entidad).

RUT con fecha de impresion o generacion No mayor a 180 dias.

Certificacion de estar a paz y salvo por concepto de parafiscales con fecha de expedicién
reciente, suscrita por el representante legal o revisor fiscal si se tiene.

A la certificacién adjuntar planilla consolida SOI copia en la que se relacionan los nombres de
los empleados a los que se les cancel6 salud pension y riesgos desde el inicio de ejecucion
del contrato y hasta la fecha de entrega de la factura, de ser un pago parcial adjuntar
Unicamente lo necesario.

Certificado de antecedentes vigente del Revisor fiscal si se tiene y si este es quien firma la
certificacion de parafiscales.

Tarjeta profesional del Revisor fiscal si se tiene y si este es quien firma la certificacion de
parafiscales.

Certificacion Cuenta Bancaria del beneficiario del pago No mayor a 30 dias (

Estampillas pro UPTC por valor del 1% del subtotal de la factura aproximando al Mil superior,
deben ser consignadas a la cuenta del banco de Bogota, cuenta corriente NO. 616461240, y
reclamar el recibo, con éste acercarse a una sede de la UPTC y cambiarlo por estampillas.
Informe de cumplimiento de las obligaciones contenidas en el contrato, debidamente
documentado

Una vez reunida la documentacion pertinente para el inicio del tramite del pago, el contratista
debera atender lo estipulado en la Circular N°01-3-2020-000054 emitida por el SENA, o la
gue la sustituya donde debe conformar dos archivos de la siguiente manera

GESTION FINANCIERA: GF_NIT_RP_MES_ANO.pdf

GESTION CONTRACTUAL:

GC_NIT_RP_MES_ANO.zip

Si el contratista o proveedor es clasificado como RESPONSABLE DE FACTURAR
ELECTRONICAMENTE, entregara factura de venta o documento equivalente, siempre que
cumpla con lo establecido en el articulo 617 del Estatuto Tributario. Este documento es
escaneado y subido como un tercer documento en SECOP I, siguiendo la estructura:

RESPONSABLE FACTURADOR ELECTRONICO: FV_N° FACTURA_NIT_

Adicionalmente el contratista debera tener en cuenta lo estipulado en las circulares 3-2021-
000055 y 3-2021-000182 emitidas por el SENA, donde especifica el procedimiento de envio
y recepcion de las facturas electronicas en aplicativo SIIF NACION con la finalidad de
disminuir las causales de rechazo de las facturas en el aplicativo Olimpia y agilizar el proceso
de aprobacién al interior de la Entidad:

1. Elaborar factura electronica mediante operador tecnol6gico autorizado, solucion gratuita de
la DIAN o software propio, previa habilitacion ante la DIAN.

2. Diligenciar en la seccion de la factura Datos del Emisor, en el campo“correo” su direccion
electrénica como proveedor, en donde le sera notificado en caso de existir fallas en la
validacion del correo.

3. Diligenciar en la seccion de la factura Notas u observaciones, lo siguiente: #$ luego el
cbdigo de identificacion de la Regional o Centro de Formaciéon con la cual se suscribi6 el
contrato, nimero del contrato, y correo del supervisor, finalizando con #$, debidamente
separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo: #$36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato
No XX; PedroPerez@sena.edu.co #$

4. Registrar en la seccién de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzon
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electrénico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico, con el fin que, una vez generada la factura electrénica a través
del medio seleccionado, éste la envie automaticamente.

5. Generar factura obteniendo el contenedor electrénico -Documento zip (PDF, XML).

6. Enviar al buzén electrénico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto
por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, el contenedor electrénico - Documento
zip(PDF, XML).

Si el proveedor o contratista tiene la posibilidad de definir el asunto del correo remisorio de
los documentos electrénicos al adquiriente, debe registrar los siguientes datos: el cédigo de
identificacion de la Regional o Centro de Formacién con el cual suscribié el contrato, nimero
del contrato y correo del supervisor, debidamente separados por punto y coma, segun el
siguiente ejemplo: 36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato No XX; PedroPerez@sena.edu.co
Nota importante: De no darse el envio automatico por parte del proveedor o contratista desde
el operador tecnol6gico autorizado, solucion gratuita de la DIAN o software propio, descrito
en el numeral 4, el proveedor podra remitir directamente la factura al buzon indicado para tal
fin.

7. Lafactura sera direccionada al SENA, siempre y cuando se diligencien los datos requeridos
en el numeral 3 o en el numeral 6 o en los dos, y, de no registrarse dicha informacion en
alguna de estas dos opciones, la factura sera devuelta al correo registrado en el numeral 2,
es decir, al correo electrénico registrado en los datos del emisor en el documento electrénico.

Los pagos que el SENA se comprometa a efectuar estan sujetos a disponibilidad de PAC, de
acuerdo con las asignaciones realizadas por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico por
intermediacion de la Direccién General y en concordancia a las normas vigentes.

Cuando el contratista sea agente auto retenedor debera informar en la factura esta condicion
con la finalidad de no efectuar la retencion por parte del SENA.

Segun lo estipulado en el Articulo 19 de la Ley 1150 de 2007, el SENA respetara el orden de
presentacion de los pagos por parte de los contratistas. No obstante, si las facturas no han
sido correctamente elaboradas 0 no son acompafiadas de los documentos requeridos para el
pago, el término para el pago comenzara a contarse a partir de la fecha en la que se haya
aportado el tltimo de los documentos y estén todos diligenciados correctamente. Las demoras
gue se presenten en estos conceptos seran responsabilidad del contratista y no tendran por
ello derecho a pago de intereses o compensacién alguna por parte del SENA.

Presentar la documentacion tal y como lo indigue la entidad en la plataforma SECOP |l
para su respectiva aprobaciéon y posterior pago.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
Obligaciones Generales del Contratista:

a. Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, precio y
obligaciones definidas en los Documentos del Proceso de contratacion.

b. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

c. Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros que
indirecta o directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucion del Contrato o sobre
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sus obligaciones.

d. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.

e. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato imparta EL SENA por
conducto del funcionario que ejercera la supervision para la legalizacién y perfeccionamiento
del contrato.

f. Controlar y verificar la ejecucién presupuestal del contrato.
g. Indicar la cuenta bancaria para el pago correspondiente mediante abono a cuenta.

h. Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta
ejecuciondel objeto del mismo.

Obligaciones Especificas del contratista:

a. Arealizar las inspecciones oculares necesarias, a la sede principal y subsedes del Centro
de formacién, hasta obtener la certificacién del plan de emergencias.

b. El contratista se obliga a cumplir el cronograma que coordine con la entidad para llevar a
cabo las visitas oculares en la sede principal y en las subsedes.

c. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato imparta EL SENA por
conducto del funcionario que ejercerd la supervision para la legalizacion y
perfeccionamiento del contrato.

d. Entregar los bienes bajo las condiciones econémicas, técnicas y financieras de acuerdo
con su propuesta.

e. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato imparta el SENA por
conducto del funcionario que ejercerd la supervision para la legalizacion vy
perfeccionamiento del contrato.

f. Cumplir lo dispuesto en el paragrafo del articulo 1° de la Ley 828 de 2003, el
CONTRATISTA debera efectuar los pagos al sistema general de seguridad social
integral.

g. Entregar al SENA las facturas, la certificacion del Representante Legal o del Revisor
Fiscal de paz y salvo de pagos de seguridad social, el 1% del valor a pagar por el contrato
en estampillas pro-desarrollo de la U.P.T.C.

h. Asumir por su cuenta y riesgo el transporte, cargue y descargue y demas gastos en los
gue sea necesario incurrir para la entrega de los materiales en las instalaciones del
Centro de Formacién en la ciudad de Sogamoso.

i. Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta
ejecucion del objeto del mismo.

j. Entregar los elementos descritos en la ficha técnica en las instalaciones del SENA
Carrera 12 No. 55 A -51 de Sogamoso.

OBLIGACIONES DEL SENA:

a. Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el CONTRATISTA.
b. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del
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c. Suministrar la informacion que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacion con
el objeto del presente contrato.

d. Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucién y pago de este contrato.

e. Emitir los respectivos informes de supervisibon que correspondan a elementos
efectivamente entregados, en sefial de que acepta la obligacion de pagarlos.

f. controlar y verificar la ejecucion presupuestal del contrato.

MULTAS: En virtud de lo establecido en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, las partes
acuerdan que en caso de retardo previamente verificado por el o los supervisores en el
cumplimiento de cualquiera de las obligaciones sefialadas en el contrato a cargo del
CONTRATISTA y como apremio para que las atienda oportunamente, el CONTRATISTA
pagara a favor del SENA multas equivalentes al cero punto cinco por ciento (0.5%) del
valor del contrato por cada dia de atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, sin que el
valor total de ellas pueda llegar a exceder el veinte por ciento (20%) del valor total del
mismo, para tal efecto se dara aplicacion al articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma
total o parcial al objeto o a las obligaciones emanadas del contrato, pagara al SENA hasta
el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, como estimacion anticipada de perjuicios,
sin que lo anterior sea Gbice para que se realice la reclamacion de los perjuicios a que haya
lugar, para tal efecto se dara aplicacion al articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: el CONTRATISTA declara bajo la gravedad
del juramento, que se entiende prestado con la presentacién de la propuesta y con la firma
del contrato, que ni él, ni las personas que representa se halla incurso en alguna de las
causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993,
articulo 90 de la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes. PARAGRAFQ
PRIMEROQ: Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad por parte del
CONTRATISTA, éste cedera el contrato previa autorizacion escrita del SENA a través de
la supervision y si ello no fuere posible el CONTRATISTA renunciara a su ejecucion.
PARAGRAEQ SEGUNDOQ: Presentada la causal de inhabilidad o incompatibilidad, el
CONTRATISTA deberéa informar al SENA dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a
su acontecimiento y podra proponer un candidato, quien debera manifestar por escrito que
se encuentra dispuesto a continuar con la ejecucion del contrato en las mismas condiciones
pactadas con el primer Contratista. EL SENA se reserva la facultad de aceptar al candidato
propuesto por el CONTRATISTA o en su defecto autorizar la cesion a favor de un tercero
gue reuna las condiciones para continuar con la ejecucion del contrato.

INDEMNIDAD DEL SENA: el CONTRATISTA, mantendra indemne al SENA contra todo
reclamo, demanda, acciéon legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafios o
5
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lesiones a personas o bienes, ocasionados por EL CONTRATISTA o su personal, durante
la ejecucion del objeto y obligaciones del contrato. En caso de que se formule reclamo,
demanda o accion legal contra el SENA por asuntos, que segun el contrato sean de
responsabilidad del CONTRATISTA, se le comunicara lo més pronto posible de ello para
que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener
indemne al SENA y adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto. EL SENA,
a solicitud del CONTRATISTA, podra prestar su colaboracion para atender los reclamos
legales y el contratista a su vez reconocera los costos que éstos ocasionen al SENA, sin
gue la responsabilidad de EL CONTRATISTA se atenle por este reconocimiento, ni por el
hecho de que el SENA en un momento haya prestado su colaboracién para atender a la
defensa de sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales. Si en
cualquiera de los eventos previstos en este numeral EL CONTRATISTA no asume debida
y oportunamente la defensa del SENA éste podra hacerlo directamente, previa
comunicacion escrita al CONTRATISTA, quien pagara todos los gastos que el SENA
incurra por tal motivo. En caso de que asi no lo hiciera el CONTRATISTA, el SENA tendra
derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude EL
CONTRATISTA.

GASTOS E IMPUESTOS: Seran por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e
impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados de
la celebracion, ejecucion y liquidacién del contrato, asi como el valor de la prima de la
garantia Unica y sus modificaciones.

SOLUCION DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes en aras de
solucionar en forma agil, rapida y directa las diferencias y discrepancias surgidas en la
ejecucion del contrato, acudiran a los mecanismos de solucién previstos en la Ley, tales como
la conciliacion, amigable composicion y transaccion.

CESION Y SUBCONTRATOS: EI CONTRATISTA, no podra ceder ni subcontratar el
respectivo contrato sin el consentimiento previo y escrito del SENA pudiendo éste negar la
autorizacion de la cesion o del subcontrato.

DE LA INTERPRETACION UNILATERAL. MODIFICACION UNILATERAL
TERMINACION UNILATERAL Y CADUCIDAD: Este contrato se rige por las clausulas
excepcionales de interpretacion unilateral, modificacion unilateral, terminacién unilateral y
caducidad, de que tratan los articulos 15, 16 y 17 de la ley 80 de 1993.

CAUSALES DE TERMINACION: Este contrato se dara por terminado en cualquiera de los
siguientes eventos: a) Anticipadamente por mutuo acuerdo de las partes, siempre que con
ello no se causen perjuicios al SENA. b) Por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo.
¢) Por fuerza mayor o caso fortuito que hagan imposible continuar su ejecucién. d)
Unilateralmente por incumplimiento del contratista. PARAGRAFO: La terminacion
anticipada del contrato se hard constar en acta suscrita por las partes.
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EXCLUSION DE RELACION LABORAL: Teniendo en cuenta que EL CONTRATISTA
actta con plena autonomia técnica y administrativa, frente al SENA, se excluye cualquier
vinculo de tipo laboral entre el SENA y EL CONTRATISTA o el personal utilizado por éste
para el desarrollo del objeto del contrato. En consecuencia, serd de exclusiva
responsabilidad del contratista el pago de salarios y prestaciones a que hubiera lugar
respecto del personal mencionado.

PROPIEDAD INTELECTUAL: Si de la ejecucion del presente contrato resultan estudios,
investigaciones, descubrimientos, invenciones, informacion, mejoras y/o disefios, éstos
pertenecen a EL SENA de conformidad con lo establecido en el articulo 20 de la Ley 23 de
1982 modificado por el articulo 28 de la Ley 1450 de 2011, y el articulo 21 de la misma Ley,
gue establece el término de proteccion, sin perjuicio del respeto al derecho moral
consagrado en el articulo 11 de la Decision Andina 351 de 1993 concordante con el articulo
30delalLey 23 de 1982. EL CONTRATISTA garantiza que los trabajos y servicios prestados
al SENA por el objeto de este contrato no infringen ni vulneran los derechos de propiedad
intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales o contractuales de terceros.

SEGURIDAD DE LA INFORMACION Y CONFIDENCIALIDAD: el CONTRATISTA se
obliga a guardar estricta confidencialidad sobre toda la informacién sometida a reserva
debidamente identificada como tal por EL SENA y conocida en virtud del desarrollo y
ejecucion del presente contrato. Esta obligacion de confidencialidad se aplicard para todos
los casos, salvo que la informacion confidencial sea requerida por autoridad competente.
PARAGRAFO. La presente clausula de confidencialidad se mantendra vigente mientras la
informacion catalogada como tal conserve el caracter de reservada. En todo caso estara
sujeta a la reglamentacion sobre informacion confidencial de los articulos 260 a 266 de la
Decision 486 de la Comision del Acuerdo de Cartagena y lo previsto en el articulo 1 de la
Ley 1755 de 2015, respecto de la informacién y documentos reservados, articulo 24
sustituido, y en las demas normas concordantes y complementarias que regulen la materia.

DOCUMENTOS: Los documentos que a continuacion se relacionan, se consideraran para
todos los efectos parte integrante del contrato y en consecuencia producen sus mismos
efectos y obligaciones juridicas y contractuales: a) El estudio previo, pliego electronico,
adendas y los demas documentos previos expedidos por el SENA en desarrollo del
proceso. b) La propuesta del CONTRATISTA y los documentos adjuntos presentados con
la misma. ¢) Las instrucciones escritas al CONTRATISTA para la ejecucién de los trabajos.
d) Las actas y demas documentos que durante la ejecuciéon del contrato se suscriban por
las partes.

PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: El presente contrato, se entenderaperfeccionado
con la firma de las partes contratantes y para su legalizacion y ejecucion requiere: 1)
Registro Presupuestal. 2) Constitucién de la garantia Unica en las condicionessefialadas en
la clausula octava del presente contrato por parte de EL CONTRATISTA y laaprobacién de
la misma por parte del SENA. PARAGRAFO: El inicio de la ejecucion estaracondicionado,
ademas, a los requisitos de inicio contemplados en el pliego de condicionesy/o estudio
previo.

SUSPENSION: El plazo de ejecucion del presente contrato podra ser suspendido
excepcionalmente de manera temporal, en las siguientes circunstancias: 1 Por el mutuo
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acuerdo de las partes. 2. Por causas debidamente justificadas, previa solicitud del
CONTRATISTA. PARAGRAFO: En caso de suspension el (la) CONTRATISTA se obliga a
informar tal evento al Asegurador y a ampliar las garantias, proporcionalmente al término
que dure la misma

REGIMEN LEGAL: El contrato se regira en general por las disposiciones comerciales y
civiles pertinentes, salvo en los aspectos particularmente regulados por la Ley de
contratacion que le sean aplicables de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993,
Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario 1082 de 2015.

SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA El Centro de Formacion efectuara la supervision de
la ejecucion del contrato a través del funcionario designado por el ordenador del gasto,
quien velara por el cumplimento de todas y cada una de las actividades que se le
encomienden al contratista, de conformidad con lo determinado por el Manual de
Supervision e Interventoria de la Entidad.

Proyecto: Ingrid Liliana Bolivar Cano — Dinamizadora de Contratacion CIMM \R\»fgj,
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