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Al contestar por favor cite estos datos:
Radicado No.: 20234300127903

Pública Pública 
Reservada

Pública Clasificada

MEMORANDO

Bogotá D.C, 07-11-2023

PARA: INGRID JOHANNA RINCON CORREA 
Gerente Grupo de Planeación Contractual

INGRID JOHANNA RINCON CORREA
Gerente con A.O. Grupo de Procesos de Selección

DE: JUAN GUILLERMO ORTIZ JULIAO
Subgerente Administrativo

                           PAOLA ANDREA NEIRA DUARTE
                           Gerente de Grupo de Servicios Administrativos

ASUNTO: Solicitud Inicio del proceso de contratación para el: 
ESPECIALIZADA PARA ALMACENAMIENTO DEL ARCHIVO CENTRAL E HISTÓRICO DE 

Cordial saludo,

El presente documento tiene como objeto solicitar a la Subgerencia de Operaciones el inicio del proceso de contratación
bajo la modalidad estipulada en el Manual de Contratación y que se describe a continuación:

INFORMACIÓN GENERAL
Grupo solicitante Subgerencia Administrativa

Línea del Plan anual de adquisiciones
PAA - No. 1287
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Objeto para contratar ALMACENAMIENTO DEL ARCHIVO CENTRAL E HISTÓRICO DE 

A continuación, se relacionan los documentos adjuntos para adelantar el inicio del proceso de contratación:

DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA LA CONTRATACIÓN

Nombre del Documento
Se anexa documento (Marque con una X)

SI NO
Documento de Caracterización de la necesidad F-PR-26 X
CDP X
Anexos técnicos (si aplica) (ficha técnica, especificaciones técnicas,es-
tudios técnicos, Diseños, planos, certificado de exclusividad) X

Análisis de riesgos y matriz de riesgos X
Esquema de garantías X
Estudio de precios de mercado con sus anexos X
Glosario (si aplica) X
Copia del Contrato o Convenio marco y su última modificación (si aplica) X

Se remiten la carpeta con los documentos del futuro contratista.

Agradezco la atención prestada. 

Cordialmente, 

_______________________________________    ______________________________________________
JUAN GUILLERMO ORTIZ JULIAO PAOLA ANDREA NEIRA DUARTE
Subgerente Administrativo Gerente de Grupo de Servicios Administrativos

Elaboró: Juan Camilo Rey / Apoyo Jurídico Grupo de Servicios Administrativos.
Revisó: Ronal Gonzalez Aguirre Contratista Subgerencia Administrativa
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