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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Aguachica, Cesar, Noviembre 2023

Sefior (a)

ROBINSON LOBO HERNANDEZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5200801
Coordinador Académico

Centro Agroempresarial

Aguachica

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Noviembre del afo
2023

Referencia: No CO1.PCCNTR.5200801 del afio 2023

Germania Garcia Giraldo, identificado con la cédula de ciudadania No. 1053810863 de
Manizales, Caldas, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro Agroempresarial, en
cumplimiento del Contrato de Prestacidon de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de VEINTE
MILLONES CIENTO NOVENTA Y TRES MIL PESOS M/CTE ($20.193.000). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Cuatro pagos iguales por los
meses de a Noviembre de 2023, por valor de CUATRO MILLONES TREINTA Y OCHO MIL
SEISCIENTOS PESOS M/CTE (S4.038.600) cada uno b) Dos pagos diferentes por los meses de
Agosto y Diciembre de 2023, por valor de DOS MILLONES DIESCINUEVEMIL TRESCIENTOS
PESOS (52.019.300) cada uno.
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Plazo: Sera hasta el 15 de Diciembre de 2023.

OBJETO: Prestar los servicios personales de caracter temporal, como instructor en el area
de PROCESAMIENTO DE ALIMENTOS-PANADERIA para impartir formacién profesional
integral presencial y/o virtual en los programas de Formacion Regular titulada y/o

complementaria del Centro Agroempresarial del SENA en el Departamento del Cesar

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

N . . . . .
o Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Orientar formacion a las
fichas:
Orientar laformacionde | g4, 337 Ejaporacion de
aprendices en el area, en
. panes artesanales IE Jose
las competencias, los , .
o Maria Torti Pelaya
resultados de aprendizaje
y las actividades de los 2882339 Higiene y
1 | proyectos de formacion manipulacién de alimentos
programados, dentro de Programa de Alimentacién
los tiempos que, para Escolar Cesar Aguachica
cada accidn, se determine . . ..
Higiene y manipulacion de
por parte del centro de ) .
. alimentos Empleabilidad
formacion i ]
Alcaldia de La Gloria
Planeary ejecutar el Carpeta OneDirve con
desarrollo curricular del Planeacién pedagégica de evidencias
programa (s) que se le las formaciones aplicando la | GERMANIA GARCIA
2 | asignendurante la metodologia de acuerdoa | GIRALDO
ejecucion de su las caracteristicas de .
contractual para el aprendizaje de la ficha
cumplimiento del
contrato, en caso de que
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se requiera. contrato
(Proyecto de formacion,
Planeacion pedagdgica y
los recursos didacticos
gue incluyen guia de
aprendizaje, material de
apoyo a la formacién e
instrumentos de
evaluacion).

Identificar los
aprendizajes previos,
estilos y ritmos de
aprendizaje del aprendiz
gue ingresa al proceso
formativo, de acuerdo con
los lineamientos
institucionales.

Identificar los ritmos de
aprendizaje, tipos de
aprendizaje y nivel
formativo de las fichas
orientadas para cumplir los
objetivos de aprendizaje del
programa complementario

Carpeta OneDirve con
evidencias

GERMANIA GARCIA
GIRALDO

Participar en el proceso
de induccién de los
aprendices.

No aplica

No aplica

Realizar seguimiento a los
aprendices en etapa
productiva en su sitio de
trabajo y seguimiento a la
bitacora virtual del
aprendiz cuando le sean
asignados

Apoyo en seguimiento
etapa practica aprendiz
proyecto SGPS 11494-2023
SENNOVA Wendy Dayana
Diaz Sanchez:

Seguimiento actividades

Llevar control de las
inasistencias de los
aprendices a la formacion,
registrar en el aplicativo
institucional las
inasistencias y reportar a
la coordinacién académica
las novedades para

Diligenciamiento del
Registro de asistencia a
formacion en el Formato
Listado de asistencia a
formacion para cada ficha

Carpeta OneDrive con
evidencias

GERMANIA GARCIA
GIRALDO

GTH-F-062 V10



https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/gemorenol_sena_edu_co/Documents/EVIDENCIAS%20INSTRUCTORES%20COMPLEMENTARIA%202023/GERMANIA%20GARC%C3%8DA%20GIRALDO?csf=1&web=1&e=ay4C95
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/gemorenol_sena_edu_co/Documents/EVIDENCIAS%20INSTRUCTORES%20COMPLEMENTARIA%202023/GERMANIA%20GARC%C3%8DA%20GIRALDO?csf=1&web=1&e=ay4C95
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/gemorenol_sena_edu_co/Documents/EVIDENCIAS%20INSTRUCTORES%20COMPLEMENTARIA%202023/GERMANIA%20GARC%C3%8DA%20GIRALDO?csf=1&web=1&e=ay4C95
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/gemorenol_sena_edu_co/Documents/EVIDENCIAS%20INSTRUCTORES%20COMPLEMENTARIA%202023/GERMANIA%20GARC%C3%8DA%20GIRALDO?csf=1&web=1&e=ay4C95

SENA

N

aplicacion del reglamento
del aprendiz.

Asociar los aprendices a la
ruta de aprendizaje en el
aplicativo institucional
una vez el aspirante esté
en estado matriculado y
verificar con el reporte
que todos aparezcan en
formacion.

Aprendices de las fichas:

2882337 Elaboracion de
panes artesanales IE Jose
Maria Torti Pelaya

2882339 Higiene y
manipulacién de alimentos
Programa de Alimentacién
Escolar Cesar Aguachica

Emitir los juicios de
evaluacién con base en la
valoracion de las
evidencias de aprendizaje
y registrarlas en los
aplicativos institucionales
(administrativo y
académico), maximo tres
(3) dias después de
alcanzado el resultado de
aprendizaje.

Juicios evaluativos de las
fichas:

Fichas en ejecucién

Usar y gestionar las
diferentes plataformas
tecnolégicas
institucionales de apoyo
académicoy
administrativo
relacionado con su rol,
actualizando y registrando
de manera verazy
oportuna cada una de las
acciones que integran el
proceso formativo.

Uso de la plataforma SENA
Sofia plus para la consulta
de matricula y asociacion de
los aprendices a la ruta de
aprendizaje

10

Participar en la
formulacion de proyectos

Participar en la ejecucién
del proyecto SGPR 11494-
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de investigacion aplicada,
innovacion pedagdgica y
desarrollo tecnolégico, de
interés institucional
SENNOVA

2023 Fortalecimiento
Servicios tecnoldgicos
Laboratorio de Calidad
Agroindustrial como Lider
del proyecto

Participacién en
divulgaciones tecnolégicas
de la linea técnica

Orientacion de talleres de
Analisis de calidad de
alimentos a los aprendices
de SENA MEN de los
Municipios de Pailitas y
Aguachica.

Evaluacion de calidad de
vino de corozo como
resultado del Proyecto
formativo de los aprendices
del Tecnélogo en Gestion
de Mercados.

Gestion de la articulacion
entre la Alcaldia de
Aguachica-UMATA y DASA
con el Laboratorio

Revisidn del estado
documental de:

Sistema de Gestion de
Calidad bajo la norma
ISO/IEC 17025:2017

Sistema Unificado
Documental SENNOVA
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Seguimiento a los
indicadores del proyecto

Seguimiento a actividades
de la aprendiz SENNOVA
Wendy Dayan Diaz

Apoyo técnico Proyecto
SGPS 11372-2023
Potabilizacion de agua CAE

Revision de informes
entregados por la aprendiz

Participar en los equipos,
grupos, comités,

11 | proyectos y demas No aplica No aplica
instancias institucionales
qgue lo requieran.
Desplazarse a otras
ciudades o municipios Brindar formacién o,
Legalizacién

12

diferentes al domicilio
contractual para el
cumplimiento del
contrato, en caso de que
se requiera

complementaria en
panificacién en los
municipios de San Martin y
Pelaya

comisiones: 93623,
96023, 97523, 99523,
110223

13

Presentar el reporte de
eventos en SOFIA PLUS
(Programacion con visto
bueno del coordinador
académico o misional) en
los dias establecidos por
el centro, al supervisor
correspondiente y los
demas soportes

No aplica

No aplica
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requeridos para la
legalizacion del pago.

Llevar y mantener
actualizado el portafolio
de evidencias del

Portafolio de evidencias del
Instructor en carpeta
OneDrive actualizado a la

Carpeta OneDrive con
evidencias

GERMANIA GARCIA
GIRALDO

14 | . . - . .
instructor segun lo indica | fecha con las evidencias de e
la guia para desarrollar formacion hasta el 20 de
procesos formativos. Noviembre de 2023.
Responder por la custodia
y buen uso de equipos,
bienes e inventario
asignado a su cargo o
puestos bajo su cuidado,
ue el centro o lugar .
a g Ingreso al Laboratorio de .
donde se desarrolle la . . Registros reposan en
15 ., . calidad de alimentos del . . .
formacioén le facilite para la minuta de vigilancia
. CAE
el desarrollo de su objeto
contractual y hacer
entrega formal de
acuerdo con los
lineamientos
institucionales.
Apoyo al proceso de
Apoyar los procesos de p' y P .
. solicitud de registro
16 Aseguramiento de |a calificado para el Tecndlogo
calidad cuando la entidad P . &
. en procesamiento y
lo requiera. ., .
conservacion de alimentos
Apoyar la planeacién y el
alistamiento de los
materiales de formacién, | No aplica
17 No aplica

propios de su areay
apoyar los procesos de
evaluacion y/o parte
técnica de la supervision
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de la adquisicién de
bienes y/o servicios
cuando la entidad lo
requiera de acuerdo con
laley 1474 de 2011y
requerimiento de la
institucién

18

Adoptar en la formacién
las diferentes estrategias
pedagdgicas que la
entidad dispone como
son: Worldskills, Senasoft,
Bootcamp, cocina
gourmet, entre otras.

Aplicacién de estrategias
pedagdgicas como
aprendizaje colaborativo en
la formacién, para el
desarrollo de competencias

19

Participar en procesos de
promocion y divulgacién
de la oferta educativa,
servicios y actividades de
divulgacién tecnoldgica
programada por el Centro

No aplica

No aplica

Participar en las labores
de montaje y puesta en
marcha de equipos y

Operacidén de los equipos
de laboratorio para orientar
talleres de andlisis de

20 | maquinaria utilizados en . .
. . calidad de alimentos a
la formacién profesional . . L
. , aprendices de nivel técnico
integral, cuando ésta sea L.
) y tecnoldgico del CAE
requerida
Rendir oportunamente los Diligenciamiento del
. P . formato GTH-F-062-V10
informes requeridos sobre .
. Formato informe mensual
las acciones . ., e
de ejecucion contractual
21 | encomendadas vy los .
para el mes de Noviembre
productos resultantes de .
., 2023 y su posterior carga en
procesos de formacién .
. el sistema SECOP Il para su
profesional. L
revisiéon

los elementos necesarios
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para desarrollar
eficazmente su labor
técnicopedagogica

Incorporar las tendencias
tecnolédgicas, pedagdgicas
y de gestion a las
estructuras curriculares

23 . No aplica No aplica
por competencias
laborales de las diferentes
acciones de formacién
profesional.
Asegurar la organizacion,
mantenimiento y
24 | adecuada utilizaciéon de No aplica No aplica
los recursos que hay en su
ambiente laboral.
Presentar agendas e
informes de legalizacion
correspondientes a las Legalizacion de las
6rdenes de comisiones del mes de a
25 desplazamiento, cuando a | Noviembre : 93623, 96023,
esto se diere lugar, enun | 97523, 99523, 110223
plazo maximo de 5 dias, cooracademicacae@sena.e
posteriores a la du.co
finalizacion de la
comision.
Diligenciamiento del
Atender oportunamente formato GTH-F-062-V10
los requerimientos que Formato informe mensual
26 haga el supervisor del de ejecucion contractual

contrato y presentar
informes mensuales de la
ejecucién del contrato.

para el mes de Noviembre
2023 y su posterior carga en
el sistema SECOP Il para su
revisiéon

GTH-F-062 V10



mailto:cooracademicacae@sena.edu.co
mailto:cooracademicacae@sena.edu.co

4
SENA

N

27

Aplicar al proceso y
aportar la certificacion de
la Norma de Competencia
Laboral para la funcion de
instructor, con plazo
maximo a 30 de Agosto de

2023, o durante la

ejecucion del contrato si
el inicio de ejecucion se
da posterior a esta fecha.

Certificado de competencia
laboral vigente, aprobado el
30 de Noviembre del 2022

El Servicio Nacional de Aprendizaje §|

&

GERMANIA GARCIA GIRALDO

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentaciéon de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidon de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO

INICIAL FINAL
1. 93623 Pelaya 24/10/2023 24/10/2023
2. 96023 Pelaya 26/10/2023 26/10/2023
3. 97523 San Alberto 27/10/2023 27/10/2023
28/10/2023 28/10/2023
4. 99523 San Alberto 02/11/2023 02/11/2023
5. 110223 La Gloria 15/11/2023 15/11/2023

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a

GTH-F-062 V10
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la presentacién del informe de ejecucidén contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos

realizados y el No. 27808577 de la planilla, ASOPAGOS para el periodo octubre 2023.

(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (20) folios

Cordialmente,

Firma
GERMANIA GARCIA GIRALDO
Contratista

C.C. No. 1053810863

Recibi a satisfaccion:

Firma

ROBINSON LOBO HERNANDEZ
Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR.5200801 de 2023

Coordinador Académico
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: GERMANIA GARCIA GIRALDO

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL

FECHA INICIAL: 01/11/2023 00:00:00
FECHA FINAL:  30/11/2023 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2887889 - HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS.
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PROCESOS DE HIGIENIZACION PARA EL
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: PROCESAMIENTO DE ALIMENTOS SEGUN PROGRAMA
ESTABLECIDO Y NORMATIVIDAD VIGENTE

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

DIAGNOSTICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA EMPRESA DE ALIMENTOS

EJECUTAR PROCEDIMIENTO DEL PROGRAMA DE LIMPIEZA Y DESINFECCION, MANEJO INTEGRAL DE RESIDUOS SOLIDOS Y
CONTROL INTEGRAL DE PLAGAS SEGUN PROGRAMAS ESTABLECIDO

REGISTRAR VARIABLES DE PROCESO Y PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS ESTANDAR SEGUN NORMAS ESTABLECIDAS

VERIFICAR EL ESTADO DE SALUBRIDAD Y SEGURIDAD DE LAS MAQUINAS E INSTALACIONES SEGUN REQUISITOS NORMATIVOS Y
PROTOCOLOS DE SEGURIDAD

MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD
VIGENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR LAS BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA DURANTE LA ELABORACION PRODUCTOS ALIMENTARIOS DE ACUERDO
CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE Y ESTANDARES SEGURIDAD INDUSTRIAL.

IDENTIFICAR LOS FACTORES DE CONTAMINACION DE LOS ALIMENTOS Y LAS MEDIDAS PREVENTIVAS SEGUN PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDOS.

REGISTRAR LA INFORMACION DEL PLAN DE SANEAMIENTO BASICO Y LOS PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS SEGUN CRITERIOS
ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA.

VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS PROGRAMAS DE LIMPIEZA Y DESINFECCION, CONTROL DE PLAGAS Y MANEJO DE
RESIDUOS SOLIDOS DE ACUERDO CON LA LEGISLACION VIGENTE.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

20/11/23 10:45 Page 1 of 2



FICHA 2882339 - ELABORACION DE PANES ARTESANALES
DE APRENDIZAJE:

ELABORAR ALIMENTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CON EL PROGRAMA DE PRODUCCION Y NORMATIVA
VIGENTE

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
ELABORAR PRODUCTOS DE PANADERIA DE ACUERDO CON EL PLAN DE PRODUCCION Y LAS NORMAS DE HIGIENE Y SEGURIDAD

ORGANIZAR MATERIAS PRIMAS, EQUIPOS, UTENSILIOS Y AREA DE TRABAJO PARA LA PRODUCCION DE ACUERDO CON LOS
PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS Y LA NORMATIVIDAD VIGE

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 80,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS
01/11/2023 18/11/2023 PROYECTOS DE INVESTIGACI¢N 80,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 80,00

INSTRUCTOR: GERMANIA GARCIA GIRALDO

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL

20/11/23 10:45 Page 2 of 2
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHymontero

36-02-00-020-

952010

YALEINIS MONTERO TRIANA

CENTRO AGROEMPRESARIAL-
CESAR

viernes, 20 de octubre de 2023

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 93623 Fecha Solicitud 2023-10-19 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-020-952010 CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR
Tipo de Comision Servicio Fecha Aut./ Rech. 2023-10-20 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 2223 Dependencia Solicitante 952045 CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO
Rubro Presupuestal de Viaticos DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje -
FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
5 a - . L Fmfiefi o Pernocta |Porcentaje a0
Tipo y Nimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. o = q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . A
Eembie Documento Calg Esiizlo Comisiéon Comision Origen Destino Dias lg:m?s:;: Benociaglctallias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar @izt 3 Gl S (27 WEEETE
VIATICOS FORMACION: 24 OCT
PELAYA - IMPARTIR FORMACION
COMPLEMENTARIA EN
0,5 4.038.600,00 227.624,00 113.812,00 0,00 11381200 | £ ABORACION DE PANES
ARTESANALES IE JOSE MARIA
GERMANIA . CONTRATIS . TORTI SORIANO.
GARCIA GIRALDO CC: 1053810863 TA Autorizada
2023-10-24 2023-10-24 CESAR / AGUACHICA CESAR / PELAYA 0,5 No 50
Totales Solicitud de Comisiéon 113.812,00 0,00 113.812,00
OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS FORMACION: 24 OCT PELAYA - IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA EN ELABORACION DE PANES ARTESANALES IE JOSE MARIA TORTI SORIANO.
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 49781496 Nombre: YALEINIS MONTERO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL -

CESAR

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

Cargo:

MINISTERIO DE HACIENDA

Y CREDITO PUBLICO

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

ret-teteertfieato—52 339456578725
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES

Localizacion: BOGOTA D.C.

Hora de firma: 2023/10/20 06:04:31 -05:00

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Firma Responsable
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,L"‘A."‘J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHymontero YALEINIS MONTERO TRIANA
.- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-020- CENTRO AGROEMPRESARIAL-
Reporte: 952010 CESAR

H ’

Fecha y Hora Generacion Reporte:  viernes, 20 de octubre de 2023

Verificado Por: |MARIBEL ANGARITA VEGA Fecha Verificacion: 19/10/2023 17:44:35

r Firmado digitalmente por:
.."b Nombre: YALEINIS MONTERO TRIANA
. Cédula de ciudadania: 49781496
&l Usuario SIIF: MHymontero
Naﬂlﬂ" 20/10/2023 6:05:13 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Aguachica — Cesar 27/10/2023

PRESENTADO A: YALEINIS MONTERO TRIANA

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:

93623 241012023 241012023

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA : ( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO Cesar/Centro Agroempresarial Pelaya

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Brindar formacién complementaria en panificacion en el Municipio de Pelaya

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Induccién a la formacion complementaria en Elaboracién de panes artesanales a los aprendices de la IE
Jose Maria Torti Soriano

RESULTADOS:

1. Brindar induccién mediante la presentacion del disefio curricular, guia de aprendizaje, conceptos basicos:
unidades de medida, ingredientes

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Registro fotografico

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Entregar el aula de Germania Garcia Giraldo 24/10/2023

Informatica en buenas
condiciones de orden y aseo

CONCLUSIONES:
1. Lainduccién a la formacion es un paso clave en el proceso de aprendizaje que permite al aprendiz contar
con bases para el saber-hacer

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Germania Garcia Giraldo

<\

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR _

Coordinador Académico Robinson Lobo T i%g dpanereoo

GTH-F-087 V.01




REGISTRO FOTOGRAFICO

ORDEN DE VIAJE 93623

GTH-F-087 V.01
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(id
Nacion

Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHymontero

36-02-00-020-

952010

YALEINIS MONTERO TRIANA
CENTRO AGROEMPRESARIAL-

CESAR

lunes, 23 de octubre de 2023

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 96023 Fecha Solicitud 2023-10-23 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-020-952010 CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR
Tipo de Comision Servicio Fecha Aut./ Rech. 2023-10-23 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 2223 Dependencia Solicitante 952045 CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO
Rubro Presupuestal de Viaticos DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje -
FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
5 a - . L Fmfiefi o Pernocta |Porcentaje a0
Tipo y Nimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. o = q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . A
Eembie Documento Calg Esiizlo Comisiéon Comision Origen Destino Dias lg:m?s:;: Benociaglctallias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar @izt 3 Gl S (27 WEEETE
VIATICOS FORMACION: 26 OCT
PELAYA - IMPARTIR FORMACION
COMPLEMENTARIA EN
0,5 4.038.600,00 227.624,00 113.812,00 0,00 11381200 | £ ABORACION DE PANES
ARTESANALES IE JOSE MARIA
GERMANIA . CONTRATIS . TORTI SORIANO.
GARCIA GIRALDO CC: 1053810863 TA Autorizada
2023-10-26 2023-10-26 CESAR / AGUACHICA CESAR / PELAYA 0,5 No 50
Totales Solicitud de Comisiéon 113.812,00 0,00 113.812,00
OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS FORMACION: 26 OCT PELAYA - IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA EN ELABORACION DE PANES ARTESANALES IE JOSE MARIA TORTI SORIANO.
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 49781496 Nombre: YALEINIS MONTERO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL -

CESAR

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

Cargo:

MINISTERIO DE HACIENDA

Y CREDITO PUBLICO

ret-teteertfieato—52 339456578725
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

Hora de firma: 2023/10/23 17:54:25 -05:00

Firma Responsable

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Pagina 1 de 2




,L-*J."‘J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHymontero YALEINIS MONTERO TRIANA
.- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-020-  CENTRO AGROEMPRESARIAL-
Hm} Ij“ Reporte: 952010 CESAR

Fecha y Hora Generacion Reporte:  |unes, 23 de octubre de 2023

Verificado Por: |MARIBEL ANGARITA VEGA Fecha Verificacion: 23/10/2023 16:10:39

r Firmado digitalmente por:
..‘,b Nombre: YALEINIS MONTERO TRIANA
. Cédula de ciudadania: 49781496
&l Usuario SIIF: MHymontero
Nanm" 23/10/2023 5:55:09 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Aguachica — Cesar 31/10/2023

PRESENTADO A: YALEINIS MONTERO TRIANA

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:

96023 261012023 261012023

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA : ( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO Cesar/Centro Agroempresarial Pelaya

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Brindar formacién complementaria en panificacion en el Municipio de Pelaya

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Elaboracién de pan artesanal pandesal con los aprendices de la IE Jose Maria Torti Soriano

RESULTADOS:

1. Elaborar una masa panificable artesanal esponjosa siguiendo la receta estandarizada

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Registro de asistencia

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Entregar la cocina en buenas Germania Garcia Giraldo 26/10/2023
condiciones de orden y aseo
CONCLUSIONES:

1. Laelaboracién de masas panificables artesanales requiere el seguimiento de recetas estandarizadas vy el
monitoreo de las condiciones ambientales para lograr un resultado 6ptimo

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Germania Garcia Giraldo
g Mé
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR Firmado
Coordinador Académico Robinson Lobo 17//44’ Pt

GTH-F-087 V.01




REGISTRO DE ASISTENCIA

ORDEN DE VIAJE 96023

GTH-F-087 V.01
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(aicd
Nacion

Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHymontero
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-020-
Reporte: 952010

Fecha y Hora Generacion Reporte:

YALEINIS MONTERO TRIANA

CENTRO AGROEMPRESARIAL-

CESAR

martes, 24 de octubre de 2023

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

CREDITO PUBLICO
Serial-del certificado: 5208242643394965

Y CREDITO PUB

L ICO

729906

CESAR

Solicitud de Comisién No. 97523 Fecha Solicitud 2023-10-24 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-020-952010 CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR
Tipo de Comision Servicio Fecha Aut./ Rech. 2023-10-24 Genera Viaticos Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 2223 Dependencia Solicitante 952045 CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO
Rubro Presupuestal de Viaticos DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje -
FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
5 a - . L Fmfiefi o Pernocta |Porcentaje a0
Tipo y Nimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. o = q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . A
Eembie Documento Calg Esiizlo Comisiéon Comision Origen Destino Dias lg:m;;:;: Benociaglctallias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar @izt 3 Gl S (27 WEEETE
VIATICOS FORMACION: 27 28 OCT
SAN ALBERTO- IMPARTIR
4.038.600,00 257.974,00 257.974,00 0,00 257.974,00 |FORMACION TCO EN COCINA EN
ELABORACION DE MASAS
PANIFICADORAS.
/
2023-10-27 2023-10-27 CESAR / AGUACHICA CESL??ER?SN 0,5 No 50
GERMANIA . CONTRATIS .
GARCIA GIRALDO CC: 1053810863 T Autorizada
/
2023-10-28 20231028 | CESAR/AGUACHICA | CETARISAN 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 257.974,00 0,00 257.974,00
OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS FORMACION: 27 28 OCT SAN ALBERTO- IMPARTIR FORMACION TCO EN COCINA EN ELABORACION DE MASAS PANIFICADORAS.
ORDENADOR DEL GASTO
Iﬂ?ntﬂﬁ-gerERlo DE ilﬁ&iésitN DA Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE |[{MGHalP: Y YALEINIS MONTERO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL -

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES

Localizacion: BOGOTA D.C.
Hora de firma: 2023/10/24 18:42:35 -05:00

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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L_Aa Documento de Autorizaciéon, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHymontero YALEINIS MONTERO TRIANA
. Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-020-  CENTRO AGROEMPRESARIAL-

Reporte:
HHEI[III 952010 CESAR

Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 24 de octubre de 2023

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

Firma Responsable

Verificado Por: MARIBEL ANGARITA VEGA Fecha Verificacion: 24/10/2023 17:00:02

r Firmado digitalmente por:
AL Nombre: YALEINIS MONTERO TRIANA
Cédula de ciudadania: 49781496
Usuario SIIF: MHymontero
Namn“ 24/10/2023 6:43:19 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Aguachica — Cesar 01/11/2023

PRESENTADO A: YALEINIS MONTERO TRIANA

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
97523 27/10/2023 27/10/2023
28/10/2023 28/10/2023
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO Cesar/Centro Agroempresarial San Alberto

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Realizar transferencia de conocimiento en Elaboracién de masas panificables a los aprendices del Técnico en
cocina Ficha 2671346 en la Subsede San Alberto

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Orientacion de conceptos basicos en panificacion: ingredientes, tipos, calidades, funcionalidad dentro de
la masa

2. Reconocimiento de los diferentes tipos de masas en panificacidn, sus diferencias y caracteristicas, los
ingredientes claves para su formulacion

RESULTADOS:

1. Reconocer los elementos conceptuales para la elaboracion de masas panificables y la influencia de la
calidad y tipo de ingrediente

2. Identificar por la formulacion los diferentes tipos de masas panificables y la influencia de los ingredientes
claves

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Registro de asistencia

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Entregar el ambiente de Germania Garcia Giraldo 27/10/2023
formacion en dptimas 28/10/2023
condiciones de orden y aseo
CONCLUSIONES:

1. Los conceptos basicos de panificacion permite conocer la funcionalidad de las masas panificables con
sentido analitico y asi generar un aprendizaje significativo en la elaboracidn

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Germania Garcia Giraldo

g Mé

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA -
SUPERVISOR dotimere

Coordinador Académico Robinson Lobo g#f T—

GTH-F-087 V.01




REGISTRO DE ASISTENCIA

ORDEN DE VIAJE 97523

GTH-F-087 V.01
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Nacion

Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Fecha y Hora Generacion Reporte:

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

MHymontero

36-02-00-020-

952010

YALEINIS MONTERO TRIANA

CENTRO AGROEMPRESARIAL-

CESAR

jueves, 26 de octubre de 2023

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 99523 Fecha Solicitud 2023-10-26 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-020-952010 CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR

Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2023-10-26 Genera Viaticos Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial

CDP de viaticos
Consecutivo CDP 2223 Dependencia Solicitante 952045 CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO
Rubro Presupuestal de Viaticos DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje -
FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
5 a - . L Fmfiefi o Pernocta |Porcentaje a0
Tipo y Nimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. o = q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . A
Eembie Documento Calg Esiizlo Comisiéon Comision Origen Destino Dias lg:m?s:;: Benociaglctallias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar @izt 3 Gl S (27 WEEETE
VIATICOS FORMACION: 02 NOV SAN
ALBERTO - REALIZAR
TRANSFERENCIA DE
4.038.600,00 257.974,00 128.987,00 0,00 128.987,00 | -ONOGIMIENTO TCO EN COCINA
EN ELABORACION DE MASAS
GERMANIA . CONTRATIS . PANIFICABLES.
GARCIA GIRALDO CC: 1053810863 TA Autorizada
CESAR/ SAN
2023-11-02 2023-11-02 CESAR / AGUACHICA ALBERTO 0,5 No 50
Totales Solicitud de Comisiéon 128.987,00 0,00 128.987,00
OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS FORMACION: 02 NOV SAN ALBERTO - REALIZAR TRANSFERENCIA DE CONOCIMIENTO TCO EN COCINA EN ELABORACION DE MASAS PANIFICABLES.
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 49781496 Nombre: YALEINIS MONTERO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL -

CESAR

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

Cargo:

MINISTERIO DE HACIENDA

4004

Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

ret-teteertfieato—52 339456578725
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Hora de firma: 2023/10/26 19:52:50 -05:00

Firma Responsable

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Pagina 1 de 2




,L"‘A."‘J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHymontero YALEINIS MONTERO TRIANA
.- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-020- CENTRO AGROEMPRESARIAL-
Reporte: 952010 CESAR

H ’

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 26 de octubre de 2023

Verificado Por: |MARIBEL ANGARITA VEGA Fecha Verificacion: 26/10/2023 18:03:29

r Firmado digitalmente por:
..‘,b Nombre: YALEINIS MONTERO TRIANA
. Cédula de ciudadania: 49781496
&l Usuario SIIF: MHymontero
Naﬂlﬂ" 26/10/2023 7:53:42 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Aguachica — Cesar 03/11/2023

PRESENTADO A: YALEINIS MONTERO TRIANA

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:

99523 02/11/2023 02/11/2023

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA : ( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO Cesar/Centro Agroempresarial San Alberto

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Realizar transferencia de conocimiento en Elaboracion de masas panificables a los aprendices del Técnico en
cocina Ficha 2671346 en la Subsede San Alberto

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Identificar las caracteristicas de una receta estandarizada para la obtencién del producto final
2. Elaborar dos recetas estandarizadas de masas panificables con alta hidratacién e hidratacién normal con
base en el porcentaje de gluten del tipo de harina

RESULTADOS:

1. ldentificar por la formulacién los diferentes tipos de masas panificables y la influencia de los ingredientes
claves como la harina de trigo y su composicion en la formulacion y ajuste de recetas estandarizadas de
masas panificables

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Registro de asistencia

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Entregar el ambiente de Germania Garcia Giraldo 02/11/2023

formacién en optimas
condiciones de orden y aseo

CONCLUSIONES:
1. Elandlisis de las recetas estandarizadas permite garantizar la reproducibilidad de las masas panificables
con sentido analitico y asi generar un aprendizaje significativo en la elaboracion

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Germania Garcia Giraldo
N P:éé
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA e
SUPERVISOR ﬂﬁg 2
Coordinador Académico Robinson Lobo AN
Robinson Lobo Hernand
Fecha: 2023.11.03 09:37|

GTH-F-087 V.01

57



REGISTRO DE ASISTENCIA

ORDEN DE VIAJE 99523

GTH-F-087 V.01
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Nacion

Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHymontero
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-020-
Reporte: 952010

Fecha y Hora Generacion Reporte:

YALEINIS MONTERO TRIANA

CENTRO AGROEMPRESARIAL-

CESAR

viernes, 10 de noviembre de 2023

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 110223 Fecha Solicitud 2023-11-10 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-020-952010 CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR
Tipo de Comision Servicio Fecha Aut./ Rech. 2023-11-10 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 2223 Dependencia Solicitante 952045 CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO
Rubro Presupuestal de Viaticos DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje -
FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
5 a - . L Fmfiefi o Pernocta |Porcentaje a0
Tipo y Nimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. o = q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . A
Eembie Documento Calg Esiizlo Comisiéon Comision Origen Destino Dias lg:m?s:;: Benociaglctallias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar @izt 3 Gl S (27 WEEETE
VIATICOS FORMACION: 15 NOV LA
GLORIA - IMPARTIR FORMACION
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ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 49781496 Nombre: YALEINIS MONTERO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL -

CESAR

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

Cargo:

MINISTERIO DE HACIENDA

Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

ret-teteertfieato—52 339456578725
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.

Hora de firma: 2023/11/10 16:27:02 -05:00

Firma Responsable

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Aguachica — Cesar 16/11/2023

PRESENTADO A: YALEINIS MONTERO TRIANA

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:

110223 15/11/2023 15/11/2023

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA : ( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO Cesar/Centro Agroempresarial La Gloria

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Brindar formacién complementaria en Higiene y manipulacion de alimentos a los manipuladores de alimentos del
ICBF en el Municipio de la Gloria, Cesar solicitado por Empleabilidad de la Alcaldia de La Gloria

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Realizar induccién al curso complementario: presentacion del disefio curricular, guia de aprendizaje,
planeacién pedagdgica

2. Orientar formacion en higiene y manipulacion de alimentos: enfermedades de transmisidn alimentaria,
microorganismos implicados, alergia alimentaria, intolerancia alimentaria

RESULTADOS:

1. ldentificar las ETAs mas comunes, los microorganismos y alimentos implicados
2. Diferenciar una enfermedad alimentaria, una intoxicacion alimentaria, una alergia alimentaria, una
intolerancia alimentaria, sus causas, sintomatologia y manejo

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Registro fotografico

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Entregar el Auditorio de la Germania Garcia Giraldo 15/11/2023

Casa de la Cultura de La
Gloria en 6ptimas condiciones
de orden y aseo

CONCLUSIONES:
1. Las ETAs presentan una sintomatologia similar a las alergias e intolerancias alimentarias, es importante
conocer y diferenciarlos para determinar la ruta de accidn a seguir en caso de un evento adverso

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Germania Garcia Giraldo

g Mé

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

Coordinador Académico Robinson Lobo 7| oo "
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