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ACTA No. 1 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  
 

Reunión informe aclaración a lo estipulado en el contrato No. 

CO1.PCCNTR.4561616 Instructor Jorge Alberto Ariza 

 
CIUDAD Y FECHA: Florencia, 16 de noviembre 
del 2023 
 

HORA INICIO: 
4:00 pm 

HORA FIN: 5:00 
pm 

LUGAR Y/O ENLACE: Oficina Coordinación 
Académica 
 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Saludo 

2. Aclaración por parte del instructor Jorge Alberto Ariza al correo enviado por la 

coordinación académica.  

3. Conclusiones 

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Reunión informe aclaración a lo estipulado en el contrato No. CO1.PCCNTR.4561616 

Instructor Jorge Alberto Ariza 

 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
1. Saludo 

Las coordinadoras académicas, Alba Luz Méndez Rojas y Yuri Lorena Fierro, como 
invitada, agradecen al instructor asistir a la reunión citada por la coordinación 
académica, de acuerdo con el correo del miércoles 15/11/2023.  
 
 

2. Aclaración por parte del instructor Jorge Alberto Ariza al correo enviado por 
la coordinación académica.  

 
La coordinadora Alba Luz Méndez, manifiesta que, de acuerdo con el correo 
enviado al instructor del 15 de noviembre del 2023, donde se indica: 
 
“En calidad de supervisora del contrato No. CO1.PCCNTR.4561616, me permito 
requerirlo con el fin de que sirva dar aclaración  a lo estipulado en la CLAUSULA 
PRIMERA del referido contrato, relativa a las OBLIGACIONES DEL CONTRATISTAS - 
OBLIGACIONES ESPECIFICAS a saber: 1) Ejecutar la Formación Profesional Integral 
de acuerdo con el Desarrollo curricular (Estructura curricular, proyecto formativo, 
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planeación pedagógica e instrumentos de evaluación) de los programas de formación 
titulada y/o complementaria de acuerdo a la programación asignada por la 
Coordinación Académica. 
Lo anterior, de conformidad a lo informado en el derecho de petición adjunto, por lo 
que me permito requerirlo para que se haga presente en la coordinación académica 
antes citada, para el jueves 16 de noviembre del 2023, a partir de las 4:00 pm en las 
instalaciones del Centro Tecnológico de la Amazonia.” 
 
Solicita al instructor informe el motivo por el cual no participo de manera presencial a las 
formaciones programadas, que, de acuerdo con el programador individual, para el mes de 
noviembre son:  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PROGRAMA FICHA FECHA 

Talento Humano 2711163  Noviembre 1, 2, 3 

Asistencia Administrativa 2773160 Noviembre 4 y 11 

Apoyo Administrativo en Salud 2773184 Noviembre 14 

 

El Instructor Jorge Ariza manifiesta que fue informado repentinamente, del delicado estado 
de salud de su padre Eduardo Ariza Sanabria, quien fue intervenido de manera urgente en 
su segunda cirugía, ya que fue diagnosticado con cáncer en la vejiga y espina dorsal, quien 
reside en la ciudad de Largo Florida, motivo por el cual decide viajar de forma inmediata y 
acordar con los aprendices de las formaciones que tenía programadas para el mes de 
noviembre, trabajar de manera desescolarizada con la guía de aprendizaje entregada, 
mientras retornaba nuevamente a Florencia. 
 
Así mismo manifiesta que anexa las evidencias respectivas del estado de salud de su padre 
y está en la total disposición de recuperar las horas con los aprendices en contra jornada, 
de acuerdo con un plan de trabajo concertado con los aprendices.  
 

M J V S D L M M J V S D L M M J V S D L M M J V S D L M M J

PROGRAMA DE 

FORMACION

TIPO DE 

OFERTA

TIPO DE 

FORMACION
AMBIENTE INSTRUCTO RESPONSABLE FICHA FECHA INICIO FECHA FIN HORARIO 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30

TALENTO HUMANO ABIERTA TITULADA 301 ROSALBA GARZON 2711163	  17/04/2023  16/04/2025 DE 6 AM- 14 PM 8 8 8 8 8 40

SISTEMAS 

AGROPECUARIO 

ECOLOGICO

ABIERTA TITULADA
SAN VICENTE DEL 

CAGUAN
GUILLERMO PERDOMO 2711081	 17/04/2023 16/07/2024 DE 6-14 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 80

ASISTENCIA 

ADMINISTRATIVA
ABIERTA TITULADA 205 LEIDI MILENA SANTAMARIA 2773160 02 DE SEPTIEMBRE 16 DE DICIEMBRE DE 6-14 8 8 8 24

APOYO ADMINISTRATIVO 

EN SALUD
ABIERTA TITULADA 304 ADRIANA MONSALVE 2773184 14 DE AGOSTO 09 DE DICIEMBRE DE 6-14 8 8 16

0

0

0
0

8 8 8 8 0 0 0 0 0 0 8 0 0 8 8 8 8 8 0 8 8 8 8 8 8 0 8 8 8 8

INSTRUCTOR JORGE ALBERTO ARIZA

NOVIEMBRERED DE  CONOCIMIENTO BILINGUISMO

HORAS DIRECTAS A LA FORMACION

TOTAL HORAS DIA
160

TOTAL HORAS SEMANA 32 16

TOTAL HORAS 

DIRECTAS  

48 48 16
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Así mismo manifiesta que estuvo en contacto con los aprendices atendiendo inquietudes 
por medio de WhatsApp, y que en ningún momento ha desatendido las formaciones, ya 
que su viaje se debió a una calamidad de extrema urgencia.  
 
 

3. Conclusiones 

 

La coordinadora académica manifiesta que, como supervisora del contrato, en ningún 
momento autorizó ni dio visto bueno para el desplazamiento del instructor, las orientaciones 
dadas fueron que, si requería de tiempo para viajar, debería solicitar suspensión del 
contrato por el tiempo que lo requiriera.  
 
De esta manera se acuerda con el instructor Jorge Alberto Ariza, realizar un plan de trabajo 
con cada una de las formaciones para la recuperación respectiva.  
 

CONCLUSIONES 

 
El instructor debe presentar plan de trabajo con cada una de las formaciones para 
la recuperación respectiva.  

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
Plan de trabajo de recuperación 

 
Instructor 
Jorge Alberto 
Ariza 
 
 
 

 
Inmediata 
 
 
 
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 
 

 


