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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Riohacha, Noviembre del 2023 
 

 
Señor (a) 
JAIME ALFONSO CUELLO CUELLO 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4664085 
Coordinador Misional Regional 
Centro de Desarrollo Empresarial -SENA Regional Guajira 
Riohacha 

 
Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes NOVIEMBRE del año 
2023 

 

 
Referencia: No .CO1.PCCNTR.4664085 del año 2023 

 
 

Lina Margarita Durango Petro, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1068658878, 

en mi calidad de Contratista del SENA, en en Centro de Desarrollo Empresarial SBDC -SENA, 

Regional Guajira, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, 

a continuación presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma de cuarenta y seis 

millones quinientos noventa y tres mil ochocientos ochenta y tres pesos ($46’593.883,00) 

Mda/Cte. Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a. Un 

primer pago correspondiente a nueve (8) días del mes de febrero de 2023, por valor de un 

millón docientos seis mil trecientos catorce pesos ($1’206.314,00) Mda/Cte., b. Diez (10) 

pagos iguales por los meses de marzo a diciembre de 2023 por valor de cuatro millones 

quinientos vientres mil seiscientos setenta y ocho pesos ($4’523.678,00) Mda/Cte 

. 

Plazo: Será hasta el 31 de diciembre de 2023 
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Obligaciones Específicas: 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1. Apoyar la gestión e implementación 

de lineamientos estratégicos 

establecidos por el SENA. 

Se participó como 

jurado de la Jornada de 

Valoración de Ideas de 

Negocio para el 

programa de Otras 

Fuentes de Financiación 

realizada de manera 

virtual el día 26 de 

octubre del 2023. 

 

Se participó activamente 

de la reunión de equipo 

realizada en la ciudad de 

Riohacha de forma 

presencial el día viernes 

03 de noviembre del 

2023. 

 

Se realizó cargue de 

información de las 

actividades programadas 

y realizadas en el año 

2023 para el Archivo 

Central, teniendo en 

Se adjunta evidencia 
fotográfica 

Prestar servicios profesionales para la orientación de usuarios de los Centros de Desarrollo 

Empresarial, de acuerdo con los lineamientos y proceso de emprendimiento y empresarismo 

del SENA, con énfasis al desarrollo de iniciativas productivas de la economía familiar, 

campesina y comunitaria. 

OBJETO: 
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cuenta las 

especificaciones 

compartidas por el área 

correspondiente. 

2. Contribuir en el seguimiento en la 

puesta en marcha de las empresas 

creadas en el Fondo Emprender u 

de otras fuentes de financiación, 

realizando las atenciones y 

asesorías correspondientes. 

FE 

Se realizó visitas de 

seguimiento operativo a 

la empresas Fondo 

Emprender en su puesta 

en marcha. 

En la II quincena del 

mes de octubre se 

visitaron: 

-Ganadería el cielo   
-Arepas y más FUSION 
-Studio Gnecco 
 
En la I quincena del mes 
de noviembre se visitó: 
-Lucy Urbina Diseñadora 
-Studio Gnecco 
-Arepas y más Fusion 
 
OFF 
Se realizó las asesorías 
en la puesta en marcha 
de las empresas de Otras 
fuentes de financiación: 
-Avícola la Esperanza 
-El sabor de mi viejo 
pueblo 
-Entre telas y crochet 
-Mares estilo que 
enamora 
-Centro de Aprendizaje 
Wisdon 
-Multicarnes La Granja 
J4 
-Sara Store 
-Semillitas del Saber 
-La Picadita 

FE 
 

Actas de asesorías y 

Registro en SIGE 

 
 

OFF 

Registro en SIGE 
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3. Participar en los eventos, 

reuniones, jornadas de orientación 

y divulgación conforme al 

procedimiento de 

emprendimiento y fortalecimiento 

empresarial y los lineamientos 

establecidos. 

Se participó activamente   

Presentando la Oferta 

Institucional en el 

evento organizado por 

Cámara de Comercio y el 

Viceministerio de  

Comercio, Industria y 

Turismo, realizado en el 

municipio de San Juan 

del Cesar el día martes 

24 de octubre, donde 

también participaron 

Innova, ADR y 

emprendedores del 

municipio. 
 

Se realizó orientación a 

emprendedores del sur 

de la Guajira en el SBDC 

Fonseca el día 19 de 

octubre. Modalidad 

Presencial. Se contó 

con la asistencia de  34 

personas. 

Ver evidencia Fotográfica 

y Registro de asistencia 

(carpeta de fomento) 

4. Registrar la información confiable, 

oportuna y con calidad de los 

servicios gestionados en la 

plataforma tecnológica 

establecida por la Entidad. 

Se registraron 

actividades en SIGE: 

--Visitas de seguimiento 

Empresas Fondo 

emprender. 

--Asesorías empresas 

OFF 
--Asesorías Formulación 

de Negocios FE 

--Orientaciones 

--1 Empleo 
Fortalecimiento 

--1 Empleo OFF 

Plataforma 

5. Orientar a los emprendedores en 

las diferentes etapas establecidas 

para la creación de empresas. 

Se realizaron 2 jornadas 

de orientación 

Emprendimiento con 

Se adjuntan listado de 

asistencia GEE- F010 en 

la carpeta Fomento. 
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Propósito: 

1. Se participó 

activamente   

Presentando la Oferta 

Institucional en el 

evento organizado por 

Cámara de Comercio y el 

Viceministerio de  

Comercio, Industria y 

Turismo, realizado en el 

municipio de San Juan 

del Cesar el día martes 

24 de octubre, donde 

también participaron 

Innova, ADR y 

emprendedores del 

municipio. 

2.Se realizó orientación 

a emprendedores del 

sur de la Guajira en el 

SBDC Fonseca el día 19 

de octubre. Modalidad 

Presencial. Se contó con 

la asistencia de 34 

personas. 

6. Realizar el acompañamiento e 

interacción virtual y/o presencial 

de manera oportuna y de acuerdo 

con los tiempos establecidos en el 

procedimiento de 

emprendimiento y fortalecimiento 

empresarial. 

--Se realizó 

acompañamiento en el 

Plan de acción de las 

empresas en 

fortalecimiento: 

- LAVEGUITA.MAR 

- ASOPECA 

- ASOPROPA 

- COOPMAO 

- REFRESCOS IGLÚ 

Plataforma 

Fondo 

Emprender 

 

SIGE 
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7. Atender y asesorar a los Clientes 

del Centro de Desarrollo 

Empresarial SENA que lo requieran 

en sus procesos de Fortalecimiento 

Empresarial buscando la 

generación de impacto económico, 

sostenibilidad y escalabilidad 

empresarial en las modalidades 

presencial y virtual. 

Se atendió a clientes en 

el SBDC Fonseca en los 

programas que brinda el 

SENA como son: Sena 

Emprende Rural, Fondo 

Emprender, Otras 

Fuentes de Financiación 

y Fortalecimiento 

Empresarial. Esta 

atención se realiza los 

días miércoles de cada 

mes. Se atendieron 

líderes Afrocolombianos 

interesados en Fondo 

Emprender. 

Se brindó asesoría a los 

siguientes Planes de 

Negocios que se 

encuentran en etapa de 

formulación para 

participar en las 

convocatorias de Fondo 

Emprender: 

-GRANJA VILLA 

MARIANA 

-CAFÉ MÁS 

 Evidencia Fotográfica y 
acta de seguimiento. 

8. Gestionar y hacer seguimiento al 

plan de Acción individual formulado 

con base en los Lineamientos 

establecidos por la Coordinación 

Nacional de Emprendimiento, según 

la planeación regional y del Centro 
de Desarrollo Empresarial, para los 
programas de Emprendimiento. 

Se hizo seguimiento al 

Plan de Acción individual 

con la finalidad de 

cumplir con los 

indicadores propuestos 

para el mes de 

noviembre. 

Ver carpetas 

9. Apoyar con la gestión de las metas 

del programa de emprendimiento 

Se apoyó en el 

cumplimiento de metas 

Ver Plan de Acción y 

carpeta GC y evidencia 
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en la regional. del mes y los 

seguimientos a los 

empresarios y 

emprendedores:  

--Orientaciones 

–Formulación Planes de 

Negocio  

--Puesta en 

marcha  empresas 

OFF  

--Empresas en 

Fortalecimiento 
 

fotográfica 

10. Orientar y asesorar técnicamente a 

las organizaciones campesinas y 

comunidades rurales en la 

formulación y diseño de proyectos 

comunitarios con enfoque 

productivo en concordancia con lo 

establecido en el SIGA y los 

lineamientos de la Dirección de 

Empleo y Trabajo. 

Se realizó visita de 

acompañamiento a 

tejedores de fique del 

corregimiento de la 

Junta en el municipio 

de San Juan del Cesar 

con la finalidad de 

ayudarles en la 

formulación de su 

proyecto de 

elaboración de 

mochilas. 

 

Se brindó asesoría en 

formulación de su Plan 

de Negocio a familias 

campesinas como son: 

-Plan de negocio de 

Porcicultura GRANJA 

VILLA MARIANA 

(ubicada en el 

corregimiento de 

cañaverales en San 

Juan del Cesar). 

-Plan De Negocio de 

Café CAFÉ MÁS 

Soporte fotográfico 

Actas 
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(ubicada en zona rural 

de Hatonuevo).  

11. Definir con las integrantes de las 

organizaciones que participan en 

cada proyecto comunitario el plan 

de acción para su formulación y 

dinamización     integral     enfocado 

especialmente   en   la   gestión   de 
aliados, fuentes de financiación 
nacionales e internacionales. 

Se realizó 

acompañamiento a 

asociaciones que se 

vienen trabajando en 

Fortalecimiento 

empresarial, en el 

proceso de formulación 

de su proyecto para 

aplicar a la convocatoria 

de la ADR para 

asociaciones 

campesinas. Las 

empresas de 

fortalecimiento que 

aplicaron a la 

convocatoria de la ADR 

por más de 1000 

millones de pesos 

fueron ASOPECA Y 

APOPROPA. 

Registro en SIGE 

12.    Articular y apoyar en la 

organización y participación en 

eventos de comercialización 

(incluyendo el fomento y uso de 

plataformas virtuales), 

financiación, actividades de 

fomento realizadas   por las 

diferentes entidades y 

organizaciones donde puedan 

participar los emprendedores 

SENA, garantizando la vinculación 

de los beneficiarios de los 

proyectos comunitarios 

acompañados.    

Se participó activamente 
en la Feria SEMBRANDO 
ESPERANZAS DE VIDA 
realizada el 10 de 
noviembre en la Plaza 
Almirante Padilla en la 
ciudad de Riohacha. Allí 
participaron 2 empresas 
puesta en marcha de 
Fondo Emprender: 
Studio Gnecco y Arepas 
y más Fusion, donde 
mostraron y vendieron 
sus productos al público 
en general.  
 
Se participó activamente 
como jurado invitado en 
la IV Feria de 

 Ver Evidencia Fotográfica 
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Emprendimiento 
realizada por el INFOTEP 
(Instituto Nacional 
Técnica Profesional de 
San Juan del Cesar) el 16 
de noviembre. Durante 
la actividad se evaluaron 
40 emprendimientos de 
acuerdo a la 
estructuración de su 
Plan de Negocio. 

13.    Apoyar en la ejecución de los 
indicadores establecidos por la 
Dirección Regional de manera 
proporcional a lo indicado por los 
lineamientos del SENA.    

Se cumplió con los 

indicadores del mes, 

asignados por la 

Profesional de 

emprendimiento.  -

Orientaciones (100%)   

-Empresas en   
Fortalecimiento (87,5%)  
-Puesta en Marcha   
Otras Fuentes de   
Financiación (100%)  
-Generación de 1 
empleo en 
Fortalecimiento 
empresarial con 
Comercializadora la 
Veguita. 
-Generación de 1 
empleo en Otras 
Fuentes de Financiación 
con Multicarnes la 
Granja J4 
 

Ver archivo Plan de 
Acción   
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14.    Apoyar a los integrantes de las 
organizaciones campesinas o 
comunitarias que participan en el 
proceso de formulación de 
proyectos comunitarios en la ruta 
SER en la gestión de aliados, 
fuentes de financiación nacionales 
e internacionales.    

Se realizó visita de 

acompañamiento a 

tejedores de fique del 

corregimiento de la 

Junta en el municipio de 

San Juan del Cesar con la 

finalidad de ayudarles en 

la formulación de su 

proyecto de elaboración 

de mochilas y orientarlos 

con formación ofrecida 

en el Programa SER, ya 

que se cuenta con 20 

tejedores que trabajan 

el fique. 

   

Ver soporte Fotográfico   

   

  

 

A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 
informe.  

 

Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el 

Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 

 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

 
 
 

ITEM 

 

 
No DE LA 

ORDEN DE 

VIAJE 

 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

     

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 
la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 
informe de ejecución contractual. 
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 9458355150 de la planilla, valor pagado $525.300, operador aportes en 

línea periodo octubre del 2023. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 

 
 

 
Evidencias en () folios 

 

 
EQUIPO DE EMPRENDIMIENTO CUENTA Y EVIDENCIAS 2023 - LINA DURANDO - Nov - Todos los 
documentos (sharepoint.com) 
 
 
 

Cordialmente, 
 
 
 

Lina Margarita Durango Petro 

Contratista 

C.C. No. 1068658878 
 
 
 

Recibí a satisfacción: 
 
 
 

Jaime Alfonso Cuello Cuello 

Supervisor(a) Contrato . CO1.PCCNTR- 4664085 de 2023 

Coordinador Misional Regional 

https://sena4.sharepoint.com/sites/EQUIPODEEMPRENDIMIENTOCUENTAYEVIDENCIAS2023/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2FEQUIPODEEMPRENDIMIENTOCUENTAYEVIDENCIAS2023%2FDocumentos%20compartidos%2FCUENTAS%20Y%20EVIDENCIAS%2F11%2E%20NOVIEMBRE%2FLINA%20DURANDO%20%2D%20Nov&p=true&ct=1700227361260&or=OWA%2DNT&cid=39ff2a40%2D9855%2D1961%2D7a54%2D78cf60e7e2f3&fromShare=true&ga=1&WSL=1
https://sena4.sharepoint.com/sites/EQUIPODEEMPRENDIMIENTOCUENTAYEVIDENCIAS2023/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2FEQUIPODEEMPRENDIMIENTOCUENTAYEVIDENCIAS2023%2FDocumentos%20compartidos%2FCUENTAS%20Y%20EVIDENCIAS%2F11%2E%20NOVIEMBRE%2FLINA%20DURANDO%20%2D%20Nov&p=true&ct=1700227361260&or=OWA%2DNT&cid=39ff2a40%2D9855%2D1961%2D7a54%2D78cf60e7e2f3&fromShare=true&ga=1&WSL=1

