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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Villavicencio, Noviembre de 2023  
 
Señora 
ANGELA PATRICIA BERNAL PARRADO 
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4606978 
Coordinadora de Programas Especiales 
Dependencia SENA Emprende Rural SER 
Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Noviembre del año 2023 

Referencia: No CO1.PCCNTR.4606978 del año 2023 
 
Jeimy Lorena Rico Olaya, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1.122.127.247 de Acacías, 
en mi calidad de Contratista del SENA, en el programa SENA Emprende Rural SER, en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el 
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para los contratos la suma de TREINTA Y 
NUEVE MILLONES DOSCIENTOS SESENTA MIL PESM/CTE ($ 39.260.000) COP. 
 
Se pagará de la siguiente forma: a) Un primer pago correspondiente a Dieciséis (16) días del mes 
de febrero de 2023. Por valor de dos millones ochenta mil pesos ($ 2´080.000) B) nueve pagos 
iguales de marzo a Noviembre de 2023 por valor de tres millones novecientos mil pesos 
($3.900.000) cada uno. c) un pago final por dieciséis (16) días del mes de diciembre de 2023 por 
valor de dos millones ochenta mil pesos ($ 2´080.000). 
 
 
Plazo: Será hasta el (16) de (diciembre) de 2023. 
 

OBJETO:   

 
Prestar los servicios profesionales como instructor técnico y/o de emprendimiento aportando 
en la planeación y ejecución de los procesos formativos de los diseños curriculares asignados 
por la coordinación académica para el cumplimiento de los compromisos institucionales e 
indicadores del centro de formación en el marco del servicio de formación para el trabajo 
emprendimiento de acuerdo a su perfil y/o especialidad del Programa Sena Emprende Rural, 
vigencia 2023 
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Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Apoyar los procesos de 
planeación de la oferta 
formativa de las actividades 
relacionadas con la formación 
para el trabajo en 
emprendimiento según lo 
establecido en los lineamientos 
entregados por la Dirección de 
Empleo y Trabajo. 
 

Para este mes objeto de 
cobro, no me fue asignada 
la obligación en mención 

Para este mes objeto de 
cobro, no me fue 
asignada la obligación 
en mención 

2 Articular con los instructores de 
emprendimiento para realizar el 
alistamiento integral de los 
procesos de formación a través 
de mecanismos de atención 
diversificados y estratégica 
didácticas adaptadas a las 
condiciones locales bajo la 
estrategia aprender haciendo 
con materiales de formación 
cuando aplique. 
 

Se articula proceso de 
formación con el instructor 
Hernan Molano para la 
ficha 2792353 de Cubarral 
en el programa 
Emprendedor en 
Recorridos de 
agroecoturismo. 
 
Se articula proceso de 
formación con el instructor 
Hernan Molano para las 
fichas 2849448 
Emprendedor en 
Desarrollo de Actividades 
Turísticas en Espacios 
Naturales en Villavicencio. 

Drive coordinación  
 
Tiempos SofiaPlus 

3 Ejecutar las acciones de 
formación haciendo uso de la 
estrategia pedagógica de 
"formación por proyectos", bajo 
la modalidad de atención 
sincrónica - asincrónica de 
acuerdo con los procedimientos 
de la Dirección de Formación 
Profesional Integral y los 
lineamientos de la Dirección de 
Empleo y Trabajo y lo 
establecido en la guía para la 
ejecución del programa SER en 
SIGA. 

Se realiza formación para 
la ficha N° 27492353 en el 
programa Emprendedor en 
Actividades Turísticas en 
Espacios Naturales con 
lideres de turismo del 
municipio de Cubarral. 
 
Se realiza formación para 
la ficha N° 2849448 
Emprendedor en 
Desarrollo de Actividades 
Turísticas en Espacios 
Naturales en Villavicencio 
 
Gestion en el proceso de 
reactivación de las fichas 

Lista de Asistencia 
 
Evidencia Fotográficas 
 
Gestión de Tiempos 
Sofia Plus 
 
Captura de pantalla de 
correos electrónicos. 
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N° 2790567 – 2755348 del 
programa Manejo técnico 
Administrativo de Granja 
de producción de pollos de 
engorde. Las fichas 
2790566 y 2751589 para el 
programa Produccion 
Agropecuaria ecologica 
para la soberania 
alimentaria. 

4 Asegurar el reporte de 
información con claridad, 
oportunidad y veracidad en los 
sistemas de trazabilidad y 
seguimiento dispuestos de 
manera temporal o permanente 
por el SENA entre ellos Sofia 
Plus para el seguimiento de 
actividades específicas, 
entregando informe al 
supervisor del contrato y al 
dinamizador rural de centro, 
dinamizador regional con 
funciones de centro o 
dinamizador de centro con 
funciones de regional según 
aplique. 
 

Reporte Oportuno de 
información de la 
operación del programa 
SER, a traves de Sofiaplus 
y el Drive de coordinación 
de programas especiales  

Drive de la coordinación 
y soporte en Sofiaplus 

5 Articular con los servicios 
institucionales como 
SENNOVA y AGROSENA en 
beneficio de los aprendices y 
emprendedores del programa 
SER de acuerdo con las 
orientaciones del dinamizador 
rural de centro, dinamizador 
regional con funciones de 
centro o dinamizador de centro 
con funciones de regional 
según aplique. 

Para este mes objeto de 
cobro, no me fue asignada 
la obligación en mención 

Para este mes objeto de 
cobro, no me fue 
asignada la obligación 
en mención 

6 Programar y reportar a su 
supervisor de contrato, con una 
antelación mínima de una 
semana las formaciones a 
atender, de manera que se 
autorice por escrito su 
movilización previa a la salida, 
en el marco de su objeto 
contractual. 

Para este mes objeto de 
cobro, no me fue asignada 
la obligación en mención 

Para este mes objeto de 
cobro, no me fue 
asignada la obligación 
en mención 
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7 Evaluar los resultados de 
aprendizaje en un plazo no 
mayor a ocho días hábiles 
luego de finalizada la 
formación. 
 

Evaluación de resultados 
de aprendizaje de las 
fichas 2768402, 2725109, 
2792353 del programa 
Emprendedores En 
Recorridos De 
Agroecoturismo. 

 
Evaluación de resultados 
de aprendizaje de las 
fichas 2746109 y 2809448 
correspondientes al 
programa Emprendedor En 
Desarrollo De Actividades 
Turisticas En Espacios 
Naturales 

 
 

Captura d epantalla 
juicios evaluados.  
 
Excel de juicios 
evaluados en Drive. 

8 Entregar información con 
calidad y oportunidad para la 
creación de la unidad 
productiva resultado de los 
programas de formación 
desarrollados en las líneas de 
autoconsumo y negocios 
rurales así como la inscripción 
en el sistema de información de 
la Agencia Pública de Empleo 
del SENA, de los aprendices de 
la línea de empleabilidad. 

Para este mes objeto de 
cobro, no me fue asignada 
la obligación en mención 

Para este mes objeto de 
cobro, no me fue 
asignada la obligación 
en mención 

9 Apoyar las jornadas de diseño y 
desarrollo curricular conforme a 
las necesidades de la 
Coordinación Nacional y la 
Subdirección de Centro. 

Para este mes objeto de 
cobro, no me fue asignada 
la obligación en mención 

Para este mes objeto de 
cobro, no me fue 
asignada la obligación 
en mención 

10 Apoyar la aplicación del 
diagnóstico empresarial de la 
unidad productiva en fase 1 y 2 
según corresponda con 
veracidad y calidad. 
 

Para este mes objeto de 
cobro, no me fue asignada 
la obligación en mención 

Para este mes objeto de 
cobro, no me fue 
asignada la obligación 
en mención 

11 Apoyar la ejecución y 
participación de unidades 
productivas en actividades de 
comercialización (incluyendo 
mecanismos virtuales), gestión 
empresarial y financiera cuando 
se requiera, así como las 
actividades de fomento 

Participación y apoyo en la 
Feria Empresarial del 
programa SENA Emprende 
Rural SER – 2023, 
realizada el día 9 de 
Noviembre en las 
instalaciones del Centro de 

Evidencias Fotográficas. 
 
Informe de ejecución del 
evento. 
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realizadas por los Centros de 
Desarrollo Empresarial. 
 

Industria y Servicios del 
Meta.  

12 Participar en las jornadas de 
actualización y transferencia 
tecnológica convocadas por el 
dinamizador rural de centro, 
dinamizador regional con 
funciones de centro o 
dinamizador de centro con 
funciones de regional según 
aplique y la Coordinación 
Nacional. 
 

Reunión del equipo del 
programa SER – 3 de 
Noviembre. 
 
Reunión del equipo del 
programa SER – 10 de 
Noviembre  

Evidencias fotográficas  

13 Articular con el instructor de 
emprendimiento en las 
formaciones de negocios 
rurales para la construcción del 
modelo de negocios con los 
aprendices así como la 
creación de unidad productiva. 

Se articula proceso de 
formación con el instructor 
Hernan Molano para la 
ficha 2792353 de Cubarral 
en el programa 
Emprendedor en 
Recorridos de 
agroecoturismo. 
 

Drive coordinación  

14 
 

Identificar y registrar la 
sistematización de casos 
exitosos generados en las 
actividades relacionadas con la 
formación para el trabajo en 
emprendimiento. 

Para este mes objeto de 
cobro, no me fue asignada 
la obligación en mención 

Para este mes objeto de 
cobro, no me fue 
asignada la obligación 
en mención 

15 Consolidar la creación de las 
unidades productivas rurales 
sostenibles cuando su línea de 
formación corresponda a 
negocios rurales o 
autoconsumo de acuerdo a la 
planeación que entregue el 
Dinamizador de Centro del 
programa SER. 

Para este mes objeto de 
cobro, no me fue asignada 
la obligación en mención 

Para este mes objeto de 
cobro, no me fue 
asignada la obligación 
en mención 

16 El contratista se compromete a 
evidenciar lo establecido en la 
guía para la ejecución del 
programa SER así como en la 
lista de chequeo - portafolio de 
evidencias para cada caso. 

Cargue de evidencias 
correspondientes en el 
Drive del programa SER. 
Carpeta de Negocios 
Rurales y Fortalecimiento. 

Avance en Planeación 
pedagógica. 
Guia de aprendizaje – 
Fase Análisis 
Acta de concertación de 
Horario.  
Lista de asistencia. 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
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actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1. N/A N/A N/A N/A 

2. N/A N/A N/A N/A 

 
 

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
la planilla N° 9458797491  correspondiente al mes de octubrebre de aportes en linea. (Decreto Ley 
2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
 
Evidencias en (50) folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
 
Firma 
Jeimy Lorena Rico Olaya 
Contratista 
C.C. No. 1122127247 de Acacías 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
 
 
Firma 
ANGELA PATRICIA BERNAL PARRADO 
Supervisora Contrato CO1.PCCNTR.4606978 de 2023     
Coordinadora Programas Especiales Centro Agroindustrial del Meta. 
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Evidencias 
 

2. Articular con los instructores de emprendimiento para realizar el alistamiento integral de 
los procesos de formación a través de mecanismos de atención diversificados y estratégica 
didácticas adaptadas a las condiciones locales bajo la estrategia aprender haciendo con 
materiales de formación cuando aplique. 
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3. Ejecutar las acciones de formación haciendo uso de la estrategia pedagógica de 
"formación por proyectos", bajo la modalidad de atención sincrónica - asincrónica de 
acuerdo con los procedimientos de la Dirección de Formación Profesional Integral y los 
lineamientos de la Dirección de Empleo y Trabajo y lo establecido en la guía para la 
ejecución del programa SER en SIGA. 

 
 
 

Gestion en el proceso de reactivación de las fichas N° 2790567 – 2755348 del programa Manejo 
técnico Administrativo de Granja de producción de pollos de engorde. Las fichas 2790566 y 2751589 
para el programa Produccion Agropecuaria ecologica para la soberania alimentaria 
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4. Reporte Oportuno de información de la operación del programa SER, a traves de 
Sofiaplus y el Drive de coordinación de programas especiales  
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7. Evaluar los resultados de aprendizaje en un plazo no mayor a ocho días hábiles luego 

de finalizada la formación. 

 

 

 

2725109-EMPRENDEDORES EN RECORRIDOS DE AGROECOTURISMO – RESTREPO 
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2768402-EMPRENDEDORES EN RECORRIDOS DE AGROECOTURISMO – CUMARAL 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 

GTH-F-062 V10 
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2746109-EMPRENDEDOR EN DESARROLLO DE ACTIVIDADES TURISTICAS EN ESPACIOS 

NATURALES – GUAMAL 
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GTH-F-062 V10 

11. Apoyar la ejecución y participación de unidades productivas en actividades de comercialización 
(incluyendo mecanismos virtuales), gestión empresarial y financiera cuando se requiera, así como 
las actividades de fomento realizadas por los Centros de Desarrollo Empresarial. 
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12. Participar en las jornadas de actualización y transferencia tecnológica convocadas por el 
dinamizador rural de centro, dinamizador regional con funciones de centro o dinamizador de 
centro con funciones de regional según aplique y la Coordinación Nacional. 
  
   Reunión del equipo del programa SER – 3 de Noviembre. 
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Reunión del equipo del programa SER – 10 de Noviembre 
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ACTA No. 2 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
 

ACTA DE ENTREGA DE MATERIALES DE FORMACIÓN / FICHA No. 2725109 

CIUDAD Y FECHA: 
Restrepo, 29 de septiembre de 2023 

HORA DE 
INICIO: 

9:00 a.m. 

HORA FIN: 
 
11:00 a.m. 

LUGAR: 
Vereda Caney Medio, Finca Villa Javier 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 

Agroindustrial del Meta 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Entrega de Materiales de Formación UP. 
2. Socialización por parte del instructor acerca del uso, destinación y manipulación de los 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Siendo las 9:00 a.m., se reúnen en el municipio de Restrepo, en calidad de instructores del 
centro agroindustrial del Meta: Jeimy Lorena Rico Olaya (instructor técnico) y Ricardo Murillo 
(dinamizador Rural SER), la líder de la unidad productiva y los integrantes de la UP, para 
realizar la entrega de materiales de formación del programa de formación Emprendedor en 
Recorridos de Agro ecoturismo. 
 
 

NOMBRE DE LA FORMACIÓN: Emprendedores en recorridos de agro 
ecoturismo 

CODIGO PROGR: 63410444 

CODIGO FICHA: 2725109 

CODIGO DE LA UNIDAD PRODUCTIVA:  

MUNICIPIO: Restrepo 

SITIO PARA CLASES: Casa de La Mujer 

HORARIO: 08:00 am a 11:00 am – Viernes y Sábado 

INSTRUCTOR: Jeimy Lorena Rico Olaya 

FECHA INICIO DE LA FORMACIÓN: 07/03/2023 

FECHA  FIN DE LA FORMACIÓN: 16/12/2023 

NUMERO INTEGRANTES DE UP: 3 

NOMBRE DEL LIDER DE LA UP: NUBIA IRENE HERRERA 

DOCUMENTO DE IDENTIDAD CC 41753528 

NUMERO DE CONTACTO 312 330 1814 

 
 
 
 

materiales de formación. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

 

Realizar la entrega de materiales de formación de la especialidad Turismo a la UP de la línea

 de negocios rurales, correspondiente a la ficha No. 2725109. 
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Materiales de formación entregados: 
 
 

DESCRIPCION DE BIEN UNIDA DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 
SOLICITADA 

Bastón de aluminio con empuñadura anatómica, termina en una pieza 
de goma o metálica puntiaguda. Agarre ergonómico. Mango de espuma 
liviano y agradable. Pomo sobre el mango. Extensible ya que se ajustan 
al tamaño de cada persona y se puede guardar en el morral cunado no 
es necesario usarlo. Ajuste por un sistema de botón simple y ultra fácil: 
push pin. Long.Plegable en 3 tramos longitud plegado de 55cm, longitud 
desplegado de 120 cm.. Peso: 200 gr. aprox 

UNIDAD 5 

Morral para Camping 25 Litros Azul-Gris RuckSack Klimber. Ancho: 26,5 
cm -Garantía: 3 meses - Capacidad: 25 Litros. Alto: 14,5 cm - Material: 
Polyester /ristop - Modelo: Michigan. Color: Azul - Tipo: Morrales de 
Camping. Características: Incluye cobertor de lluvia Fondo: 49 cm. 
Largo: 49 cm - Origen: Producto Importado- El producto de marca 
Klimber que incluye cobertor de lluvia, fabricado en polyester y ristop. 

UNIDAD 4 

Hamaca súper ligera y compacta con mosquitero incorporado que aleja 
los mosquitos y la plaga que se encuentran al aire libre 

UNIDAD 1 

PAVA MILITAR SOMBRERO CAMUFLADA PESCA - Material: 65% 
poliéster + 35% algodón - Circunferencia de cabeza alrededor de 59 cm. 
- Tamaño empaque: 34 x 13 x 8 cm - Peso Aprox.: Empaque: 115 g. - 
Ancho del borde 6 cm. - Sombrero de estilo militar. Con ala ancha para 
máxima protección contra los rayos UV.  

UNIDAD 4 

Chaleco pesca 100 caqui: BOLSILLOS EN LA PARTE SUPERIOR . 2 bolsillos 
con velcro (uno de bolsa y otro con solapa) para guardar tus carretes de 
sedal y de fluorocarbono.. 1 bolsillo interior para guardar el teléfono, la 
licencia o la cartera  

UNIDAD 4 

Botiquín Vehícular 18 Elementos Reglamentario Para Carro - 
Descripción: Botiquín reglamentario 18 elementos, marcas confiables y 
calidad: Contiene: Agua, Alcohol, Algodón, Bisturí, Tapabocas, Fósforos, 
Cuello ortopédico, Venda elástica, Preservativo, Toalla higiénica, Baja 
lenguas, Gasa, Silbato, Copitos, Toallas impregnadas desinfectantes, 
Cura, Analgésico. Maletín marcado 

UNIDAD 6 

Silbato De Emergencia, Rescate, Camping, Acuático: Material: de 
plástico PP. Tamaño: 2cm de ancho/0,79 pulgadas, altura 7,5 cm/2,95 
pulgadas. Peso: 6 G. Apertura del cordón: adecuado para cuerdas 
dentro de 4mm/0.16in. Usos: Rescate, Emergencias, Montañismo, 
Canyoning , Kayak, Pesca, Senderismo, Brigadas, Bomberos, Scouts, 
Deportes Náuticos, Campistas 

UNIDAD 4 

Botilito Termo Botella Porta Agua Deportiva #1 Cap. 850 Ml: Botilito 
plástico de alta resistencia. Tapa con rosca hermética, Tapa pequeña de 
presión, Diseño elegante ergonómico, Colores azul, rojo, verde, 
transparente y amarillo, MEDIDAS: Alto 24,5 cms- Diámetro 7,8 cms - 
Capacidad 850 ml- Material en plástico 

UNIDAD 4 



    

GD-F-007 V04 

 
 

 

Accesorios De Campamento Multiherramientas S Survival: Marca Other 
Modelo Hammers, Multi-purpose Tools, Camping Tools, Outdoor 
Camping Tools, Camping knives Otras características Cantidad de 
herramientas: 1 Herramientas: Multi-purpose Tools 

UNIDAD 5 

ESTUFA PORTABLE. Estufa de gas robusta y muy estable gracias a su 
bajo centro de gravedad. La gran ventaja de esta estufa es que el 
hornillo está separado del tanque de gas, por lo que es más fácil cocinar 
(no esta encima del tanque). Peso: 230gr Dimensiones: (168 x 72mm). 
Potencia: 3000 W. Combustible: gas 

UNIDAD 1 

PIPETA PARA ESTUFA PORTABLE. Pipeta (cilindro) gas. Mezcla propano-
butano para ser utilizado en cualquier clima (4 estaciones). Peso: 598 g 
(450g gas). Sistema de rosca universal que funciona con prácticamente 
cualquier estufa de cualquier marca. 

UNIDAD 2 

Set de ollas, cocina liviano y compactable para Camping. Set para 4 
personas, incluye un sartén de aluminio anodizado con manilla 
plegable, dos ollas de aluminio anodizado con manilla plegable y cuatro 
pocillos, cuatro platos, paleta, cucharón, esponja de limpieza. portable 
y liviano con bolso de transporte. Peso: 865 g. Aleación de aluminio 
anodizado - Silicona - Acero 

UNIDAD 1 

 

CONCLUSIONES 

 
Se cuidaran y realizaran acciones para promover las actividades agro ecoturísticas en el 
municipio dando ejemplo y siendo pioneros en un proceso SENA en Turismo que genere 
impacto. 
  

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
Las personas abajo relacionadas, dejamos 
constancia con nuestras firmas, que entre 
todos nosotros cuidaremos y daremos el uso 
adecuado de los materiales de formación para 
el funcionamiento y operación de la unidad 
productiva creada. 

 
Aprendices 

A partir de la 
fecha 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
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NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
 

Restrepo, 29 de septiembre de 2023 

HORA DE 
INICIO: 

9:00 a.m. 

HORA FIN: 
 
11:00 a.m. 

LUGAR: 
Vereda Caney Medio, Finca Villa Javier 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL 
/ CENTRO 

Agroindustrial del Meta 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Establecimiento de la unidad productiva. 
2. Conformación de la UP por los integrantes del emprendimiento. 
3. Asignación de deberes y compromisos frente a la unidad establecida 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
1. Conformación de la Unidad Productiva del programa Emprendedor en Recorridos 

de Agro ecoturismo. 
2. Asignación de aprendices 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

NOMBRE DE LA FORMACIÓN: Emprendedores en recorridos de agro 
ecoturismo 

CODIGO PROGR: 63410444 

CODIGO FICHA: 2725109 

CODIGO DE LA UNIDAD PRODUCTIVA:  

MUNICIPIO: Restrepo 

SITIO PARA CLASES: Casa de La Mujer 

HORARIO: 08:00 am a 11:00 am – Viernes y Sábado 

INSTRUCTOR: Jeimy Lorena Rico Olaya 

FECHA INICIO DE LA FORMACIÓN: 07/03/2023 

FECHA FIN DE LA FORMACIÓN: 16/12/2023 

NUMERO INTEGRANTES DE UP: 3 

NOMBRE DEL LIDER DE LA UP: NUBIA IRENE HERRERA 

DOCUMENTO DE IDENTIDAD CC 41753528 

NUMERO DE CONTACTO 312 330 1814 

NOMBRE DE SUPLENTE LUZ ESTELLA GARZON 

DOCUMENTO DE IDENTIDAD 40326149 

NUMERO DE CONTACTO 3144472322 

 

 
Siendo las 9:00 a.m., se reúnen en el municipio de Restrepo, en calidad de instructores del 
centro agroindustrial del Meta: Jeimy Lorena Rico Olaya (instructor técnico) y Ricardo 
Murillo (dinamizador Rural SER), la líder de la unidad productiva y los integrantes de la UP, 
para realizar la conformación de la Unidad Productiva del programa de formación 
Emprendedor en Recorridos de Agro ecoturismo. 
 
 

ACTA  DE  FORMACIÓN  DE  UNIDAD  PRODUCTIVA/  FICHA  No.  2725109 

CIUDAD Y FECHA: 

 

ACTA No. 3 
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Las emprendedoras se comprometen a trabajar en aras del potencial turístico del municipio 
de Restrepo y a generar valores de servicio de calidad aplicando todos los conocimientos 
y estrategias aprendidas durante el proceso de formación.  

CONCLUSIONES 

 
Se cuidaran y realizaran acciones para promover las actividades agro ecoturísticas en el 
municipio dando ejemplo y siendo pioneros en un proceso SENA en Turismo que genere 
impacto. 
  

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
Las personas abajo relacionadas, dejamos 
constancia con nuestras firmas, que entre todos 
nosotros cuidaremos y daremos el uso adecuado 
de los materiales de formación para el 
funcionamiento y operación de la unidad 
productiva creada. 

 
Aprendices 

A partir de la 
fecha 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
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ACTA No. 2 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
 

ACTA DE ENTREGA DE MATERIALES DE FORMACIÓN / FICHA No. 2792353 

CIUDAD Y FECHA: 
Cubarral, 22 de septiembre de 2023 

HORA DE 
INICIO: 

6:00 p.m. 

HORA FIN: 
 
10:00 p.m. 

LUGAR: 
Casa de La Cultura, Cubarral, Meta 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 

Agroindustrial del Meta 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Entrega de Materiales de Formación UP. 
2. Socialización por parte del instructor acerca del uso, destinación y manipulación de los 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

NOMBRE DE LA FORMACIÓN: Emprendedores en recorridos de agro 
ecoturismo 

CODIGO PROGR: 63410444 

CODIGO FICHA: 2792353 

CODIGO DE LA UNIDAD PRODUCTIVA:  

MUNICIPIO: Cubarral 

SITIO PARA CLASES: Casa de La Cultura 

HORARIO: 05:00 pm a 10:00 pm – miércoles  

INSTRUCTOR: Jeimy Lorena Rico Olaya 

FECHA INICIO DE LA FORMACIÓN: 24/03/2023 

FECHA  FIN DE LA FORMACIÓN: 15/12/2023 

NUMERO INTEGRANTES DE UP:  

NOMBRE DEL LIDER DE LA UP:  

DOCUMENTO DE IDENTIDAD CC 41753528 

NUMERO DE CONTACTO 312 330 1814 

 
 
 
 
Materiales de formación entregados: 

 
Siendo las 6:00 p.m., se reúnen en el municipio de Cubarral, en calidad de instructora del 
centro agroindustrial del Meta: Jeimy Lorena Rico Olaya (instructor técnico), la líder de la 
unidad productiva y los integrantes de la UP, para realizar la entrega de materiales de 
formación del programa de formación Emprendedor en Recorridos de Agro ecoturismo. 

NOMBRE DE LA UNIDAD PRODUCTIVA: Vuelo Carmesí
 
 

materiales de formación. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

 

Realizar la entrega de materiales de formación de la especialidad Turismo a la UP de la línea

 de negocios rurales, correspondiente a la ficha No. 2792353. 
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DESCRIPCION DE BIEN UNIDA DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 
SOLICITADA 

Bastón de aluminio con empuñadura anatómica, termina en una pieza 
de goma o metálica puntiaguda. Agarre ergonómico. Mango de espuma 
liviano y agradable. Pomo sobre el mango. Extensible ya que se ajustan 
al tamaño de cada persona y se puede guardar en el morral cunado no 
es necesario usarlo. Ajuste por un sistema de botón simple y ultra fácil: 
push pin. Long.Plegable en 3 tramos longitud plegado de 55cm, longitud 
desplegado de 120 cm.. Peso: 200 gr. aprox 

UNIDAD 5 

Morral para Camping 25 Litros Azul-Gris RuckSack Klimber. Ancho: 26,5 
cm -Garantía: 3 meses - Capacidad: 25 Litros. Alto: 14,5 cm - Material: 
Polyester /ristop - Modelo: Michigan. Color: Azul - Tipo: Morrales de 
Camping. Características: Incluye cobertor de lluvia Fondo: 49 cm. 
Largo: 49 cm - Origen: Producto Importado- El producto de marca 
Klimber que incluye cobertor de lluvia, fabricado en polyester y ristop. 

UNIDAD 4 

Hamaca súper ligera y compacta con mosquitero incorporado que aleja 
los mosquitos y la plaga que se encuentran al aire libre 

UNIDAD 1 

PAVA MILITAR SOMBRERO CAMUFLADA PESCA - Material: 65% 
poliéster + 35% algodón - Circunferencia de cabeza alrededor de 59 cm. 
- Tamaño empaque: 34 x 13 x 8 cm - Peso Aprox.: Empaque: 115 g. - 
Ancho del borde 6 cm. - Sombrero de estilo militar. Con ala ancha para 
máxima protección contra los rayos UV.  

UNIDAD 4 

Chaleco pesca 100 caqui: BOLSILLOS EN LA PARTE SUPERIOR . 2 bolsillos 
con velcro (uno de bolsa y otro con solapa) para guardar tus carretes de 
sedal y de fluorocarbono.. 1 bolsillo interior para guardar el teléfono, la 
licencia o la cartera  

UNIDAD 4 

Botiquín Vehícular 18 Elementos Reglamentario Para Carro - 
Descripción: Botiquín reglamentario 18 elementos, marcas confiables y 
calidad: Contiene: Agua, Alcohol, Algodón, Bisturí, Tapabocas, Fósforos, 
Cuello ortopédico, Venda elástica, Preservativo, Toalla higiénica, Baja 
lenguas, Gasa, Silbato, Copitos, Toallas impregnadas desinfectantes, 
Cura, Analgésico. Maletín marcado 

UNIDAD 6 

Silbato De Emergencia, Rescate, Camping, Acuático: Material: de 
plástico PP. Tamaño: 2cm de ancho/0,79 pulgadas, altura 7,5 cm/2,95 
pulgadas. Peso: 6 G. Apertura del cordón: adecuado para cuerdas 
dentro de 4mm/0.16in. Usos: Rescate, Emergencias, Montañismo, 
Canyoning , Kayak, Pesca, Senderismo, Brigadas, Bomberos, Scouts, 
Deportes Náuticos, Campistas 

UNIDAD 4 

Botilito Termo Botella Porta Agua Deportiva #1 Cap. 850 Ml: Botilito 
plástico de alta resistencia. Tapa con rosca hermética, Tapa pequeña de 
presión, Diseño elegante ergonómico, Colores azul, rojo, verde, 
transparente y amarillo, MEDIDAS: Alto 24,5 cms- Diámetro 7,8 cms - 
Capacidad 850 ml- Material en plástico 

UNIDAD 4 
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Accesorios De Campamento Multiherramientas S Survival: Marca Other 
Modelo Hammers, Multi-purpose Tools, Camping Tools, Outdoor 
Camping Tools, Camping knives Otras características Cantidad de 
herramientas: 1 Herramientas: Multi-purpose Tools 

UNIDAD 5 

ESTUFA PORTABLE. Estufa de gas robusta y muy estable gracias a su 
bajo centro de gravedad. La gran ventaja de esta estufa es que el 
hornillo está separado del tanque de gas, por lo que es más fácil cocinar 
(no esta encima del tanque). Peso: 230gr Dimensiones: (168 x 72mm). 
Potencia: 3000 W. Combustible: gas 

UNIDAD 1 

PIPETA PARA ESTUFA PORTABLE. Pipeta (cilindro) gas. Mezcla propano-
butano para ser utilizado en cualquier clima (4 estaciones). Peso: 598 g 
(450g gas). Sistema de rosca universal que funciona con prácticamente 
cualquier estufa de cualquier marca. 

UNIDAD 2 

Set de ollas, cocina liviano y compactable para Camping. Set para 4 
personas, incluye un sartén de aluminio anodizado con manilla 
plegable, dos ollas de aluminio anodizado con manilla plegable y cuatro 
pocillos, cuatro platos, paleta, cucharón, esponja de limpieza. portable 
y liviano con bolso de transporte. Peso: 865 g. Aleación de aluminio 
anodizado - Silicona - Acero 

UNIDAD 1 

 
 

CONCLUSIONES 

 
Se cuidaran y realizaran acciones para promover las actividades agro ecoturísticas en el 
municipio dando ejemplo y siendo pioneros en un proceso SENA en Turismo que genere 
impacto. 
  

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
Las personas abajo relacionadas, dejamos 
constancia con nuestras firmas, que entre 
todos nosotros cuidaremos y daremos el uso 
adecuado de los materiales de formación para 
el funcionamiento y operación de la unidad 
productiva creada. 

 
Aprendices 

A partir de la 
fecha 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 
 



https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download
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NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
 

Cubarral, 22 de septiembre de 2023 

HORA DE 
INICIO: 

5:00 p.m. 

HORA FIN: 
 
10:00 p.m. 

LUGAR: 
Casa De La Cultura, Cubarral, Meta 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL 
/ CENTRO 

Agroindustrial del Meta 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Establecimiento de la unidad productiva. 
2. Conformación de la UP por los integrantes del emprendimiento. 
3. Asignación de deberes y compromisos frente a la unidad establecida 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
1. Conformación de la Unidad Productiva del programa Emprendedor en Recorridos 

de Agro ecoturismo. 
2. Asignación de aprendices 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

CODIGO PROGR: 63410444 

CODIGO FICHA: 2792353 

CODIGO DE LA UNIDAD PRODUCTIVA:  

MUNICIPIO: Cubarral 

SITIO PARA CLASES: Casa de la Cultura 

HORARIO: 05:00 p.m. a 10:00 p.m. 

INSTRUCTOR: Jeimy Lorena Rico Olaya 

FECHA INICIO DE LA FORMACIÓN: 24/06/2023 

FECHA FIN DE LA FORMACIÓN: 15/12/2023 

NUMERO INTEGRANTES DE UP: 14 

NOMBRE DEL LIDER DE LA UP: MARIA DEL CARMEN UMAÑA 

DOCUMENTO DE IDENTIDAD CC 31037221 

NUMERO DE CONTACTO 311 580 0975 

NOMBRE DE SUPLENTE CRISTIAN ENCISO 

DOCUMENTO DE IDENTIDAD CC 1224190993 

NUMERO DE CONTACTO 310 818 2065 

 
 

ecoturismo 

 
Siendo las 5:00 p.m., se reúnen en el municipio de Cubarral, en calidad de instructor del 
centro agroindustrial del Meta: Jeimy Lorena Rico Olaya (instructor técnico), la líder de la 
unidad productiva y los aprendices, para realizar conformación de la Unidad Productiva de
 la formación del programa de formación Emprendedor en Recorridos de Agro ecoturismo.
 
NOMBRE DE LA UNIDAD PRODUCTIVA: Vuelo Carmesí 
NOMBRE DE LA FORMACIÓN: Emprendedores en recorridos de agro 

ACTA  DE  FORMACIÓN  DE  UNIDAD  PRODUCTIVA  /  FICHA  No.  2792353 

CIUDAD Y FECHA: 

 

ACTA No. 3 
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CONCLUSIONES 

 
Se cuidarán y realizaran acciones para promover las actividades agro ecoturísticas en el 
municipio dando ejemplo y siendo pioneros en un proceso SENA en Turismo que genere 
impacto. 
  

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
Las personas abajo relacionadas, dejamos 
constancia con nuestras firmas, que entre todos 
nosotros cuidaremos y daremos el uso adecuado 
de los materiales de formación para el 
funcionamiento y operación de la unidad 
productiva creada. 

 
Aprendices 

A partir de la 
fecha 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 
 

Las emprendedoras se comprometen a trabajar en aras del potencial turístico del municipio 
de Cubarral y a generar valores de servicio de calidad aplicando todos los conocimientos 
y estrategias aprendidas durante el proceso de formación.  
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ACTA No. 2 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
 

ACTA DE ENTREGA DE MATERIALES DE FORMACIÓN / FICHA No. 2768402 

CIUDAD Y FECHA: 
Cumaral, 03 de octubre de 2023 

HORA DE 
INICIO: 

5:00 p.m. 

HORA FIN: 
 
9:00 p.m. 

LUGAR: 
Casa Hogar Mis Talentos, Cumaral, Meta 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 

Agroindustrial del Meta 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Entrega de Materiales de Formación UP. 
2. Socialización por parte del instructor acerca del uso, destinación y manipulación de los 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Siendo las 5:00 p.m., se reúnen en el municipio de Cumaral, en calidad de instructora del 
centro agroindustrial del Meta: Jeimy Lorena Rico Olaya (instructor técnico), el líder de la 
unidad productiva y los integrantes de la UP, para realizar la entrega de materiales de 
formación del programa de formación Emprendedor en Recorridos de Agro ecoturismo. 
 
 

NOMBRE DE LA FORMACIÓN: Emprendedores en recorridos de agro 
ecoturismo 

CODIGO PROGR: 63410444 

CODIGO FICHA: 2768402 

CODIGO DE LA UNIDAD PRODUCTIVA:  

MUNICIPIO: Cumaral 

SITIO PARA CLASES: Casa Hogar Mis Talentos 

HORARIO: 05:00 pm a 10:00 pm – martes  

INSTRUCTOR: Jeimy Lorena Rico Olaya 

FECHA INICIO DE LA FORMACIÓN: 15/05/2023 

FECHA  FIN DE LA FORMACIÓN: 15/12/2023 

NUMERO INTEGRANTES DE UP: 4 

NOMBRE DEL LIDER DE LA UP: OLDEN GUTIERREZ MONTAÑA 

DOCUMENTO DE IDENTIDAD 17331752 

NUMERO DE CONTACTO 3114829349 

 
 
 
 
 

materiales de formación. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

 

Realizar la entrega de materiales de formación de la especialidad Turismo a la UP de la línea

 de negocios rurales, correspondiente a la ficha No. 2768402. 
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Materiales de formación entregados: 
 
 

DESCRIPCION DE BIEN UNIDA DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 
SOLICITADA 

Bastón de aluminio con empuñadura anatómica, termina en una pieza 
de goma o metálica puntiaguda. Agarre ergonómico. Mango de espuma 
liviano y agradable. Pomo sobre el mango. Extensible ya que se ajustan 
al tamaño de cada persona y se puede guardar en el morral cunado no 
es necesario usarlo. Ajuste por un sistema de botón simple y ultra fácil: 
push pin. Long.Plegable en 3 tramos longitud plegado de 55cm, longitud 
desplegado de 120 cm.. Peso: 200 gr. aprox 

UNIDAD 5 

Morral para Camping 25 Litros Azul-Gris RuckSack Klimber. Ancho: 26,5 
cm -Garantía: 3 meses - Capacidad: 25 Litros. Alto: 14,5 cm - Material: 
Polyester /ristop - Modelo: Michigan. Color: Azul - Tipo: Morrales de 
Camping. Características: Incluye cobertor de lluvia Fondo: 49 cm. 
Largo: 49 cm - Origen: Producto Importado- El producto de marca 
Klimber que incluye cobertor de lluvia, fabricado en polyester y ristop. 

UNIDAD 4 

Hamaca súper ligera y compacta con mosquitero incorporado que aleja 
los mosquitos y la plaga que se encuentran al aire libre 

UNIDAD 1 

PAVA MILITAR SOMBRERO CAMUFLADA PESCA - Material: 65% 
poliéster + 35% algodón - Circunferencia de cabeza alrededor de 59 cm. 
- Tamaño empaque: 34 x 13 x 8 cm - Peso Aprox.: Empaque: 115 g. - 
Ancho del borde 6 cm. - Sombrero de estilo militar. Con ala ancha para 
máxima protección contra los rayos UV.  

UNIDAD 4 

Chaleco pesca 100 caqui: BOLSILLOS EN LA PARTE SUPERIOR . 2 bolsillos 
con velcro (uno de bolsa y otro con solapa) para guardar tus carretes de 
sedal y de fluorocarbono.. 1 bolsillo interior para guardar el teléfono, la 
licencia o la cartera  

UNIDAD 4 

Botiquín Vehícular 18 Elementos Reglamentario Para Carro - 
Descripción: Botiquín reglamentario 18 elementos, marcas confiables y 
calidad: Contiene: Agua, Alcohol, Algodón, Bisturí, Tapabocas, Fósforos, 
Cuello ortopédico, Venda elástica, Preservativo, Toalla higiénica, Baja 
lenguas, Gasa, Silbato, Copitos, Toallas impregnadas desinfectantes, 
Cura, Analgésico. Maletín marcado 

UNIDAD 6 

Silbato De Emergencia, Rescate, Camping, Acuático: Material: de 
plástico PP. Tamaño: 2cm de ancho/0,79 pulgadas, altura 7,5 cm/2,95 
pulgadas. Peso: 6 G. Apertura del cordón: adecuado para cuerdas 
dentro de 4mm/0.16in. Usos: Rescate, Emergencias, Montañismo, 
Canyoning , Kayak, Pesca, Senderismo, Brigadas, Bomberos, Scouts, 
Deportes Náuticos, Campistas 

UNIDAD 4 

Botilito Termo Botella Porta Agua Deportiva #1 Cap. 850 Ml: Botilito 
plástico de alta resistencia. Tapa con rosca hermética, Tapa pequeña de 
presión, Diseño elegante ergonómico, Colores azul, rojo, verde, 
transparente y amarillo, MEDIDAS: Alto 24,5 cms- Diámetro 7,8 cms - 
Capacidad 850 ml- Material en plástico 

UNIDAD 4 
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Accesorios De Campamento Multiherramientas S Survival: Marca Other 
Modelo Hammers, Multi-purpose Tools, Camping Tools, Outdoor 
Camping Tools, Camping knives Otras características Cantidad de 
herramientas: 1 Herramientas: Multi-purpose Tools 

UNIDAD 5 

ESTUFA PORTABLE. Estufa de gas robusta y muy estable gracias a su 
bajo centro de gravedad. La gran ventaja de esta estufa es que el 
hornillo está separado del tanque de gas, por lo que es más fácil cocinar 
(no esta encima del tanque). Peso: 230gr Dimensiones: (168 x 72mm). 
Potencia: 3000 W. Combustible: gas 

UNIDAD 1 

PIPETA PARA ESTUFA PORTABLE. Pipeta (cilindro) gas. Mezcla propano-
butano para ser utilizado en cualquier clima (4 estaciones). Peso: 598 g 
(450g gas). Sistema de rosca universal que funciona con prácticamente 
cualquier estufa de cualquier marca. 

UNIDAD 2 

Set de ollas, cocina liviano y compactable para Camping. Set para 4 
personas, incluye un sartén de aluminio anodizado con manilla 
plegable, dos ollas de aluminio anodizado con manilla plegable y cuatro 
pocillos, cuatro platos, paleta, cucharón, esponja de limpieza. portable 
y liviano con bolso de transporte. Peso: 865 g. Aleación de aluminio 
anodizado - Silicona - Acero 

UNIDAD 1 

 
 

CONCLUSIONES 

 
Se cuidaran y realizaran acciones para promover las actividades agro ecoturísticas en el 
municipio dando ejemplo y siendo pioneros en un proceso SENA en Turismo que genere 
impacto. 
  

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
Las personas abajo relacionadas, dejamos 
constancia con nuestras firmas, que entre 
todos nosotros cuidaremos y daremos el uso 
adecuado de los materiales de formación para 
el funcionamiento y operación de la unidad 
productiva creada. 

 
Aprendices 

A partir de la 
fecha 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
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NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
 

Cumaral, 3 de octubre de 2023 

HORA DE 
INICIO: 

6:00 p.m. 

HORA FIN: 
 
9:00 p.m. 

LUGAR: 

Agroindustrial del Meta 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Establecimiento de la unidad productiva. 
2. Conformación de la UP por los integrantes del emprendimiento. 
3. Asignación de deberes y compromisos frente a la unidad establecida 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
1. Conformación de la Unidad Productiva del programa Emprendedor en Recorridos 

de Agro ecoturismo. 
2. Asignación de aprendices 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Siendo las 5:00 p.m., se reúnen en el municipio de Cumaral, en calidad de instructor del 
centro agroindustrial del Meta: Jeimy Lorena Rico Olaya (instructor técnico), la líder de la 
unidad productiva y los aprendices, para realizar conformación de la Unidad Productiva de 
la formación del programa de formación Emprendedor en Recorridos de Agro ecoturismo. 
NOMBRE DE LA UNIDAD PRODUCTIVA: Quita Pesares 
 

NOMBRE DE LA FORMACIÓN: Emprendedores en recorridos de agro 
ecoturismo 

CODIGO PROGR: 63410444 

CODIGO FICHA: 2768402 

CODIGO DE LA UNIDAD PRODUCTIVA:  

MUNICIPIO: Cumaral 

SITIO PARA CLASES: Casa Hogar Mis Talentos 

HORARIO: 06:00 p.m. a 9:00 p.m. 

INSTRUCTOR: Jeimy Lorena Rico Olaya 

FECHA INICIO DE LA FORMACIÓN: 15/05/2023 

FECHA FIN DE LA FORMACIÓN: 15/12/2023 

NUMERO INTEGRANTES DE UP: 14 

NOMBRE DEL LIDER DE LA UP: OLDEN GUTIERREZ MONTAÑA 

DOCUMENTO DE IDENTIDAD CC 17.331.752 

NUMERO DE CONTACTO 311 482 9349 

NOMBRE DE SUPLENTE SANTIAGO PEREZ REYES 

DOCUMENTO DE IDENTIDAD CC 1006824509 

NUMERO DE CONTACTO 320 305 5129 

 
 

                Casa Hogar Mis Talentos,  Cumaral, Meta      DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL
 / CENTRO 

 

ACTA No. 3 

ACTA  DE  FORMACIÓN  DE  UNIDAD  PRODUCTIVA  /  FICHA  No.  2768402 

CIUDAD Y FECHA: 
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Las emprendedoras se comprometen a trabajar en aras del potencial turístico del municipio 
de Cumaral y a generar valores de servicio de calidad aplicando todos los conocimientos y 
estrategias aprendidas durante el proceso de formación.  

CONCLUSIONES 

 
Se cuidarán y realizarán acciones para promover las actividades agro ecoturísticas en el 
municipio dando ejemplo y siendo pioneros en un proceso SENA en Turismo que genere 
impacto. 
  

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
Las personas abajo relacionadas, dejamos 
constancia con nuestras firmas, que entre todos 
nosotros cuidaremos y daremos el uso adecuado 
de los materiales de formación para el 
funcionamiento y operación de la unidad 
productiva creada. 

 
Aprendices 

A partir de la 
fecha 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
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ACTA No. 2 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
 

ACTA DE ENTREGA DE MATERIALES DE FORMACIÓN / FICHA No. 2746109 

CIUDAD Y FECHA: 
Guamal, 20 de octubre de 2023 

HORA DE 
INICIO: 

5:00 p.m. 

HORA FIN: 
 
9:00 p.m. 

LUGAR: 
Eco centro, Guamal, Meta 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 

Agroindustrial del Meta 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Entrega de Materiales de Formación UP. 
2. Socialización por parte del instructor acerca del uso, destinación y manipulación de los 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Siendo las 5:00 p.m., se reúnen en el municipio de Guamal, en calidad de instructora del centro 
agroindustrial del Meta: Jeimy Lorena Rico Olaya (instructor técnico), el líder de la unidad 
productiva y los integrantes de la UP, para realizar la entrega de materiales de formación del 
programa de formación Emprendedor en Desarrollo de Actividades Turísticas en Espacios 
Naturales. 
 

NOMBRE DE LA UNIDAD PRODUCTIVA: Villa Laura 

NOMBRE DE LA FORMACIÓN: Emprendedor en Desarrollo de Actividades 
Turísticas en Espacios Naturales 

CODIGO PROGRAMA: 63310028 

CODIGO FICHA: 2746109 

CODIGO DE LA UNIDAD PRODUCTIVA:  

MUNICIPIO: Guamal 

SITIO PARA CLASES: Eco Centro 

HORARIO: 05:00 pm a 9:00 pm – jueves  

INSTRUCTOR: Jeimy Lorena Rico Olaya 

FECHA INICIO DE LA FORMACIÓN: 17/04/2023 

FECHA FIN DE LA FORMACIÓN: 15/12/2023 

NUMERO INTEGRANTES DE UP: 5 

NOMBRE DEL LIDER DE LA UP: LUZ AMALIA AGUDELO 

DOCUMENTO DE IDENTIDAD 52821771 

NUMERO DE CONTACTO 3004901819 

 
 
 
 

materiales de formación. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

 

Realizar la entrega de materiales de formación de la especialidad Turismo a la UP de la línea

 de negocios rurales, correspondiente a la ficha No. 2746109. 
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Materiales de formación entregados: 
 
 

DESCRIPCION DE BIEN UNIDA DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 
SOLICITADA 

Bastón de aluminio con empuñadura anatómica, termina en una pieza 
de goma o metálica puntiaguda. Agarre ergonómico. Mango de espuma 
liviano y agradable. Pomo sobre el mango. Extensible ya que se ajustan 
al tamaño de cada persona y se puede guardar en el morral cunado no 
es necesario usarlo. Ajuste por un sistema de botón simple y ultra fácil: 
push pin. Long.Plegable en 3 tramos longitud plegado de 55cm, longitud 
desplegado de 120 cm.. Peso: 200 gr. aprox 

UNIDAD 5 

Morral para Camping 25 Litros Azul-Gris RuckSack Klimber. Ancho: 26,5 
cm -Garantía: 3 meses - Capacidad: 25 Litros. Alto: 14,5 cm - Material: 
Polyester /ristop - Modelo: Michigan. Color: Azul - Tipo: Morrales de 
Camping. Características: Incluye cobertor de lluvia Fondo: 49 cm. 
Largo: 49 cm - Origen: Producto Importado- El producto de marca 
Klimber que incluye cobertor de lluvia, fabricado en polyester y ristop. 

UNIDAD 4 

Hamaca súper ligera y compacta con mosquitero incorporado que aleja 
los mosquitos y la plaga que se encuentran al aire libre 

UNIDAD 1 

PAVA MILITAR SOMBRERO CAMUFLADA PESCA - Material: 65% 
poliéster + 35% algodón - Circunferencia de cabeza alrededor de 59 cm. 
- Tamaño empaque: 34 x 13 x 8 cm - Peso Aprox.: Empaque: 115 g. - 
Ancho del borde 6 cm. - Sombrero de estilo militar. Con ala ancha para 
máxima protección contra los rayos UV.  

UNIDAD 4 

Chaleco pesca 100 caqui: BOLSILLOS EN LA PARTE SUPERIOR . 2 bolsillos 
con velcro (uno de bolsa y otro con solapa) para guardar tus carretes de 
sedal y de fluorocarbono.. 1 bolsillo interior para guardar el teléfono, la 
licencia o la cartera  

UNIDAD 4 

Botiquín Vehícular 18 Elementos Reglamentario Para Carro - 
Descripción: Botiquín reglamentario 18 elementos, marcas confiables y 
calidad: Contiene: Agua, Alcohol, Algodón, Bisturí, Tapabocas, Fósforos, 
Cuello ortopédico, Venda elástica, Preservativo, Toalla higiénica, Baja 
lenguas, Gasa, Silbato, Copitos, Toallas impregnadas desinfectantes, 
Cura, Analgésico. Maletín marcado 

UNIDAD 6 

Silbato De Emergencia, Rescate, Camping, Acuático: Material: de 
plástico PP. Tamaño: 2cm de ancho/0,79 pulgadas, altura 7,5 cm/2,95 
pulgadas. Peso: 6 G. Apertura del cordón: adecuado para cuerdas 
dentro de 4mm/0.16in. Usos: Rescate, Emergencias, Montañismo, 
Canyoning , Kayak, Pesca, Senderismo, Brigadas, Bomberos, Scouts, 
Deportes Náuticos, Campistas 

UNIDAD 4 
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Botilito Termo Botella Porta Agua Deportiva #1 Cap. 850 Ml: Botilito 
plástico de alta resistencia. Tapa con rosca hermética, Tapa pequeña de 
presión, Diseño elegante ergonómico, Colores azul, rojo, verde, 
transparente y amarillo, MEDIDAS: Alto 24,5 cms- Diámetro 7,8 cms - 
Capacidad 850 ml- Material en plástico 

UNIDAD 4 

Accesorios De Campamento Multiherramientas S Survival: Marca Other 
Modelo Hammers, Multi-purpose Tools, Camping Tools, Outdoor 
Camping Tools, Camping knives Otras características Cantidad de 
herramientas: 1 Herramientas: Multi-purpose Tools 

UNIDAD 5 

ESTUFA PORTABLE. Estufa de gas robusta y muy estable gracias a su 
bajo centro de gravedad. La gran ventaja de esta estufa es que el 
hornillo está separado del tanque de gas, por lo que es más fácil cocinar 
(no esta encima del tanque). Peso: 230gr Dimensiones: (168 x 72mm). 
Potencia: 3000 W. Combustible: gas 

UNIDAD 1 

PIPETA PARA ESTUFA PORTABLE. Pipeta (cilindro) gas. Mezcla propano-
butano para ser utilizado en cualquier clima (4 estaciones). Peso: 598 g 
(450g gas). Sistema de rosca universal que funciona con prácticamente 
cualquier estufa de cualquier marca. 

UNIDAD 2 

Set de ollas, cocina liviano y compactable para Camping. Set para 4 
personas, incluye un sartén de aluminio anodizado con manilla 
plegable, dos ollas de aluminio anodizado con manilla plegable y cuatro 
pocillos, cuatro platos, paleta, cucharón, esponja de limpieza. portable 
y liviano con bolso de transporte. Peso: 865 g. Aleación de aluminio 
anodizado - Silicona - Acero 

UNIDAD 1 

 
 

CONCLUSIONES 

 
Se cuidarán y realizaran acciones para promover las actividades turísticas en el municipio 
dando ejemplo y siendo pioneros en un proceso SENA en Turismo que genere impacto. 
  

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
Las personas abajo relacionadas, dejamos 
constancia con nuestras firmas, que entre 
todos nosotros cuidaremos y daremos el uso 
adecuado de los materiales de formación para 
el funcionamiento y operación de la unidad 
productiva creada. 

 
Aprendices 

A partir de la 
fecha 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
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NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
 

Guamal, 20 de octubre de 2023 

HORA DE 
INICIO: 

5:00 p.m. 

HORA FIN: 
 
9:00 p.m. 

LUGAR: 
Eco Centro, Guamal, Meta 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL 
/ CENTRO 

Agroindustrial del Meta 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Establecimiento de la unidad productiva. 
2. Conformación de la UP por los integrantes del emprendimiento. 
3. Asignación de deberes y compromisos frente a la unidad establecida 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
1. Conformación de la Unidad Productiva del programa Emprendedor en Desarrollo 

de Actividades Turísticas en Espacios Naturales 
2. Asignación de aprendices 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Siendo las 5:00 p.m., se reúnen en el municipio de Guamal, en calidad de instructor del 
centro agroindustrial del Meta: Jeimy Lorena Rico Olaya (instructor técnico), la líder de la 
unidad productiva y los aprendices, para realizar conformación de la Unidad Productiva de 
la formación del programa de formación Emprendedor en Desarrollo de Actividades 
Turísticas en Espacios Naturales. 
 

NOMBRE DE LA UNIDAD PRODUCTIVA: Villa Laura 

NOMBRE DE LA FORMACIÓN: Emprendedor en Desarrollo de Actividades 
Turísticas en Espacios Naturales 

CODIGO PROGR: 63310028 

CODIGO FICHA: 2746109 

CODIGO DE LA UNIDAD PRODUCTIVA:  

MUNICIPIO: Guamal 

SITIO PARA CLASES: Eco Centro 

HORARIO: 05:00 pm a 9:00 pm – jueves  

INSTRUCTOR: Jeimy Lorena Rico Olaya 

FECHA INICIO DE LA FORMACIÓN: 17/04/2023 

FECHA FIN DE LA FORMACIÓN: 15/12/2023 

NUMERO INTEGRANTES DE UP: 5 

NOMBRE DEL LIDER DE LA UP: LUZ AMALIA AGUDELO 

DOCUMENTO DE IDENTIDAD 52.821.771 

NUMERO DE CONTACTO 3004901819 

NOMBRE DE SUPLENTE MARISELA ASTROS PAEZ 

DOCUMENTO DE IDENTIDAD 30.080.876 

NUMERO DE CONTACTO 311 496 9795 

 

 

ACTA No. 3 

ACTA  DE  FORMACIÓN  DE  UNIDAD  PRODUCTIVA  /  FICHA  No.  2768402 

CIUDAD Y FECHA: 
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Las emprendedoras se comprometen a trabajar en aras del potencial turístico del municipio 
de Guamal y a generar valores de servicio de calidad aplicando todos los conocimientos y 
estrategias aprendidas durante el proceso de formación.  

CONCLUSIONES 

 
Se cuidarán y realizarán acciones para promover las actividades turísticas en el municipio 
dando ejemplo y siendo pioneros en un proceso SENA en Turismo que genere impacto. 
  

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
Las personas abajo relacionadas, dejamos 
constancia con nuestras firmas, que entre todos 
nosotros cuidaremos y daremos el uso adecuado 
de los materiales de formación para el 
funcionamiento y operación de la unidad 
productiva creada. 

 
Aprendices 

A partir de la 
fecha 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
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ACTA No. 2 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
 

ACTA DE ENTREGA DE MATERIALES DE FORMACIÓN / FICHA No. 2809448 

CIUDAD Y FECHA: 
Villavicencio, 8 de octubre de 2023 

HORA DE 
INICIO: 

8:00 a.m. 

HORA FIN: 
 
11:00 a.m. 

LUGAR: 
Biblioteca Comunitaria, Villa Lorena, 
Villavicencio, Meta 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 

Agroindustrial del Meta 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Entrega de Materiales de Formación UP. 
2. Socialización por parte del instructor acerca del uso, destinación y manipulación de los 

materiales de formación. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 
Realizar la entrega de materiales de formación de la especialidad Apícola a la UP de la línea 
de negocios rurales, correspondiente a la ficha No. 2809448. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Siendo las 5:00 p.m., se reúnen en el municipio de Villavicencio, en calidad de instructora del 
centro agroindustrial del Meta: Jeimy Lorena Rico Olaya (instructor técnico), el líder de la 
unidad productiva y los integrantes de la UP, para realizar la entrega de materiales de 
formación del programa de formación Emprendedor en Desarrollo de Actividades Turísticas 
en Espacios Naturales. 
 

NOMBRE DE LA UNIDAD PRODUCTIVA: Ruta Turística y Eco cultural e Inclusiva La 
Sociedad de Los Sueños 

NOMBRE DE LA FORMACIÓN: Emprendedor en Desarrollo de Actividades 
Turísticas en Espacios Naturales 

CODIGO PROGRAMA: 63310028 

CODIGO FICHA: 2809448 

CODIGO DE LA UNIDAD PRODUCTIVA:  

MUNICIPIO: Villavicencio 

SITIO PARA CLASES: Biblioteca Comunitaria 

HORARIO: 08:00 am a 11:00 am – domingos  

INSTRUCTOR: Jeimy Lorena Rico Olaya 

FECHA INICIO DE LA FORMACIÓN: 24/07/2023 

FECHA FIN DE LA FORMACIÓN: 15/12/2023 

NUMERO INTEGRANTES DE UP: 10 

NOMBRE DEL LIDER DE LA UP: DANIEL PACHECHO 

DOCUMENTO DE IDENTIDAD 77166758 

NUMERO DE CONTACTO 311 674 4895 
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Materiales de formación entregados: 
 
 

DESCRIPCION DE BIEN UNIDA DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 
SOLICITADA 

Bastón de aluminio con empuñadura anatómica, termina en una pieza 
de goma o metálica puntiaguda. Agarre ergonómico. Mango de espuma 
liviano y agradable. Pomo sobre el mango. Extensible ya que se ajustan 
al tamaño de cada persona y se puede guardar en el morral cunado no 
es necesario usarlo. Ajuste por un sistema de botón simple y ultra fácil: 
push pin. Long.Plegable en 3 tramos longitud plegado de 55cm, longitud 
desplegado de 120 cm.. Peso: 200 gr. Aprox 

UNIDAD 5 

Morral para Camping 25 Litros Azul-Gris RuckSack Klimber. Ancho: 26,5 
cm -Garantía: 3 meses - Capacidad: 25 Litros. Alto: 14,5 cm - Material: 
Polyester /ristop - Modelo: Michigan. Color: Azul - Tipo: Morrales de 
Camping. Características: Incluye cobertor de lluvia Fondo: 49 cm. 
Largo: 49 cm - Origen: Producto Importado- El producto de marca 
Klimber que incluye cobertor de lluvia, fabricado en polyester y ristop. 

UNIDAD 4 

Hamaca súper ligera y compacta con mosquitero incorporado que aleja 
los mosquitos y la plaga que se encuentran al aire libre 

UNIDAD 1 

PAVA MILITAR SOMBRERO CAMUFLADA PESCA - Material: 65% 
poliéster + 35% algodón - Circunferencia de cabeza alrededor de 59 cm. 
- Tamaño empaque: 34 x 13 x 8 cm - Peso Aprox.: Empaque: 115 g. - 
Ancho del borde 6 cm. - Sombrero de estilo militar. Con ala ancha para 
máxima protección contra los rayos UV.  

UNIDAD 4 

Chaleco pesca 100 caqui: BOLSILLOS EN LA PARTE SUPERIOR . 2 bolsillos 
con velcro (uno de bolsa y otro con solapa) para guardar tus carretes de 
sedal y de fluorocarbono.. 1 bolsillo interior para guardar el teléfono, la 
licencia o la cartera  

UNIDAD 4 

Botiquín Vehícular 18 Elementos Reglamentario Para Carro - 
Descripción: Botiquín reglamentario 18 elementos, marcas confiables y 
calidad: Contiene: Agua, Alcohol, Algodón, Bisturí, Tapabocas, Fósforos, 
Cuello ortopédico, Venda elástica, Preservativo, Toalla higiénica, Baja 
lenguas, Gasa, Silbato, Copitos, Toallas impregnadas desinfectantes, 
Cura, Analgésico. Maletín marcado 

UNIDAD 6 

Silbato De Emergencia, Rescate, Camping, Acuático: Material: de 
plástico PP. Tamaño: 2cm de ancho/0,79 pulgadas, altura 7,5 cm/2,95 
pulgadas. Peso: 6 G. Apertura del cordón: adecuado para cuerdas 
dentro de 4mm/0.16in. Usos: Rescate, Emergencias, Montañismo, 
Canyoning , Kayak, Pesca, Senderismo, Brigadas, Bomberos, Scouts, 
Deportes Náuticos, Campistas 

UNIDAD 4 
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Botilito Termo Botella Porta Agua Deportiva #1 Cap. 850 Ml: Botilito 
plástico de alta resistencia. Tapa con rosca hermética, Tapa pequeña de 
presión, Diseño elegante ergonómico, Colores azul, rojo, verde, 
transparente y amarillo, MEDIDAS: Alto 24,5 cms- Diámetro 7,8 cms - 
Capacidad 850 ml- Material en plástico 

UNIDAD 4 

Accesorios De Campamento Multiherramientas S Survival: Marca Other 
Modelo Hammers, Multi-purpose Tools, Camping Tools, Outdoor 
Camping Tools, Camping knives Otras características Cantidad de 
herramientas: 1 Herramientas: Multi-purpose Tools 

UNIDAD 5 

ESTUFA PORTABLE. Estufa de gas robusta y muy estable gracias a su 
bajo centro de gravedad. La gran ventaja de esta estufa es que el 
hornillo está separado del tanque de gas, por lo que es más fácil cocinar 
(no esta encima del tanque). Peso: 230gr Dimensiones: (168 x 72mm). 
Potencia: 3000 W. Combustible: gas 

UNIDAD 1 

PIPETA PARA ESTUFA PORTABLE. Pipeta (cilindro) gas. Mezcla propano-
butano para ser utilizado en cualquier clima (4 estaciones). Peso: 598 g 
(450g gas). Sistema de rosca universal que funciona con prácticamente 
cualquier estufa de cualquier marca. 

UNIDAD 2 

Set de ollas, cocina liviano y compactable para Camping. Set para 4 
personas, incluye un sartén de aluminio anodizado con manilla 
plegable, dos ollas de aluminio anodizado con manilla plegable y cuatro 
pocillos, cuatro platos, paleta, cucharón, esponja de limpieza. portable 
y liviano con bolso de transporte. Peso: 865 g. Aleación de aluminio 
anodizado - Silicona – Acero 

UNIDAD 1 

 
 

CONCLUSIONES 

 
Se cuidarán y realizaran acciones para promover las actividades turísticas en el municipio 
dando ejemplo y siendo pioneros en un proceso SENA en Turismo que genere impacto. 
  

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
Las personas abajo relacionadas, dejamos 
constancia con nuestras firmas, que entre 
todos nosotros cuidaremos y daremos el uso 
adecuado de los materiales de formación para 
el funcionamiento y operación de la unidad 
productiva creada. 

 
Aprendices 

A partir de la 
fecha 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
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NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
 

Villavicencio, 8 de octubre de 2023 

HORA DE 
INICIO: 

8:00 a.m. 

HORA FIN: 
 
11:00 a.m. 

LUGAR: 
Biblioteca Comunitaria, Villa Lorena, Villavicencio, 
Meta 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL 
/ CENTRO 

Agroindustrial del Meta 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Establecimiento de la unidad productiva. 
2. Conformación de la UP por los integrantes del emprendimiento. 
3. Asignación de deberes y compromisos frente a la unidad establecida 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
1. Conformación de la Unidad Productiva del programa Emprendedor en Desarrollo 

de Actividades Turísticas en Espacios Naturales 
2. Asignación de aprendices 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Siendo las 5:00 p.m., se reúnen en el municipio de Villavicencio, en calidad de instructor 
del centro agroindustrial del Meta: Jeimy Lorena Rico Olaya (instructor técnico), la líder de 
la unidad productiva y los aprendices, para realizar conformación de la Unidad Productiva 
de la formación del programa de formación Emprendedor en Desarrollo de Actividades 
Turísticas en Espacios Naturales. 
 

NOMBRE DE LA UNIDAD PRODUCTIVA: Ruta Turística y Eco cultural e Inclusiva La 
Sociedad de Los Sueños 

NOMBRE DE LA FORMACIÓN: Emprendedor en Desarrollo de Actividades 
Turísticas en Espacios Naturales 

CODIGO PROGR: 63310028 

CODIGO FICHA: 2809448 

CODIGO DE LA UNIDAD PRODUCTIVA:  

MUNICIPIO: Villavicencio 

SITIO PARA CLASES: Biblioteca Comunitaria 

HORARIO: 08:00 am a 11:00 am – domingos  

INSTRUCTOR: Jeimy Lorena Rico Olaya 

FECHA INICIO DE LA FORMACIÓN: 24/07/2023 

FECHA FIN DE LA FORMACIÓN: 15/12/2023 

NUMERO INTEGRANTES DE UP: 10 

NOMBRE DEL LIDER DE LA UP: DANIEL PACHECHO 

DOCUMENTO DE IDENTIDAD 77166758 

NUMERO DE CONTACTO 311 674 4895 

NOMBRE DE SUPLENTE OMAR MEDINA 

DOCUMENTO DE IDENTIDAD 86070907 

NUMERO DE CONTACTO 312 25621013 

 

ACTA No. 3 

ACTA  DE  FORMACIÓN  DE  UNIDAD  PRODUCTIVA  /  FICHA  No.  2768402 

CIUDAD Y FECHA: 
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Las emprendedoras se comprometen a trabajar en aras del potencial turístico del municipio 
de Villavicencio y a generar valores de servicio de calidad aplicando todos los 
conocimientos y estrategias aprendidas durante el proceso de formación.  

CONCLUSIONES 

 
Se cuidarán y realizarán acciones para promover las actividades turísticas en el municipio 
dando ejemplo y siendo pioneros en un proceso SENA en Turismo que genere impacto. 
  

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
Las personas abajo relacionadas, dejamos 
constancia con nuestras firmas, que entre todos 
nosotros cuidaremos y daremos el uso adecuado 
de los materiales de formación para el 
funcionamiento y operación de la unidad 
productiva creada. 

 
Aprendices 

A partir de la 
fecha 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Villavicencio, Noviembre de 2023  
 
Señora 
ANGELA PATRICIA BERNAL PARRADO 
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4606978 
Coordinadora de Programas Especiales 
Dependencia SENA Emprende Rural SER 
Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Noviembre del año 2023 

Referencia: No CO1.PCCNTR.4606978 del año 2023 
 
Jeimy Lorena Rico Olaya, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1.122.127.247 de Acacías, 
en mi calidad de Contratista del SENA, en el programa SENA Emprende Rural SER, en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el 
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para los contratos la suma de TREINTA Y 
NUEVE MILLONES DOSCIENTOS SESENTA MIL PESM/CTE ($ 39.260.000) COP. 
 
Se pagará de la siguiente forma: a) Un primer pago correspondiente a Dieciséis (16) días del mes 
de febrero de 2023. Por valor de dos millones ochenta mil pesos ($ 2´080.000) B) nueve pagos 
iguales de marzo a Noviembre de 2023 por valor de tres millones novecientos mil pesos 
($3.900.000) cada uno. c) un pago final por dieciséis (16) días del mes de diciembre de 2023 por 
valor de dos millones ochenta mil pesos ($ 2´080.000). 
 
 
Plazo: Será hasta el (16) de (diciembre) de 2023. 
 

OBJETO:   

 
Prestar los servicios profesionales como instructor técnico y/o de emprendimiento aportando 
en la planeación y ejecución de los procesos formativos de los diseños curriculares asignados 
por la coordinación académica para el cumplimiento de los compromisos institucionales e 
indicadores del centro de formación en el marco del servicio de formación para el trabajo 
emprendimiento de acuerdo a su perfil y/o especialidad del Programa Sena Emprende Rural, 
vigencia 2023 
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Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Apoyar los procesos de 
planeación de la oferta 
formativa de las actividades 
relacionadas con la formación 
para el trabajo en 
emprendimiento según lo 
establecido en los lineamientos 
entregados por la Dirección de 
Empleo y Trabajo. 
 

Para este mes objeto de 
cobro, no me fue asignada 
la obligación en mención 

Para este mes objeto de 
cobro, no me fue 
asignada la obligación 
en mención 

2 Articular con los instructores de 
emprendimiento para realizar el 
alistamiento integral de los 
procesos de formación a través 
de mecanismos de atención 
diversificados y estratégica 
didácticas adaptadas a las 
condiciones locales bajo la 
estrategia aprender haciendo 
con materiales de formación 
cuando aplique. 
 

Se articula proceso de 
formación con el instructor 
Hernan Molano para la 
ficha 2792353 de Cubarral 
en el programa 
Emprendedor en 
Recorridos de 
agroecoturismo. 
 
Se articula proceso de 
formación con el instructor 
Hernan Molano para las 
fichas 2849448 
Emprendedor en 
Desarrollo de Actividades 
Turísticas en Espacios 
Naturales en Villavicencio. 

Drive coordinación  
 
Tiempos SofiaPlus 

3 Ejecutar las acciones de 
formación haciendo uso de la 
estrategia pedagógica de 
"formación por proyectos", bajo 
la modalidad de atención 
sincrónica - asincrónica de 
acuerdo con los procedimientos 
de la Dirección de Formación 
Profesional Integral y los 
lineamientos de la Dirección de 
Empleo y Trabajo y lo 
establecido en la guía para la 
ejecución del programa SER en 
SIGA. 

Se realiza formación para 
la ficha N° 27492353 en el 
programa Emprendedor en 
Actividades Turísticas en 
Espacios Naturales con 
lideres de turismo del 
municipio de Cubarral. 
 
Se realiza formación para 
la ficha N° 2849448 
Emprendedor en 
Desarrollo de Actividades 
Turísticas en Espacios 
Naturales en Villavicencio 
 
Gestion en el proceso de 
reactivación de las fichas 

Lista de Asistencia 
 
Evidencia Fotográficas 
 
Gestión de Tiempos 
Sofia Plus 
 
Captura de pantalla de 
correos electrónicos. 
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N° 2790567 – 2755348 del 
programa Manejo técnico 
Administrativo de Granja 
de producción de pollos de 
engorde. Las fichas 
2790566 y 2751589 para el 
programa Produccion 
Agropecuaria ecologica 
para la soberania 
alimentaria. 

4 Asegurar el reporte de 
información con claridad, 
oportunidad y veracidad en los 
sistemas de trazabilidad y 
seguimiento dispuestos de 
manera temporal o permanente 
por el SENA entre ellos Sofia 
Plus para el seguimiento de 
actividades específicas, 
entregando informe al 
supervisor del contrato y al 
dinamizador rural de centro, 
dinamizador regional con 
funciones de centro o 
dinamizador de centro con 
funciones de regional según 
aplique. 
 

Reporte Oportuno de 
información de la 
operación del programa 
SER, a traves de Sofiaplus 
y el Drive de coordinación 
de programas especiales  

Drive de la coordinación 
y soporte en Sofiaplus 

5 Articular con los servicios 
institucionales como 
SENNOVA y AGROSENA en 
beneficio de los aprendices y 
emprendedores del programa 
SER de acuerdo con las 
orientaciones del dinamizador 
rural de centro, dinamizador 
regional con funciones de 
centro o dinamizador de centro 
con funciones de regional 
según aplique. 

Para este mes objeto de 
cobro, no me fue asignada 
la obligación en mención 

Para este mes objeto de 
cobro, no me fue 
asignada la obligación 
en mención 

6 Programar y reportar a su 
supervisor de contrato, con una 
antelación mínima de una 
semana las formaciones a 
atender, de manera que se 
autorice por escrito su 
movilización previa a la salida, 
en el marco de su objeto 
contractual. 

Para este mes objeto de 
cobro, no me fue asignada 
la obligación en mención 

Para este mes objeto de 
cobro, no me fue 
asignada la obligación 
en mención 
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7 Evaluar los resultados de 
aprendizaje en un plazo no 
mayor a ocho días hábiles 
luego de finalizada la 
formación. 
 

Evaluación de resultados 
de aprendizaje de las 
fichas 2768402, 2725109, 
2792353 del programa 
Emprendedores En 
Recorridos De 
Agroecoturismo. 

 
Evaluación de resultados 
de aprendizaje de las 
fichas 2746109 y 2809448 
correspondientes al 
programa Emprendedor En 
Desarrollo De Actividades 
Turisticas En Espacios 
Naturales 

 
 

Captura d epantalla 
juicios evaluados.  
 
Excel de juicios 
evaluados en Drive. 

8 Entregar información con 
calidad y oportunidad para la 
creación de la unidad 
productiva resultado de los 
programas de formación 
desarrollados en las líneas de 
autoconsumo y negocios 
rurales así como la inscripción 
en el sistema de información de 
la Agencia Pública de Empleo 
del SENA, de los aprendices de 
la línea de empleabilidad. 

Para este mes objeto de 
cobro, no me fue asignada 
la obligación en mención 

Para este mes objeto de 
cobro, no me fue 
asignada la obligación 
en mención 

9 Apoyar las jornadas de diseño y 
desarrollo curricular conforme a 
las necesidades de la 
Coordinación Nacional y la 
Subdirección de Centro. 

Para este mes objeto de 
cobro, no me fue asignada 
la obligación en mención 

Para este mes objeto de 
cobro, no me fue 
asignada la obligación 
en mención 

10 Apoyar la aplicación del 
diagnóstico empresarial de la 
unidad productiva en fase 1 y 2 
según corresponda con 
veracidad y calidad. 
 

Para este mes objeto de 
cobro, no me fue asignada 
la obligación en mención 

Para este mes objeto de 
cobro, no me fue 
asignada la obligación 
en mención 

11 Apoyar la ejecución y 
participación de unidades 
productivas en actividades de 
comercialización (incluyendo 
mecanismos virtuales), gestión 
empresarial y financiera cuando 
se requiera, así como las 
actividades de fomento 

Participación y apoyo en la 
Feria Empresarial del 
programa SENA Emprende 
Rural SER – 2023, 
realizada el día 9 de 
Noviembre en las 
instalaciones del Centro de 

Evidencias Fotográficas. 
 
Informe de ejecución del 
evento. 
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realizadas por los Centros de 
Desarrollo Empresarial. 
 

Industria y Servicios del 
Meta.  

12 Participar en las jornadas de 
actualización y transferencia 
tecnológica convocadas por el 
dinamizador rural de centro, 
dinamizador regional con 
funciones de centro o 
dinamizador de centro con 
funciones de regional según 
aplique y la Coordinación 
Nacional. 
 

Reunión del equipo del 
programa SER – 3 de 
Noviembre. 
 
Reunión del equipo del 
programa SER – 10 de 
Noviembre  

Evidencias fotográficas  

13 Articular con el instructor de 
emprendimiento en las 
formaciones de negocios 
rurales para la construcción del 
modelo de negocios con los 
aprendices así como la 
creación de unidad productiva. 

Se articula proceso de 
formación con el instructor 
Hernan Molano para la 
ficha 2792353 de Cubarral 
en el programa 
Emprendedor en 
Recorridos de 
agroecoturismo. 
 

Drive coordinación  

14 
 

Identificar y registrar la 
sistematización de casos 
exitosos generados en las 
actividades relacionadas con la 
formación para el trabajo en 
emprendimiento. 

Para este mes objeto de 
cobro, no me fue asignada 
la obligación en mención 

Para este mes objeto de 
cobro, no me fue 
asignada la obligación 
en mención 

15 Consolidar la creación de las 
unidades productivas rurales 
sostenibles cuando su línea de 
formación corresponda a 
negocios rurales o 
autoconsumo de acuerdo a la 
planeación que entregue el 
Dinamizador de Centro del 
programa SER. 

Para este mes objeto de 
cobro, no me fue asignada 
la obligación en mención 

Para este mes objeto de 
cobro, no me fue 
asignada la obligación 
en mención 

16 El contratista se compromete a 
evidenciar lo establecido en la 
guía para la ejecución del 
programa SER así como en la 
lista de chequeo - portafolio de 
evidencias para cada caso. 

Cargue de evidencias 
correspondientes en el 
Drive del programa SER. 
Carpeta de Negocios 
Rurales y Fortalecimiento. 

Avance en Planeación 
pedagógica. 
Guia de aprendizaje – 
Fase Análisis 
Acta de concertación de 
Horario.  
Lista de asistencia. 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
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actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1. N/A N/A N/A N/A 

2. N/A N/A N/A N/A 

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
la planilla N° 9458797491  correspondiente al mes de octubrebre de aportes en linea. (Decreto Ley 
2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
 
Evidencias en (13) folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
 
Firma 
Jeimy Lorena Rico Olaya 
Contratista 
C.C. No. 1122127247 de Acacías 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
 
 
Firma 
ANGELA PATRICIA BERNAL PARRADO 
Supervisora Contrato CO1.PCCNTR.4606978 de 2023     
Coordinadora Programas Especiales Centro Agroindustrial del Meta. 
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Evidencias 
 

2. Articular con los instructores de emprendimiento para realizar el alistamiento integral de 
los procesos de formación a través de mecanismos de atención diversificados y estratégica 
didácticas adaptadas a las condiciones locales bajo la estrategia aprender haciendo con 
materiales de formación cuando aplique. 
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3. Ejecutar las acciones de formación haciendo uso de la estrategia pedagógica de 
"formación por proyectos", bajo la modalidad de atención sincrónica - asincrónica de 
acuerdo con los procedimientos de la Dirección de Formación Profesional Integral y los 
lineamientos de la Dirección de Empleo y Trabajo y lo establecido en la guía para la 
ejecución del programa SER en SIGA. 

 
 
 

Gestion en el proceso de reactivación de las fichas N° 2790567 – 2755348 del programa Manejo 
técnico Administrativo de Granja de producción de pollos de engorde. Las fichas 2790566 y 2751589 
para el programa Produccion Agropecuaria ecologica para la soberania alimentaria 
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4. Reporte Oportuno de información de la operación del programa SER, a traves de 
Sofiaplus y el Drive de coordinación de programas especiales  
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7. Evaluar los resultados de aprendizaje en un plazo no mayor a ocho días hábiles luego 

de finalizada la formación. 

 

 

 

2725109-EMPRENDEDORES EN RECORRIDOS DE AGROECOTURISMO – RESTREPO 
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2768402-EMPRENDEDORES EN RECORRIDOS DE AGROECOTURISMO – CUMARAL 
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2746109-EMPRENDEDOR EN DESARROLLO DE ACTIVIDADES TURISTICAS EN ESPACIOS 

NATURALES – GUAMAL 
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11. Apoyar la ejecución y participación de unidades productivas en actividades de comercialización 
(incluyendo mecanismos virtuales), gestión empresarial y financiera cuando se requiera, así como 
las actividades de fomento realizadas por los Centros de Desarrollo Empresarial. 
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12. Participar en las jornadas de actualización y transferencia tecnológica convocadas por el 
dinamizador rural de centro, dinamizador regional con funciones de centro o dinamizador de 
centro con funciones de regional según aplique y la Coordinación Nacional. 
  
   Reunión del equipo del programa SER – 3 de Noviembre. 
 
 

       
 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 

GTH-F-062 V10 

 
 
 
 
 

Reunión del equipo del programa SER – 10 de Noviembre 
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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA CONTRACTUAL  

FORMATO 
INFOME DE SUPERVISIÓN 

INFORME DE SUPERVISIÓN No. 09 DE OCTUBRE DE 2023 

DIRECCIÓN, ÁREA, 
REGIONAL O CENTRO 
ORDENADORA DE GASTO: 

CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META 

SUPERVISOR DEL 
CONTRATO: 

ANGELA PATRICIA BERNAL PARRADO 

APOYO A LA SUPERVISIÓN: (Si aplica) 

CONTRATO No: CO1.PCCNTR.4606978 

TIPO DE CONTRATO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

OBJETO: 

Prestar los servicios profesionales como instructor técnico 
y/o de emprendimiento aportando en la planeación y 
ejecución de los procesos formativos de los diseños 
curriculares asignados por la coordinación académica para 
el cumplimiento de los compromisos institucionales e 
indicadores del centro de formación en el marco del 
servicio de formación para el trabajo emprendimiento de 
acuerdo a su perfil y/o especialidad del Programa Sena 
Emprende Rural, vigencia 2023. 

VALOR:  $39.260.000 

CONTRATISTA: JEIMY LORENA RICO OLAYA 

NIT: 1122127247 

LUGAR DE EJECUCIÓN: DEPARTAMENTO DEL META 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN: 13/02/2023 

FECHA DE INICIO: 13/02/2023 

PLAZO INICIAL DEL 
CONTRATO:  

Será hasta el (16) de (diciembre) de 2023. 

VALOR INICIAL DEL 
CONTRATO: 

$33.930.000 

VALOR ACTUAL DEL 
CONTRATO: 

$39.260.000 

PRÓRROGA No.:  NO APLICA 

ADICIÓN No.: Version 2 

SUSPENSIÓN No.: NO APLICA 
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Apoyar los procesos de planeación 

de la oferta formativa de las 

actividades relacionadas con la 

formación para el trabajo en 

emprendimiento según lo 

establecido en los lineamientos 

entregados por la Dirección de 

Empleo y Trabajo. 

Para este mes objeto de 

cobro, no me fue 

asignada la obligación en 

mención 

Para este mes 

objeto de cobro, 

no me fue 

asignada la 

obligación en 

mención 

2 Articular con los instructores de 

emprendimiento para realizar el 

alistamiento integral de los 

procesos de formación a través de 

Se articula proceso de 

formación con el 

instructor Hernan Molano 

para la ficha 2792353 de 

Drive 

coordinación  

 

FORMA DE PAGO: 

Se fija como valor total para los contratos la suma de 
TREINTA Y NUEVE MILLONES DOSCIENTOS SESENTA 
MIL PESM/CTE ($ 39.260.000) COP. 
 
Se pagará de la siguiente forma: a) Un primer pago 
correspondiente a Dieciséis (16) días del mes de febrero 
de 2023. Por valor de dos millones ochenta mil pesos ($ 
2´080.000) B) nueve pagos iguales de marzo a Noviembre 
de 2023 por valor de tres millones novecientos mil pesos 
($3.900.000) cada uno. c) un pago final por dieciséis (16) 
días del mes de diciembre de 2023 por valor de dos 
millones ochenta mil pesos ($ 2´080.000). 
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mecanismos de atención 

diversificados y estratégica 

didácticas adaptadas a las 

condiciones locales bajo la 

estrategia aprender haciendo con 

materiales de formación cuando 

aplique. 

Cubarral en el programa 

Emprendedor en 

Recorridos de 

agroecoturismo. 

 

Se articula proceso de 

formación con el 

instructor Hernan Molano 

para las fichas 2849448 

Emprendedor en 

Desarrollo de 

Actividades Turísticas en 

Espacios Naturales en 

Villavicencio. 

Tiempos 

SofiaPlus 

3 Ejecutar las acciones de formación 

haciendo uso de la estrategia 

pedagógica de "formación por 

proyectos", bajo la modalidad de 

atención sincrónica - asincrónica 

Se realiza formación 

para la ficha N° 

27492353 en el 

programa Emprendedor 

en Actividades Turísticas 

Lista de 

Asistencia 
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de acuerdo con los procedimientos 

de la Dirección de Formación 

Profesional Integral y los 

lineamientos de la Dirección de 

Empleo y Trabajo y lo establecido 

en la guía para la ejecución del 

programa SER en SIGA. 

en Espacios Naturales 

con lideres de turismo 

del municipio de 

Cubarral. 

 

Se realiza formación para 

la ficha N° 2849448 

Emprendedor en 

Desarrollo de Actividades 

Turísticas en Espacios 

Naturales en 

Villavicencio 

 

Gestion en el proceso de 

reactivación de las fichas 

N° 2790567 – 2755348 

del programa Manejo 

técnico Administrativo de 

Granja de producción de 

Evidencia 

Fotográficas 

 

Gestión de 

Tiempos Sofia 

Plus 

 

Captura de 

pantalla de 

correos 

electrónicos. 
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pollos de engorde. Las 

fichas 2790566 y 

2751589 para el 

programa Produccion 

Agropecuaria ecologica 

para la soberania 

alimentaria. 

4 Asegurar el reporte de información 

con claridad, oportunidad y 

veracidad en los sistemas de 

trazabilidad y seguimiento 

dispuestos de manera temporal o 

permanente por el SENA entre 

ellos Sofia Plus para el seguimiento 

de actividades específicas, 

entregando informe al supervisor 

del contrato y al dinamizador rural 

de centro, dinamizador regional 

con funciones de centro o 

dinamizador de centro con 

Reporte Oportuno de 

información de la 

operación del programa 

SER, a traves de 

Sofiaplus y el Drive de 

coordinación de 

programas especiales  

Drive de la 

coordinación y 

soporte en 

Sofiaplus 
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funciones de regional según 

aplique. 

5 Articular con los servicios 

institucionales como SENNOVA y 

AGROSENA en beneficio de los 

aprendices y emprendedores del 

programa SER de acuerdo con las 

orientaciones del dinamizador rural 

de centro, dinamizador regional 

con funciones de centro o 

dinamizador de centro con 

funciones de regional según 

aplique. 

Para este mes objeto de 

cobro, no me fue 

asignada la obligación 

en mención 

Para este mes 

objeto de cobro, 

no me fue 

asignada la 

obligación en 

mención 

6 Programar y reportar a su 

supervisor de contrato, con una 

antelación mínima de una semana 

las formaciones a atender, de 

manera que se autorice por escrito 

su movilización previa a la salida, 

Para este mes objeto de 

cobro, no me fue 

asignada la obligación 

en mención 

Para este mes 

objeto de cobro, 

no me fue 

asignada la 

obligación en 

mención 
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en el marco de su objeto 

contractual. 

7 Evaluar los resultados de 

aprendizaje en un plazo no mayor 

a ocho días hábiles luego de 

finalizada la formación. 

Evaluación de resultados 

de aprendizaje de las 

fichas 2768402, 

2725109, 2792353 del 

programa 

Emprendedores En 

Recorridos De 

Agroecoturismo. 

 

Evaluación de resultados 

de aprendizaje de las 

fichas 2746109 y 

2809448 

correspondientes al 

programa Emprendedor 

En Desarrollo De 

Captura d 

epantalla juicios 

evaluados.  

 

Excel de juicios 

evaluados en 

Drive. 
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Actividades Turisticas En 

Espacios Naturales 

 

 

8 Entregar información con calidad y 

oportunidad para la creación de la 

unidad productiva resultado de los 

programas de formación 

desarrollados en las líneas de 

autoconsumo y negocios rurales 

así como la inscripción en el 

sistema de información de la 

Agencia Pública de Empleo del 

SENA, de los aprendices de la 

línea de empleabilidad. 

Para este mes objeto de 

cobro, no me fue 

asignada la obligación 

en mención 

Para este mes 

objeto de cobro, 

no me fue 

asignada la 

obligación en 

mención 

9 Apoyar las jornadas de diseño y 

desarrollo curricular conforme a las 

necesidades de la Coordinación 

Para este mes objeto de 

cobro, no me fue 

asignada la obligación 

en mención 

Para este mes 

objeto de cobro, 

no me fue 

asignada la 
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Nacional y la Subdirección de 

Centro. 

obligación en 

mención 

10 Apoyar la aplicación del 

diagnóstico empresarial de la 

unidad productiva en fase 1 y 2 

según corresponda con veracidad 

y calidad. 

Para este mes objeto de 

cobro, no me fue 

asignada la obligación 

en mención 

Para este mes 

objeto de cobro, 

no me fue 

asignada la 

obligación en 

mención 

11 Apoyar la ejecución y participación 

de unidades productivas en 

actividades de comercialización 

(incluyendo mecanismos virtuales), 

gestión empresarial y financiera 

cuando se requiera, así como las 

actividades de fomento realizadas 

por los Centros de Desarrollo 

Empresarial. 

Participación y apoyo en 

la Feria Empresarial del 

programa SENA 

Emprende Rural SER – 

2023, realizada el día 9 

de Noviembre en las 

instalaciones del Centro 

de Industria y Servicios 

del Meta.  

Evidencias 

Fotográficas. 

 

Informe de 

ejecución del 

evento. 
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12 Participar en las jornadas de 

actualización y transferencia 

tecnológica convocadas por el 

dinamizador rural de centro, 

dinamizador regional con 

funciones de centro o dinamizador 

de centro con funciones de 

regional según aplique y la 

Coordinación Nacional. 

Reunión del equipo del 

programa SER – 3 de 

Noviembre. 

 

Reunión del equipo del 

programa SER – 10 de 

Noviembre  

Evidencias 

fotográficas  

13 Articular con el instructor de 

emprendimiento en las 

formaciones de negocios rurales 

para la construcción del modelo de 

negocios con los aprendices así 

como la creación de unidad 

productiva. 

Se articula proceso de 

formación con el 

instructor Hernan Molano 

para la ficha 2792353 de 

Cubarral en el programa 

Emprendedor en 

Recorridos de 

agroecoturismo. 

 

Drive 

coordinación  
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Identificar y registrar la 

sistematización de casos exitosos 

generados en las actividades 

relacionadas con la formación para 

el trabajo en emprendimiento. 

Para este mes objeto de 

cobro, no me fue 

asignada la obligación 

en mención 

Para este mes 

objeto de cobro, 

no me fue 

asignada la 

obligación en 

mención 

15 Consolidar la creación de las 

unidades productivas rurales 

sostenibles cuando su línea de 

formación corresponda a negocios 

rurales o autoconsumo de acuerdo 

a la planeación que entregue el 

Dinamizador de Centro del 

programa SER. 

Para este mes objeto de 

cobro, no me fue 

asignada la obligación 

en mención 

Para este mes 

objeto de cobro, 

no me fue 

asignada la 

obligación en 

mención 

16 El contratista se compromete a 

evidenciar lo establecido en la guía 

para la ejecución del programa 

SER así como en la lista de 

Cargue de evidencias 

correspondientes en el 

Drive del programa SER. 

Carpeta de Negocios 

Avance en 

Planeación 

pedagógica. 
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chequeo - portafolio de evidencias 

para cada caso. 

Rurales y 

Fortalecimiento. 

Guia de 

aprendizaje – 

Fase Análisis 

Acta de 

concertación de 

Horario.  

Lista de 

asistencia. 

 

 

 

 

FECHA 

 

No. DE 

FACTURA 

VALOR A 

CANCELAR 

VALOR 

EJECUTADO 

SALDO 

DEL 

CONTRATO 

PORCENTAJE 

DE 

EJECUCIÓN 

FINANCIERA 

PORCENTAJE 

DE 

EJECUCIÓN 

FÍSICA 

No. de 

días 

ejecutados 

% 

FEBRERO 01 2.080.000 2.080.000 31.850.000 6 %   

MARZO 02 3.900.000 5.980.000 27.950.000 16 %   

ABRIL 03 3.900.000 9.880.000 24.050.000 29 %   

MAYO 04 3.900.000 10.270.000 20.150.000 38 %   

JUNIO 05 3.900.000 14.170.000 16.250.000 51 %   

JULIO 06 3.900.000 16.250.000 12.350.000 63 %   

AGOSTO 07 3.900.000 12.350.000 8.450.000 75 %   

SEPTIEMBRE 08 3.900.000 8.450.000 4.550.000 86 %   

OCTUBRE 09 3.900.000 4.550.000 650.000 98 %   

NOVIEMBRE 10 3.900.000      

        

 

OBSERVACIONES 
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Se ha realizado el monitoreo por parte de la supervision, de acuerdo con las obligaciones 
contraactuales establecidas en los estudios previos del contrato, evidenciándose que el 
contratista ha cumplido con su objeto contractual, lo anterior, se verifica a traves del 
seguimieno a la formación  impartida, informe mensual de actividades, tiempos 
descargados de SOFIA PLUS, evidencias mensuales presentadas para el prerido de cuenta 
de cobro del presente informe. 
 
 
 
 
 
Elaboró:  

ANGELA PATRICIA BERNAL PARRADO 

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4636103 

Coordinadora de Programas Especiales 

 

 

 

 

Revisó:  

ANGELA PATRICIA BERNAL PARRADO 

Coordinadora de Programas Especiales 
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