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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
Villavicencio, octubre de 2023

Sefior (a)

ANGELA PATRICIA BERNAL PARRADO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 4610865

Cargo del supervisor Coordinadora

Dependencia Programas Especiales

Ciudad
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes de octubre del afio
2023

Referencia: No. CO1.PCCNTR.4746368 del
ano 2023

Manuel Alfonso Arteaga Vivas, identificado con la cédula de ciudadania No. 12.974.468
de Pasto, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Programa Sena Emprende Rural -
SER, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a
continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para los contratos la suma de TREINTA
Y CINCO MILLONES SEISCIENTOS VEINTE MIL PESOS M/CTE ($35.620.000 COP)
COP. Se pagara de la siguiente forma: a) Un primer pago correspondiente a diecinueve
(18) dias del mes de marzo de 2023 por valor de 2.340.000. B) ocho (8) pagos iguales de
abril a noviembre de 2023 por valor de tres millones novecientos mil pesos ($3.900.000)
cada uno. c) un pago final por dieciséis (16) dias del mes de diciembre por valor de
2.080.000.

Plazo: Sera hasta el 16 de diciembre de 2023
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OBIJETO:

Prestar los servicios profesionales como instructor técnico y/o de emprendimiento
aportando en la planeacion y ejecucion de los procesos formativos de los disefios
curriculares asignados por la coordinacion académica para el cumplimiento de los
compromisos institucionales e indicadores del centro de formaciéon en el marco
del servicio de formacion para el trabajo emprendimiento de acuerdo a su pefrfil
y/o especialidad del Programa Sena Emprende Rural, vigencia 2023

Obligaciones Especificas:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Apoyar los procesos
de planeacion de la oferta
formativa de las actividades
relacionadas con la
formacion para el trabajo
en emprendimiento segun
lo establecido en los
lineamientos entregados
por la Direccion de Empleo
y Trabajo.

Actividades en la
formacion para el trabajo
en: Gestion en la oferta
formativa

1 Para realizar labores de
alistamiento en los
programas de formacion.

2. Produccion
agropecuaria ecoldgica
para la soberania
alimentaria. Municipio de
Lejanias Ficha No
2812683

3 Produccion
agropecuaria ecolégica
para la  soberania
alimentaria. Municipio
de Lejanias Ficha No
2841378

4. Aplicacién de las
buenas practicas agricolas
Municipio de Puerto
Gaitan Ficha No 2867625

Correo institucion

Drive de la
Coordinacion
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Articular con los instructores
de emprendimiento para
realizar el alistamiento
integral de los procesos de
formacion a través de
mecanismos de atencién
diversificados y estrategias
didacticas adaptadas a las
condiciones locales bajo la
estrategia aprender haciendo
con materiales de formacion
cuando aplique.

Para este mes objeto de
cobro, no me fue
asignada la obligacion en
mencion

Para este mes
objeto de cobro,
no me fue
asignada la
obligacion en
mencion

.Ejecutar las acciones
de formacion haciendo uso
de la estrategia pedagdgica
de "formacion por
proyectos", bajo la
modalidad de atencion
sincrénica - asincronica de
acuerdo con los
procedimiento de la
Direccion de Formacion
Profesional Integral vy
los lineamientos de la
Direccién de Empleo vy
Trabajo y lo establecido
en la guia para la ejecucion
del programa SER en SIGA

Alistamiento para inicio
de formacion en el
programa SER, linea de
atencion NEGOCIO
RURAL

Alistamiento  Planeacion
Pedagogica Guias
Instrumentos de

evaluacion para inicio de
formacion en el programa
SER, linea de atencién
NEGOCIO RURAL.de las
fichas.

1. Produccién
agropecuaria ecoldgica
para la soberania
alimentaria. Municipio de
Lejanias Ficha No
2812683

Correo institucional
en Drive

de la Coordinacion
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2.Produccion
agropecuaria ecolégica
para la  soberania
alimentaria. Municipio
de Lejanias Ficha No
2841378

3. Aplicacion de las
buenas practicas agricolas
Municipio de Puerto
Gaitan Ficha No 2867625

Asegurar el reporte de
informacion con claridad,
oportunidad y veracidad en
los sistemas de trazabilidad y
seguimiento dispuestos de
manera temporal o
permanente por el SENA
entre ellos Sofia Plus para el
seguimiento de  actividades
especificas, entregando
informe al supervisor del
contrato y al dinamizador
rural de centro,
dinamizador regional con
funciones de centro

o dinamizador de centro con
funciones de regional segun
aplique.

Reporte Oportuno de
informacion de la
operacion del programa
SER, a traves de
Sofiaplus y el Drive de

coordinacion de
programas especiales
de las fichas:

1. Produccion
agropecuaria ecoldgica
para la  soberania
alimentaria.  Municipio

de Lejanias Ficha No
2812683

2 Produccion
agropecuaria ecolégica
para la  soberania
alimentaria. Municipio
de Lejanias Ficha No
2841378

3. Aplicacién de las
buenas practicas

Drive de la
coordinacién
soporte en
Sofiaplus
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agricolas Municipio de
Puerto Gaitan Ficha No
2867625

Articular con los servicios
institucionales como
SENNOVA y AGROSENA
en beneficio de los
aprendices emprendedores

del programa SER de
acuerdo con las
orientaciones del

dinamizador rural de centro,
dinamizador  regional con
funciones centro o
dinamizador de centro
con funciones de regional
segun aplique.

de

Para este mes objeto de
cobro, no me fue
asignada la obligacion en
mencion

Para este mes
objeto de cobro, no
me fue asignada la
obligacion en
mencion

Programar y reportar a su
supervisor de contrato, con
una antelacion minima de
una semana las
formaciones a atender, de
manera que se autorice por
escrito  su  movilizaciéon

previa a la salida en el
marco de su objeto
contractual.

Se programd y report6 al
supervisor del contrato
con antelacion las
formaciones a atender,
para realizar el tramite
pertinente de movilizacién
en el marco del objeto
contractual.

Soportes en
Correo institucional
y Drive de la
Coordinacion
Académica
PROGRAMA SER
2023

Evaluar los resultados de
aprendizaje en un plazo no

Para este mes objeto
de cobro, no me fue

Para este mes
objeto de cobro,

mayor a o_cho_dlas habiles asignada la obligacién en | N0 me fue
luego de finalizada la i asignada la
- mencion A
formacion. obligacién en
mencion
Entregar informacién con | Para este mes objeto Para este mes

calidad y oportunidad para
la creacion de la unidad
productiva resultado de los
programas de formacion

de cobro, no me fue
asignada la obligacion en
mencion

objeto de cobro,
no me fue
asignada la
obligacién en
mencion
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desarrollados en las lineas
de autoconsumo y negocios
rurales asi como la
inscripcion en el sistema
de informaciébn de la
Agencia Publica de Empleo
del SENA, de los aprendices
de la linea de
empleabilidad.

9 Apoyar las jornadas de Para este mes objeto Para este mes
disefio y desarrollo de_ cobro, no me fu_e objeto de cobro,
curricular conforme a las asignada la obligacion en no me fue
necesidades de la mencion asignada la

o . obligacion en
Coordln.aC|or.1, Nacional vy mencién
la Subdireccion de Centro.

10 Apoyar la aplicacion Para este mes objeto Para este mes
del diagnéstico empresarial de_ cobro, no me fu_e objeto de cobro,
de la unidad productiva en asignada la obligacion en no me fue
fase 1y 2 segdn mencion asignada la

. obligacion en
corrgsponda con veracidad mencién
y calidad.

11 Apoyar la ejecucion Para este mes objeto Para este mes
y participacién  de de cobro, no me fue objeto de cobro,
unidades productivas en asignada la obligacion en no me fue
actividades de mencion asignada la

o obligacion en
comerglal|zaC|9n(|ncIuyendo mencion
mecanismos virtuales),
gestion empresarial y
financiera cuando se
requiera, asi como las
actividades de
fomento realizadas por los
Centros de

12 | Participar en las jornadas de Participacion presencial Drive de la
actualizacion y grééeunlon '(Ij?'l P(rjogtrartna coordinacién y
transferencia  tecnoldgica =R, con el fin de tratar soporte en

diferentes temas en el .
convocadas por el Sofiaplus
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dinamizador rural de | desarrollo del programa,
centro ,dinamizador regional | €fectuada en el CAM.
con funciones de centro o
dinamizador de centro con
funciones de regional segun
aplique y la Coordinaciéon
Nacional.

13 | Articular con el instructor de | Para este mes objeto
emprendimiento en las | de cobro, no me fue
formaciones de negocios | @Signada la obligacion en
rurales para la construccion mencion

del modelo de negocios con
los aprendices asi como la
creacion de unidad
productiva.

Para este mes
objeto de cobro,
no me fue
asignada la
obligacion en
mencion

14 | Identificar y registrar la | Para este mes objeto
sistematizacién de casos | de cobro, no me fue
exitosos generados en las | @Signada la obligacion en
actividades relacionadas | Mencion

con la formacion para el
trabajo en emprendimiento.

Para este mes
objeto de cobro,
no me fue
asignada la
obligacién en
mencion

15 | Consolidar la creacion de | Para este mes objeto
las unidades productivas de cobro, no me fue
rurales sostenibles cuando | asignada la obligacion en
su linea de formacion mencion.

corresponda  a negocios
rurales o autoconsumo de
acuerdo a la planeacion a

Para este mes
objeto de cobro,
no me fue
asignada la
obligacién en
mencion

que entregue el
Dinamizador de Centro del
programa SER.
16 | El contratista se Se evidencia los procesos | Soportes en Correo

compromete a evidenciar lo | realizados en la gestion,
establecido en la gufa para | Solicitud ge curtsgs,l

. - roceso de matricula
la ejecucion del programa P y

SER asi la list formacion segun lo
asl como en fafista establecido en la guia de

institucional y Drive
de la Coordinacién
academia
PROGRAMA SER
2023
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de chequeo - portafolio de
evidencias para cada caso

ejecucion del programa
SER

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1.
2.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos

realizados y el No0.8371351997 de la planilla aportes compensar-miplanilla, periodo

septiembre de 2023. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (8) folios

Cordialmente,

A aw

Firma

€

MANUEL ALFONSO ARTEAGA VIVAS

Contratista

C.C. No. 12974468

Recibi a satisfaccion:
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Angela Patricia

N w Bernal Parrado

, WQW Y 2023.11.19
Firma 12:55:07 -05'00'
ANGELA PATRICIA BERNAL PARRADO

Supervisor Contrato CO1.PCCNTR. 4610865 de 2023

Coordinador Programas Especiales
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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

ETAPA CONTRACTUAL
FORMATO

INFOME DE SUPERVISION

INFORME DE SUPERVISION No0. 08, octubre de 2023

DIRECCION, AREA,

REGIONAL O  CENTRO| Centro Agroindustrial del Meta
ORDENADORA DE GASTO:

SUPERVISOR DEL |,

CONTRATO: ANGELA PATRICIA BERNAL PARRADO

APOYO A LA SUPERVISION:

No Aplica

CONTRATO No:

CO1.PCCNTR. 4610865

TIPO DE CONTRATO:

Prestacién de Servicios

Prestar los servicios profesionales como instructor técnico
y/o de emprendimiento aportando en la planeacion y
ejecucion de los procesos formativos de los disefios
curriculares asignados por la coordinacién académica
para el cumplimiento de los compromisos institucionales

OBJETO: e indicadores del centro de formacion en el marco del
servicio de formacion para el trabajo emprendimiento de
acuerdo a su perfil y/o especialidad del Programa Sena
Emprende Rural, vigencia 2023

] Treinta y cinco millones setecientos cincuenta mil pesos

VALOR: ($35.750.000)

CONTRATISTA: MANUEL ALFONSO ARTEAGA VIVAS

NIT: 12974468 de Pasto

LUGAR DE EJECUCION:

Departamento del Meta.

FECHA DE SUSCRIPCION:

14 de marzo de 2023

FECHA DE INICIO:

14 de marzo de 2023

PLAZO INICIAL DEL

CONTRATO: 274 dias
VALOR INICIAL DEL

CONTRATO: $35.750.000
VALOR ACTUAL DEL

CONTRATO: $35.750.000

PRORROGA No x:

Durante el presente periodo no se han presentado
novedades o situaciones anormales que afecten el
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desarrollo del contrato. Se verifico el cumplimiento de las
obligaciones del contratista con los sistemas de
Seguridad Social Integral en salud, pensiones y riesgos
laborales

ADICION No. :

No aplica

SUSPENSION No. :

No aplica

FORMA DE PAGO:

Se fija como valor total para los contratos la suma de
TREINTAY CINCO MILLONES SEISCIENTOS VEINTE
MIL PESOS M/CTE ($35.620.000 COP) COP. Se pagarg
de la siguiente forma: a) Un primer pago correspondiente
a diecinueve (18) dias del mes de marzo de 2023 por valor|
de 2.340.000. B) ocho (8) pagos iguales de abril a
noviembre de 2023 por valor de tres millones novecientos
mil pesos ($3.900.000) cada uno. c) un pago final por
dieciséis (16) dias del mes de diciembre por valor de

2.080.000.

OBLIGACIONES

ACTIVIDADES REALIZADAS

PRODUCTO

1.Apoyar los procesos
de planeacion de la oferta
formativa de las actividades
relacionadas con la
formacion para el trabajo
en emprendimiento segun
lo

establecido en los
lineamientos entregados
por la
Direccion
Trabajo.

de Empleo vy

.1 Para realizar labores de
alistamiento en los
programas de formacién en
emprendimiento en cultivos.

2. Produccion agropecuaria
ecoldgica para la soberania
alimentaria. municipio de

Lejanias Ficha No. 2812683

3. Produccion agropecuaria
ecoldgica para la soberania
alimentaria. municipio de

Lejanias Ficha No. 2841378

4. Aplicacién de las buenas
practicas agricolas Municipio
de Puerto Gaitan Ficha No
2867625

Correo institucion
Drive de la Coordinacién
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2.Articular con los instructores de
emprendimiento para realizar el
alistamiento integral de

los procesos de formacion a
través de mecanismos
atencion diversificados y
estratégica didacticas adaptadas
a las condiciones locales bajo la
estrategia aprender

haciendo con materiales de

formacion cuando aplique.

de

Para este mes objeto de

cobro, no me fue asignada
la obligacion en mencion

Para este mes objeto de

cobro, no me fue asignada
la obligacion en mencién

3.Ejecutar las acciones de
formacién haciendo uso de la
estrategia pedagoégica de
"formacién por proyectos", bajo
la modalidad de atencién
sincrénica - asincronica de
acuerdo con los procedimientos
de la Direccion de Formacion
Profesional Integral y los
lineamientos de la Direccion de
Empleo y Trabajo y Ilo
establecido en la guia para la
ejecucion del programa SER en

SIGA.

Alistamiento para inicio de

formacion en el programa
SER, linea de atencion
NEGOCIO RURAL.

Alistamiento Planeacion
Pedagogica Guias
Instrumentos de evaluaciéon
para inicio de formacion en el
programa SER, linea de
atencion NEGOCIO
RURAL.de las fichas

1. Produccién agropecuaria
ecoldgica para la soberania
alimentaria. lejanias v Ficha
2812683

2. Produccion agropecuaria

ecoldgica para la soberania

alimentaria. lejanias v Ficha
2841378

3. Aplicacion de las buenas
practicas agricolas Municipio
de Puerto Gaitan Ficha No
2867625

Correo institucional en Drive
de la Coordinacién
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4.Asegurar el reporte de
informacion con claridad,
oportunidad y veracidad en los
sistemas de trazabilidad vy
seguimiento  dispuestos  de
manera temporal o permanente
por el SENA entre ellos Sofia
Plus para el seguimiento de
actividades especificas,
entregando informe al supervisor
del contrato y al dinhamizador
rural de centro, dinamizador
regional con funciones de
centro o dinamizador de
centro con funciones de regional
segun aplique.

Reporte  Oportuno de
informacion de la
operacion del programa

SER, a traves de Sofiaplus
y el Drive de coordinacion
de programas especiales
de las fichas:

1. Produccion agropecuaria
ecoldgica para la soberania
alimentaria. lejanias v Ficha
2812683

2. Produccion agropecuaria

ecoldgica para la soberania

alimentaria. lejanias v Ficha
2841378

3. Aplicacion de las buenas
practicas agricolas Municipio
de Puerto Gaitan Ficha No
2867625

Drive de la coordinacion y
soporte en Sofiaplus

5.Articular con los servicios
institucionales como SENNOVA
y AGROSENA en beneficio

de los aprendices y
emprendedores del programa
SER de acuerdo con las

orientaciones
del dinamizador rural de centro,

dinamizador regional con
funciones de centro o
dinamizador de centro con
funciones de regional segln
aplique.

Para este mes objeto de
cobro, no me fue asignada
la obligacién

en mencion

Para este mes objeto de
cobro, no me fue asignada
la obligacion

en mencion

6.Programar y reportar a su
supervisor de contrato, con una
antelacién minima de una
semana las formaciones a
atender, de manera que se
autorice por escrito su
movilizacion

Se programoé y report6 al
supervisor del contrato con
antelacion las formaciones a
atender, para realizar el
tramite pertinente de
movilizacion en el marco del
objeto contractual.

Soportes en Correo
institucional y Drive de la
Coordinacioén academica
PROGRAMA SER 2023
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previa a la salida, en el marco de
su objeto contractual.

7.Evaluar los resultados de
aprendizaje en un plazo no
mayor a ocho dias habiles luego
de finalizada la formacion.

Para este mes objeto de

cobro, no me fue asignada
la obligacion en mencion

Para este mes objeto de

cobro, no me fue asignada
la obligacion en mencién

8.Entregar  informacion  con
calidad y oportunidad para la
creacion de la unidad productiva
resultado de los programas de
formaciéon desarrollados en las
lineas de autoconsumo 'y
negocios rurales asi como la
inscripcion en el sistema de
informacion de la Agencia
Publica de Empleo del SENA, de
los aprendices de la linea de
empleabilidad.

Para este mes objeto de
cobro, no me fue asignada
la obligacion en mencion

Para este mes objeto de
cobro, no me fue asignada la
obligaciéon en mencion

9.Apoyar las jornadas de disefio
y desarrollo curricular conforme
a las necesidades de la
Coordinacion Nacional y la
Subdireccion de Centro.

Para este mes objeto de
cobro, no me fue asignada
la obligacion en mencion

Para este mes objeto de
cobro, no me fue asignada la
obligacion en mencién

10. Apoyar la aplicacién
del diagndstico empresarial de
la unidad productiva en fase 1y

Para este mes objeto de

cobro, no me fue asignada
la obligacion en mencion

Para este mes objeto de

cobro, no me fue asignada
la obligacion en mencion

2 segln corresponda
con

11. Apoyar la ejecucion
y participacion  de

unidades

productivas en actividades de
comercializacion (incluyendo
mecanismos virtuales), gestion
empresarial y financiera

cuando se requiera, asi como las
actividades de fomento
realizadas por los Centros de

Para este mes objeto de

cobro, no me fue asignada
la obligacion en mencion

Para este mes objeto de

cobro, no me fue asignada
la obligacion en mencion
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12.Participar en las jornadas de
actualizacion 'y transferencia
tecnoldgica convocadas por el

dinamizador rural de centro,
dinamizador regional con
funciones de centro o]
dinamizador

de centro con funciones de
regional segun apliqgue y la
Coordinacion Nacional.

Participacion presencial en
reunién del Programa SER,
con él fin de tratar diferentes
temas en el desarrollo del
programa, efectuada en el
CAM.

Drive de la coordinacion y
soporte en
Sofiaplus

13.Articular con el instructor de
emprendimiento en las
formaciones de negocios rurales
para la construccion del modelo
de negocios con los aprendices
asi como la creacion de

unidad productiva.

Para este mes objeto de
cobro, no me fue asignada
la obligacion en mencion

Para este mes objeto de
cobro, no me fue asignada la
obligaciéon en mencion

14.ldentificar y registrar la
sistematizacion de casos
exitosos generados las
actividades

relacionadas con

para el
emprendimiento.

en

la formacion
trabajo en

Para este mes objeto de

cobro, no me fue asignada
la obligacion en mencion

Para este mes objeto de

cobro, no me fue asignada
la obligacion en mencion
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15.Consolidar la creacion de las
unidades productivas rurales
sostenibles cuando su linea

de formacién corresponda a
negocios rurales o autoconsumo
de acuerdo a la planeacién

gue entregue el Dinamizador de

Centro del programa SER.

Para este mes objeto de

cobro, no me fue asignada
la obligacion en mencion

Para este mes objeto de

cobro, no me fue asignada
la obligacion en mencién

16.El contratista se compromete
a evidenciar lo establecido en la
guia para la ejecucion del
programa SER asi como en la
lista de chequeo - portafolio de
evidencias para cada caso

Se evidencia los procesos
realizados en la gestion,
solicitud de cursos, proceso
de matricula y formacion
segun lo establecido en la
guia de ejecucion del

Soportes en Correo
institucional y Drive de la
Coordinacién academia
PROGRAMA SER 2023

programa SER.
FECHA No. DE VALOR A VALOR SALDO DEL | PORCENTAJ PORCENTAJ’E
FACTUR | CANCELAR EJECUTADO CONTRATO E DE i DE EJ’ECUCION
A EJECUCION FISICA
FINANCIERA
No. de %
dias
ejecutado
s
01 2.340.000 2.340.000 33.280.000 6,57
%
02 3.900.000 6.240.000 29.380.000 17.52
%
03 3.900.000 10.140.000 25.480.000 28,55
%
04 3.900.000 14.040.000 21.580.000 42.18
%
05 3.900.000 17.940.000 17.680.000 50.36
%
06 3.900.000 21.840.000 13.780.000 61.31
%
07 3.900.000 25.740.000 9.880.000 72.00
%
08 3.900.000 29.640.000 5.980.000 83.21
%

OBSERVACIONES

GCCON-F-031 V.01




o
SENA

N

Se verifico el cumplimiento de las obligaciones del contratista con los sistemas de
Seguridad Social Integral en salud, pensiones y riesgos laborales.

Angela Patricia Bernal
N q@Q Parrado
@L»O(M’ 2023.11.2208:22:14
-05'00'
Elabor6 :Angela Bernal Parra Coordinador Programas Especiales

.Revis6: Angela Bernal Parra Coordinador Programas Especiales
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS DE FORMACION EN PRODUCCION AGROPECUARIA ECOLOGICA PARA
LA SOBERANIA ALIMENTERIA EN MUNICIPIO DE LEJANIAS

VISITA UNIDAD PRODUCTIVA CULTIVO DE PITAYA FICHA 2841378 VEREDA AGUA LINDA

MUNICIPIO DE LEJANIAS

IMPARTIENDO FORMACION EN PRODUCCION AGROPECUARIA ECOLOGICA PARA LA SEGURIDAD

ALIMENTARIA FICHA 2812683 MUNICIPIO DE LEJANIAS.



RECONOCIMIENTO AREA PARA INSTALACION DE UNIDAD PRODUCTIVA VEREDA SAN IGNACIO
FICHA 2812683

PARTICIPACION MENSUAL DE INSTRUCTORES CON LA COORDINADOR ENCARGADO Y EL
DINAMIZADOR EN VILLAVICENCIO



FORMACION EN APLICACION DE LAS BUENAS PRACTICAS AGRICOLAS FICHA 2867625 MUNICIPIO
DE PUERTO GAITAN

PREPARACION DE SUELO EN PARCELA DEMOSTRATIVA EN CAMPANA RESGUARDO INDIGENA
PUERTO GAITAN .
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