SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Sabanalarga, noviembre de 2023

Sefior (a)

Daniel Eduardo Martinez Flérez

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5444428

Cargo del supervisor: Instructor G11

Dependencia: Centro para el Desarrollo Agroecolégico y Agroindustrial

Ciudad
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual mes noviembre del afio 2023

Referencia: contrato No. CO1.PCCNTR.5444428 de 2023

Matthew Ruiz Meza, identificado con la cédula de ciudadania No. 1043002389 de
Sabanalarga-Atlantico, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro para el Desarrollo
Agroecoldgico y Agroindustrial, en cumplimiento del contrato de prestacidon de servicios de
la referencia, a continuacion, presento el informe de actividades realizadas en el mes objeto

de cobro.

Valor y forma de pago: Siete millones cuatrocientos ochenta mil pesos M/L ($7.480.000)
COP). Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: un primer
pago del mes de octubre de $2.420.000, (1) pago del mes de noviembre de $3.300.000, y
un ultimo pago del mes de diciembre de $1.760.000.

Plazo: Sera hasta el (16) de (diciembre) de 2023.

OBIJETO:

prestar los servicios personales para impartir formacién profesional para desarrollar
competencias en el software en los programas titulados y/o complementaria del centro

para el desarrollo agroecolégico y agroindustrial
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Obligaciones especificas:

SENA

N

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Apoyar en el desarrollo de
actividades de formacion
profesional en los
programas ofertados por el
centro en condiciones de
calidad.

Impartir formacion en los

programas:

e Ficha 2884247 - manejo
basico de  herramientas
ofimaticas i
Competencia: aplicar
tecnologias de la informacion
teniendo en
cuenta las necesidades de la

unidad
administrativa. 35 horas.
e Ficha: 2773148 -

PROMOTORIA EN MANEJO
AMBIENTAL.

Competencia: uso de Tic’s. 18
horas.

e Ficha: 2854837 -
CONTABILIZACION DE
OPERACIONES
Competencias: uso de Tic’s.
20 horas.

e Ficha 2884262 - manejo
basico de herramientas
ofimaticas i
Competencia: aplicar
tecnologias de la informacidn
teniendo en
cuenta las necesidades de la
unidad
administrativa. 40 horas.

e Ficha: 2750872 -
PROMOTORIA EN MANEJO
AMBIENTAL.

Competencia: uso de Tic’s. 20
horas.

e Ficha: 2708409 — ATENCION
INTEGRAL AL CLIENTE
Competencia: Tramite de
requerimientos. 20 horas.

Registros de asistencia:
Ficha 2884247.

Ficha 2708409.

Ficha: 2773148

Ficha: 2854837

Ficha 2884262

Ficha: 2750872

Ficha: 2708409
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
e Ficha: 2771571 — BISUTERIA | Ficha: 2771571
ARTESANAL
Competencia: uso de tic’'s.
e creaciéon de guias, disefios
curriculares, planeacion
pedagdgica, etc.

2 Compartir al equipo de
Sofia plus, la informacidn
requerida para la
asignacién de rol vy
disponibilidad en el
aplicativo.

3 Efectuar seguimiento al | Verificar asistencia de | Registros de asistencia.
proceso formativo de los | aprendices a las clases
aprendices a quienes se | programadas.
brindara formacion | Reportar informacién en el
profesional. sistema Sofia Plus  vy/o

Territorium de acuerdo con el
avance del proceso de las
diferentes fichas asignadas.

4 Realizar 'y emitir los | Reportar informacién en el | Reportes de los
respectivos juicios | sistema Sofia Plus y/o | aplicativos Territorium,
evaluativos de las | Territorium de acuerdo con el | Sofia Plus.
competencias, fichas vy | avance del proceso de las
programas ofertados por el | diferentes fichas asignadas.
centro de formacion.

5 Observar y adquirir los
procesos de gestion
documental adoptados por
la entidad.

6 | Apoyar en las demas
asignadas por el supervisor
que permitan el adecuado
seguimiento de la etapa
lectiva y/o productiva.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
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en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 9456417188 de la planilla, operador Aportes en Linea y periodo 2023-09.
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en ( 2 ) folios

Cordialmente,

Firma

Matthew Ruiz Meza

Contratista

C.C. No. 1043002389

Recibi a satisfaccion:
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Firma
Daniel Eduardo Martinez Fldrez
Supervisor(a) contrato CO1.PCCNTR.5444428

Instructor G11
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Anexos

Ficha: 2854837

Taller (uso de

correspondencia)

Asunto: Taller combinar Correspondencia
W A
y
Taller

Combinar -
correspondencia |

La herramienta de correspondencia en
Word ayuda a personalizar y enviar
documentos masivos, como cartas o
‘correos electrénicos, al fusionar datos
de una fuente, como una hoja de Excel,
con un documento  principal.

Descargar Actividad]

Evidencia

Fecha de entrega: 22 de Noviembre del 2023 a las 1:58pm
Archivos:
Cartan intes.docx

Estudiar
Correspandenciapptx
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Ficha: 2854837

Asistencia

Total

35

30

25

20

Asistencia

Click en las columnas para ver la asistencia de cada mes

32

2023- 2023- 2023-
11-02  11-03 11-09

30

13

2023-  2023- 2023- 2023- 2023-
11-10 11-15  11-16  11-18 11-20

2023~
11-21

l

@Territorium 2019
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Ficha: 2854837

Uso de la herramienta insertar,
disposicion y correspondencia

November 13,2023 1:17 PM
Screenshot_20231113-131705.png
/Internal storage/Pictures/Screenshots

B 1t Add tag

Edit
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Registro de asistencia

Ficha: 2708409

125

Total
~J
w
|

2.5

Asistencia
Click en las columnas para ver la asistencia de cada mes

12
n n
9 9
I | i
7 - -
I’ | ‘

14

2023- 2023- 2023- 2023- 2023- 2023- 2023- 2023 2023- 2023- 2023-

10-
06

10-11 10-13 10- 10- 10- 10-21 10-23 10-25 10- 10-
14 18 20 28 30

ATe
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Ficha: 2708409
Evaluacion sobre derecho de
peticidn y socializacidon sobre

informe de trazabilidad.

November 18, 2023 2:46 PM Edit
20231118_144603.jpg
/Internal storage/DCIM/Camera

- MATTHEW RUIZ MEZA
- Fecha de Inicio: 18 de Noviembre del 2023

Asunto: Evaluacion Derecho de Peticion

Demuestra lo aprendido en el tramite de requerimientos facultados bajo la ley 1755 de 2015

Evaluacion

,P\‘\‘

e 0 Me gusta @ 0 Comentario(s)

Responder Evaluacion

10
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Ficha:2771571
Induccion a los procesadores

de texto.

Total

2023- 2023-
11-01 11-02

2023-
11-03

Asistencia
Click en las columnas para ver la asistencia de cada mes
20

18 18 18 18
15 — - It i . L
10 t - ! !
5 — L I .
0

2023-
11-08

18

2023-
11-09

18 18 18

2023-  2023- 2023- 2023-
11-10 1117 11-18 11-20

@Territorium 2019
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Ficha: 2884247
Induccion a los procesadores

de texto.

" Puntor plys -

vive dig@}ugg

menos pobreza

November 20, 2023 1:46 PM
20231120_134613.jpg
/Internal storage/DCIM/Camera

# Add tag

Edit

®
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Ficha: 2884262
Induccion a los procesadores

de texto.

Punto* plus «

Vive digital

‘menos pobreza
mas trabajo
Toas opgaridades

November 20, 2023 1:46 PM Edit
20231120_134615.jpg
/Internal storage/DCIM/Camera

13
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Ficha: 2773148
Induccidn a los procesadores

de texto.

# Add tag

November 14,2023 10:55 AM Edit
20231114_105541.jpg
/Internal storage/DCIM/Camera

14
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Ficha: 2773148

Asistencia

Total

Asistencia

Click en las columnas para ver la asistencia de cada mes

14

2023-11-02

14

2023-11-09 2023-11-14

@Territorium 2019
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Ficha: 2750872

Creacion de carta

2% MATTHEW RUIZ MEZA
g' Fecha de Inicio: 17 de Noviembre del 2023

Asunto: Evidencia Creacion de Carta

Con la socializacién de los temas dados en la sesion de hoy, donde se dio a conocer:
1. Establecer margenes.

2. insertar (imagenes, formas etc.)

3. Fuentes, tamafias y dispocisiones.

Crea una carta con las directices dadas en clase y subela en formato pdf.

Fecha de entrega: 23 de Noviembre del 2023 a las 4:00pm

e O Me gusta O 9 Comentario(s)
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Ficha: 2750872

Asistencia

Total

12.5

75

w

2:5

Asistencia

Click en las columnas para ver la asistencia de cada mes

2023-11-10

2023-11-17

aT
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CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES

FICHA: 2854837

Id Matricula Nombre Estado

2503793 [1129570458cc YULIS PATRICIA ALGARIN MARRIAGA APROBADO
32213061 | 1043129535t MARIA JOSE ARRIETA NUNEZ NO APROBADO
32213206 |1007072251cc ISMAEL DE JESUS BUSTAMANTE FERNANDEZ APROBADO
32211496 (1002129230cc JEFERSON CAMPO QUEZADA APROBADO
31362984 |1007138257cc ANGELA MARIA CASTRILLO CARO APROBADO
7234567 [1043439721cc LUIS GABRIEL CRISMAT PERALTA NO APROBADO
32213456 |1002211154cc LEINER JESSID ESCOBAR MORALES APROBADO
32213351 | 1044613871ti JUAN DAVID GAMARRA RODRIGUEZ APROBADO
32214551 (1002134141cc JORDAN GOMEZ SALCEDO NO APROBADO
32215031 | 1044215906ti KEREN EDIS GONZALEZ MARIMON APROBADO
32214691 |1042244622cc BLEYKER ALFONSO GUERRERO PERTUZ APROBADO
32214266 |1043440080cc NAYERLIS GUTIERREZ CHARRIS NO APROBADO
3485199 [1033742493cc JHOAN SEBASTIAN JAIMES NO APROBADO
4585086 |1012436445cc ELIANA ANDREA JIMENEZ ABELLO NO APROBADO
32214686 |1042421420cc JESUS DAVID JIMENEZ OSSA NO APROBADO
23718464 | 72307710cc JAIRO ANTONIO MARTES MONTERROSA NO APROBADO
21448187 |1042435749cc GREY JHOJANA MERINO MUNOZ APROBADO
32214306 |(1143235103cc CAMILO MONTES ORELLANO NO APROBADO
2235889 [1129581881cc MARGIE ZULEIMA MUNOZ LOPEZ NO APROBADO
3584641 1148702168ti SANTIAGO NAVAS SANJUAN NO APROBADO
32211166 | 55247180cc YAMILSE JOHANNA PEINADO TORRADO NO APROBADO
29771059 |1143269661cc CESAR WILLIAM PERCY RECIO NO APROBADO
7284422 | 1043128997t DUVAN VALENTINO PEREZ EMILIANI APROBADO
32212196 |1001945697cc DANIEL JOSE POLO CAICEDO NO APROBADO
32214681 |1143126927cc YULIS DEL CARMEN ROBLES ORTEGA NO APROBADO
6991952 1143117673t DOMINGO JESUS RODRIGUEZ CALVO APROBADO
32214331 | 10435873109t ENIS CELIS ROLONG SERPA APROBADO
1182452 |[1143168638cc CESAR AUGUSTO SALAS PALLARES NO APROBADO

676236 1046693791cc ANGIE CAROLINA SAN JUAN MONTALVO APROBADO
8725213 |1129506137cc TATIANA JISSETH SAUMETH SALCEDO NO APROBADO
29598629 |1048064002cc BRYAM DAVID TOMASES MERCADO NO APROBADO
32214766 |1007173398cc ANGEL DE JESUS ZAPATA GUERRERO NO APROBADO




ATENCION INTEGRAL AL CLIENTE

FICHA: 2708409

Id Matricula Nombre Estado
7458752 1003251575cc SILVIA CAROLINA ACOSTA MARTINEZ APROBADO
27797402 1047041545cc VALENTINA ANDREA CAMPUZANO ARNEDO APROBADO
27756797 1143453197cc DANIELA MICHELL CARABALLO BARRIOS APROBADO
1649431 1149438549cc SILVIA SOFIA CORREA HERNANDEZ APROBADO
27758792 22521581cc LENITH JUDITH DIAZ TOVAR APROBADO
4242047 1063950382ti JOSE CAMILO DORIA PATERNINA APROBADO
3360693 22669898cc SERLY GALINDO DE ALBA APROBADO
27791847 1043117925cc KEILER ALFONSO GARCIA RUIZ NO APROBADO
20336450 1047471741cc ADELAIDA GONZALEZ MONTERO NO APROBADO
3534869 1042463291cc SASKIA ALEJANDRA HERNANDEZ DIAZ NO APROBADO
27763002 1052996212cc YAMIRYS DEL CARMEN HERNANDEZ RAMOS APROBADO
13827922 1193533867cc LINA MARCELA HERRERA RIVERA APROBADO
26349800 1043160006cc YURLEIDYS PAOLA MOLINARES NARVAEZ NO APROBADO
27784737 1044617340ti KIMBERLY VANNESA PADILLA COLON APROBADO
27800607 1002307489cc GUSTAVO ANDRES REDONDO PEREZ NO APROBADO
24518984 1143248803cc LLOREINA RIVERA NAVARRO NO APROBADO
27773272 1001891072cc |MILAGROS DEL CARMEN RODRIGUEZ MENDOZA NO APROBADO
27774527 1043139622cc YOSIRA VANESSA RODRIGUEZ RAMIREZ APROBADO
27823672 72193790cc JESUS ALBERTO SALAZAR RUA NO APROBADO
22995728 1007564107cc ANDRES FELIPE VASQUEZ JIMENEZ NO APROBADO
27114414 1001883514cc HELLEN ESTEFANY ZAMBRANO TORRES NO APROBADO




MONITOREO AMBIENTAL

FICHA: 2750872

Id Matricula Nombre Estado
20380080(72218096¢cc LUIS GABRIEL AHUMADA NO APROBADO
22199195(32671964cc YADIRA AHUMADA FERNANDEZ APROBADO
28243497(55222544cc ANA MARIA ARRIETA OROZCO APROBADO
20380415(32814609cc HELENA BEATRIZ BARRAZA CASTRO NO APROBADO
28232397(22435608cc TERESA SOFIA BERMUDEZ TRILLOS APROBADO

5951937(1104010360ti VIKY VANESSA BUENDIA ORTEGA NO APROBADO
28232167(1140880107cc MAYORI CECILIA CANATE BARCASNEGRAS NO APROBADO
28237552|1045766271cc  |SILFREDO ANTONIO CASTELLANO SUAREZ NO APROBADO
5830757(1047237964cc  |GIORDANA BEATRIZ CASTRO MEZA APROBADO
28235042(22644336¢c CARMEN FELICIA DIAZ PEREZ NO APROBADO
3114545(1002193688cc  |ESTIVEN AMET DITTA ARRIETA APROBADO
25394113(32845084cc SARITA LEYDIS ESCOBAR BARROS NO APROBADO
28235052(32795399cc MERLYS ESTHER GARCIA BARRAZA APROBADO
4334158(32796433cc INGRID ELENA HERNANDEZ CAMARGO APROBADO
28357142(63450583cc GLENIA MARIA IBARRA CARRENO APROBADO
20380955(1047214136¢c NAIDELYN MILENA MANOSALVA SALAZAR NO APROBADO
20910380(1047225167cc LISBETH JOHANA MARTINEZ RODRIGUEZ NO APROBADO
13603867(1070816170cc  |MARIA CAROLINA MEDRANO CORRO NO APROBADO
5870082(1079913799ti MEILYNG ANDREA OROZCO ROSELLON NO APROBADO
28229567|55239804cc LINA LUZ OVIEDO DIAZGRANADOS NO APROBADO
529528211001915769cc  |ALBA LUZ PADILLA ARREOLA NO APROBADO
28236482(1004377585cc BRAYAN YESETH PATINO GAMEZ NO APROBADO
4286550(1081911770cc  [SINDRY PATRICIA PENA SOCARRAS NO APROBADO
4327938(1129521356¢c MAIRA ALEJANDRA PULGAR ROGER NO APROBADO
28367657|1045761805ti DAVID JOSE RADA CABRERA NO APROBADO
3392692(49797264cc MARYERIS ROBLES DURAN NO APROBADO
252762111002133106cc MANUEL ALBERTO VANEGAS PARDO APROBADO
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