
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.CO1.PCCNTR.4812833

OBJETO

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN TEMPORAL POR PARTE DEL CONTRATISTA COMO 
TÉCNICO EN ANÁLISIS Y PROGRAMACIÓN DE SISTEMAS Y DE CONFORMIDAD A LA EXPERIENCIA E IDONEIDAD 
REQUERIDAS POR LA PERSONERÍA DISTRITAL DE CARTAGENA PARA ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO DE TODOS LOS EQUIPOS DE COMPUTO A NIVEL SE HARDWARE Y SOFTWARE, EXISTENTES EN LAS 
DISTINTAS DELEGADAS, OFICINAS O DEPENDENCIA DE LA PERSONERÍA.

VALOR DEL CONTRATO $ 16000000

PLAZO DE EJECUCION 8 MESES

FECHA FIRMA 
CONTRATO

27 de Marzo del 2023

FECHA INICIO 
CONTRATO

27 de Marzo del 2023

DOCUMENTO DE 
IDENTIFICACION:

73113286

NOMBRE DEL 
CONTRATISTA:

JOSE DIONISIO GUARDO DE VOZ

VALOR PAGO PARCIAL: 2000000

PERIODO DE 
ACTIVIDADES:

Del 27 de Octubre al 26 de Noviembre del 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Radicado Fecha Nombre de la Actividad Asunto Descripcion

1 4CE4410GG2202330
2023-
11-22

MANTENIMIENTO DE 
EQUIPOS TIC

REALIZACION DE 
MANTENIMIENTO DE 
EQUIPOS TIC

Se configura la impresora por wifi direct

2 2311077311328651927
2023-
11-07

CREACION DE 
DOCUMENTOS

Informe de entrega de 
equipos de computo

ELEBORACION DEL DOCUMENTO CON ASUNTO. 
Informe de entrega de equipos de computo

3 TICKET231107122
2023-
11-07

SOPORTE-TECNICO
REALIZACION DE 
SOPORTE TECNICO

Al computador con serial No. YJ01AZPK, se activo 
Windows con su serial y además se le hizo la activación de 
del antivirus de Windows.

4 TICKET231107123
2023-
11-07

SOPORTE-TECNICO
REALIZACION DE 
SOPORTE TECNICO

A la CPU de marca power con serial # 
G9340F2IMP1220U19, se le realizo una limpieza al tarjeta 
madre, memoria y a fuente.

5 TICKET231115124
2023-
11-15

SOPORTE-TECNICO
REALIZACION DE 
SOPORTE TECNICO

el scanner de esta oficina se le realizo nuevamente las 
configuraciones correspondientes

6 TICKET231115125
2023-
11-15

SOPORTE-TECNICO
REALIZACION DE 
SOPORTE TECNICO

Esta impresora se configuro en red nuevamente para que 
pudiesen imprimir todos los funcionarios de la oficina 
departamento administrativo

7 DESKTOP-8PM0NNO202396
2023-
11-15

MANTENIMIENTO DE 
EQUIPOS TIC

REALIZACION DE 
MANTENIMIENTO DE 
EQUIPOS TIC

Se salvo la información y se procedió a formatear, 
instalando Windows 10, Microsoft office y demás 
aplicaciones

8 DESKTOP-8PM0NNO202397
2023-
11-15

MANTENIMIENTO DE 
EQUIPOS TIC

REALIZACION DE 
MANTENIMIENTO DE 
EQUIPOS TIC

Se le configuro a este equipo la impresora en red para 
pudiesen imprimir los funcionarios que trabajen este equipo

9 CONTRATOS2018202398
2023-
11-16

MANTENIMIENTO DE 
EQUIPOS TIC

REALIZACION DE 
MANTENIMIENTO DE 
EQUIPOS TIC

Se salvo la información que se encontraba en el disco duro, 
se formateo y instálalo Windows 10Pro, paquete de 
Microsoft Office y demás apps

10 CONTRATOS2018202399
2023-
11-16

MANTENIMIENTO DE 
EQUIPOS TIC

REALIZACION DE 
MANTENIMIENTO DE 
EQUIPOS TIC

Se configuro la impresora de Derechos Humanos en red 
para que pudiese imprimir

11 VADMINPC72023100
2023-
11-17

MANTENIMIENTO DE 
EQUIPOS TIC

REALIZACION DE 
MANTENIMIENTO DE 
EQUIPOS TIC

Se realiza una copia de seguridad de todos los archivos 
que se encontraban en el disco duro de PC, se formateo y 
se le instalo el sistema de operativo de Windows 10 
Profesional, Microsoft Office y demás aplicaciones



12 TICKET231121126
2023-
11-21

SOPORTE-TECNICO
REALIZACION DE 
SOPORTE TECNICO

Scanner Alaris 2060W que estaba en el segundo piso de la 
oficina de archivo a la oficina de conciliación, se instalaron 
los driver y se configuro. Se encuentra funcionando 100%

13 CONTRATOS20182023101
2023-
11-20

MANTENIMIENTO DE 
EQUIPOS TIC

REALIZACION DE 
MANTENIMIENTO DE 
EQUIPOS TIC

Se practico mantenimiento a la CPU, limpieza general, a la 
mother Board, Memoria, procesador y a la fuente de poder

14 CONTRATOS20182023102
2023-
11-20

MANTENIMIENTO DE 
EQUIPOS TIC

REALIZACION DE 
MANTENIMIENTO DE 
EQUIPOS TIC

A este Pc se le salvo la información que había en el pc, 
formateo y instalo el sistema operativo Windows 10, 
Microsoft Office y demás aplicaciones, Se copio 
nuevamente la información en el pc

15 DDHH12023103
2023-
11-22

MANTENIMIENTO DE 
EQUIPOS TIC

REALIZACION DE 
MANTENIMIENTO DE 
EQUIPOS TIC

A este pc se se le salvo la información en un disco duro 
portable y procedió a la instalación del sistema operativo de 
Windows 10, las aplicaciones de Office y otras 
aplicaciones. También se restableció la copia de los 
archivos

16 DDHH12023103
2023-
11-22

MANTENIMIENTO DE 
EQUIPOS TIC

REALIZACION DE 
MANTENIMIENTO DE 
EQUIPOS TIC

A este pc se le salvo la información en un disco duro 
portable y procedió a la instalación del sistema operativo de 
Windows 10, las aplicaciones de Office y otras 
aplicaciones. También se restableció la copia de los 
archivos

17 DDHH12023105
2023-
10-30

MANTENIMIENTO DE 
EQUIPOS TIC

REALIZACION DE 
MANTENIMIENTO DE 
EQUIPOS TIC

Se le configuro la impresora de la oficina de derechos 
humanos en la red para que pudiesen imprimir

18 DPUBLICO20182023106
2023-
10-31

MANTENIMIENTO DE 
EQUIPOS TIC

REALIZACION DE 
MANTENIMIENTO DE 
EQUIPOS TIC

Se destapo la torres del computador y se hizo una limpieza, 
tarjeta madre, memorias, procesador y a la fuente de poder.

19 DPUBLICO20182023107
2023-
10-31

MANTENIMIENTO DE 
EQUIPOS TIC

REALIZACION DE 
MANTENIMIENTO DE 
EQUIPOS TIC

A este pc se le salvo la información en un disco duro 
portable y procedió a la instalación del sistema operativo de 
Windows 10, las aplicaciones de Office y otras 
aplicaciones. También se le copiaron archivos del backup 
que se le hizo

20 DPUBLICO20182023108
2023-
10-31

MANTENIMIENTO DE 
EQUIPOS TIC

REALIZACION DE 
MANTENIMIENTO DE 
EQUIPOS TIC

Se le configuro la impresora de la oficina de Derechos 
Humanos en la red

JOSE DIONISIO GUARDO DE VOZ
73113286



INFORME DE CONTROL TÉCNICO, ADMINISTRATIVO, FINANCIERO, CONTABLE, Y JURÍDICO SOBRE EL 
CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO.

1. INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA, TÉCNICA Y JURÍDICA DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4812833
1.1 Lugar y fecha de suscripción: Cartagena de Indias, 27 de Marzo del 2023

1.2 Tipo de Contrato: Prestación de servicios

1.3 Contratista:
Nombre: JOSE DIONISIO GUARDO DE VOZ
CC/NIT: 73113286

1.4 Contratante:
PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA
NIT: 806000084-2

1.5 Supervisor: Nombre: MILTON WILSON PADILLA MERCADO

1.6 Objeto:

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN TEMPORAL 
POR PARTE DEL CONTRATISTA COMO TÉCNICO EN ANÁLISIS Y PROGRAMACIÓN DE 
SISTEMAS Y DE CONFORMIDAD A LA EXPERIENCIA E IDONEIDAD REQUERIDAS POR 
LA PERSONERÍA DISTRITAL DE CARTAGENA PARA ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE TODOS LOS EQUIPOS DE COMPUTO A NIVEL SE 
HARDWARE Y SOFTWARE, EXISTENTES EN LAS DISTINTAS DELEGADAS, OFICINAS O 
DEPENDENCIA DE LA PERSONERÍA.

1.7 Plazo: 8 MESES

1.8 Plazo Otro Si:

1.9 Polizas:

1.10 Fecha de Inicio: 27 de Marzo del 2023

2. INFORMACIÓN FINANCIERA Y CONTABLE DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4812833
2.1 CDP No: 0057

2.2 CDP OTROS SI No:

2.3 CRP No: RP0224

2.4 CRP OTRO SI No:

2.5 Valor del contrato: $ 16000000

2.6 Valor del Otro SI: $

2.7 Valor parcial: $ 2000000

3. CONTROL DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4812833

El suscrito Supervisor, por medio del presente informe certifica que ha revisado a través del sistema SIAP y/o 
SECOP II el informe de actividades presentado por el contratista y los soportes de estas, para acreditar el 
cumplimiento del objeto contractual durante el periodo de ejecución comprendido entre Del 27 de Octubre al 26 de 
Noviembre del 2023 y que dicho informe de actividades satisface el cumplimiento las obligaciones contraídas en el 
Contrato, por lo que se reciben a satisfacción. Así mismo se informa, que el Contratista anexó a través del sistema 
SIAP y/o SECOP II su factura o cuenta de cobro con la documentación exigida para el trámite de pago, la cual fue 
objeto de verificación por la Dirección Administrativa de la Personería de Cartagena, respecto a la información 
financiera, periodos de pago y de seguridad social del contratista.

Conforme con lo anterior, se expide el presente informe para el pago de los servicios prestados, el 
22 de Noviembre del 2023.

MILTON WILSON PADILLA MERCADO
73129847



Cartagena de Indias, 22 de Noviembre del 2023

CERTIFICADO DE REVISION DE CUENTAS DE COBRO

Luego de la revisión en la cuenta de cobro para el(a) contratista JOSE DIONISIO GUARDO DE VOZ, 
identificado(a) con cedula de ciudadania No. 73113286, con el contrato de servicios No. 
CO1.PCCNTR.4812833 en su cuota No. 8 encontramos:

1. La documentación anexada se encuentra dentro de los lineamientos jurídicos y legales que se 
exigen para su pago.

2. El pago de su seguridad social fue verificado en la plataforma de liquidación.

3. El pago de la seguridad social está bajo las condiciones de ley; el IBC es igual o superior al 40% 
de la cuota del contrato.

4. Se evidencia y verifica el pago a los aportes parafiscales de salud, pension y ARL.

5. Se verifica que el periodo de pago de la seguridad social es el correcto y coincide con el periodo 
de las actividades.

6. Se verifica que la cuenta ya cumplió con su periodo de actividades.

CONCLUSION: LA CUENTA DE COBRO SE ENCUENTRA EN ESTADO VIABILIZADO PARA LA 
SUPERVISION DE ACTIVIDADES.

Revisó,

LUIS EDUARDO PALOMARES AMADOR
73138667



LA PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS

LE DEBE A:

JOSE DIONISIO GUARDO DE VOZ

La suma de:............................................ $2000000

Por concepto de: CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN 
TEMPORAL POR PARTE DEL CONTRATISTA COMO TÉCNICO EN ANÁLISIS Y 
PROGRAMACIÓN DE SISTEMAS Y DE CONFORMIDAD A LA EXPERIENCIA E IDONEIDAD 
REQUERIDAS POR LA PERSONERÍA DISTRITAL DE CARTAGENA PARA ACTIVIDADES DE 
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE TODOS LOS EQUIPOS DE COMPUTO A 
NIVEL SE HARDWARE Y SOFTWARE, EXISTENTES EN LAS DISTINTAS DELEGADAS, 
OFICINAS O DEPENDENCIA DE LA PERSONERÍA., en el periodo comprendido del 2023-10-27 al 
2023-11-26.

Favor consignar la cuenta de AHORRO No. 111702445874 del banco BANCO FALABELLA S.A..

Cordialmente,

JOSE DIONISIO GUARDO DE VOZ
73113286



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
COMPROBANTE DE PAGO

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CEDULA DE CIUDADANIA 73113286
JOSE DIONISIO GUARDO DE VOZ

CARTAGENA BOLIVAR
BARRIO LO AMADOR CLLE 34 NO. 6630678

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Mantenimiento y reparación de

ÚNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:

PERIODO COTIZACIÓN
OTROS SUBSISTEMAS:

MES:

AÑO:
PERIODO COTIZACIÓN
SALUD:

MES:

AÑO:
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7905384834 I-INDEPENDIENTES
noviembre

2023

noviembre

2023
0

2023/11/22 292504557

VSPTDPING IRPAVPTAE VSTTAP SLN VACIGECOR VCTRET TDE LMACOM
NOVEDADES

LIQUIDACIÓN GENERAL

TOTALES

COTIZANTES TOTAL PAGADO

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

PENSIÓN

800224808 230301 230301-PORVENIR $ 185.6001

SUBTOTAL: $ 185.6001

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

SALUD

800130907 EPS002 EPS002-SALUD TOTAL $ 145.0001

SUBTOTAL: $ 145.0001

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

RIESGOS PROFESIONALES

890903790 14-11 14-11 - ARL SURA $ 6.1001

SUBTOTAL: $ 6.1001

VALOR MORA: $ 0

VALOR SIN MORA: $ 336.700

TOTAL PAGADO: $ 336.700
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