INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

INFORMACION PRELIMINAR

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: ERIKA VIVIANA GARZON LAZO

FECHA DE ELABORACION: 20 DE NOVIEMBRE DE 2023

PERIODO COMPRENDIDO: PERIODO LABORADO (21 DE OCTUBRE AL
20 DE NOVIEMBRE DE 2023)

DEPENDENCIA: SECRETARIA ADMINISTRATIVA (ALMACEN
GENERAL)

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y

CON PLENA AUTONOMIA LOS SERVICIOS
PROFESIONALES DE UN CONTADOR
ESPECIALIZADO PARA APOYAR AL
ALMACEN GENERAL Y LA SECRETARIA
ADMINISTRATIVA DEL DEPARTAMENTO

DEL TOLIMA
LUGAR EN LA QUE SE REALIZO LA | Almacén General GOBERNACION DEL
ACTIVIDAD: TOLIMA
LOGROS ALCANZADOS
Descripcion:

Se realizaron las entradas de almacén correspondientes, asi mismo se realizé la
creacion de nuevas categorias y nuevos elementos de consumo para entregar a
terceros y elementos devolutivos para las diferentes dependencias del
Departamento y transferencias a otra entidad de manera definitiva.

Se hizo seguimiento a cada uno de los planes de mejoramiento de Almacén
General y se recopilaron avances, como actas de conciliacién con la Direccién
Financiera de Contabilidad, actas de reunién del &rea de Almacén General.

Se reviso y apoyo el informe de depuracién de las categorias 1101 y 1102 de
consumo con corte al mes de Octubre de 2023, y se realizaron diapositivas para
presentacion y aprobacion ante el comité de inventarios y bajas.

Se realizo el cierre del mes de Octubre en el Mdédulo de Almacén el cual incluye
(Generar Notas de Ajuste por Valores Promedios de cada mes, Generar
Depreciacion de los Elementos Devolutivos de cada mes, y realizar la




Consolidacion de Cierre mensual)

Se genero la depreciacion en el modulo de bienes inmuebles correspondiente al
mes de Octubre de 2023.

Se realizo la conciliacion Almacén VS Contabilidad del mes de Septiembre de
2023.

Se radico informes para conciliacion Almacén VS Contabilidad del mes de
Octubre de 2023 el 15 de Noviembre de 2023, asi mismo este mes se apoyo
con la realizacion del cuadro de conciliacién del mes de Octubre, se hallaron las
diferencias y se envio a contabilidad para los respectivos ajustes y registros
contables, se entregd informe de manera fisica y el 16 de Noviembre nos
reunimos en la direccion financiera de contabilidad para finalizar la conciliacion
del mes de Octubre.

Se realizaron peticiones al programa PCT, para resolver problemas del médulo
de almacén e inmuebles.

Se realizé reunion virtual con el Ingeniero Jheison Padilla de Pct el Jueves 16 de
Noviembre, donde se solucionaron los valores de ajuste que estaban pendientes
en diferentes categorias de consumo. Asi mismo se corrigié la depreciacion que
estaba generando los elementos de la bodega de Almacén.

Se respondio requerimiento realizado por la Contraloria Departamental del
Tolima.

Se realiz6 informe de Empalme de la cada una de las bodegas del Consolidado
Total de los Almacenes, y se entregé el sabado 18 de noviembre el Comparativo
de Saldo Inicial 2020 con Saldo Final 2023.

Evidencia Fotografica:

CONCILIACION MES DE SEPTIEMBRE 2023
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CONCILIACION MES DE OCTUBRE 2023
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COMPARATIVO VIGENCIA FISCAL 2020 SALDOS INICIALES - VIGENCIA FISCAL 2023 OCTUBRE
VALOR INICIAL 2020 VALOR FINAL OCT
(En millones de 2023
CONCEPTO Pesos) OBSERVACION 2020 INICIAL (En millones de OBSERVACION OCT 2023 FINAL
Pesos)
§43.202.256.158.00 | La Gobernacion del Tolima en la vigenca 2022 como saldo | 5 42.407.108.115.00 | La Gobernacion del Tolima en [a vigenca 2023 Cuenia con
TERRENOS inicial contaba con 14 Terrenos Urbanos y 105 Terrenos 12 Terrenos Urbanos y 96 Terrenos Rurales
rales
["EDIFICACIONES § 54.090.125.939.00 La Gobernacion del Tolima en [a vigencia 2023 confabacon | 5 52.082.812.871.60 | La Gobernacion del Tolima enlavigenca 2023 cuenta con
43 Edificaciones 33 Edificaciones
SZZ33T 51702452 La maguinanay equipo dela Gobernaciondel Tolima en la 020,332,323, La maguinanay equipo de la Gobernacion del Tolima en [a
MAQUINARIAY vigencia 2020 como saldoinicial tenia distribuide este saldo vigencia 2023 tenia distribuido este saldo de la siguiente
EQUIPO de la siguiente manera: manera.
EN BODEGA: $3.450.434.859.99 EN BODEGA: $43.872.239.14
BODEGA NO EXPLOTADO S: $1.932.439.270.90 BODEGA NO EXPLOTADOS: $1.946.363.528.89
EN SERVICIO: $11.625.172.021.71 EN SERVICIO: $25.689.570.166.75
ENTREGADOS EN COMODATO: $181.542.964 ENTREGADOS EN COMODATO: $248.786.761.00
ENTREGADOS EN ADMINISTRACION: $3.461.858.143.52 ENTREGADOS EN ADMINISTRACION: $61.909.028.52
SIN CONTRAPRESTACION DE SERVICIO: SIN CONTRAPRESTACION DE SERVICIO:
$1.686.069.764.40 $1.029.830.599.01
EQUIFO DE $11.660.434.260.69 ETequipo de franspore dela Gobemadondel Tolima en 1a | $11.477.878.893.35 | Elequipo de ranspore dela Gobemadon del Tolima en [a
TRANSPORTE, vigencia 2020 como saldoinicial tenia distribuido este saldo vigencia 2023 tenia distribuido este saldo de la siguiente
TRACCION Y de la siguiente manera: manera;
ELEVACION EN BODEGA: $647.541.779.00 EN BODEGA: $0.00
BODEGA NO EXPLOTADO 5: $2.085.764.812.72 BODEGA NO EXPLOTADOS: $726.810.685.37
EN SERVICIO: $7.466.583.505.57 EN SERVICIO: $10.270.581.550.48
ENTREGADOS EN COMODATO: $30.965.851.50 ENTREGADOS EN COMODATO: $190.712.850.50
ENTREGADOS EN ADMINISTRACION: $1.260.349.513.90 ENTREGADOS EN ADMINISTRACION: $250.545.000.00
SIN CONTRAPRESTACION DE SERVICIO: SIN CONTRAPRESTACION DE SERVICIO:
$169.228.807.00 $39.228.807.00
EQUIFOS DE S30.979.4Z2.500.7Z El equipo de comunicacion y compufacion de la | 316.306.200.141.73 | El equipo de comunicacion y computacion de la
COMUNICACION Gobernacion del Tolima en la vigencia 2020 como saldo Gobernacién del Tolima en la vigencia 2023 tenia
inicial tenia distribuido este saldo de |a siguiente manera: distribuido este saldo de la siguiente manera:
COMPUTACION EN BODEGA: §2.443.886.144.74 EN BODEGA: $5.366.209.80
BODEGA NO EXPLOTADO S: $2.437.025.136.98 BODEGA NO EXPLOTADOS: $3.281.707.667.55
EN SERVICIO: §25.305.221.434.00 EN SERVICIO: §12.261.230.600.46
ENTREGADOS EN COMODATO: $37.374.779.73 ENTREGADOS EN COMODATO: $107.092.099.73
ENTREGADOS EN ADMINISTRACION: $94.593.193.32 ENTREGADOS EN ADMINISTRACION: $24.755.983.32
SIN CONTRAPRESTACION DE SERVICIO: SIN CONTRAPRESTACION DE SERVICIO:
$601.321.811.95 $706.137.580.87
sy $11.593.602.506.05 05 MUEDIEs eNsEres y eqUIpo de oficna de 1a Gobemacion §7.735.865.556.08 05 Muebles enseres y equipo de oficna de 1a Gobemacion
ENSERES Y del Tolima en |a vigencia 2020 como saldo inicial tenia del Tolima en lavigencia2023 tenfa distribuido este saldo




EQUIFC DE
OFICINA

EQUIPO
MEDICO Y
CIENTIFICO

EQUIFC DE
COMEDOR
COCINA,
DESPENSA Y
HOTELERIA

$755.698.209.22

$5.761.982.618.60 ETequipo medicoy cieniico dela Gobernacon del Tolima

distribuido este saldo dela siguienie manera:
EN BODEGA: $2.249.861.671.14

BODEGA NO EXPLOTADOS: $1.933.035.303.76
EN SERVICIO: $7.318.028.423.39

ENTREGADO S EN COMODATO: $65.417.547.76
ENTREGADO S EN ADMINISTRACION: $229.680
SIN CONTRAPRESTACIONDE SERVICIO:
$27.119.880.00

de [a siguienie manera:

EN BODEGA: $133.979.232.96

BODEGA NO EXPLOTADO 5: $2.212.081.944.17

EN SERVICIO: $5.188.824.433.19

ENTREGADOS EN COMODATO: $173.711.585.76
ENTREGADOS EN ADMINISTRACION: $229.680.00
SIN CONTRAPRESTACION DE SERVICIO:
$27.038.680.00

en lavigenda 2020 como saldoinicialtenia distribuido este
saldo de la siguiente manera:

EN BODEGA: $411.651.141.96

BODEGA NO EXPLOTADOS: $320.676.999.72

EN SERVICIO: $4.571.880.152.02

ENTREGADO S EN COMODATO: $23.456.946.00
ENTREGADO 5 EN ADMINISTRACION: $353.932.577.00
SIN CONTRAPRESTACIONDE SERVICIO:
$80.384.801.99

$76.495.760.483.556

ETequipo medicoy cientifico dela Gobernacion del Tolima
en la vigencia 2023 tenia distribuido este saldo de la
siguiente manera:

EN BODEGA: 80

BODEGA NO EXPLOTADOS: $1.442.502.992.98

EN SERVICIO: $20.176.490.845.59

ENTREGADOS EN COMODATO: $23.456.946.00
ENTREGADOS EN ADMINISTRACION: $353.932.577.00
SIN CONTRAPRESTACION DE SERVICIO:
$4.498.877.121.99

ETequipo de comedor cocina, despensa y holelena dela
Gobernacidn del Tolima en la vigencia 2020 como saldo
inicial tenia distribuido este saldo de la siguiente manera:
EN BODEGA: $123.920.101.33
BODEGA NO EXPLOTADOS: $8.482.954.73
EN SERVICIO: $105.909.255.26
ENTREGADO S EN COMODATO: $3.988.175.90
ENTREGADO $ EN ADMINISTRACION: $0.00
SIN CONTRAPRESTACIONDE SERVICIO:
$13.597.812.00

S61.533.240.58

ETequipo de comedor cocing, despensa y holelena dela
Gobernacién del Tolima en la vigencia 2023 tenia
distribuido este saldo de la siguiente manera:

EN BODEGA: $0.00

BODEGA NO EXPLOTADO 5: $11.397.458.73

EN SERVICIO: $37.823.793.91

ENTREGADOS EN COMODATO: $3.988.175.90
ENTREGADO S EN ADMINISTRACION: $0.00

SIN CONTRAPRESTACION DE SERVICIO: $8.323.812.00

NTANGIBLES
(SOFTWARE Y
LICENCIAS)

BIENES DE $4726.399.593.75
ARTEY
CULTURA

5T

Como saldonical de 1a vigencia 2020 en Intangibles Nose
tenian elementos, porlotanto el saldo era S0,

en lavigencia 2020 como saldoinicialtenia distribuido este
saldo de la siguiente manera:

EN BODEGA: $0.00

BODEGA NO EXPLOTADOS: $24.868.800.00

EN SERVICIO: $404.477.779.58

ENTREGADO $ EN COMODATO: $53.013.70
ENTREGADO S EN ADMINISTRACION: $0.00

SIN CONTRAPRESTACION DE SERVICIO: $0.00

$1.039.971.864.85

Los bienes dearie y culfura dela Gobernacion del Talima 19205321370

Tos intangibles de 1a Gobernacion del 1olma enla vigencia
2023 tenia distribuido este saldo de la siguiente manera:
EN BODEGA: $0.00
BODEGA NO EXPLOTADOS: $23.057.762.58
EN SERVICIO: $1.916.054.122.27

Los bienes deartey cultura dela Gobernacion del Tolima
en la vigencia 2023 tenia distribuido este saldo de la
siguients manera:
EN BODEGA: $0.00
BODEGA NO EXPLOTADO 5: $51.988.800.00
EN SERVICIO: $140.041.400.00
ENTREGADOS EN COMODATO: $53.013.70
ENTREGADOS EN ADMINISTRACION: $0.00
SIN CONTRAPRESTACION DE SERVICIO: $0.00

EQUIPD DE
SENALIZACION

$43.962.770.00

ETequipo de senalzacion redsemarorica de Ghaparral 5e

encuentra en Bodega.

$43.562.970.00

ETequipo desenalzacionredsemarorica de Ghaparral 5&

encuentra en Servicio

CONSUMO

TOTAL

Esie valor &5 equivalente al SUMINISITG y Elementos 0e

consumo distribuide en las diferentes categorias como lo
son: Aceites, Grasas, Lubricantes, Combustibles, Drogas

elementos odontoldgicos de laboratorio y sanidad

Elementos de publicidady propaganda, Explosives, Fomrajes
y alimentos para animales, Insecticidas, Fungicidas

Semillas y abonos, Viveres ranchoy licores, Repuestos para
mégquinas y equipos, Otros materiales y suministros

Diotacion a trabajadores, Estampillas, Semovientes entre
otros.

Este valor es equivalente al SUMINISTO y elementos de
consumo distribuido en las diferentes categorias como lo
son: Aceites, Grasas, Lubricantes, Combustibles, Drogas
elementos odontolégicos de laboratorio y sanidad
Elementos de publicidad y propaganda, Explosivos
Forrajes y alimentos para animales, Insecticidas
Fungicidas, Semillas y abonos, Viveres rancho y licores
Repuestos para méquinas y equipos, Otros materiales y
suministros, Dotacidn a trabajadores, Estampillas
Semovientes enfre otros. En la vigencia 2023 se crearon
nuevos elementos en las Categorias para suministro y
elementos de consumo para enfregara terceros al igual gue
las Categorias para suministro y elementos de consumo en
construccion o elaboracion.

5188.269.949.967.68

$706.876 57237169

ERIKA VI

ARZON LAZO

CC. 1.109.299.617




