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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Aguachica — noviembre 2023

Sefior (a)

LAUREN YINETT GOMEZ QUINTERO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4517823

Profesional G03

Aguachica
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual mes noviembre del ano
2023

Referencia: No CO1.PCCNTR.4517823 del afio 2023

IRENE ROCIO CONTRERAS ORTEGA, identificado con la cédula de ciudadania
No0.1076651644 de Ubate Cundinamarca, en mi calidad de Contratista del SENA, en Apoyo
Coordinacién Misional del Centro Agroempresarial Regional Cesar, en cumplimiento del
Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe
de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de VEINTICINCO
MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL PESOS M/CTE ($25.586.000). Esta
suma seré pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) once pagos iguales
por los meses de febrero a diciembre de 2023, por valor de DOS MILLONES
TRESCIENTOS VEINTISEIS MIL PESOS M/CTE ($2.326.000) cada uno.

Plazo: Sera hasta el 30 de diciembre de 2023.

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar los servicios de apoyo a la gestiébn de caracter temporal para apoyar las
actividades de la coordinacion de formacién del Centro Agroempresarial del SENA
Regional Cesar.

Obligaciones Especificas:

No | Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Apoyar labores -Elaborar 'y responder | - correo @sena.edu.co
asistenciales propias peticiones, solicitudes vy | - https://sena4-
dela Coordinacion de comunicados de manera | my.sharepoint.com/:x:/r/personal/l

1
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Formacion
Profesional Integral y
Relacionamiento

Corporativo del
Centro
como son: Manejo de

agenda, elaboracién de

fisicay a través de medios
electronicos

-Elaboracion de informe
de PQRS pendientes y
correspondencia externa
de la Coordinacion

ygomezq sena _edu co/ layouts/
15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BD62
83B04-9BAC-428A-949F-
08E3262E1FD8%7D&file=PORS
%20SEGUIMIENTO.xIsx&action=
default&mobileredirect=true&Defa
ultitemOpen=1&login_hint=icontre
raso%40sena.edu.co&ct=1676985
354202&wdOrigin=OFFICECOM-
WEB.START.REC&cid=aee8616a
-f55a-461a-971b-1037dac501fe

Organizar y/o elaborar

la correspondencia
externao

interna de la
Coordinacion de
Formacion  Profesional
Integral y

Relacionamiento
Corporativo del Centro.

- Verificacion de la
correspondencia de

la coordinacion
misional, generada
para otras
dependencias

- Elaboracion
respuesta a PQRS
pendientes y
correspondencia
externa

de la Coordinacion

- Elaboracion del archivo
correspondiente a la
coordinacion de formacion

-PLATAFORMA OnBase
-correo @sena.edu.co

Apoyar a la atencion al
publico en forma
personal y/o telefénica de
la  coordinacién de
formacion.

- Atencién via wsp y
llamadas telefonicas,
aprendices e
instructores  Atencion
medio electronico por
correo@sena.edu.co
- Atencién a personal

Atencion via wsp y llamadas
telefénicas, aprendices e
instructores

externo e interno del
centro.
Manejar y/o elaborar - Actualizacion de -Excel de Drive de Comité

bases de datos de
instructores y
contratistas adscritos
al Centro
Agroempresarial  del
SENA

Regional Cesar para uso
de la Coordinacion de
Formacion.

base de datos para
seguimiento de casos
de comité de
evaluacion y
seguimiento en el
DRIVE

evaluacion yseguimiento

https://sena4-
my.sharepoint.com/:x:/r/pers

onal/cooracademicacae sen
a_edu co/ layouts/15/Doc.a
spx?sourcedoc=%7B430920
6A-5034-4E65-8AB6-

8F1AQEC53C05%7D&file=R
EPORTE%20COMITE%20D
E%20EVALUACION%20Y %
20SEGUIMIENTO%20CAE.
xIsx&action=default&mobiler
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edirect=true
5 Realizar y/o consolidar | -Informe de seguimientoy | -correo @sena.edu.co
informes solicitados a la | respuesta a casos
Coordinacion de | tratados en el comité de | Actas de comité de evaluacion y
Formacion evaluacion y seguimiento seguimiento: https://sena4-
-Registro de novedades my.sharepoint.
del comité de evaluacion
y seguimiento
- Verificacién de estado
de aprendices
condicionados previo a
cancelacién de matricula.
6 Manejo de Aplicativos | -Manejo de Aplicativo - Aplicativo Sofia plus
como Sofia Plus, | Sofia Plus: retiro, -CompromISO
GContractual, OnBase, | aplazamientos, -OnBase
CRM entre otros. reintegros, verificacion
de
N.° de ficha y traslados de
los aprendices
- responder PQRS via
OnBase
7 Las demas que de mutuo | - Elaboracion de actasy
acuerdo con el | comité de evaluacion y https://docs.google.com/spreadsh
Supervisor el contratista | seguimiento eets/d/1p0io-DBbsaWh4Glpg-
concerté con ocasion de | -Apoyo en revision de TtgoUzJrBtndTHpFYgfdmloRk/edit
la ejecucion del objeto | cuentas SENAMEN #gid=655686623
contractual.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX
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ota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 7900419370 de la planilla, operador SOI del mes de octubre. (Decreto Ley
2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (6) fotos:

Ca. % laenVin. % coorscade.. §  Melmafn. &

WEXX X
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QMenis © o B § wWo% - € % 4 w | cabd v [-(2)+|B I & A %@ 5| ~
n - e
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e
o NUMERO | planillade | NUMERD
DE DE seguridad DE NOMBRE NUMERO
IDE PLANILLA | SEPTIEMB | CONTRAT DEL DE OPERADO 0 FECHADE | VALORES
J R N RYFECHA | VALOR N P MISIGN, v ..
v o wwere | lamen (e |G, [Wamon [mami avon |woms e |scor | omou | swior | oo
GF - GC EN D SOCIAL EN archivos | PLANIL NY SECOPVS | registrada
CONTRATO SECOP ACI | IDENTIFIC OBLIBACI RIFICAD IBCEN EN3 INFORMES. INFORMES INFORME SEGURIDAD  |GF y GC LA VENCIMIE PLANILLA en planilla
- u ~| womereo —lonw | acion —| on | A | secor | PpaRTES —| GCYGF | GF-GC | GC _ —| SOCIAL - | conRP —[COBRO =| N - = e -
3 1.CO1PCCNTA 4496015 LUZ ANGELINE RONDON SANCHEZ CC. 49671855 4038600 233030833 OK oK oK oK ox oK oK oK oK oK oK
3 2 COVPCCNTR 4434298 SERGIO ANDRES BARANDICA PERE CC S1519051 4038600 7MATIZIZE OK oK oK oK oK oK oK oK oK oK o
© 3 CO1PCCNTRA431023 SUSANAPAOLA SANDOVAL SILVA  CC 1065667142 4036600 230420667 OK 3 oK oK oK oK oK oK oK oK 0%
S 4 CO1PCCNTR 4496775 EDGAR QUINTERD BADILLO cc 5031235 4038600 7894528526 OK oK oK oK oK oK 0% oK oK oK 0%
6 5 CO1PCCNTRA430439 ALEJANDRA HERRAN SALAS cc 1065676350 4036600 7BS6ATI813 OK oK oK oK oK oK oK oK oK oK oK
7 6 CO1PCCNTR 4433753 DARIO FERNANDO DOMINGUEZ  CC 3033807 4035600 9455368613 OK oK oK oK ox oK oK oK ok ok oK
© 7 CO1PCCNTR 4485143 SERGIO LUIS BALLESTERQS GUTIE CC 034653 0BG  THATITIEE OK oK oK oK oK oK oK oK oK oK o
& 8 CO1PCCNTR 4492721 MARIORIE RIOS GUZMAN cc 1089661652 4036600 2748151 OK 0% oK oK oK oK 0% oK oK oK 0%
%5 COVPCCNTR 4451065 CARINA GONZALEZ CONTRERAS  CC BISGT06 4036600 23I0IE00NT OK oK oK ok oK oK oK oK oK oK oK
T 10 CO1PCCNTR 4486023 JHON FREDY ANGARITA ACEVEDO CC 9662484 3167200 5165137720 OK oK oK oK oK oK oK oK oK oK oK
11 CO1PCCNTR 4459212 RULDIS PAOLA URQUIO CARRASC, CC 1065675376 4038600 27505025 OK 3 oK oK oK oK 0% oK oK oK 0%
12 COVPCCNTR 4484364 JOSE GEOVANNY GUZMAN GRIMAL CC 8926531 4006600 7BS427T0091 OK oK oK oK oK oK oK oK oK oK oK
13 CO1PCONTR 4485252 JORGE LUISMIEBLESMOLINA  CC 5048381 4038600 455680581 OK oK oK oK oK oK oK oK ok oK ok
5 14 CO1PCCNTR 4484728 DIEGO ARMANDO CEBALLO NAVARI CC 51539151 4038600 27897985 OK oK oK oK oK oK oK oK oK oK o
15 CO1PCCNTR 4493066 KELI JOHANNA SERNA PERARANDE CC 49672473 403600 233330481 OK 3 oK oK oK oK oK oK oK oK 0%
7 16 COVPCCNTR 4435254 MAYULE] RANGEL GARAY ¢ 3454954 4036600 1951592506 OK oK oK ok oK oK oK oK oK oK oK
% 17 CO1PCCNTR 4452090 LIZETH FERNANDA MORALES ORTE CC 1088735368 3167200 7BSTISITI OK oK oK oK oK oK oK oK oK oK oK
18 CO1PCCNTR 4485256 ANDERSON FABIAN GALVIS RODRIC CC 1065684031 36600 27665172 OK 0% oK oK 0% oK 0% oK ok oK 0%
315 COTPCCNTR 4495161 ANALUCY MACANA CASTILLO  CC 49664669 4036600 23439201 OK oK oK oK oK oK oK oK oK oK oK
31 20 CO1PCCNTR 4492058 CARLOS ADOLFO HERRERA HIGUEI CC 10BS664807 3167200 7897110883 OK oK oK oK ox oK oK oK oK oK oK
2 21 CO1PCCNTR 4487447 JORGE ARMANDO MELENDRES MAICC 1067855962 4038600 4517208775 OK oK oK oK oK ok o oK oK oK o
35 22 CO1PCCNTR 4492839 VIVIANA MARCELA CASTRO BUSTO CC 63E4M0 400B600  G45G4TIEND OK 3 oK oK 0K oK oK oK oK oK oK
3% 73 CO1PCCNTR 4485082 TANIA TATIANA PACHECO GARCIA CC 1091662244 4036600 7857002851 OK oK oK oK [ERRGREN oK oK oK oK 0%
5 24 CO1PCCNTR 4495729 HENRY QUINTERO CASTRO cc 1892253 4038600 230344774 OK oK oK oK FLANILLA DE G OK oK oK oK oK oK
3 26 CO1PCCNTR 4480457 KAREN JOHANNA RODRIGUEZ LOZ/ CC 49660677 4038600 4818130718 OK 0% oK oK 0% oK 0% oK oK oK 0%
77 26 CO1PCCNTR 4485249 CARLOS ANDRES GOMEZ FLOREZ CC 18529911 4036600 7BN523546 OK oK oK oK oK oK oK oK oK oK oK g
INSTRUCTORES ~ NOVIEMBRE ~ OCTUBRE ~ SEFTIEMBRE ~ AGOSTO + JULIO = JUNIO ~ FEBRERO ~ MAYO v MARZO =  ABRIL ~ <
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Recuperacién de documentos OnBase 20-9520-4-{CCFP)-Lauren Yinett Gomez Quintero +
Tipos de documentas Resultados de bisqueda de documentos =
QEscriba para fltras

e v column  exta ubicacidn pars agruper o e2a calumna
~# COMUNICACIONES PRODUCIDAS v Normbre del documente JFecha del documento |
+ 01-Comunicasion Producida (PAPEL)
 01FRM Comunicacion Producida — .
o« 01-MAIL-Anexos imemos
 O1-MAIL-Anexos Respuestas Intemas RLE (FRM) - 20-9-2023-011616+20)- INSTITUCION EDUCATIVA SAN MIGUEL NOVEDADE 11/20/2023
 O1-MAIL-Recbido Intemo C.(FRM)9-2023-011612-(20)~INSTITUCION EDUCATIVA LOS ANGELES-NOVEDADES DE 11/20/2023
o O1-MAIL-Rec RE(FRM) - 209-2023-01 1612201 INSTITUCION EDUCATIVA LOS ANGELES NOVEDAD 17202023
« 01-MAIL Respuests Recibido Extemo CL{FRM)9-2023-011610-(20)~INSTITUCION EDUCATIVA LOS ANGELES-NOVEDADES DE 11/20/2023
S e S o) RE (FRM) - 20-6-2023-011610-(20) INSTITUCION EDUCATIVA LOS ANGELES NOVEDAD 172012023
o . G (FRM)-9-2023-011606-(20)—INSTITUCION EDUCATIVA LOS ANGELES-NOVEDADES DE 117202023
Fecha del documento RLE (FRM) - 20-9-2023-011606+(20}- INSTITUCIGN EDUCATIVA LOS ANGELES NOVEDAD 11/20/2023
11/01/2023 |[7] = (11/20/2023 | < C.1{FRM)-3-2023-011596-(20)—MARIBEL SILVA MONTOYA-NOVEDADES DE ALUMNOS - R 11/20/2023
Tipo de busqueda RE(FRM) - 20-9-2023-011596-{20}- MARIBEL SILVA MONTOYA NOVEDADES DE ALUMNG 17202023
Plsbras clave Tecto Notas cl 15052 MILENA LEAL DES DE ALUMNOS 172002023
- No. Racheado Producida _ RE (FRM) - 20-9-2023-011595420} SANDRA MILENA LEAL RINCON NOVEDADES DE AL 11/20/2023
C.1(FRM)9-2025-011594-(20)—KATHERINE PAQLA DONADQ MARTINEZ-NOVEDADES DE A 172012023
(3-9999-2099%9) RE(FRM) - 20-9-2023-0115094-20F KATHERINE PAOLA DONADO MARTINEZ NOVEDADES 11/20/2023
Lt = CLFRM)-9-2023-011501-(20)~*-NOVEDADES DE ALUMNOS - RETIRO VOLUNTARIO 12012023
e — RE (FRM) - 20-5-2023-011591-(20}- * NOVEDADES DE ALUMNOS - RETIRO VOLUNTARI /72002023
- Control SECURITY KEYWORD 5 cl 1 L ANDREA RO. ALY 11/20/2023
RE(FRM) - 204-2023-011590+20) MICHELL ANDREA ROJAS CARDENAS NOVEDADES D 172072023
C.1(FRM)-9-2023-011567-(20)—GERBINSON ROMERD RODRIGUEZ-NOVEDADES DE ALUMNG 17202023
RE(FRM) - 204-2023-011587420} RODRIGUEZ NO A 172072023
Elenentos: 1
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e - % PETICION v

IESTE] _ RESPUEST ESTADO
11/7/2023 5-2023-010993 RESPUESTA GENERADA

RETIRD e

s wajaons PETCION  trasado video fusges—vitusl 1/15/2023 5.2073.011373 espuesta cenenan [N sl

640 11/3/2023 PETICION actualizacion APE 11/7/2023 $-2023-011020 RESPUESTA GENERADA MISIONAL

641 11/8/2023 QUELS ratricula én curso 11/17/2023 $-2023-011547 RESPUESTA GENERADA MISIONAL

642 11/1/2023 PETICION RETIRO - SENAMEN 2486658 11/9/2023 9-2023-011109 RESPUESTA GENERADA SENAMEY

543 11/1/2023 PETICION INCAPACIDAD ANDRES ETIECER RIOS MENDEZ FICHA 2851 355 2851355 11/10/2023 5-2023-011216 RESPUESTA GENERADA ACADEMICA

oad 11/2/2023 PETICION RETIRO - SENAMEN 2718239 11/9/2023 $-2023-011110 RESPUESTA GENERADA SEMAMEN

645 11/2/2023 PETICION SOUCITUD CURSO BUENAS PRACTICAS DE HIGIENE EN LA MANIPULACION DE ALIMENTOS 11/20/2023 $-2023-011585 RESPUESTA GENERADA 2024 CURSODS COMPLEMENTARIOS MISIONAL

646 11/2/3023 PETICION REINGRESO ESPECIAL 11/17/2023 5-2023-011579 RESPUESTA GENERADA ECIAL

647 11/3/2023 PETICION RETIRO - SENAMEN 2711260 11/9/2023 9-2023-011113 RESPUESTA GENERADA SENAMEN

648 11/3/2023 PETICION RETIRO - SENAMEN 11/9/2023 5-2023-011115 RESPUESTA GENERADA SENAMEN

649 11/%/2023 PETICION RETIRO 11/9/2023 $.2023-011147 RESPUESTA GENERADA ACADEMICA

650 11/7/2023 PETICION RETIRD 11/9/2023 $-2023-011148 RESPUESTA GENERADA DEMICA

851 11/8/2023 PETICION REINGRESO ESPECIAL 11/20/2023 9-2023-011587 RESPUESTA GENERADA ECIAL ACADEMICA

652 11/9/2023 PETICION REINGRESO ESPECIAL 11/20/2023 9-2023-011590 RESPUESTA GENERADA ECIAL ACADEMICA

653 11/10/2023 PETICION Aplazameento - no procede. 11/17/2023 5-2023-011575 RESPUESTA GENERADA ACADEMICA

654 11/10/2023 PETICION RETIRO - ok 11/14/2023 9.2023-011328 RESPUESTA GENERADA ACADEMICA

s o0uaaraars | PENCON  RETIRO- pendiens bienestr

656 11/9/2023 PETICION RETIRO - ok 2834407 11/15/2023 5-2023-011414 RESPUESTA GENERADA ACADEMICA

657 11/3/2023 pETICION respussta & carta de visita pedagogica ARCHIVADA

658 11/10/2023 PETICION SOUCITUD DE RETIRO A DE COMPETENCL,  11/14/2023 $-2023-011286 RESPUESTA GENERADA COMPETENCIAS

659 11/10/2023 PETICION SOUCITUD DE RETIRO VOLUNTARIO DEL PROCESO DE EVALLACION ¥ CERTIFICACION DE COMPETENCI, 11/14/2023 $-2023-011289 RESPUESTA GENERADA COMPETENCIAS

660 11/10/2023 PETICION SOUCITUD DE RETIRO VOLUNTARIO DEL PROCESO DE EVALUACION Y CERTIFICACION DE COMPETENCI,  11/14/2023 9-2023-011323 RESPUESTA GENERADA COMPETENCIAS

661 11/10/2023 PETICION SOUICITUD DE RETIRO VOUUNTARIO DEL PROCESO DE EVALUACION Y CERTIFICACION DE COMPETENCI 11/14/2023 5-2023-011326 RESPUESTA GENERADA COMPETENCIAS.

662 11/10/2023 PETICION SOUCITUD DE RETIRO VOLUNTARIO DEL PROCESO DE EVALUACION Y CERTIFICACION DE COMPETENCI,  11/14/2023 $-2023-011327 RESPUESTA GENERADA COMPETENCIAS I

663 11/10/2023 PETICION RETIRD 2827265 11/16/2023 $-2023-011441 RESPUESTA GENERADA ACADEMICA

664 11/14/2023 PETICION RETIRD 11/16/2023 5-2023-011444 RESPUESTA GENERADA ACADEMICA

665 11/14/2023 PETICION VALIDACION DE TITULD 11/15/2023 9-2023-011383 RESPUESTA GENERADA MISIONAL .
g s

2023 pors | NEGRESREMEERI] - OF CONTROL  RESPUESTA NUEVO FORMULARIO QRS CANCELACION 2023 2021 PORS 2022 PRS-+

B Publics ClasficadaTodos los amplesdos (Sin Restriccidn baic

P Buscar
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nensaes estan afra e extremo 3 extremo, Nadhe fuera de este chat. ni SIQUIers WhatsAPD, puess Jeerlos r escucharlios. - para obtener mas infoema

Buenos dias

Hasta mafana hay plazo para técnicos y tegnolos

Requisitos del tecnologo
Tener diploma y acta de grado
Est: filaedt

- Copia del Documentos de identidad
Resulatdos de las pruebas ICFES

y los complementanos los de 40, hasta 90 hora ya te envio

a OFERTA COMPLEMENTARIA 2023,
pdf =

ya estas registrado en sofia plus?

Link DRIVE:

https://sena4-
my.sharepoint.com/personall/icontreraso sena edu co/ layouts/15/onedrive.aspx?id=%2

Fsites%2FCONTRATISTASADMONZ2023%2FDocumentos%20compartidos%2FIRENE%2
OROCIO%20CONTRERAS%200RTEGA&listurl=https%3A%2F%2Fsena4%2Esharepoint
%2Ecom%2Fsites%2FCONTRATISTASADMONZ2023%2FDocumentos%20compartidos&yv
iewid=141e02f8%2D090c%2D4041%2D88a0%2D02574a02448d&view=0
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Cordialmente,

IRENE ROCIO CONTRERAS ORTEGA
Contratista
C.C. No. 1076651644

Recibi a satisfaccion:

LAUREN YINETT GOMEZ QUINTERO
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4517823
Profesional G03
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