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NOMBRE O RAZÓN SOCIAL DEL CONTRATISTA

C.C.-C.E.-NIT-RUT-ID No. CONTRATO No. 1107-2023

PERIODO O PAGO QUE CUBRE EL INFORME

LUGAR DE EJECUCIÓN (CIUDAD-GT)

OBJETO DEL CONTRATO:

4. Apoyar las actividades encaminadas a la divulgación, vinculación y

participación de la población en reincorporación en las estrategias y programas

que se implementen en el marco del acompañamiento integral para la

reincorporación; esto teniendo en cuenta las características territoriales y las

necesidades e intereses de la población.

5. Programar y llevar a cabo las actividades en el domicilio de la población

objeto de atención, las visitas a las entidades territoriales y a otros actores,

cuando estas se requieran para la dinamización y cumplimiento de las

actividades previstas en el marco del Programa de Reincorporación.

Se realizo visita carpa a carpa a la población del AETCR para motivar y promover a los firmantes y sus familias a

participar en el simulacro de respuesta a emergencias que se realizo en el espacio en el presente mes en el marco

del simulacro Nacional 2023, donde asistieron alrededor de 30 personas entre firmantes y los niños de la unidad

de servicio orientado por la estación de Bomberos de El Doncello.

Se apoyo y se realiza seguimiento permanente a las firmantes que hacen parte de la convocatoria 2022-2 Fondo

ARN - ICETEX para educación superior con código SIRR 60-01079, 60-02029 en la renovación de su semestre

académico. 

Las actividades realizadas durante el presente mes se han llevado a cabo de forma grupal e individual a los 51

Firmantes atendiéndolos de acuerdo a sus necesidades.

Consolide y actualice la información de los hijos de firmantes menores de 12 años para aplicar al beneficio

económico en el marco del modelo de suministro económico de alimentación para firmantes de paz. Se socializo a

la firmante 60-01061 la participación al Curso Universidad Nacional de Colombia - Convenio 2048-23, se socializo

la oferta académica del Instituto CEMAQ Institución de educación para el trabajo y desarrollo humano que ofrece

programas académicos en el municipio, la población no manifestó interés por lo cual no hay resultados para

reportar. Se socializo la información compartida por la Orientadora de Salud relacionada con primera jornada

proceso de certificación 2023, se le transmite la información de los documentos pendientes al firmante 60-03782

relacionado en la base 

VERSIÓN : V-4

INFORME DE ACTIVIDADES

LUZ STELLA VASQUEZ GUERRERO

52.173.572

PERIODO CONTRACTUAL DEL 01 AL 31  DE OCTUBRE DE 2023

A-ETCR YARI ubicado en el EL DONCELLO – CAQUETA correspondiente a la DPR – 

SUBDIRECCIÓN TERRITORIAL ARN CAQUETA

Prestar con plena autonomía técnica y administrativa, los servicios profesionales en el Grupo Territorial designado para el acompañamiento integral a la población en reincorporación objeto 

de atención de la ARN que se encuentren adelantando su proceso en los antiguos Espacios Territoriales de Capacitación y Reincorporación (ETCR), áreas de reincorporación grupal 

distantes, contextos especiales o de difícil acceso en el territorio nacional, conforme a los lineamientos emitidos por la Entidad

OBLIGACIONES
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO DE ACUERDO CON LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

1. Desarrollar las acciones que defina la ARN para la implementación y

seguimiento del acompañamiento integral a la población en el marco de los

planes, programas y proyectos que se lleven a cabo en el Programa de

Reincorporación, incorporando los enfoques diferenciales y de género.

Durante el mes de Octubre del 2023, se identificó que tengo asignadas 51 personas en proceso de

reincorporación en el aETCR El Doncello, con los siguientes estados: 51 activas, 0 ausentes, 0 en limitante

temporal, de la misma forma se cuenta con 0 personas activas Auto SAR AI 067. La población activa asignada que 

se encuentra clasificada así: 19 mujeres de las cuales 0 son desvinculadas, 1 afro, 3 indígenas, 1 discapacidad;

32 hombres, de los cuales 0 son desvinculadas, 1 afro, 8 indígenas, 4 discapacidad; Con la población

anteriormente descrita se realizaron las siguientes actividades durante el mes: 45 firmantes con actividad grupal

donde su objetivo fue: Apalancar el desarrollo de los componentes de la ruta de reincorporación; 6 firmantes con

actividades individuales con el objetivo: Orientar en beneficios de reincorporación en diferentes temas; 2 firmantes

con actividad grupal donde su objetivo fue: Registrar de manera mensual las actividades de seguimiento al acceso

y pertenencia en educación superior, se garantizó la atención mensual al 100 % de la población asignada a mí, así

como actividades relacionadas con sostenibilidad económica, resolución de conflictos, atención diferencial.

2. Brindar asistencia y orientación definidas por la Entidad para el desarrollo de

la fase de reincorporación temprana de los y las exintegrantes FARC-EP, de

manera que se facilite su adaptación a la vida civil y el acceso a la oferta

institucional de acuerdo a sus necesidades e intereses, incorporando los

enfoques diferenciales y de género.

De la población que tengo asignada en el aETCR El Doncello, todos han superado la fase de reincorporación

temprana, en cuanto a asignación mensual se presentaron 16 casos de suspensión de la renta básica

relacionados así:

*La firmante con código 60-01061 tiene suspendido la renta los meses de Julio, Agosto, Septiembre, Octubre, no

aplico para pago de asignación mensual referencia que no cumple los requisitos, desde el GT se está dando

manejo al caso siguiendo la directriz de la coordinación, por un error en la entrega de la planilla en las fechas

establecidas a la técnico administrativa no se generó pago en el mes de Octubre, se escalo el caso a comité de

gestión interna, en espera de los pagos por el área financiera.  

*El firmante con código 60-01371 no aplico para desembolso refiere revisar 5 SMLV mes anterior, desde el GT se

está dando manejo al caso siguiendo la directriz de la coordinación, por un error en la entrega de la planilla en las

fechas establecidas a la técnica administrativa no se generó pago en el mes de Octubre, se escaló el caso a

comité de gestión interna, en espera de los pagos por el área financiera.  

Se reportaron los casos al comite de gestion interna de los siguientes firmantes 60-03720, 60-03772, 60-03782, 60-

03718, 60-10208, 60-01084, 60-01066, 60-01101, 60-03768, 60-03750, 60-02876, 60-01381, 60-01096, 60-

13674, por un error en la entrega de la planilla en las fechas establecidas a la técnica administrativa no se generó

pago en el mes de Octubre, se escaló el caso a comité de gestión interna, en espera de los pagos por el área

financiera.  

los demás firmantes cuentan con su asignación mensual y los 51 firmantes asignados al AETCR El Doncello se

encuentran afiliados a salud y AFP.

3. Participar en la implementación de acciones de gestión territorial que

permitan la vinculación de la población en reincorporación y sus familias a la

oferta pública, privada o de otros sectores para la garantía de sus derechos y el

fortalecimiento de sus capacidades, de acuerdo con las necesidades e intereses

de la población, los lineamientos del Grupo Territorial designado e incorporando

los enfoques diferenciales y de género.

*Se realiza acompañamiento a la formación SENA: Operario en construcción de estructuras en concreto entro el

15 de Agosto a la Etapa Productiva con 22 personas en reincorporación que hacen parte del AETCR El Doncello y

8 familiares que viven en el AETCR, se realizó diligenciamiento en el SIRR de matrícula FPT y registro de

asistencia correspondiente al mes de Septiembre. Se verifico la lista de asistencia FPT y coincidía con lo reportado

con el instructor.

*Se acompaño la jornada de AT Técnica PNUD al proyecto de ganadería la paz donde se proporcionan técnicas

para mejorar la producción y la productividad de las actividades relacionadas a la ganadería, dentro de un marco

de desarrollo sostenible

*Acompañe y apoye en el simulacro de respuesta a emergencias que se realizo en el espacio en el presente mes

en el marco del simulacro Nacional 2023 donde participaron firmantes y sus familias, cuerpo de bomberos del

municipio de El Doncello, el secretario de planeación municipal.

*Participe en el comité académico del SENA, que se realizó para evaluar la formación Operario en construcción de

estructuras en concreto donde participo la coordinadora del programa, los instructores, el orientador ARN 

*Apoyé y asistí a la I feria de la paz que se llevó a cabo en el parque Santander de la cuidad de Florencia –

Caqueta, donde participaron las dos formas asociativas ASOMUGEDI Y COOPAZYARI del AETCR El Doncello.

*Oriente el taller construyendo paz, territorio y vida a miembros de la policía nacional del municipio de El Doncello

y a los funcionarios de la alcaldía de El Doncello

*Acompañe y apoye la actividad realizada por parte de ARN donde participaron los hijos de los firmantes y el

grupo de profesiones junto con la Coordinadora de ARN 
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Prestar con plena autonomía técnica y administrativa, los servicios profesionales en el Grupo Territorial designado para el acompañamiento integral a la población en reincorporación objeto 
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9. Registrar en el Sistema de Información para la Reintegración y la

Reincorporación SIRR o en el que se defina, toda la información concerniente a

las gestiones y actividades realizadas en el marco del cumplimiento de sus

obligaciones contractuales, de manera oportuna y veraz.

Se realizó verificación de las asistencias psicosociales de las 51 asignadas, evidenciado el correcto cargue de 51 

de ellas. 

*No se cuenta en este mes con inasistencias y no cuento con población con estado ausente

*Se realizó verificación de módulo de PQRSD en SIRR, donde no se encontraron gestiones pendientes de cierre 

asignadas a mi nombre.

*Reporto que no cuento con población para realizar cargue en el módulo ficha de menores 

*Durante este mes no recibí traslados y no realice traslados 

*No se generaron fichas de hechos victimizantes, ni casos de riesgo.

*Continua para este mes, en comité de casos especiales la firmante con código 60-01061 se obtuvo respuesta del 

are financiera y se determinó que es apta para pago, está pendiente que se genere la asignación de los meses 

Julio, Agosto, Septiembre y Octubre. Continuo caso del firmante con código 60-01371 que no aplico para 

desembolso por superar IBC, en el mes de Septiembre se obtuvo respuesta a favor para pago está pendiente este 

desembolso, y en el presente mes de octubre no aplico para pago desde el GT se está dando manejo al caso 

siguiendo la directriz de la coordinación de adjuntar documentación para la radicación de la solicitud de aclaración 

del caso

*Se genero oficio a gestión interna por caso no pago de asignación a 16 firmantes.

*El día 23 de Septiembre se realizó revisión del Reporte Archivo de Consulta Desembolsos Reincorporación 

Septiembre 2023, generado por la Subdirección Financiera, Se reportaron los casos y se escalaron a gestión 

interna 60-03720, 60-03772, 60-03782, 60-03718, 60-10208, 60-01084, 60-01066, 60-01101, 60-03768, 60-

03750, 60-02876, 60-01381, 60-01096, 60-13674,   

*Continua apoyo a 2 firmantes que aprobados en la convocatoria 2022-2 Fondo ARN - ICETEX con código SIRR  

60-02029, 60-01079 en aclaración de dudas frente a la formación con la Universidad Iberoamericana

7. Apoyar el logro de las metas e indicadores definidos para el Grupo Territorial,

mediante la ejecución oportuna de las actividades, gestiones y procesos

necesarios, de acuerdo con los lineamientos establecidos por la ARN para tal

fin.

Las actividades y gestiones que apoye para dar cumplimiento a las metas en los siguientes componentes fueron: 

Atención a las personas en reincorporación y normalización mediante la realización de las siguientes actividades: 

45 firmantes con el código Psico_5; 6 firmantes con Integral_G; 3 EDU_7 con lo cual se la atención oportuna en el

presente mes. Todos los PER asignados a mi están activos, No tengo en mi asignación caracterizados en AUTO

JEP 067.

2. Formación académica: Se reporto asistencia de los 22 firmantes que forman parte de la formación SENA

Construcción estructuras en concreto. Se reporto asistencia en educación superior Universidad Iberoamericana

con código SIRR 60-01079, 60-02029

3. Sostenibilidad Económica: Acompañe plan de Asistencia Técnica PNUD al proyecto colectivo de ganadería la

paz dentro de un marco de desarrollo sostenible apoye y participe en la I Feria de la paz donde participaron las

dos formas asociativas del AETCR El Doncello ASOMUGEDI y COOPAZYARI

4. Libretas Militares: Se consolido y se entregó la información al apoyo administrativo del GT de los firmantes que

tienen pendiente este documento para solucionar su situación militar

8. Implementar los lineamientos que se emitan desde la ARN para el

acompañamiento a la población en reincorporación que participe en los procesos 

de sanciones propias y TOAR.

Siguiendo el lineamiento por parte de la coordinación del GT Caquetá se realizará ejercicio de divulgación

acciones de sensibilización a la población sujeto para que accedan a la oferta de formación por parte de la JEP o

comunicando o socializando los canales de comunicación dispuestos por la JEP, así como la información que se

maneja en redes sociales institucionales de dicha entidad.

6. Participar de las actividades de planeación y desarrollo de las estrategias de

promoción de la reconciliación en los territorios, la prevención de la

estigmatización, los procesos comunitarios, y demás iniciativas que se prioricen

en el marco de la reconstrucción del tejido social y la construcción de paz, en el

contexto en que adelante sus obligaciones contractuales.

Se reciben lineamientos por parte de Coordinación de GT Caquetá y orientador profesional en términos de realizar

acompañamiento al desarrollo de los procesos comunitarios, prevención de la estigmatización orientando dos

talleres en el Municipio de Doncello con miembros de la policía nacional y funcionarios de la alcaldía municipal.

Asistí a video conferencia por parte del orientador de reincorporación para direccionar las alertar tempranas en GT

Caquetá y consolidación de la información de la Mesa de Reincorporación Municipal.

Participe en la reunión de socialización y presentación de los promotores CEDAVIDA en el marco de las Agendas

Territoriales Comunitarias, así mismo se realizó mapeo de actores externos y cronograma de socialización de la

ATC que se desarrollara en la vereda Birmania  

En la actividad de reincorporación que realizo mensualmente se contó con la participación de la Enlace del

Programa de Renta básica donde se amplió la información y aclararon temas.

10.Conocer y dar estricto cumplimiento a los procedimientos de gestión

documental que se establecen en la ARN, para la adecuada disposición del

material producto del cumplimiento de sus obligaciones contractuales.

Se registro oportunamente en el sistema SIRR las asistencias de la población en proceso de reincorporación

asignadas, se entregó dentro de las fechas oportunas a la profesional Cindy Yadira Perez L, las planillas de

asistencia FPT físicas para gestión documental

Según los plazos establecidos dentro de los lineamientos de gestión documental se realiza entrega oportuna del

informe mensual de actividades en el periodo contractual (del 01 al 31 de Octubre del 2023). 

Se realiza entrega al gestor operativo de la planilla de seguridad social pagada correspondiente al mes de Julio

donde se evidencia la liquidación de los aportes según los honorarios recibidos               

"Toda impresión física de este documento se considera Documento no Controlado. La versión vigente se encuentra en el software SIGER." 2



CÓDIGO : BS-F-26

FECHA : 08-02-2019

NOMBRE O RAZÓN SOCIAL DEL CONTRATISTA

C.C.-C.E.-NIT-RUT-ID No. CONTRATO No. 1107-2023

PERIODO O PAGO QUE CUBRE EL INFORME

LUGAR DE EJECUCIÓN (CIUDAD-GT)

OBJETO DEL CONTRATO:

VERSIÓN : V-4

INFORME DE ACTIVIDADES

LUZ STELLA VASQUEZ GUERRERO

52.173.572

PERIODO CONTRACTUAL DEL 01 AL 31  DE OCTUBRE DE 2023

A-ETCR YARI ubicado en el EL DONCELLO – CAQUETA correspondiente a la DPR – 

SUBDIRECCIÓN TERRITORIAL ARN CAQUETA

Prestar con plena autonomía técnica y administrativa, los servicios profesionales en el Grupo Territorial designado para el acompañamiento integral a la población en reincorporación objeto 

de atención de la ARN que se encuentren adelantando su proceso en los antiguos Espacios Territoriales de Capacitación y Reincorporación (ETCR), áreas de reincorporación grupal 

distantes, contextos especiales o de difícil acceso en el territorio nacional, conforme a los lineamientos emitidos por la Entidad

NOMBRE(S):

LUZ STELLA VASQUEZ GUERRERO

Fecha VoBo:  

Visto Bueno Supervisor(es) (diligenciar manual):

Cumplimiento de las obligaciones generales y demás contenidas en el contrato. Se cumplieron con las obligaciones generales y demás contenidas en el contrato en especial con los numerales

13) aplicación del instructivo de Seguridad Integral, 19) Organización y use de la información institucional, 21) Uso

de los Sistemas de información asignados, 22) Aplicación del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el

Trabajo (SG-SST) Y 26) seguridad y protección de la información.

 

11. Asistir a las reuniones, comités, actividades presenciales o virtuales de

entrenamiento y socialización de lineamientos y demás espacios de trabajo que

a los que se convoque, de acuerdo con la naturaleza de sus obligaciones

contractuales.

2 Octubre: Reunión con Coordinadora de Sisben relacionar casos pendientes 

3 Octubre: Reunión con enlace municipal del programa Renta Ciudadana 

4 Octubre: Simulacro de respuesta a emergencias que se realizo en el espacio en el presente mes en el marco del

simulacro Nacional 2023

5 Octubre: Reunión comité académico SENA

6 Octubre: Jornada de Cuidado Emocional Presencial

9 Octubre: reunión Registrador municipal

10 Octubre: Oriente taller construyendo paz, territorio y vida miembros de la policía Municipal

11 Octubre: Actividad de Reinportación con Enlace del programa Renta Ciudadana y a las 4 pm Seguimiento

al proyecto de cuidado integral 

12 -13 de Octubre: Preparación y asistencia a la I Feria de Paz 

17 Octubre: Apoyo diligenciamiento de documentación líder ASOMUGEDI y acompañamiento de la misma a

COORPOAMAZONIA  

20 Octubre: Jornada de cuidado virtual, reunión virtual lineamiento Mesa de Reincorporación

23 Octubre: Reunión Asesora de la Oficina de Víctimas, Enlace de Victimas El Doncello 

24 Octubre: Oriente taller construyendo paz, territorio y vida funcionarios alcaldía municipal

25 Octubre: Diligenciamiento para solución caso control interno

26 Octubre: Subsación caso control interno

27 Octubre: Transferencia de conocimiento Ministerio de Salud

12. Dar respuesta de manera oportuna y con calidad a las solicitudes de

informes, reportes y análisis que correspondan con la ejecución del presente

contrato.

Se entrega el informe de actividades oportunamente y envió de asistencias electrónicas solicitadas para su 

respectivo cargue en los plazos establecidos.

•	Entregue informe Alertas Tempranas El AETCR El Doncello

•	REVISIÓN - Reporte Liquidación Agosto Auto SAR AI 067

•	Reporte de  casos plataforma MVCT proyecto de vivienda AETCR El Doncello

•	Apoye convocatoria Mujeres por la sostenibilidad de la Amazonia

•	Realice el diligenciamiento y actualización de la información de registros civiles para aplicar en el valor adicional  

en el marco del Modelo de suministro económico 

•	Revisión y reporte de desembolsos beneficios económicos Reincorporación -octubre 2023

•	Reporte Ficha de Reincorporación Septiembre 2023

•	Asistí y participe en la I feria de Paz organizada por ARN en Florencia Caquetá

•	Oriente dos Talleres paz, territorio y vida con miembros de la policía y funcionarios municipales

•	Participe en las jornadas de cuidado emocional programadas desde el GT 

*Apoyo a la gestión para realización simulacro de respuesta a emergencias que se realizó en el espacio en el 

presente mes en el marco del simulacro Nacional 2023

* Apoyo y participación en la I feria de paz de dos formas asociativas de AETCR El Doncello”

* Informe de talleres que se orientación Taller Construyendo Paz, Territorio y Vida:  con funcionarios de la alcaldía 

y miembros de la policía nacional 

*Reporte de desembolsos beneficios económicos Reincorporación - OCTUBRE 2023

*Informe a la orientadora de Genero relacionado al emprendimiento Heladería lluvia de sabores de la forma 

asociativa ASOMUGEDI, para incluirla en las Experiencias para divulgación en el marco del 25n

*Actualice la información de los firmantes asignados a mi para verificar suministro económico de alimentación - 

valores adicionales GT Caquetá

*Envíe el reporte de las Asistencias en FPT del mes de septiembre

*Verifique el Reporte de las Asistencias en FA del mes de septiembre

*Envíe la información correspondiente Asistencia FPT Formación Construcción de Estructuras en Concreto al 

orientador para su correspondiente tramite 

*Envíe información relacionada con el tema de seguridad por solicitud del orientador de casos firmantes de paz 

AETCR El Doncello Caquetá

* Entregue al orientador la Ficha diligenciada de Reincorporación Septiembre 2023

*Apoye al instructor del SENA en el diligenciamiento de la información de claves para retiro voluntario de los 

aprendices SENA y diligenciamiento del documento SENA

13.Desarrollar las demás actividades que le sean asignadas de acuerdo al objeto 

del presente contrato

El registro de datos personales, autoriza a la entidad para la recolección, almacenamiento y uso de los mismos conforme a las disposiciones contenidas en la Ley 1581 de 2012 y las 

normas que la modifiquen, adicionen o complementen. Conozca la Política de Privacidad y Tratamiento de Datos Personales a través de http://www.reincorporacion.gov.co
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