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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Ciudad y fecha Bucaramanga
22 de Noviembre 2023

Sefiora

DORIS JUDITH VARGAS VILLAMIL

SUPERVISORA CONTRATO No.C01.PCCNTR.4636539
Coordinador Académico

Centro de Servicios Empresariales y Turisticos
Bucaramanga

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes Noviembre del afio 2023

Referencia: N0.4636539 del ario 2023

LILIAN CONSTANZA PICON ACEVEDO, identificado con la cédula de ciudadania No. 63537719 de
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en coordinacién académica, en cumplimiento
del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacidon presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total para el contrato es la suma de VEINTIOCHO MILLONES
DOSCIENTOS CINCUENTA Y OCHO DOSCIENTOS TREINTA MIL PESOS($28.258.230) MCTE pagaderos
de la siguiente forma: a) Un primer pago proporcional a los dias ejecutados durante el mes de febrero
de 2023 por valor de DOSCIENTOS SESENTA Y NUEVE MIL CIENTO VEINTISEIS PESOS (5269.126). b)
seis (6) pagos iguales por los meses de marzo a agosto de 2023 por valor de CUATRO MILLONES
TREINTA Y SEIS MIL OCHOCIENTOS NOVENTA PESOS (54.036.890) c) Un pago final proporcional a
los dias ejecutados en el mes de Septiembre de 2023 por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS
SESENTA Y SIETE MIL SETECIENTOS SESENTA Y CUATRO PESOS (53.767.764)

Plazo: Sera hasta el 16 de diciembre de 2023.
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OBIJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

“Prestacion de servicios personales de caracter temporal para orientar formacion titulada
complementaria y virtual segin los modelos formativos establecidos por el CSET”

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del siguiente
cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Orientar formacién a aprendices N/A
segun su perfil, correspondiente
a la “Convocatoria de la APEpara
la conformacién del Banco de
Instructores del SENA” en los
Programas y Competencias
indicados en el “ANEXO 2. PLAN
DE CONTRATACION DE
INSTRUCTORES” y sus afines.

2 | Aplicar en la resolucién de N/A
problemas reales del sector
productivo, los conocimientos,
habilidades y destrezas
pertinentes a las competencias
del programa de formacién
asumiendo estrategias y
metodologias de autogestion y/o
afines a su competencia.

3 | Evaluar el proceso de aprendizaje | N/A
diligenciando oportunamente los
formatos correspondientes.

4 | Reportar en el sistema SOFIA | N/A
PLUS en un plazo maximo de tres
(3) dias todas las actividades de
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acuerdo con los procesos que son
de su responsabilidad
garantizando la calidad de Ia
informacién y su coherencia con
el proceso formativo.

Cumplir el objeto del contrato
segln la programacién que el
SENA indique, dentro del Lugar de
Ejecucion, y acorde a los
pardmetros de costeo de la
formacién que la Direccidon
General del SENA establece
(notal: para los contratos de
periodo fijo el lineamiento sefala
que el instructorcontratista debe
cumplir con 160 horas de
formacion directa almes; nota2:
para los contratos por horas, la
programacién que se costea es el
numero de horas de formacion
directa que el instructor
contratista ejecute conforme lo
establezca la coordinacion
académica correspondiente).

-Listas de asistencia.
-Evidencias fotograficas
de las fichas.

Se presenta listas de
asistencia, evidencias
fotograficas del
ambiente de
complementarias.

Dar cumplimiento estricto las
normas que regulan la Formacion
Profesional Integral en el SENA.

N/A

Participar en procesos de
promocion de los programas de
formacidn, servicios y
actividadesde divulgacion
tecnoldgica.

N/A

Participar en las labores de
montaje y puesta en marcha de
equipos y maquinaria

N/A
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relacionadosen procesos
formativos propios de su area.

Coadyuvar en el proceso de
ingreso e induccién de aprendices.

N/A

10

EL CONTRATISTA manifiesta que
durante la vigencia del contrato
no esta contratado
simultdneamente en otro centro
de formacidn o dependenciadel
SENA.

N/A

11

No utilizar, ni total ni
parcialmente la informacion a
que tenga acceso, en beneficio
propio o deterceraspersonas o
entidades diferentes a las
autorizadas por el SENA.

N/A

12

Organizar y responder por el
archivo propio de acuerdo con las
tablas de retencién documental
vigentes para la entidad.

N/A

13

Conocer y aplicarlos procesos,
procedimientos, formatos, y
demds documentacioén
establecidaen el SIGA
relacionadoscon las actividades
del contrato.

N/A

14

Participar de reuniones y/o
eventos y/o comités citados y/o
delegadospor la Subdireccién de
centro.

Participé en la reunioén
programada el 1 de
noviembre de 2023 a las
3:00 pm en el auditorio
menor del CSET. Tema
tratado: lineamientos
para el desarrollo de la
etapa productiva.

Listados de asistencia.
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15

Contribuir a la planeacién que
realice el Centro de Servicios
Empresariales y Turisticos para
definir las acciones de la
siguiente vigencia.

N/A

16

Brindar apoyo a la supervisidon de
los contratos que le sean
requeridos por la Subdireccion
del centro.

N/A

17

Realizar cuando sea requerido
por la Entidad la verificacidon y
evaluacién técnica o econdmica
de las propuestas que se reciban
dentro de los procesos de
contratacién de la Entidad.

N/A

18

Vigilar y salvaguardar los bienes
gue hagan parte del patrimonio
del SENA o de otras entidadeso
de particulares puestos al
servicio de la entidad, y que le
hayan sido entregados para el
desarrollo del objeto del
contrato por lo que son sujetos
del control y vigilancia; en
consecuencia, deberdn dar
cuenta sobre la entrega de los
bienes del supervisor del
contrato respectivo y alos
érganos de control fiscal y
disciplinario, de ser procedente.

N/A

19

Presentar los documentos
necesarios para cada pago parcial
del contrato segun el plan de
pagos garantizando su
oportunidad, veracidad y
completitud a fin de contribuir a

Planilla SIC, Pago de
seguridad social todos los
meses por la planilla
aportes en linea en el afio
vigente,Cursos Solicitados
por la Coordinacion del

Disponible en oficina
de ejecucioén
contractual.

GTH-F-062 V10




SENA

N

la correcta ejecucion del plan de centro y cualquier otro
caja que elabora el centro de documento necesario
formacién. para esta gestion.

20 | Mantener  actualizadas  las | N/A
plataformas tecnoldgicas que el
SENA disponga para el
seguimiento, control y gestién
conforme al objeto contractual.

21 | Atender oportunamente los | N/A
requerimientos que haga el
supervisor del contrato vy
presentar informes
correspondientes a su ejecucion.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto

bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE INICIO FINALIZACION
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO
1.
2.

Nota 1: Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
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presentacion del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de

ejecuciéon contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el
N0.9458785199 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley

Antitramites”)

Evidencias en (2) folios

Cordialmente,

e

Lilian Constanza Picon Acevedo
Contratista
C.C. No. 63.537.719 de Bucaramanga

Recibi a satisfaccion:

) ijn

Doris Judith Vargas Villamil
Supervisora Contrato No. 4636539 de 2023
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Coordinadora Académica
Centro de Servicios Empresariales y Turisticos
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES:NOVIEMBRE DEL 2023

CONTRATO 4636539/2023-Lilian Constanza Picén Acevedo

EVIDENCIAS noviembre 2023

Ficha 2857087-Ficha 2854991

S

/ Centro Penitenciario Carcel Modelo/Complementarias EJECUCION DE LA GUITARRA FUNCIONAL EN AGRUPACIONES

S

MUSICALES-APLICACION DE LA ARMONIA MUSICAL
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES:NOVIEMBRE DEL 2023

CONTRATO 4636539/2023-Lilian Constanza Picén Acevedo

_ T =
e R I [ A VN E T R e —
I BT J varo o) ATy JoAripz P 7
V34014 riny Harly opv) 24 Cly Opny =13 A _ ==
ST S 05\ S O99 (VR “ —— )
al? % ﬁ T . =
e N e A M I s e ) | ia
JSN.E{\.—‘\ 17 Q s.t\ | e
S ik TN v _ = =
A o
Mﬂ\\‘% \\.‘\I\\\ u f‘\nll“ .N-‘\\ g
Jt....sQ J‘Qﬁ .J-:Q.x...-ﬂ 240 84“ Y7 1
} 4 £ b il |
4 z 2 PR 5 | won I o
D] moa@.& e —
; : LR L Y FELA AR & S E e
R r\v..uw\lﬁ Ty — -
m Q\ri‘o\_.\.ﬂ Q\(—v)\-_—g D \(fo)\.—. —
MQ o 7 S i I S
=] “my A g o ~ Aaveg g RS R i —
e t) o7 1\’ ~ eI oV L 5
\!“.rt.w ] —lvg AEng] ~
O TN SRS J.\g; s rorf mefﬁﬂ\. S
TESC .
N >3 © Q Lo T,
w ..,.a_: WU R W UINE] _
e e=aers e . S
Loy = W F 2T GV | owam e 2] FIOLN | wa O TS PF e Susacr = »
W NQOI VINVASNOD NWITN 401 m 00 e o) G
LBOLSBZ ®Ydl4 SIIVIASHA SINCIOVANNDY NI TWNCIINNS Feuviino v 30 NOIINT 313 Vrdanuon et
“sapurjueg [eueiBay / soansung A du - e

3 SOIIIAIS 9p 01juBD BIBUASISY 9p apoday

Pagina2de5



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES:NOVIEMBRE DEL 2023

CONTRATO 4636539/2023-Lilian Constanza Picén Acevedo

N

de

IRk

WERoA

P i &0

i P i

IO

PRL Y

0 P} X)

(] q49)

Db A

7 mﬁs,

aoh 1]

Mg o

TP

Kl

ar

ﬂ%‘ ﬂ“n. S;

L2
¥,

P
/R 74
74

=

VY 002

R4
T VE)

P

ad
A M)

it J752)

Fay

S e

Py

7

_

| 4X

T

~\.0\\t [ [ /i svg F\.Q\R\ = "
Hi L /12(),
7 &N\T 7 <\t\-\ vcd%;\smqﬂl'lmh\_w\.\w
e e e
] Lo |
heonts e MK o AYsaz Ry

e sty | wnAun Lk Somnseidusy soeg s Gh Srms Ay o5 sy

IR VAL ) WMt Ploncrras
el

Pagina 3 de5



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES:NOVIEMBRE DEL 2023

CONTRATO 4636539/2023-Lilian Constanza Picén Acevedo

1 " SR

FT R

Sy pung sary e | o

) Jg A

ey i) iy wuM |

LGl TS

el L L " Ll

s ey g sl

LYW 6l

P

sk B

Wy L)t g

Y ) e e

J

Py ) ) oo |

Wraten eliog wih ey néy

It i by

Pan M) g W

o g v |

WO 9 Uperiay o)

Srwy e oy

St 1) gty ey

Prag o spspder

WY M) padg

.Tii. )

g 193

oy oy 4By e

Vi i

i

napar o) el pubey

7

1

g Ky

TaTn01 )

1o

Hir

10 ke, ey poon|

Y

Y V) N § Ly

|y

2031

Vi
gy

Se[L207 [70 L]

EEEL S

Ay
207 12011

STONN

g

S|

" )

odode apnasy

QO3 MO

el

166¥582:2Y31d
‘opurjueg |euoiBay [ So3pspn| A sajepesaIduia SOIDAIRS ap 041U efouBIE|sY op apodey

XL TR

0

TSN YNOWHY V1 30 NOOYINdY

Pagina4 de 5



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES:NOVIEMBRE DEL 2023

CONTRATO 4636539/2023-Lilian Constanza Picén Acevedo

Pagina5de5



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: NOVIEMBRE DEL 2023

CONTRATO 4636539/2023-Lilian Constanza Picén Acevedo

EVIDENCIAS noviembre 2023

Ficha 2857087-Ficha 2854991/ Centro Penitenciario Carcel Modelo

/Complementarias EJECUCION DE LA GUITARRA FUNCIONAL EN AGRUPACIONES MUSICALES-APLICACION DE LA
ARMONIA MUSICAL
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